Kapitel 3

Die Funktionen der
Kategorien-Leiste

Auf der Startseite haben Sie tber die Kategorien-Leiste
Zugriff auf diverse wichtige Themenbereiche. Das reicht
von einfachen Aufgabenstellungen wie dem Erstellen eines
Text- oder Tabellendesigns bis hin zu komplexen Aufgaben-
stellungen wie dem automatischen Erstellen von Ebenen
aus einem bestehenden Projekt. Welche Méglichkeiten Sie
haben, erfahren Sie anhand vieler Beispiele detailliert in
diesem Kapitel.
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Mit der Kategorien-Leiste arbeiten

Unter dem Eingabefeld sehen Sie die Kategorien-Liste
@, die auch Visual Worksuite genannt wird. Sie ist so-

zusagen der Einstiegspunkt, wenn Sie fiir ein bestimm-

tes Aufgabengebiet gleich mit der passenden Vorlage
starten wollen. Sie kdnnen sie personalisieren. Wahlen
Sie Uiber Ihren Account-Button € das Untermenti Ein-

stellungen aus. Dort finden Sie die Option Dein Profil
@. Wihlen Sie dann im Untermenii @ aus, wofiir Sie
Canva nutzen. Die Themen werden dann passend sortiert.

Pervtiched tante

Lebwksaft

g anangen und Abos

Wenn Sie weiter nach unten scrollen, kdnnen Sie auch die verkniipften Program-
me @ trennen und einstellen, ob fir Designs ein neuer Tab im Browser gedffnet
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Magic Layers Pradsentation

werden soll. Auch das Offnen der Desktop-App lasst sich hier aktivieren. Das ist

nutzlich, wenn Sie die etwas schnellere Variante anstelle der Webbrowser-Variante
nutzen wollen.

Die Rubriken der Kategorien-Liste

In der Kategorien-Leiste gibt es insgesamt zehn Themenbereiche zur Auswahl

@. Je nachdem, wie groB Sie das Fenster skaliert haben, sind einige davon nicht

sichtbar. Sie kdnnen dann mit den Pfeilen @ in der Leiste navigieren. Rufen Sie
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am Ende der Leiste die Mehr-Option auf, um den Themenbereich in einem ge-

sonderten Fenster auszuwahlen. Am linken Rand werden alle Themenbereiche
O aufgelistet. Im rechten Bereich werden einige haufig benétigte Themen € fir

einen schnellen Zugriff aufgelistet. Mit dem Kreuzsymbol oben rechts & schlie-

3en Sie das Fenster.

0, Designs, Ordner und

Was gestaltest du heute?

$O0006GoO0OGOGOE -

MagicTayers Prisentation  Social Media
e erstelen

videa Print Shop Boc Whiteboard  Tabelle Website

EMall  ForoEditor  Eigene Gro

=
Design erstellen

% Furdich

QL Was machiest du erstallen?

Schnelle Aktionen

e @ Prisentationen

© Social Media
@ Foto-Editer
O+ videos

& Drucken

B noe

8 Whiteboards
07 —— B Canvasheers
B wabsies
& E-Mails

1 eigene Grote

& Hochladen

S

'XTEI-X:

Magic Layers Bild:

. CanwaCode Magic Write Videa
Background..

Héaufig verwendet
Visitenkarten (Querformat] Pritsentation

Auf Canva beliebt

! .

g )

Flyer {Hochfarmat A4)

®
2

Die Option Magic Layers

Die erste Option nennt sich Magic Layers. Dieses niitzliche Werkzeug setzen Sie

ein, wenn Sie den Inhalt des Dokuments per Kl automatisch in verschiedene

Ebenen aufteilen wollen, die Sie dann getrennt voneinander bearbeiten kénnen.
Nach dem ersten Aufruf der Funktion sehen Sie ein Dialogfeld mit detaillierten
Beschreibungen @ der Funktionalitt.
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Nutzen Sie die Option Medien auswdhlen @, um ein Design auszuwahlen, das Sie
umwandeln wollen. Mit diesem Symbol € schlieBen Sie das Dialogfeld ohne Aus-
wabhl eines Motivs.

S 3

Mach flache Designs

bearbeitbar mit Magic VIELE
Lavers VERSCHIEDENY

- EBENEN

Trenne abgeflachts e oder Ki-generiarte
Designs in v g bearbeitbare Layouts

auf, die du s uerst

1  Dukannst jede Ebene verschieben,
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andern

#% Andere ganz einfach den Hintargrund oder
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oy Passe das Design deinen Winschen
entsprechend an, ohne o5 neu zu
generieran

2 (3 medien auswinien

Im Editor-Modus erreichen Sie die Option Magic Layers (iber die Bearbeiten-Op-
tion @ in der Symbolleiste. Rufen Sie dann diese & Option aus dem Bereich auf
der linken Seite auf.
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Tipp

Sie haben die Méglichkeit, sowohl 2D-Designs als auch Fotos oder Grafiken bei der
Option Magic Layers einzusetzen. Das macht Sie sehr flexibel fiir die spatere Bearbei-
tung der erkannten neuen Ebenen.

Haben Sie noch kein Motiv ausgewdhlt, holen Sie das in der Projekte-Rubrik @
auf der Canva-Startseite nach. Nutzen Sie dort die Bearbeiten-Schaltfliche @, die
unten rechts in den Miniaturbildern angezeigt wird.

Nach dem Start der Option Magic Layers © dauert es eine ganze Weile, wihrend
das Motiv per Kl analysiert wird. Sie sehen wihrenddessen diese @ Ansicht.
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- @@

Anpassen  Magic  MagicEdin  Upscale
Layers

200 @

Mlie sehen

®

Background  Mapic Bl zu 86
Remaver Eraser Video  Generator
Style Match Alle schen

Zum Abschluss werden die erkann-

ten Ebenen - jeweils gekennzeich- ne )| - S PENPSISINTRIE N L | B ( srimtin
@ @

net mit einem Markierungsrahmen

@ - angezeigt. Oben sehen Sie in

einem Schildchen die erfolgreiche (10}
Konvertierung O.

Beim Beispielbild entstanden
so insgesamt neun Ebenen, die
alle einzeln bearbeitet werden

konnen.
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Neu entstandene Ebenen bearbeiten

Nutzen Sie die neu entstandenen Ebenen, wenn Sie das Bild umgestalten wollen.
Dazu missen Sie das betreffende Element durch Anklicken zundchst auswahlen.
Klicken Sie innerhalb der Ebene @), kénnen Sie sie mit gedriickter linker Maus-
taste an eine neue Position schieben @. Canva erstellt die Ebenen »intelligentx.
Wenn Sie das Haus anklicken € und verschieben, erkennen Sie, dass der Hinter-
grund erginzt & wurde. Im Beispiel wird das Haus tiber dem stérenden Element

O platziert ©O.
> @Fra,g{:anva Copmpw -

4R

@ Fragcanva C @ 'ﬁh‘

Mit den mittleren Markierungspunkten @ dehnen Sie die Ebene - mit den duBe-

ren wird sie skaliert @.
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Klicken Sie einen der Eckmarkierungspunkte € an und ziehen Sie ihn zum Skalie-
ren. In einem Schild @ werden die neuen MaRe angezeigt. Nach dem Loslassen
der Maustaste sehen Sie die vergroRerte Ebene @.

@ Fragcanva & @ T «ee @ Fragcama O @ @ W o

& & -

= @ Fragcanva (3
.

Nutzen Sie dieses Symbol B ® ¢
@®, wenn Sie die Ebene
drehen ® wollen. Je nach
Drehung kann das Symbol
auch neben der Ebene
angezeigt werden @.
Wahrend des Drehens wird
der Winkel in einem Schild
angezeigt . Nach den
Anpassungen konnten Sie

dieses @ neu zusammen-
gesetzte Ergebnis erhalten.

+ Seite hinzufiigen -
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m Die Funktionen der Kategorien-Leiste

Prasentationen zusammenstellen Die Dokumente i
bestehen aus vielen 3 Erste Mal}nal—' Vorgen .

Die zweite Rubrik mit dem Namen Présentation @ kénnen Sie einsetzen, wenn ) ] . B e E O
. . . Seiten. Die Anzahl 211 P
Sie lhre Daten optisch ansprechend aufbereiten wollen. i o e ————
wird unten links im e B
Auch hier kann auf die Kl zuritickgegriffen werden, indem Sie eine Beschreibung in Miniaturbild ange- " ——
das Eingabefeld @ eintippen und dann die Schaltfliche Design generieren € an- zeigt ©. Wenn Sie
i i i i i i - . . .. . 1 -
klicken. In der Liste darunter finden Sie diverse Vorlagen @ zu vielen unterschied den Mauszeiger in das Miniaturbild halten [ =
lichen Themenbereichen. @, werden die einzelnen Seiten nacheinan-
der angezeigt. Verschaffen Sie sich so einen
D (@) Datel GrdBe&ndern &’ Bearbeiten v Uberblick
o 6 ) . )
D |- B e D Fiir den Workshop wurde diese @ Vorlage
P Q pesigns,or E + ¢ ausgewahlt. Nach dem Anklicken werden
a ©—|—— die Seiten in einer Ubersicht angezeigt @.
@ v @ e o i Wenn Sie weiter nach unten scrollen, wird
Vor: Magic Layers Priseritation  Social Media

der eventuell angewandte Vorlagen-Stil (B angezeigt. Wenn Sie darauf klicken
D, kann eine Variation erstellt werden. Dabei ist auch ein mehrfaches Anklicken

o

maoglich. Je nach verwendeter Vorlage werden nur einzelne oder viele Elemente

Canva erstellt automatisch ein neues Dokument & in der gangigen GroBe fur angepasst. Da im Beispiel viele Fotos genutzt werden, wird hier nur die Hinter-
Prasentationen. Bei Bedarf kann die Gré8e nachtraglich angepasst werden. Unter grundfarbe angepasst. In der Rubrik Mehr davon werden weitere Vorlagen mit
den Vorlagen gibt es diverse, die nur bei einem Abo verfiigbar sind @, aber auch einem ahnlichen Stil aufgelistet @.
einige fiir die kostenlose Variante. Zudem gibt es einige animierte @ Vorlagen.
€ Griin Watercolor Matur Kreativ Online P... € Griin Watercolor Natur Kreativ Online P... EEamea Hanrominn Anjmaian Baxinan ?
& ——— (@ FragCanva  Bearbeiten (M) Posien Vorlagen-5til - a
Worlagen
_ Libra Serif ...
} Eh-fm: i — Clear Sans
e T aHbsARIAG P By
‘ Toic o Pl | Mehr dayon
CREATIVE -l
Marke — e i r—‘t" =
e 5 o Libra Serif ...
| vt B @ By : Clear Sans
0— ““::_":" S . Worlshep -
¢ e LlL -
| Werkzeuge Mehr davon o
EI T E AT ) ’
8 Ere.
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“ Die Funktionen der Kategorien-Leiste

Sie kdnnen wahlweise einzelne Seiten lber- wseitenanwenden ————(D) Klicken Sie auf diese @ Schaltfliche, wenn eine Rasteransicht @ angezeigt
nehmen oder Sie klicken auf diese @ Schalt- B N werden soll. Hier erhalten Sie einen guten Uberblick tiber die Dokumentseiten.
flache, um alle Seiten der Vorlage zu verwen- _}}:“ “ rk)_ Sie konnen diese Ansicht durch erneutes Anklicken der Schaltflache wieder aus-
den. ) blenden oder Sie klicken alternativ doppelt auf ein Miniaturbild, um diese Seite zu

Nach dem Anwenden der Vorlagen wird zunéchst die erste Seite der Prasentation bearbeiten.

angezeigt (. Unter dem Arbeitsbereich finden Sie die Miniaturbilder aller Seiten.
Klicken Sie auf eins der Miniaturbilder @, um direkt zu der betreffenden Seite zu
wechseln.

(@ Datel GréBedndern & Bearbeiten - . Design ohne Tiol - Priss . © 6 zeigen

KREATIVITAT

-~
@ FragCanva  Bearbeiten (D505 M Animation  Positon T ]

L
1
i

Bearbeiten (0 50s ) Animation  Position T

%

KREATIVITAT

Mit dem Scrollbalken unter den Miniaturbildern & navigieren Sie zu den Seiten,
die nicht sichtbar sind. Scrollen Sie damit zum Zeilenende. Mit der letzten Schalt-

flache haben Sie die Maglichkeit, weitere Seiten am Ende der Prasentation einzu-

Larem ipsum dolor sit amet,

W e fiigen ©.
bibendum faucibus sed eu
adio. Integer laoreet purus -
] et vestibulum melis. Donec . .
|y @ v i v —— Wihlen Sie im Untermenti aus, was fiir eine Seitenart @ eingefiigt werden soll.
=2re M F RS T Ty — .. . . . .
- B - < - So kdnnten Sie zum Beispiel ein Tabellenblatt oder eine Textseite aufnehmen. Die
5 Notiren (i) Timer - - 39% Seite
= SeitengroBe der Prasentation bleibt dabei erhalten.
_J— f e : v | .= Ny P‘-ﬂ -v—all .“ J ~ a -
3 NG L ST |1 R ejoio | o
L . g = 0 Y 5 Sheet Boc Prasentacion
57 Notizen (T Timer - - 30% bGgllseiten 5n0 93 . * @ _ : 9 °
= . - 390% L Seiten 5710 28 ‘zn @
© :
® 01010
Mteboarg Social Media . Video
Tipp 0.0 . -
Drucken Websites Mehr
Sie kdnnen jederzeit weitere Seiten einfligen oder ausgewahlte Seiten I6schen. Kli-
cken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf ein Miniaturbild. Im Kontextmenti gibt es é 2z ’@49 5N Wi + B
' g = ¥ L S
viele Optionen fiir die Seite. So kdnnen Sie sie beispielsweise auch ausblenden, fiir die ’ 5= .
i f0 8 < ; o B2
Bearbeitung sperren oder herunterladen. M % @R o @,
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Das Ergebnis weiterverwenden

Haben Sie die Prasentation nach Ihren Wiinschen angepasst, haben Sie im Datei-
Menu unterschiedliche Mdglichkeiten. Wenn Sie beispielsweise nicht online sein
konnen, rufen Sie die Option Offline verfiigbar machen € auf. Das Portieren auf
den eigenen Rechner dauert einen Moment. Sie sehen wihrenddessen dieses @
Symbol und einen Fortschrittsbalken @.
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Dein Design wird fiir die Offline-Nutzung
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Du kannst wahrenddessen weiterarbeiten.

Abbrechen

—©

AnschlieBend muss das Design neu geladen werden &, um mit der Bearbeitung
wie gewohnt fortzufahren. Wenn Sie zu einem spateren Zeitpunkt wieder online

sind, kénnen Sie die Option Offline-Verfiigbarkeit entfernen @ aufrufen. So sparen

Sie den Speicherplatz auf Ihrem Rechner ein.

@  Datei
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a
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(6]

Vorlagen  Prisantation - Vor Infis - 1020px = 1080ex -

(& Dateien hochladen

RO [:,' Neues Design erstellen

T
Ted {8} Einstellungen 3
-
E‘:') Barrierefreiheit und 5
ik Personalisierung
I
& Speichern 1
ol Alle Anderungen gespeichert ‘
¢
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5
& Drucken 3
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consectetur adipiscing
“ Etiam vel felis nec lect
bibendum faucibus se
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et vestibulum mellis.
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fermentum eget,

Die Funktionen der Kategorien-Leiste

Um das Ergebnis fiir eine Weiterverwendung auf lhren Rechner herunterzuladen,
nutzen Sie die Download-Option @. Im Dialogfeld wird standardmaBig das PDF-
Format @ vorgeschlagen. Dabei haben Sie unterschiedliche Einstellungsoptio-
nen zur Verfligung.

Mit der Option PDF komprimieren @ reduzieren Sie die DateigroRe. Beachten Sie
dabei aber, dass die Qualitat von Bildern darunter deutlich leiden kann. Daher
sollten Sie sie nur dann aktivieren, wenn wirklich eine kleinere Dateigré3e not-
wendig ist.

Auf die Option PDF glditten sollten Sie verzichten. Damit reduziert Canva das
gesamte Dokument in ein Bild und bettet dieses in die PDF-Datei ein. Au8erdem
konnen Sie Notizen aufnehmen oder einen Passwortschutz @ einrichten.

Wihlen Sie aus diesem € Listenfeld aus, ob die aktuelle Seite, bestimmte Seiten
oder alle Seiten heruntergeladen werden sollen. Starten Sie mit dieser @ Schalt-
flache den Download.

Uber das erste Listenfeld kann auch ein anderes Dateiformat eingestellt werden.
So lasst sich zum Beispiel eine PowerPoint-Prasentation @ erstellen. Auch Videos
oder ein Pixelbild im JPEG- B oder PNG-Format sind mdglich. Wollen Sie Vektor-
daten exportieren, bietet sich die SVG-Option @ an. So lasst sich das Design mit
geeigneten Programmen weiterbearbeiten.

Dateityn
I + i © B zeigen ~ FRCCEY
B porstandard  (CRZED v
{ Download
[y POF:Standard G I
Dateityp =1 |geal fur Dokumente (und E-Maits)
B ror: standard ”40 [y Foronuek
Idesal fir den Druck
GF PDF komprimieren @ w I o PETX —‘D
POF glarten @ i Microseft nn-.».«r"r‘u.r-_ Dokument
| i
Matizen einschlieBen @ o MF4ides
Jicdeos i haher Qualitit
| Lesereihenfolge an Ebenen anpassen (& v sher Qualn
(:H Passwortschutz PG @
! B Ideal zum Teiten
Seiten auswihlen
PNG
e Seiten 1-10 ~ a Ideal fir knmplexe Bilder und [Lustrationen
Einstellungen VG @ @
Download-Einstellungen speichern Ideal fur Webdesign und Animationer
IF
10 Download © 8 . -
Kuirzer Clip, kein Ton
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m Die Funktionen der Kategorien-Leiste

Designs fur Social Media erstellen Im Beispiel soll ein Facebook-Titelbild € erstellt werden. Beim Auswahlen der Vor-

In der nachsten Rubrik werden Vorlagen bereitgestellt, die auf die unterschied- lage 6 kam 'es nur darauf an, dass sie ein Foto tiber die gesamte Flache enthielt
lichen Plattformen der sozialen Medien angepasst sind. Nach dem Aufruf der und die Schrift angenehm aussah.

Option Social Media @ kénnen Sie auch hier auf die kiinstliche Intelligenz zuriick-

(& Datel GroBedndern 7 Beabeiten v i

greifen, indem Sie in das Eingabefeld @ einen Prompt eingeben, der die ge-

. . . ) . . . | 6 - dremover + radiergummi @) T spiegein 3 animavon  posion T Q2 M@
wunschte Vorlage beschreibt. In der Liste darunter gibt es viele unterschiedliche ot :
= Let's Escape To The Woods Facebook
Vorlagen € zur Auswahl. e v

Facetook Taelbilder + 851 x 315 Pixel
T @ soomiecimen

P — LET'S ESCAPE TO
P — N oo HE WOODS :

LEAGOE GOT...

¥ Generleren Uk

| £
Fur das Titelbild soll ein eigenes Foto genutzt 7 N sanaran
werden. Rufen Sie aus dem Datei-Menii @ die B i o il Faouboss 7 §
Funktion Dateien hochladen @ auf, um das Vi Fcebosk TN Vo 85 e
Nach dem Aufruf sehen Sie das folgende Dialogfeld mit verschiedenen Themen. Foto in Canva aufzunehmen. - Rt

Elemente
Q' fes) Datui{n hochladen
— R

Links kdnnen Sie bei Bedarf zu einer anderen Rubrik @ wechseln. Nach dem Aufruf der Funktion entscheiden

(5) Sie im folgenden Dialogfeld, ob Sie einzelne Bilder
‘ © oder einen Ordner importieren wollen. Wahlen
Sie dann die betreffende Datei ) aus.

| 4
Design erstellen Qa«

-

¥ Fardich
g
0 Prisentationen . e
Offnen
07 | se— @ Dawel GroBedndern &P Bearbeiten v | O
© y v P + Dieser PC > DATEN (D] > Carva »
B Foto-Editer Instagram-Beitrag 14:5) Insti Facoboak-Beilrag Facebook Titelbild @ Hochladen
[Querformat) tQuerfaPmat) Organisieren »  Meuer Ordner

O videos 81 150 Varlagen
& Drucken - = < = Q » Wasme s .
Sos "l & A — * Wonnec ) 1

\ B gy Syl £
& Whitehoards T o SRy ey, elfice tif
B Canvasheets Linkedn-Beitrag Linkedin-Video TikTok-video Tuitter / X Post Taxt Lege deine inhalte hier ab, oder B Windows [C).

i ] + = DATEN (D)
B websites | ) |§ Dateie{l:l,hod\l.men
al)

3 eigene Grose

° a Marke
® EMals _ m 3 ordner hochladen
&

Upicads

& Hachladen YouTube Shorts YouTube Miniatur YouTube Video

& unt: . ¥id Leien und Orgner
| .- ’
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Das eigene Foto in das Design integrieren

Schauen Sie sich auf der Startseite die MaBe des Ausgangsbildes an. Klicken Sie
dazu die drei Punkte @ an und rufen Sie die Details-Option @ auf. Dort finden Sie
die Abmessungen ©.

Design ohne Titel 2 (@ Dawel GréBedndem 47 Bearbeiten v
Zuletzt , _ @ QU Suche nach Schlisselwdrtern, Sch
Design ohne Titel & Verlagen
FacebookTiteln Info ever 3 Tager Y
e o bearbeitet « i 0 or 0ODS o Dataian hochladen a
Element
7 Inneuem Reiter &ffnen Dich selbst aufnehmen
(@ Detail i
otail
qua g Text Bllder Ordner
Design ohne Titel [ Kopie erstellen ¥
€ - vor 3 Tagen bearbsitet | . . x
&, fior Team markieren 1l 0 Besucher | Dateien mit Apps schneller hochladen
warknipfe deine Lieblings-Apps, um Dataien 2u
o + G, e durchsuchen und hochzulzden, die an anderen
Orten gespeichert sind ¢
Upisad:
Details ~ £ L & X @
werkzeuge
Gegpeichertin Projekte ﬂ“l
[
Typ Design (=]
Kategorie FacebookTitelbilder ek

Abmessungen 851 x 315 Pinel 49 oo

%]

Wechseln Sie auf der Startseite zur Uploads-Rubrik €. Dort finden Sie das zuvor
hochgeladene Foto ©. Rufen Sie auch hier die Details-Funktion @ auf. Sie sehen
bei den Abmessungen @), dass das Foto — das vor dem Import in einem Bildbe-
arbeitungsprogramm skaliert wurde — etwas groB3er ist als das Design. Das ist
Absicht, um etwas Spielraum zu haben. Ziehen Sie das Foto in das Dokument @.

e -
Uplsads ‘

keltics.tiff &°
£ Upload durch nfo var wenigen Minuter
Uerkroage
(@ Details 9
£1 )
B3 verschieben
Projekte
{4 Download
ao E3
o+
~
Apps (&) Elemente auswahlen Details
¥ Aus Ordner entfernen Gespeichartin Uploads
E'J Typ Bild
ki W InPapierkorh legen
. GréBe 59MB

Abmessungen 1000 = 859 px 46
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Das urspriingliche Hintergrundbild konnen Sie 16schen, da es nicht mehr benétigt
wird. Markieren Sie das neue Bild. Nutzen Sie die Eckmarkierungspunkte € zum
Skalieren. Sie kdnnen die Markierungspunkte auch Gber den Rand hinausziehen,
wenn Sie Teile vom Foto abschneiden wollen. Klicken Sie in das Bild @, um es mit
gedrickter linker Maustaste neu zu positionieren.

LET'S ESCARE To@

_ woops"

Markieren Sie die beiden Textobjekte @ und schieben Sie diese nach unten @®.
Wenn Sie dabei die ({_)-Taste driicken, werden die Objekte nur horizontal oder
vertikal verschoben. Tauschen Sie dann die Texte ® aus. So konnte dieses Zwi-
schenergebnis @ entstehen.

25 Gruppisren @ @ W )

MOK?‘ Gruppieren () ® Ef - }’::l;mgcanvu , rg & -

LET'S E@tARE T0MB g
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Einen Effekt anwenden

Wegen der hellen Kleidung und der weil3en Schrift soll der

untere Schriftzug etwas besser hervorgehoben werden. Ru- W Effekte
fen Sie nach dem Markieren des unteren Schriftzugs aus der @
Editor-Werkzeugleiste die Effekte-Option @ auf.

Im Dialogfeld finden Sie viele verschiedene Effekte. Im Beispiel soll ein weicher
Schatten genutzt werden. Nach der Auswahl der Drop-Option @ sehen Sie zu-
nichst diese Standardwerte €. Fiir die geeigneten Einstellungen miissen Sie

ein wenig experimentieren. Die Werte kénnen per Schieberegler @ oder durch
Eingabe @ des Werts variiert werden. Sie kénnen zur Reduzierung & oder Er-
hohung der Werte auch die Schaltflachen daneben nutzen. AbschlieBend kénnte
dieses @ Ergebnis mit den gezeigten Werten entstehen.

ag|ag ag | [ag] ag

Drop Glanz Echo Crop Glanz

o 60

Richtung Richtung

Ag Ag - -
=)

Versatz Versatz

Uniriss Hintergrund  Kentur und Seh., — .= 20 + — .= 60 +

€ <

Blur Blur

A@ Ays =y . | = 10 —— . | = ‘B0

'S - + +

Transparenz Transparenz

Hahl Neon Verzogerung — 30 + R - 0 +
Farbe . Farbe .
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Videos zusammenstellen

Wollen Sie beispielsweise auf einer Plattform bei g 0 0

sozialen Medien ein Video veroffentlichen, rufen :
Magic Layers Prasentation Social Media Vi

Sie die Video-Rubrik @ auf. N

Wahlen Sie nach dem Aufruf der Funktion die ge-

wiinschte Vorlage aus. Im Beispiel soll ein YouTube-Video @ erstellt werden. Dafiir
wird das Full-HD-Format mit 1.920 x 1.080 Pixeln genutzt. Auch fiir dieses Beispiel
soll das zuvor genutzte Foto verwendet werden. Klicken Sie dazu auf diese ©
Schaltfliche. Rufen Sie im Untermenti die Funktion Aus Canva hinzufiigen @ auf.

9 YouTube-Video [=]
Videos
! -
YouTube-Vides [+ ]
Smartphi i YouTub d Querfarmat-Video
1820 = 1086 X
) 3> Hochladen

M B Aus canva hinzufagen 7

St s
l by import )«I—B

Im weiteren Untermenii benétigen Sie die Option Deine Uploads @. Wihlen Sie

. -°

TikTok-Videa YouTube-Shorts Facebook-Video

dort das Foto aus @. Mit der Import-Option & kdnnen Sie tibrigens Bilder tiber-
nehmen, die Sie auf OneDrive, Google Drive oder der Dropbox hinterlegt haben.
Um einen Film zusammenzustellen, geben Sie im Eingabefeld einen oder mehrere
Begriffe © ein.

YouTube-Video [} ‘YouTube-Video [ ] Musikkonzert [ ]
X X =+
< Aus Canva hinzufigen o & Alle Uploads ® +4¢| Generieran m
C an - a
st St gilder Videos Dateien
l B9 Deine Uploads I N
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m Die Funktionen der Kategorien-Leiste

Nach dem Anklicken der Generieren-Schaltflache dauert es einen Moment, ehe [y . g

die vielen einzelnen Arbeitsschritte erledigt sind. Den Ablauf sehen Sie hier €. | e Willkommen beim Print Shop
Mit den Pfeiltasten @ kénnen Sie dann zwischen den verschiedenen generierten ® g"if R —

Vorlagen navigieren. Klicken Sie auf eine Vorlage @, um sie zu tibernehmen. : ; -

So funktioniert's

L2 Mt Sternchen maskiers.

w SCWATTY SCHAMT S
o 24
? ? ? ® @ pradukr suswanten 83 Design anpassen =
%

¢ 1w > € 72/10 2

Ry — Das kénnte dir gefallen

- Audio und Timing werden angepasst

IR ST —

Viteo wiod sy

X Abbrechen

Sie sehen anschlielend eine sogenannte Timeline (engl. fiir Zeitleiste). Da vie-

le Elemente eingefligt werden, kdnnen Sie den Bereich nach oben vergroern, Mit der Doc-Rubrik erstellen Sie Texte. Auch hier kann Sie die Kl unterstiitzen.

indem Sie den Steg ® mit gedriickter linker Maustaste nach oben ziehen. Mit Nutzen Sie dazu die Option Magic Write €. Fiir die Formatierung der Texte haben

der Playtaste () spielen Sie das Video ab. Wollen Sie weitere Elemente am Ende

Sie vielfdltige Moglichkeiten in der Editor-Werkzeugleiste.
hinzuftigen, klicken Sie auf das Plussymbol @.

e—w—ymgscmn Hi Hz CanvaSans -2+ AP B T U5 =T

&> Uploads Hulee
Gl Nicht an Clips anh

=) stockvideos
- tiamente

Te
C- | [ stockfotos @- B
| % Leer ke -

il
il
=f

= Notizen (3 Timer

Die Whlte' (@ Datel GrdBedndern £ Boarbeiten v

® el board-Option
‘ O |5sst sich
einsetzen, um
AR . Ideen wie mit
= Notken (G Timer o »Spickzetteln«
auf einer un- :
. . endlichen gro- £ vl .
Weitere Rubriken Sen Leinwand ~ B : :
Rufen Sie die Rubrik Print Shop auf, wenn Sie ein Druckerzeugnis direkt bestellen zusammenzu-

wollen. Sie sehen dann die nétigen Schritte @ sowie einige Beispiele @.
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In der Tabelle-Rubrik gibt es viele Vorlagen, um anspruchsvolle und komplexe
Tabellen zu erstellen. Geben Sie lhre Werte dann in die Tabellenzellen @ ein.

H ™ B cawasans -1+ AB I
Varlagen : g

oo ar i

i + Genageen m o 3 F
Elemente

T &

T

Taxt

Mark

&

Uploads T T T

v il
2 A
o

Werkeeuge

Komplexe Webseiten gestalten

Die folgende Rubrik — Webseite — bietet sehr
viele Vorlagen fiir die Gestaltung einer Web-

|
seite an. v Musionzer o— @

Eine KI-Option finden Sie im Dialogfeld, das
nach dem Aufruf gedffnet wird, nicht. Sie

(8) Datel GroBedndern &7 Bearbeiten v

Suchergebnisse

konnen aber in das Eingabefeld Begriffe

| m&‘ L
eingeben €, um die riesige Anzahl an Vor- e -_9
lagen @ auf wirklich relevante Ergebnisse ot "élg

zu reduzieren. Klicken Sie auf das Kreuz @,

wenn Sie den Suchbegriff wieder aufheben wollen.

Tipp

Viele der angebotenen Vorlagen bieten auch Animationen an. Teilweise werden
einzelne Elemente bewegt — manchmal aber auch die komplette Webseite. Webseiten
mit sich bewegenden Elementen sind aktuell sehr im Trend. Die Art der Bewegung

konnen Sie lhren Bedirfnissen anpassen.
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An diesem & Symbol erkennen Sie Webseiten, die auf Animationen basieren.
Fehlt das Symbol @), werden verschiedene Einzelseiten gestaltet.

I + Wl © @ voschau (3 Website verdffentiichen  [RUIRCTTH

. @ Fragcanva  gearbeiten @) Animation  Posiion (S
Musikkonzert [-]
Vorgen

AETHER CRASH

THIS l‘[VLlJHHUUF AP x

Fir die Beispielseite soll wieder das Foto der Band »The Keltics« verwendet wer-
den. Ziehen Sie das Bild aus der Upload-Rubrik in das Design. Am lilafarbenen
Rahmen @ erkennen Sie tibrigens, ob das Bild nur platziert oder in das Ausgangs-
bild eingepasst wird. Heben Sie nun die Transparenz @ fiir das Bild auf.

TURN 1T UP BREAK THE SILENCE

Bearbeiten ~ Background Remover %  Radiersummi = ¢~ 1] spiegeln &
Transparenz

SAsTURNIT UP

THE STORY BEHIND
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TI—“S IS ROCK WITHOUT APOLOGY: : 3

Ersetzen Sie nun den bestehenden Text . Zum Abschluss soll noch der geeigne-
te Bildausschnitt gewahlt werden. Dazu haben Sie unterschiedliche Méglichkei-
ten. So kénnten Sie die Markierungspunkte verschieben. Einfacher ist es jedoch,
wenn Sie das Bild doppelt anklicken.

Sie wechseln dann zum Zuschneiden-Dialog. Hier kdnnen Sie wahlen, ob das Bild
zugeschnitten € oder der Rahmen erweitert werden soll. Auch das Drehen ist
moglich. Um das Bild gerade auszurichten, konnen Sie dabei auch die Automa-
tisch-Option nutzen. Wird die Option Smart Crop aufgerufen, wird das Bild unter-
sucht und automatisch ein passender Bildausschnitt vorgeschlagen. Sie kénnen
den Bildausschnitt auch frei mit gedriickter linker Maustaste verschieben. Die
nicht sichtbaren Bildteile werden transparent () angezeigt.

(@ Datei GrdBedndern & Bearbeiten & THEKELTI. I + I © @ vorschau [ Website veraffentiichen  [PUNERCI)
EB 2uschneiden b4
vartagen
Zugchneiden Erweitern &
o
b1 ~
Elemente =
% Smart Crop @
T
Drehen ﬁ
e Automatisch  © ic]
£ lc]
Marke
o
@
uptoass
<
£
Weerkzeug:

E-Mails gestalten

In der Rubrik E-Mail erhalten Sie viel Unterstiitzung, um beispielsweise Werbe-
E-Mails zu gestalten.
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Nach dem ersten Aufruf der Funktion werden einige Hinweise mit der Vorgehens-
weise angezeigt @. Mit der Schaltflache Jetzt Design erstellen € starten Sie die
Bearbeitung. Sie kénnen das Fenster mit dem Kreuzsymbol @ schlieBen.

Designe E-Malils mit Wow-Faktor

Herunterladen

Daseityp

Lass dichvon hunderten professionell Designe mit Canva. Versende mit Gmail  Vorschau auf jedem Gerat und Export
gestalteten Vorlagen inspirieren. oder Mailchimp oder lade den HTML- als HTML mit nur einem Klick.
Code herunter.

Jetzt Design erstellen

In der Elemente-Rubrik @ gibt es diverse Vorlagen fiir die unterschiedlichen Be-
reiche der E-Mail. So kdnnen Sie beispielsweise Elemente fiir die Kopf- & oder
Ful3zeile auswahlen.

5 Beschraibe dein ideales bes
g, LT aehpads e
Element;

Zuletat verwendat e

| & P 2
Marke
&

Kategorien durchsuchen

e Projeite { co
0o - Eine neue E-Mail designen

Kopfzeilen Fulizeilen Schaitflachen

reiben

B
=]
8

symbolplocke Spalzen HIgngrt-BL...

Videas

ke
©

J
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Nach dem Aufruf eines Bereichs werden die verfligbaren Vorlagen links aufgelis-
tet. Klicken Sie eine Vorlage an @, um sie in das Design zu iibernehmen. Unter
den Elementen finden Sie sogar Schaltflichen . Um wieder zu den Bereichen zu-
riickzukehren, klicken Sie jeweils auf diese @ Schaltfliche. Beim Teilen € kénnen
Sie auf bekannte Mail-Server @ zuriickgreifen.

@ & ropfsien @ = = H H aial - -+ B I US=Elg
Vorlagen

=

=

Elemente
}

Uark ] *

o N

Uploads

B egorie!

G *
Projeite CF l_ﬂ @ e
<
29 B mmemn - 2
Apps
%]
Magic Media
0 @
Mehrare De..
atl
(@) Datei  MagicSwitch & Bearbeiten v il QD TestE-Mail senden
o [ ¢ Schaltflichen Design teilen all 0Besucher
Verlagon
a Personen mit Zugriff
e
Lot I Q, Persenen hinzufigen
. o-
®
Marko 1 Zugriffsebene
| @ Nur du hast Zugriff
o N .
Uploads
| ) Link kopieren
=
Projokta Benutzerdefinierten Link erstellen
0O == (~)
)
as
App
@ + © MO
@ Test-£- Downlcad  HTMLkopieren  Gmail
| magic mesa
L & -~ o
Qutloak Link fur 6ffent-  Verschigban Alle anzeigen
liche Ansicht
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Die Moglichkeiten des Foto-Editors

Die nachste Rubrik auf
der Startseite heil3t Foto-
Editor. (1

Designerstellen G ¢

Hier finden Sie diverse
Optionen firr die - meist @

Kl-unterstiitzte — Be-
arbeitung von Fotos. = s

Laden Sie neue Bilder

B &
hoch @ oder nutzen

Sie Bilder, die sich bereits im Projekte-Bereich befinden. Die erste Option nennt

sich Background Remover @. Nach dem Aufruf finden Sie diese Option im linken
Bereich €. Der Background Remover analysiert das Bild automatisch.

Abbrechen 2 W3 vergieichen bizasz (D) 4+ Design erstellen

Bereich auswahlen

(@R ates ) 3¢ kick %2 Pinel >
p g

T zuschneiden B

& Piel Eraser

wwwwww

Optionen bietet diese Funk-
tion nicht an. Der Hintergrund
wird ermittelt und entfernt @.
Speichern Sie abschliefend
das Ergebnis ©.
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Die Funktion Magic Eraser @ konnen Schnelle Aktionen

Sie verwenden, wenn Sie bestimmte 4 I 4 n L
o5 GO & @

Elemente aus dem Bild entfernen

Background Magictraser Magic Grab  Background Grab Text
WOI Ien . Remover Generator
Nach dem Aufruf wird das Bild untersucht. Stellen Sie dann ein, wie das Element
ausgewahlt werden soll. So kdnnen Sie mit dem Pinsel Bereiche auswadhlen oder
erkannte Objekte per Klick auswahlen.

Zudem kann der Vordergrund © oder erkannter Text markiert werden. Stellen Sie
beim Pinsel die GroRe @ ein. Ubermalen Sie anschlieBend mit gedriickter linker
Maustaste die zu entfernenden Bildteile. Sie kdnnen dabei Striche ziehen € oder
einzelne Tupfer setzen. Die markierten Bereiche werden dann farbig hervorge-
hoben.

& Magic Eraser

W Auswahlaufheben

Bereich zum Entfernen
auswiihlen

(% ™
(%P Pinsel | ¥2 Kiick o Vordergru}
b= ~

Automatische Erkennung  Beta

PinselgréBe

Rufen Sie die Léschen-Option @ auf. Das
Berechnen dauert einen Moment @).

& MagicEraser

. e

Abbrechen

‘Wir rdumen noch ein bisschen auf ...
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Sie sehen anschlieend,
dass die Elemente
erfolgreich entfernt
wurden @. Canva geht
dabei intelligent vor und
ersetzt die Bildpartien
mit geeigneten Stellen,
sodass die Retusche
nicht auffallt.

Einen neuen Hintergrund generieren

Die folgende Option ist besonders Schnelle Aktionen

interessant. Wenn der Hintergrund g ;.g é E* ﬂ

Ihres Fotos beispielsweise ein wenig
. . . . . Magic Grab  Magic Eraser Background Backﬁ}und Grab Text
langweilig wirkt, kdnnen Sie ihn Remover  Generator

einfach automatisch austauschen. Rufen Sie die Funktion Background Generator
© auf. Geben Sie eine Beschreibung @ an, was fiir den Hintergrund generiert
werden soll. Im Beispiel soll der Himmel durch schéne Wolkenformationen inte-

ressanter werden. Starten Sie das Generieren mit der Erstellen-Schaltfliche €.

4 Background Generator

Neuen Hintergrund beschreiben

Q— Schbne Wolkenformatior]

@ inspiriere mich Lésschen

Je praziser Sie den Prompt formulieren, umso bessere und realistischere Ergeb-
nisse erzielen Sie. Falls Ihnen das Ergebnis nicht zusagt, andern Sie den Prompt
fir weitere Versuche ein wenig.
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Canva generiert vier Beispielbilder @), was aber eine Weile dauert. Wihlen Sie
dann die am besten geeignete Variante aus €. Sie sehen im Beispiel, dass der

neue Himmel deutlich interessanter wirkt.

& Background Generator
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AbBrechen

& Background Generator

Schone Walkenformation

2% Meu generieren c';

Uber dieses @ Menii konnen Sie
festlegen, ob der unveranderte
Bildteil an die neue Belichtung

des Himmels dezent © oder
deutlich angepasst werden soll.

Sollten Ihnen die Vorschlage

nicht perfekt zusagen, kénnen Sie

Motiv anpassen

Keine

2 v

Beibehalien

Glelchmabige Nachbel-chtung40
Dezente Anpassung an die S, oric

Deconts dnssong an dieSjepe

Maximale Nachbelichtung

Umfassende Anpassung an die Szenerie

Schone Wolkenformation

jederzeit vier weitere Varianten mit der Schaltfliche Neu generieren @ erstellen.

Beim Endbild des Workshops wurde diese Moglichkeit genutzt und dieses Motiv

© ausgewihlt.
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€ Background Generator

Schane Wolkenformation

2% Neugenerieren s
Wollen Sie das Ausgangsbild mit dem Endergebnis ver- W
gleichen, driicken Sie diese () Schaltflache in der Kopfzeile. O—n ST
Wahrend Sie diese gedriickt halten, sehen Sie das Ausgangs- -
bild.
Texte extrahieren
Wahlen Sie im Hauptmenii des Foto-Editors die letzte Option ¥ "

B = 1

mit der Bezeichnung Grab Text @ aus, wenn Sie Texte im Foto é {;Ei
in editierbare Varianten umwandeln mochten. ornioi i

& Textextrahieren X

Text zum Extrahieren
auswihlen

¥ Klick Gesamter Text

Extrahieren

Diese Funktion verwendet Ki. feadback geben.

Nach dem Aufruf wird das Bild nach erkenn-
baren Texten untersucht und diese werden
markiert €. Nach der Auswahl wird der Text
extrahiert und ein Schrifttyp ausgewahilt,
der der urspriinglichen Schrift dhnelt €.
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Eigene Designs erstellen

Am Ende.der I._|ste der Ka‘t‘egorlen.-Le!ste glk.)t es P %
noch drei Optionen. So kénnen Sie die Option

Eigene Grol3e @ nutzen, wenn Sie ein neues Design frofhiag
mit eigenen Mal3en erstellen wollen, die Sie tber die Vorlagen nicht erreichen. Sie
kdnnen dann die prazise Breite und Hohe einstellen. Wahlen Sie die Mal3einheit
aus dieser @ Liste aus. AuBerdem kénnen Sie die Hochladen-Option € nutzen,
um eigene Elemente @ hochzuladen. Mit der Mehr-Option wird das unten ge-
zeigte Dialogfeld zur Auswahl einer Rubrik gedffnet.

d

|
Design erstellen  FigeneGrate
:<.. Favdich Braita Hohe Einhaitan
@ erasontan px ~ Neues Design erstellen
rasentationen

© Social Media Px v

@ Foto-Editor 2all

O videos "

@ Drucken m

| 4
Design erstellen ~ Hochladen

W Far dich
© Frasentationen
@ social Media
@ Foto-Editor
O videos
@ Drucken
B8 oDoc _—
8 whiteboards Lege deine inhalte hier ab, oder
B camwa Sheets [ Dateien B3 ordner 40
B websites
B E-Mails
{1 eigene Grote

e— —— (@ Hochladen

Canva unterstitzt Bider, Videos. Dataien und Qrdner
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