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Sie haben einen neuen PC gekauft und wissen noch gar nicht so recht, was
Sie damit anfangen kénnen? Oder Sie haben zwar schon ein wenig Erfah-
rung — aber nur in einzelnen Themenbereichen?

Dann sind Sie hier genau richtig. Dieses Buch vermittet lhnen in leicht ver-
standlichen Kapiteln den Einstieg in die faszinierende digitale Welt. Sie ler-
nen die Moglichkeiten kennen, die Thnen lhr PC bietet.

Nach der Installation des Rechners lernen Sie in praxisnahen Workshops die
unterschiedlichen Einsatzgebiete des Rechners kennen. Egal, ob Sie Briefe
schreiben oder Tabellen erstellen wollen — der Rechner kann lhnen bei der
taglichen Arbeit helfen.

In der multimedialen Zeit kommt natirlich auch der Spa8 nicht zu kurz.
Méchten Sie Thre CD-Sammlung digitalisieren oder Fernsehsendungen auf-
zeichnen? Vieles ist moglich.

Und nattrlich lassen sich auch die digital aufgenommenen Schnappschiisse
vom letzten Urlaub nachtraglich aufpeppen oder ausdrucken. Lassen Sie sich
tiberraschen! Sie werden schnell merken, dass die Arbeit am Rechner gar
nicht so kompliziert ist, wie es zundchst den Anschein haben kénnte.

Falls Sie nach der Lektiire dieses Buchs noch Fragen haben, kénnen Sie sich
gerne bei mir unter der E-Mail-Adresse gradias@t-online.de melden.

Ich wiinsche lhnen viel Spal8 bei der Lektire dieses Buchs.

A //\,\

lhr Michael Gradias



Tastatur und Maus

Auf den folgenden fiinf Seiten werde ich Ihnen die Tastatur des
Rechners genauer vorstellen. Damit es etwas (ibersichtlicher
wird, haben wir immer einen bestimmten Teil der Tastenblécke
hervorgehoben. AulSerdem lernen Sie die Maus und die dazu-
gehorenden Fachbegriffe ndher kennen. Neben der Tastatur ist
die Maus das wichtigste Bedienungsgerét.
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Die Maus

Bei der Bedienung der Maus tauchen einige Bedienungsbegriffe immer
wieder auf.

,Klicken Sie ...

bedeutet, dass Sie einmal kurz auf
eine der beiden Maustasten dri-
cken.

Entweder auf die linke Maustaste ...

... oder auf die rechte
Maustaste




»Doppelklick”

Beim Doppelklick muss die linke
Maustaste zweimal kurz nach-
einander angeklickt werden.

,Ziehen Sie ...

... bedeutet, dass Sie ein Element mit der linken
Maustaste anklicken und dann die linke Maus-
taste gedriickt halten. Bewegen Sie den Maus-
zeiger anschliefend auf eine neue Position.
Wird dann die linke Maustaste wieder losgelas-
sen, wird das Element verschoben.

R




Kapitel 1

Den Rechner
installieren

Der neue Rechner ist gekauft, alle Teile sind ausgepackt — und
nun? In diesem Kapitel erfahren Sie alles tiber die ersten Schritte.
Ich zeige Ihnen, wie Sie den Rechner und die Zusatzgerate — wie
zum Beispiel den Drucker — ganz einfach installieren kénnen.



Das lernen Sie neu:

Den Rechner auspacken
Externe Gerate anschliellen
Den Drucker anschlieRen

Weiteres Zubehor installieren
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Den Rechner auspacken

Nach dem Auspacken des Rechners werden Sie feststellen, dass eine ganze
Menge verschiedener Teile zum Paket gehdren. Neben den Gerdten finden
Sie Kabel, CD-ROMs mit der Software sowie die Unterlagen zur Installation
und Bedienung.

Das Herz des Pakets — der Rechner

Der Rechner ist das Herzstlick des Pakets. In dem Gehduse sind alle Teile
eingebaut, die Sie zum Arbeiten benotigen — CD/DVD-Laufwerke, Festplat-
ten, Speicher und vieles mehr.

Die wichtigen Bedienelemente sind auf der Vorderseite des Rechners ange-
bracht — wie der Hauptschalter oder die Laufwerke fiir Speicherkarten, wenn
lhr Rechner iiber ein Multikartenlesegerdt verfugt.

Die Zusatzgerate wie Drucker, Monitor oder Tastatur werden an der Riicksei-
te des Rechners angeschlossen. Die Riickseite unseres Rechners sehen Sie in
der folgenden Abbildung rechts.




Den Rechner auspacken

Hinweis

Zum Beginn der Installation ist es eine gute Idee, zu (berpriifen, ob
alle Teile, wie Stecker und Ahnliches, mitgeliefert wurden. Meist fin-
den Sie einen Hinweis, welche Teile im Paket enthalten sein missen.

Verbinden Sie den Rechner mit dem Stromnetz. Der Netzstecker ist oben auf
der Rechnerriickseite zu finden. Falsch konnen Sie hier nichts machen — es
passt nur ein einziger Stecker.

19



Hinweis

Unter dem Netzstecker befindet sich tibrigens der Hauptschalter. Erst
wenn der Rechner hier eingeschaltet wird, kann der Schalter auf der
Vorderseite des Rechners verwendet werden.

Externe Gerate anschliellen

Nachdem der Rechner angeschlossen ist, miissen Sie nun der Reihe nach alle
externen Gerdte mit dem Rechner verbinden.

Die Hersteller haben es Ihnen hierbei sehr leicht gemacht: Alle Geratestecker
sind ndmlich farblich markiert, ebenso wie die Buchsen auf der Rechner-
rickseite. So féllt das Auffinden der passenden Buchse leicht.

Den Monitor anschlieRen

Damit Sie auch sehen, was Sie auf dem Rechner arbeiten, benotigen Sie
einen Bildschirm ;-)

Modern sind die TFT-Bildschirme, die sich durch ihr flaches Design auszeich-
nen. Auch bei unserem Paket ist ein solches Modell enthalten. Schlielsen Sie
den Monitor ebenfalls an das Stromnetz an.




E Geri hlie

Alle externen Gerdte besitzen einen eigenen Ein-/Ausschalter. Beim Monitor
ist er meist auf der Frontseite untergebracht — neben den Schaltern zum Ein-
stellen von Helligkeit und Kontrast. Aulerdem werden meist Schalter bereit-
gestellt, um die Position des Bilds auf dem Bildschirm zu justieren.

Die Verbindungen zum Rechner sind in unserem Fall auf der Rickseite des
Bildschirms angeordnet. Einige Monitore haben zusatzlich interne Lautspre-
cher. In diesen Fillen missen diese ebenfalls mit dem Rechner verbunden
werden.

ﬁl
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Die Tastatur anschlielRen

Als Nachstes soll die Tastatur angeschlossen werden. Hier werden sehr unter-
schiedliche Modelle angeboten. Modern und bequem sind die kabellosen
Tastaturen, die meist gemeinsam mit einer Maus ausgeliefert werden. Das
,Kabelwirrwarr” friiherer Zeiten ist damit passé.

Die aktuellen kabellosen Maus/Tastatur-Kombinationen bestehen aus ver-
schiedenen Elementen. Der Empfanger wird mit dem Rechner verbunden —
Tastatur und Maus senden ihre Signale zum Empfanger. Die Teile sehen Sie
im ndchsten Bild.

21



Hinweis
Beachten Sie, dass sowohl bei der Maus als auch bei der Tastatur

zundchst Batterien eingelegt werden mussen. Eine ,Erstausstattung”
liegt dem Paket meist bei.

Die meisten Tastaturen enthalten auch eine so genannte Handballenauflage,
die das Arbeiten angenehmer macht. Diese Handballenauflage muss zu-
ndchst an der Tastatur angebracht werden.




Externe Gerdte anschlieRen

Die Handballenauflage wird an der Unterseite in die Halterungen ,einge-
klingt”. Beachten Sie, dass die Verschlisse einrasten, damit sich die Auflage
nicht l6st.

Tipp

An der Unterseite sind (brigens auch die Kndpfe, die beim ersten
Einsatz der Tastatur zum Verbinden mit dem Empfdnger gedriickt wer-
den miissen.

Einige Mduse arbeiten noch mit einem so genannten Trackball zur Abtastung.
Es gibt aber vermehrt auch Mduse, die einen Lichtstrahl zur Abtastung der
Position verwenden.

Dies konnen Sie feststellen, wenn Sie die Maus umdrehen. Das nichste Bild
zeigt diese so genannte ,optische” Maus. Derartige Mduse sind praktisch,
weil das Reinigen des Trackballs entfllt.

23



Die Anschliisse von Tastatur und Maus

Beim Anschliefen von Tastatur und Maus gibt es unterschiedliche Varianten.
Die herkdmmlichen Cerdte werden (ber spezielle Buchsen angeschlossen,
die auch farbig markiert sind. Eine solche Variante zeigt die nachfolgende
Abbildung.

Hinweis

Meist miinden die beiden getrennten Kabel von Maus und Tastatur in
einem Stecker, der mit dem Empfédnger verbunden ist, wenn Sie die
kabellose Variante verwenden. In der zuvor abgebildeten Variante ist
aullerdem ein Adapterstecker nétig, der zum Lieferumfang gehort.

R
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Die allerneusten Gerdte werden oft iber den so genannten USB-Anschluss
angeschlossen. Die USB-Anschlisse haben keine farbige Markierung. Sie
konnen aber dennoch nichts falsch machen, da die Stecker nur in eine Buch-

se passen.

Hinweis
Die Rechner verfiigen meist tiber diverse USB-Anschliisse — verteilt
auf die Front- und Riickseite des Rechners. Uber diesen Standardan-

schluss werden die unterschiedlichsten Gerédte angeschlossen, wie
etwa Drucker oder Scanner.

Nach dem Anschluss von Maus und Tastatur miissen Sie diese noch mit dem
Empfanger verbinden. Die dazu nétigen Knopfe sind auf der Unterseite der
Gerdte angebracht.

Den Drucker anschlieRen

Auch die Drucker kommen meist mit diversem Zubehor daher. Neben Ste-
ckern und dem Netzteil gehéren auch Farbpatronen und Software dazu, die
auf CDs ausgeliefert wird. Ein Blick in das Benutzerhandbuch hilft bei der
Installation. Wir wollen Ihnen am Beispiel eines HP Multifunktionsgerits zei-
gen, wie es ganz einfach geht.

e 2e0 Drucker anschlieffen

25



Hinweis

Multifunktionsgerdte kénnen Sie fiir unterschiedliche Aufgaben-
stellungen verwenden. Diese Cerdte lassen sich zum Erstellen von
Ausdrucken oder zum Einscannen von Vorlagen einsetzen. Auch der
Anschluss als Faxgerdt ist meist moglich. Wird das Gerdt nicht an den
PC angeschlossen, kénnen Sie es als Fotokopiergerét einsetzen.




e 2e0 Drucker anschlieffen

Die Tintenpatronen einsetzen

Der Drucker verfugt tiber ein Netzteil, das Sie mit dem Stromnetz verbinden
missen. Der Anschluss mit dem Rechner erfolgt Gber den USB-Anschluss.
Nach dem Aufklappen der Papierklappe kann das Papier eingelegt werden.
Anschliefend missen Sie noch die mitgelieferten Patronen einsetzen.

Die Verfahrensweise unterscheidet sich von Drucker zu Drucker — ebenso
wie die Anzahl der benétigten Patronen. In unserem Fall wird eine Patrone
fir Schwarz sowie eine weitere fiir die Farben benétigt. Wie die Patronen
eingesetzt werden, ist bei vielen Druckern auf dem Druckergehduse aufge-
druckt.

Bei unserem Drucker miissen Sie die Frontklappe aufklappen, hinter der die
Halterungen fiir die Farbpatronen angebracht sind.

Hinweis

Bei der ersten Inbetriebnahme miissen Sie darauf achten, ob eventu-
ell eine Transportsicherung angebracht ist. Sehen Sie gegebenenfalls
in der Aufbauanleitung des Cerdts nach.

In unserem Fall werden die Patronen ,eingeklinkt”. Am Einrasten horen Sie,
wann die Patrone fest sitzt.

27



238

Setzen Sie auf dieselbe Art auch die zweite Patrone ein. Anschlieflend kann
das Frontfach geschlossen werden.

Hinweis

Meist wird entweder ein Musterblatt automatisch ausgedruckt oder
per Software aufgerufen, um die Farbpatronen gegebenenfalls zu jus-
tieren.

Weiteres Zubehor installieren

Je nach Inhalt des Pakets finden Sie vielleicht weiteres Zubehor vor. Gele-
gentlich wird beispielsweise eine kleine Web-Cam mitgeliefert. Derartige
Gerate werden meist tiber einen der USB-Anschliisse angeschlossen. AufRer-
dem miissen Sie nach dem Start des Rechners eine spezielle Software instal-
lieren.

R




Weiteres Zubehor installieren

Es ist geschafft! Alle Gerdte sind mit dem Rechner verbunden — die Arbeit
kann beginnen. Je nachdem, wie viele Gerdte Sie angeschlossen haben,

konnte doch einige ,Kabelage” entstanden sein — das ldsst sich nicht vermei-
den.

29
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Eins noch zum Schluss

Es lohnt sich, alle Pakete noch einmal genauer unter die Lupe zu nehmen.
Vielleicht finden Sie ja noch niitzliches Zubehér. So brauchten wir unsere
Grafikkarte beispielsweise nicht zu installieren — sie war bereits im Rechner
eingebaut. In der Originalpackung sind aber noch einige niitzliche Adapter
enthalten — um zum Beispiel von einem SVHS- auf einen Cinch-Stecker um-
zustellen.

Zu guter Letzt
,Sag mal Andreas, du hast doch Ahnung von Rechnern?”

,Nun ja, wenn du das sagst. Zumindest habe ich schon lange mit Rech-
nern zu tun.”

,Seit wann arbeitest du denn mit Rechnern?”, fragte Jonas interessiert
nach.

,Boah, das ist schon lange her — das muss zu der Zeit gewesen sein, als
alle Leute ihre elektrische Schreibmaschine wegwarfen und sich einen
tollen Rechner zulegten. Wann war das blof3? Vielleicht 1988 oder so.”

,Jolle Rechner? Was konnten die denn damals so alles?”, kam eine
weitere Nachfrage vom staunenden Jonas.

,Die Rechner waren einfach genial — die hatten alles, was man so zum
Arbeiten brauchte ... Ich glaube, die hatten so 200er-Disketten.”

,Klasse — 200 GByte als Diskette ...”
,Nein”, fiel Andreas ihm ins Wort. ,Nicht GByte — Kilobyte!”

iy




Weiteres Zubehor installieren

,Wie?” Ein fragender Blick forderte eine weitere Frage heraus. ,Was
hast du denn mit dem Rechner alles erledigt?”

,Na, die ganze Biiroarbeit die halt so anfiel: Briefe und Rechnungen
schreiben, Tabellen erstellen und Geschaftsgrafiken anfertigen.”

,und das alles auf einer 200-KByte-Diskette?”

,Ja klar — und allzu viele Disketten habe ich gar nicht gebraucht. Wa-
ren insgesamt vielleicht so 20 Stiick oder so. Aber sag mal Jonas, du
hattest doch eine Frage? Wir sind ja etwas vom Thema abgeschweift.”

,Stimmt”, sagte ein deutlich verbliffter Jonas. ,Eigentlich wollte ich
dich fragen, was du denn alles so mit deinem neuen Rechner erle-
digst.”

,Na, die ganze Biroarbeit die halt so anfillt: Briefe und Rechnungen
schreiben, Tabellen erstellen und Geschaftsgrafiken anfertigen. Gut!
Und ab und zu Fotos und Videofilme speichern, ein wenig Fernsehen
oder Musik horen.”

,Hast du denn nicht schon damals fotografiert und gefilmt? Und einen
Fernseher und eine Stereoanlage hattest du doch bestimmt auch?”

,Klar, aber das waren noch so altmodische analoge Dinger.”

,War denn da die Qualitat iberhaupt zu ertragen”, kam die schiichter-
ne Nachfrage eines sichtlich verwirrten, jungen Menschens.

,Doch, doch, der Unterschied ist schon riesig grofs ...”

,Dann ist die Qualitit von Foto und Video und so also heute viel bes-
ser?”

,Nein”, unterbrach Andreas. ,Besser meinte ich eigentlich nicht.”
Wieder fragende Blicke ...

Wenn ich mir heute so alte GrolSbilddias ansehe, sind die schon was
Besonderes.”

,Trotzdem ... Nun will ich aber noch wissen, was du zu der Ausstattung
und der Leistungsfahigkeit der aktuellen Rechner sagst”, wurde Jonas
quengelig.

,Na, super klasse — einfach genial. Sagte ich das nicht gerade?”, kam
spontan die schmunzelnde Antwort.
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Kapitel 2

Windows XP
kennen lernen

In diesem Kapitel lernen Sie Windows XP Home Edition ein
wenig kennen. Ich lade Sie zu einem kleinen Rundgang ein, damit
Sie einen Uberblick dariiber erhalten, wie Sie Aufgaben mit dem
PC erledigen kénnen. Sie erfahren hier, wie Sie die Bedien-
elemente in der Praxis einsetzen.



Das konnen Sie schon:
Den Rechner auspacken
Externe Gerate anschliel’en
Den Drucker anschliefRen

Weiteres Zubehor installieren

Das lernen Sie neu:

Ein kleiner Rundgang

Den Arbeitsplatz kennen lernen
Windows-Hilfestellungen

Die Arbeit beenden
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25
28

34
47
54
57
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Ein kleiner Rundgang

Alle Kabel sind mit dem PC verbunden und der Rechner ist eingeschaltet.
Dann kann es gleich losgehen. Sehen wir uns einmal an, welche Funktio-
nen lhnen Windows XP zur Verfligung stellt. Wenn Sie lhren Rechner
frisch installiert haben, konnten Sie nach dem Start die folgende Arbeits-
oberflache vorfinden.

eanh €5 o

Die Bedienelemente

Die grolse Flache, die Sie sehen, wird Desktop genannt. Hier werden zum
Beispiel die Programme gedffnet. Standardmafig wird auf dem Desktop ein
mehr oder weniger interessantes Foto angezeigt.

Was ist ein Desktop?

Stellen Sie sich den Desktop wie lhren Schreibtisch vor, auf dem Sie
lhre Arbeitsutensilien ablegen kénnen.




Der Desktop kann frei angepasst werden. So kénnen Sie auch Ihr Lieblings-
foto als Hintergrund verwenden — aber dazu spater mehr.

Bei der Standardinstallation finden Sie verschiedene Symbole auf dem Desk-
top — Sie sehen dies im vorherigen Bild. Im oberen linken Bereich sind einige
Symbole zu sehen, hinter denen sich Programme oder ,kleine Helferlein”
verbergen.

1 Wollen Sie erfahren, welche Aufgabe Sie mit einem der Symbole erledigen kén-
nen, halten Sie den Mauszeiger tiber das Symbol. In einem gelben Schildchen wer-
den dann zusitzliche Informationen angezeigt.

2 Ist mit dem Symbol ein Programm verbunden, kénnen Sie dies mit einem Dop-
pelklick starten. Klicken Sie dazu zweimal kurz nacheinander mit der linken Maus-
taste auf das betreffende Symbol. So &ffnet sich beim Arbeitsplatz-Symbol folgendes
Fenster. Hier werden alle Laufwerke angezeigt, die in lhrem Rechner eingebaut
sind.

¥ Arbeitsplatz
Uatei  Usarbeten  Aaseht  Favorken Lras 1
€ Q[ Poen [ owe [ byt AR

Auf diesern Lomputer gespeicherte Dateien
Systemaulyaben

4] systemrbomatanen snzegen || G s Cobunesie |' Db v Barting
2 Softwwer = ;

[ Ene Ertelung andern

Fratplatten

fundere Orle e
Lokaier Cateirager (2]

N Hetzwerkumgebung
Y Figene ateien
(] emensame Dok merke Gerdile il Wer bl dien
B Svstessteumuny o~ (

Jo ] ) LviLaukrers, (L) -.a ThU-RLafwerk (L)
etails ~= &
e %.g" wechseldatentrager {1 ) W Wechasiaterirager (5]

QQ" Wehsehlatentr e (i g,‘" el bt iraye (L)
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3 Um geoffnete Fenster wieder zu schlielfen, ist ein Mausklick mit der linken
Maustaste auf das Kreuzsymbol in der oberen rechten Ecke des Fensters nétig.
Nach dem Anklicken wird das Programm automatisch geschlossen.

4 Die Symbole, die auf dem Desktop abgelegt sind, sind nur fir die Aufgaben ge-
dacht, die Sie besonders haufig erledigen miissen. Wenn Sie alle Programme oder
Dokumente auf dem Desktop ablegen, wére es hier ziemlich schnell sehr voll und
untibersichtlich. Wollen Sie Programme starten, deren Symbol nicht auf dem Desk-
top zu sehen ist, klicken Sie auf die Start-Schaltflache, die Sie unten links auf dem
Desktop finden. Nach dem Anklicken 6ffnet sich das Start-Menti, das Sie in der fol-
genden Abbildung sehen.

Internet _) Eigene Dateien
Tnkernet Explorer

®

Eigene Bilder
&9 E-Mail LA
4 Outlook Express

5

_3; Eigene Musik

Paint 3! Arbeitsplatz

&) Netzwerkumgebung
Microsaft Interakkives Training e

Dﬂ Systemsteuerung

Corel CAPTURE 12
@ Programmzugriff und -standards

windows Media Player

@ Hilfe und Support

MSM f') Suchen

=7 Ausfithiren, ..

L00@<

¥y,

3

Windows Messenger

Alle Programme D

!| Abmelden @‘ Ausschalten

‘gStarty € £ @

Was sind Programme?

Mit den Programmen erledigen Sie die unterschiedlichen Aufgaben.
So bendtigen Sie ein Textverarbeitungsprogramm, um Texte zu bear-
beiten, oder ein Bildbearbeitungsprogramm, um Bilder am Computer
zu bearbeiten. Programme sind fiir alle erdenklichen Aufgaben-
stellungen erhdltlich. Viele Standardprogramme werden Sie in die-
sem Buch kennen lernen.
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Was sind Meniis?

Um viele Funktionen (ibersichtlich in einem Bereich zusammenzufas-
sen, werden die so genannten Meniis verwendet. Menis kénnen
Texte oder auch Bilder zum Funktionsaufruf enthalten.

Das Start-Meni

Das Start-Menii ist sozusagen die ,Schaltzentrale”. Weil diesem Meni eine
so zentrale Bedeutung zukommt, gibt es auf der Tastatur zwei Tasten, mit
denen Sie das Start-Menii ganz schnell 6ffnen kénnen.

In dem Menti finden Sie links einige besonders haufig benétigte Programme.
Unter dem Strich sind die zuletzt aufgerufenen Programme aufgefiihrt.
Rechts sind wichtige Verweise aufgelistet. So gelangen Sie beispielsweise
schnell zum Arbeitsplatz oder der Systemsteuerung, in der wichtige Einstel-
lungen des Rechners vorgenommen werden.

Um ein Programm zu suchen, klicken Sie mit der linken Maustaste im Men
auf den Eintrag Alle Programme. Dann wird rechts ein weiteres Men( geoff-
net. Bei einem neuen Rechner sieht es hier noch recht leer aus — im Laufe
der Zeit wird es hier aber voller, wenn Sie weitere Programme installieren.

@ Programmzugriff und -standards
% windows Update
W windows-Katalog

@ Autostart
) Cybertink PowerDvD
’ Michael @ Logiech

@) Mero

N ) Morton Internet Security
Internet
Inkernet Explorer [ PrintMe Internet Printing

& E-Mail I spiele
i Cutlook Express

) wordrerfect Office 12
1 ) Zubehir
yy Pant

& Adobe Reader 6.0
%Mlcmsu& Interaktives Tr| & Intemet Explorer

i mMsn

@ Corel CAPTURE 12 [4) outlook Express

o Remobeunterstitzung
@ Windows Medis Player 2 windows Media Connect

(& windows Media Player
Mty
43 Windows Messenger

‘3 windows Messenger || S Windows Movie Maker
[ Windows-Journal-Wiewer

lstandards

Alle Programme I IF) CorelDRAW Graphics Suite 12 3

. Abmelden E| Ausschalen

fiStat,. € £ @




Hinweis

Wenn Sie sich den PC als Ihr reales Biiro vorstellen, ist das Mendi
sozusagen ein Aktenschrank mit diversen Schubladen. Die Schubla-
den sind die Ordner in dem aufgeklappten Programm-Mendi. In den
Schubladen kénnen dann Dokumente oder Aktenordner unterge-
bracht werden. Mit diesem so genannten hierarchischen Aufbau kann

Ordnung gehalten werden.

Immer dann, wenn Sie neben einem Eintrag einen kleinen nach rechts zei-
genden Pfeil sehen, 6ffnet sich ein weiteres Men(, wenn Sie den betreffen-

den Eintrag anklicken.

@ Programmzugriff und -standards
“ ‘Windows Update
e Windows-Katalog

1) Adtostart
@ CyberLink PowerDVD

@ Logitech

; Michael
4N
&5 E-Mail

A Cutlook Express

@ Morton Internet Security

Internet

Internet Explorer @ PrintMe Inkernet Printing

@ Spiele

I@ wiordPerfect Office 12

> v v vEM v v ¥

l@ Handbiicher

1) Mero OEM

@ Mero Toolkit

@ MeroVision Express 2 5E

() Mera StartSmart

- v v ¥

Auch in diesen Untermentiis konnen wieder weitere Eintrdge mit Pfeilen un-
tergebracht sein. Die weiteren Meniis werden immer nebeneinander geoff-
net, solange Platz im Arbeitsbereich vorhanden ist.

@ ProgrammzugriFf und -standards
‘“ windows Update
e wWindows-Katalog

@ Autostart
@ CyberLink PowerD¥D

@ Logitech

Internet @ Morton Internet Security

@ Internet Explorer

@ PrintMe Inkternet Printing

$|’ ¥ E-Mail IF) spiele
Ouook Express @ wordPerfect Office 12
") I Zubehér

mirk

*+ v v v vEMy v -

@ Handbiicher
I Nero GEM
@ Nero Toolkit

I@ Mero StartSmart 2 Néro showTime

& MeroMision Express SE

Auf diese Art kdnnen Sie das gewiinschte Programm suchen. Zur Verdeutli-
chung ist jedes Programm mit einem kleinen Symbol versehen.
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Wird eines der Programmsymbole im Start-Ment mit der linken Maustaste
angeklickt, wird das entsprechende Programm gestartet. Die Programme, die
mit Windows XP arbeiten, haben zwar ein gemeinsames Bedienungsmuster,
dennoch unterscheiden sie sich optisch oft erheblich. So sehen Sie nach dem
Aufruf des zuvor abgebildeten Eintrags Nero Cover Designer das folgende
neue Fenster im Arbeitsbereich.

2 2y [T %

= 9 n
zi
] Neues Dokument

Audio | Daten | Audio+Daten|

Leeres Dokument

&

Audio_Classic.net

E

=
=
g

DanceHiphop.nct
Disks: 1 |5

B
i d

[ s Vorlage srsugen

=
£

DanceHiphop_Bhw/...

@i w8 00/ %

v ok, | [ Abbrechen

Drijcken Sie F1 fir Hife

Nero Cover Designer startet mit einem weiteren Fenster, in dem Vorlagen ausgewdhlt
werden.

Tipp
Falls Sie kein Programm starten, kénnen Sie das Start-Menii mit ei-
nem erneuten Klick auf die Start-Schaltfliche wieder schlie3en.

Die Taskleiste

Am unteren Bildschirmrand sehen Sie einen Balken. Dieser Bereich wird
Taskleiste genannt. Sie finden dort neben dem Start-Men( standardmaRig
einige Programmsymbole. Den linken Teil nennt man Schnellstartleiste.

Der mittlere Bereich ist erst einmal leer. Wenn Sie Programme gestartet ha-
ben, werden hier deren Symbole angezeigt — so kénnen Sie schnell zwischen
den gestarteten Programmen wechseln.
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Der rechte Bereich wird Infobereich genannt, auch dort sind verschiedene
Symbole untergebracht. Ganz rechts wird die aktuelle Uhrzeit eingeblendet.

SeStarle. € £ @

Hinweis

Die Symbole im Infobereich werden von Windows auch dazu ver-
wendet, um Warnungen anzuzeigen — zum Beispiel, wenn beim Dru-
cker das Papier fehlt oder wenn der Speicherplatz knapp wird. Au-
Berdem finden Sie hier auch Hinweise, wenn Elemente des Rechners
nicht betriebsbereit sind, wie etwa die Netzwerkverbindung. Ist das
Netzwerkkabel nicht richtig angeschlossen, erhalten Sie hier eine Feh-
lermeldung.

Wenn Sie wissen wollen, was sich hinter einem Symbol verbirgt, halten Sie
den Mauszeiger dartiber. Auch hier wird die zusitzliche Information in ei-
nem gelben Schildchen angezeigt.

Windows Messenger - Micht angemeldet

| Ee

Der Papierkorb

Unten rechts in der Ecke des Desktops sehen Sie das Papierkorb-Symbol. Sie
haben es bestimmt schon vermutet — damit werden Elemente entfernt. Zie-
hen Sie Dokumente oder Programme einfach in den Papierkorb, um sie zu
|6schen.

Papierkorb

Das Loschen von Elementen ist vorerst nicht endgtltig. Windows XP hat ei-
nen Schutz ,eingebaut”, falls Sie versehentlich ein Element [6schen, konnen
Sie dies noch korrigieren.

20—k D




1 Klicken Sie mit der linken Maustaste doppelt auf das Papierkorb-Symbol. Damit
6ffnen Sie das folgende Fenster. Sie sehen im rechten Teil die Symbole aller ge-
[6schten Elemente.

@ Papierkorb

Datei  Bearbelten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 -;,'

»
i Ordner Norkon Antivirus Sl +

\_} \_) I_Tr 7 ) Suchen

3
Papierkorbaufgaben 1024 x 768
Bitmap

2| Papierkorb leeren

Kj Alle Elemente wisderherstellen L
1024 x 768
Bitmap

Andere Orte

z
1024 x 768
@ Desktop Bitmap

B Eigene Dateien
.‘) Arbeitsplatz
\'j MHetzwerkumgebung

Details

2 Klicken Sie links in der Liste auf den Eintrag Alle Elemente wiederherstellen, um
die versehentlich geléschten Elemente wiederherzustellen.

L ] Papierkorb

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Ext

J \J l_ﬁ P ) suchen

Papierkorbaufgaben

Nach dem Aufruf werden die gel6schten Elemente wieder auf die Position
geschoben, wo sie sich vor dem Loschen befanden.

Die Kontextmeniis

Es gibt noch eine weitere, besondere Mentart — die so genannten Kontext-
men(s. Sie werden dann gedffnet, wenn Sie ein Element mit der rechten
Maustaste anklicken.

Welche Funktionen in den Kontextmentiis angeboten werden, ist sehr unter-
schiedlich. Klicken Sie zum Beispiel das Arbeitsplatz-Symbol mit der rechten
Maustaste an, sehen Sie die nachfolgend abgebildeten Funktionen.
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Klicken Sie hier auf den Menteintrag Eigenschaften.

Offnen
Explorer
Suchen...
Werwalten

Metzlaufwerk verbinden, .,
Metzlaufwerk trennen, .

= Werknipfung erstellen
.’ Laschen
Urnbenennen
s

Nach dem Aufruf wird ein Fenster — ein so genanntes Dialogfeld — ge6ffnet.
Beim Arbeitsplatz werden die Eigenschaften des Rechners angezeigt. Bei an-
deren Elementen kénnen ganz andere Eigenschaften angezeigt werden, zum
Beispiel bei Dokumenten der Speicherort.

Systemeigenschaften

| ¥ }n-v-v-igdér_l; sstel __ -_.&ulumalischa Updal;s_ 1 ____EH_E_I_‘[lD_tE_ _I
Lllgemein ‘ ]i Hardware | Erveitert
System:
Microsoft Windows P
Home E dition
“ersion 2002

Service Pack 2

Rieqistriert fiir

Hergestellt und unterstiitzt von:

Powered by Hyrican
Schneider PC

Intel(FR]

Pentium(R] 4 CPU 3.00GHz
@ SCHNEIDER 201 GHz, 512 MB Rat

Supportinfarmationen
Abbrechen Ubemehmen

Die Dialogfelder

Windows XP und die vielen erhaltlichen Programme bieten derart viele Funk-
tionen an, dass diese gut strukturiert werden missen, damit der Anwender
sich zurechtfindet. Ein Strukturierungsmittel kennen Sie bereits: die Men(s.
Das zuvor abgebildete Dialogfeld zeigt eine andere Variante, um verschiede-
ne Funktionen oder Informationen in einem Fenster zu vereinen.
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Innerhalb der Dialogfelder gibt es weitere Strukturierungshilfen. Am oberen
Rand werden unter Umstdnden so genannte Registerkartenreiter angezeigt —
so wie beim zuvor gezeigten Dialogfeld. Klicken Sie auf einen der Reiter,
wechselt die Anzeige im unteren Bereich. Sie sehen dann andere Funktio-

nen.

Systemeigenschaften
Systemwiederherstellung Automatische Updates Remote
Allgemein Computername Hardware | weitert

Sie miissen als Administrator angemeldet sein, um diese Andeungen
durchfithren 2u kinnen,

Syatemleiztung
“izuelle Effekte, Prozessorzeitplanung, Speichemutzung und virtueler

Speicher
Einstellungen

Hinweis

Die Registerkarte kénnen Sie sich wie bei einem herkémmlichen Ak-
tenordner vorstellen. So werden innerhalb eines Dialogfelds Themen
gegliedert und zusammengehé6rende Funktionen auf einer Register-
karte zusammengefasst.

Innerhalb der Dialogfelder gibt es oft weiterfiihrende Schaltflachen. Klicken
Sie auf eine dieser Schaltflichen ...

Systemeigenschaften
Systemwiederherstellung Automatizche |pdates Remate
Allgemein Computernarne Hardware | Enweitert

Sie miissen als Administrator angemeldet sein, um diese Andeungen
durchfiibren zu kidnnen

Systemleiztung
Visuelle Effekte, Prozessorzeitplanung, S peichemutzung und vitueler

Speicher

... wird ein weiteres Dialogfeld gedffnet, in dem die Einstellungen vorgenom-
men werden. Durch diesen Aufbau ist es moglich, die vielen Funktionen
einigermalSen zu sortieren.

Allerdings soll nicht verschwiegen werden, dass es durch diese Verschachte-
lungen gelegentlich auch vorkommen kann, dass eine bestimmte Funktion
partout nicht aufgefunden werden kann. ,In welchem Dialogfeld war die
Funktion denn nun?”, werden Sie sich anfangs sicherlich hin und wieder
fragen.
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Das Aussehen der Dialogfelder kann variieren. Mit der zuvor gezeigten
Schaltflache wird beispielsweise das folgende Dialogfeld gedffnet. Es stellt die
Funktionen unter anderem in einer Liste zur Verfligung, die Sie im unteren
Bereich sehen.

Leistungsoptionen

Visuelle EFfekte |Erwe|‘*§rt Datenausfiibrungsverhinderung

wWihlen Sie die Einstellungen, die Fir Darstellung und
Systemleistung auf dem Computer verwendet werden sollen.
(%) Optimale Einstellung automatisch auswahlen

(JFir optimale Darstellung anpassen

OFL’lr optimale Leistung anpassen

() Benutzerdefiniert:

Allgermeine Aufgaben in Ordnern venwenden ~
animation beim Minimieren und Maximieren von Fenstern
Durchsichtigen Hinkergrund For Symbolunterschriften auf
Durchsichtiges Auswahlrechteck anzeigen

ensterinhalt beim Ziehen anzeigen

Ur jeden Ordnertyp ein Hintergrundbild verwenden
Kanten der Bildschirmschriftarten verfeinern
Mausschatten anzeigen

Menielemente nach Aufruf ausblenden
|<7| Menils in Ansicht ein- baw, ausblenden

| £

Haben Sie die gewiinschten Einstellungen im Dialogfeld vorgenommen, kann
es Uiber die OK-Schaltflache wieder geschlossen werden.

Falls Sie die vorgenommenen Einstellungen verwerfen wollen, verwenden
Sie die Abbrechen-Schaltflaiche. Dann wird das Dialogfeld geschlossen, ohne
dass die Anderungen tibernommen werden.

L{:\%K | [ #bbrechen |

Tipp

Wollen Sie die vorgenommenen Anderungen zuweisen, ohne dass
das Dialogfeld geschlossen wird, verwenden Sie die Ubernehmen-
Schaltflache. Sie kénnen dann anschliefend zum Beispiel weitere An-
derungen auf anderen Registerkarten vornehmen. Die auf unter-
schiedlichen Registerkarten vorgenommenen Anderungen werden
natiirlich auch dann ibernommen, wenn die Ubernehmen-Schalt-
flache nicht aufgerufen wurde. Dies ist nur ein zusdtzliches Hilfsmit-
tel, falls Sie beispielsweise die Auswirkungen einer Funktion gleich
auf dem Bildschirm begutachten wollen.
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Zusatzliche Bedienelemente

Neben den Schaltflichen finden Sie in den Dialogfeldern weitere Bedien-
elemente. Die Funktionen werden in Bereichen zusammengefasst, die zu-
sammengehoren.

Werden die so genannten Optionsfelder mit einem runden Kontrollfeld an-
gezeigt, ist nur die Auswahl einer Option moglich. Sie mussen entscheiden,
welche der angebotenen Optionen Sie benétigen. Die aktuelle Option er-
kennen Sie an dem Markierungspunkt im Kontrollfeld.

wahlen Sie die Einstellungen, die flr Darstellung und
Systemleistung auf den Computer venwendet werden sollen,
(%) optimale Einstellung automatisch auswahlen

() Fiir optimale Darstellung anpassen

C) Fir optimale Leistung anpassen

() Benutzerdefiniert:

Bei eckigen Kontrollkdstchen haben Sie die Moglichkeit, mehrere der ange-
botenen Optionen auszuwdhlen. Ein Mausklick mit der linken Maustaste auf
eines der Kontrollkdstchen aktiviert oder deaktiviert die entsprechende Opti-
on.

Optionen, die aktiviert wurden, sind mit einem Haken gekennzeichnet.
Gegebenenfalls konnen Sie auch alle angebotenen Optionen markieren.

Allgemeine Aufgaben in Ordnern verwenden A~
Animation beim Minimieren und Maximieren von Fenstern
Durchsichtigen Hintergrund fr Symbolunterschriften auf o
Durchsichtiges Auswahlrechteck anzeigen

Fensterinhalk beim Ziehen anzeigen

Fir jeden Ordnertyp ein Hintergrundbild verwenden
kanten der Bildschirmschriftarten verfeinern
Mausschatten anzeigen

Menielemente nach Aufruf ausblenden

[#] Meniis in Ansicht ein- baw. ausblenden

Gelegentlich werden lhnen auch so genannte Listenfelder begegnen. Auch
hier ist nur die Auswahl einer Funktion méglich. Die Liste der verfiigbaren
Optionen wird mit einem Klick auf den Eintrag oder den Pfeil ge6ffnet. Einige
Listen enthalten eine groe Anzahl an Eintrdgen — andere dagegen nur weni-
ge. Dies ist beim folgenden Beispiel der Fall. Nach der Auswahl einer Funk-
tion wird die Liste wieder geschlossen.

|3D v | Tage v

Miruten
Stunden
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Ein weiteres Bedienelement sind die Schieberegler. Hier werden Werte ver-
andert, indem der Schieberegler mit gedriickter linker Maustaste verschoben
wird. Ein solches Beispiel sehen Sie im nachsten Bild.

Zu venwendender Speicherplatz:

Min, . & Ma,

12% [8786 MB)

Gelegentlich wird es vorkommen, dass Sie etwas tiber die Tastatur eintippen
missen — zum Beispiel eine Bezeichnung fir ein Element oder etwas Ahnli-
ches. Fiir solche Fillen werden Eingabefelder bereitgestellt. Klicken Sie mit
der linken Maustaste in das Eingabefeld und tippen Sie die gewiinschte Be-
zeichnung ein.

Systemeigenschaften
Systemwiederherstellung Automnatizche Updates Femate
Allgemein Computernanme Hardware E nweitert

- Folgende Informationen werden zur Erkennung des Computers im
A Metzwerk verwendet.

Computerbeschreibung: |I

Zum Beizpiel "Spielcomputer'’ oder "Heikes
Computer”

Neben den Bedienelementen gibt es oft Bereiche, in denen nichts verdndert
werden kann. Sie dienen nur zur Information. So sehen Sie in der folgenden
Abbildung Informationen tber den Speicherort und die GréRe eines Doku-

ments.
Typ: Dateiordner
Qrt: C:A\Dokumente und EinstellunganiMartina
GraPe: .79 MB [7.126.896 Bytes]
Griofe auf
Diatentriiger 6.82 MB [7.159.803 Bytes]
Ikt 11 Dateien, 7 Ordner
Hinweis

Die vorgestellten Bedienelemente gelten prinzipiell fiir alle Program-
me, die Sie unter Windows XP einsetzen. Einige, futuristische Arbeits-
oberflichen sehen optisch vielleicht anders aus — das Prinzip ist aber
immer dasselbe. Einige Programme bieten noch zusatzliche Méglich-
keiten an, um beispielsweise Werte zu verandern.
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Den Arbeitsplatz kennen lernen

Wenn Sie mit lhrem Rechner arbeiten, entstehen meist neue Dokumente.
Egal, ob es sich dabei um Fotos, Filme, Textdateien oder andere Dokumente
handelt.

Diese Dokumente missen verwaltet werden. Dazu kdnnen Sie beispielswei-
se die Arbeitsplatz-Funktion nutzen. Nach dem doppelten Anklicken des
Symbols auf dem Desktop wird das folgende Arbeitsfenster gedffnet.

b 2 Arbeitsplatz

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 ’,'

. © - ¥ | O suten ordner  [17]- Narton Antiirus &) -

Auf diesem Computer gespeicherte Dateien
Systemaufgaben

Systeminformationen anzeigen Gemeinsame Dokumente Dateien von Michael
1Y Software - =

@ Ene Einstelung andem
Festplatten

Andere Orte —

- Lokaler Datentrager (C:)
%) Netzwerkumgebung i

(L} Eigene Dateien
|25 Gemeinsame Dokumente Geréte mit Wechselmedien

L9 DVD-Lafwerk (D:) ° DVD-RWw-Laufwerk (E:)

=T =

@ Systemsteusrung

Details

2;?@:;35:;2 @ Wechseldatentrager (F:) R—-J' Wechseldatentrager (G:)

w Wechsaldatentrager (H:) w Wechseldstentrager (I:)

9 Objekt(e) ¢ Arbsitsplatz

Fur fast alle Elemente gilt: Wenn Sie nidhere Informationen erhalten wollen,
halten Sie einfach den Mauszeiger tiber das betreffende Element — in einem
gelben Schildchen kénnen Sie dann Details ablesen.

Festplatten

Lokaler Datentrager (1)
¥

Freier Speicher: 67,2 GB
Gesamtgrife: 71,5 GE

Gerat

Sie haben es schon kennen gelernt: Windows verwendet eine ,Schachte-
lung”. Diesen hierarchischen Aufbau finden Sie tiberall wieder. So wird im
Arbeitsplatz-Fenster zundchst angezeigt, welche Geréte in |hrem Rechner zur
Datensicherung installiert sind. Dies konnen neben der Festplatte auch
Wechselmedien sein, wie CDs/DVDs, oder mobile Speicher, wie sie bei
Digitalkameras verwendet werden.

N Arbeitsplatz kennen lernen
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Was sind Datentrager?

Das Medium, auf dem Sie lhre Daten sichern, wird Datentrdger ge-
nannt. Dies wird im Normalfall die Festplatte sein, die in lhrem Rech-
ner eingebaut ist. Aber auch CDs oder DVDs sind Datentréager. Ha-
ben Sie beispielsweise eine Musik-CD gekauft, kbnnen die Daten
dieser CD zwar gelesen, aber nicht verdndert werden. So nutzen Sie
einige Datentrdger nur zum Lesen von Daten — andere Datentrager
dienen zusdtzlich zum Speichern eigener Dateien.

Auf Dokumente zugreifen

Wollen Sie wissen, welche Daten auf einem Datentrager gespeichert sind,
klicken Sie doppelt auf das entsprechende Symbol — also zum Beispiel die
Festplatte.

Im neuen Fenster werden dann etwa vorhandene weitere Ordner oder dort
befindliche Dokumente angezeigt. An den Symbolen erkennen Sie, um wel-
chen Inhalt es sich dabei handelt. Auferdem gibt es eine Bezeichnung, die
Sie neben dem Symbol ablesen kénnen. So handelt es sich beim nachfol-
gend abgebildeten Element um ein Textdokument, wie Sie auch in dem Hil-
feschildchen ablesen kénnen.

/’ Dokumente und Einstellungen /J Program Files
/’ Prograrminne /J WINDOWS

F' | itouch_crash_info Fﬂ’ report

=| Textdokument Texkdokument
= OKEB = 71KB

— Ty Textdokument
"‘; REPORT Gedndert am: 11,02,2005 08:30

= | Textdokument Gréfe: 70,5 KB
= 12KE

Was sind Ordner?

Sie haben es schon beim Start-Men(i kennen gelernt: In einem Men(
kénnen sich weitere Mentis befinden. Daten werden in so genannten
Ordnern abgelegt, die nach demselben Prinzip aufgebaut sind. In
jedem Ordner kénnen sich entweder weitere Ordner und/oder Do-
kumente befinden.
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Wird das Dokument doppelt angeklickt, startet Windows XP automatisch das
Programm, mit dem das betreffende Dokument verkniipft ist. Bei unserem
Beispieltextdokument wird ein kleines Textprogramm gestartet, das zu Win-
dows XP gehort — es heillt Notepad. Sie sehen den Inhalt der Textdatei und
konnen diesen gegebenenfalls bearbeiten.

B report - Editor
Datei EBearbeien Format Ansicht 7
~
Gesamtiberhlick =
windows
windows-version: 5.1, windows =P
ComCtl-version: 6.00
Prozessor, Board, Chipsatz, speicher
CPU-Hersteller: 1Intel ("GenuineIntel")
CPU-Typ: Pentium 4 SSE3
Interne Prozessortaktfrequenz: 3006,% MHz =1 MHz
Befehlssatz-Erweiterungen: FPU, MMx, SSE, S3SE2, SSE3
Interner Prozessorname: Intel(R) Pentium(r) 4 CP
L1-Cache: 12 KpoPs + 16 KB
LZ-cache: 1 MB
Prozessor-seriennummer: nicht werfighar
v
<l >

Werden Bilddateien doppelt angeklickt, 6ffnet sich standardmaRig ein Pro-
gramm zum Betrachten der Bilder: die Windows Bild- und Faxanzeige.

= Sonnenuntergang - Windows Bild- und Faxanzeige

N Arbeitsplatz kennen lernen
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Programmfenster skalieren

Die Programmfenster werden zundchst in einer StandardgrofSe gedffnet. Un-
ter Umstdnden benétigen Sie aber eine andere Grofle — zum Beispiel weil
ein Foto zu klein dargestellt wird.

Jedes Programmfenster kann in seiner Grofse verandert (skaliert) werden. Kli-
cken Sie dazu auf eine Kante des Fensters und halten Sie die linke Maustaste
gedriickt. Wird das Fenster an einer Ecke skaliert, sehen Sie das folgende
Mauszeigersymbol. Ziehen Sie dann das Fenster mit gedrtickter linker Maus-
taste auf die gewiinschte neue Grofe.

9

L4

Soll das Programmfenster so weit skaliert werden, dass es den gesamten
Desktop ausfiillt, klicken Sie auf das folgende Symbol in der oberen rechten
Ecke des Programmfensters. Die drei Symbole, die Sie dort sehen, finden Sie
in allen Programmen wieder.

ERK

Um das Programmfenster verschwinden zu lassen, ohne dass das Programm
beendet wird, ist die folgende Schaltfliche nétig. Damit minimieren Sie das
Programmfenster.

JER




Nach dem Minimieren wird das Programmsymbol im mittleren Bereich der
Taskleiste abgelegt. Mit einem Klick auf das Symbol wird das Programm-
fenster wieder in der vorherigen Darstellungsgrofe angezeigt.

I Sta;;t € £ @ & ceispichider

Hinweis

Das Minimieren von Programmen ist niitzlich, wenn Sie mit mehre-
ren Programmen gleichzeitig arbeiten — dies ist ndmlich méglich. So
kann das Programmfenster eines zwischendurch nicht benétigten
Programms minimiert werden.

Sind mehrere Programme gestartet, konnen Sie die Fenster auch gleichzeitig
auf dem Desktop anzeigen. Klicken Sie dazu in der Taskleiste mit der rechten
Maustaste. Im Kontextmenii finden Sie unter anderem die Option Neben-
einander. Rufen Sie diese Funktion auf.

Symballeisten 3
Ubetlappend
Unkereinander
Deskkop anzeigen
Task-Manager

v Taskleiste fixieren
Eigenschaften

| E Sonnenunkergang - ...

Achtung

Klicken Sie auf eine Stelle in der Taskleiste, wo sich kein Programm-
symbol befindet, da Sie ndmlich sonst im Kontextmenti die Optionen
finden, die zu dem Programmsymbol gehéren. Im Kontextmenii wer-
den immer die passenden Optionen zum angeklickten Element ange-
zeigt.

Nach dem Aufruf der Funktion sehen Sie, dass beide Programmfenster ne-
beneinander auf dem Desktop angeordnet sind. Mit der Funktion Neben-
einander riickgdngig machen aus dem Kontextmeni stellen Sie Gbrigens
wieder den vorherigen Zustand her.

N Arbeitsplatz kennen lernen
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ESnnnenumargang-Windm Bild- und Faxanzeige | }_‘Arheilsplatz B@B\
Datsi Bearbeiten Ansicht  Favorfen Extras 7 w

»

Qu - Q- ¥ pSu(hen | ordner Norton Antivirus %) =

Auf diesem Computer gespeicherte Dat

Systemaufgaben
Systeminformationen anzeigen | et
LY Seftware =
[ Eine Einstellung andern .

I~ ’ Dateien von Michae
Andere Orte
) Metzwerkumgebung Festplatten
() Eigene Dateien
[ Gemeinsame Dokumente: QM Lokallr Datentrager (C:)
@ Systemsteuerung

Gerite mit Wechselmedien
Details

Gemeinsame Dokumente
Dateiordner

Geandert am: Freitag, 12, November
2004, 12118

! DVD-Laufierk (D:)

L OVD-RW-Laufierk (E:)

-@ Wechseldatentrager (F:)

W Wechseldatentrager (G1)

-@ Wechseldatentrager (H:)

w Wechseldatentrager (1)
3§ Arbeitsplatz

JiStant, = @ Arbeitsplatz 5 e

ar XL HE @

Arbeitsplatzfunktionen

Wenn Sie mit Dokumenten arbeiten, gibt es einige allgemeine Funktionen.
So konnten Sie Textdokumente und Fotos ausdrucken oder sie mit einem
anderen Namen versehen. Die dazu nétigen Funktionen finden Sie standard-
malig links im Arbeitsplatz-Fenster. Die zur Verfiigung stehenden Optionen
differieren hier ebenfalls, je nach dem aktuellen Dokumenttyp.

Systemaufgaben

Laufwerkinhalke ausblendzn
11y Software

4~ Mach Dateien und Crdnern
suchen

Datei- und Ordneraufgaben ]

W) Datel umhenenzen

$ Datei verschiel

Datei kopieren

) Datei im Web verffentlichen
() Datei in E-Mail versendsn
<2 Datei drucken

¥ Datei lischen

Tup: Textdokument Gedndert am: 11.02.2005 05:30




Eigene Dateien

Auf dem Desktop finden Sie ein Symbol mit der Bezeichnung Eigene Datei-
en. Wenn Sie dieses Symbol doppelt anklicken, 6ffnet sich das folgende
Arbeitsfenster. Es entspricht dem, was Sie bereits vom Arbeitsplatz her ken-

nen.

Dieses Programm wird Windows-Explorer genannt. Die eigenen Dateien glie-
dern sich in verschiedene Bereiche, wie beispielsweise Eigene Musik oder

Eigene Bilder.

[ ] Eigene Dateien

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Extras

€] @ ¥ | O suchen

. Datei- und Ordneraufgaben ol

9 Neuen Crdner erstellen
gg Ordner im ‘Web verdffentiichen
ket Ordrer freigeben

Andere Orte
(&} Deskiop
[ Gemeinsame Dokuments

g Arbeitsplatz
\J Metzwerkumgebung

Details

7

Ordrer -

/} Corel Lser Files

% e

Eigene Bilder

Eigene Musik

EEX
o
Horton Antitirus &) -
J CyberLink
J Eigene eBoaks

S Objekk(e)

0 Byke

J Arbeitsplatz

In den Ordnern werden Dokumente zu diesen Themen gespeichert. So wer-
den bei den Bildern einige Beispiele mitgeliefert, die Sie in der folgenden

Darstellung sehen.

& Beispielbilder

Datei Bearbeten Ansicht Favoriten Extras 7

Qo - () ¥ /f‘l Suchen

s

|j' Als Diashow anzeigen

@) Abzige orline bestellzn

by Bilder drucken

&5y alle Elements auf CO kopieren
(@) Bider oniine ksufen

Datei- und Ordneraufgaben

(=) Meuen Ordner erstellen
& Ordner im Web verdffentichen
{2 Ordner freigeben

Andere Orte Ed

3 semeinsame Bilder
(2} Eigene Bider
iy Arbsitsplatz
8. Metewerkumgebung

Ordner

Blaus Berge

EEX
:'P

Morton Antiins &)~

Sonnenuntergang

‘Winker

Wasserliien

4 Objelt(e)

282 KB

'§ Arbeitsplatz
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Tipp

Der Windows-Explorer dient zur Verwaltung aller Dateien, die sich
auf dem Rechner befinden. Die beiden Symbole Arbeitsplatz und
Eigene Dateien 6ffnen lediglich verschiedene Ansichten des Explo-
rers. Spéater werden Sie die Moglichkeiten des Explorers noch detail-
lierter kennen lernen.

Windows-Hilfestellungen

Windows XP bietet verschiedene Hilfestellungen an. Einige erhalten Sie un-
aufgefordert, andere kénnen Sie gesondert aufrufen. So kann es hin und
wieder vorkommen, dass Sie in der Taskleiste einen Hinweis sehen — zum
Beispiel, wenn der Speicherplatz knapp wird oder ein anderes Problem auf-
getreten ist.

Auch Hinweise werden hier in einem Schildchen eingeblendet, zum Beispiel
fur Updates, die benotigt werden, um Windows XP auf dem aktuellen Stand
zu halten.

':'::J Halten Sie den Computer auf dem neusten Stand. ' G
Klicken Sie hier, damit die akkuellsten wichtigsten Updates auf dem Papierkarb

Computer installiert werden.

Das Lernprogramm starten

Fir Neueinsteiger wird eine besondere Hilfestellung angeboten: das Lern-
programm. Sie erreichen es tiber das nachfolgend gezeigte Symbol auf dem
Desktop.

Eiggrnze (BE=

Training

Nach dem Doppelklicken wird zundchst das folgende Dialogfeld geoffnet.
Verwenden Sie hier die OK-Schaltflache, um das vertonte Lernprogramm zu
starten.
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Version wiihlen

Werfligbare WVersionen

Home Edition S chritt fiir Schritt Interaktiv - Audio

Wersionen anzeigen
* Nur fudio

DK | abbrechen | Hite |

Sie brauchen dann nur noch den gesprochenen Anweisungen zu folgen. In
verschiedenen Themenbereichen wird lhnen hier Windows XP ndher
gebracht.

= Windows XP Home Edition Schritt fiir Schritt Interaktiv - Audio

Erste Schritte mit

CAI=N = SRS
-8 Windows XP Home Edition Schritt fiir Schi

= den von Mi e

Windows XP Home Edition
= Erste Schritte

' Willkommen bei Windows XP Home Edition
(B Erste Schritte mit Windows XP Horme E

Microsoft
] Einfiihrung JU "

e beiWingans 4 o iy Windows
Daneue Erscheinungshild von Wil 58 U Home Edition
Anmelden und Abmelden

H Wenvenden des Startmeniis
: Werwalten gedfineter Fenster
: Einrichten des Computers fiir mehrel
Schiitzen des Computers
: Zusammentassung ] . ’
-~ (2] Anzeigen von Hilfe
(2] Anpassen des Camputars .
@8 Arbeiten mit dem Computar
@ Yerwenden des Internets
2§ Kennenlernen von digitalen Medien
=-£j Warten und Optimieren des Computers|

>

2 Min 8 Sek {geschatz!

Hilfe zu jeder Zeit

Auch auferhalb dieses Lernprogramms erhalten Sie Hilfe. Wann immer Sie
nicht mehr weiter wissen, kénnen Sie die [F1]-Taste driicken. Dann wird die
Windows-Hilfe gestartet und gegebenenfalls das passende Thema eingeblen-
det. Ist kein Programm gestartet, sehen Sie das folgende Fenster mit allgemei-
nen Themen.

Windows-Hilfestell
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avariten {‘)!erlauf Support ﬂ Optionen

@ Hilfe- und Supportcenter

Hilfethema auswahlen Support erhalten

Neuigkeiten bei Windows XP sindung dber Remoteunterstitzung mit
Musik, Yideos, Spiele und Fotos

Grundlagen zu Windows . -~

N 2 en Windows XP-Newsgroups erhalten
Schiitzen des PCs:
Sicherheitsgrundlagen

Eine Aufgabe auswihlen

Netzwerke und das Web

puter mit Windows Update auf dem
Arbeiten am Remotestandort

h kompatibler Hardware und Software Fr

Anpassen des Computers teranderungen mit der Systemwiederherstellung ri

Eingabehilfen
o Tools zum - te en und Ermitteln
-y

Drucken und Faren -

Leistung und Wartung WUSSten Sle Schon?
Hardware

Beheben eines Problems

Feedback an Microsoft

Jedes Windows-Programm liefert eine Hilfe mit, die jeweils mit der
Taste aufgerufen werden kann. Je nach verwendetem Programm kann das
Hilfe-Fenster unterschiedlich aussehen.

Ein typisches Hilfe-Fenster zeigt die folgende Abbildung. Es gehort zu Word
Perfect — einem Biiroprogramm, das einigen Rechnern standardmalig bei-
liegt.

«* WordPerf;

Datei Bearbeiten Lesezeichen Optionen ?

Hilfethemen | | | >

Mit PerlectFit arbeiten

Die PerfectFit-Hilte stellt Unterstiitzung fuir spezielle
Editordislogtelder bereit. Mithife der Editoren konnen Sie Themen
auswahlen, die Liste der alphabetisch angeordneten Themen
durchsuchen oder in sinem Thema nach bestimmten \Wirtam und
Sétzen suchen.

I diezem Abschnitt werden folgende Themen behandelt:

+ Symbole verwenden

Den Editor fur Tastaturdateien verwenden

.

Dren Menti-E ditor verwenden

Den Sumbolleisteneditor verwenden

.

Sprachen verwenden

Mit der Sprachressourcendatel arbeiten

.

Dratumns- und Ubrzsitformate anpassen




Die Arbeit beenden

Egal, ob Sie ein gestartetes Programm oder Windows XP beenden wollen,
kénnen Sie dazu gleichzeitig die [A1t]- und die [F4]-Taste driicken. Diese
Tastenkombination beendet ndamlich die Programme am schnellsten. Wird
Windows beendet, kénnen Sie im folgenden Dialogfeld entscheiden, wie es
beendet werden soll.

Computer ausschalten

Standby '

Abbrechen

Alternativ dazu kénnen Sie auch das Windows-Start-Menu 6ffnen. Auch dort
finden Sie die Option zum Ausschalten des Rechners.

Alle Programme D

!| Abmelden §| m_i-_m:halten

Zu guter Letzt

,Gott sei Dank, dass das mit den blauen Bildschirmen endlich vorbei
ist”, stellte Andreas fest.

,Was fir blaue Bildschirme?”, fragte Jonas. ,Meinst du das Logo von
Windows Professional?”

,Nein — ich meine die Bildschirme, die erscheinen, wenn Windows
abgestirzt ist und das System hdngt.”

Fragende Blicke. Jonas verstand wohl nicht so recht, was Andreas
meinte. Aber dann kam die Erkenntnis. ,Redest du wieder von
vergangenen Zeiten?”

,Genau — weilst du, unter den alten Windows-Versionen war es immer
wieder ein Riesenfrust, wenn das System abgesttirzt ist.”
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Und da war es wieder, das Thema Rechner frither und heute.

,Na”, frohlockte Jonas, ,war wohl doch nicht alles so klasse, da-
mals ...”

,Na ja, das kam aber erst, als die grafischen Benutzeroberfldchen a la
Windows erschienen — bis dahin war doch alles o. k.”, versuchte
Andreas eine elegante Erklarung zu finden.

Wie war denn das bei friiheren Windows-Versionen?”, tauschte Jonas
Interesse vor.

,Lassen wir das — schlaflose Nachte wegen verlorener Daten ...”

Jonas unterbrach. ,Die hatte ich auch, als mich neulich ein Virus er-
wischt hat, ganz tibel das Ding.”

,Nein, die gab es damals noch nicht. Da streikte einfach irgendein
Hardwareteil oder ein Treiber passte nicht, und schon war es passiert —
blauer Schirm und Schluss, Aus, Ende.”

,Aber Treiber aktualisiert Windows XP doch automatisch”, entgegnete
Jonas mit Befremden.

,Ja, klar — heute. Damals war noch echte Handarbeit angesagt. Da
mussten die Treiber noch in einer Textdatei manuell bearbeitet wer-
den. Autexec.bat und system.ini — das kennst du doch bestimmt nicht
mehr.” Andreas gewann wieder Oberwasser, aber er lenkte gleich
wieder ein. ,Klar, du fragst, ob du etwas verpasst hast, wenn du das
nicht mehr kennst.”

,und, habe ich?“, fragte Jonas nach.

,Doch, eigentlich schon. Auch wenn'’s schaurig war und einige Nerven
gekostet hat: Es war schon schén, wenn dann alles lief wie geschmiert.
Richtig stolz war ich dann. Das ist doch auch was.”

,Eigentlich ist es schon angenehmer, wenn man gleich arbeiten kann,
ohne Tage oder Wochen fiir die Installation zu brauchen”, stellte
Andreas fest.

,Das ist doch voll normal!”, wirft Jonas lapidar ein.

,Ja, heute schon ...”
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,Dass du so lange gebraucht hast, um mir zu sagen, dass die Rechner
heute doch klasse sind”, beschwerte sich Jonas.

,Hast ja schon Recht — aber spannend war es schon. Ein Gliick, dass
der neue Rechner jetzt fertig installiert ist”, brachte Andreas die Unter-
haltung vorerst zu Ende. ,Dann kénnen wir uns namlich tiber andere,
interessante Dinge unterhalten.”

,Ich bin schon ganz gespannt”, stellte Jonas — scheinbar ehrlich — fest.

Die Arbeit beend
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Kapitel 3

Den Arbeitsplatz
einrichten

B Systemsteuerung

Datei  Bearbeten  Ansicht  Favorben  Extras 7

J Zuriick J lﬂ: p Suchen = Ordner  |20% |+ Morbon Ankivirus 8 -

[—— > Wahlen Sie eine Kategorie

[} Zur Kassischen Ansicht wechseln
‘:@ Darstellung und Designs

Siehe auch

Drucker und andere
Hardlwaﬁ

& Windows Update

e 3 =

"_" Netzwerk- und w
@) Hife und Suppart ﬁ Benutzerkonten
: ‘ )

Internetverbindungen

Software ! Datums—_. Zeit—_. Sprach-
und Regionaleinstellungen

".I Sounds,
5 tl"w Sprachein-fausgabe und Eingabehilfen
Audiogeridte

-~ ]
.‘ Leistung und Wartung Sicherheitscenter

Q Arbeitsplatz

In diesem Kapitel werde ich lhnen zeigen, wie Sie lhren (neuen)
PC optimal einrichten kénnen. Sie erfahren, wie Sie Programme
installieren, oder wie die Festplatte am besten aufgeteilt werden
sollte. AuSerdem sollen einige Crundeinstellungen des Betriebs-
systems Windows XP angepasst werden.
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Die Festplatte partitionieren

Bei einem neuen Rechner finden Sie erst einmal die Standardeinstellun-
gen vor. Alle Einstellungen des Betriebssystems und der Hardware kénnen
Sie aber nachtraglich lhren eigenen Bediirfnissen anpassen.

Eventuell verfligt Ihr Rechner nur tber eine einzige Festplatte. Dies erken-
nen Sie unter anderem, wenn Sie den Arbeitsplatz im Windows-Explorer
starten. Sind in einem Rechner zwei Festplatten eingebaut — was oft vor-
kommt —, sind im Explorer zwei Laufwerkssymbole zu sehen. Werksseitig
werden die Festplatten meist in ,einem Stiick” belassen.

Bestehende Festplatten kdnnen in mehrere Teile aufgeteilt werden, die
dann im Arbeitsplatz-Fenster als eigene Laufwerke angezeigt werden. Dies
ist von Vorteil, wenn Sie zum Beispiel die Programme auf einem Laufwerk
und die Daten, die Sie erstellen, auf einem anderen Laufwerk speichern
wollen.

Festplatte versus Laufwerk

Die Festplatte ist das Gerdt, das in den Rechner eingebaut ist, um
Daten darauf speichern zu kénnen. ,Festplatte” ist demnach die Be-
zeichnung des Hardwareteils. Auf dieser Festplatte kénnen verschie-
dene Laufwerke — so genannte Partitionen — untergebracht sein. Die
Bereiche, die die Partitionen auf der Festplatte belegen, werden un-
abhéngig voneinander im Arbeitsplatz-Fenster behandelt.

Die Aufteilung ist eine durchaus tibliche Verfahrensweise und sie ist auch
sinnvoll. Einerseits ist so eine bessere Strukturierung moglich — anderer-
seits ist es auch etwas sicherer, wenn Sie beispielsweise im Internet surfen.

Hinweis
Sollte durch einen Hacker aus dem Internet auf lhren Rechner zuge-

griffen werden, ist meist nur das Laufwerk mit dem Betriebssystem
betroffen.

Auflerdem kénnen im Netzwerk Laufwerke fiir andere Benutzer getrennt
freigegeben werden.
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Neue Programme einrichten

Um die Festplatte neu aufzuteilen — zu partitionieren — bietet sich ein Pro-
gramm an, das zusatzlich erworben werden muss: Partition Magic, das mo-
mentan in der Version 8 erhdltlich ist. Dieses Programm ist recht beliebt, weil
dem Anwender hier das Partitionieren sehr leicht gemacht wird.

Bevor Programme verwendet werden kénnen, missen sie zundchst einmal
auf dem Rechner installiert werden. Die dazu nétigen Arbeitsschritte sind bei
fast allen Programmen identisch. Gehen Sie dazu folgendermalen vor:

1 Programme werden meist auf einer CD ausgeliefert. Legen Sie die CD in das
CD-ROM-Laufwerk des Rechners ein. Meistens wird dann automatisch das Installa-
tionsprogramm gestartet.

2 Ist dies nicht der Fall, starten Sie den Windows-Explorer mit einem Doppelklick
auf das Arbeitsplatz-Symbol auf dem Desktop. Fiir das CD-ROM-Laufwerk sehen
Sie dann ein Symbol. Bei unserem Beispielprogramm Partition Magic 7 sieht es wie
folgt aus.

Festplatten

w Lakaler Datentréger (C:)

Geridte mit Wechselmedien

(% PMagic_7 (Dt) @? DVD-Ru-Laufuerk (1)
- ‘)

‘\:-_“’ Whechseldatentrager (F:) w Wechseldatertrger (G:)

S Wechselatentrager (H) g Weshsekaterirager (11

3 Priifen Sie, ob Sie nach dem Doppelklick ein Symbol mit der Bezeichnung
Setup finden. Falls nicht, kdnnte sich das benotigte Installationsprogramm auch in
einem Unterordner befinden. In unserem Fall gibt es einen Unterordner mit der
Bezeichnung Setup, in dem das benotigte Setup-Programm untergebracht ist.

datat
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4 Mit einem Doppelklick wird das Installationsprogramm gestartet. Klicken Sie in
dem Dialogfeld auf die Bezeichnung Installation.

PM7 Setup

5 ;’ Willkommen bei InstallShield Wizard Fur
Powe| il _{{ . PartitionMagic
LES

InstallShieldr] \Wizard installiert Partitiontagic auf Threm
\ Computer. Klicken Sie auf "weiter', um fortzufahren.

W'%'tar » Abbrechen |

5 Oft sehen Sie dann ein Fenster mit einem Installationsassistenten, der mit ent-
sprechenden Hinweisen durch die notwendigen Arbeitsschritte fiihrt. In unserem
Fall sieht dieses Fenster wie folgt aus. Mit der Weiter-Schaltfliche gelangen Sie zum
ndchsten Schritt des Assistenten.

)

Power @F

i

Dokumentation

Technischer
Support

Sprache
auswahlen

Beenden

70 | PartitionMagic

6 Danach folgen eine ganze Menge weiterer Arbeitsschritte. Lesen Sie sich im
oberen Bereich des Dialogfelds durch, welche Arbeitsschritte oder Benutzerein-
gaben gefordert werden und befolgen Sie die Hinweise. Ublicherweise miissen Sie
zundchst die Lizenzvereinbarungen bestdtigen. Nur durch das Akzeptieren der Ver-
einbarungen wird die Installation fortgesetzt.
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M7 Setup ]

Lizenzvereinbarung ;}
Bitte lzzen Sie die nachfolgende Lizenzversinbarung sorgfiltio Powe A ;

durch.

Mit der BILD-NACH-UNTEM Taste kinnen Sie den Rest der Yereinbarung sehen

[PowerQuest(r)-Lizenzvereinbarung fiir Endbenutzer ~
WICHTIG: Bitte vor Ingebrauchnahme [hier PowerQuest-5 oftware lesen

Dieses Dokument stellt eine rechtliche Vereinbarung zwischen lhnen (giner Einzelperson
oder Firma] und PowerQuest Corporation [PowerDuest] dar. Duich die Nutzung der

Software erklaren Sie lhr Einverstandnis mit den Bedingungen der Lizenzvereinbarung. Im
Rahmen dieser Lizenzvereinbarung ist unter "Software” die Software 2u verstehen, die

auf der dieser Lizenzvereinbarung beiliegenden CD bzw. dem beliegenden D atentrager
enthalten ist. Der Beriff "Software” bezieht sich jedoch nicht auf Software, die durch eine

Sind Sie mit allen Bedingungen der Lizenzvereinbarung einverstanden? Wenn Sie 'Nein'
wahlen, wird Setup beendet. Um Partitiont agic zu instalieren. missen Sie die

Lizenzvereinbamung akzepticren.

7 Anschliefend muss der Ordner festgelegt werden, in dem das Programm instal-
liert werden soll. Es spricht nichts dagegen, die vorgeschlagenen Einstellungen an-
zunehmen.

PI7 Setup ]

Zielplad wahlen /_,' ;y
“w/3hlen Sie den Ordner aus. in den das Proaramm installiert werden Powsei A :{] ;
0l e

Setup installiert Partitiontd agic: in den falgenden Ordner.

Klicken Sie auf "Weiter', um in diesen Ordner zu installieren. Um in einen anderen Ordner
zu installieren, klicken Sie auf Durchsuchen' und wahlen Sie einen anderen Ordrer.

Zielordner

C:\Programme’PowerlluestyPartiiont agic 7.0 Durchsuchen...
< Zuriick Abbrechen

8 Danach kénnen Sie einstellen, wo Sie das Programm im Windows-Start-Menii
ablegen wollen.

PM7 Setup

Programmordner auswahlen
Bitte wahlen Sie sinen Programmordner aus.

Setup figt dem unten aufgefihrtem Programmordner neue Symbole hinzu. Sie konnen einen
neuen Ordnemanmen eingeben oder einen vorhandenen Ordner aus der Liste auswahlen.

Programmardner:

|FuwerE!uEst Partitiontd agic 7.0
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9 StandardmaRig wird zum Abschluss der Installation der Ordner im Windows-Ex-
plorer gedffnet, in dem das Programm installiert wurde. So kénnten Sie das Pro-
gramm gleich von hier aus starten.

- PowerQuest PartitionMagic 7.0

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 l';'

\_) \_) \jT fm’ Suchen ||~ Ordner v

Morkon Anivirus & ~

Datei- und Ordneraufgaben

2} Meuen Ordner erstellen
g Crdner im Weh verdffentlichen
bt Crdner freigeben

Andere Orte

Programme
ﬂ Eigene Dateisn
I Gemeinsame Dokumenite

FCF-Dokumente

=1 | notfaldisketten erstellen
Werkniipfung

ZRE
PartitionInfo
werknipfung

E ZKB

B (7 PawerQuest-website
5 verknipfung
AL 2k

= "% DriveMappet
| e Verknipfung

@ Dseve
Cnline-Registrierung
", WerknOpFung
@ 2KB
W PartitionMagic 7.0
Werknipfung
2KE

PQBook
Verknipfung
ZKEB

‘J Arbeitsplatz
%4 Netzwerkumgebung

T oeadme
QP verkniipfung
1KE

Details

13,4 KB ' Arheitsplatz

Neu installierte Programme verwenden

Windows XP ,merkt” sich, wenn Sie neue Programme installiert haben. Off-
nen Sie das Windows-Start-Menti, erhalten Sie einen Hinweis, dass neue
Programme installiert wurden.

Alle Programme .

MNeue Programme wurden installiert.

72 Start (]

Klicken Sie auf den Eintrag Alle Programme, erkennen Sie an den farblich
unterlegten Eintragen, in welchen Programmordnern sich neue Programme
befinden.

Alle Programme R PowerQuest PartitionMagic 7,0 >|

!| Abmelden




Die farbigen Unterlegungen sehen Sie in allen Ordner-Hierarchien. An den
Unterlegungen erkennen Sie auch gleich, ob es sich um Programme oder
zusatzliche Dokumente handelt — wie etwa erlduternde Textdateien oder
Ahnliches.

() Outlonk Express

Microsoft Interaktives Tr| Remoteunterstitzung

r-
2 Windows Media Connect
(&) windows Media Player

windows Media Player

4 Windows Messenger
S Windows Mavie Maker
[ Windows-Journal-Viewer

) CorelbRAW Graphics Suite 12

MSN

Corel CAPTURE 12

Rufen Sie tber den Eintrag PartitionMagic 7.0 das neu installierte

auf.

1) POF-Dokumerte »
*% DriveMapper

Bl mckfalldisketten erstellen
D@ orline-Reqistrisrung

Q, PartitionInfo

# PartiionMagic 7.0

EE Pomerquest-websie

@ posoot

() Outlook Express

Microsoft Interaktives Tr|

155§
@ Windows Media Player

o Remoteunterstitzung
# Windows Media Connect
(& Windows Media Player
% windows Messanger
) Windows Movie Maker

& Windows-Journal-Viewer

MM

Corel CAPTURE 12
() CorelDRAW Graphics Suite 12

I POF-Dolumerte »
i DriveMapper
[l Motfalidisketten erstellen

R Online-Reqistrierung
@, Partiionirfo

Partition Magic einsetzen

Programm

Nach dem Programmstart sehen Sie das folgende Programmfenster.

=3 Platte 1 - 76316 ME
- -
= Platiz 1 - 7EIIE ME c
o TI2181MB NTFS
m & -
Flatte | Partition | Tup | GigeeMB| BelegtMB|  FreiMe | Staus | Piflog
1 BNTFS 732181 44626 687555 Akiv Primar
1 * BFAT3Z 3.0985 28175 281.0 Versteckt Primar
e By wy &3
INGS |
Neue PartitionsgriBen  Freien Speicher  Partitionen Partition Beenden
Partition  andem neu verteilen zusammenfihren  kopieren
FAT BFATZ2 MNTFS MLrusE2 B LinwSwap M Netware MHPFS | Erwetert M Unzugecrdnet M Unfommatiert Belegt | Frsi
wiaihrend des Programmbetrisbs von Partitiontagic salken alle anderen Anwendungen geschlossen sein. 1 Worgange anstehend




Hinweis

Im oberen Teil des Dialogfelds ist der Aufbau der Festplatte grafisch
dargestellt. Hier sehen Sie, dass nur eine Festplatte vorhanden ist,
die in ,einem Stiick” verwendet wird. Gut, zugegeben — am Ende
gibt es noch einen zweiten Teil. Dieses kleine Stiick wird vom Be-
triebssystem belegt.

Im unteren Bereich des Fensters werden einige Funktionen angeboten. Rufen
Sie hier die Funktion Neue Partition durch Anklicken des Eintrags oder des
Symbols auf.

il V .
Neue Eine neue Partition erstellen|  Freien Speicher Partitionen Partition
Partition andern neu il fuhren  kopi

FAT MFAT32 M MNTFS M LnuxExt2 B LinusSwap B Netw'are B HPFS Enweitert
Eine neue Partition erstellen

Nach dem Anklicken wird wieder ein Assistentenfenster geoffnet. Auch in
diesem Fall erhalten Sie Unterstiitzung beim Einstellen der notwendigen Op-
tionen. Mit der Weiter-Schaltflache verzweigen Sie zum néchsten Arbeits-
schritt.

Neue Partition erstellen

ANBNAANERE Neue Partition erstellen

Dieser Assistent hilft hnen, eine neus Partition auf lhrer
Festplatte zu erstellen.

Durch Klicken auf Hinweise' kinnen zu jedem beliebigen
F Zeitpunkt hilfreiche Informationen abgerufen werden

Abbrechen |

Hirvweizse ‘

Alle nétigen Einstellungen werden mit einem mehr oder weniger ausfiihrli-
chem Text erldutert. Da in unserem Fall eine Partition fiir die Datenspei-
cherung erstellt werden soll, ist im ndchsten Schritt das Aktivieren der Nein-
Option notwendig.
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Wie soll die neue Partition genutzt werden?

Beabsichtigen Sie, ein Betriebssystem auf der neuen Parition
Zu installieren? Bei Augwahl von ™ein'wird eine Patition
erstellt, die fir Daten und Anwendungen genutet werden kann

1 Stellen Sie im nidchsten Assistentenschritt ein, dass dem Laufwerk das NTFS-
Dateisystem zugewiesen wird. Dies ist bei Windows XP tblich. Altere Betriebssyste-
me haben mit anderen Dateisystemen gearbeitet.

Dateisystemtyp auswiahlen
Wiahlen Sie den Dateisysterrityp aus, den Sie lhrer neuen Pattition
Zuweisen machten.
Die beiden weitestverbreiteten Dateisysteme sind FAT und
FAT32. FAT ist mit den meisten PC-Betriebssystermen
kampatibel, doch unterstitet lediglich Grifen his zu 2 GB.

FAT32istz.Z das hevorzugte Dateisystern fir Windows he, 98
und 95B (OSR2). Beachten Sie, dass DOS, Windows 954 und
Windows KT nicht auf das FAT32-Dateisystem zugreifen kinnen.

" FAT (wird emptohlen)

" FAT32 0Mndowes hie, 93, 958 oder 2000)
& WTFS (nur Yindows NT/200074P);

& Ext2 (nur Linux)

2 Bei der Auswahl des Partitionstyps haben Sie keine Auswahlmoglichkeit. Im
dann folgenden Schritt wird die Position der neuen Partition festgelegt. Stellen Sie
die abgebildete Option ein.

Standort fiir die neue Partition angeben

Geben Sie in der nachstehenden Liste an, wo die neue Partition
angelegtwerden soll. Klicken Sie auf WWarum', wenn Sie etwas
ber den Grund fir diese Empfehlung erfahren mochten

C:
732181 ME  NTFS D

Standort cer neuen Partition
Wor

Mach C: |, doch vor *

Mach ®  (empfohlen)

Warum? ...

3 Sie mussen nun festlegen, von welcher Partition der neue Speicherplatz abgezo-
gen werden soll. Das kann bei unserem Beispiel nur die Partition des Laufwerks C:
sein, wie Sie in der Auflistung sehen kénnen. In der letzten Spalte der Tabelle wird
der verfiigbare Speicherplatz angezeigt.
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Speicherplatz welchen Partitionen entnehmen?

Zurmm Erstellen der neuen Partition muss u.lJ. Speicherplatzvan
anderen Partitionen abgezogen werden. Markieren Sie in der
nachstehenden Liste die Partitionen, denen Speicherplatz
entzogen werden kann

C:
F12181MB MTFS

Pattition Grifle MB “erfighar MB

v = “ersteckte FATIZ 309585 oo

Unzugeordneter Datentragerspeicher: 0,0mB
May. Grilke der neuen Parition: E7852 7MB

4 Geben Sie im nachsten Schritt des Assistenten ein, wie grof$ die neue Partition
sein soll. Tippen Sie den gewiinschten Wert in das Eingabefeld ein. Wie grof die
Partition wird, bleibt Ihnen tberlassen. Wir haben die Platte annidhernd ,halbiert”.

Partitionsgrife auswahlen

Gehen Sie die Partitionsgriiie ein. PartitionMadic schidot eine
hestimmte Grolke vor, die Sie enbweder alzeptieren oder
andern kiinnen

Fartitionen missen an den Zylindergrenzen beginnen und
enden. Dert eingegebene Gralenwer wird entsprechend der
néchsten Zylindergrenze aufgerundet

Mindestaréie (ME) 7,8 MB
Maxitnale Groke (MB): 67852,7 B

Grilke der neuen Partition:
33954 ,2 ME Tatsfchliche Grike: 33934,2 MB

Zehen Sie die Bezeichnung fir die neue Partition ein (optional).

Daten

Achtung

Das erste Laufwerk sollte so grof$ bleiben, dass alle Programme, die
Sie installieren wollen, darauf Platz finden. Gegebenenfalls kénnten
Sie zu einem spdteren Zeitpunkt die PartitionsgréfSe nochmals anpas-
sen, falls der Platz zu knapp bemessen sein sollte.

Nach dem Bestatigen wird im nachsten Dialogfeld des Assistenten die neue
Einteilung der Festplatte angezeigt.

Falls Sie etwas dndern wollen, kénnen Sie tbrigens jederzeit die Zurtick-
Schaltfliche anklicken, um zu den vorherigen Assistentenschritten zurtickzu-
kehren.




Erstellen der neuen Partition bestétigen

orher:

C:
FINBIME NTFS D

Machhar:

C: Daten
39.2839MB NTFS 339342 MB MTFS

Die neue Patition wird wie angegeben erstellt und weist
folgende Merkrnale auf:

Erztellen auf Platte ¥ 1

Grifke 33934,2 MB
Bezeichrung Daten
Dateisystemtyp HTFS

1 Um nun die vorgenommenen Anderungen zuzuweisen, verwenden Sie die
Funktion Anderungen (ibernehmen aus dem Hauptdialogfeld von Partition Magic.

“

Datentrager

A
A[N @8
Neue
Partition

&£ PowerQuest PartitionMagic 7.0
Allgemein  Anzeigen  Akkionen  Extras  Assistenten  Hilfe

x Lo L) o9

Adbeitsplatz
- = Flalle 1 - 76315 ME c |D |.|: Daten |
mC 382839MB  NTFS 339341 ME NTFS
m - -
=0 *Emweitert
@ JDaten -~ ;
Flatte | Fartiion | 7w | Grishe ME | EelegtMB | Freite | Status | PrifLon
1 C: @ NTFS 39.2839 44615 348224 Altiv Prirnér
* mFATI2 3.0985 28175 2810 Versteckt Priméar
O Ei K ima

FAT WFAT32 MNTFS M LinusEst? M LinusSwap 8 Netwaie BHFFS [ Eweieit 8 Uneugeordnel o' o
ds finderungen bernshmen

tinstehende Anderungen tbernehmen

Bl = Platte 1 - 76316 MB
-

v

1
1 rweitert
1 =

By oy
Partiti oben Freien Speich Partiti Partition Andejungen Riickgangig Beenden
andemn neu verteilen zusammenfuhren  kopieren iiber "hmen

2 Anschlielend missen Sie noch eine Abfrage bestitigen, ob die vorgenommenen
Anderungen wirklich tbernommen werden sollen.

Anderungen iibernehmen

4Voigange sind 2.2 anstehend

Anderungen jetzt Ubemehmen?

3 Nach dem Bestdtigen erhalten Sie den Hinweis, dass der Rechner neu gestartet

wird.
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Achtung

vorgenommene(n) Anderunglen) vallstandig durchzufihren,
Mach Auswahl von OF wird der Computer neu gestartet und die
entsprechenden Dakentrégervorgange werden durchgefihrt,

'E Dias System muss neu gestarket werden, um die von Thnen
L

Mach der Ubernahme der Anderungen sollten Sie mithilfe des
‘Windows 2000-Sicherungsprogramms eine neue Motfalldiskette erstellen,

[o]4 £ | Abbrechen |

Nach dem Neustart des Rechners werden — vor dem Start von Windows XP —
die Anderungen zugewiesen. Dies kann unter Umstinden einen Moment
dauern. Nachdem Windows XP gestartet wurde, kodnnen Sie im Arbeitsplatz-
Fenster die Anderungen tberpriifen. Dort sehen Sie dann das neue Lauf-
werk.

Auf diesem Computer gespeicherte Dateien

( Gemeinsame Dokumente ( Dateien von Michael

Festplatten

w Lokaler Datentrager (C:) lt;‘:’i? Daten (i)

Freier Speicher: 32,8 GB
Gerdte mit Wechselmedien Gesamkgrife: 33,1 GB

Weitere Programme installieren

Nun kommt ein wenig Arbeit auf Sie zu, um weitere Programme zu installie-
ren. Bei einigen Programmen koénnten Sie einen Hinweis erhalten, dass
Windows XP nach erfolgter Installation neu gestartet werden muss.

Sie brauchen allerdings nicht bei jeder Programminstallation den Rechner
neu zu starten. Sie kdnnen auch erst alle Programme installieren und dann
am Ende den Rechner neu starten.

i& Adobe® Photoshop® Elements 3.0 Installerinfor... |5

Sie miissen Ihren Computer neu starten, damit die
gednderte Konfiguration von Adobe® Photoshop®
Elements 3.0 wirksam wird, Klicken Sie auf "1a", um den
Computer jetzt neu zu starten, oder auf "Mein”, um
den Computer spater manuell new zu starten,




Weitere P install

Sind alle Programme installiert, sieht es auf dem Desktop etwas anders aus.
Auf dem Desktop sind nun unter Umstdnden viele neue Programmsymbole
zu finden.

dilebiss MelE Ry g S Einelis

Stz el
EETTETEET

2]

Papierkort

Hinweis

Einige Programme fragen bei der Installation nach, ob das Programm-
symbol auf dem Desktop abgelegt werden soll. Andere Programme
figen das Symbol ohne Nachfrage auf dem Desktop ein.

Einige Programme legen auch Symbole in der Schnellstartleiste ab — wie zum
Beispiel das Brennprogramm Nero.

hero StartSmart
Thr zentraler Startpunkt Fiir alle Audio-, Video-, Sicherungs- und

Aufnahmevorgange. Wahlen Sie aus verschiedenen Kategorien eine Aufgabe aus,
starten Sie Nero-Anwendungen, und passen Sie den einzigen Launcher an, den Sie
jemals brauchen werden,
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Je nachdem, wie viele neue Programme Sie installiert haben, kann es auch
im Windows-Start-Menii ziemlich voll werden. Alle neuen Programme sind
hier farbig unterlegt.

@ Programmzugriff und -standards @ Macromedia Extension Manager »
% windows Update 1) Micrasoft Office 4
W Windows-Katalog Acrobat Distiler 5.0

@) Autostart

@) CyberLink PowerDVD
) Logtech

) Handhicher 3
) Mero Taokit 3
) Nero StartSmart

@ Morton Internet Security
@ PrintMe Internet Prinking
@ Spiele

(@) wordperfect Office 12
Michael ) Zubshir

[ Adohe Reader 6.0 T Mero Express

M Mero, [} & mero Backitp

IT) MeroMedia Flayer  # | &5 Mero Burning ROM

IT) Merovision Express 3 b | [ Mero Cover Designer

g Internet & Internet Explorer Mero ImageCrive
Internet Explorer
" W ms €5 Nero SoundTrax

W) E-Mail

L 3] Outlook Express Nero Wave Editor
@J utlook Express @ P &

. Remoteunterstitzung

“H Paint # Windows Media Connect

(Zh Windows Media Player

@ Corel CAPTLRE 12 3 Windows Messenger
. #, Windows Movie Maker
PartitionMagic 7.0

@ windows-Jaurnal-viewer

@ CorelDRAW Graphics Suite 12 ]
Microsaft Interaktives Tt
@ PowerQuesk PartitionMagic 7.0 13
¢ |
iﬁ Editor ﬂ_‘f Adobe Photoshop Elements 3.0
@ Lexware QuickLine »
QB Corel WordPetfeck Offic @ Pinnacls Express »
[ Pinnacle Hollywaod Fx For Studio 3
Alle Programme ’ @ SO b
| Adobe Premiere Elements 1.0
I3 Adabe 3
- =
7d Start LR () macramedia Dreamweaver UlraDev 4 »

Drucker installieren

Wenn Sie gerade beim Einrichten des Rechners sind, kann die Gelegenheit
genutzt werden, um auch gleich den Drucker samt Software zu installieren.
Die Vorgehensweise ist namlich der Programminstallation dhnlich. Windows
XP erkennt, dass ein neuer Drucker angeschlossen wurde und meldet dies in
der Taskleiste.

i) Neue Hardware gefunden

LISB-Druckerunkerstitzung



Drucker installieren

Windows startet dann automatisch einen Assistenten. Der Hardware-Assis-
tent leitet Sie Schritt fir Schritt durch die notwendigen Arbeitsschritte. Mit
der Weiter-Schaltflache gelangen Sie jeweils zum ndchsten Assistentenschritt.

Assistent fiir, das Suchen neuer Hardware

Willkommen

Es wird nach aktueller und aktualisierter S oftware auf dem
Camputer, auf der Hardwareinstallations-CO oder auf der
windows L pdate-Websie [mit Ihrer Erlaubnis] gesucht

Datenschutzrichtiinie anzeigen

Sall eine Verbindung mit Windows Update hergestellt werden,
um nach Software zu suchen?

) Ja, nur diese eine Mal
(O Ja, und jedes Mal, wenn in Gerat angeschlossen wird
(%) Nein, diesmal nicht

Klicken Sie auf "weiter, um den Vorgang fortzusetzen,

Abbrechen

Legen Sie die CD ein, die dem Drucker beiliegt.

it diezem dzzistenten kinnen Sie Software flr die folgende
Hardwarekomponente installieren:

psc 1310 senies

F. '_) Falls die Hardwarekomponente mit einer CD
‘_4_ oder Diskette geliefert wurde. legen Sie diese
jetzt ein.

“wiie mochten Sie vorgehen?

() Software automatizch installisren [empfoklen)

() Software von einer Liste oder bestimmten Suelle
installieren [flir fortgeschiittens Benutzer)

Klicken Sie auf "weiter", um den Vargang fortzusetzen.

Windows installiert dann automatisch die nétigen Treiber des Druckers. Dies
kann einen kleinen Moment dauern.

Assistent fiir das Suchen neuer Hardware

Die Software wird installiert. ..

¢ --ﬂ hp psc 1310 series
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Fertigstellen des Assistenten

Diie Saftware Flr die folgende Hardware wurde installiert:

. ; hp pzc 1310 seniez

Nach der Installation des Druckertreibers wird — je nach verwendetem Dru-
cker — eventuell eine zusatzliche Software installiert. Bei unserem HP-
Beispieldrucker ist dies der Fall.

 HP - All-In-One Series

Installationstypen

Die unten verfugbaren Installationstypen sind von lhiem PC abhangig.

() Standard (Empfohlen) TTMB

Imstalliert Gesatetreiber, HP Image Zone und HP Instant Share.
- Mit der Software kiinnen Sie Bilder schnell und sinfach erfassen, anzeigen, bearbaiten,
verwalten, freigeben und diucken

) Minimal 339MB

Installiert Geratetreiber und eingeschrankte Software.

- Die Software zum Anzeigen, Bearbeiten, Venwalten oder Freigeben wird nicht installiert.
- Die Schaltflache 'HP Instant Share' ist fiir die ausgewahiten Gerate nicht verfiigbar,
-/ ahlen Sie disse Option NUR, wenn Sie liber sehr wenig Speicherplatz verfligen.

Klicken Sie auf Hilfe', um eine Beschreibung der Installationstypen 'Standard' und Minimal

Hinweis
Die zusétzliche Software stellt Funktionen bereit, um Dokumente zu

kopieren oder zu scannen. Es handelt sich ndmlich in diesem Fall um
ein Multifunktionsgert.

HP. - All-In-One Series

All-In-One Series wird installiert

Wielen Dank, dass Sie sich fii HP entschieden haben,

A

invent

Aktueller Fortsehitt - Hardware wird gepriit
[ | 3m38Kbps

Gesamifatschrt - Instalieren (Scht 34)
[ ] 5%

o bR




Hinweis
Andere Gerdte — wie zum Beispiel Scanner — werden auf dieselbe Art

und Weise eingerichtet. Auch hier wird meist eine CD mit zusatzli-
cher Software mitgeliefert.

Grundeinstellungen anpassen

Sollte Ihr Drucker nicht automatisch erkannt werden, haben Sie auch die
Moglichkeit, den Hardware-Assistenten gesondert aufzurufen. Rufen Sie aus
dem Windows-Start-Meni die Option Systemsteuerung auf.

1 Im folgenden Fenster finden Sie unter anderem unterschiedliche Optionen zum
Anpassen von Hard- und Software. Rufen Sie hier die Option Drucker und andere
Hardware auf, wenn Sie zum Beispiel einen neuen Drucker installieren wollen.

B Systemsteuerung

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

\J J lip pSuchen - Crdner Zl. Horton Antivirus & =

[ m— - Waihlen Sie eine Kategorie

t} Zur Hassischen Ansicht wechseln
% Darstellung und Designs ﬁ Drucker und andere
L :

MWE

Siehe auch

5 wWindows Update
© """ Netzwerk- und
-

(7] Hilfe und Support Internetverbindungen Benutzerkonten

Software ! Datums-_. Zeit-_. Sprach-
und Regionaleinstellungen

I". Sounds,
e '.(w Sprachein-/ausgabe und Eingabehilfen
Audiogerite

' Leistung und Wartung Sicherheitscenter

LJ Arbeitsplatz

2 Im nichsten Fenster wahlen Sie dann aus, welche Hardware Sie anpassen wol-
len. Hier gibt es auch die Option Drucker und Faxgerate. Alternativ dazu kénnen
Sie auch gleich im oberen Teil des Fensters die Option Installierte Drucker bzw. Fax-
drucker anzeigen oder die Option Drucker hinzufiigen verwenden.
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B Drucker und andere Hardware

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favorten  Extras 7

Y zuick v () I @] Suchen Ordner |27+
</ e | 2 /a8

g Drucker und andere Hardware

siehe auch

= Hardware

3 Aneeige Wahlen Sie eine Aufgabe...

Q. Sounds, Sprachein-fausgabe und
Audiogerste
42 Energieoptionen

£’ System @ Drucker hinzufiigen

E] Installierte Drucker bzw. Fardrucker anzeigen

Problembehandlung

papres oder ein
) Drudeen Systemsteuerungssymbol

E):' Heim- baw, Keines Bironetzwerk

=
% m‘iker und Faxgerate - Gamecontroller

Is Maus gj Scanner und Kameras

Telefon- und
= s 0
<> Tastatur 1_!" Modemoptionen

) 4

Windows Media Connect

»_) Arbeitsplatz

Nach dem Aufruf der Option Drucker und Faxgerdte sehen Sie im folgenden
Fenster alle installierten Drucker — auch die, die Windows XP (iber ein even-
tuell angeschlossenes Netzwerk erkannt hat.

Im linken Bereich finden Sie verschiedene Funktionen zu diesem Themen-
bereich. So kénnen neue Drucker hinzugefiigt oder Druckprobleme beseitigt
werden.

*® Drucker und Faxgerite

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

Qzurﬂck o -\_:J' lﬁ? psuchan e Ordner v

Acrobat Distiller
Druckeraufgaben o
Bereit

[3] Drucke ﬁinzufugan
&n Faxinstalation \ L, Automatisch HP LaserJet 2200

—+ Seties PCL auf MEDIA
i}

- -

Siehe auch 1, mukomatisch HP Laserdet 2200
— Series PS5 (MS) auf MEDIA
o

E‘j Cruckproblembehandiung
@) Hife iber Drucken erhalten

i

S
I

@ Erson stylus Photo 530
0

Bereit

Andere Orte

hp psc 1310 series
a

¢ Systemsteusring
C_}, Scanner und Kameras
() Eigene Dateien

15} Eigene Bilder

g Arbeitsplatz

Bereit

Microsoft Office Document
Image Writer
a

R IR

25—




Sie kdnnen jederzeit zu einer vorherigen Ansicht zuriickkehren, wenn Sie die
Zurtick-Schaltflache in der Symbolleiste anklicken.

"8 Drucker und Faxgerite

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten

=

@ iurﬂck < \J le /Lj Suc

Hinweis

Nach dem Zuriickkehren wird die Schaltfliche rechts neben der Zu-
rick-Schaltflache verfiigbar. Damit wechseln Sie wieder eine Ansicht
vorwdrts. Diese Schaltflichen erméglichen ein schnelles Navigieren
in den bisher betrachteten Ansichten.

Kehren Sie zur Haupttibersicht zuriick und rufen Sie hier die Option Leistung
und Wartung auf.

Wahlen Sie eine Kategorie

‘, - Drucker und andere
@ Darstellung und Designs ﬁ o ety

-

ﬂ4 Netzwerk- und

o] Internetverbindungen Sl Y

,r‘- Datums-, Zeit-, Sprach-
Software und
Regionaleinstellungen
\ Sounds,

Sprachein-/ausgabe

und Audiogerite u‘

{ I -5 7
‘ Leistung und Wartung \}/ Sicherheitscenter

Benutzerkonten

Eingabehilfen

Was sind Links?

Wenn Sie einen der Eintrdge mit dem Mauszeiger (berfahren, er-
scheint der Eintrag unterstrichen. Dies ist ein so genannter Link. Kli-
cken Sie dann auf den Eintrag, wechseln Sie zur betreffenden neuen
Ansicht. Diese Hervorhebung begegnet Thnen immer wieder.

———————Grundeinstellungen anpassen
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Im Fenster Leistung und Wartung benétigen Sie die Option Energieoptionen.
Diese Funktion konnen Sie verwenden, um einige Gerdte des Computers
automatisch abzuschalten, wenn sie nicht benutzt werden. Damit sparen Sie
einerseits Energie und schonen andererseits die Gerate.

oder ein
Systemsteuerungssymbol

.:-"_:l’ Energieoptionen ‘ Geplante Tasks

E . System ﬁ-r Yerwaltun
"_.I b e g

Achtung

Neueinsteiger kbnnten bei den ersten Arbeitsschritten vielleicht er-
schrocken sein. Sie kommen nach dem Kaffeetrinken zuriick an den
angeschalteten Rechner — und alles scheint ,tot”. Keine Bange: Dies
sind die Auswirkungen der aktivierten Energieeinstellungen. Bewe-
gen Sie die Maus oder tippen Sie auf eine Taste der Tastatur — dann
wird der Rechner wieder aktiviert. Alle zuvor gedffneten Fenster sind
genauso wie zuvor.

Neben dem Monitor kénnen auch die Festplatten nach einer bestimmten
Zeit abgeschaltet werden, wenn keine Benutzeraktivitdten erfolgen.

Eigenschaften von Energieoptionen

Energieschemas ‘Erweitalt | Ruhezustand | USY |

g Wahlen Sie das Energieschema mit den am besten 2u diesem
Computer passenden Einstellungen. Durch Andern der
Einstellungen wird das gewshite Schema verandert.

Energieschemas

[ Speichem unter... ] [ Lgschen ]

Einstellungen fiir Energieschems ''Desktop”

I onitor ausschalter: |Nach 15 Min. Y\l

Lot
Festplatten ausschalten: | Mie vl
Standbey: | Mie - |
Ruhezustand: | Nie w |

Ubemehmen

o0 k<.



———————Grundeinstellungen anpassen

Klicken Sie auf das Listenfeld, um die gewtinschte Zeit einzustellen, nach der
das Gerdt ausgeschaltet werden soll. Sie finden in der Liste diverse Vorgabe-
werte.

Wollen Sie verhindern, dass ein Gerdt automatisch ausgeschaltet wird, ver-
wenden Sie die Option Nie.

Eigenschaften von Energieoptionen

Energieschemas | Enwetert | Ruhezustand | USY |

o) wahlen Sie das Energieschema mit den am besten zu diesem
Computer passenden Einstellungen. Durch Anderm der
Einzstellungen wird das gewshite Schema verdndert.

Energieschemas

| Desktop £ ‘

Speichern unter. ] [ Laschen ]

Einstellungen fiir Energieschema "Desktop”

toritor ausschalken: Mach 15 Min b4
Nach 1 Min.

Festplatten susschalter: |Kach 2 Min,

Nach 3 Min.

Mach 5 Min

Nach 10 Min.

Standby:
Mach 20 Min.
Fiuhezustand Mach 25 Min.
Mach 30 Min.
Nach 45 Min.
MNach 1 Stunde
Mach 2 Stunden
Nach 3 Stunden
Mach 4 Stunden &l
MNach 5 Stunden
Nie:

Maus und Tastatur einstellen

Haben Sie eventuell Probleme mit der Maus oder der Tastatur? Misslingen
Ihnen Doppelklicks oder erscheinen beim Antippen einer Taste mehrere Zei-
chen im Textbearbeitungsprogramm?

Kein Problem — auch hier bietet Windows XP einige Funktionen an. In der
Rubrik Drucker und andere Hardware finden Sie unter anderem auch die
Optionen Tastatur und Maus.

>
% Drucker und Faxgergte ¥~ Gamecontroller

/“ Maus gj Scanner und Kameras

Y Telefon- und
T ™
<= Tastatur IJ-"- Modemoptionen

E-l Windows Media Connect

-
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Im Tastatur-Dialogfeld finden Sie die folgenden Optionen. Hier kdnnen Sie
zum Beispiel einstellen, wie lange eine Taste gedriickt wird, ehe derselbe
Buchstabe noch einmal erscheint. Das Eingabefeld kénnen Sie nutzen, um
die aktuellen Einstellungen auszuprobieren.

Eigenschaften von Tastatur

Geschwindigheit | Hardware

Zeichenwiederholung
q Y erzogemng:
Lang | Kurz

‘wiederhalrate:
Miedrig J Hoch

«J

Elicken Sie hier, und halten Sie zum Testen eine Taste gedriickt:

Curgarblinkrate

Schinel

| Langzam

J

Im Maus-Dialogfeld kénnen Linkshander beispielsweise die beiden Maus-
tasten vertauschen. Auferdem geben Sie hier vor, wann ein Doppelklick er-
folgen soll — langsam oder schnell.

Eigenschaften von Maus

Tasten |Zeiger Zeigeroptionen | Rad | Hardware

Tastenkonfiguration
1 Prim&re und sekundare T aste umschalten

Aktiviersn Sie dieses Kontrollkastchen, um die
rechte Maustaste fur primare Funktionen, wie
Augwahlen und Ziehen 2u verwenden,

Doppelklickgeschwindigkeit

Doppelklicken Sie auf den Ordner, um die Einstellung 2u
testen Wenwenden Sie eine langzamere Einstellung,
wenn der Ordner sich nicht offnen oder schiiefen [Gsst.

\J_ Schnel

Langsam

KlickEinrazsten
[1 KlickEinrasten aktivieren

Emiglicht das Markieren oder Ziehen, ohne die Maustaste stindig
gediickt z2u halten, Driicken Sie die M austaste kurzzeitig, um die
Funktion zu verwenden. Klicken Sie die Maustaste ermeut, um die
Tastenfeststellung 2u beenden.




Grundeinstellungen anpassen

Auf der Registerkarte Zeigeroptionen kénnen Sie zum Beispiel die Zeiger-
geschwindigkeit einstellen. Hier wird auch eingestellt, ob der Mauszeiger
beim Ziehen eine ,Spur” hinterlassen soll.

Tasten | Zeiger| Zeigeroptionen | Fad Hardware

Bewegung

= Zeigergeschwindigkeit auswahlen:

Langzam J Schnel
Zeigebeschleunigung verbessem

Zur Standardschaliflache springen

[1In Dialogfeldem autamatisch zur Standardschakfidche

£ springen

Sichtbarkeit

% [ Mausspur anzsigen
[:Z:_:‘ [¥] Zeiger bei T astatursingaben ausblenden

[ Zeigerposition beim Driicken der STRG-Taste anzeigen
&bbrechen

Zu guter Letzt

,Sag mal, lohnt es sich tiberhaupt, viel Arbeitszeit beim Einrichten des
Arbeitsplatzes aufzuwenden?”, fragte Jonas interessiert.

,Ich denke schon”, war Andreas ganz spontane Antwort. ,Du willst
doch in deinem Biro auch Ordnung haben ...”

,Nun ja ...“, unterbrach Jonas. ,Nur das Genie beherrscht das Chaos,
dass weilst du doch ...“

,Ich weifs, und wer Ordnung hélt, ist nur zu faul zum Suchen. Aber
mal im Ernst: Fiinf oder zehn Ordner auf dem Schreibtisch sind eins —
280.000 digitale Dateien auf einem Rechner doch etwas ganz ande-
res.”

,Wie, 280.000 Dateien?”, fragte Jonas interessiert nach.

,Ich hab — nur mal so — meinen Rechner gescannt und festgestellt, dass
so viele Dateien bei mir auf dem ,Hauptrechner” installiert sind.”

Erstaunte Blicke. ,So viele?”
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,Ja gut, natirlich sind jede Menge Dateien dabei, die zu irgend-
welchen installierten Programmen gehéren, aber trotzdem ..., erldu-
terte Andreas. ,Es lappert sich halt. Ich habe ja alleine 30.000 digitale
Fotos auf dem Rechner gespeichert. Na ja, auch bei den Briefen und
so sammelt sich einiges an.”

Verstandnisvolle Blicke bestatigten die Wichtigkeit der Ordnung. ,Na
gut, neulich da habe ich ein Foto gesucht”, erzahlte Jonas.

,und schnell gefunden?”, war die grinsende Antwort.

,Na ja. Ich wusste, dass ich meine Familie im Lanzarote-Urlaub foto-
grafiert hatte.”

,und, wo ist das Problem gewesen?”, fragte Andreas nach.

,Nun ja, ich wusste nicht mehr, wie die Dateien heillen. War das Ur-
laub auf Lanzarote oder Nikki und Tina beim Plantschen?”

,und — hast du die Bilder gefunden?”, kam die Nachfrage von Andreas.

Jonas ernster Blick wich einem Lacheln. ,Klar! Nach ‘ner Stunde fiel
mir ein, dass der Sonnenuntergang damals so klasse aussah. Ich hatte
die Fotos Sonnenuntergang genannt.”

,Ah ja —toll!”

,Nun gut, fand ich nicht so toll“, war die ehrliche Antort von Jonas.

Y

,Ach! Ich verstehe. Das meintest du mit der ,digitalen Ordnung’.

,Na ja, so ungefdhr. Aber ,digitale Ordnung’ finde ich einen guten
Begriff — muss ich mir mal merken.”

Jonas wurde neugierig. ,Wie machst du denn das, suchst du nie et-
was?”

,Klar, das schon — aber meist finde ich es recht schnell. Mir ist die
Arbeitszeit zum Suchen zu schade.”

,und — was machst du?”, fragte Jonas sichtlich neugierig.

,Ein wenig baue ich den Rechner wie mein Biiro auf. Die Laufwerke
sind sozusagen die Biiroschranke und die Ordner die Facher darin. Ich
habe mir die Festplatten fiir unterschiedliche Themen eingerichtet:
Daten, Fotos, Filme und so weiter.”

,Ach!”
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,Na ja, und das setzt sich dann so fort”, erzdhlte Andreas weiter. ,Ich
arbeite immer nach Themen. Ich hab mal gemerkt, dass ich mit einem
Brief mit dem Namen An Udo Schmidt vom 20.70. wenig anfangen
konnte. Deshalb habe ich mir einfach ein Dokument erstellt, das
Schmidt heifst. Das speichere ich dann einfach im Ordner Briefe.”

,Logisch und bei Fotos?”, kam die spontane Nachfrage.

,O. k. — erwischt. Ich hab gemerkt, dass Themen bei Fotos nicht wei-
terhelfen. Deshalb mache ich es so, wie ich es bei meinen Dias auch
gemacht habe: Alle Fotos werden einfach fortlaufend durchnumme-
riert. Zusatzlich habe ich eine Liste, in der ich vermerke, wann ich was
aufgenommen habe.”

Verstehe — dann brauchst du nur in der Liste nach dem Thema zu
suchen.”

,Genau! Und dann weil} ich das Datum, an dem ich die Aufnahmen
gemacht habe. Und das Sortieren nach Datum klappt ja ganz fix.”

,Das sehe ich ein”, meinte Jonas. ,Daher deine Ordnungswut.”

,Ich habe damals mal gemerkt, wenn man nicht gleich am Anfang alles
ordentlich nach Themen sortiert, wird es schwer. Digitale Dateien las-
sen sich wegen der riesigen Mengen nicht so leicht strukturieren.”

Verstanden”, war Jonas knapper Schlusskommentar.

———————Grundeinstellungen anpassen
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Kapitel 4

Anpassen des
Desktops

= 2
Eigene Dekens Hicroscft Interekt s o o Tt e L e cur
i

fuﬂ@m
¥ g0 Nt o von AnTeige

Nachdem die Soft- und Hardware erfolgreich installiert ist, will
ich Ihnen in diesem Kapitel ein wenig das Optische vorstellen.
Der Desktop soll ndmlich umgestaltet werden. AulSerdem erfah-
ren Sie, wie der Windows-Explorer optimal eingestellt wird und
wie die Taskleiste angepasst wird.
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Benutzerkonten dndern 104

87



Die Desktop-Darstellung dandern

In der Systemsteuerung finden Sie auch eine Option zum Andern des Desk-
top-Erscheinungsbilds. Rufen Sie dazu die Funktion Darstellung und Designs
auf.

# Darstellung und Designs

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 2

Ozuruck -9 JD psucher\ [ ordrer | [527] Morten Antivinus &)

'@ Darstellung und Designs
-

Siehe auch
=) schriftarten

7 Mauszeger Wabhlen Sie eine Aufgabe...

R Hoher Konkrast
& EBenutzerkontobild [®)] Design des Computers &ndern

E] Desktophintergrund &ndern
Problembehandlung

[2) Anzeige

2] seund [B] Bildschirmauflssung ndern

[B] Neuen Bildschirmschoner wahlen

oder ein
Systemsteuerungssymbol

Adobe Gamma ?" Anzeige
=

” Ordneroptionen B oskleiste und Startmeni
o

- Arbeitsplatz

Alternativ dazu kénnen Sie mit der rechten Maustaste auch irgendwo auf
eine leere Stelle des Desktops klicken. Rufen Sie aus dem Kontextmen die
Eigenschaften-Funktion auf.

| symbole snordnennach » |

| Akroalisieren |

| NvIDIA Display .

Nach dem Aufruf wird das folgende Dialogfeld gedffnet. Auf fiinf Register-
karten finden Sie verschiedene Optionen, um das Aussehen des Desktops
anzupassen.

Auf der Registerkarte Designs gibt es einige vorgegebene Designs. Weitere
Designs konnen Sie von der Windows-Webseite laden, wenn Sie online sind.




Auflerdem werden auf dieser Registerkarte die Einstellungen gespeichert,
wenn Sie Anderungen vorgenommen haben.

Eigenschaften von Anzeige

Designs | Desktop | Bildschimschoner | Darstellung | Einstellungen |

Ein Deesign ist ein Hintergrund, sowie ein Satz von Sounds, Symbolen
und anderen Elementen, mit dem Sie den Computer mit ginem Mausklick
individuell gestalten kionnen.

Design:

[ whindows XF

Liischen

| [ Spsichem

ok ][ abbrechen ] [Obemehmen]

Auf der Desktop-Registerkarte wird ein neues Hintergrundbild eingestellt.
Windows XP enthilt eine Menge verschiedener Bilder, die Sie in der Liste
auswihlen kénnen. Wenn Sie die Ubernehmen-Schaltfliche anklicken, kon-
nen Sie das Ergebnis prifen.

= o=
Flgene Dukrien Miorroft Tnterabtiorss | Norton Trknmet Socimity:
Traitiny

! Figancchaftan von Anzaige

Uusgrs | Dokt | Bigechanmchore | Danlebry | Emslebrgen

Histeronandt

S .

e

] ides? Aussichiung

4 Bl Spitren 16 Rstreckl

[ e

Fabe:

1] Bhieriaum

4 Star € EQ

Die Desktop-Darstellung ind
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Hinweis
Auf dem Desktop lasst sich das Ergebnis besser priifen als in dem
kleinen Vorschaubild des Dialogfelds. Da nach dem Anklicken der

Ubernehmen-Schaltfliche das Dialogfeld gedffnet bleibt, kénnen Sie
schnell einige verschiedene Motive testen.

Das von uns ausgesuchte Motiv sehen Sie im folgenden Bild. Es tragt die
Bezeichnung Kristall.

Eigenschaften von Anzeige

Designs | Desktop | Darstellung | Einstelungen

Hintergiund

|2 Kaffestasse | | Durchsuchen

|11 Karibiktraum
Gl

Austichiung:

£ Lila Bl —
&) Mondaufgang e
e e

= v

HP Director Papierkorh

PTEE € © ©

Tipp

Plakative Motive eignen sich besser als Hintergrund. Verwenden Sie
dagegen Fotos mit vielen Details, sind einzelne Symbole auf dem
Desktop unter Umstanden schlecht wiederzufinden.

Wenn Bilder kleiner sind als die Bildschirmgrofle, kdnnen Sie im Ausrich-
tung-Listenfeld entscheiden, wie die Darstellung erfolgen soll.
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Wird die Option Zentriert ausgewdhlt, wird um das Bild herum die Farbe
angezeigt, die im Feld darunter eingestellt ist. Die Nebeneinander-Option
wiederholt das Bild, sodass eine ,Kachelung” entsteht.

Eigenschaften von Anzeige

Designs| Desktop |Bi|dschirmschoner Darstellung | Einstellungen

Hintergrund:
=\ Granit A Durchsuchen...
|24 Gridne |dwlle
|5 Herbst Augrichtung:
= K affeetasse — | | EEE
5] . aribiktraum By
Kristall 20E:

Die Schaltfliche Desktop anpassen 6ffnet das folgende Dialogfeld. Hier stel-
len Sie zum Beispiel ein, welche Standardsymbole auf dem Desktop ange-
zeigt werden sollen.

AufSerdem kann der Desktop von Symbolen befreit werden, die tiber langere
Zeit nicht verwendet wurden.

Desktopelemente

Allgemein | “web
Desktopsymbole
Eigene Dateien [ Metzwerkumgebung
Arbeitsplatz Intemet Explorer

¥ 9

Arbeitsplatz Eigene Dateien Metzwerkumgebur
A | ’
Anderez Symbol I [ wiederheratellen

D esktopbereinigung

Durch die Desktopbereinigung werden nicht verwendste
Symbale in einen Didner verschoben

[] Desktophersinigungs-fssistent alle B0 Tage ausfiien

Desktop jetzt bereinigen

Die Desktop-Darstellung ind
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Gefdllt Ihnen eines der Symbole nicht, rufen Sie die Schaltflaiche Anderes
Symbol auf. In der Datei Shell32.dll sind sehr viele Symbole zu den unter-
schiedlichsten Themenbereichen enthalten.

Anderes Symbol

Nach Symbolen in dieser Datei suchen:

Durchsuchen. ..

Whlen Sie ein Symbol aus der folgenden Liste aus:

D@l D=t
P IPEe
A= a¥!
B d JE .

Einen Bildschirmschoner aussuchen

Wenn Sie ldngere Zeit nicht am Rechner arbeiten, miissen Sie die Gerdte
nicht unbedingt ausschalten. Die Optionen zur Energieverwaltung haben Sie
ja schon kennen gelernt.

Der Bildschirmschoner ist eine weitere Moglichkeit. Sind Maus und Tastatur
langere Zeit inaktiv, wird der Bildschirmschoner aktiv. Windows XP liefert
einige interessante und witzige Muster mit, die sich auf verschiedene Art
tiber den Bildschirm bewegen.

Eipenschaften von Anzeipe

Desigrs | Desktop | Bildschimschoner | Darstellung | Einstellungen

Bildschirmschaoner

[Einstellungen| [_Vorschau

3D -FlowerBox w
[Kein]
AD-FlowerBox nworteingabe bei Reaklivierung
30-Objekte
2D-Test aut "Energievernaltung”, um dic
gez'ﬁs Bl ellungen i den Manitor
1ashout eigener Bilder und damit Energie zu sparen.

Marques
Schwarzer Bildzchim

A e
windows 4P § Abbrechen | | Obemehmen

S




Um ein Bildschirmschonermuster auszuprobieren, aktivieren Sie die Vor-
schau-Schaltflache. Bei einigen Bildschirmschonern werden zusatzliche Op-
tionen angeboten, die Sie tiber die Einstellungen-Schaltfliche erreichen.

Die allgemeine Darstellung verandern

Neben dem Desktop kénnen Sie auch alle anderen Elemente — wie Schalt-
flachen oder Dialogfelder — Ihrem eigenen Geschmack anpassen. Dazu fin-
den Sie auf der Darstellung-Registerkarte einige Optionen.

Im Farbschema-Listenfeld stehen drei unterschiedliche Farbzusammenstel-
lungen zur Verfligung.

Eigenschaften von Anzeige |E‘E|

Designs | Desktop | Bildschimschoner | Darstelung | Einstellungen

=] Y
Aktives Fenster, |’._H’E‘E‘
Dialogfeld .
Fenster und 5chaltflachen:
‘W\ndowsKF-Stll v
Farbschema:
Blau [standard) v
Blau [standard) Effekte.
Olivgriin
T
ok ][ abbrechen ] [Obemehmen]

Probieren Sie aus, welches Farbschema lhnen gefillt. Wir haben uns die
Option Silber ausgesucht. Mit der Effekte-Schaltfliche 6ffnen Sie ein Dialog-
feld, in dem Sie zum Beispiel einstellen konnen, wie die Menis nach dem
Anklicken erscheinen sollen. Unter anderem kénnen Sie hier auch festlegen,
ob Schatten unter den Meniis angezeigt werden sollen — das sieht etwas
schicker aus.

Effekte 3

Folgende Ubergangseffekte Fir Meniis und QuickInfos verwenden:

Einblendzffeke »

Fakt 2k ntEng\étten von Bildschirmschriftarten verwenden:
Standard v

[ Grofie Symbole verwenden

Schatten unter Meniis anzeigen

Fensterinhalt beim Ziehen anzeigen

Unterstrichene Buchstaben flir Tastaturnavigation ausblenden {mit Alt-Taste einblenden)

Die Desktop-Darstellung ind
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Die Farben kénnen auch fiir jedes Element einzeln angepasst werden. Rufen
Sie dazu die Erweitert-Schaltfliche auf. Im Element-Listenfeld finden Sie alle
moglichen Teile des Bildschirms, denen Sie neue Farben zuweisen kénnen.
Nach dem Aufruf eines Elements wird die gewiinschte Farbe tber die Farb-
felder neben dem Eintrag festgelegt.

Erweiterte Darstellung,

Aktives Fenster

Mormal Ausgewshlt

Fenstertext

Dialogfeld

Dialogfeldtext
ok

Falls Sie eine andere Fenster- und SchaltAicheneinstellung als "windows-
Klassisch” wahlen, werden die Folgenden Einstellungen dberschrieben (mit
Ausnahme in einigen 4lteren Programmen).,

Element: 1. Farbe:

fop v )

30-Cbjekke
Eildlaufleiste
DialogFeld

Fenster

Fintergrund der Anwendung Abbrechen

|_|Markierte Elemerite
Meni

Palettenticel

Quicknfo

Rahmen der inakkiven Fenster
Rahmen des akkiven Fensters
Symbol

Symbalabstand (Horizontal)
Symbolabstand (Vertikal)
Titellsiste des akkiven Fensters
Titelleisten der inaktiven Fenster
Titelleistenschaltfléche

Die letzte Registerkarte des Eigenschaften-Dialogfelds benotigen Sie, um die
Auflosung der Crafikkarte einzustellen.

Eigenschaften von Anzeige

Designs | Desktop | Bidschimschoner | Darstellung | Einstellungen

Anzeige:
Plug und Play-konitor mit HYIDIA GeForce F 5200

Bildzchimmauflozung Farbgualitat
e e Hchste (32 Bil) v
1024 & 768 Pivel I I = m
[ Problembehandlung... I I Erweitert I
[ 118 I [ Abbrechen ] [Uhemehmen]
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Was ist Auflosung?

Das Monitorbild setzt sich aus vielen kleinen Punkten zusammen. Je
mehr Bildpunkte es gibt, umso héher ist die Auflésung. Eine hohe
Auflbosung erzeugt feinere Bilder. Die Auflésung ist nicht frei einstell-
bar — sie wird in vorgegebenen Schritten eingestellt. Welche Auf-
I6sungen die Crafikkarten untersttitzen ist unterschiedlich.

Mit der Erweitert-Schaltfliche 6ffnen Sie ein Dialogfeld, das zur Grafikkarte
gehort. Je nachdem, was fiir eine Grafikkarte Sie verwenden, kénnen sich die
angebotenen Optionen unterscheiden.

Bei der von uns verwendeten nVIDIA GeForce gibt es sogar Optionen, um
die Bildscharfe und die Farbsattigung zu dndern. Aullerdem kann die Position
des Bilds auf dem Bildschirm korrigiert werden.

weu 71
Allgemein Grafikkarte Manitar
Problembehandiung Farbverwaltung | €3 GeForce FX 5200
"1
=y <
= GeForce P4 5200 L ey
Scigen Adjustment BVIDIA. dd
Display Maode Timing Apply color changes to
Performance & Quality Settings Digital Wibrance: oif
‘ideo Overlay Settings ¥ 4l channels v J
Troubleshaoting Brightness: 1003
) NYFiotate z
|.| Flefrash Fiate Dverrides )
- Sereen Resolutions & Refresh Rates B
%
Desktop Management hog5 Cortiast 100
Meru Editing

In Bamma 1.00

;
. E Image tharpening
Color profile:
@ [Standard mode v [ impart. ] J

[ ok ][ Abbiechen ] [Obemehmen

Den Desktop aufraiumen

Bei der Softwareinstallation haben sich viele Symbole auf dem Desktop an-

gesammelt. Dadurch kann es schnell untibersichtlich auf dem Desktop wer-
den.

Sie kdnnen aber einstellen, welche Symbole auf dem Desktop angezeigt wer-
den sollen. So haben Sie die Moglichkeit Dokumente oder Programme, die
Sie sehr haufig verwenden, auf dem Desktop abzulegen.
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1 Rufen Sie das Kontextmenti des Desktops auf, um die Symbole frei auf dem
Desktop platzieren zu kénnen. Deaktivieren Sie hier die Option Am Raster ausrich-
ten. In dem Kontextment finden Sie tibrigens auch Funktionen, um die Symbole
auf dem Desktop nach verschiedenen Kriterien zu sortieren — beispielsweise nach
dem Namen oder dem Typ.

Symbale anardnen nach ¥ Narne
Aktualisieren arifie

Tvp
finderungsdatum

NVIDIA Displ

s Automatisch anordnen
Neu 3 Am Raster austichten h
Eigenschaften v Desktopsymbole anzeigen

swebelemente auf dem Deskkop fixieren
Deskhopbereinigungs-Assistent ausfuhren

2 Klicken Sie das Symbol an und driicken Sie dann die [Entf]-Taste, wenn Sie
Symbole vom Desktop lschen wollen. Sie erhalten dann im folgenden Dialogfeld
einen Hinweis, dass damit lediglich die Verkniipfung zum Symbol geléscht wird.
Das dazugehorende Programm oder Dokument ist anschlieRend weiter auf der
Festplatte vorhanden.

Ldschen der Verkniipfung bestdtigen

| Durch Léschen der Yerkniipfung zu  wird nur das Symbol gelischt. Das
_y Programm wird dabei nicht deinstalliert,

Werwenden Sie die Systemsteusrungsoption Software, um das
Programm zu deinstallieren.

| Werknipfung \bsq:q\e__r!__f [ Abbrechen

Was sind Verkniipfungen?

Verkniipfungen enthalten lediglich die Information, wo ein Doku-
ment oder Programm auf der Festplatte zu finden ist. Damit ersparen
Sie sich das Suchen. Verkntipfungen erkennen Sie an dem kleinen
schwarzen Pfeil links unten im Symbol.

3 Suchen Sie das betreffende Programm im Windows-Start-Menti, wenn neue
Verkntpfungen auf dem Desktop eingefligt werden sollen. Fiigen Sie eine
Verknuipfung fiir den Windows-Explorer auf dem Desktop ein. Diesen Eintrag fin-
den Sie im MenU Zubehdér. Klicken Sie diesen Eintrag mit der rechten Maustaste an
und rufen Sie die Funktion Kopieren auf.
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=8 Assistent Fir Scanner und Kameras

4 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Position, wo das Symbol platziert
werden soll, um das kopierte Programmsymbol auf dem Desktop einzufiigen. Rufen

Sie aus dem Kontextmenii die Option Verkntipfung einfiigen auf.

Symbole anordnen nach
Aktualisieren

Einfagen
werkniipfung effligen
Léschen riickgar

ig machen Strg+2

NYIDIA Display

Neu

Eigenschaften

Anschlieffend sehen Sie das neue Symbol auf dem Desktop.

5 Klicken Sie doppelt auf ein Programm, um es zu starten. Noch einfacher wird
es, wenn Sie die Verkntipfung in der Schnellstartleiste ablegen. Dann reicht namlich

‘Windows-Explorer

ein einfacher Mausklick zum Starten aus.




Dies konnen Sie einfach per Drag & Drop erledigen. Ziehen Sie das Symbol in die
Schnellstartleiste. Ein schwarzer Balken kennzeichnet die Einfligeposition.

0 ]
e

HP Director

Was bedeutet Drag & Drop?

Drag & Drop heilit ,Ziehen und Ablegen”. Damit meint man, dass
eine Aufgabe alleine mit der Maus erledigt werden kann — die Tasta-
tur bendétigen Sie nicht. Sie klicken das betreffende Element an und
halten die linke Maustaste gedriickt. AnschlieBend ziehen Sie das
Element auf die neue Position und lassen dort die linke Maustaste
wieder los.

Nach dem Loslassen der linken Maustaste sehen Sie das einfligte Symbol in
der Schnellstartleiste.

Wenn Sie das Symbol in die Schnellstartleiste Gibertragen haben, kann das
Symbol vom Desktop geléscht werden. Theoretisch kénnen Sie das Symbol
dort aber auch belassen. Schieben Sie so alle gewiinschten Symbole vom
Desktop auf die Schnellstartleiste. Entscheiden Sie selbst, welche Programme
Sie so hiufig verwenden werden, dass sich das Ubertragen in die Schnell-
startleiste lohnt.

Hinweis

Wenn Sie beim Verschieben eines Symbols in die Schnellstartleiste
zusétzlich die [Umschalt]-Taste gedriickt halten, ersparen Sie sich
das spdtere Loschen. Dann wird das Symbol ndmlich nicht in die
Schnellstartleiste kopiert, sondern dorthin verschoben.
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Verschieben Sie nun alle Symbole auf die gewiinschte neue Position. Sollen
mehrere Symbole in ,einem Rutsch” verschoben werden, kdnnen Sie diese
alle gleichzeitig markieren.

Ziehen Sie dazu mit gedriickter linker Maustaste einen Rahmen um die be-
treffenden Symbole auf. Nach dem Loslassen der linken Maustaste sind die
Elemente markiert und kénnen dann gemeinsam verschoben werden.

7]
Adobe Photoshop
Elements 3.0

Adobk Premiere Elements
1.0

CUICKE

7]
Quitken DELUXE 2004

Quickkonkoblatt 2004

R

L Director

Die Taskleistenoptionen anpassen

Wenn Sie viele Symbole in die Schnellstartleiste einfligen, werden diese in
einem Menl angezeigt, das Sie mit einem Klick auf die Pfeil-Schaltfliche
offnen.

58] microsaft Office Excel 2003
Microsoft Office Ward 2003
5 Adobe PageMaker 7.0 (2)
5 Adobe PageMaker 7.0

¢ Arbeitsplatz

@ Windaws Media Player

|23 Windows-Explorer

|@ Mero StartSmark

Nun sollen einige Optionen der Taskleiste angepasst werden.

1 Rufen Sie dazu im Kontextmen der Taskleiste die Option Eigenschaften auf.
Dabei ist es egal, wo Sie die Taskleiste mit der rechten Maustaste anklicken. Nach
dem Aufruf wird das folgende Men geoffnet.

Den Dest v
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Eigenschaften von Taskleiste und Startmenii @

Taskleiste | Startmend |

Taskleistendarstellung

Taskleiste fixieren
%asweiste automatisch ausblenden
Tasklsiste immer im Yordsrgrund halken
Ahnliche Elemente gruppiersn

Schnellstartleiste anzeigen

Infobereich

Uhr anzeigen

Der Infobereich kann Obersichtlich gestaltet werden, indem Symbale,
auf die Sie selten geklickt haben, ausgeblendst werden,

[[Jinaktive Symbole ausblenden Anpassen...

abbrechen | Ubermehinen

2 Deaktivieren Sie die Option Taskleiste fixieren. Dann kénnen namlich mehr als

drei Symbole in der Schnellstartleiste ohne ein zusitzliches Menl angezeigt wer-
den.

3 Aktivieren Sie auflerdem die Option Taskleiste automatisch ausblenden. Dann
wird ndmlich die Taskleiste nur eingeblendet, wenn Sie mit dem Mauszeiger an den
unteren Rand des Bildschirms wechseln — ansonsten ist die Taskleiste ausgeblendet.

4 Markieren Sie die Option Inaktive Symbole ausblenden. Das ist sinnvoll, da
dann im Infobereich nur die haufig genutzten Symbole angezeigt werden. Werden
Optionen verandert, sehen Sie die Auswirkungen tibrigens in den Vorschaubildern.

Eigenschaften von Taskleiste und Startmenii

Tasklsiste | Startmeni |

Taskleistendarstellung

[ Taskleiste Fiieren

%ask{elste automatisch susblenden
askleiste immer im Yardergrund halken
Bhrliche Elemente gruppieren
Schnellstartleiste anzeigen

Infobereich

Uhr anzeigen

Der Infobersich kann Obersichtlich gestaltet werden, indem Symbale,
auf die Sie selten geklickt haben, ausgeblendst werden.

Inaktive Symbole ausblenden

ok [ abbrechen ] [ Ubermehmen |
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5 Auf der Startmenti-Registerkarte konnten Sie das klassische Windows-Startment
aktivieren — dies ist aber nicht mehr zu empfehlen.

Eigenschaften von Taskleiste und Startmenti

Taskleiste | Startmend |

wishlen Sie diesen Menistil, um einen einfachen
Zugriff auf das Internet, E-Mail und die am
haufigsten verwendeten Programme zu erhalten,

O Klassisches Startmeni
‘Wahlen Sie diese Option, um den Meniistil
Frisherer Windows-versionen zu verwenden,

() Startment

Ok 1 [ Abbrechen ] [Uhemehmen]

Den Dest v

6 Offnen Sie iiber die Anpassen-Schaltfliche das folgende Dialogfeld. Auf der
Registerkarte Allgemein wird unter anderem eingestellt, wie viele Programme im
linken Teil des Start-Mentis angezeigt werden sollen.

Startmentii anpassen E]

Allgemein | E rveitert

Swrbalgrole fir Pragramme
'ﬁ! ® Giofe Synbols 8 O eine Symbole

Programme

Das Startmenti enthalt Verkniipfungen zu den am haufigsten
verwendeten Programmen. Durch das Laschen der Verknlpfungsliste
werden die Programme nicht geloscht

Anzahl der Programme im Statment [ E;—J

Liste ldschen
im Startmeni anzeigen
Intemet; | Intermet Explorer er
E-Mail | Outlook Express LVJ

7 Auch ein Blick auf die Registerkarte Erweitert lohnt sich. Stellen Sie hier
zundchst ein, ob die zuletzt installierten Programme hervorgehoben werden sol-
len — dieses Feature haben Sie ja schon kennen gelernt.

Aktivieren Sie die Option Zuletzt verwendete Dokumente auflisten im Fullbereich
des Dialogfelds, wenn die Dokumente, die Sie zuletzt gedffnet hatten, im
Windows-Start-Men( angezeigt werden sollen. Dies ist sinnvoll, wenn Sie sich das
Suchen von Dokumenten etwas erleichtern wollen.
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Startmentii anpassen

Allgemein \ Emweitert |

Startmeniieinstellungen
Untermeniis beim darauf Zeigen offnen

Zulstzt installierts Programme hervorheben

Starmeniislemente
¢ Aubeitsplatz H
O &ls Merii anzeigen
@ Als Verkniipfung anzeigen
O Element riemals anzeigen
Befehl "Ausfibren”
[ Bidlauf fir Programme
Zuletet verwendete Dokumente

‘wahlen Sie diese Option, um einen schhellen Zugriff auf zuletzt
wverwendete Dokumente 2u haben. Durch das Lschen der Liste
werden die D okumente nicht geldscht

Zulelzt wemwendste Dokumente auflisten

8 In der Liste kénnen Sie diverse Optionen aktivieren. Legen Sie hier fest, welche
Symbole auf welche Art und Weise angezeigt werden sollen. Bei einigen Optionen
haben Sie mehrere Moglichkeiten zur Auswahl. So kdnnen Sie beispielsweise wéh-
len, ob die Elemente als Menii oder Verknipfung angezeigt werden sollen.

Startmenii anpassen

Allgemein ‘ Erweitert ‘

Startmeniisinstellungen
Untermeriiis beim darauf Zeigen dffnen
Zuletzt installierte Programime hervarheben

Startmeniielemente:
G- Systemsteuerung m
O Als Menii anzeigen
@ dls Verkniigiung anzeigen
) Element nigtBls anzeigen
43 Systemvenyaltung

(&) Element niemals anzeigen
73 e Mawi ' 'Alla Brrur e ! amosina

Ed

Zuletzt verwendete Dokumente

Wahlen Sie diese Option, um einen schhellen Zuariff auf zuletzt
venwendete Dokumente zu haben. Durch das Lischen der Liste
werden die Dokumente nicht geldzcht.

Zuletzt verwendete Dokumente auflisten Liste ldschen

Hinweis

Es bleibt Ihrem Geschmack (berlassen, welche Elemente Sie in das
Menii aufnehmen wollen — Empfehlungen lassen sich hier schwer
angeben. Sie kénnen das Meni aber jederzeit wieder dndern, wenn

Sie bemerken, dass Sie die eine oder andere Funktion nicht benéti-
gen.
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Den Desktop aufriumen

Nach dem Bestdtigen sieht die Taskleiste ein wenig anders aus. Sie sehen sie
im folgenden Bild. Durch das Aufheben der Taskleistenfixierung kénnen Sie
den Bereich der Schnellstartleiste vergrofRern.

1 Klicken Sie dazu auf die gepunktete Markierung an der rechten Kante der
Schnellstartleiste und halten Sie die linke Maustaste gedrtickt.

i) T B

2 Ziehen Sie den Steg so weit nach rechts, bis alle Programmsymbole zu sehen
sind.

i) TP IO R E @S

3 Gegebenenfalls konnen Sie nun noch einzelne Symbole in der Schnellstartleiste
umsortieren. Klicken Sie das betreffende Programmsymbol mit der linken Maustaste
an und schieben Sie es mit gedriickter linker Maustaste auf die neue Position. Be-
achten Sie den schwarzen Balken, der die neue Position kennzeichnet.

iStli) T O JoEHABm O™

4 Wird der Mauszeiger aus der Taskleiste herausbewegt, verschwindet die Task-
leiste durch die neu angepassten Einstellungen. Wann immer Sie eine Funktion aus
der Taskleiste benétigen, bewegen Sie den Mauszeiger einfach an die untere Bild-
schirmkante, damit die Taskleiste wieder eingeblendet wird.

Die Taskleiste ist verschwunden (automatisch ausgeblendet).

5 In der Infoleiste werden nun die Symbole ausgeblendet. Hier ist nur noch die
Uhrzeit zu sehen. Klicken Sie auf das Pfeilsymbol links daneben, um die Symbole
einzublenden.

I:i - 21230
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Benutzerkonten andern

Ganz oben im Windows-Start-Ment finden Sie die Benutzerangaben. Diese
werden nach lhren Angaben bei der Standardinstallation automatisch einge-
setzt. Sie konnen die Daten allerdings auch jederzeit nachtréglich verandern.

1 Klicken Sie dazu auf das Bild oben links im Windows-Start-Men{i.

m' |.‘. Al : .
Internet
Internet Explorer

™) E-Mail

2 Outlook Express

2 Suchen Sie sich im folgenden Dialogfeld ein neues Bild aus, das auch auf der
Willkommenseite verwendet wird.

€1 Benutzerkonten Q@
@ zouck () 82 stortseite

aktuelles Bild

“ Wahlen Sie ein Bild fiir das eigene Konto

Verwandte Aufgaben Y -

st s o) ° NE =
Computerdesign Endern £

? ? & - —
Informationen iiber
l.v o)
L?j ;Tdr:vsenden des eigenen ——‘—k {A%
2

4O Weitere Bilder suchen
[[® Bild van Kamera oder Scanner dbertragen

~

Fidandermn:

Hinweis

Wollen Sie ein eigenes Bild verwenden oder ein Foto von einem Scan-
ner oder einer Digitalkamera laden, verwenden Sie die beiden Schalt-
flichen unter den Miniaturbildern.

3 Verwenden Sie die Zurtick-Schaltflache aus der Symbolleiste des Fensters, wenn
Sie weitere Einstellungen des Benutzerkontos verdandern wollen.
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Damit 6ffnen Sie die folgende Ansicht. Hier finden Sie beispielsweise Optionen,
um den Namen des Benutzers zu verdndern.

82 Benutzerkonten

[][=l/%]

Yerwandte Aufgaben

Eigene Metzwer kkennwirter
verwalen

Vergessen von Kennwirtern

@ Zuriick. @ s% Startseite

werhindern
Anderes Konto Endern
Meues Konto erstellsn

Informationen iiber

|2] Benutzer wechseln

|7] Eigenes Konto léschen

[) Verwenden eines NET-
& passports

Was mochten Sie an lhrem Konto andern?

Eigenen Namen Sndern Michael

Computeradmiristrator

" Andert den Namens des eigenen Kontos (2.8, kénnen Sie
Kennwort erstelErli . orr e in, et srdern).

Eigenes Bid andern
Eigenen Kantotyp &ndern

Eigenes Konto fiir .NET-Passport einrichen

4 Legen Sie mit der Funktion Eigenen Kontotyp dndern im folgenden Fenster die
Benutzerart fest. Der Computeradministrator besitzt saimtliche Rechte. Sollen
beispielsweise lhre Familienmitglieder einen eingeschrankten Zugriff erhalten,
richten Sie neue Konten mit beschréanktem Zugriff ein.

€ Benutzerkonten

M=l

Informationen iiber

2] Benutzerkontotypen

ein.

@ zwuck () 82 stertsete

Wahlen Sie einen neuen Kontotypen

Sie miissen mindestens einem anderen Benutzer dieses Computers sin
Computeradministratarkanto zuwelssn, bevor Sis den Typ disses Benutzerkontos &ndern
kannen. Dadurch wird sichergestellt, dass mindestens eine Person dber ein
Computeradministratorkonto auf diesem Computer verfigt,

@Computeradm\nistrator

Mit einem Computer administratarkonto kinnen Sie:
» Konten erstellen, andern und lischen
« Systemwveite Anderungen durchfihren
« Programme installieren und auf alle Dateien zugreifen

Was ist ein Computeradministrator?

5 Richten Sie mit den Optionen, die Sie links im Hauptment finden, neue Konten

Der Computeradministrator ist sozusagen der ,Verwalter” des Rech-
ners. Im Normalfall werden Sie das selbst sein. Nur der Computer-
administrator kann beispielsweise Konten anpassen, Systemeinstel-
lungen vornehmen und Programme installieren.

B | ind
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Zu guter Letzt
,Sag mal Andreas ...”

,Ja, Jonas, wie kann ich dir helfen?”

,Na ja, helfen nicht. Mich interessiert nur einfach mal, ob das Design
des Desktops so wichtig ist.”

,Nein.”
,Wie nein?“, fragte Jonas nach.

,Nun. Wichtig ist es nicht”, erwiderte Andreas. ,Aber mochtest du
nicht auch ab und zu dein Biro oder deine Wohnung neu tapezieren
oder mit neuen Mobeln versehen?”

,Ja, und?”, Jonas schien noch nicht zu verstehen, was Andreas mit
seiner Aussage meinte.

,Wie lange beschéftigst du dich so mit deinem Rechner — sagen wir
mal an einem Tag?”

,Na ja, ‘ne ganze Zeit. Ich arbeite ja schlielich damit und privat ver-
walte ich alle meine Daten auch mit dem Rechner”, entgegnete Jonas
voller Selbstverstandlichkeit.

,Wenn du taglich gegen eine kahle, weifSe Wand starren msstest, ware
das nicht stupide?”

,Ja schon ...”, meinte Jonas. ,Und?”

,Wenn du so lange am Rechner arbeitest, soll es doch wenigstens
hiibsch aussehen, oder? Gut, ich bin Gestalter, ich mag es halt gerne,
wenn alles, was ich mir ansehe, schén aussieht. Aber das geht dir doch
bestimmt auch nicht anders, oder?”

,Ja gut, Gberzeugt. Du meinst also, ab und zu sei ein ,digitaler Tape-
tenwechsel” sinnvoll2”

Andreas war begeistert. ,Hej, ,digitaler Tapetenwechsel” — du spriihst
ja vor Fantasie. Aber es stimmt. Genauso wiirde ich es auch sehen.
Hatte es nicht besser ausdriicken kénnen.”

Jonas freute sich tiber dieses Kompliment. ,Genau, ich werde meinen
Desktop mit dem schicken Foto von dem pinkfarbenen Pullover auf
dem griinen Rasen versehen.”

106 —‘—JF‘ L\ﬁ




,Na ja, das wiirde ich nun nicht gerade verwenden — auch, wenn es
noch so schon aussieht. Das glaube ich dir ja.”

,Warum nicht?”

,Das hat schon seinen Grund. Nimm mal an, du siehst dir die Miniatur-
bilder deiner letzten Fotosession im Windows-Explorer an.”

,Ja, und?”, Jonas tberlegte.

,Durch die Farben des Desktop-Bilds kannst du doch die Wirkung
deiner Fotos gar nicht richtig beurteilen, wenn der Windows-Explorer
nicht den ganzen Bildschirm einnimmt”, war die Erkldarung von
Andreas.

,Ja, aber ...”
,Was aber?” Wieder fragende Blicke.
,Ich verwende doch den Explorer immer im Vollbildmodus.”

,Nee, nee. Trotzdem. Das Auge gewohnt sich an das Bild. Probier mal
aus, was passiert, wenn du eine Weile eine vollstindig rote Flache
betrachtest. Schau dir danach mal eine absolut neutrale graue Fliche
an. Du ahnst bestimmt schon, wie diese Fliache dann zunachst aus-
sieht?”

,Grau?”, war Jonas zogerliche Frage.

,So sieht das aus. Wenn du fast immer in Programmen arbeitest, ist das
verwendete Hintergrundbild des Desktops egal. Wenn du aber immer-
zu hin- und herspringst, muss sich das Auge andauernd umgewdhnen.
Das wird ganz schon lastig mit der Zeit.”

,Erscheint logisch — ich probier’s mal aus”, war Jonas abschliefende
Antwort.

Die Deskfop-Darstellung ind
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Kapitel 5

Den Arbeitsplatz
bedienen
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In diesem Kapitel werden Sie erfahren, wie Sie mit dem
Windows-Explorer arbeiten. Sie erfahren, wie Dokumente verwal-
tet werden und wie Sie verschiedene Wechselmedien bedienen.



Das konnen Sie schon:
Die Desktop-Darstellung andern
Den Desktop aufraumen

Benutzerkonten dndern

Das lernen Sie neu:

Den Arbeitsplatz durchstobern
Ordnerstrukturen anlegen

Den Windows-Explorer anpassen
Wechselmedien verwenden

Die Festplatten priifen

88
95
104

110
119
124
126
132
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Den Arbeitsplatz durchstobern

Der Windows-Explorer ist das zentrale Programm zur Verwaltung aller Datei-
en, die sich auf Threm Rechner befinden. Starten Sie den Windows-Explorer
beispielsweise tber das Arbeitsplatz-Symbol.

Hinweis
Der Windows-Explorer kann auf unterschiedliche Art und Weise ge-
offnet werden. So kénnen Sie dazu ebenso die Verkntipfungen Eige-

ne Dateien oder Arbeitsplatz verwenden. Der Windows-Explorer
wechselt dabei lediglich in die verschiedenen Ordner.

Um eine andere Ansicht des Windows-Explorers einzustellen, klicken Sie auf
die Ordner-Schaltlfache in der Symbolleiste.

4 Arbeitsplatz

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriben  Extras 7

\_/j- Zuriick </ ﬁ f._\l Suchen “. rdnet v

Auf diesem Computer

Systemaufgaben S

Anschliefend sehen Sie im linken Bereich statt der Aufgaben eine Liste aller
Komponenten des Systems. Sie werden in der so genannten Baumstruktur
angezeigt. Ein Klick auf den Arbeitsplatz-Eintrag 6ffnet den Arbeitsplatz und
zeigt die darin enthaltenen Komponenten an.

I3 Arbeitsplatz

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

Ordner x Auf diesem Computer gespeicherte Dateien
@ Daskkop
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= \Wechseldatentrager (F:) -
a® \Wechseldatentriger [G:)
‘o \Wechseldatentrager (H:) Festplatten
e \Wechseldatentrager (1)
“e Daten {1:) T
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{2 Dateien von Michael —
%) Metzwerkumgshung @ Daten (31

2 Papierkorh
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Um einen der Eintrdge aufzuklappen, kénnen Sie auch auf das Plussymbol
vor dem betreffenden Eintrag klicken. Nach dem Aufklappen wird der Inhalt

angezeigt — nachfolgend beispielsweise die Ordner, die sich auf dem Lauf-
werk C: befinden.

Nach dem Aufklappen dndert sich das Plussymbol in ein Minussymbol. Dies

symbolisiert, dass ein erneutes Anklicken des Symbols den Ordner wieder
schlief3t.

L Arbeitsplatz
Datel  Bearbeiten  Ansicht  Fawvoriten  Extras 7
] @) i
< _) ir e Suchen W= Ordner
Ordner S Auf diesem Computer gespeicherte Dateien
ﬂéf Deskiop -~

|.':.'| Eigene Dateien
= J Arbeitsplatz
=2 Lokaler Datentrager (C:)
|5 Dokumente und Einstellungsn
1 Kpcms
) Lexware
1) Pragram Files
150 Programme
|5 PSFONTS
1) WINDOWS

B ( Gemeinsame Dokumente
( Dateien von Michael

Festplatten

= e

Solange Sie ein Plussymbol vor einem der Eintrage sehen, zeigt dies an, dass
Sie noch eine weitere Stufe tiefer in der Hierarchie wechseln kénnen.

7 Arbeitsplatz
Datei  Bearbeiben  Ansicht  Favoriben  Extras
< > ? /.'Suchen I
Ordner
ﬂﬂ Deskkop ~

|.’:_'| Eigene Dateien
= § Arbeksplatz
[= == Lokaler Datentrager (C:)
|2 Dokumente und Einstellungen
1) Kpcms
1 Lexware
I5) Program Files
) Pragramme
1) Adobe
1) Adobe Type Manager
15 shead
15 ComPlus Applications
15 Corel
15 CyberLink

Klicken Sie auf einen Eintrag, wird in der rechten Liste der Inhalt angezeigt.
StandardmaRig sehen Sie dort zunédchst Symbole, die den Inhalt des Ordners

wiedergeben. Am Symbol erkennen Sie schon, um was fiir einen Inhalt es
sich handelt.

Den Arbeitsplatz durchstil
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CarslPHOTO-PAINT

Custom Data

=3
@
H

Filters

Languages

Die Ansicht verindern

Der Inhalt der Ordner kann auf unterschiedliche Art und Weise angezeigt
werden. Die Funktionen dazu finden Sie im Ansicht-Menu. Rufen Sie hier
zum Beispiel die Option Detail auf.

Aullerdem sollte die Option Statusleiste aktiviert werden, damit zusatzliche
Informationen in der Fulizeile des Windows-Explorer-Fensters angezeigt wer-
den.

|7 Custom Data

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras

- Symbolleisten »
OZ“’M‘ T I w Statuslsiste
. Explorer-Leiste 3
2 aH Miriaturansicht
D>cd® kacheln
El=]e Syrmbole
= g |Liste
Details

Symbole anordnen nach ¥

= Detais auswahlen...
Qrdner anpassen, ..

Wechseln zu 3
Akkualisieren

Sie finden dann in der Liste auch Informationen zu den Dateien. So kdonnen
Sie unter anderem ablesen, wie grofs eine Datei ist oder wann sie erstellt
wurde.




Den Arbeitsplatz durchstébern

|} Custom Data g@
Datsi Bearbeiten Ansicht  Favoriten  Extras 7 &
Qe - () 5 ) suchen | [ ondner | [T~ Norton Ativirus &) -

Ordner X Name Gife | Typ Gesndert am [~

# ) Ahead ] [Brushes Dateiordner 29.03.2005 22:34
[ ComPlus Applications [)Bumpmap Dateiordner 29.03.2005 22:35
5 & Corel DCanvas Dateiordner 29.03.2005 22:34
= [ Corel Graphics 12 ICDisplace Dateiordner 29.03.2005 22:34
& olor [)bustone Dateiordner 29.03.2005 22:34
D config [)Frames Dateiordner 29.03.2005 22:35
© [ CorelPHOTO-PAINT Ditayouts Dateiordner 29,03.2005 22:34
= 1) Custom Data [EIMeshwarp Dateiordner 29,03.2005 22:34
) Brushes [SyPatterns Dateiordner 29.03.2005 22:34
5 Bumpmap | EyPreflight Styles Dateiordner 29.03.2005 22:34
© Carwas [)shearmap Dateiordner 29.03.2005 22:35
() Displace [ Textures Datelordner 29.03.2005 22:34
12 Duckane DTies Dateiordner 29.03.2005 22:35
12 Frames [CaTanzerve Dateiordner 29.03.2005 22:34
) Lavouts 8 coreldriu 1KE  Microsoft Word-orl...  16.12.2002 18:44
) Meshuarn =] coreldrw.bpt 134 KB BPT-Datei 16.12.2002 18:44
) Patterms = coreldrw.end 12KB  END-Datei 16.12.2002 18:44
1) Preflight styles = coreldrw.fip 21KB FFP-Datsi 09.05.2003 14143
) shearmap B coreldrw.tpa 13KB  TPA-Datei 50.10.2003 10:57
D Textures B coreldrmw.txr 118KB  TxR-Datsi 09.09.2003 11:30
) Ties |E]ouoTone ZKB PS-Datel 21.03.2003 13:14
) Tonecrve |®louoTonEz 1KE PS-Datei 21.03.2003 13:14
# [22) Draw Bierary.tar B4KB THR-Datel 09.09.2003 11:30
® [ Filters [w] _HofficeFitman 1KB Korfigurationseinst,.,  03,09.2003 11:30 v
26 Objekte(e) (Freier Speicherplatz; 29,5 GB) FI5KE -§ Arbeitsplatz

Die Breite der Spalten kdnnen Sie per Drag & Drop verdndern. Klicken Sie
auf den Steg zwischen den betreffenden Spalten und verschieben Sie diesen
mit gedriickter linker Maustaste.

\_# Custom Data

Datsi  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Estras  ?

() awruck ~ 7 suchen ([ orner | [T
Ordner X Name +
B £ Ahwad | [SIBrushes

Welche Informationen in den Spalten angezeigt werden, wird im Kontext-
men( festgelegt, das Sie durch Anklicken des Spaltenkopfs mit der rechten
Maustaste 6ffnen. Alle Eintrage, die mit einem Haken markiert sind, werden
angezeigt.

Mame == | Typ
|[Z)Brushes v Grife Dateiordner
|[Z)Bumpmap v Typ Dateiordner
‘jcfan}ras » Gendart am Date!or:nar
|[C)Displace Erstellt am Date!urdnsr
JEuutUne Attribute Q Eatefurdner
I )Frames Bestzer & emrdner
|[CiLayouts autor Dateiordner
[CIMeshwarp Tited Dateiordner
.,jPat:;arEs | Kommentare Date!or:nar
jPLe ight: Skyles Interpret Date!urdnsr
|)5hearmap alburtitel Dateiordner
[ Textures Jahr Dateiordner
) Tiles Titelnummer Datemr:nar
[ Tonecrve Gerre Dateiordner
@coraldrw s Microsoft Word-Yorl,..
corza::rv\/.bpiI Bitrate g:‘g%attel
&= coreldrw. en eschiitzt -Datei
cureldrw.ffu FFP-Datei

Kameramodell
coreldrw.tpa TPA-Datei
[Ecoreldrwbxr | weitere.., THR-Datei
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Wird im rechten Bereich ein Eintrag angeklickt, sehen Sie in der Statuszeile
die detaillierten Dateiinformationen.

||T';.-'|:|: Microsoft Word-Yorlage Geandert am: 16,12, 2002 13:44 Grofe; 330 Byte

Hinweis

StandardmalBig ist der Windows-Explorer so eingerichtet, dass zu-
sdtzliche Informationen zum Dokument in einem gelben Hinweis-
schildchen eingeblendet werden, wenn Sie den Mauszeiger tiber das
Dokument halten.

Die Ordneroptionen verindern

Sie haben eine Menge Mdglichkeiten, um die Ordner anzupassen. Rufen Sie
dazu aus dem Menti Extras die Funktion Ordneroptionen auf.

|7 Custom Data

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten | Extras 7

. B ﬁ - Metzlaufwerk verbinden, .,
QZuruck N \_) P Sy Metzlaufwerk trennen. ..

Synchronisieren..
Ordner v

@ Deskkap Crdneroptionen. ...
(L} Figene Dateien W

Im folgenden Dialogfeld werden die Anpassungsoptionen bereitgestellt. Alle
mit einem Haken versehenen Optionen sind aktiviert.

Ordneroptionen E]

Al\gema\n‘ Angicht | Dateitypen

Ordrerangicht

! Sie kidnnen die &nsicht [z. B. Details oder K.acheln).
-t die Sie fiir diesen Ordner venwenden, fiir alle Ordner
SEET) ubernehmen.

I Fiir alle libermehmen ] [ Alle zuriicksetzen

Enweiterte Einstellungen:
(= Dateien und Ordner
Ansichtoptionen fur jeden Ordner speichern
Automatizch nach Netzwerkordhem und Druckemn suchen
Dateigrofeinformationen in Ordnertipps anzeigen
Einfache Ordneransicht in der Ordnediste des Explorers anzeige
%Elweitelungen bei bekannten D ateitypen ausblenden
Geschiitzte Systemdateien ausblenden [empfohlen)

[ Inhalte von Spstemordnemn anzeigen
[ Miniaturansichten richt zwischenspeichemn
[ Ordnerfenster in einem sigenen Prozess starten
51 Paare von Webssiten und Webordnem vemwalten L"J

(=] 1 | 2]




Den Arbeitsplatz durchstil

Es ist empfehlenswert die Option Erweiterungen bei bekannten Dateitypen
ausblenden zu deaktivieren, damit die Dateiendungen aller Dateien einge-
blendet werden.

Was sind Dateiendungen?

Unter Windows XP versehen die Programme Dateien automatisch
mit einer so genannten Dateiendung. An der Dateiendung erkennen
Sie, um was fiir einen Dateityp es sich handelt. Heilst eine Datei zum
Beispiel Dokument.txt, so bedeutet dies, dass es sich um eine Text-
datei handelt. Die letzten drei Buchstaben nach dem Punkt werden
zum Beispiel vom Textbearbeitungsprogramm Notepad erzeugt, das
zu Windows gehort.

Haben Sie Anderungen vorgenommen, kénnen Sie diese allen anderen Ord-
nern automatisch zuweisen. Verwenden Sie dazu die Option Fiir alle iber-
nehmen. Natirlich kénnen Sie auch spater noch die Eigenschaften eines an-
deren Ordners verandern.

Ordneroptionen

Al\gemain‘ Ansicht ‘Date\lypen

Ordneransicht
Sie kohnen die Ansicht [z. B. Details oder Kacheln),
—* die: Sie fiir diesen Drdner verwenden, fiir alle Ordner
s i ubernehmen.

[ Fiir alle ibernehmen ] [ Alle zuriicksetzen ]
43

Enweiterte Einstellungen:

(%) Das Paar als eine einzige Datei anzeigen und verwalten [A]
Popupinformationen fiir Elemente in Ordnern und auf dem Desk
[ Spstemsteuerung unter Arbeitsplatz einblenden
Verschllsselte oder komprimierte MTFS-Dateien in anderer Fart
| Versteckte Dateien und Ordner

) lle Dateien und Ordner anzeigen

(%) Wersteckte Dateien und Ordner ausblenden
Vollstdndigen Pfad in Adressleiste anzeigen
[ Vollstandigen Prad in der Titellsiste anzsigen
[1 Vorherige Ordnerfenster bei der dnmeldung wiederherstellen

b

(=1 [ | [2]

Hinweis

Sie kénnen fiir jeden Ordner unterschiedliche Einstellungen vorge-
ben. So kénnten Sie zum Beispiel bei einem Ordner der Fotos enthalt
die Option Miniaturansicht aus dem Ansicht-Men(i verwenden. Ent-
hélt ein Ordner viele Textdateien ist vielleicht die Option Detail sinn-
voller.

115



Nach dem Bestdtigen werden Sie in einem Dialogfeld darauf hingewiesen,
dass die Darstellung aller Ordner umgestellt wird.

Ordneransicht 25

Alle Ordner so einrichten, dass die Darstellung mit der des akfuellen Ordners dbereinstimmt (Ausnahme: Symbolleisten
\1‘) und Orcner aufgaben)?
Anderungen werden beim nichsten Offnen eines Ordners sichthar,

Die Detail-Darstellung ist beispielsweise auch niitzlich, wenn Sie den Arbeits-
platz auswadhlen. In der rechten Liste sehen Sie dann unter anderem, wie
grof8 ein Laufwerk ist und wie viel Festplattenkapazitit noch frei ist.

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras 2

7 Arbeitsplatz =]
'O'r

() awick = () o7 fUSuchen - Norkon Antivirus ()
Ordner X Mame Tvp Gesamtardfe Freier Speicher

@ Deskkop
(L3 Eigene Dateien

=] _) Arbeibsplatz
EN=] Ln%er Datentrager (C:)
[ Dokumente und Einstellungen
1) Kpems
) Lexware

[ Ordner

Auf diesem Computer gespeicherte Dateien

e Gemeinsame Dok,..  Dateiordner
(@ Dateien von Michael Dateiordner

Festplatten

| GaLokaler Datentrs... Lokaler Datentrager 383GE 28,5GE
(5 Program Files e Daten (1) Lokaler Datentrager 33,1 6B 32,568
= 125 Programme:
1) Adabe Geriite mit Wechselmedien
I Adobe Type Manager
1) Ahead b DWD-Laufwerk (D) CO-Laufwerk
I2) ComPlus Applications LhDVD-RW-Laufwer .. CD-Laufwerk.
=153 Corel “wWechseldatentra. .. ‘Wechseldatentrager
1=/ [ Corel Graphics 12 S Wechseldatentra, ., Wechseldatentrager
(2 Color e Wechseldatentrs, ., Wachseldatentrager
(2 config o Wechseldatentrs, ., Wechseldatentrager
(2 CorslPHOTO-PAINT
1= [ Custom Data Scanner und Kameras
1) Brushes _
[ Bumpmap ~hp psc 1310 series  Bildscanner
1) Canvas
I Displace
1) Dugtane [ﬂ (] i | £
11 Chjskt(s) ¢ Arbeitsplatz

Dateitypen verkniipfen

Erkennt Windows XP einen Dateityp, wird das zum Programm gehérende
Symbol zur Darstellung verwendet. Bei diesen erkannten Dateitypen wird
das dazugehorende Programm mit einem Doppelklick auf das Dokument
gedffnet. So kennzeichnet das folgende Symbol PDF-Dateien.

[ Textures Tbrary . Exr
) Tiles % OfficeFiltMan.ini
I5) Tonecrve panose, bin
[[7) Draw w Zuserprr{c.pdf
Typ: Adobe Acrobat Document Gedndert am: 21.03,2003 13:14 G%e: 8,64 KB
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Den Arbeitsplatz durchstil

Das Portable Document Format wird verwendet, um gedruckte Dokumente
zum Beispiel im Internet zur Verfligung zu stellen. Nach einem Doppelklick
wird der Adobe Reader gestartet, in dem die Dokumente angezeigt werden.

Mit welchem Programm die Dateitypen verknipft sind kénnen Sie feststel-
len, wenn Sie in den Ordneroptionen auf die Registerkarte Dateitypen wech-
seln. Nach dem Anklicken einer Dateiendung in der oberen Liste wird im
unteren Bereich das verkniipfte Programm angezeigt.

Bilddateien mit der Dateiendung *.bmp sind standardmafig mit der Win-
dows Bild- und Faxanzeige verkniipft, wie das folgende Bild belegt.

Ordneroptionen
Zligemein | Angicht | D ateitypen

Registrierte Dateitypen:

Enweiterungen  Dateitypen ['\]
[ AXT Datei =
E# BCF Pagetd aker Color Library
BKF Microsoft Sichenungsdated
@ BLG Systemmonitordatei
- BMP Bitmap
S CAT Sicherheitskatalog
= [ [¥]

[Dretails Uber die Erweiterung "BMP"

Qffnen mit %]Windows Bild- und Faxanzeig

Drateien mit der Erweiterung "BMP" sind vom Typ "Bitmap''. Klicken Sie
auf "Erweitert”, um die Einstellungen fiir alle Dateien "Bitmap'' zu andem

Abbrechen

Hinweis

Einige Programme verdndern bei der Installation die bestehenden
Verkniipfungen. Dies lasst sich gegebenenfalls mit den Ordnerfunk-
tionen korrigieren. Dateitypen kénnen unter Umstdnden mit ver-
schiedenen Programmen verkniipft werden. Dies kénnte zum Bei-
spiel der Fall sein, wenn Sie mehrere Bildbearbeitungsprogramme ins-
talliert haben. Dann mudissen Sie festlegen mit welchem Programm
das Dateiformat verkntipft werden soll.

Um eine bestehende Verkniipfung zu verdndern, wird die Andern-Schalt-
flache benotigt.
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Im folgenden Dialogfeld werden am Anfang der Liste die Programme ange-
zeigt, mit denen der markierte Dateityp verknipft werden sollte. Ist das ge-
wiinschte Programm dort nicht aufgelistet, kdnnen Sie in der Liste nach unten
scrollen. Im letzten Abschnitt der Liste werden namlich alle installierten Pro-
gramme angezeigt.

Offnen mit

‘Whlen Sie das Programm, das zum Offnen dieser Datei verwendet
werden soll:

Datei: .EMP
Programme

l@ Empfohlene Programme:
-IQ Adobe Photoshop Elements 3.0
HP Image Zone
@ Microsoft Office Picture Manager
lj Paint
| windows Bild- und Faxanzeige
@ Andere Programme:
;, Editar
& Internet Explarer
@ Microsoft Office Waord
F N
= ]

Dateityp immer mit dem ausgewshlten Programm ffnen

Sie kinnen nach dem entsprechenden Programm im el suchien, wenn sich
dieses nicht in der Liste bzw. auf dem Computer befindet.

Was ist scrollen?

Gibt es zum Beispiel in einer Liste zu viele Eintrdge, kénnen diese
nicht mehr im zur Verfiigung stehenden Raum angezeigt werden. In
solchen Fallen finden Sie am rechten Rand der Liste einen Rollbalken.
Wird dieser mit gedriickter linker Maustaste nach unten gezogen,
werden die weiteren Listenelemente angezeigt. Alternativ kénnen Sie
auch auf die Pfeile unter und tiber der Liste klicken, um in der Liste zu
navigieren.

Dokumente, die nicht mit einem Programm verknipft sind, werden mit ei-
nem Standardsymbol gekennzeichnet. So einen Dateityp sehen Sie in der
ndchsten Abbildung.

cogglrw.end 12KE END-Datei
(=) caridru. Fp 2LKE FFP-Datei
[t=] coreldre.tpa 13KE  TPA-Datei
=] coreldrw xr 118KE THR-Datei
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- Ordnerstrukturen anlegen

Ordnerstrukturen anlegen

Das neue Laufwerk, das im Kapitel 3 angelegt wurde, ist zundchst einmal
leer, wie ein Blick in den Windows-Explorer belegt. Dort ist nur eine einzige
Datei enthalten, die automatisch erzeugt wurde.

3

=%

ru;'nalm ) =0kl

Datei  Bmwbeden  Askf  Favorten  Fibiw 7 i

Qo - Q- ¥ S vt | [ ovaeer | [753]- oo Fekivns R =
Crdeer E I Grtde Typ Gesdetan |
[ Cesitep S e resur el LOKE  Frogramtdbthel, 08002004 1717
5 o Ligpttot Dty
= Al
= € Lokaler Datentrager (C:)
§ 3 Doburnants und Linsteburen
1 K
¥ Levmare
i I3 Prosirarn Fles
+ ) Progarere
¥ PonTs
# ) WINDOWS
L IVD Laubweri D)
B L DVD-RWL e £
o ot Webrmbdatmi g (|
W s wWechsabdstentrager (G
i e echesidatents bgar (1)
o Wchmmbdatmdr g (1)

& O srstenat

g G

¥ i) Dt won Michas!
= ' Nkl

gl Pagarrkoty - ll

:J obteie], § verstedt (Freee Spexchanplatz 32,5 G5 16,008 f awbeksplaz

g
uduzarrin

Um neue Ordner zu erstellen sind die folgenden Arbeitsschritte notwendig:

1 Rufen Sie die Menufunktion Datei/Neu/Ordner auf, nachdem Sie die neue Fest-
platte angeklickt haben. In diesem Ment finden Sie auBerdem Optionen, um einen
bestimmten Dateityp zu erstellen.

23 Daten (J:)

Datei Eearbeiten Ansicht  Favoriten  Extras 7
Mew ¥ I3 Crdner

Tt | =) !arknup%ng

B Aktenkaffer
Umbenennen Cﬂ Bitmap
Eigenschaften
T ] CorelbRaW 12,0 Graphic
Daten (1:) PR Corel PHOTO-PAINT 12.0 Image
B microsoft wiord-Dokument
=

Schliefien

2 Nach dem Aufruf sehen Sie im rechten Teil einen neuen Eintrag mit einer
Standardbezeichnung. Es wird gleich in den Editiermodus gewechselt, um einen
neuen Namen vergeben zu konnen.

MNarne

L"-'hr: hpgirngre.resources. dil

=] Meuer Qrdner
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3 Tippen Sie den gewiinschten neuen Namen ein und bestdtigen Sie die Eingabe
mit der [ +]-Taste. AnschlieBend sehen Sie das neue Ordnersymbol, auf dem
ansonsten noch leeren Laufwerk.

Marne

L"Q hpgirmgre. resources, di
[ rMideos

R

4 Sie sehen in der Ordnerliste links, dass jetzt auch ein Plussymbol vor dem Ein-
trag des Laufwerks vorhanden ist. Daran erkennen Sie, dass nun Ordner auf der
Festplatte vorhanden sind.

<@ Daken (1)

[} Syskemsteusrung

=3 Gemeinsame Dokumente
3 Dateien von Michael

5 Erstellen Sie jetzt mit denselben Arbeitsschritten die benotigten weiteren Ord-
ner. Dabei kénnen Sie die Ordner auch ,schachteln”, um innerhalb eines Ordners
weitere Ordner abzulegen.

L Daten

Datei EBearbeiten Ansicht Favoriten  Extras 7

O aurick = () ? /._\J Suchen Ii_‘ Crdner '
Ordner £ Marne
@ Deskkop fad

Q Eigene Dateien
=] -J Arbeitsplatz

=) g Lokaler Datentrager (C:)
12 Dokumente und Einstellungen
1) Kpoms
1) Lexware
12 Program Files
I3 Programme
12 PEFONTS
12 WINDOWS
i DVD-Laufwerk (D:)
b DVD-R-Laufuwerk (E:)
e \Wechseldatentrager (Fi)
“a® \Wechseldatentrager (G:)
“w* Werhseldatentrager (H:)
e \Wechseldatentrager (I:)
[ e Daten (1)

_J Daten

6 Auch beim Ordner erscheint danach ein Plussymbol. Nach dem Aufklappen se-
hen Sie beispielsweise die folgende Anordnung.




= Wechseldatentrager (Hi)
= \Wechseldatentréger (1))
[=) < Daken (1)

%_} Daten
1) Texte

7 Sind alle Ordner fertig gestellt, konnten Sie folgende Anordnung auf dem Lauf-
werk vorfinden. Naturlich sind auch ganz andere Strukturen méglich — je nachdem,
was fiir Daten Sie auf dem Laufwerk speichern wollen.

= YWechseldatentrager (H:)
o Wechseldatentrager (1)
(=] g Daten (3:)
= |2 Daten %
1) Tabellen
1) Texte
I5) Fakas
1 Musik
) videos [w]

1 Objekt{e) ausgewshlt

Hinweis

Den Editiermodus erreichen Sie (brigens jederzeit, wenn Sie zwei
Mal nacheinander auf den Eintrag klicken — kein Doppelklick!

Dateien kopieren

In diesen neuen Ordnern kénnen Sie nun lhre Dateien ablegen. Fir ein
Beispiel sollen ein paar Bilder in den neuen Ordner kopiert werden.

1 Wechseln Sie dazu zum Ordner, in dem sich die Bilder befinden. Klicken Sie
die Bilder in der Dateiliste an, die Sie kopieren wollen. Halten Sie zusatzlich die
[Strg]-Taste gedriickt, um mehrere Dateien zu markieren.

|7 Eigene Bilder
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Extras 7
Qi - Q) - (F O suten [ ortner | [F-
Grdner X Name Groe
Bowm [ B
= & Eigene Dateien [ 1bmp 2,305 K8
) Corel User Fies M zbmp 2,305 K8
2 eybertink abme 2.305KB
& {B) Eigene Bider — | EBeispicibider 1B
= () Adobe rlipg ks
(22 Andere Fotos f.iﬁerz.wg | 4K
|2) Postausgang - E-Mail-anlagen

2 Scrollen Sie in der Ordnerliste so weit, dass die neu erstellten Ordner zu sehen
sind.
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3 Ziehen Sie die markierten Dateien mit gedriickter linker Maustaste auf den be-
treffenden Ordner — er wird dann markiert hervorgehoben.

L7 Eigene Bilder
Datei Bearbeiten Ansicht  Favoriten  Extras 7
Q- Q ¥ =) suchen |72, ordner | [+
Ordner x Mame Grife
5 3 Adobe [a] (Dadabe
() Andere Fotos [t b 2.305KB
|2 Postausgang - E-Mail-Anlagen (212 bmp 2.305 KB

[=43.bmp 2,305 KB
[aD)Eeispielbilder 1KB
|1 Bildert jpg 388 KB
|+ Biderz jpg ¢ I7KE

() Eigene sBiooks
(2 Eigene Musik
() My sBiooks
|23 Pinnacle Express
= 4 Arbeitsplatz
2 Lokaler Datentrager (C:)
Lt DVD-Laufwerk (D)
i DVD-RW-Laufwerk (E:)
“ Wechseldatentrager (F:)
e Wechseldatentrager (G:)
“ Wechseldatentrager (H:)
e Wechseldatentrager (1:)
1 e Daten (3:)
= [ Daten
() Tabellen
1) Texte
I Fotos
153 Musik R‘
1) videos

4 Lassen Sie die linke Maustaste los, dann werden die Dateien in den neuen Ord-
ner kopiert.

7 Fotos

Datei  Bearbeiten Ansicht  Favoriten  Extras  ?

Qawoek + () T D suchen
Ordner X Marng:
= G Daken (2:) [] Eleidert jog
= [3) Daten £ Bilderz.ipg
1) Tabellen
1 Texte
1) Foto
1) Musi
15 videos

[~ ordner

Ordneroptionen anpassen

Im Ansicht-Men( finden Sie verschiedene Optionen zur Darstellung des
Ordnerinhalts — das haben Sie ja schon kennen gelernt. Die Liste-Option
ahnelt der Detail-Ansicht — allerdings fehlen hier in der Auflistung die Detail-
informationen zu den Dateien, wie etwa die Dateigrofe.

In der Symbole-Ansicht werden nur die Symbole der Dateien in groBerer
Darstellung angezeigt. Bei der Kacheln-Option werden neben dem vergro-
Rerten Symbol auch das Erstellungsdatum und der Dateityp angezeigt.

Sind Fotos im Ordner enthalten, bietet sich die Miniaturansicht-Option an.
So erkennen Sie an den Miniaturbildern gleich den Inhalt einer Bilddatei.




- Ordnerstrukturen anlegen

Die Darstellungsart fiir die Ordner kann festgelegt werden, wenn Sie die
Option Eigenschaften aus dem Kontextmeni des betreffenden Ordners auf-
rufen.

Wechseln Sie zur Anpassen-Registerkarte. In der Ordnertyp-Liste wird einge-
stellt, welcher Inhalt im Ordner zu finden ist. Bei Fotos bietet sich die Option
Fotoalbum (am besten fiir wenige Dateien) an — dann wird die Filmstreifen-
Ansicht fiir den Ordner verwendet.

Sind viele Fotos im Ordner vorhanden, kénnen Sie auch die Option Bilder
(am besten fiir viele Dateien) verwenden. Damit wird die Miniaturansicht
angezeigt.

Eigenschaften von Fotos

Algemein | Freigsbe | Anpassen

Ordnertyp

Diesen Oidnertyp als Yorlage verwenden:

Fotoalbum (am besten fiir wenige Daleien) [v
Dakumente [fur alle D ateitypen)

Bilder (am besten fii viele Dateien]

Fatoalburn (am besten fiir wenige D ateier]

Musik [sm besten fiir Audiodateien und Wied&gabelisten)
Musikinterpret (am besten fiir die Stiicke eines ntempreten)
Musik alburn (am besten fiir die Titel eines Albums)

Yideos
nhall ennner.

Bild auswahlen..
“wisderherstellen

Ordnersymbole

Fiir alle Ansichten mit Ausnahme der Miniaturansicht kiinnen
Sie dag standardmakige Ordnersymbal andern.

-

Mit der Fotoalbum-Option erhalten Sie die folgende Filmstreifen-Ansicht.

[JFnlm ;.E
[Cotei Bombeten Arsictt  Favokon Elras 7 r
[ LRI TR Ay S LY crdeer | [T Borbon Bekien 8 =
Crdeer Ll

3 e Express
= o Aubmtsslat
+ G Lokies Ditenirages (0]
& VDL (1)
Lk IND-RW-Lad v (E:)

¥ (O svstentevenng
* ) Germireaern Dnsbagrride

| Dot oo Michael =

2 Obyebte(e] (Freser Speicherplate: 32,5 GB) 761 KB f nbeksplaz
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Bei der Miniaturansicht werden in den Ordnersymbolen Vorschaubilder an-
gezeigt. Das ist praktisch — so sehen Sie gleich, welche Fotos sich im Ordner
verbergen.

1 Daten (J:)

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

O Zuriick >} ? /__‘J Suchen

Ordner x P N—
() CyberLink [ﬂ _— n“ s
ﬂ Eigene Bilder /J /J
[Z) Eigene eBooks
@ Eigene Musik

(L) My eBooks
(L) Pinnacle Exprass
= ‘j Arbeitsplatz
(= Lokaler Datentrager (i:)

i DWD-LauFwerk (D) §
b DWD-RW-Laufwerk (F:) J -,\.E
“ \Wechseldatentrager (F:) %
 \Wechseldatentrager (Gi)
= \Wechseldatentrager (H:)
o Wechseldatentrager (1)
=) < Daken (1)

I2) Daten

[2) Fatos

TMartol

uﬁ‘ Ordrier

Daten Fatos Musik

VYideos hpgimgre. resources.dil

Den Windows-Explorer anpassen

Der Windows-Explorer ldsst sich anpassen. Um in der Symbolleiste weitere
Symbole hinzuzufiigen, verwenden Sie die Funktion Ansicht/Symbolleisten/
Anpassen. In diesem Ment finden Sie auch verschiedene Optionen zur An-
zeige weiterer Symbolleisten.

|3 Daten (J:)
Datei  Bearbeiten = Ansicht  Favoriten  Extras 7
- Symbolleistzn ¥ v Standardschaltflachen
O Burick - | v Statusleiste Adressleiste
Explorer-Leiste » Links
Ordner [ —— .
® Miniat he Morton Internet Security
€] Desktop e A w Norton Antivirus
=1 ) Figene Dateieg  Kathel
[ Corel Use Symbole v Symbolleisten fixieren
@ CyberLink Liste Anuassen.‘h
(%) Eigere Bily  Dstails L
Daten
2 Eigene &5 Symbole anordnen nach ¥
A eigeretg
123 My eBooks Details auswahlen. ..
[23) Pinnacle E: ‘Wechseln zu »
=g Arbeitsplatz Aktualisieren b ]

Mit der Anpassen-Funktion wird das folgende Dialogfeld gedffnet. In der Liste
links finden Sie die Symbole der Funktionen, die Sie in der Symbolleiste
verwenden konnen. Rechts sind die aktuellen Symbole untergebracht. Mar-
kieren Sie die Funktion, die Sie zur Symbolleiste hinzufiigen wollen — zum
Beispiel die Aktualisieren-Funktion.




Klicken Sie dann auf die Hinzufiigen-Schaltflache zwischen den beiden Lis-
ten, um die Funktion in die rechte Liste aufzunehmen.

Symbolleiste anpassen E]
Verfiigbare Schaltflichen: Aktuelle Schaltflachen:
Trennzeichen & () Zuiick &
|ﬂ Abbrechen 1 . O Worwarts A
@ Aktualisierzn k ir Aufwarts
_:j Startseite Trennzeichen
[ l" Laufwerk verbinden /.-‘J Suchen
Ko [v] ot [v]
%1 n | 2] =1 n | 2]
Textoptionen: |Symbultita| rechts [v]
Symboloptionen: |Groﬁa Symbaole [v]

Das neue Symbol wird am Ende der Liste eingefligt. Dies bedeutet, dass es in
der Symbolleiste ganz rechts zu sehen ist. Um es nach links zu verschieben,
verwenden Sie die Schaltfliche Nach oben. Klicken Sie so oft, bis die ge-
wiinschte neue Position erreicht ist.

Aktuelle Schaltflachen:
'\) Worwarts =

? Aufwarts
@ Aktualizieren

achqben
Trernzeichen k

vl

(2] m HE

Nach dem Schliefen des Dialogfelds finden Sie das Aktualisieren-Symbol in
der Symbolleiste wieder. Diese Funktion ist nitzlich, um die Anzeige der
Ordnerstrukturen auf den neusten Stand zu bringen.

|\".§Daten J:)

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

OZUrUck 2 _) ? LE] /'_7\1 Suchen
x

Ordner

Die Symbole sortieren

Im Ansicht-Menii gibt es auch Optionen zum Sortieren der Dateien. So ist
das Sortieren nach dem Namen, der GréRe, dem Dateityp und dem Ande-
rungsdatum moglich. Aullerdem wird hier eingestellt, wie die Symbole aus-
gerichtet werden sollen. Es ist empfehlenswert die Option Automatisch an-
ordnen zu belassen.

—————2en Windows:Explorer anpassen
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|3 Daten (J:)

Datei  Bearbeiten = Ansicht  Favoriten  Extras 2

= Symbolleisten 3
Q Zurick = n
b

w Statusleiste
Explorer-Leiste 3

H_z‘ Crdner

Crdrer
@ Desktop & Miniakuransicht ]
= B Eigene Dateie Kacheln =
3 Corel User|  S¥mbale |
) Cybertink|  List®
(& Egene iy Detals
© Eigene o8 Symbole anordnen nach #| ® MNams
h‘é Figens My ———————————|  gang
) My eBogks  Details suswahlen. ..
Typ
) Pinnacls ;- Wechseln 2u

(Y-
X . Anderungsdatum
= 4 Arbeitsplatz Akkualisieren 4&_

G2 Lokaler Datentrager (C:) L In Gruppen anzeigen
(23 DvDvahume () = | w Automatisch anordnen
s DVD-RMY-Laufwerk (E:) #&m Raster ausrichten

Es ist allerdings einfacher, die Sortierung mit einem Klick auf den Spaltenkopf
anzupassen. Dies ist natiirlich nur dann moglich, wenn eine Listenansicht
aktiviert ist. Ein kleiner Pfeil zeigt an, ob die Eintrage auf- oder absteigend
sortiert werden.

Marme

@Daten %

@Fotos

(CMusik

yvideos

L’:ﬂ hpgimgrc.resources. dll

Ein erneuter Mausklick auf den Spaltenkopf dreht die Sortierreihenfolge um.
Der Pfeil zeigt dies an.

Mame

L’-ﬂ hpqimgr%esnurces il
) videos
[ Musik
uﬁ Fokas
[C)Daten

Wechselmedien verwenden

Festplatten sind fest im Rechner installiert. Es gibt aber auch Medien, die
ausgetauscht werden konnen. Friiher waren dies zum Beispiel Disketten.
Heute werden die meisten Rechner ohne Diskettenlaufwerke ausgeliefert.

Dafiir haben sich diverse andere Wechselmedien etabliert. CD- oder DVD-
Laufwerke sind standardmafig im Rechner eingebaut — zusatzlich meist auch
Kartenlesegerate.




- Wechselmedien verwenden

Hinzu kommen noch die USB-Schnittstellen, die fiir USB-Speichersticks ver-
wendet werden kdnnen.

Was heilst USB?

USB ist die Abkiirzung fiir Universal Serial Bus. Dieser Anschluss kann
verwendet werden, um unterschiedliche Gerdte an den Rechner an-
zuschlieffen — zum Beispiel Scanner oder Drucker. Auch einige exter-
ne Festplatten werden hier angeschlossen, ebenso wie USB-Speicher-
sticks.

Die Wechselmedien sind nicht starr mit dem Rechner verbunden und somit
recht flexibel.

Sie konnen Daten extern speichern und sie beispielsweise auf anderen Rech-
nern verwenden. Dies ist unter anderem nutzlich, wenn Sie mit einem
Notebook unterwegs sind, oder wenn von Daten Sicherheitskopien angefer-
tigt werden sollen.

Die Darstellung der Wechselmedien

Die auf lhrem Rechner installierten Wechselmedien sind unter den Festplat-
ten aufgelistet. So verfligt unser Beispielrechner tiber zwei DVD-Laufwerke
sowie einen Multicard-Reader.

Fur die verschiedenen, vom Kartenlesegerdt unterstiitzten, Speicherkarten
wird jeweils ein eigenes Laufwerk bereitgestellt.

o \Wechseldatentrager (H:)
S Wechseldatentrager (1)
<@ Daten (1)

G’ Systemsteusrung

ey Gemeinsame Dokumente

Gerite mit Wechselmedien

i DVD-Laufwerk (D)
ks DVD-RW-LauFedrk (E:)

CO-Laufwerk
CD-Laufwerk.

) Dateien von Michael e \Wechseldatentrager (F:) ‘Wechseldatentra. ..
‘j Metzwerkumgebung e Wechseldatentrager (G ‘Wechseldatentrs. .,
2 Papierkorb = \Wechseldatentrager (H!)  Wechseldatentrs, .,

= Wechseldatentrager (1:) ‘Wechseldatentrs, .,

L Arbeitsplatz g@
Datei  Bearbeiken  Ansicht  Favoriten 7 |,‘.J
i ) Zurick </ ir @ /.“ Suchen [} Ordner - Morton Andvirus & -
Ordner Mame Tvp Gesamkgrifie Freiet Speicher
(& Ceskiop Auf diesem Computer gespeicherte Dateien
|£J Eigene Dateien
= 3 Arbeitsplatz | Gemeinsame Dokumente Dateiordner
{5 Lokaler Datentrager (C:) ley Datzien won Michael Dateiordner
B b - :
) q? DYD-Laufwerk (D) Festplatten
b DVD-RW-Laufwerk (E:)
= Wechseldatentrager () GaoLokaler Datentrager (Cr)  Lokaler Distentrager 38,368 20,4 GB
= Wechseldatentrager (G:) < Daten (1) Lokaler Datentrager 33,168 2,5
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Wechselmedien starten

Um eine CD oder DVD benutzen zu kdnnen, 6ffnen Sie das CD- oder DVD-
Laufwerk und legen Sie die CD/DVD in das Laufwerk ein.

Nach dem SchlieBen erkennt Windows XP die eingelegte Spielfilm-DVD au-
tomatisch. In einem Dialogfeld werden Programme angeboten, um die DVD
abzuspielen.

Markieren Sie das Programm, das zum Abspielen verwendet werden soll,
und bestétigen Sie die Angabe mit der OK-Schaltflache. Wird die Option
Immer die ausgewdhlte Aktion durchfiihren aktiviert, startet Windows beim
Einlegen einer anderen DVD die markierte Option erneut.

Gemischter Inhalt

Es kann immer dieselbe Akkion durchgefihrt werden, wenn
ein Datentréger eingelegt wird, bzw, ein Gerdt, das diesen
Dateityp enthél, angeschlossen wird:

‘wWelche aktion soll durchgefihrt werden?

DYD-Yideo wiedergeben
mit Windows Media Player

—

P DYD-Yideo wiedergeben
=) it PowerDVD

[ tmmer die ausgewshite Akkion durchfiihren
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- Wechselmedien verwenden

Soll grundsatzlich vorgegeben werden, wie eingelegte CDs/DVDs behandelt
werden, rufen Sie die Eigenschaften des betreffenden Laufwerks auf.

Gerdte mit Wechselmedien

L DVD-laufwerk (0 Crelaofuerk

CAovp-rw Explorer
tqn-i\v\n'echsehj; Offrien
S Wechseld Suchen. .

e wechseld S
“w\Wechseld  Freigabe und Sicherheit. ..

PattitionMagic 7.0

uswetfen

Scanner
N | Kapieren
»hp psc ISID_ R
< | Werknupfung erstellen

| Eigenschaften m

Auf der Registerkarte AutoPlay stellen Sie im folgenden Dialogfeld ein, um
welchen Inhaltstyp es sich bei dem Medium handelt. Nach der Auswahl ei-
nes Genres im Listenfeld wird im unteren Teil das Programm angegeben, das
beim Einlegen des Mediums gestartet werden soll.

Eigenschaften von DVD-Laufwerk (D:)

Al\geme\nl AutoFlay ‘Hardwale Freigabe

wiahlen Sie einen Inhaltstyp und eine Aktion, die durchgefiihrt
werden soll, wenn dieser Tpp in dem Gerdt wenwendst wird:

2] Musikdatzien v
2| Musikdateizn
5] Bilder
= Yideodateizn

Gemizchter Inhalt

tusik-CD
- DYD-Film [,

77

g it Adobe Photoshop Elements

Audio abzpielen
it Mero Media Player

-y Ordrer Gffnen, um Datelen anzuzeigen
,J ik Yindows-Explorer
- ["]

(%) Eingabeauffordeming, um Aktion auszuwshlen

Ok 1 [ Abbrechen ] [Ubemehmem

Hinweis

Auf einen automatischen Start eines Programms kann nattirlich auch
verzichtet werden. Verwenden Sie die Abbrechen-Schaltflache nach
dem Einlegen des Mediums und starten Sie das gewiinschte Pro-
gramm auf die bereits bekannte Art und Weise.
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Speicherkarten einlesen

Sie arbeiten mit einer digitalen Kamera? Dann besitzen Sie sicherlich eine
Speicherkarte zum Aufzeichnen der Fotos. Die aktuellen Rechner bieten Ein-
schiibe fiir die verschiedenen Speicherkartentypen an.

Die Einschiibe sind beschriftet. Aber meist erkennen Sie das richtige Lauf-
werk bereits an der Grolle. Schieben Sie die Speicherkarte in den passenden
Schlitz — im folgenden Bild wird eine CompactFlash-Karte verwendet. Dies ist
ein sehr weit verbreiteter Speicherkartentyp

SmartMedia SD/MMC
-

MS/MS PRO

Nach dem Einschieben der Speicherkarte wird wieder das AutoPlay-Dialog-
feld geoffnet. Fir Fotos werden natiirlich andere Programme in der Liste
angeboten als bei der DVD.

MICRODRIVE (F:)

Es kann immer dieselbe Akkion durchgefihrt werden, wenn
ein Datentriger eingelegt wird, baw, ein Gerdt, das diesen
Dateityp enthalt, angeschlossen wird:

l_bﬂ Bilder

‘welche Aktion soll durchgefuhrt werden?

_ == Bilder in einen Ordner auf Computer kopieren [+
= ik Microsoft-Scanner- und Kamera-Assistent

L~ Diashow der Bilder anzeigen
it Windows Bild- und Faxanzeige

1\ Bilder drucken
@ it Fokodruck-Assistent

Bilder verwalten und bearbeiten
mit Adobe Photoshop Elements
{9 Fotos anschauen [v]
[J1mmer die ausgewshlee akkion durchfithren

Falls Sie Photoshop Elements 3 auf dem Rechner installiert haben, wird au-
Rerdem automatisch der Foto-Downloader gestartet — das ist sehr praktisch.
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[ 7 adoba Foto.Downloader

L& 5 Elemente von FAcMCROCRNES (15 aUsgewshiy

a
5]

OHIVES "

£) Dateien toechem:
Sgmc et

CAJ005-04-05-2259-41

[2] untesorane

() DafuPvURees des Imparts
) Newes Hame

Jrs

Foten laden | [ Abbeechen |

Wollen Sie lieber alles ,manuell” erledigen? Kein Problem: Offnen Sie in der
Ordnerliste das betreffende Wechselmedien-Laufwerk. Klicken Sie verse-
hentlich ein falsches Laufwerk an, erhalten Sie den Hinweis, dass kein Wech-
selmedium vorhanden ist.

Datentradger einlegen

Legen Sie sinen Datentrager in Laufwerk G:

= &,

Offnen Sie den Ordner, in dem sich die Fotos befinden. Sie kénnen die darin
enthaltenen Bilder auf die bereits bekannte Art und Weise in einen Ordner
auf der Festplatte kopieren.

Datei Bearbeiten Ansicht Faworiten Extras 7

Quuox -+ () (T [F] O sushen
x

L7 114CANON 9=
;'r

v Norton Antivius &) =

A

W= Ordner

Ordner
(& Deskrop
(&) Eigene Dateien
© § Arbsitsplatz
G2 Lokaler Datenitrager (C:)
s DWD-Laufwerk (D:)
2, DWD-RWHLaufwerk (€ MG_1401.3PG IMG_1402.3PG IMG_1403.7PG
[ e MICRODRIVE (F1)
=2 pom
() 113CANON
3 114CANON
‘e Wechseldatentrager (G!)
= Wechseldatentrager (H:)
= Wechseldatentrager (I:)
e Daken (1) 1MG_1404. PG IMG_1407.J76 IMG_1409. PG
@ systemsteuerung
g ‘Gemeinsame Dokumente
(d Datsien von Michasl
S metzwerkumgebung
2 Papietkorh

IMG_1410.0PG IMG_1411.0PG IMG_1412.0PG

10 Objekt(e) 27,6 ME § Arbeitsplatz
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Die Festplatten priifen

Wenn Sie einen nagelneuen Rechner lhr Eigen nennen, sollten Sie keine
Probleme mit den Festplatten haben. Eventuell treten aber mit der Zeit
Schwierigkeiten auf — vielleicht wird der Rechner ja immer langsamer.

In den Eigenschaften der Laufwerke finden Sie auf der Registerkarte Extras
Optionen zur ,Wartung” der Festplatte. Mit der Funktion Jetzt priifen starten
Sie eine Uberpriifung der Festplatte auf Fehler.

Wichtig ist die zweite Option — Defragmentierung. Diese Funktion sollten Sie
in regelmaligen Abstanden aufrufen.

Eigenschaften von Daten (J:) W

|Allgemewn| Extras ‘ Hardware || Freigabe || Kontingent|

Fehleriiberpriifung
@ Bei Wahl digser Option wird daz olume

auf Fehler Uberpriift.

Defragmentierung

% Beiwahl dieser Option werden dis Dateien auf
ﬁa dem Yolume defragmentiert.

Nach dem Aufruf wird das folgende Dialogfeld gedffnet. Markieren Sie in der
oberen Liste die zu priifende Festplatte. Rufen Sie zunachst die Option Uber-
priifen auf.

& Defragmentierung [__“E]m

Datei  Aktion  Ansicht  ?

- = X

volume Status Dateisystem Kapazitat | Freier Speicherplatz | % Freier Speicherpla
[==T(ah) Uberprift HTFS 38,36 GB 20,47 GB 76"
(=Daten (1) Uberproft HTFS 33,14 GB 32,55 GB 9"
[ i | [2]

Geschikzke Datentragerverwendung vor der Defragmentierung:

Geschatzte Datentr&gerverwendung nach der Defragmentierung:

{iberpriffen Defragmentieren Unterbrechen Anhalten Bericht anzeigen

M Fragmentierte Dateien [ Zusammenhangends Datsien [ Wicht verschiebbare Dateien [ Freier Speicherplatz




Nach der Uberpriifung erscheint eine Abfrage, ob die Festplatte defragmen-
tiert werden soll. Ist dies der Fall, sollten Sie die Festplatte jetzt defragmen-
tieren. Je nach GroRe der Festplatte kann dies einen Moment dauern ...

& Defragmentierung E]@
Datei  Aktion  Ansicht  ?
®
Wolume Status Dateisystem Kapazitdt  Freier Speicherplatz | % freier Speicherpla)
=1(a)) Defragmentiert NTFS 38,36 GB 29,47 GB 76"
(=aDaten (J1) Uberpriift NTFS 33,14 GB 32,55 GB ag"
< m | 2]

Geschatzte Datentragerverwendung vor der Defragmentierung:

Geschatzte Datentragerverwendung nach der Defragmentierung:

Uberpriifen Defragmentisran EBericht anzeigen

M Fragmenrtierte Dateien M Zusammenhangende Dateien [ Micht verschiebbare Dateien [ Freier Speicherplatz

Was ist Defragmentieren?

Windows XP schreibt die Daten ,hintereinander weg” auf die Fest-
platte. Loschen Sie spdter eine Datei, entsteht eine ,Liicke”. Diese
Liicke wird bei der ndchsten Datei, die auf die Festplatte geschrieben
wird, wieder verwendet. Ist die neu geschriebene Datei gréfSer als
die Liicke, wird am ndchsten freien Platz weitergeschrieben. Das spa-
tere Einlesen solcher ,gestiickelter” Dateien verlangsamt den Rech-
ner. Beim Defragmentieren verschiebt Windows XP alle Dateien so,
dass sie wieder zusammenhéngen.

Zu guter Letzt

,Andreas, ich habe manchmal Probleme mit dem Windows-Explorer”,
leitete Jonas ein.

,Inwiefern?”

,Na ja, das mit den hierarchischen Ordnerstrukturen ist mir ja schon
klar ...”

,Ah ja. Und wo ist dann das Problem?”, fragte Andreas nach.

Die Festpl if

133



,Ich finde es schon nervend. Man klickt und klickt und immer wieder
erscheinen neue Ordner. Ich finde nicht besonders schnell, was ich
suche.”

,Aber es ist doch logisch, oder? In Ordnern kdnnen Ordner abgelegt
werden”, versuchte Andreas einzulenken.

,Ja schon, aber ...” Jonas konnte nicht so recht erkldaren, was ihm miss-
fiel.

,Sag mal, welcher Modus ist denn bei dir aktiviert? Erscheint die Ord-
ner-Schaltflache eingedriickt?”, fragte Andreas nach.

,Nein, warum?“

,Jetzt weild ich, was du meinst.” Andreas nachdenkliche Miene wan-
delte sich. ,Du arbeitest nicht im Ordner-Modus. Wenn du im Win-
dows-Explorer die Ordner-Schaltfliche anklickst, siehst du links nam-
lich die Baumstruktur ...“, erlauterte Andreas.

,Wie — Baumstruktur?“ Jonas sah noch nicht sehr gliicklich aus.
,Diesen hierarchischen Aufbau ...“, begann Andreas.
,Ja, ja, ich weils ...”

,Genau! Der ist viel besser zu erkennen, wenn du in der Ordnerliste
die Eintrage aufklappst. Ordner im Ordner — du weif3t schon ...“

Jonas Blick entspannte sich. ,Das probier ich mal. Und du meinst, das
ist einfacher?”, war seine vorsichtige Nachfrage.

,Ich denke schon. Fir absolute Einsteiger ist die Standardansicht
vielleicht leichter, wenn sie nur wenige Stufen ,herabklettern” miissen,
aber dann ...”

,Nein, nein, Einsteiger bin ich nicht mehr, ich kriege das schon hin,
meinte Jonas.

Es verging einige Zeit, ehe sich die beiden wieder traffen.
,und?“, fragte Andreas.
,Was und?“, erwiderte Jonas.

,Du hattest doch vor einer Weile so ein Problem mit der Hierarchie.
Klappt es jetzt?“, fragte Andreas nach.

134 i 4 )



,Ach, du meinst die verschachtelten Ordner. Klar — null Probleme.”
Jonas sah begeistert aus. ,Links sieht man doch ziemlich gut, wie die
Verzeichnisse aufgebaut sind. O. k. — einen Moment hatte es gedauert,
bis es klar war. Aber inzwischen habe ich alle meine Ornder umge-
stellt. Ich verwende inzwischen tbrigens auch immer die Detail-An-
sicht. Weillt du — da kann ich namlich immer gleich sehen, wie grof§
meine Digibilder sind“, fachsimpelte Jonas.

,Das mache ich auch.” Mehr fiel Andreas dazu nicht ein ...

Die Festpl if
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Kapitel 6

Fotos, Videos und
gescannte Bilder

18 Windows Media Player R
Medien- Von Medium
Brennen

Wiedergabe

Nachdem Sie Ihren Rechner nun kennen gelernt haben, werden
Sie in diesem Kapitel an die Arbeit gehen. Sie erfahren, wie Sie
lhre Fotos oder Videos auf den Rechner ,transportieren” und wie
Sie sich die Ergebnisse ansehen kénnen. Sie lernen aullerdem die
Programme kennen, die Windows zur Bearbeitung mitliefert.



Das konnen Sie schon:

Den Arbeitsplatz durchstobern
Ordnerstrukturen anlegen

Den Windows-Explorer anpassen
Wechselmedien verwenden

Die Festplatten priifen

Das lernen Sie neu:

Digitale Fotos auf den Rechner tbertragen
Digitale Fotos betrachten

Digitale Videos tiberspielen
Aufgezeichnete Filme ansehen

Scannen von Fotos

110
119
124
126
132

138
143
148
154
157
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Digitale Fotos auf den Rechner iibertragen

Im letzten Kapitel haben Sie bereits erfahren, wie Sie Fotos von einer
Speicherkarte auf den Rechner tbertragen kénnen. Es gibt aber auch noch
eine andere, interessante Moglichkeit, die wir Ihnen nun vorstellen wollen.

Hinweis

Die Ubertragung der Bilder via USB-Anschluss ist auch dann niitz-
lich, wenn Ihr Rechner nicht (ber ein integriertes Kartenlesegerat
verfiigt. Dies konnte beispielsweise dann der Fall sein, wenn Sie mit
einem Notebook arbeiten.

Meist haben digitale Kameras einen USB-Anschluss, iber den Sie die Kamera
mit dem Rechner verbinden kénnen. Im folgenden Bild sehen Sie eine am
Rechner angeschlossene Canon-Kamera.




Digitale Fotos auf den Rechner iibertragen

1 Windows XP erkennt die neue Hardware automatisch und stellt die Verbindung
zur Kamera her. Wahlen Sie im folgenden Dialogfeld zum Beispiel die Option
Microsoft Scanner- und Kamera-Assistent aus, um die Bilder auf den Rechner zu

Ubertragen.

Canon EOS 350D DIGITAL B

Yerbindung it K.amera wurde hergestellt

PBrogramm fiir diese Aktion auzwahlen:

@ ] Microzaft Oifice 'Word

Microzoft Oifice Word

= Microzsoft-5canner- und K.amera-fssistent
=0

<72 Phatashop Elements
Adobe Photoshop Elements 3.0.0.205

[ Dieses Programm immer fiir diese Aktion auswahlen

2 Nach dem Bestétigen werden die Bildinformationen von der Kamera geladen.
Dies kann einen kleinen Moment dauern. Warten Sie einen Moment.

Microsoft-Scanner- und Kamera-Assistent

&

Bildinformationen werden gelesen

3 Anschliefend wird ein Assistent gestartet, der durch die notwendigen Arbeits-
schritte fiihrt.

-j Scanner- und Kamera-Assistent

Willkommen

Canon EOS 3500 DIGITAL

Mit diesem Assistenten kijnnen Sie Bilder von einer Kamera, einem
Scanner oder einem anderen Gerat auf einen Computer, ein Netzwerk oder

auf daz ‘web Ubertragen.

Sie kohnen auch direkt von dem Gerdt aus arbeiten. Diese Option wird nur

flir fortaeschiitiens Benutzer empfohlen.
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4 Im nachsten Arbeitsschritt werden alle Fotos aufgelistet, die auf der Speicher-
karte gefunden werden. Klicken Sie auf das Késtchen oben rechts neben dem Bild,
sodass der Haken verschwindet, wenn einzelne Fotos nicht auf den Rechner (ber-
tragen werden sollen. Alle mit einem Haken gekennzeichneten Fotos werden tber-
tragen. Verwenden Sie dann die Weiter-Schaltfliche, um zum néchsten Arbeits-
schritt zu gelangen.

Lﬁ Scanner- und Kamera-Assistent

Bilder zum Kopieren auswahlen
Diie markierten Bilder werden kapient. Klicken Sie auf ein Bild, um es zu drehen oder seing
Eigenschaften anzuzeigen, und klicken Sie dann auf die entsprechende 5 chaltfliche.

(v

b A B Hle laschen Al Ausichien
|23 Bild[er] won 23 ausgewahlt

< Zuriick ” nfeiter > I [ Abbrechen

5 Jetzt wird der Ordner festgelegt, wo die Fotos gespeichert werden. Wollen Sie
nach dem erfolgreichen Ubertragen die Fotos von der Speicherkarte 16schen, akti-
vieren Sie die Option Bilder nach dem Kopieren vom Gerét I6schen.

@Scanner— und Kamera-Assistent

Bildname und Zielordner
wihlen Sie fiir die Bilder einen Namen und einen Zislordner

1. Geben Sie einen Mamen fiir dieze Bildergruppe ein:

| [v]

2. Suchen Sie sinen Speicheror fiir diess Bidegiuppe aus

||;ﬂ Eigene Bilder\Bild b’J [Dgrchsuchen

Eﬁ\der nach dem Kopieren vom Gerat ldschen

Hinweis

Die Bilder werden alle automatisch umbenannt. Sie erhalten den im
ersten Eingabefeld angegebenen Namen und werden fortlaufend
durchnummeriert.




Digitale Fotos auf den Rechner iibertragen

Nun ist ein wenig Warten angesagt, bis die Fotos auf die Festplatte kopiert
wurden. Der Fortschrittsbalken zeigt an, wie viel Prozent der Arbeit erledigt
sind. Rechts sehen Sie ein Vorschaubild des jeweils tibertragenen Fotos zur
Orientierung.

18 Scanner- und Kamera-Assistent

Bilder werden kopiert
Warten Sie, wahrend die Bilder kopiert werden

Kopierziel
Eigene Bilder Bild

Bild:
Bild D02 jpg

Bildstatus: 0% abgeschlossen

[ J

Eild 2 won 23 wird zurzeit kopiert

[ J

Klicken Sie auf “Abbrechen”, um denYorgang
ahzubrechen.

[ Abbrechen |

Entscheiden Sie nun, wie weiter verfahren werden soll.

{8 Scanner- und Kamera-Assistent

Andere Optionen
Sie konnen die Bilder bearbeiten.

Die Bilder wurden auf den Computer baw. das Metzwerk kopiert,
Sie kannen diese Bilder auch auf einer Website veraffentiichen oder Abziige online bestellen.
Was mijchten Sie als Nachstes tun?

(O Diese Bilder auf einer website verdffentichen
() Abzlige onling bestellsn

@itlights

“weitere Informationen iber die Bildbesrbeiung,

Rufen Sie den angegebenen Link auf, wenn Sie die fertig ibertragenen Fotos
gleich im Windows-Explorer betrachten wollen. Sie wechseln dann gleich in
den passenden Ordner.

lj Scanner- und Kamera-Assistent

Fertigstellen des Assistenten

23 Bildler) wurden kopiert,

Klicken Sie auf die folgende Yerknlipfung, um die Bilder auf dem
Computer ader Netzwerk anzuzeigen:

Eigene Eili‘i (Wil
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AbschliefSend wird der Ordner geéffnet. Dort kdnnen Sie die Miniaturbilder
der Fotos begutachten.

Bild =15
Datei Bearbeiten Ansicht Faworiten  Extras 7 &
) @) . -
@ ik - @ T @ - suchen Ordner horton Antivirus X%

~

el Bildaufgaben (2]

(8 Bilder won Stanner oder Kamera
tibertragen

|;; Als Diashow anzeigen
19} Abziige online bestellen Bild 001 jpg Bild 002.jpg Bild 003.3p0 ild 004.jpg
Uty Busgewahite Bilder drucken

@ Auf CO kopieren

" LYW 3
Datei- und Ordneraufgaben & \
B Ausgewihlte Elements -
wverschieben
Bild 005.jpg Bild 006.jpg Bild 007.jpg Bild 008 jpg

[ Ausgewshle Elemente kopieren

& Ausgemshlts Elamente im Wb
vertiffentiichen

() Ausgewshite Elements in E-Mail - . !
senden A, .
X Ausgewshlte Elements [Bschen I,‘ p 27
[ o o
¥ - Y . - -

Andere Orte &

Eild 009.jpg Eild 010.jpg Eid 011 jpg Eild 012.jpg

Eﬂ Eigene Bildsr
g Arbeitsplatz
%) Hetzwerkumgsbung

Details ¥

Bild 013.pg Eid 014.jpg Eild 015.pg Eild 016.jpg e

23 Objekt{s) ausgewshlt 56,5 MB "¢ Arbeitsplatz

Hinweis

Auf der linken Seite des Explorer-Fensters werden — wie gewohnt —
diverse Optionen bereitgestellt. So lassen sich die Fotos beispiels-
weise anzeigen, drucken oder auch auf CD kopieren. Es lohnt sich,
immer mal wieder einen Blick auf die Listen im linken Bereich zu
werfen.

Fotos manuell iibertragen

Praktisch ist auch die Tastsache, dass die meisten Kameras als Laufwerk er-
kannt werden. Sie finden den Eintrag der angeschlossenen Kamera in der
Ordnerliste.

So sehen Sie im folgenden Bild, dass wir eine Canon 350 D an den USB-Port
angeschlossen haben. Die Fotos kdnnen so — wie von den Speicherkarten
gewohnt — per Drag & Drop in den gewiinschten neuen Ordner gezogen
werden.




) Canon £0S 3500 DIGHTAL o
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Digitale Fotos betrachten

Naturlich wollen Sie sich ansehen, wie die auf den Rechner tbertragenen
Fotos geworden sind. Der Windows-Explorer bietet dazu interessante Optio-
nen an. Die Filmstreifen-Ansicht haben Sie ja bereits kennen gelernt.

Je nachdem, wie grol Sie das Windows-Explorer-Fenster skalieren, ist die
vergrofSerte Darstellung gut zu beurteilen. Eine andere Option ist die Win-
dows Bild- und Faxanzeige. Um dieses Betrachtungsprogramm zu starten,
klicken Sie einfach doppelt auf das Foto, das Sie in einer groferen Ansicht
betrachten wollen.

= Dild 010 Jpg - Windows Bild- und Taxanzelge L,_]Lg]@

QO | H&T AP arp XaHE
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Tipp

Wollen Sie das Fenster der Windows Bild- und Fax-Anzeige so grof§
wie moglich skalieren, klicken Sie einfach doppelt auf die Titelleiste
des Fensters. Ein erneuter Doppelklick skaliert das Fenster wieder auf
die urspriingliche Grol8e. Dies funktioniert tibrigens bei allen Win-
dows-Programmen.

Die Diaschau starten

Die Windows Bild- und Faxanzeige enthalt eine Diaschau-Funktion, die Sie
mit der nachfolgend abgebildeten Schaltfliche aufrufen. Alternativ dazu
klappt der Aufruf auch mit der [F11]-Taste.

00 IIEJR

Nach dem Aufruf wird das ausgewdhlte Foto bildschirmfiillend angezeigt —
das Programmfenster entfallt.




Hinweis

Die Diaschau startet automatisch. Nach einem Moment des Ver-
weilens erscheint automatisch das ndchste Foto. Sobald Sie den
Mauszeiger bewegen, wird in der oberen rechten Ecke ein Naviga-
tionsmen sichtbar. Mit der Pause-Taste wird das Abspielen gestoppt.
AnschliefSend reicht ein Klick mit der linken Maustaste, um das fol-
gende Bild zu laden. Auch die Pfeiltasten der Tastatur lassen sich zum
Bildwechsel verwenden. Um die Diaschau zu beenden, driicken Sie

einfach die Taste.

StandardmaRig wird das Foto so angezeigt, dass es vollstandig im Programm-
fenster zu sehen ist — auch dann, wenn das Bild eigentlich viel gréler ist. Die
Anzeige lasst sich mit den Lupensymbolen vergréllern oder verkleinern.

Um das Bild in der tatsachlichen GréBe anzuzeigen, klicken Sie auf die nach-
folgend abgebildete Schaltfliche. Mit den Scrollbalken unter und neben dem
Bild kann der gewiinschte Bildausschnitt verandert werden.

| Bild 018.jpg - Windows Bild- und Faxanzeige M=

it |
00 Hpw Pl e X LHE @
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Kleinere Bearbeitungsmaéglichkeiten

Die Windows Bild- und Faxanzeige bietet kleinere Bearbeitungsmoglich-
keiten an. Die zwei Schaltflichen neben den Lupensymbolen dienen dazu,
das Bild zu drehen. Dies ist niitzlich, wenn hochkante Fotos geschossen wur-
den, die Sie andernfalls mit ,geneigtem” Kopf betrachten miissen.

Werden TIFF-Bilder angezeigt, konnen sogar Anmerkungen im Bild unterge-
bracht werden. Diese Funktion werden Sie aber wohl eher selten benétigen.

Die Bearbeitungsoptionen finden Sie auch im Kontextmenti, das Sie mit ei-
nem Klick mit der rechten Maustaste irgendwo innerhalb des Programm-
fensters aufrufen.

"

Bearbeiten
Drucken

Im Uhrzeigersinn drehen

Gegen den Uhrzeigersinn drehen %
WergrdBern

Verkeinern

Als Desktophintergrund verwenden
GFfnen mit Py

Wit Morkon AnkiVirus prifen

Senden an

Laschen

Eigenschaften

Was sind TIFF-Bilder?

Bilder werden in verschiedenen Formaten fiir unterschiedliche Ein-
satzgebiete gespeichert. So gibt es beispielsweise Bilder mit der
Dateiendung *.tiff. Dabei handelt es sich um ein Dateiformat, das
unter anderem bei Druckerzeugnissen verwendet wird. Daneben gibt
es auch Dateiformate, die im Web zum Einsatz kommen — wie das
GIF- und JPEG-Format. Das JPEG-Dateiformat verkleinert die Datei-
grofen drastisch und wird unter anderem auch bei Digitalkameras
eingesetzt. Das Verkleinern der DateigrofSe geht allerdings zu Lasten
der Bildqualitat.




In dem Kontextmenii gibt es weitere interessante Funktionen. So ldsst sich
das Foto direkt von hier aus drucken — aber dazu spater mehr. Gefdllt Ihnen
das Foto besonders gut, kdnnen Sie es hier auch gleich als Hintergrund fir
den Desktop deklarieren. Auch das Léschen konnen Sie tiber das Kontext-
meni erledigen.

Die Eigenschaften begutachten

Rufen Sie den letzten Meniipunkt auf. Im Eigenschaften-Dialogfeld finden Sie
spannende Informationen. Wechseln Sie zur Dateiinfo-Registerkarte. Sehen
Sie dort eine Erweitert-Schaltfliche, klicken Sie diese an.

[_ox ] [ mbbrechen | [Ubernehmen |

StandardmaRig werden Sie dann die folgende Ansicht vorfinden. Hier wer-
den alle moglichen Daten zur Aufnahme aufgelistet. So finden Sie unter an-
derem Informationen tber das verwendete Kameramodell oder die Belich-
tungszeiten.

Dies ist nutzlich, wenn beispielsweise Bildfehler vorhanden sind. So lasst sich
hier unter anderem feststellen, ob der Grund fir ein verwackeltes Foto eine
zu lange Belichtungszeit gewesen ist.

%]

Eigenschaften von Bild 018.jpg

Allgemein | Dateinfo |

Eigenschaften ‘wert -~

Bild

3456 Pixel
2304 Pixel

[ Ereite
[ Hehe
[ Horizontale Aufldsung 72 dpi

[ vertikale Aufiasung 72 dpi

[ Bittiefe 24

[ Bildanzahl 1

[ Geratehersteller Canon

[ kameramadel Canon EOS 3500 DIGITAL

Digitale Fotos betrac}

[ Farbdarstellung

[ Auslisergeschwindigkeit
[ Blende

[ Bitzsinstellung

[ Brennweite

[ F-bummer

[ Belichtungszeit

[ 150-Geschwindigkeit

[ Messmadus

[ Belichtungsprogramm

SRGE
1/400 S8k,
Fla

200 mm
Fla

1400 Sek,
150-200
TMusker
Normal

[v]

[ ok

I [ Abbrechen ] [Ubernehmen]
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Digitale Videos tiberspielen

Digitale Videos von IThrem Camcorder lassen sich fast genauso leicht wie digi-
tale Fotos auf den Rechner tbertragen. Der Camcorder muss dazu tber die
so genannte Firewire-Schnittstelle angeschlossen werden, die auch IEEE1394
genannt wird.

Einige Rechner bieten auf der Frontseite einen Firewire-Anschluss an — ande-
re Rechner nur auf der Riickseite.

" """ .
ol
) o

Schalten Sie den Camcorder im VCR-Modus ein — also im Wiedergabe-
modus.
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Digitale Videos iiberspielen

Windows sollte den neuen Camcorder automatisch erkennen. Dies sehen
Sie als Hinweis in der Infoleiste.

i) Neue Hardware gefunden

Panasonic DY-Camcorder

QXD @ 12

Auch hier wird wieder das AutoPlay-Dialogfeld gedffnet, in dem verschiede-
ne Programme zum Ubertragen angeboten werden.

Gerit fiir Digitalvideos

‘a Bei jeder Verbindungsherstellung mit dem Gerat kann
dieselbe Akkion durchgefiihrt werden,

‘welche Aktion soll durchgefihrt werden?
¥

%

@ Videobearbeitung und -aufnahme
mit Adobe Premiere Elements

Video aufnehmen
mit MeroVision Express

Q Keine Aktion durchfihren [

[ ausgewshice akkion immer durchfibren

Den Videofilm aufzeichnen

Windows XP stellt ein Programm bereit, mit dem Sie Videos aufzeichnen und
bearbeiten kénnen: den Windows Movie Maker. Nach dem Start des Pro-
gramms leitet Sie wieder ein Assistent durch die notwendigen Arbeitsschritte.

1 Geben Sie im ersten Arbeitsschritt den Namen fiir den aufzuzeichnenden Film
im oberen Eingabefeld ein.

Videoaufnahme-Assistent: Panasonic DV-Gerat
Videoaufnahmedatei ¢‘_'_ =
Gieben Sie Informationen zur Yidenauinahmedatei ein.

1. Dateinamen flir das aufgenommene Yideo eingeben,

Testviden|

2. Speicherort Fir aufgenommenes Yideo wahlen.

E Eigens Yideos N

149



2 Legen Sie im ndchsten Arbeitsschritt fest, wie grol® der aufgezeichnete Film wer-

den soll. Beabsichtigten Sie das spatere Zuriickspielen auf DV-Band, sollten Sie die
zweite Option aktivieren.

Videoaufnahme-Assistent: Panasonic DV-Gerat

¥ideoeinstellung

“w/3hlen Sie die Einstellung, mit der Sie das Video aufnehmen miachten, Die gewshite Einstellung fur die
Aufnahme bestimmt die Qualitat und Grole des aufgenommenen Videos.

() Dptimale Qualitét zur Wiedergabe auf eigenem Computer (empfohlen)

Verwenden Sie diese Option, wenn Sie beabsichtigen, Yideadaten auf Threm Computer zu speichern und zu bearbeiten.
(5 Format fiir Digitalgerit (DV-AVI)

Verwenden Sie diese Option, wenn Sie beabsichtigen, den fertigen Film wieder auf Band aufzunehmen.

() Weitere Einstellungen

weitere Informationen finden Sie unter Videoeinstellungen.

Einstellungsdetails Gréfie der Videodatei
Dateityp: Audio-Yideo Intetlzaved Jede mit dieser Einstellung gespeicherte
(AT Wideominute erfordert 178 ME.

Bitrate: 25,0 Mbitfs
Anzeigegrife: 720 x 576 Pixel
Frames pro Sekunde: 25
Wideoformat: PAL

Verfilgbarer Speicherplatz auf Laufwerk C:

< Zuriick H ‘Weiber > 1 IAbbrachan

3 Stellen Sie im folgenden Assistentenschritt ein, ob das gesamte DV-Videoband
oder nur Teile davon aufgezeichnet werden sollen. Geben Sie aufserdem an, ob
wahrend der Aufnahme eine Vorschau angezeigt werden soll.

Videoaufnahme-Assistent: Panasonic DV-Gerat

Aufnahmeverfahren
Wahlen Sie aus, ob Sie automatisch das gesamte Band ader von Hand bestimmte Teile aufnehmen mochten.

() Gesamtes Band automatisch aufnehmen

Das Videoband wird zum Anfang zuriickgespult und das Video anschliefend
aukomatisch aufgenommen.

(@ Teile des Bandes manuell aufnehmen

Spulen Sie das Videoband bis zu dem Teil des Yideos vor, den Sie aufnehmen
méchten, und starten Sie den Aufnabmeyorgang manuell, Sie kénnen mehr
als einen Teil des Yideobandes aufnehmen, ohne den Assistenten neu zu
skarten,

vorschau anzeigen wihrend der Aufnahme
Das Anzeigen des VYorschaufensters wahrend der Yideoaufnahme kann auf
einigen Computern die Qualitat des aufgenommenen ¥ideos beeinflussen,
Sollten aufgenommene Yideodateien nicht einwandfrei wiedergegeben
werden, deaktivieren Sie dieses Kontrollistchen,

< Zurick. “ Weiter > 1 [Ahbrechen




Digitale Videos iiberspiel

4 Im Dialogfeld des ndchsten Schritts finden Sie rechts ein Vorschaubild und
darunter Bedienelemente zur Steuerung des Camcorders. Sie konnen ndmlich die
Steuerung direkt vom Rechner durchfiihren — die Bedienelemente des Camcorders
werden nicht benétigt. Spulen Sie den Film auf die Position, an der Sie die Auf-
zeichnung beginnen wollen.

Yorschau:

Steuerungen der digitalen Videokamera

n |?| P TTR T SS

Bandposition:  --1--i--i--

5 Starten Sie die Aufnahme mit der gleichnamigen Schaltflache im linken Bereich
des Dialogfelds.

Schritte:

i Aufnahme start
Z Aufnabme beenden

3. Um einen weiteren Yideoclip
aufzunehmen, wiederholen
Sie die Schritte 1 und 2,

Aufgenommenes Video: 00D:00:00
Grife der Videodatei: 0OKB

Freier Speicherplatz (geschatzt):
29,38 GB Restspeicherplatz auf Laufwerk C;

Clips erstellen beim Beenden des Assistenten

Hinweis

Sie sollten die Option Clips erstellen beim Beenden des Assistenten
aktivieren. Camcorder ,merken” sich jedes Mal, wenn Sie die Auf-
nahme unterbrechen. Diese Unterbrechungen lassen sich nutzen, um
den Film in verschiedene Szenen zu unterteilen. Dies erspart lhnen
Arbeitszeit bei der spéteren Bearbeitung.
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6 Beobachten Sie wédhrend der Aufzeichnung das Vorschaubild. Sind die ge-
wiinschten Teile aufgenommen, aktivieren Sie die Schaltfliche Aufnahme beenden,
um die Aufnahme zu stoppen.

Videoaufnahme-Assistent: Panasonic DY-Gerat

Video auinehmen ==
Klicken Sie auf die Schaltfldche ‘Sufnahme starten’, um mit der Videoaufnahme zu beginnen. Sie kdhnen
einen oder mehrere Videoclps autnehmen,

Schritte: Worschau:

L5 Aufnahme starten

& Aufnahme besnd

3. Um einen weiteren Videdtlip
aufzunehmen, wiederholen
Sie: die Schritke 1 und 2.

Aufgenommenes Videa: 0D:00:12
Griifle der Videodatei: 41,51 MB

Freier Speicherplatz {geschatzt):
29,34 GB Restspeicherplatz auf Laufwerk C:

Steuerungen der digitalen Videokamera

‘:| M E 44 an e e

[¥] Clips erstellen beim Beenden des Assistenten e TR
andposition: :44:07:
[[JLautsprecher ausschalten

Nach dem Beenden der Aufnahme sehen Sie die aufgenommene Dauer so-
wie die DateigrofSe des Films.

Aufgenommenes Video! 00:02:36
Grofe der Videodatei: 537,21 MB

Freier Speicherplatz {geschatzt):
28,86 GB Restspeicherplatz auf Laufwerk C:

SchlieBen Sie die Aufnahme mit der Schaltflache Fertig stellen unten rechts
im Dialogfeld ab.

[Fertig st%@ l Abbrechen l “

Hinweis

Fir Aufnahmen vom Camcorder benétigen Sie eine ganze Menge
freien Festplattenspeicher. Das erkennen Sie bereits an unserer sehr
kurzen Aufzeichnung. Fiir knapp drei Minuten Film wurden bereits
weit iber 600 MByte Speicher benétigt. Um lange Filme aufnehmen
zu kénnen, mussen Sie daher im Besitz einer grofSen Festplatte sein.




Digitale Videos iiberspielen

Die Aufzeichnung abschlieflen

Nach der Aufzeichnung fiihrt der Movie Maker die Trennung der erkannten
Szenen durch. Je nach Lange des Films kann dies schon einen Moment dau-
ern.

Importieren

Dateien werden impartiert. ..

[ 1
Testvideo.avi
[ ]

AnschliefSend finden Sie die erkannten Szenen auf der Arbeitsoberfldche des
Movie Makers in der so genannten Sammlung. Hier sind alle Medien einge-
fagt, die dann zu einem Film zusammengestellt werden konnen.

Im linken Bereich erhalten Sie Hilfestellungen, um einen kreativen Film zu-
sammenzustellen. So gibt es zum Beispiel Effekte, mit denen sich der Film
aufwerten lasst.

[ Unbenannt - Windows Movie Maker [B[E[X]

© Datel Bearbeiten Ansicht Extras  Clp  ‘Wiedergabe 7

iDFW 9~ B avfgaben sammiungen | Testvidzo b
Sammlung: Testvideo 22.01.2005 17:27
Aufgaben fuir Filmprojekt Ziehen Sie einen Clip auf das Storyboard unten.
1. Video aufnehmen (~)

Videa von Gerdt aufnehmen

Vidzo importisren

Bilder mportisren

Audio- ader Muskdateien impartisren

22,0200 17:53

2. Film bearbeiten v)
3. Film fertig stellen )
Tipps zur Filmerstellung  (~)

50 nehmen Sie ein Yideo auf

5o bearbeiten Sie Clips

5o fugen Sie Titel, Effekte und
Ubergange: hinzu

So speichern Sie Filme und nutzen
Sie gerneinsam mit anderen

b:) OIICIC) \j\@

£ v v T Zeigk zekachse an,

2iehen Sie Medien auf das Storyboard, um mit der Filmerstellung zu beginnen.

Bereit
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Aufgezeichnete Filme ansehen

Beenden Sie den Windows Movie Maker — zum Beispiel mit der Tasten-
kombination + —, wenn der Film nicht weiter bearbeitet werden
soll.

Die eigenen Dateien

Bisher wurde beim Speichern der Sequenz der standardmaRig vorgegebene
Speicherort belassen. Viele Programme bieten standardmafig an, die Datei-
en in einem Sammelordner abzulegen. Auf diesen Ordner haben Sie im Ar-
beitsplatz-Fenster schnellen Zugriff. Er tragt den Namen des angemeldeten
Benutzers.

‘4 Arbeitsplatz

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

\_):- Zurick O = ir @ /I__\J Suchen Ordner v

Mame Tvp
P
Systemaufgaben = Auf diesem Computer gespeicherte Dateien
Systeminformationen anzeigen
y g () Gemeinsarne Dokumente Dateiordrer
;.') Software ateien won Michas! Dateiordner
[ Eine Einstellung andern

Festplatten

»

Andere Orte Ga22Lokaler Datentrager (220 Lokaler Datentrager

<o Daten (1:) Lokaler Datentréger
\J Metzwerkurgebung

[} Eigene Datsien Gerdte mit Wechselmedien

|Z) Gemeinsame Dokumente
i DVD-Laufwerk (D) CO-Laufwerk

i DVD-Rw-Laufwerk (E:) CD-Laufwerk
= \Wechseldatentrager (F:) Wechseldatentrd, ..

[ Systemsteusrung

Hinweis

Die Standardsammelordner bieten den Vorteil, dass Sie die gespei-
cherten Dateien schneller wiederfinden. Besonders fiir Einsteiger ist
es daher empfehlenswert die Dateien dort zu speichern — zumal Sie
die Dateien auch jederzeit in andere Ordner verschieben kénnen.
Erfahrene Anwender werden ihre Dateien wegen besserer Ordnungs-
moglichkeiten eher in eigenen Ordnern auf einer gesonderten Fest-
platte verwalten. Dies bietet aulBerdem einen besseren Schutz vor
eventuellen Angriffen aus dem Internet. ,Bdsartige” Programme
durchsuchen ndmlich zunéchst die Standardordner nach Dateien.




Nach dem Offnen des Sammelordners finden Sie Unterordner zu den unter-
schiedlichsten Themen. Bei der Installation von neuen Programmen werden

hier unter Umstanden weitere Ordner eingefiigt.

_J Eigene Dateien

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

OZurUck = Q i ? @ /._\J Suchen Ordrer -

Name

Datei- und Ordneraufgaben S [T Corel User Files
Em Ordner umbenennen (Dcybertink
=7 G hih .ﬂEigane Bilder
|23 Crdner verschieben OE

igene eGooks
D Ordner kopieren éEigane Musik.
@ Crdner im Web verdffentlichen EEige e Yideas
'n-;’ Crdner Freigeben CiMeindglben
) Dateien in diesem Ordner in E-Mail [Cymy eBooks

senden |C)Pinnacle Express

¥ Ordner laschen

Wechseln Sie mit einem Doppelklick in den Ordner Eigene Videos. Hier fin-
den Sie das gespeicherte Video. Es liegt im weit verbreiteten Dateiformat AVI
vor, das fir Videofilme verwendet wird. Wenn Sie den Mauszeiger tiber den
Eintrag halten, sehen Sie in einem Schildchen die Daten des Films — hier

werden die Filmlange und die DateigrofSe angezeigt.

\uigezeichnete Fil |

i Eigene Videos

Datei  Beatbeiten  Ansicht  Faworiten  Extras 7

& Zuriick = ﬁr = _J Suchen Ordner @
Q o/ s [:2]

Mame Grofe | Typ
ideoaufgaben a @] Te@'ideo.avi 621,974 KB  Wideodlip
D Alle wiedergeben Typ: Wideoclp

Dauer; 00:02:56

|8 Bilder von Scanner oder Kamera -
arifie: 607 ME

Obertragen
@ alle Elemente auf D kopieran

Den Windows Media Player anpassen

Auch zum Abspielen von Videofilmen liefert Windows XP ein Programm mit:
den Windows Media Player. Mit diesem Programm konnen Sie neben Video-

filmen auch Audiodateien und DVDs abspielen.

Wenn Sie einen neuen Rechner erworben haben, kann es sein, dass Sie beim
ersten Einsatz des Windows Media Players diesen erst einmal einrichten mis-
sen. Das folgende Dialogfeld erscheint dann, wenn Sie die AVI-Datei doppelt
anklicken. Verwenden Sie auf der Registerkarte Datenschutzbestimmungen

zum Beispiel die abgebildeten Einstellungen.
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(=) Windows Media Player 10

Wahlen Sie die Datenschutzoptionen aus

h, 11

Erweiterte Wiedergabefunktion

| Weitere [ Medieninfarmationen aus dem Internet anzeigen
— Informationen zu
diesen Datenschutz- [ Eigene Musikdateien durch Abrufen ergénzender Medieninformationen aus dem
gptionen Internet akkualisisren

[[JLizenzen fiir geschiltzte Inhalte automatisch erwerben
Hirweis: Abgerufene Medieninfarmationen sind méglicherweise in einer anderen Sprache

Erweiterte Inhaltsanbieterdienste

[CJEindeutige Player-ID an Inhaltsanbieter senden
Klicken Sie auf "Cookies”, um Datenschutzeinstellungen anzuzeigen und
zu &ndern, die Auswirkungen auf Cookies haben

Programm zur Yetbesserung der Benutzerfreundlichkeit
[C]1ch méichte bei der weiteren Verbesserung von Microsoft-Software und -Diensten helfen,
indem ich Yerwendungsdaten dber den Player an Microsoft sende
Yerlauf
Datei- oder URL-Verlauf im Player speichern

Wechseln Sie mit der Weiter-Schaltfliche zum nachsten Schritt des Assisten-
ten. Hier legen Sie fest, mit welchen Dateitypen der Media Player verkniipft
werden soll. Alle Dateitypen, die mit einem Haken versehen sind, werden
dann nach einem Doppelklick im Windows Media Player gedffnet.

Empfehlungen, welche Dateitypen markiert sein sollten, lassen sich hier nicht
geben. Das hangt davon ab, welche Programme Sie auf Ihrem Rechner in-
stalliert haben, und ob Sie gerne damit arbeiten.

{£) Windows Media Player 10
Anpassen der Installationsoptionen

E

Konfiguriere

tellungen fir der op und ifindo:

Datelt[gen Weitere Optionen

Windows Media Player 10 wird der Standardplayer fir die Dateitypen, die in der folgenden Liste ausgewahlt sind. Sie
missen als Administratar oder als Mitglied der Administratorengruppe angemeldet sein, um diese Einstellungen zu

andern,
Beschreibung: ‘windows Media-Audindatel (Wha) o]
EIFHFGSSt Crateien mit windows Media-videodatei (W)
en Erweiterungen " e ;
WMA und WAK. ‘Windows-Mediendatei [ASF)

Durch Microsoft aufgezeichnetes TV-Programm (DYR-MS)
DYD-Videa

Musik-CD-Wiedergabe

MP3-Audiofarmat (MP3)

“indows-Videndatei (AVT)

Windows-Audiodatei (Wav)

Yideodatei (MPEG)

MIDT-Datei (MIDT) E]

Auf der Registerkarte Weitere Optionen stellen Sie ein, ob auf dem Desktop
und in der Schnellstartleiste ein Symbol eingefiigt werden soll.
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{2) Windows Media Player 10 &
Anpassen der Installationsoptionen

datdeinstellungen fir den op und

Dateitypen L Wﬁare Optionen

W3hlen Sie sus den Folgenden Optionen sus, um den Desktop zu kanfigurieren.

Yerkniipfung auf dem Desktop hinzufigen.

Yerknipfung auf der Schnellstartleiste hinzufigen,

Nachdem die Einstellungen vorgenommen wurden, wird der Windows Me-
dia Player geoffnet und der angeklickte Film abgespielt.

| A7 Windows Media Player - _ox|

- Medien-

Von Medium
Wiedergabe i =l

Scannen von Fotos

Im letzten Abschnitt dieses Kapitels wollen wir ein ,normales” Foto auf den
Rechner Gbertragen — scannen nennt dies der Fachmann. Werden herkomm-
liche Fotos gescannt, haben Sie die Mdoglichkeit, dass diese Fotos einerseits
im Rechner katalogisiert und andererseits auch noch bearbeitet werden kon-
nen. So lassen sich beispielsweise Bildfehler korrigieren.
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In unserem Beispiel verwenden wir ein Multifunktionsgerat, das am USB-
Port angeschlossen wurde. Damit kénnen Sie sowohl scannen als auch dru-
cken und kopieren. Offnen Sie die Klappe des Gerits und legen Sie die
Vorlage mit dem Motiv nach unten auf die Glasscheibe. Schlieen Sie dann
die Klappe.

Der Scannerassistent

Jeder Scanner liefert eine eigene Software mit, um den Scanner anzusteuern.
Diese Programme — die so genannten TWAIN-Module — werden von Bild-
bearbeitungsprogrammen aufgerufen.

Windows XP liefert als Alternative auch einen Assistenten mit, um Bilder vom
Scanner zu Ubertragen — damit ersparen Sie sich den Aufruf des TWAIN-
Moduls. Der Assistent kann aus dem Aufgabenbereich im linken Teil des
Arbeitsplatzes aufgerufen werden. Er wird dort angezeigt, wenn Sie sich im
Bilder- beziehungsweise Videoordner befinden oder wenn Sie eine Bilddatei
markiert haben.
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i Eigene Videos

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7?2
u Zurick = () ? @ P ! Suchen
| MName

D Alle wiedergeben

'Lj] Bilder von Scanner oder kamera

dbert i}

&) auFC

pieren

Crdner

(=) Testvidea.avi

Alternativ dazu lasst sich der Assistent auch tGber das Windows-Start-Men

offnen. Offnen Sie dazu den Zubehér-Ordner. Rufen

Assistent fiir Scanner und Kameras auf.

Sie dort die Funktion

1) Mera

I Marton Internet Security

PR

) Internet

Inkernet Explorer

&™) E-mail

d Outlook Express
“H Paink
Uik
m Quicken DELUE 2004
@ Corel CAPTURE 12
o
@ Wwindows Movie Maker
ﬂ Adobe Type Manager 4,

1
E Adobe PageMaker 7.0

@ PrintMe Internet Printing

@ Spiele

@ wordPerfect Office 12

it Adobe Reader 6.0
Internet Explarer

wh sy
s
-

EY
G) ‘Windows Media Player

3 Windaws Messenger

@ ‘Windows Movie Maker

..ﬁ ‘Windows-Journal-Viswer

I CorelDRAW Graphics Suits 12

@ PowerQuest PartitionMagic 7.0

Outlook Express
Remakeunterstitzung

windows Media Connect

i!_-'j Adobe Photoshop Elements 3.0

I Lexware QuickLine

Alle Programme D
2 I Pinnade Express

I Pinnade Hallywaod Fx Far Studio

@ Studio 2

B adobe Premiers Elements 1.0

@ Eingabehilfen 3
@ Kommurikation 3
@ Microsoft Interakkives Training 3
@ Syskemprogramme »
@ Unterhaltungsmedien 3

) Adressbuch

O Editar

BEA Eingabeaufforderung

Y Faint

©) Programmkompatibiltdts-Assistent
2l Rechner

@ Synchranisieren

&) Windows ¥P-Tour

I3 Windows-Explarer
2 wiordPad

Bilder scannen

Der Assistent fiihrt durch die nétigen Arbeitsschritte. Mit der Weiter-Schalt-
flaiche gelangen Sie jeweils zum nédchsten Arbeitsschritt. Im ersten Dialogfeld
sehen Sie, welches angeschlossene Gerdt zum Scannen verwendet wird.
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- Scanner- und Kamera-Assistent

Willkommen

hp psc 1310 series

Mit diesem Assistenten kiinnen Sie Bilder von einer Kamera, einem
Scanner oder einem anderen Gerdt auf einen Computer, ein Netzwerk oder
auf das ‘Web iibertragen,

Klicken Sie auf "Weiter", um den Yorgang fortzusetzen,

1 Klicken Sie im folgenden Dialogfeld die Vorschau-Schaltfliche an, nachdem Sie
die Farbbild-Option im Bereich Bildtyp markiert haben.

- Scanner- und Kamera-Assistent

Scannereinstellungen auswahlen

‘wshlen Sie die 5 caneinstellungen und klicken Sie dann auf "orschau'", um zu sehen, wie die
Einstellungen das Bild verdndam.

Bildtyp:

s (%) Farbbild
g [ () Graustufenbild
@1 ) SchwarzweiBfota oder Text

4| O Benutzeidefiniett
Benulzerdefineits Einstelungen

Worschau

[_<Zuiick ][ weiter> ] [ Abbrechen

2 Nun wird die Auflageflache abgetastet und das Foto im Vorschaubereich ange-
zeigt. Die roten Markierungspunkte kennzeichnen den Ausschnitt, der gescannt
wird. Ziehen Sie die Markierungspunkte mit gedriickter linker Maustaste auf die
gewlinschte Position, falls Sie Teile vom Foto abschneiden wollen.

Verwenden Sie die linke Schaltfliche rechts unter dem Vorschaubild, um das Vor-
schaubild besser zu erkennen. Damit wird das Vorschaubild so weit vergréBert, dass
nur der ausgewahlte Bereich zu sehen ist.
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~> Scanner- und Kamera-Assistent

Scannereinstellungen auswahlen

Wiahlen Sie die Scaneinstellungen und klicken Sie dann auf "Vorschau®, um zu sehen, wie die
Einstellungen das Bild verandern,

Eildtyp:

EI (%) Farbbild
() Schwarzweibfoto oder Text

(O Benulzerdsfiniert
Benutzerdefinierte Einstellungen

) Graustufenbild

= |
l < Zuriick ” Witew ] lAbbrechen]

3 Legen Sie im ndchsten Schritt den Speicherort und den Namen des zu scannen-
den Bilds fest. Geben Sie hier aullerdem an, in welchem Dateiformat das Foto ge-

sichert werden soll. Stellen Sie in dem Listenfeld zum Beispiel die Option BMP
(Bitmap) ein.

- Scanner- und Kamera-Assistent

Bildname und Zielordner
Wwihlen Sie einen Namen und einen Zielordner fir die Bilder

1. Geben Sie einen Mamen fiir diese Bildergruppe ein:
[Bitg v

2. ‘Wahlen Sie ein Dateiformat:

&) JPG WPEG-Big) [v]
3 _jBMP itmap)

ﬁJFE £ G-Bild) =
E TIF [Microsoft Office Document Imaging-0 atei]

=] GIF [GIFBid) [v| [Duchsuchen
FP [FPX:Daatei]

] PNG (PNG-Bild)

Hinweis

Das BMP-Dateiformat ist ein gangiges Dateiformat, um Bilder in der
bestmdglichen Bildqualitdt zu sichern. Anders als beim JPEG-Datei-
format entstehen hier gréfSere Dateien, da auf eine Komprimierung
verzichtet wird. Beim JPEG-Dateiformat werden dagegen Farbténe
zusammengefasst, damit kleinere Dateien entstehen.

Beobachten Sie im nédchsten Schritt den Fortschritt des Scannvorgangs.
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-2 Scanner- und Kamera-Assistent

Bild wird gescannt
Warten Sie, wihrend die Bilder gescannt werden

Kopierziel
Eigere Bildergid

Bild
Bidbmp

Bildstatus: 0% abgeschlossen

Klicken Sie auf "Abbrechen’’. um den Yargang
abzubrechen.

Legen Sie abschliefend fest, wie weiter verfahren werden soll.

> Scanner- und Kamera-Assistent

Andere Optionen
Sie kinnen die Bilder bearbeiten.

Die Bilder wurden auf den Computer bzw. das Metzwerk kopiert,
Sie konnen diese Bilder auch auf einer Website veraffentichen oder Abziige online bestellen.
Was michten Sie als Nachstes tun?

() Diese Bilder auf einer Website verdifertiichen
) Abziige anline bestellen
() Nichts

‘eitere Infarmationen Uber die Bildoe arbeituna.

Hinweis

Wenn Sie auf lhrem Rechner ein Bildbearbeitungsprogramm instal-
liert haben, kann das fertig gescannte Foto nachtréglich verdndert
werden. So kénnten Sie die Helligkeit sowie den Kontrast verdndern
oder Effekte anwenden, um aus dem Foto zum Beispiel ein Gemalde
zu machen. Photoshop Elements ist beispielsweise ein solches Bild-
bearbeitungsprogramm. Es ist auf vielen aktuellen Rechnern vor-
installiert.

Prifen Sie das fertig gescannte Ergebnis in der Windows Bild- und Fax-
anzeige. Sie sehen das Ergebnis in der folgenden Abbildung.
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Scannen von Fotos

.“Iﬂld.hmy Windows Bild. und Faxanzeige LEH

Zu guter Letzt

,Sag mal, Andreas, du fotografierst doch so irrsinnig viel ...“, begann
Jonas.

,Ja, wieso?”, fragte Andreas nach.

,Was ich mich frage: Wie halst du Giberhaupt Ordnung in deinem digi-
talen Archiv?”

,Ah, ich weil$, was du meinst. Das Thema Ordnung hatten wir ja schon
mal“, fiel Andreas eine vergangene Unterhaltung ein. ,Nun ja, perfekt
mag mein System nicht sein — aber ich finde mich zurecht.”

,Ja, ja, du sortierst ja einfach nach Nummern — das hast du mir ja
schon mal erzahlt. Aber ist das alles?”, hakte Jonas interessiert nach.

,Weilst du — friiher hatte ich mal so ein tolles Albumprogramm, das
war glaube ich von Ulead”, leitete Andreas ein.

,und — benutzt du das nicht mehr?”

,Nein —in letzter Zeit nicht mehr. Irgendwie weil} ich gar nicht mehr,
warum.” Andreas erinnerte sich. ,Ich weill gar nicht mehr, wie das
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war. Ich habe mir mal ‘ne Vollversion gekauft. Die habe ich dann ein
paar Mal upgedatet. Jedesmal bezahlt — hat ganz schon genervt.”

,Ja, das kenne ich von meinen Programmen auch”, warf Jonas ein.

,Dann habe ich mal ‘nen neuen Rechner gekauft und da war Pho-
toshop Elements dabei. Und das fand ich klasse. Das habe ich jetzt so
eingerichtet, dass es immer gleich startet, wenn ich mein Microdrive
mit den Fotos einlege. Die werden dann gleich in meinen Fotoordner
ibertragen — das gefdllt mir ganz gut. Damit fasse ich inzwischen alle
meine Fotos zusammen.”

,Hort sich interessant an, und dann?”, fragte Jonas nach.
Wie, und dann?”

,Die Dateien sind dann in dem Verzeichnis. Was machst du dann mit
den Bildern?”, hakte Jonas nach.

,Also, auf eins passe ich immer auf: Die Originalbilder bleiben, wie sie
sind. Da mache ich gar nichts mit. Die behandele ich so, als waren es
meine Originaldias oder -filmnegative“, erlduterte Andreas. ,Wenn ich
Dateien verdndere, speichere ich die Ergebnisse immer in einem ge-
sonderten Ordner ab, den ich einfach Bearbeitet genannt habe. Da
vergebe ich dann immer ganz herkdmmliche Dateinamen, damit ich
die Ergebnisse schnell finde. So nenne ich die Datei zum Beispiel
Sohnemann plantscht 1998_1. O. k., da koénnte ich kreativer sein. Das
reicht mir aber, weil ich die meisten Fotos sowieso lasse, wie sie sind.”

,und dann?“ Jonas schien das Thema zu interessieren.

,Na ja. Immer, wenn ich Zeit habe, speichere ich meine Fotos auf CDs
oder neuerdings auch auf DVDs. Und die Daten packe ich dann
beiseite, falls mal die Festplatte crasht.”

,Hort sich logisch an”, bemerkte Jonas.

,lch weils auch, dass das nicht der Weisheit letzter Schluss ist. Ich
glaube aber, das sollte jeder so machen, wie er mag — oder es gewohnt
ist”, meinte Andreas und flgte noch hinzu, ,ich denke mal nach,
vielleicht finde ich ja noch den Stein der Weisen. Bis dahin mache ich
aber erst mal so weiter.”
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Jonas gab sich zufrieden, konnte sich aber eine Abschlussbemerkung

nicht verkneifen. ,Sagtest du nicht mal, dass du 30.0000 digitale Fotos
auf dem Rechner hast?”

»Ja, warum fragst du?”, erwiderte Andreas.
,und du findest, was du suchst?”, hakte Jonas nach.
,Ja, wieso?”

,Dann scheint es ja zu klappen ...”, grinste Jonas.

w_
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In diesem Kapitel werde ich lhnen die ,Biiroarbeit” ein wenig
vorstellen. Sie erfahren, wie Sie Texte verfassen oder Daten be-
rechnen kénnen. Sie lernen aul3erdem die Schriftverwaltung und
den Einsatz verschiedener Schrifttypen kennen. Dabei kommen
auch verschiedene Windows-Zubeh6r-Programme zur Anwen-
dung.




Das konnen Sie schon:

Digitale Fotos auf den Rechner (ibertragen
Digitale Fotos betrachten

Digitale Videos tberspielen
Aufgezeichnete Filme ansehen

Scannen von Fotos

Das lernen Sie neu:
Mit WordPad arbeiten

Schriften ansehen und installieren

Dokumente drucken

Blroprogramme einsetzen
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148
154
157

168
175
178
185
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Mit WordPad arbeiten

Im Zubehér-Ordner des Windows-Start-Mends sind verschiedene kleinere
Programme fur allgemeine Aufgaben enthalten. So finden Sie hier beispiels-
weise einen elektronischen Taschenrechner, ein Adressbuch und auch ein
kleines Malprogramm.

Zum Verfassen von Texten lassen sich zwei Programme verwenden. Der Edi-
tor bietet nur sehr wenige Moglichkeiten an. WordPad ist dagegen ein Text-
bearbeitungsprogramm mit einer Menge Funktionen. Starten Sie dieses Pro-
gramm.

,E’ Wit
Internet
Internat Explorsr

&™) E-Mail

2 Cutlook Express
‘H Paint

iGN

1) Nero
IFT) Morton Internet Security
IFF) Printe Internet Printing
I spiele

1) WordPerfect Office 12

3
r
r
3
3
3

@ Eingabehilfen
) Kommurikation
@ Microsoft Interakkives Training

[ Adobe Reader €.0
& Internet Explorer

\’ M5 @ Systemprogramme

Quicken DELUXE 2004 t‘a Outlook Express @ Unterhalkungsmedisn
i Remobeunterstitzung ud Adressbuch
@cwl CAPTURE 12 2 Windows Media Cormect W Edior

(=) Windows Media Player B3 Eingabesufforderung

% ) Adressbuch

e, wordPerfect
=8) Assistentfir Stanner un

Alle Programme D

3 windaws Messenger

A Windows Movie Maker

) windows-Journal-viewer

IF) CorelbRawt Graphics Suite 12
IF) PowerQuest PartitionMagic 7.0
L Adobe Photoshop Elements 3.0
1) Lexware Guickline

@ Pinnacle Express

@ Pinnacle Haollywood FX For Studia

1) Studio s

B Adabe Premisrs Elsments 1.0

Y Paint

@) Programmkompatibiliats-Assistent
3 Rechner

€9 Synchronisieren

& windows XP-Tour

(£ Windows-Explorer

28 Assistent Fir Scanger und Kameras

Das Erstellen von Texten ist mit WordPad sehr einfach. Gehen Sie folgender-

malen vor:

1 Tippen Sie den gewiinschten Text ein.

Dokument - WordPad

Datei Bearbeiten Ansicht  Einfigen Format 7

DEH SR #A ' @0 &

|iad

v| Fxu g

g"'1'."2".'3'

[v]

10 vl
R

5.

westlich
17 o

EEEERER

RS ENRSFENNSFE

In diesern Proigramm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach




Mit WordPad arbeiten

2 Sie haben sich vertippt? Kein Problem. Klicken Sie einfach mit dem Mauszeiger
vor den falschen Buchstaben.

Dokument - WordPad

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfligen  For|

Ded S # ®

il | [10 [+

§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|

In dieserm Proigramm lassen sich Te

I

3 Driicken Sie die [Entf ]-Taste, um den falsch eingetippten Buchstaben wieder

zu léschen.

Dokument - WordPad

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format

D S #
Aial ™

v| 10 [+
E-l-‘|-|-2-|-3-|-4-|-5-|-E

In diesern Programm lassen sich Texte

I

Hinweis

Alternativ dazu kénnen Sie auch hinter den Buchstaben klicken und
dann die [« ]-Taste verwenden.

4 Am Ende einer Zeile wechselt WordPad automatisch in eine neue Zeile. Auto-
matischer Zeilenumbruch nennt dies der Fachmann.

Dokument - WordPad g@
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format 7

beEed &R # w By
Al [v| [10 ] [westich

E-uw---z-u-a---4-|-5-|-5-u-?-u-8-|-9-|-1n-|-11

<

]

b
=

i

)
[l
il

2
iy
3%}

140
In diesern Programm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach. Tippen Sie lustig drauf
los. Am Zeilenende wird autornatisch in die neue Zeile gewechselt.
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5 Driicken Sie die [« ]-Taste, wenn Sie einen Absatz erzeugen wollen. Um Ab-
stand zum vorherigen Absatz zu erhalten, driicken Sie die [ «]-Taste zwei Mal. Sie
sehen dies im folgenden Bild.

Dokument - WordPad g@

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format ?
EH SR MH LB B
[sial [v| [0 | Westich v| Fxu sz ‘

g-u-pn-z-n‘-a N N IO KRS [ RIS § RN FERS F TN O

In diesermn Prograrnm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach. Tippen Sie lustig drauf
los. Am Zeilenende wird autornatisch in die neue Zeile gewechselt.

Mewe Absitze sind kein Problem. Mit der Return-Taste ist schnell ein neuer Absatz
eingerichtet.

6 Tippen Sie auf diese Art den gewlinschten Text ein.

Hinweis

In komfortableren Textbearbeitungsprogrammen — wie etwa Micro-
soft Word — lasst sich einstellen, ob vor der ersten Zeile eines Absat-
zes ein Abstand eingeftigt werden soll. Dann entfdllt die Eingabe der
Leerzeile, die wir zuvor eingesetzt haben. Fiir einfache Textbear-
beitungen ist WordPad aber gut geeignet — zumal es Windows XP
kostenlos beiliegt.

Texte formatieren

Sind die Texte fertig eingetippt, kénnen sie angepasst werden — um zum
Beispiel Passagen fett oder kursiv darzustellen. Damit lasst sich der Text gut
strukturieren. Auszeichnen nennt der Fachmann dieses Hervorheben. Um
Texte nachtraglich auszuzeichnen, markieren Sie den betreffenden Text.

1 Klicken Sie dazu vor den ersten zu markierenden Buchstaben. Halten Sie dann
die linke Maustaste gedriickt und ziehen Sie den Mauszeiger bis zum letzten Buch-
staben, der markiert werden soll. Wenn Sie die linke Maustaste loslassen, wird der
markierte Text grau unterlegt dargestellt.

2 Es gibt eine Erleichterung: Soll ein Wort markiert werden, klicken Sie einfach

doppelt darauf. Um einen ganzen Absatz in einem ,Rutsch” zu markieren, klicken
Sie dreimal nacheinander.




Mit WordPad arbeiten

Meue Absitze sind kein Problern. Wit der Return-Taste ist schnell ein neuer Absatz
eingerichtet.

Texte kinnen auch "ausgezeichnet” werden — so werden zum Beispiel fette oder kursive
Zeichen genannt.

3 Nachdem der Text markiert ist, kann er verandert werden. Die Funktionen dazu
finden Sie in der zweiten Symbolleiste. An den Symbolen erkennen Sie die
Verdnderungsmoglichkeit. Klicken Sie auf die nachfolgend abgebildete Schaltflache,
um den Text dicker (fett) darzustellen.

Dokument - WordPad

Datei EBearbeiten Ansicht  Einflgen Format 7
LEE SE M & o By

Aial w| [10 (] [swrestich v |E|lx U

E--w-n-z-u-a-|-4-|-5-|-s-|-?---s-n-s-u [ OREIE

4 Klicken Sie auf die Schaltflache rechts daneben, um den Text schrédg darzustel-
len. Dies wird kursiv genannt.

Dokument - WordPad

Datei Bearbeiten Ansicht  Einfligen  Format  ?
Led Sk # % < By

Ayial v| 10 [v] [westich vl Flxlu

Q1 2 3 g BB 7 g 8

5 Verdnderungen beziehen sich immer nur auf den gerade markierten Text. Wird
neuer Text markiert, wird die vorherige Markierung automatisch aufgehoben. Nach
dem Zuweisen der Auszeichnungen kdnnte das folgende Ergebnis zu sehen sein.

Dokument - WordPad g@

Datei Bearbeiten Ansicht  Einfigen Format 7

Aial v| [10 [+] [westich v| Fxu E|l= = =
§|1|2|3|4|-5--su?|8|9|1u|11|12|-13-|-14-|

In diesern Programm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach. Tippen Sie lustig drauf
los. Am Zeilenende wird automatisch in die neue Zeile gewechselt.

MNeue Absatze sind kein Problem. Mit der Return-Taste ist schnell ein neuer Absatz
eingerichtet.

Texte kinnen auch "ausgezeichnet" werden — so werden zum Beispiel fette oder kursive
Zeichen genannt.

171



6 Klicken Sie nach dem Markieren auf das Palettensymbol in der Symbolleiste,

wenn Sie ein Wort hervorheben wollen.

Dann wird ein Menii gedffnet, in dem Sie diverse Farbtone finden. Suchen
Sie sich eine Farbe aus. Nach dem Anklicken wird die gewiinschte Farbe dem

markierten Text zugewiesen.

Dokument - WordPad g@
Datei Eearbeiten aAnsicht Einfigen Format 7
DeEd S #4 %8 v By
Arial | (100 |w| [Westiich v F X U B |ElE £ =
RS RN RN R - KRR ENIE AN RN RS O B
I ¥ astanienbraun
In diesermn Prograrmm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach. I Griin
los. Am Zeilenende wird automatisch in die neue Zeile gewechselt. I Civeariin
I Cunkslblau
Meue Absatze sind kein Problem. Mit der Return-Taste ist schnell ein nd [ Lila
singerichtet. I Elrugrin
I -
Texte konnen auch "ausgezeichnet" werden — so werden zum Beispiel 4 ] Silber
Zeichen genannt. [ Fot
[ Limone
Das Zuweisen einer Farbe ist ebenfalls maglich. [ Jeb
[ JEEN
[ Fink
[ Aguamarin
[ ] Weili
I -otomatisch

7 Die Auszeichnungen lassen sich auch kombinieren. So kann der Text nattirlich
auch fett und in Farbe gestaltet werden, wie es im folgenden Bild zu sehen ist.

Dokument - WordPad

MEX]

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format 7
DEed S # ¥ w By

Brial v| 10 [+ [westich ~| Flx|u @

g-uw-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?---8---9-u-m-|-11-|-12-|-13-|-14-|

loz. Am Zeilenende wird automatisch in die neue Zeile gewechselt.

eingerichtet.

Zeichen genannt.

selbstverstandlich erstellen.

In diesem Programm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach. Tippen Sie lusti drauf
Meue Absitze sind kein Problem. Mit der Return-Taste ist schnell ein neuer Absatz
Texte kinnen auch "ausgezeichnet” werden — so0 werden zum Beispiel fette oder Kurshee

Dias Zuweisen einer Farbe ist ebenfalls méglich, Auch Kombinationen lassen sich
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Mit WordPad arbeiten

Schrifttypen auswechseln

Windows liefert jede Menge unterschiedlicher Schriften mit. Einige Program-
me — wie etwa Grafikprogramme — stellen weitere Schriften zur Verfligung.
So haben Sie eine reichhaltige Auswahl, um das Aussehen des Textes zu
verandern.

1 Markieren Sie den Text, dessen Schrifttyp ausgetauscht werden soll. Klicken Sie
auf das erste Listenfeld und suchen Sie sich eine neue Schrift aus, zum Beispiel die
Schrift mit dem Namen Comic Sans MS.

Dokument - WordPad E]@

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen Format 7
Dl Sk # tB@R D

Aial [v 10 [v] Westlich [v] F ¥ U 5@ |§
& SFE

g ek N R A NN NN RN T IS N ES PN EEN T T
,g i::ln:lﬁa::jtﬁkm En sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach. Tippen Sie lustig drauf
' BankGothic Md BT ptomatisch in die neue Zeile gewechselt
Baskerville BE Regular . . .
BATAVIA roblem. Wit der Return-Taste ist schnell ein neuer Absatz
Benguiat Bk BT
BemhardFashion BT
BernhardMod BT zeichnet” werden — so werden zum Beispiel fette oder kursive
Book Antiqua
Bookman
Bookman Old Style: ist ebenfalls moglich. Auch Kombinationen lassen sich
Bookmanl TC LEBT
Boaokshelf Symbal 7
Bioton Regular
Boulevard
Bremen B BT
CASMIRA
Century Gothic:
Comic Sans MS
CommaonBullets %
CopprplGoth B4 BT
Courier New
ELEGANCE aen, L
ELLIS
English111 Vivace BT
Estrangelo Edessa
EXCESS
FrankGotltcTBoo [v

&#Q##;’E##DDQ»@&h#h@h‘b####ﬁ

2 Verandern Sie die Grolbe der Schrift im zweiten Listenfeld.

Dokument - WordPad

Datei  Bearbeiten Ansicht  Einfligen  For

EEd S # % EBE

Comic Sans M5 [v] 1 [vl
-«.-z--a‘.-43 I
10 f
In diesem Programm lasseq11
los. A Zeilenende wird auf12 [}\
14
16
Meue Absitze sind kein Priqg
eingerichtet, 20
22
. " 24
Texte konnen auch "ausgedog
Zeichen genannt 20
36
Das Zuweisen einer Farbe i| 48
(T I NP2
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3 Nach der Auswahl der neuen Schriftgrofie ergibt sich das nachfolgend abgebil-
dete neue Stadium.

Dokument - WordPad Q@

Datei EBearbeiten Ansicht  Einflgen Format 7

DEE SR # s @0 B

[ Comic Sans M3 [v] 12 [w] |[westich v| Fxu@|
g-w-1-ln-2-nl-3‘n-4-n-5l-n-s-ln-?wl-s-n‘la-n-ml-n-n-lw EFRI DN O

In diesem Programm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach. Tippen Sie lustig drauf
los. Am Zeilenende wird automatisch in die neue Zeile gewechselt.

MNeue Absiitze sind kein Problem. Mit der Return-Taste ist schnell ein
neuer Absatz eingerichtet.

4 Speichern Sie das Dokument auf der Festplatte, wenn alles fertig ist. Rufen Sie
dazu die Funktion Datei/Speichern auf. Tippen Sie im Dateiname-Feld den ge-
wiinschten Namen ein. Geben Sie im Dateityp-Listenfeld an, in welchem Datei-
format das Dokument gespeichert werden soll. WordPad schlédgt standardméRig den
Dateityp RTF vor.

Speichern unter
Speichern in: ‘D Eigene Dateien M o ? 2 Ev

Y I2) Corel User Files
i @Cyharunk

Zuletzt uﬂEigena Bilder
venwendete D |5)Eigene eBooks

. @Eigene Musik,

7

LB IEElgena Videos
CMeine alben
)My eBooks
)My Pickures
IC)Pinnacle Express

Desktop

Eigene D ateien

Arbeitsplatz

“; D ateiname: |Dokument it M [ Speichern I
Netzwerkumgeb  Dateityp |ATF-Famat ATF) [v] ( Abbrechen |

StandardmaRig in diszem Format speichern

5 Wurde ein Dokument gespeichert, wird der Dateiname in der Titelzeile des
Programmfensters angezeigt — das ist bei praktisch allen Windows-Programmen so.

Dokument. rtf - WordPad

Datei EBearbeiten Ansicht Einfilgen Format ¥

eEd S0 # *B2R- B




Schriften ansehen und installieren

In WordPad sehen Sie keine Vorschau, wenn Sie eine neue Schrift auswéh-
len. Eine Beurteilung allein nach dem Namen ist natirlich nicht ganz leicht.
Klar, dass Windows XP hier eine Hilfe bereitstellt.

Im Windows-Start-Ment finden Sie im Ordner Zubehér/Systemprogramme
ein Programm namens Zeichentabelle. Hier finden Sie alle Zeichen eines
Zeichensatzes. Dieses Programm ldsst sich beispielsweise nutzen, wenn Sie
ein bestimmtes Sonderzeichen suchen — etwa das ©-Symbol.

Klicken Sie auf einen Buchstaben, wird er vergrofSert angezeigt. Der ge-
wiinschte Buchstabe kann kopiert und dann im Textbearbeitungsprogramm
eingefligt werden.

21 Zeichentabelle E] =l
Schritart: | O Arial [v]
TS T - [/ o] 1] 2]3]4] 2
5(6(7(8[9] | [<[=|=|?|@a[B|C[D[E[F|G[A|—
IR LM WO P QR S| T U W Y 2 D]
A lalbleldle| flalhi]j{k|{Im|n|olp
al =t iy [z [ T3]~ [ ]e[e[e]*
BEECORINEENEEEEENIERE
o[ e [ A A A AT A]AJE CE|E[E[E[TT
T T{B|N[O[O[O]|O[0x [a|ujulojuly|r|r]ala
dlalalales|cle|é|&leli|i|T|T|8]|r|d|d]|6(6
o ~|afulafalalv|p|v|A|a|Ala|A]a]C]e|C] )W
Zeichenauswahl: ‘ Auvswiahlen Kopieren
] Enveiterte Angsicht

U+0043: Copyright-Zeichen Tastenkombination: Alt+0169

Um einen Beispieltext anzusehen, &ffnen Sie im Windows-Start-Menti die
Systemsteuerung. Offnen Sie die Kategorie Darstellung und Designs. Sie fin-
den dann links die Option Schriftarten, die wir benétigen.

[} Darstellung und Designs

Datei Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Ext
ick = ) or
O Zuriick =>) ? |§| P

Siehe auch S

EY Schq‘\f’ Earten
'_'_-, Maks=tiger

Schrif | {installi
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Nach dem Aufruf sehen Sie im folgenden Fenster eine Auflistung aller instal-
lierten Schriften.

3 Schriftarten
Datei  Bearbeen Ansicht  Favoriten  Extras 7
\) 2urlck > () i\r p. ) Suchen Ordner EI EI - EI
Schriftartname Dateiname Grifle  Geandert Attribute
ﬁJEDtun Regular TMR____PFM 41 KB 24.08.1995 06:02 A
ﬂjﬁuulevard QTRG__.PFM S7KE  24.08.1995 06:02 A
|| Bremen Bd BT Bold (TrueType) BremenBd.ttf 44 KB 01.01.2003 14:01 A
[ Bremen Bold BT (TrueType) EBREMENE TTF 44KB 01.01.2003 14:01 A
[ CasMIRA (TrueType) casmira_ TTF FIKE 27.02.2002 18:26
,@Centurv Gothic (TrueType) GOTHIC. TTF 135KE 12.11.1995 16:39 A
6] Century Gothic Fatt (TrusType) GOTHICE.TTF 127 KB 12.11.1998 16:39 A
@) Century Gothic Fett Kursiv (TrueType) GOTHICELTTF 136 KB 12.11.1995 16:39 A
8] Century Gothic Kursiv {TrusType) GOTHICT, TTF 146 KB 12.11.1998 16:39 A
O Comic Sans M3 (TrueType) comic. TTF 125KE  04.08.2004 14:00 A
.@ Comic 5ans Mk&tt (TrueType) comichd, TTF 109 KB 04,08,2004 14:00 A
|21 CommonBullets ( TrueType) COMBLLN, TTF 22KE  01.01.2003 14:01 A
,ﬂCopperplate Gothic Bold BT (TrueType) COPGOTHE. TTF 45KE  01.01.2003 14:01 A
ﬁj(nuner COM___.PFM 34 KB 24.08.1995 08:02 A
ﬁjcourier Bold COBE____.PFM 35 KB 24.08.1995 08:02 A
ﬁﬂ(nul’ler Boldoblique COBO____.PFM 48 KB 24.08.1995 06:02 A
@] Courier Mew (TrueType) COLR.TTF 297 KB 04.08.2004 14:00 A
.Q Caurisr Mew Fett (TrueType) COURBD.TTF 06 KB 04.08,2004 14:00 )
@] Courier New Fett Kursiv (TrusTyps) COURELTTF 231 KB 04.08.2004 14:00 A
,@ Courier Mew Kursiv (TrueType) COURLTTF 240KEB 04.038.2004 14:00 A
ﬂ(nuner Chlique Co0, PFM 45 KB 24.08.1995 08:02 A
,ﬂELEGANCE (TrueType) Elegance. TTF 36 KB 27.02.2002 1828
[®]ELLIS (TrueType) Ellis__.TTF TIKE 27.02.2002 18:28
|| English 111 Yivace BT {TrueType) E111¥iva.tf G1KE 01.01,2003 14:01 A
[&]English111 vivacs BT (TrueType) Engl 11%1.HF 61KE 01.01.2003 14:01 A
|@]Estrangela Edessa {TrueType) estre, TTF FEKE  04.08.2004 14:00 A
|| EXCESS (TrusType) Excess__.TTF STKE 27.02.2002 16:26
1 Schriftart(sn) ausgewshle

Suchen Sie in der Liste die Schrift, die Sie sich ansehen wollen und klicken
Sie doppelt auf den Eintrag. Im folgenden Fenster sehen Sie dann die Schrift
mit einem Beispieltext in verschiedenen SchriftgrofRen.

2] Comic Sans MS (OpenType) E}@]

Comic Sans MS (OpenType) I

OpenType Fort, Digitally Signed, TrueType Outlines
Behriftart: Comic Sans MS

DateigrioBe: 125 KB

‘ersion: Version 2.20

Copyright (£) 1995 Microsoft Corporation. All rights reserved,

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHITKLMNOPQRSTUVWXYZ
123456789.:.(:*1?")

12 Franz jagt im komplett verwchrlosten Taxi quer durch Bayern. 1234567890
1w Franz jagt im komplett verwahrlosten Taxi quer durch Bayern. 17

.. Franz jagt im komplett verwahrlosten Taxi quer

.Franz jagt im komplett verwahrl
Franz iaat im komnlett
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Neue Schriften installieren

Wenn Sie neue Schriften installieren wollen, rufen Sie die Funktion Neue
Schriftart installieren aus dem Datei-Men( aulf.

I=h Schriftarten

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Fau

Bffren
Drucken
Meue Schrifkart inst%llieren. i

Lischen

Eigenschaften

Schliefien

Suchen Sie im unteren Bereich des folgenden Dialogfelds den Ordner, in
dem sich die neuen Schriften befinden, die Sie installieren wollen.

AnschlieBend werden in der oberen Liste die gefundenen Schriften aufgelis-
tet. Beachten Sie, dass die Option Schriftarten in den Ordner ,Fonts” kopie-
ren aktiviert ist. Dann werden alle markierten Schriften in das Standard-
verzeichnis fur die Fonts kopiert.

__I Schriftarten hinzufiigen
Schriftartenliste:
18thCentury [TrueType] [A]

ABSALOM [TrueType]

Schliefen
AbzalutDB Maormal [TrueType)
Academy Engraved LET Plain1.0 [TrueType]
Adolezcence [TrueType] Alles markieren y

Agency FB Fett [TrueType]

Agency FB Standard [TrueType] [V]

Ordner:

WPIDAFontsh Laufwerke:

(= WP3D B WP [v] [ Wetwerk.

Schriftarter in den Ordner "Fonts' kopieren

Nach dem Bestétigen tiber die OK-Schaltfliche werden die Schriften instal-
liert. Je nachdem, wie viele Schriften Sie installieren, kann dies einen Mo-

ment dauern.

Falls sich eine Schrift bereits im Fonts-Ordner befindet, erhalten Sie einen
entsprechenden Warnhinweis. SchliefSen Sie zum Schluss das Schriftordner-
Fenster wieder. Die Schriften sind nun verfiigbar.

Schrif I L install
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Installationsstatus

Schiiftart 76 von 650
] 1%

Broadway BT (TrueT ppe] wird installiert

0%

Dokumente drucken

Ist das Dokument fertig gestellt, wollen Sie es sicherlich drucken. Dazu soll-
ten Sie zundchst einmal die Seite einrichten. Bei den meisten Windows-
Programmen finden Sie im Datei-Men( eine Funktion mit der Bezeichnung
Seite einrichten — so auch bei WordPad.

Dokument. rtf - WordPad

Datei  Bearbeiten Ansicht  Einfi

Mew, .. Skrg+h
Gffnen... Skrg+D
Speichern Skrg+3
Speichern untet ..,
Drucken. .. Skrg+P
Seitenansicht

Seite eintichten... M

1 Dokument.rtf

Senden. ..

Eeenden

Im folgenden Dialogfeld stellen Sie die Daten fiir die Seite ein.

Seite einrichten

Papier
Grtie: 84257 5 210 mm [~
Quele | Einzelblaneinzug [~
Orientierung Fi&nder ()
(&) Hochtormat Links: | 31.8 Rechts |31.8
) Quertormat Obern: | 254 Unten: | 254

[ Ok I I Abbrechen ] I Drucker...




Hinweis

Beim Einrichten der Seite wird zundchst eingestellt, ob die Seite im
Hoch- oder Querformat gedruckt werden soll. Auflerdem wird die
Papiergrél3e ausgewdhlt — DIN A4 ist hier ein Standardseitenformat.
Ferner stellen Sie im Dialogfeld von WordPad die Rander der Seite
ein. An dem kleinen Vorschaubild lasst sich die Wirkung der Einstel-
lungen begutachten.

WordPad bietet mit der Funktion Datei/Seitenansicht die Moglichkeit, das
Dokument in der Druckansicht zu tGberprifen. Dabei wird zur Anzeige das
gesamte Programmfenster genutzt.

Mit der Funktion Vergréfern lasst sich das Dokument noch detaillierter beur-
teilen. Nutzen Sie SchliefSen-Schaltfliche, um zum vorherigen Dialogfeld zu-
riickzukehren.

| Dokument. rtf - WordPad [._HE]“
Machste Worherige | | Zwei Seiten Werkleinem || Schlieben

Seite 1 MFE

Den Drucker festlegen

Sind Sie zum vorherigen Dialogfeld zurtickgekehrt, muss noch eingestellt
werden, auf welchem Drucker Sie das Ergebnis drucken wollen. Rufen Sie
dazu die Drucker-Funktion auf. Im Name-Listenfeld des folgenden Dialog-
felds wird der gewlinschte Drucker eingestellt.
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Seite einrichten

Drrucker
Mame: hp pac 1310 series M [Eigenschaften... ]
Status: Bereit
Tup: hp pse 1310 series
Standor:  USEOOT
Kommentar:

Abbrechen

Um die spezifischen Einstellungen des Druckers anzupassen, rufen Sie die
Eigenschaften-Schaltfliche auf. Je nach verwendetem Drucker werden ver-
schiedene Funktionen bereitgestellt.

Bei dem von uns verwendeten HP-Multifunktionsgerat sind die folgenden
Funktionen verfligbar. Im abgebildeten Dialogfeld wird das verwendete Pa-
pier und die Druckqualitit eingestellt.

# Eigenschaften von hp psc 1310 series

Papier/Qualiat | Fertigstellung | Effekte | Grundlagen | Farbe | Wartung

Druckaufgaben-Schnelleinstellungen

Meue Schrellsinstelung singeben M [ Speichemn I Lozchen

Fapieroptionen

Papierformat;
Ad, 210 % 257 mm [v] 210 % 297 mm
Randlosdick Druckquaitat
‘ Normial M
Auflasung zum ‘Wiedergeben : 600
Papierart, won Schwarzweil
Normalpapier M Eingangsauflasung Farbe  : 600
Farbausgabe : Autamatisch

Automnatizch randios anpassen [ HF Digitale Fotografie. I

vl

[ ok ][ bbechen | [ Hite |

Hinweis

Auch wenn sich das Aussehen der Dialogfelder von Drucker zu Dru-
cker unterscheidet — im Prinzip lassen sich bei den meisten Druckern
dieselben Parameter verdndern. Meist gibt es neben der Einstellung
der Papierart auch Optionen fiir die Druckqualitdt.




Wenn Sie Farbausdrucke erstellen, kann die Qualitit Gber die Farbe-Register-
karte angepasst werden. Hier finden Sie Optionen, um die Helligkeit oder
Farbsattigung des Ausdrucks anzupassen.

Haben Sie Einstellungen verdndert, lassen sich diese mit der Speichern-
Schaltfldche sichern. Dies ist fiir eine spatere Nutzung sinnvoll. So brauchen
Sie die Einstellungen nicht jedes Mal erneut zu verandern.

# Figenschaften von hp psc 1310 series

Papier/Qualtat | Fertigstellung | Effekte Glundlagenl Farbe |\N"arlung

Cruckaufgaben-Schnelleinstellungen
Neue Schnelleinstelung eingeben lvl Speichemn

Farboptionen

[1In Graustufen diucken

210 % 257 mm
Farbattribute
Sattigung:  Gedampft J Leuchtend
Helligkeit:  Dunkler J Heller
Farbtor:  Kalter \J W Ermer
a
[_ok | [ Abbechen | [ Hile |

Uber die Wartung-Registerkarte erreichen Sie das folgende Dialogfeld. Hier
werden die Tintenpatronen ausgerichtet oder gereinigt. Dies ist nitzlich,
wenn die Qualitdt des Ausdrucks durch eine intensive Benutzung im Lauf der
Zeit nachlasst.

iz Toolbox hp psc 1310 series E] m|

&. Geratewartung 1 ] GeschatzterTlnlenful\stand] & Korfiguration

hp psc 1310 series

Tintenpatrohen ausrichten ‘

| i . - |
| Tintenpatranen reinigen |
Druckerkommunikation testen

——Dokumente drucken
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Mit Windows XP drucken

Meist werden Sie ein Dokument aus dem Programm heraus drucken, in dem
es erstellt wurde. Das ist aber nicht unbedingt notwendig. Windows XP bie-
tet Optionen an, um ohne das Starten eines Programms Ausdrucke zu erstel-
len.

1 Suchen Sie im Arbeitsplatz-Fenster das Dokument, das gedruckt werden soll.
Nach dem Markieren eines Fotos finden Sie im Bereich Bildaufgaben die Funktion
Bild drucken.

JBild

Datei Bearbeten Ansicht Favoriten  Extras  ?

(D) zurick ~ A oldl D suchen Ordner
Q W 7 L

~
\& Bildaufgaben (2] -
.
18 Bider von Scanner oder Kamers
ibertragen . “
T Als Disshow anzeigen )
1) Abzuge online bestelen Bid 00%.jog Bild 010.jpg
iy Bld dhyicken

i Als Hbrarundbid
) Auf D kopieren

Datei- und Ordneraufgaben &

@i Datei umbenennen Bild 013.jpg Bild 014.jpg

[y Datei verschisben

[ Dateikopieren

&0 Datei im Web verdffertlichen
(5] Dateiin E-Mail versenden
¥ Dateilgschen

-

Andere Orte % Bid 017.3pg

2 Nach dem Aufruf startet der Druckassistent. Im zweiten Arbeitsschritt werden
alle Fotos aufgelistet, die in dem Verzeichnis gefunden werden. Stellen Sie hier ein,
welche der Fotos ausgedruckt werden sollen. Alle mit einem Haken versehenen
Fotos werden spéter gedruckt.

') Fotodruck-Assistent

Bildauswahl
Markierte Bilder werden gedrickt. Klicken Sie auf “Alle auswahlen”, um alle Bilder 2u dnucken.

O

Alle auswihlen | | Auswahl aufheben

[ «zuiick_][_waier> | [ Abbrechen |




3 Im nachsten Schritt wird der Drucker festgelegt, auf dem der Ausdruck erfolgen
soll.

‘{1 Fotodruck-Assistent

Druckoptionen
‘i hlen Sie einen Drucker und das zu verwendends Papier.

‘wielcher Diucker sall verwendst werden?

EPSON Stylus Phota 830 [»| [Druckerinsiallieren...

Sie konnen die Druckgualitst verbessern, indem Sie das richtige Papier vor dem Ducken
wahlen. Klicken Sie auf "Druckeinstellungen”, um Papier auszuwahlen

Druckeinstellungen

4 Uber die Druckeinstellungen-Schaltfliche wird wieder das Dialogfeld der
druckerspezifischen Einstellungen geéffnet. Im folgenden Bild sehen Sie die Optio-
nen, die bei einem Epson-Drucker bereitgestellt werden. Sie sehen, dass sie denen
des zuvor gezeigten HP-Druckers dhneln.

' Eigenschaften von EPSON Stylus Photo 890 B

¢ Haupteinstelungen | (sh Papier | ¢35 Lapout | o Uniiy
Medium
|Nmmalpap\er ﬂ
Farbe
(¢ Farbs " Sohwarz

44

tadus

&+ Automatisch
™ PhotoEnhance
" Manuel

o
«
Tintenstand

Marmal 5 4
Mpdus Famanpa‘ss. SluEE T Fede
MicroWweave : Ein To0? Toog
Schnell: Ein ] i

m I~ Druckvarschau  Technischer Support

Wersions 510

Qualitst —J Schnel

[ ok ] [ Abbechen | [ Hife |

5 Im folgenden Arbeitsschritt legen Sie die Art des Ausdrucks fest. In der Liste links
werden diverse verschiedene Aufgabenstellungen angeboten

So sind ganzseitige Ausdrucke ebenso moglich wie Bildibersichten. Diese
sind sinnvoll, wenn Sie den Inhalt eines Ordners zu Archivierungszwecken
ausdrucken wollen. Rechts sehen Sie das zu erwartende Ergebnis in einer
Vorschau.

——Dokumente drucken
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ﬂ\ﬂ Fotodruck-Assistent ﬁ
Layoutauswahl
\w/ahlen Sie ein Layout

Verflighare Layouts: Druckvorschae

Ganzseitige Ausdrucke

[Em=E

| Ganzseitiger Fazausdiuck
! Zenlriert und gecheht

Fil3

Ganzsetiger Fotoausdruck
Zugeschnitien und gedeht

Kontaktabziige

— &

Zu venwendende Bildanzahl 1

[_<Zuiick ][ weiter> ] [ Abbrechen

6 Scrollen Sie einmal in der Liste, um einen Uberblick tiber das Angebot zu erhal-
ten. In der Liste sind viele gingige Fotoformate enthalten.

Werfiighare Layouts:

9 x 13 cm Ausdiucke m

#he #he | Ausschneideausdiucke:
Zugeschnitten und gedreht

whe the

Passhildformat

Passhildformat;
e | Pugeschinitten und gedreht

Zu verwendende Bildanzahl: 1

7 Wenn Sie den Druck dann starten, wird bei dem Epson-Drucker ein Dialogfeld
mit der Statusanzeige eingeblendet — das kann bei anderen Druckern anders sein.

LTEPSON Stylus Photo 890 - USB002 =
Ganzseitiger Fotoausdck Page:0/1
" | Abbrechen(5)
sﬁ Medium : Momalpapier A
Papierformat : 44 237 « 210 mm a Pause![u]

i~ Tintenstand

Schwaretinte | Farbinte
007 - TO08 1

2 EPSOM-Drucktipps(T] |

S orat fiir eine hohe Druckqualitst auf ~ -
<peziellen Druckmedien, wenn die Dt ()

Diuckmedien mit der bediuckbaren Seite I_I
v
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Bi .

8 Sie kénnen Dokumente auch tber das Kontextmenti ausdrucken. Markieren Sie
die betreffende Datei und rufen Sie aus dem Kontextmeni die Drucken-Option
auf. Bei Bildern wird dann der Druckassistent gestartet — Textdokumente werden
direkt ausgedruckt.

%] rey

Offnen

Mit Dreamweaver UliraDey bearbeiten
Drucken

Bearbeiten [}\

&ffren mit 3

Mit Narton Antivirus prifen

Senden an 3

Ausschneiden
Kopieren

verkniipfung erstellen
Laschen
Umbenennen

Eigenschaften

Biiroprogramme einsetzen

Wenn Sie einen neuen Rechner erwerben, sind dort meistens auch Program-
me fir kaufmdnnische Aufgaben vorinstalliert. Vielleicht finden Sie ja auf
Ihrem Rechner das Microsoft Office-Programmpaket, das weit verbreitet ist.

Bei unserem Rechner ist das Paket WordPerfect Office vorinstalliert, das Sie
nachfolgend sehen.

' I Nero »
N
- 'Lﬁl:iﬂs.l:ﬂ @ Morton Internet Security 13
@ PrintMe Internet Printing 3
g Internet @ Spiele »
Internet Explorer fﬁ i fi L@ Technische Unkerstitzung  »
&™) E-Mail 8 i
: Zubehdr 3 Cliphook,
I$I Qutlook Exprass @ B s
[ir Adobe Reader 6.0 B PerfectExpert
“5 Paint 3 Inkernet Explorer Presentations
ol
G EEM \ MEH
# J| Quicken DELUXE 2004 L‘S] Outlook Express Ey ‘WordPerfect
Hinweis

Die Pakete sind meist dhnlich zusammengesetzt. Neben einem Pro-
gramm zur Bearbeitung von Texten gibt es meist eine Tabellen-
kalkulation zur Berechnung von Tabellen und ein Prdsentationspro-
gramm, das zum Beispiel fiir Vortrdge verwendet werden kann.
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Zur Berechnung von Tabellen — der so genannten Tabellenkalkulation — liegt
bei uns Quattro Pro bei. Nach dem Aufruf der Funktion Datei/Neu von Vorla-
ge wdhlen Sie im folgenden Dialogfeld aus, welche Aufgabe Sie erledigen
wollen.

P2 perfectExpert @

New erstellen | Arbet an |

| [Buattra Pra] Bl Erstelen
[% Auszug tber Nettowert [A] " In Drdner Favoriten' kopisren
Budgt, Bargeld
{Biidas, persolich Sehlisben |
Budget, Fuhestsnd
Optionen v
Hife

Budgst, Schule

Darlehensverglsich Bauen und Waohnen
Gegeniberstellung Mieten ader Kauten v
Hypothek, 14-tagig

Ruhestandsplan

Zeugnishlatt

[ Zukiinftiger Wert siner einmaligen Summe

Dieses Projekt kinnen Sie fiir lhre perstnliche Finanzplanung
verwenden. Ex enthalt viels Eingabe- und Ausgabearten und kanh an
Ihre perstnlichen Bedurfnisse angepasst werden.

Nach dem Start ist die folgende Arbeitsoberflache zu sehen. Sie konnen die
abgebildete Vorlage verwenden, um einen Haushaltsplan zu erstellen.

E Quattro Pro 12 - [C: und Ei g tina...\Arbeitsmappe4.QPW] u@ﬂ

”@ Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Fognat  Extras  Fenster  HiFe _|&] x|
DEEE) RRo- o [YuRaHEAHNE AT 5wl E 8 s+

arial FET v B I U ¢ g Mt Nomdl v BL v ‘V&‘|

« Pefect Expert Tutar Wine X ’W @ () ‘

Cdk2> "N
Haushaltsplan

Hervarheb in li i
ervarhebung <-- Datum in links stehende Zelle eingeben

Beispicldaten einfligz=n

Beispieldaten entf
eispieldaten entfemen Einnahmen jahrlich monatlich

Eine Yersion speichern
Offimet gine Version

Druckyvorschau

Diucken
Speichemn
Gesamt
Tipp g ? Ausgaben Jahrlich maonatlich

Dieses Budget enthilt mehrere
Kategorien fu Einnahmen und
Ausgaben; e kann an die
Anfardenungen des eweiigen
Berwlzers angepasst weiden.
Zahlen fi das Manatsbudget
und Prazentwete werden vom
Progianm autematisch

crechnat
| Biizete

N Feststemastemsmm




Hinweis

Die Vorlage ist ,selbstrechnend”. Das bedeutet, dass Sie Zahlen ein-
tippen, die anschliefend automatisch berechnet werden. So addiert
Quattro Pro im Beispiel selbststdndig alle Einnahmen und zieht davon
die Ausgaben ab. Die Verwendung eines Taschenrechners kénnen Sie
sich also sparen.

Priasentationen erstellen

Wollen Sie einen Vortrag im Biiro halten? Oder miissen Sie eine Produktvor-
stellung erarbeiten?

Fiir solche und dhnliche Aufgabenstellungen werden Prasentationsprogram-
me verwendet. Auch im Programmpaket WordPerfect Office gibt es ein sol-
ches Programm: Presentations.

Nach dem Start konnen Sie sich im folgenden Dialogfeld eine Vorlage aussu-
chen — hier werden viele Muster zu unterschiedlichsten Themen bereitge-
stellt.

o
PZ PerfectExpert
Meu erstellen ; Arbeit an ]
| | [Presentations] V' Eistellen
' [Presentations-Zeichnung) [A] In Ordner Favoriten' kopieren |
| BegriiBungsprasentation e e
Empfehlung einer Strategie Schliefen |
| Finanzplanprasentation =
Geschaftsplanprdsentation ~ Opfioren il
Jahresberichtsprasentation ; |
Marketing-Flan s Hme SR

Marktforschung
{Pradukteinfibng
Schulung und Training™s
Verkaulsprasentation

Mit Hilfe dieser Prisentation kinnen Sie der Welt und besonders hren
Kunden ein neues Produkt oder eine Dienstleistung vorstellen,

Hinweis

Bei Office-Paketen sind die Arbeitsoberflichen meist aufeinander ab-
gestimmt. So fllt beispielsweise der Umstieg vom Textverarbeitungs-
programm zur Tabellenkalkulation leichter.
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Nach dem Aufruf sehen Sie die folgende Arbeitsoberfliche. Prasentationen
sind immer aus mehreren ,Folien” aufgebaut, die tiber die Registerkarten
unter dem Arbeitsbereich aufgerufen werden.

| Presentations 12 - [Prasentation? (nicht gedndert)] [mE)
BEES

[M Datei Bearbeken Ansicht Einfiig

en Faormat Extras Fenster Hife

Ded&) BB o o

| @ mEEE- L Xk pER@RY

[Psch auBerwischen <] - 4 - W ) B 28| (af [urserinalche prasenc < | B9 15 42

€k - N
i
Titel =,
Ein Layout auswahlen &
=

Naotizen schreiben

Gliederung bearbeiten i
Dias sortieren =
Andere Elem. hinzulg

I Dieses Dia tberspr.

Tipp ' 2

Beaginnen Sie lhre
Prasentation mit einem
Titeldia. Dieses solle den
Namen des Referenten, der
Fimeninamen sowie das

10up3-210 @

'Produkteinf iihrung

Jaia\unsm(j@ ﬁumapauﬁmqml

Referent, Firmenname, Konferenzraum, Uhrzeit.

Buniynjsnez g T

In wielche Markirische passt dieses Produkt? |

Daturn enthalten.

Prasentationl

Hinweis

\1Kz,(t{aKSAEA?KBAS,(W,{M{'\Z,(H; @'lﬂimdw« hrung =]

Die Folien sind zunédchst mit Standardtexten ausgefiillt. Sie brauchen
nur die bestehenden Texte auszutauschen, um die Folien auf den
eigenen Einsatz vorzubereiten. Neben Texten werden fir Prdsentatio-
nen meist Schmuckelemente wie Linien oder Punkte verwendet, um

die Aussa

gen der Folien besser strukturieren zu kénnen. AulBerdem

lassen sich eigene Fotos zur Veranschaulichung der Themen integrie-

ren.

Die verschiedenen Folien sind auf die unterschiedlichen Themenbereiche

zugeschnitten.

Eine weitere Beispielfolie sehen Sie in der nachfolgenden Ab-

bildung. Sie sehen, dass Ihnen die Vorlagen bereits ausgereifte Konzepte zur
Verfiigung stellen.




| Presentations 12 - [Présentation1 (nicht gedndert)] H@E
D Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Fenster  Hife -8 %

DEE&S: e - | BEE--LH %Xz pPrasy
[ach auBenwischen <] - 4 - W ! B 28| (af [urserinalhe prasenc < | 9 [ 42
iy

exs> - N E
o . o
Wo passt es hin? . . =
e In welche Marktnische passt dieses :
Notizen schieiben | Produkt? ; e ., =
Gliederung bearbeten Zc = o
Diassoferen o- Sie die Leitsdtze und Visionen Ihres Unternehmens =
L das neuc'Produkt.in die vorhandene g
I Dieses Diaiberspr, L= R 3 B
ﬁf -
Lol - :
= = Vision g
e ® Strategic
& :
_'!_ = Wie das Produkt zu u 2
-

Tipp F ?
Erklaren Sie, wie das

Produkt der Vision Ihres
Unternehmens und der

allgemeinen Marketing- und
Produktstrategie entspricht 1 2 3 4 s L] Z 8 I 1 O 1 2 A 2] |~ [ 10 weiche warkinische pas: |

Prasentationl

In wielche Markirische passt dieses Produke? |

Zu guter Letzt

,Was ich mal fragen wollte, Andreas ...“, begann Jonas die Unterhal-
tung. ,Findest du eigentlich, dass ich mir fiir meinen Heimrechner die
neuste Microsoft Office-Version kaufen sollte? Ich weil%, die Frage ist
trivial, aber ich darf doch mal fragen ...”

,Klar. Was arbeitest du denn so mit Biroprogrammen und was ist auf
deinem Rechner installiert?”, war die Nachfrage von Andreas.

,Na ja, ich schreibe halt ein paar Briefe und verwalte mein Haushalts-
geld. Auf meinem Rechner war ein WordPerfect-Paket installiert.”

,Also, ich meine, das sollte vollig reichen. Verwende einfach das kos-
tenlose Programm weiter. Die komplexen Biiroprogramme sind fiir
deine Aufgabenstellungen véllig Gberproportioniert. Da wiirdest du
nur einen winzigen Bruchteil der angebotenen Funktionen benétigen.”

,Ah jal”, war Jonas knappe Antwort bei diesem kurzen Gesprach.
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Kapitel 8

Gute Unterhaltung

[ @ 3D-Pinball fiir Windows - Space Cadet (=]

Spiel Optionen 7

Nach der Arbeit der vergangenen Kapitel wollen wir uns nun ein
wenig dem Genuss widmen. Die neuen Rechnergenerationen
kénnen Sie ndmlich auch als Multimedia-Schaltzentrale einset-
zen. Und zur Entspannung liefert Windows-XP ein paar Spiele
mit, von denen ich lhnen einige vorstellen will.



Das konnen Sie schon:

Mit WordPad arbeiten 168
Schriften ansehen und installieren 175
Dokumente drucken 178
Biroprogramme einsetzen 185

Das lernen Sie neu:

Der Multimedia-PC 192
Musik geniefSen 195
Spielen am PC 201
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Der Multimedia-PC

Immer mehr verschmelzen der PC und das ,Heimkino”. Die alte Stereoanla-
ge hat ebenso wie das Fernsehgerdt ausgedient, wenn Sie tiber einen aktuel-
len PC verfligen. In der letzten Zeit werden zum Beispiel viele PCs mit einer
Fernsehkarte ausgeliefert, sodass der Empfang von Fernsehprogrammen auf
dem PC-Monitor moglich ist.

Diese PCs sind mit einer Software ausgeristet, mit der die Fernsehkarte be-
dient werden kann. Microsoft bietet ebenso wie die Firma Pinnacle solche
Komplettsysteme an.

Die Programmoberfliche des Pinnacle MediaCenters nimmt den gesamten
Bildschirm ein — Sie sehen dies in der folgenden Abbildung. Das MediaCenter
kann fur den Live-Empfang oder als digitaler Videorekorder verwendet wer-
den.

Nach der Auswahl des gewiinschten Senders kdnnen Sie das Fernsehbild auf
den gesamten Bildschirm umstellen — Mentiis oder Ahnliches gibt es dann
nicht mehr.

PINNACLE
MediaCentenr

Teletext
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Der Multimedia-PC

Praktisch ist dabei, dass der PC auch per Fernbedienung bedient werden
kann — ganz so, wie Sie es von lhrem Fernsehgerdt oder Videorekorder ge-
wohnt sind.

Im MediaCenter lassen sich simtliche Medien verwalten. So kénnen Sie lhre
gesammelten Videofilme ebenso wie lhre CD-Sammlungen verwalten.

PINNACLE

MediaCenter NiLISik -

| Dietrich, Marlene

Bl Dire Straits

i DJ Balloon

I DJ One Finger
B DJ 0Tz

B DJ Quicksilver
B DJ Tomcraft
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Interessant ist beim Pinnacle MediaCenter auch die Moglichkeit, Fotos als
Diaschau zu betrachten.

PINNACLE
MediaCenter

Florida 2

Florida 3 Florida 4 Florida 5

-

Florida 6 Florida 7 Florida 8

Auch eine Teletext-Funktion ist im Pinnacle MediaCenter enthalten. Eine
Beispielseite zeigt das folgende Bild. Die Navigation zwischen den Teletext-
seiten kann wahlweise tiber die Tastatur oder die Fernbedienung erfolgen.

PINNACLE

MediaCenter

KZ-Befreiung: Gedenken in Weimar.
Hannover-Messe eroffnet .
0B Tiefensee in Leipzig bestatigt

Lautern und Nirnberg gewinnen....
Rad: Boonen schafft das Double...
Eisbiren Berlin im DEL-Finale....
FuBball: Real schlagt Barcelona.

Kulturreport.............
pruckfrisch........
Neue Bilcher mit Denis

Inhaft (A-2) “Programn
Tagesschau Boulevar
Aus aller Ratgeber
5 Wirtschaft
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Musik genieRRen

Zum Anhéren lhrer Audio-CDs brauchen Sie nicht unbedingt einen her-
kommlichen CD-Player. Sie konnen die gewiinschte CD auch einfach in das
Laufwerk lhres PCs einlegen. Windows XP erkennt dann die Audio-CD und
schlagt den Media Player als Abspielprogramm vor.

Gemischter Inhalt

Es kann immer dieselbe aktion durchgefihrt werden, wenn
ein Datentréger eingelegt wird, baw, ein Gerat, das diesen
Dateityp enthalt, angeschlossen wird:

‘Welche Akkion soll durchgefihrk werden?
Musik won CD kopieren
ik Windows Media Flayer
Audio-C0 wiedergeben
mit WWindows Media Player

(7 +% COkopieren
\.\J mit Nero Express

[ tmmer die ausgewshite Aktion durchfiibren

Nach dem Bestdtigen wird der Windows Media Player gestartet und Sie kon-
nen die CD geniefSen. Anhand des Sounds werden bewegte Grafiken ange-
zeigt — so genannte Visualisierungen.

18/ windows Media Plaver o x
[ Ak Medien-  Vaon Medium

(ERFAEE ~ | bibiiothek | kopiaren Brennen | Synchron. | Medienseite
9 ¥ Batterie : Zufilige Anordnung

er Interpret

Unbekanntes Album (10.04.2005 23

e baiiey ) — il Titel: Ttel 1 00:06 iy y
U¥/ b
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Der Media Player bietet diverse verschiedene Visualisierungen an. Sie errei-
chen sie mit dem linken Symbol tiber dem Vorschaubild.

1 windows Media Player
I'edlen— V7M|um Brennen | Synchron.  Mediens

Wiedergabe

B ¥ ' Batterie : Sternregen
visualisierungen ¥
Plug-Ins »
Erweiterungen

Keine Visualisierung

Albumcover
Alchemie
Ambience
Streifen und Wellen
® Batterie

Fartikel

Plenoptic

Stachel

2ufallige Anordnung
Helle Sphre
WVerriickte Kreise
Sternregen
Eiswirhel k

visuslisierungen downloaden

Optionen...

Pusteblume
Delirium
Elektrisiert
Bignenschvarm
Plasmakugel
Edelsteinmatrix
Quallenwirbel
Turninatar
Kristallkugel
Kaleidoskop
Supernova
Lotos
Grin
Ruhe
Schlafsand
Rauch oder Wasser?
Spinnenphobie
Rotes Chaos
Welken

< Tornada
Back to the Groove

Landiad dadied laal o

Probieren Sie einmal verschiedene Visualisierungen aus — viele davon sind
sehr witzig.

4l Viindows Media Player

rmen VMemum Brennen | Synchron. | Wedienseite

Wiedergabe

B ¥ P Batterie - Sternregen

Unbekannter Interpret

Titel 1




Musik genies

Wenn Sie mit dem Internet verbunden sind, kénnen die Titel der CD auto-
matisch von einer Datenbank ausgelesen werden. Die Titel und deren Dauer
sehen Sie in der Liste rechts.

Einstellungen anpassen

Programme zum Abspielen von CDs gibt es viele. Sie sind alle so komforta-
bel, wie Sie es von den herkdmmlichen Gerdten kennen. Und sie haben
einige Funktionen mehr zu bieten, wie Sie bereits bei den Visualisierungen
festgestellt haben.

Wie die Titel abgespielt werden sollen, legen Sie in dem Menii fest, das sich
offnet, wenn Sie auf die Schaltfliche Aktuelle Wiedergabe klicken. So kon-
nen Titel der Wiedergabeliste wiederholt oder in zufélliger Reihenfolge abge-
spielt werden.

Akl eroabe

Liskz lischen

‘Wiederholen

Zufalige Wiedergabe

Zufalige Wiedergabe Fir Liste

Sortieren 3

wiedergabeliste 4ffnen 3
Mit dem Wiedergabelisten-Editor bearbeiten. ..
‘Wiedergabeliste speichern unter. ..

Hinweis
Da Sie CDs auch auf die Festplatte (iberspielen kénnen, lassen sich
auch Wiedergabelisten aus unterschiedlichen CDs zusammenstellen.
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Sie mochten die Hohen und Tiefen des Sounds anpassen? Auch dafir bietet
der Media Player Optionen an. Links im Ment finden Sie in der Rubrik Er-
weiterungen die Option Crafikequalizer.

" windows Media Player

Medien-  Yon Medium
(UTAEAEC ©  bibliothek | kopieren

% Ambience : Mixer

Wisualisierungen ¥ e
Flug-Ins 3

Erweiterungen  ¥| » Enweiterungen anzeigen

| Brennen | Synchron. | Meq

Farbausiwahl

Uberblenden und automatische Lautstarkeregelung
» Grafikequalizer

Medienlink Fir E-bl@

‘Wiedergabegeschwindigkeit

Stiller Modus

SRS WOW-Effekie

Videoeinstellungen

Nach dem Aufruf wird unter dem Vorschaubild ein Bedienfeld eingeblen-
det — Sie sehen dies im folgenden Bild.

M ¥ Grafikequalizer

~ Standard

Hinweis

Im Equalizer wird das Klangspektrum in zehn Bander unterteilt. Jedes
Band deckt einen bestimmten Frequenzbereich ab. Die Anteile der
Frequenzen werden tber die Schieberegler verandert. Bewegen Sie
die Schieberegler mit gedriickter linker Maustaste. Wenn Sie wah-
rend der Verdnderung ein Musikstiick abspielen, kénnen Sie den Un-
terschied gleich beurteilen. Der Balance-Regler steuert die Verteilung
der beiden Stereo-Lautsprecher.

Uber den Reglern finden Sie drei Optionen. Klicken Sie auf die rechte Be-
zeichnung, wird ein Menu mit sehr vielen verschiedenen Voreinstellungen
gedffnet. Damit wird der Sound fiir verschiedene Musikrichtungen optimiert.
So ersparen Sie sich das Ausprobieren.
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Musik genieRen

Heinz Rudolf Kunze
Wunderkinder

Standard

® Rock
o ]
Grunge
Metal
Dance
Techno
Country
Jazz
Akustisch
Folk
Mew Age
Classical
Blues
Cldies
Regoae
Cper
Swing
Sprache
Musik 5K
Musik 28K

M W Grafikequalizer Angepasst

ten  Zui ey

Die Windows-Sound-Optionen

Um die Windows-Sound-Einstellungen anzupassen, rufen Sie aus dem Win-
dows-Start-Menii die Systemsteuerung auf. Hier benotigen Sie die Option
Sounds, Sprachein-/ausgabe und Audiogeréte.

| ¥ systemmteverung

Dustei B bt o Arwicht Favsiten Falise 7
y )| p [ -
[ 5
G- Tur Kaviicher A
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Nach dem Aufruf wird das folgende Dialogfeld geéffnet. Hier wird unter
anderem die Lautstarke eingestellt.

Eigenschaften von Sounds und Audiogerite

Lautstétke | Sounds Audio Stimme | Hardware

@9 Realtek ACSF Audio

Gerdtelautstarke

L .
Misdrig Hoch
[ Ton aus

Lautstarkeregelung in der Taskleiste anzeigen

Lautsprechereinstellungen

Wenwenden Sie diese Einstellungen, um die
Lautstarke und Einstellungen werschiedener
Lautsprecher zu anderm.

[ Lousttke. ][ Ewetat. |

Tipp

Falls Sie einmal wider Erwarten keinen Ton hoéren, sollten Sie in die-
sem Dialogfeld nachsehen, ob die Option Ton aus aktiviert ist. Einige
Programme schalten namlich den Ton selbststdndig stumm. Dies ist
zum Beispiel bei Videobearbeitungsprogrammen der Fall, da diese
liber eine eigene Lautstdrkeregelung verfiigen.

Auf der Sounds-Registerkarte wird tbrigens eingestellt, welche Tone bei be-
stimmten Windows-Aktionen abgespielt werden. So kann zum Beispiel ein
akustisches Signal erfolgen, wenn ein Druckauftrag erledigt ist.

Eigenschaften von Sounds und Audiogerite

Lautstarke | Sounds | Audio Stimme | Hardware

Ein Soundschema ist ein Soundsatz, der bei windows- und
Programmereignissen abgespiel wird. Sie kiinnen ein bestehendes
Schema wahlen oder ein geandertes Schema speichern.

Soundschema:

[+
Speichern unter...

Klicken Sie zum Andem von Sounds auf ein Programmereignis, und
wahlen Sie den Sound fur dieses Ereignis. Sie konnen diese
#inderungen unter sinem neusn Soundschema speichern

Progiammereigrisse
3 windows !g
@, Alam bei kiitischem Batteriestand
@, Alam bei nisdrigem Batteriestand
Auswahlen
Druckvargang abaeschlossen

Fiage [v]
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Im Sounds-Dialogfeld sollten Sie die Option Lautstdrkeregelung in der Task-

leiste anzeigen aktivieren. Wenn Sie dann im Infobereich der Taskleiste au

das Lautsprechersymbol klicken, 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die Laut-
starke regeln kénnen. AuBerdem kann hier der Ton ein- oder ausgeschaltet

werden.

Lautstarke

Klicken Sie doppelt auf das Symbol, wird ein Dialogfeld mit umfangreicheren
Optionen gedffnet. Hier kann unter anderem auch die Balance zwischen
dem rechten und linken Lautsprecher eingestellt werden.

Lautstdrkeregelung [Z] =
Optionen ¥

Lautstarkersgelung Wiave S-S ynthesizer Line-n Mikrofon
Balance: Balance: Balance: Balance: Balance:
P04 |b-—3 ¢/>-—J 4|>-—J ¢ b g

Lautstarke: Lautstarke: Lautstarke: Lautstrke: Lautstarke:

R

[ Ton aus [ Ton aus [ Ton aus [ Ton aus Ton aus
Realtek ACST Audic
Hinweis

Die aktuellen Tastaturen haben meist einen Lautstadrkeregler. Daher
ist es empfehlenswert, in den Windows-Einstellungen die lauteste

Lautstdrke einzustellen und dann die Lautstirke (ber die Tastatur zu
regeln.

Spielen am PC

Zur Unterhaltung liefert Windows verschiedene Spiele mit.

ﬂ_

f
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Offnen Sie den Spiele-Ordner im Windows-Start-Menii. Dort sind elf ver-
schiedene Spiele standardmalig installiert, die Sie in der folgenden Abbil-
dung sehen.

’ 3 nero
’! IVICHEE] [ orton Internet Security

[ PrintMe Internet Prinking

é Internet o Freecel

Inke b Expl

riemet e [ WordPerfect Office 12 W Hearts

« ) E-Mail Zubehdr Inkernet-Backgamman

@I Qutlook Express @ @ e
[ Adobe Reader 8.0 & Internet-Dame

“H Paint & Internet Explorer WP Internet-Hearts

] I
. w mMsn 3 Internst-Reversi
mQulcken DELUKE 2004 || (4] outlack Exprass @ Internst-Spadss
r\ o Remokeunterstitzung i Mineswesper
 Presentations 3, Windows Media Cannect @ Pirbal

B v e e oo m

3 windows Messenger & spider Solitsr
Solitar ist ein recht beliebtes Kartenspiel. Nach dem Start finden Sie folgende
Situation vor.

[l sotitir M=%

Spiel 7

Punkte: 0 Zeit: 0

Das Ziel des Spiels ist es, alle Spielkarten moglichst schnell der Reihenfolge
nach sortiert auf den oberen vier Feldern abzulegen. Dabei muss jeder Stapel
mit einem As beginnen und mit einem Konig enden. Die Karten miissen
dabei zur selben Spielfarbe gehéren — auf einem Karo As kann also nur eine
Karo zwei abgelegt werden.

Die unteren Stapel dienen als ,Hilfsstapel”. Hier kdnnen die Karten umge-
kehrt aufgeschichtet werden. Auf einen schwarzen Buben kénnen Sie also
eine rote Zehn ablegen.
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[l sotitar =15

Spiel

Die Karten werden per Drag & Drop verschoben. Verdeckte Karten werden
nach dem Verschieben der dariiber liegenden Karte mit einem Mausklick
,umgedreht”. Um mehrere Karten eines Hilfsstapels zu verschieben, klicken
Sie die betreffende Karte an. Alle dariiber liegenden Karten werden dann mit
verschoben.

Kann in den Hilfskarten keine Karte mehr verschoben oder im Zielstapel
abgelegt werden, klicken Sie auf den Kartenstapel oben links. Damit werden
weitere Karten aufgedeckt.

[ soitar =]

Tipp
Bevor Sie neue Karten aufdecken, sollten Sie immer erst alle Karten
zwischen den Hilfsstapeln verschieben.

In den Optionen, die Sie tiber das Spiel-Menii erreichen, kénnen Sie unter
anderem einstellen, ob eine oder drei neue Karten aufgedeckt werden sol-
len. AufSerdem werden hier unterschiedliche Zdhlarten bereitgestellt. Auch
das Motiv, das auf der Kartenriickseite zu sehen ist, kann variiert werden.
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Haben Sie das Spiel erfolgreich beendet, wird zur ,Belohnung” eine Anima-
tion der Karten angezeigt.

[l sotitir ==

Spiel 7

O

jIJJJ "WWWUHHH... !

i

&

Bunus 2380 Anhalten ITIIl ESC- oder Maustaste Punkle: 2892 Zeit: 294

FreeCell

Das Spiel FreeCell funktioniert dhnlich. Hier sind aber alle Karten gleich auf-
gedeckt. Oben links stehen vier freie Ablagefelder zur Verfligung.

Oben rechts werden die fertig sortierten Stapel einer Farbe abgelegt. An un-
terster Stelle wird auch hier das As abgelegt, dartiber die anderen Karten. Die
Zuweisung einer Karte kann per Doppelklick erfolgen.

[ Freecelispietnr.: 29743 8=

Spiel ¥




Spider Solitar

Bei Spider Solitdr stellen Sie zum Beginn des Spiels einen vorgegebenen
Schwierigkeitsgrad ein. Wahlen Sie im folgenden Dialogfeld, wie viele Far-
ben verwendet werden sollen.

Schwierigkeitsgrad

‘Wwihlen Sie den gewiinzchten Schwiengkeitzgrad aus:

# (%) Einfach: Eine Farbe
¥ & O Mittel: Zwei Farben
+ & ¥ &) Schwer: Vier Farben

[ ok ] [ abbrechen |

Sortieren Sie die Karten in den Stapeln so lange um, wie es Mdglichkeiten
dazu gibt. Um mégliche Spielztige angezeigt zu bekommen, driicken Sie die
[M]-Taste. Ist kein giiltiger Zug mehr moglich, decken Sie unten rechts neue
Karten auf.

(4] Spider [ [=1 5%

Spiel  Kartengeben 7

Punkte: 491
Ziige: 9

Ist ein Stapel oben so weit leer gerdumt, das es keine umgedrehten Karten
mehr gibt, kann dort ein unfertiger Stapel abgelegt werden. Neue Karten
konnen nur dann aufgedeckt werden, wenn alle Stapel belegt sind.
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Die fertigen Stapel werden dann automatisch unten links abgelegt. Wird die
letzte Karte zugewiesen ...

Spiakande

Mgchten Sie en anderes Spiel begnnent

s Hew |

Punkte: 1183
Zlge: 117




Das Spiel Minesweeper

Beim Spiel Minesweeper gehen Sie auf Minensuche. Klicken Sie auf die Fel-
der. Die Zahlen zeigen an, wie viele Minen an ein Feld angrenzen. So kon-
nen Sie erahnen, wo sich die Minen befinden.

i MineSwe... [= ]

Spiel  ?

EEE o EEE

e

M= BN N

| [
[

™

L1
22

[
i)

Wenn Sie eine Vermutung haben, wo sich eine Mine befinden konnte, kli-
cken Sie das betreffende Feld mit der rechten Maustaste an. Eine Fahne kenn-

zeichnet dann das Feld.

Klicken Sie auf ein Feld, auf dem sich eine Mine befindet, ist das Spiel zu
Ende. Sie sehen dann, wo sich die verbleibenden Minen befunden haben —

ﬂ_

dies sehen Sie nachfolgend im rechten Bild.

Uber dem Spiel finden Sie rechts die abgelaufene Zeit. Links wird die Anzahl
der Minen angezeigt. Markieren Sie eine Mine, wird diese abgezogen. So
erkennen Sie gleich, wie viele Minen Sie noch aufspiiren missen.

w MineSwe... [= ] # MineSwe... [= | O

Spiel 7 Spiel  ?
M o B (o
i i
111/1| 2 11|14 [2 H
i 1| 2 14j1] [2
1(ds1| [2 1/1|41 2_|*i¥
i1 i 1|1 1|ﬂ‘_|_|
i 1|2 &l 1|2 [ ]
i1 i 1|1 14 |
111222 1112|122
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Im Spiel-Menii kann der Schwierigkeitsgrad gedandert werden. Drei verschie-
dene Schwierigkeitsgrade sind verfligbar. Mit der Option Benutzerdefiniert
legen Sie die Anzahl der Felder und Minen selbst fest. Bei der Profis-Option
sind 99 Minen in 480 Feldern versteckt.

“MineSweeper E]
Spiel 7
i L1
ﬁMJJEJEJ*EJ*Hi J#_| Far T
H o e | = | |+ * (> LAt gt
[ ] [ ]] [ ] ||
Hﬁ# & _|_ 1w | T
o | I | s S|
HNN#* ¥ *_| * ]
* w211 | [ 1 IiH_I
101] J1_ | [= | L o -
i 1% 2 | = | |
@1(1]1]2 _[ele_| E o ||
& & Is & 3
& H H | |l & _ [
[ ] & [] L E o ]
e o - | |l |
-3 | ﬁJ# H | & _ [ ||
[ = H I ||
Pinball

Das Flipper-Spiel Pinball ist grafisch aufwandig gestaltet. Das wird schon am
Startbildschirm erkennbar.

3D l_’inball

m—
7S

Mit welchen Tasten die Flipper bedient werden, legen Sie im folgenden
Dialogfeld fest, das mit der Funktion Optionen/Bedienung oder dem Tasten-
kirzel aufgerufen wird.
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3D-Pinball: Bedienelemente

B%]

Arweizungen

‘wahlen Sie die gewiinschten Optionen zum Andem der Bedienelemente, und
klicken Sie auf die Pfeile, um die T astenbelegung zu dndem. Klicken Sie auf "0K".
Klicken Sie auf "Standard" und auf "0, um die urspriinglichen Einstellungen

von 30-Pinball wiedetherzustellen. Stellen Sie sicher, dass die Mum-Taste
ausgeschaltet ist, um mit den Pfeitasten der Zehnertastatur arbeiten zu kionnen.

Optionen
Linker | Rechter W |
Flipper — Flipper —
Tischstal} w ol Tizchstol N =
links L rechts L
Tischstol 1 1
e MACH-DBEN | w | Ahzug LEER d
[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Standard ]

Spielen am PC

Im rechten Bereich sehen Sie den Spielstand. Viel Spal$ beim Flippern!

|@ 3D-Pinball fiir Windows - Space Cadet

Spiel Optionen 7

Zu guter Letzt

,Du bist doch ein Freund von Musik?”, begann Jonas die Unterhal-

tung.

,Oh ja, ich habe ‘ne Menge CDs ... hab schon immer gerne Musik

gehort.”
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,Hattest du nicht einmal erzahlt, dass du die CDs jetzt auf den Rech-
ner Gibertragen hast?”, fragte Jonas nach.

,Ja, das stimmt schon. Finde ich klasse.”

,Hattest du nicht gesagt, die Qualitdt sei schlechter als friiher?”, hakte
Jonas nach.

,Schon”, bestitigte Andreas.
und .27

,Na ja, ich habe etwas Witziges bemerkt, als ich die letzten Jahre mal
habe Revue passieren lassen. Weilst du — frither hab’ ich fast den gan-
zen Tag so nebenbei Musik zur Untermalung gehort”, erinnerte sich
Andreas. ,Dann las ich immer wieder von den tollen CD-Mdéglichkei-
ten am Rechner, aber irgendwie war ich nicht begeistert. Wann immer
ich eine CD nebenher am Rechner abspielte, ruckte meine andere
Arbeit.”

,und das hat sich gedandert?”

,Na zum Cliick gibts diese Probleme bei den aktuellen Rechnern
tiberhaupt nicht mehr. Das sind ja echte Multimedia-Rechner”, refe-
rierte Andreas. Man spiirte seine Begeisterung.

,und wie kam es, dass du jetzt so viele Musikstticke auf dem Rechner
hast?”, fragte Jonas interessiert nach.

,Ja richtig. Hab” mal nachgesehen. Das sind inzwischen so an die 100
Alben, die ich auf der Festplatte gespeichert habe. Dazu noch ver-
schiedene Einzeltitel.”

'll

,Wow, da kommt ja was zusammen!” Jonas war verblufft.

,Das sind bestimmt 2.000 Titel, die ich auf dem Rechner habe. Das
reicht fir ein paar Stunden Unterhaltung ...“, grinste Andreas.

,Da brauchst du ja irrsinnig viel Platz“, nahm Jonas an.

,Nein, gar nicht. Ich habe die Titel im MP3-Format gespeichert. Das
sind gerade mal 6,5 GByte an Daten. Demnéchst will ich mir die mal
auf eine Double-Layer-DVD brennen.”

,Wie kam es denn, dass deine Kritik an der Qualitat gewichen ist?”

,Die ist nicht gewichen”, warf Andreas ein.
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Wie kam es dann?”

,Ach weilst du, irgendwie hab ich in den letzten Jahren immer weniger
Musik gehort und letztlich fast gar nicht mehr. Ich weif8 nicht mal wa-
rum. Zu faul zum CD-Player zu laufen und eine neue CD einzulegen,
oder so”, erklarte Andreas. ,Und nun habe ich gemerkt, dass ich
wieder standig meine Lieblingsmusik hore, seit ich die Titel auf dem
Rechner habe. Schnell mal ein paar Titel in Playlisten zusammen-
geklickt — und los gehts.”

,Was fiir Lautsprecher verwendest du denn?”, erkundigte sich Jonas.

,Wenn ich mal Zeit habe, muss ich mal meine HiFi-Anlage an den PC
anschlieen — die Standardlautsprecher bringen es nicht so ...”

,und dein Restimee?”, fragte Jonas nach.

,Na ja, wenn ich ehrlich bin: Ehe ich bei exzellenter Qualitdt meiner
Original-CDs gar keine Musik hore, hore ich doch lieber bei etwas
geringerer Klangqualitit wieder viel Musik”, sinnierte Andreas.

,Nun gut, irgendwie nicht so ganz logisch — aber irgendwie ja doch. Es
ist halt praktischer geworden, meinst du?”, erwiderte Jonas.

,Ja, so kann mans auch sagen.”
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Kapitel 9

Ein Netzwerk
einrichten

¢ daten (d) an Media {media)
L. Daten (1) an Schneider

;{' SharedDocs an Media (Media)

¢ SharedDocs an Notebook (Notebook)
¢ SharedDocs an F3 (P3)

2 SharedDocs an Scheider

Lo video (F) an Media (Media)

2 Papierkorb

o Meine Websites auf MsN
L Progs (C) an Medis (Media)

hikkp: ffunw, msnusers, com/
WMEDIAProgs (C)

WML SMUSEFS, COM
Media (Medis)

e an P3 (P3) ¢ SharedDocs an Media (Media)  \\MEDIA\SharedDocs Media (Media)
2 Elgers Datsien an Schnsider o SharedDocs an Notebook {No...  {INOTEBOOKSharedDocs Hotebook (Notebook)
L Foto (E) an Media (Media) < SharedDocs an P3 (P3) \P3sharedDocs P3(P3)
& Meine Websitss auf MSN o SharedDocs an Schneidsr 1SCHNEIDERSharedDocs Disser Computer
L Progs (T} an Media {Media) 2 video (F) an Media (Media) VMEDIAYideo (F) Media (Media)

_} Netzwerkumgebung g@
Datei Bearbetten Ansicht  Favoriten  Extras 7 &
Qe - () (T [F] 7 suchen |[7 oncner -

Ordner X Name Kommentare Computer

(& Desktop L c an Notebook (Notebook) {notebookic Hotebook (Hotebook)

{d Eigene Dateien o can P3P Wpale P3 (p3)
3 Arboitsplate L c an Schneider \ischneiderlc Dieser Computer
2 \J Metzwerkumgsbung & dan Hatehook (Notshook) inotebookid Motebook (Notebaok)
@ Gesamtes Netzwerk o danP3(P3) WPsid P3 (P3)
le ¢ an Notebook (Matebook) & daten (d) an Medis (media) WMEDIA\Daken (D) Media (medis)
o canP3(P3) L Daten (1) an Scheider WSCHNEIDER Daten (33 Dieser Compuker
' can Schneider < eanP3(F3) Vip3e P3 (P3)
l« d an Notebook (Notebook) ¢ Eigene Dateien an Schneider |SCHMEIDER \Eigene Dateien Dieser Computer
. danP3(PH) & Foto (E) an Media (Media) WMEDIA\Fota (E) Media (Medis)

Sie arbeiten mit mehreren Rechnern in lhrem Haushalt oder
Biiro? Dann kénnen Sie die Rechner in einem Netzwerk zusam-
menfassen. So konnen Sie nicht nur auf die Dateien aller Rechner
zugreifen — auch die gemeinsame Nutzung von Druckern oder
Scannern ist moglich.
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Das Heimnetzwerk installieren

Um das lokale Netzwerk einzurichten, miissen zunichst alle Rechner tber
den LAN-Adapter verbunden werden.

Was ist ein LAN?

LAN steht fir local area network (lokales Netzwerk). Die meisten
aktuellen Rechner haben auf der Hauptplatine — dem Motherboard —
einen Netzwerkadapter installiert.

Die Netzwerkkarten oder integrierten Anschliisse arbeiten heute meist mit
einem so geannten RJ-45-Stecker, den Sie im folgenden Bild sehen. Er wird
auch Westernstecker genannt.

N

)

Auf der Rickseite des Rechners zeigt ein Netzwerksymbol an, wo das
Netzwerkkabel angeschlossen werden muss. In der nachsten Abbildung wird
das Symbol fiir den Netzwerkanschluss mit einem Pfeil markiert.

= |

Alle Netzwerkkabel fiihren dann zu einem so genannten HUB — dem Vertei-
ler. Der HUB verfligt tiber diverse Anschliisse. Reichen die Anschliisse nicht
aus, konnen auch mehrere HUBs miteinander verbunden werden. Leucht-
dioden auf der Vorderseite zeigen die aktiven Anschliisse an.
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Die Einstellungen priifen

Wenn Sie die Systemsteuerung aus dem Windows-Start-Menii aufrufen, kon-
nen Sie prifen, ob die Netzwerkkarte korrekt installiert wurde. Wechseln Sie
zur Rubrik Drucker und andere Hardware. Rufen Sie dort aus der linken Liste
die System-Option auf.

[} Drucker und andere Hardware

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Ext
QZurUck < _/J ﬁ @ /._\JS

Siehe auch *

= Hardware

.j\ Anzeige
@, Sounds, Sprachein-/ausgabe und
Audiogerate

4%y Energizoptionen

9 e

Wechseln Sie im folgenden Dialogfeld zur Registerkarte Hardware und akti-
vieren Sie die Schaltfliche Gerdte-Manager.

Systemeigenschaften [Z]
Systemwiederherstelung Automatizche Updates Remate
Allgemein Computername Hardwiare Enweitert

Gerate-td anager

Der Gerdte-tanager listet alle auf dem Computer installisrten
- Hardwaregerate auf. Verwenden Sie den Gerdte-t anager, um
die Eigenschaften eines Gerats 2u andern,
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In dem Dialogfeld, das dann geoffnet wird, sind alle im Rechner installierten
Hardware-Teile aufgelistet. Besteht irgendwo ein Problem, wird das betref-
fende Gerdt mit einem Fragezeichen versehen oder durchgekreuzt. In unse-

rem Fall ist alles in Ordnung.

m

Datei  Aktion  Ansicht  ?

++ B8 2 a8

=]
£l ; anschldsse (COM und LPT)

¢ @, sudio-, ¥ideo- und Gamecontroller
¢ 58 Bildhearbeitungsgerate
g Computer
Diskettencontroller
Dot4 HPZ1Z
Dot4Prink HPZ12
Dot4Usb HPZ12
¢ b DVDJCD-ROM-Laufwerks
i ké Grafikkarte
+ (=) IDE ATA{ATAPI-Controller
+- & IEEE 1394 Bus-Hosteontroller
¥ aee Laufwerke
# ) Mause und andere Zeigegerdte
) Modems
€ @ Monitore
-|. E8) Netzwerkadapter
- EE 1394-Netzwerkadapter
- EE Si5 900-Based PCI Fast Ethernet Adapter
+ ¥ Prozessoren
+ e Speichervolumes
. \J Systemgerite
+ Lz Tastaturen
+ 65 LUSE-Controller
-+ USBNULL HPODS

t
t
t
t

4
4
4
4
4
4
[+
4
4
[+
[+
4
4
4
[+
E

Der Netzwerkassistent

Wechseln Sie im Systemsteuerung-Fenster zur Registerkarte Netzwerk- und

Internetverbindungen.

Dater  Dearbwlen  Ansicht  Favorden  Diras 7

_ow' © - F @ Powen o[-

& Metzwerk- und Inbernet verbindungen

| tetmerhugebung

vl Wahlen Sie eine Aufgabe...

R Teleforr ud Modemoptionen

[3) Bigene Intermetverbindung einrichten baw, Sadem

| [3) Verbindung it dem Netzwerk am Arbeltsplatz erstellen
(3] Heimnetzwerk baw. Kieines Dironetzwerk einvichten oder Sndern
(3] Drahtiosnetzwerk fir Heen- bizw. kieines Firmennetzwerk eineichten
(3] windows-Tirewalleinstellngen sndern

oder ein Systemsteuerungssymbol

<l Deahtlosnetzwerkinstallation

ft Metawerkinstallations-Assistent

:T Intermetogtivnen

2
= Metrwerkverbindungen

£ | windws-Firewal




1 Um das Netzwerk zu installieren, rufen Sie die Funktion Netzwerkinstallations-
Assistent auf. Wie gewohnt wechseln Sie mit der Weiter-Schaltfliche zum néchsten
Schritt des Assistenten.

Netzwerkinstallations-Assistent

Bevor der Yorgang fortgesetzt werden kann...

Lesen Sie die Eruflistz zum Erstelen eines Metzwerls, bevar Sie den Yorgang fortsetzen

Fiihren Sie folgende Schiitte durch:

= Instalieren Sie die Hetzwerkkarten, Modems und Kabel.
+ Schalten Sie alle Computer, Drucker und externe Modems ein,
+ Slellen Sie die Yerbindung mit dem Intemet her,

Klicken Sie auf ™weiter, um nach einer freigegebenen Intemetverbindung im Netzwerk zu
suchen.

2 Im nachsten Arbeitsschritt wird eingestellt, ob der PC tber einen eigenen An-
schluss zum Internet verfiigt. Wéhlen Sie die erste Option.

Netzwerkinstallations-Assistent

Wahlen Sie ein Yerbindungsmethode aus.

‘e wird die Werbindung zwischen diesem Computer und dem Internet hergestellt?

() Dieser Computer verfiit Liber eine direkte Yerbindung mit dem Internet. Andere Computer im
Metzwerk venmenden die freigegebene Internetverbindung dieses Computers.

Eeispiel anzeigen

(") Dieser Computer stellt eine Yerbindung mit dem Intemet iiber ein lokales Gateway oder sinen
anderen Computer des eigenen Metzawerks her.

Eeispiel anzeigen
() Andere Methods

Tipp

Soll ein anderer Rechner des Netzwerks auf das Internet zugreifen,
aktivieren Sie die zweite Option. Es reicht, wenn ein Rechner auf das
Internet zugreifen kann. Die anderen Rechner erreichen das Internet
dann lber ein so genanntes Gateway.

3 Im folgenden Assistentenschritt wird abgefragt, welche Verbindung fir das
Internet verwendet werden soll.

Hinweis
In der Netzwerkumgebung werden alle Verbindungen angegeben —
sowohl zu anderen Rechnern als auch zum Internet.

Das Hei K install
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Netzwerkinstallations-Assistent

wahlen Sie lhre Internetverbindung aus.

‘wiahlen Sie die Intemetverbindung aus der folgenden Liste.

“Werbindungen
<1394 Verbindung  1394-Netzwerk adapter
<L LAN Verbindung  SiS 900-Based PCl Fast Ethemet Adapter

4 Passen Sie nun gegebenenfalls den Rechner-Namen an. Neben dem Namen
kann eine zusatzliche Beschreibung fiir den Rechner angegeben werden. Beachten
Sie, dass jedem Rechner im Netzwerk ein aussagekraftiger Namen zugewiesen

wird.

Netzwerkinstallations-Assistent

Geben Sie einen Hamen und eine Beschreibung fur diesen Computer ein.

Computerbeschreibung:
Beispiele: Computer im Aribeitszimmer oder Helkes Computer

Computername: SCHHEIDER
Beispicle: ARBEITSZIMMER oder HEIKE
Drer aktuelle Computername lautet SCHMEIDER

Bei einigen Internetdienstanbieter miissen bestimmte Computernamen venwendet werden, Bei
Computern mit einem K.abelmodem ist dies meistens so.

Hndem Sie den vom |Intemetdienstanbister angegebensn Computernamen richt, falls diss der
Fallist.

Weitere Informationen finden Sie unter Computernamen und -beschisbunden

5 Alle Rechner werden in einer so genannten Arbeitsgruppe zusammengefasst,
deren Name Sie im nédchsten Dialogfeld des Assistenten angeben. Achten Sie da-
rauf, dass bei allen Rechnern des lokalen Netzwerks derselbe Name angegeben

wird.

Netzwerkinstallations-Assistent

Geben Sie einen Mamen fiir das Netzwerk ein.

Geben Sie einen Namen fur das Metzwerk, ein, indem Sie einen Arbeitzgruppennamen unten
eingeben. Alle Computer im Metzwerk sollten dieselbe Aibeitzguppe venwenden,

Arbeitsgruppenname: WORKGROUA
Beispicle: HEIMNETZWERK oder FIRMENNE TEWERK

6 Damit anschliefSend andere Rechner auf die Dateien und Gerite — wie etwa ei-
nen Drucker — zugreifen kdnnen, missen Sie im ndchsten Schritt die Option Datei-

und Druckerfreigabe aktivieren einstellen.
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Dateien freigeben

Netzwerkinstallations-Assistent

Datei- und Druckerfreigabe

i Durch Aklivieren der Datei- und Diuckerfreigabe wird der Ordner ''Gemeinzame

Dokurnente™ fiir alle Benutzer im Metzwerk verfligbar gemacht. Ebentalls haben alle
Benutzer Zugriff auf einen freigegsbenen Drucker, falls dieser vorhanden ist,

‘Wie mdchten Sie vargehen?

(5) Datei- und Druckerfreigabe aktivieren
Der wWindows-Firewall wird o konfiguriert, dass die Datei- und Duckerfreigabe im Netawerk,
zugelassen izt

(1 Datei- und Druckerfreigabe deaktivieren
Der Windows-Firewsll blockt die Datei- und Druckerfreigabe im Metzwerk. Wenn Sie
mamentan Dateien oder Drucker freigegeben haben, wird diese Freigabe beendet.

7 Abschliefend werden alle vorgenommenen Einstellungen noch einmal aufgelis-
tet. Gegebenenfalls konnen Sie zu vorherigen Schritten zuriickkehren, um Verdnde-

rungen vorzunehmen.

Netzwerkinstallations-Assistent

Metzwerkeinstellungen konnen iibernommen werden. ..

Die folgenden Einstellungen werden libermommen. Dieser Yargang kann einige Minuten dauern
und kann nhicht unterbrochen werden.

Einstellungen:

Intermetverbindungseinstellungen: ~
Intermetverbindung: LaNYerbindung A
Gemeinzame Nutzung der Intemetverbindung:  aktiviert 3
“Windows Firewall akliviert

Netzwerkginstellungen:

Computerbeschreibung:

Klicken Sie auf "™weiter', um diese Einstellungen zu ubernehmen.

Dateien freigeben

Am Ende der Installation wird der Rechner neu gestartet. Nach der erfolgrei-
chen Installation des Netzwerks konnen Sie sich nun daranmachen, Dateien

far andere Nutzer des Netzwerks freizugeben.

Hinweis

Sie haben die Mdglichkeit, einzelne Ordner fiir andere Nutzer freizu-
geben. Dies ist zum Beispiel dann sinnvoll, wenn andere Nutzer des
Netzwerks keinen Zugriff auf alle Daten diese Rechners erhalten sol-

len.
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1 Starten Sie den Windows-Explorer. Suchen Sie das Laufwerk oder den Ordner,
der fur andere Nutzer freigegeben werden soll. Rufen Sie aus dem Kontextment
die Eigenschaften-Option auf.

Festplatten
“eeLokaler Sffnen trager
e Daten Explorer trager
Gerit Suchen...
erdte
PartitionMagic 7.0
DLy Freigabe und Sicherheit. ..
b DVD-R!
e echs Mit Morton Antivirus prifen I,
= Yechs Formatieren. .. tra...
“ Yechs: i kr...
o Yechs: opieren krd...
verknipfung erstellen
Scannel  |mbenennen
Zhp psc E\genschaftrg

2 Wechseln Sie zur Freigabe-Registerkarte. Ist ein Laufwerk markiert, erscheint
zundchst ein Hinweis. Windows XP empfiehlt namlich, nicht den gesamten Inhalt
einer Festplatte freizugeben, um einen unautorisierten Zugriff zu verhindern.

| Eigenschaften von Lokaler Datentrager (C:) @

Allgemein | Extras Hardwarel Freigabe ‘Kantimgent

D'as Stammlaufwerk sollte nicht freigegeben werden, um den
Computer vor unautoriziertenn Zugriff 2u schiitzen,

licken Sie hier, wenn Sie das Lsufwerk dennoch freigeber]
mophten:

3 Klicken Sie auf den Link, um die folgenden Optionen anzuzeigen.

Eigenschaften von Lokaler Datentrager (C:)

Allgemein | Extras Hardwalel Freigabe |Kont\ngeml

Lokale Freigabe und Sicherheit
;! Klicken Sie auf diesen Ordner, und zighen Sie itn in

1 den Ordner Gemeinzame Dokumente, um ihn nur fiir
Benutzer dieses Computers freizugeben

Aklivieren Sie folgendes Kontrollkastchen, um den
Ordrer und untergeordnete Ordner nicht fieizugeben,

Metzwerkfreigabe und -sicherheit
Aklivieren Sie das erste Konlrollk @stchen, und geben
g Sie einen Freigabenamen ein, um diesen Ordner fur
andere Berutzer dieses Computers und im Netzwerk
freizugeben.

Diesen Ordner im Netzwerk fieigeben
Fieigabename: |C

[ Metzwerkbenutzer diifen Dateien verandem
‘Weitere Informationen uber Freigabe und Sicherhelt

j(a Der Windows-Firewall ist 3o konfiguriert, dass dieser Ordner fiir
andere Computer im Metzwerlk: freigegeben werden kann,

windows Firewallginstellungen snzeigen

[ 0k, ] [ Ahbrechen I [Ubemehmen
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Hinweis

Nachdem die Option Diesen Ordner im Netzwerk freigeben akti-
viert wurde, sollten Sie in dem Eingabefeld Freigabename einen aus-
sagekraftigen Namen eingeben. Sollen die anderen Benutzer im Netz-
werk die Dateien nicht nur lesen, sondern auch verdndern diirfen,
muss die Option Netzwerkbenutzer dirfen Dateien verandern akti-
viert werden.

4 Nach der Freigabe erkennen Sie im Windows-Explorer an dem Handsymbol,
dass Netzwerknutzer Zugriff auf die Festplatte oder den betreffenden Ordner ha-
ben.

Auf diesem Computer gespeicherte Dateien
(e Gemeinsame Dokumente Dateiordner
e Dateien von Michae! Dateiordner
Festplatten
gz Lipkaler Datentrager (C:) Lokaler Datentrager
g Lldten (1:) Lokaler Datentrager
Hinweis

Wird die ,Hauptfestplatte” — das Laufwerk C: — freigegeben, sind
automatisch auch die Ordner Gemeinsame Dokumente und Ordner
von ... freigegeben, da sich diese Ordner auf dem Laufwerk C: befin-
den.

Netzwerkadressen zuweisen

Zum Abschluss der Netzwerkinstallation sollten Sie den Verbindungen feste
IP-Adressen zuweisen.

Was sind IP-Adressen?

Die Computer des Netzwerks kommunizieren tiber ein so genanntes
TCP/IP-Protokoll miteinander. Damit die Rechner eindeutg identifi-
ziert werden kénnen, erhalten sie eine Adresse. Dies ist eine Num-
mer. Diese Adresse kann automatisch erstellt oder manuell festgelegt
werden.
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1 Rufen Sie aus dem Windows-Start-Menti die Option Netzwerkumgebung auf.

.f} Eigene Bilder

_*_‘} Eigene Musik

3! Arbeitsplatz

‘}g Netzwerkumg&bung

D) Systemsteuerung

@’ Programmzugriff und -skandards

2 Rufen Sie aus dem Bereich Netzwerkaufgaben die Funktion Netzwerkverbin-
dungen anzeigen auf.

« ) Netzwerkumgebung

Datei Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Ex
L \ 7y
< Zuriick. =P ] ? @ 7

Metzwerkaufgaben S

Metzmerkressource hinzufigen

Metzwerliperbindungen anzeigen

Kleines Fitman- oder Heimnetzwerk,
einrichken

Drahtlosnetzwerk Flr Heim- baw,
Keines Firmennetzwerk ginrichten

Arbeitsgruppencomputer anzeigen

mE {: wOK

Swrnbole Fir
Metzwerk-UPnP-Gerate ausblenden

3 Markieren Sie in der Liste der angezeigten Verbindungen die LAN-Verbindung.
Rufen Sie aus dem Kontextmenti die Eigenschaften-Funktion auf.

LAN oder Hochgeschwindigkeitsinternet

2L 1394-Verbindung
_ L LAN-Yerbindung

4 Auf der Allgemein-Registerkarte sehen Sie die Elemente, die von der Verbindung
benotigt werden. Wichtig ist hier der Eintrag Internetprotokoll (TCP/IP). Markieren
Sie diesen Eintrag.
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Dateien freigeben

Allgemein | Authentifizienung | Enweitert

“erbindung herstellen ber:

B8 S5i5 900-Based PCl Fast Ethernet Ad

Dieze Verbindung venwendet folgende Elemente:

El Clignt fiir Microsoft-Metzwerke

,@ D atei- und Druck erfreigabe fur Microzoft-Netzwerke
4B} 05 Pakelplaner

¥| 5= Internetprotokall [TCPAP)

Installieren Eigenzchaften

Beschreibung

TCPAP, das Standardprotokall fuir wWak-Hetzwerke, das den
Datenaustausch Uiber verschiedene, miteinander verbundene
Metzwerke ermdglicht.

[ swmbal bei Yerbindung im Infobersich anzsigen

Benachrichtigen, wenn dieze Verbindung eingeschrankte oder
keine Konnektivitat besitzt

- Figenschaften von LAN-Verbindung

5 Nach dem Markieren des Eintrags wird die Eigenschaften-Schaltflache aktivier-
bar, die Sie nun benétigen. Im folgenden Dialogfeld wird die IP-Adresse angegeben.

Die Adresse besteht aus zwei Teilen: der IP-Adresse und der Subnetzmaske. Wird
ein Gateway fir eine Internetverbindung benétigt, kann dessen Adresse im dritten

Feld angegeben werden.

Eigenschaften von Internetprotokell (TCP/IP) E]

Allgemein

|P-Einstellungen kionnen automatizch zugewiesen werden, wenn das
Netzwerk diese Funktion unterstiitzt. ‘Wenden Sie sich andemfalls an
den Metzwerkadministrator, um die gesigneten IP-Einstellungen zu
beziehen.
() IP-Adiesse automatisch bezishen
(%) Folgende IP-Adresse venvenden:
IP-Adresse: 111111111 . 113
Subnetemaske: 2665.0 .0 .0

Standardgateway:

(3) Folgende DMS-Serveradressen verwenden:
Bevorzugter DNS-Server:

Alternativer DMS-Server:
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Drucker freigeben

Damit andere Nutzer im Netzwerk auch die angeschlossenen Drucker oder
Scanner nutzen kénnen, miissen Sie auch diese Gerate freigeben. Dazu sind
die folgenden Arbeitsschritte notwendig:

1 Rufen Sie die Option Drucker und Faxgerate aus dem Windows-Start-Men( auf.

@’ Programmzugriff und -standards
e‘ Metzwerkyverbindungen
]

—
Eé Druckewnd Faxgerste

g) Hilfe und Support

2 Sie finden nach dem Aufruf alle Drucker im Fenster vor. Markieren Sie den be-
treffenden Drucker und rufen Sie aus dem Kontextment dessen Eigenschaften auf.
Wechseln Sie im folgenden Dialogfeld zur Registerkarte Freigabe.

3 Markieren Sie die Option Drucker freigeben und geben Sie einen Freigabe-
namen an.

";é Eigenschaften von hp psc 1310 series @

Allgemeinl FfEiDGbelAnschlijsse Emweitert | Farbverwaltung || Info

% Dieser Drucker kann freigegeben werden, damit andere
= Metzwerkbenutzer ihn verwenden kinnen. Klicken Sie auf
"Drucker heigeben'', um diese Option zu aktivieren. Der
‘windows-Firewall ist bereits so konfiguriert, dass die Freigabe des
Druckers fur andere Computer im Metzwerk zugelassen ist.

(O Drucker nicht fieigeben
(5 Drucker freigeben

Freigabename: | HP

Treiber

‘wenn dieser Drucker von mehreren Benutzem mit
unterschiedichen Windows-Versionen venwendet wird, sollten
zusdteliche Treiber installier werden, damit Berutzer den
Drrucktreiber bei der Yerbindung mit einem freigegebenen
Dinucker nicht suchen miissen

Zusatzliche Treiber

ok 1 [ Abbrechen ] [Uhemehmen]

4 Auch bei den Druckern wird die Hand als Freigabesymbol verwendet. Windows
XP erkennt automatisch alle im Netzwerk vorhandenen Drucker und installiert die
dazu passenden Treiber.
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Die automatisch erkannten Drucker erkennen Sie an dem Namenszusatz Automa-
tisch.

[-.‘.nmdm und Faxgeeite

Datei  Bambeder, Areidd  Focorden Fabas 7

) - (¥ (@) | Prsutm [ o | [E]- Horton s ) =
BN Aokt Dot 1N Sbomati HP Lacm el 3300
Q e Fr] S PUL 3 MELIA
s e A
] Crucher hinaufisgen il ]
) Uruchndr e e AL Ao r L et 20 W@ erson s ot
[8]) Cruchesgensnaiten sumushion Q.:'e] s 7% (M) anf MIDIA .
——
e pac 1310 sariaz 3 Marosodt s Document

E'- y Eeae Wit

o
gl Derek

r

Das Netzwerk durchforsten

Dieselben Arbeitsschritte miissen Sie nun bei allen Rechnern des Netzwerks
durchfiihren, wobei jeder Rechner eine eigene IP-Adresse erhalt. Dann kann
geprift werden, ob das Netzwerk funktioniert.

1 Aktivieren Sie im Windows-Explorer die Ordner-Option und wechseln Sie in
der Ordner-Liste zur Rubrik Netzwerkumgebung. Dort listet der Windows-Explorer
alle freigegebenen Ordner auf, die im Netzwerk gefunden wurden.

Die Ordner tragen neben dem Freigabenamen auch die Bezeichnung des freige-
benden Rechners. Sollten nicht alle freigegebenen Ordner gleich aufgelistet sein,
verwenden Sie die Funktion Ansicht/Aktualisieren, die Sie auch iber das Tasten-

kiirzel erreichen.

- 2as Netzwerk durchforsten

|} Netzwerkumgebung, g@
Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 o
Qanek + () T 2] D suhen ([ onrer | [T
Ordner X Name Kommentare Camputer

(@ vesitop ' anNotebook (Matebook) Yinotebookic Motebok {Notebook)
(L) Eigene Datsien o canP3(F3) Hp3te F3(P3)

3 irbeisplatz L ¢ an Scheider Yyschneideric Dieser Computer
= R L d an Notebook (Notebook) Yynotebookid Motebok {Notebook)

i Gesamtes Netzwerk < danP3(F3) Wpald P3(P3)

2 ¢ an Notebook (Hotsbook) L daten (d) an Media {media) WMEDIAIDaten (D) Media {media)

2 canP3(P3) L Daten (1) an Scheider YSCHNEIDERDaten () Dieser Computer

. can Schneider  eanP3(F3) Hip3te F3(P3)

2 d an Natsbook (Notebook) L Eigene Dateien an Schneider  YWSCHNEIDER!Eigene Dateien Dieser Computer
2 danP3(p3) L Foto (E) an Media (Media) WMEDIAIFoto (E) Media {Media)
o daten (d) an Media (media) ¥ Meine Websites auf MSN http:  fuswins menusers. com; WA, MSTLSErS. Com
= Daten (3) an Schneider L Progs (C) an Media (Media) WMEDIAIProgs (C) Media {Media)
2 eanP3(p3) L sharedDocs an Media (Media)  YWWEDIA\sharedDocs Media {Media)
2 Eigene Dateien an Schneider 7 SharedDocs an Notebook (... WNOTEBOOK|SharedDocs Motebook (Notebook)
2 Foto (E) an Media (Media) L sharedDocs an P (P3) YP3sharedDocs P3(P3)
“® Meine Websies auf M5 ¢ sharedDocs an Schneider YSCHREIDER)SharedDocs Dieser Computer
2 Frogs (C) an Media (Mediz) . Videa (F) an Media (Media) WMEDIAlideo (F) Media {Media)
i SharedDocs an Media (Media)
i SharedDacs an Notehook (Natebook)

. SharedDocs an P3 (P3)

7 SharedDocs an Scheider

= Widen (F) an Media {Media)

2 Papierkorb
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2 Offnen Sie den Eintrag Gesamtes Netzwerk, um alle im Netzwerk enthaltenen
Arbeitsgruppen und Rechner aufzulisten.

7 Hetzwerkumgebung,

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Exh

Ozuruck < J .? Ig ;\JS

Ordner 28

@ Deskbop (i
B Eigene Dateien
-) Arbeitsplatz
= ‘J Metzwerkumgebung
= f Gesamkes Metzwerk
= &Y Microsoft Windows-Netzwerk,
= ﬁ Workgroup
-) Media
-) Motebiook
4ra
-_) Schneider

3 Wird der Eintrag eines Rechners geoffnet, werden alle darin enthaltenen freige-
gebenen Ordner und anderen Cerdte — zum Beispiel Drucker — aufgelistet.

L Media

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 2

€ ) zwick « () ¥ @ f'? suchen | [ ordner [fg)-
Ordner x Marne kommentare
(&} Deshtop ~| L Daten (D)
D Eigene Dateien [l Lz Druckerz HP LaserJet 2200 Series PCL
.) Arbeitsplatz Lz Drucker3 Acrobat Distiller
=) %4 Netzwerkumgebung L Fota (E)
= ﬂ Gesamtes Metzwerk Lz HPLaser HP LaserJet 2200 Series PS (M)
=Y Microsoft Windows-Metzwerk < Progs (C)
=] f-i Workgroup ' SharedDocs
£ 'f Media < Viden (F)
. Daten (D) . 4yDrucker und Faxgerate Zeigr die installierten Drucker un...

+f FotodiE)

<« Progs {C)

& SharedDocs

2 Wideo (F)

CQ Drucker und Faxoe

'$ Matebook
g P
-) Schneider

Hinweis

Wenn Sie die Ordner 6ffnen, werden alle darin enthaltenen Unter-
ordner angezeigt — so wie Sie es von lokalen Festplatten kennen.

Netzlaufwerke verbinden

Um einen einfachen Zugriff auf die Netzlaufwerke zu erhalten, konnen Sie
diese verbinden, sodass die Zeit des Verbindungsaufbaus entfallt.
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Das Netzwerk durchforsten

1 Rufen Sie die Option Extras/Netzlaufwerk verbinden im Windows-Explorer auf.

i Arbeitsplatz

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriben  Extras 7

0 & Metzlaufwerk verbill%an. o5
\_)ZL"UCk M7 & \ELI /| Metzlaufwerk trennefh..

Synchronisieren, .,

COrdner
(&} Desktop COrdneroptionen. ..

2 In der Laufwerk-Liste werden alle nicht belegten Laufwerksbuchstaben aufgelis-
tet. Wahlen Sie den Buchstaben aus, den Sie fir das Netzlaufwerk verwenden wol-
len.

Netzlaufwerk verbinden
‘Windows ermiglicht Thnen, die Yerbindung mit einem
freigegebenen Netzwerkordner herzustellen. Durch

\‘ Zuweisen eines Laufwerkbuchstabens an die verbindung
== kéinnen Sie Ober "Arbeitsplatz" auf den Ordner zugreifen.
— Bestimmen Sie den Laufwerkbuchstaben Fir die Yerbindung

und den Ordner, mit dem die Yerbindung hergestellt
werden sall:
Laufwerk: | Z: -

bl

L
Werbing b tellen
Werbindung ¥: b herstellen
onlinespeif U nem
Netzwerks| T:

o

Ri Abbrechen

o

[

[sH

M:

[uH

L:

K:

E{}S o R G

A

(Kein)

3 Geben Sie dann im Ordner-Eingabefeld den Namen des zu verbindenden Ord-
ners nach dem abgebildeten Muster ein. Sie kdnnen alternativ dazu auch die
Durchsuchen-Schaltfliche rechts neben dem Eingabefeld verwenden.

Aktivieren Sie die Option Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen, damit bei ei-
nem Neustart von Windows XP automatisch die Verbindungen wiederhergestellt
werden.

Laufwerk: | K: v

Ordrer: | 1P3dl V

Beispiel: \1,5erveriFreigabe
Werbindung bei Anmeldung wiederherstellen
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4 Nach dem Verbinden kénnen Sie in der Ordnerliste auf die Netzwerklaufwerke
zugreifen, als wenn es lokale Festplatten waren. Der Eintrag Netzwerkumgebung
braucht nicht mehr aufgeklappt zu werden.

7 d auf "P3 (PI)" (K:)

Datei  GBearbeiten  Ansicht  Favoriten  Exch

OZurUck @ \_) ﬁ? \g /:__\JS
Ordner X

@ Desktop

|:} Eigene Dateien

= f Arbesplatz
=2 Lokaler Datentrager (C:)
=2 Daten (D:)
b DYD-Rw-Laufwerk (E:)
ih DYD-Rw-Laufwerk (F:)
o \Wechseldatentrager (G:)
o \Wechseldatentrager (H:)
‘o \Wechseldatentrager (1)
‘ \Wechseldatentrager (1:)
% dauf "P3(P3Y" (Ei
ég Daten (d) auf "Media (Media)" (Z:)
G‘ Systemsteuerung
e Gemeinsame Dokumente
{2 Dateien von Michasl

‘J Metzwerkumoebung
2 Papierkorh

Hinweis

Es ist schon empfehlenswert, alle Netzlaufwerke, die Sie hdufiger be-
nétigen, zu verbinden. Wird ein Laufwerk tiber die Netzwerkumge-
bung gesucht, dauert es schon einen Moment, ehe das Netzwerk
initialisiert und der gewiinschte Ordner gefunden ist.

Zu guter Letzt

,Sag mal Jonas ...“, beginnt Andreas die Unterhaltung. ,Hast du bei
deinem Rechner eigentlich Wireless-LAN installiert?”

,Oh ja, super stark. Keine Kabel mehr. Alles Bingo”, war Jonas knappe
Antwort.

Einige Wochen vergingen.

"

,Andreas, weillit du was, das Fernsehen war gestern bei mir ...
Irgendwie passte der Blick von Jonas aber nicht ganz zu diesem freudi-
gen Ereignis.
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,Klasse — wirst du jetzt berithmt?”

,Nun ja ...”, druckste Jonas

,Was ist denn?”, bohrte Andreas.

JWireless-LAN — erinnerst du dich?“, war Jonas schlichte Frage.

,Ja, und? Du warst doch ganz happy”, Andreas verstand immer noch
nicht, worum es ging.

,Na ja, die Sache war so: Da stand ein Reporter vor der Haustr und
las mir einen peinlichen Brief vor.”

,Was war denn peinlich?”

,Nee, das will ich nicht erzahlen. Das Problem war, der Brief war von
mir.”

Wie — von dir?”
,Der Reporter hatte sich in mein Netz eingeloggt.”
~Verwendest du etwa keine Passworter beim Rechnerstart?”

,Na ja, ich fand das Thema Sicherheit nicht so spannend. Jetzt, da ich
weils, dass man auch vor meiner Haustiir meine Daten lesen kann,
werde ich mich wohl mal damit befassen miissen”, beichtete Jonas.

Nun war es raus: Die Reporter hatten sein Netzwerk gecrackt und ihn
in der Fernsehreportage darauf hingewiesen, wie |6chrig die draht-
losen Netze sein konnen, wenn keine Sicherheitsvorkehrungen getrof-
fen wurden. Das Thema ist ja gerade in aller Munde.

- 2as Netzwerk durchforsten
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Kapitel 10

Im Internet surfen

€] Bundesliga - Microsoft Internet Explorer g@
i

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras  ?

Quk - () ¥ B ) POsuen fprmoien & (- Ll w4 - i 3

adresse | (@] http . bundesliga.def || B wethselnzu  Links * morton Internet Securicy @)+

~

DIE OFFIZIELLE WEBSEITE

BUN
IGA

Suche GO Faq | Hife kaontakt

e @E’“’O”@@_’a"‘n’“ﬁw9®®$w

-;!
L

-”@-

2. Bundesliga 13042005 18:42 Uhr
: Home

: Bundesliga LIVE Einspruch der SpVgg Greuther Flirth

Bundesliga ﬁ abgewiesen
: 2. Bundesliga Das Bundesgericht des Deutschen Fulball-Bundes (DFB) hat
: Vereine & Spieler den Einspruch der Spigg Greuther Frth geoen das Urteil des

DFB-Sportgerichts vom 10. Mérz 2005 zurlickyewissen

: Statistik B
mehr i Liga-Radio
Sportwetten
T Sa. 16.04.05, 15:30 Uhr
+ Spieltermine
. international International 13062005 2233 Uhr i L
: International P WOTINGSPIEL
: Liga Intern Liverpool im Halbfinale der Champions Konferenz
Medien-Center League S0.17.04.05, 15:00 Uhr
: Tipp & Spiele NMach einem 00 im Viertelfinal-Rickspiel der Champions League 2 Bl enisEne
: EA SPORTS Corner hei Juventus Turin stebt der FC Liverpool im Halbfinale der
‘Kinigsklasse’. Das Spiel Zwischen dem PSY Eindhoven und ' Liga-Radio-Voting
Olvmeicue Lvon it in der Yerlanoeruna, mehr. Bestimmen Sie hisr I

Surfen im Internet ist hipp. Milliarden verschiedener Webseiten
tummeln sich inzwischen im weltweiten Netz. Egal, was Sie
suchen — im Internet werden Sie es finden. Man sagt, dass das
Internet Antworten auf alle fragen habe, die man ohne das
Internet nicht htte ...
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Die Zugangssoftware installieren

Um im Internet surfen zu kénnen, missen Sie zundchst eine so genannte
Zugangssoftware installieren. Dienstanbieter (so genannte Provider) stellen
solche Zugangssoftware zur Verfiigung. T-Online und AOL sind hier als be-
kannte und weit verbreitete Beispiele zu nennen.

Hinweis
Welche Software Sie letztlich nutzen ist Geschmackssache. Wir ha-

ben uns entschieden, lhnen die Installation und Bedienung von
T-Online 5.0 vorzustellen.

Nach dem Start des Installationsprogramms finden Sie zunachst einmal eini-
ge Installationshinweise vor. Auch bei diesem Assistenten wechseln Sie mit
der Weiter-Schaltflache zum nachsten Schritt.

Willkomimen beim T-Online 5.0 Setup Assistenten

Dieses Programm fihrt nun die Installation auf lhrem Computer durch.

Bereits vor der Installation der T-Online Software muss je nach
Angchlugsart entweder ein Modem, eine ISDN Karte oder ein T-DSL Modem
angeschlossen sein

Bevor Sie mit der Installation fortffahren, bitten wir Sie alle Windows

Pi .\ und 2u heenden, um
damit eine reibungslose Installation zu ermaglichen

Ihre eventuell vothandenen Benukzerdaten aus einer alteren T-Online
Software (zB. eMails oder Kontoausziige) kinnen bei erstmaliger Aus-
filhrung des jeweiligen Moduls Gbemormmen werden. [hre vorherige
Wersion der T-Online Software hleibt dabei erhalten.

Abbrechen Zuriick @r

Wahrend der Installation werden einige Bilder eingeblendet, in denen die
Funktionalitit der Software beschrieben wird.
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T-Onling Soff

Geben Sie im folgenden Schritt ein, wie der Zugang erfolgen soll — zum
Beispiel tiber das eingebaute Modem. Vielleicht verwenden Sie aber auch
einen superschnellen T-DSL-Anschluss, der in der letzten Zeit immer mehr
Verbreitung findet.

T-Online StartCenter ‘u‘

Einstellungsassistent %

Zugangsart Auswahl

Wwahlen Sie hier hitte aus, aufwelcherm Wege Sie T-Online erreichen wallen.

@ Zugang iiber ein Modem bzvw. ISDN von einem Standart ..

@ _innethalb von Deutschland
.. ausserhalb von Deutschland
i Zugang Ober ADSL Z.B. T-DSLy

Zugang Ober Router (z.B. DSL- Router) oder LAN (FC-
Metzwerk, auch ¥W-Lan)

7 Zugang mohbil dber GPRS

i Zugang berW-LARN von unterwens (Hotspots)

Abbrechen Weiter
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Im folgenden Assistentenschritt miissen Sie angeben, ob Sie mit einer Telefon-
anlage arbeiten.

% T-Online StartCenter

S

T-Online Zugang im Inland

YWahlen Sie hier bitte die At Ihres Telefonanschlusses aus:

& Standardeinstellung am normalen Telefonanschluss

Standardeinstellung an einer Nebenstelle
iz.B. Telefonanlage)

Dann muss namlich eventuell eine Nummer zum Holen eines Amts gewahlt

werden.
& T-Online StartCenter
Betrieb an einer (zB. T

Hier legen Sie die erforderlichen Einstellungen fir den Betrieb an lhrer
Telefonanlage fest

Bei Mutzung einer Mebenstelle muss eventuell mit einer oder mehreren
Arntsholungszifiern bzw. -zeichen ein Amt aktiviert werden.

Amtsholungsziffern bzw. -zeichen I 0

Vor dem Wihlen auf Freizeichen warten [~

Wahlverfahren & MFV (Ton)
b (mpuls)

Erkundigen Sie sich, ob Ihr Mebenstellenanschluss die Berechtigung fiir den
Datenaustausch hat.

Zum Abschluss der Installation muss der Rechner neu gestartet werden, da-
mit die neuen Einstellungen Gbernommen werden.

T-Online | llation und Ei

Abschlub der Installstion

Als Abschiull der Installation und der Einstellungen sallte nun der
Computer neu gestartet werden. Im dnschlul kann die T-Online Software
gleich gestartet werden.

¥ T-Orline Software nach dem Newstart automatisch aufiufen
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————tatt der Zugangssoftware

Start der Zugangssoftware

Nach dem Neustart des Rechners kann die T-Online-Software gestartet wer-
den. Dazu miissen Sie zundchst lhre Anschlusskennung und Rufnummer so-
wie das personliche Kennwort angeben. Diese Angaben erhalten Sie von

Ihrem jeweiligen Provider.

T-Online Startcenter

Tragen Sie hier bitte Ihre persdnlichen Zugangsdaten ein. Diese stehen in
Ihrer Auttragshestatiound, die sichin lhrem Einsteigerpaket befindet. Bitte
dkernetmen Sie die Daten genausa, wie sie in der Auttragshestétiouny
dargestelt sind.

Ihre Daten werden verschilisset gespeichert

T-Online Zugang

Profilname: 1Slandard

Anschlufkennung: i

Zugehdirige T-Online-Hummer: 1

Mitbenutznummer / Suffix: 1

Die Eingabe des Kennworts kann ein Sicherhetsrisiko darstellen. Wenn Sie
nichts eingeben, wird das Kennwort bei jedem Yerbindungsaufbau erfract.

Personliches Kennwort:

Hilfe Abbrechen Wisiter

i

57 |

AnschliefSend erfolgt die Einwahl. Der Verbindungsaufbau kann einen Mo-

ment dauern.

T-Online Startcenter

=

WA
W A 5 @ @ EnN

Arvvahl startet

Wahle <T 0,, 0181011= (ber MSP3555-E S6K PCl
Modem

Abbrechen
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War der Verbindungsaufbau erfolgreich, wird dies im Infobereich in einem
Schildchen angezeigt. AufSerdem koénnen Sie hier die Ubertragungsgeschwin-
digkeit ablesen.

jr) Yerbunden mit: "TOSW-internal Settings™  *

Ubertragungsrate: 46,6 kBit's

@REeV

Im T-Online StartCenter legen Sie fest, was Sie erledigen wollen. So kénnen
Sie einen Internet-Browser zum Surfen starten oder E-Mails abrufen. Auch
eine Option zum Online-Banking ist vorhanden. Die Startseite bietet die fol-
genden Méglichkeiten an.

& -J=
Funktionen Einstellungen  Ansicht  Profile  Anweendungen  Hundencenter  Sicherheit  Hilfe
. O Y
« =« - -Online- StartCenter
Internet ehail Banking SMSEMMS Fota Dienste Shopping
@, S Eac + =, & . NES

—
3 T — Wetter
1 y 1 mﬁ = Horoskope
e Musicload
}34‘3-" 1 o Filme ansehen
j:/}\j’y 3 75 s | Downloads
Erste Hilfe fir  Ihr Internet- Jede Woche  jmeone
= - repaid-Aufladung
miide Rechner  Tagebuch eine neue Welt ' L c =
Registry FirstAid 4 - jett Gedanken mitteilen und  Stadtoesprach "Kiiche”
noch leistungsfahiger. mehr austauschen. mehr on tchiba.de eCar.ds“

Was ist ein Internet-Browser?

Um Internetseiten anzeigen zu kénnen, benétigen Sie ein Programm,
das den Seiteninhalt lesen kann. Dazu gibt es die so genannten Inter-
net-Browser. Windows liefert mit dem Internet Explorer ein solches
Programm mit. Es gibt aber viele weitere, alternative Webbrowser —
wie zum Beispiel Firefox oder den Netscape Navigator. Der T-Online-
Software liegt ein eigener Webbrowser bei. Es ist Geschmackssache,
welchen Webbrowser Sie zum Surfen verwenden.

Tippen Sie im Adressfeld die Adresse der Webseite ein, die Sie nach dem
Start des Webbrowsers besuchen wollen. So sehen Sie nachfolgend als Bei-
spiel die Webseite des Fernsehsenders n-tv.
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Die ersten Schritte im Internet

/@ T-Online Browser (Standard) - [n-tv.de]

Datei

Bearbeiten  Ansicht Favoriten Extras 7

Themen Service

Shopping

Downloadmanager Wik Ssitenarchiv

L]

Zuick  VYor  Stopp Neuladen Starfseite Drucken Banking  ehsil  Fime  Musik Dowriosds eBay
pro
AdrESSE‘ hittpiveeer. n-te. def 1 ] Suche | Suchheghiff eingehen Ahnanfurs-:hung mehr
£ ~
H
-
12.4.2005 20:04 Uhr
(Cd Newsierer ) Der Tag wirtschaft & Bérse | Chat&Foren Marktplatz Mobil Bild &
Besiff Selig- und Heiligsprechung Kiihlen Kopf bewahrt [kurse ]
* web © Archiv So funktioniert's Der "Holland-Berti" [amerwen |
T Der offiziellen Dortmund feiert den a
Heiligsprechung geht sin S\Egenden Hollander. Dax 437212 -0,55%
n-tv Programm kompliziertes Werfahren Wenn sm letzten Spisttag EStk50 3,085,158 -0,50%
Politik O R G ST | (7o (o S R et |t 526,57 -1.04%
Papstwahl dauern kann. weiter ist Bert van Marwijk sicherlich einer i 10,373,48 -0,72%
Kriegsende 1945 dergerstenfinw e iweiter Nsda€  1972,70 -0,97%
Wirtschaft Entsendegesetz und Lohndumping :VS::F, L"Z?fgn 'é';:;
Sport Schroder fir mehr Kontrollen pckel MLt kil
Formel 1 ] T Toerpner] oo Eurf$ 12861
elostyerstandnisproolem
vermischtes Polizei befreit Madchen N Gold 427,30
5 tilBrent 50,57
Einstein Geiselnahme beendet

Kult & Kultur
Technik & Trends
Lesen & Hiren
Essen & Trinken
Automobil
Reisen

Wetter

Dossier

Bild des Tages

Die Geiselnahme im westfalischen
Ennepetal ist unblutig beendet,
Die Polizei befreite die vier
Schilerinnen, der mit einem
Wesser bewaffnete Tater wurde
festgenommen, Der etwa 50-
jahrige Iraner hatte am Mittag in
einem Linienbus die vier
Schulkinder im alter van elf bis
sechzehn Jahren in seine Gewalt

wenn die Schuld ewig wahrt
Atomspion erneut vor Gericht

Kohl sichtlich gerihrt
Ehrungen zum 75.

Schluss mit Religionsunterricht
Rot-roter Kulturkampf

Dt Stromnetz in Gefahr
“Klack” und das Licht ist aus

Bei Reiseveranstaltern droht Krieg

o £9% mit BMW SparBlnvest
Cle Erfolazkombination
rAit dern Top-Zins jetzt
sichern!

Enalische
Lebensversicherung mit &
12,55% Rendite in den
Iatzten 30 Jahren. Jetzt

Gentechnik auf dem Feld
Sachsen-Anhalt klagt

Dem DFB-Zugriff entzogen

infarmieren!

Finanzmagazin Kunden profitieren von Rabatt Hoyzer tritt bei Hertha aus

o Partnersuche
Als Startseite! #

gebracht. Ein magliches Motiv
fur die Tat: Er wallte seine
Familie aus dem Iran nach
Deutschland holen. weiter

Schalker Veltins-frena

Benzinpreis steigt und steigt i It
Grofite Kneipe der welt

Alternativen sind im Kommen

» 20.05 Uhr Welt der

Ausleihgerichte
Heidfeld bleibt cool

D\Eke Manner Smd treuer
b Emailiat

Berufschancen fir Akademiker
Junge Maschinenbauer gefragt

Spektakularer Raubiberfal

Wunder

+ Hintergrund: Spektakulire
von Kindern

Seite http: /v, n-tv.del wird gedfinet

Die ersten Schritte im Internet

Nun wollen wir uns die ersten Schritte im Internet ansehen. Vielleicht sind
Sie zundchst einmal etwas verwirrt vom ,Internet-Dschungel”. Aber keine
Bange — es ist alles halb so schlimm!

Wenn Sie im T-Online-StartCenter beginnen, konnen Sie tiber die Schalt-
flaiche Verbindung ins Internet unten rechts einstellen, wo Sie lhre Surfreise
beginnen wollen. Der Aufruf der T-Online-Homepage ist keine schlechte
Wahl. Rufen Sie dazu die Option t-online.de auf.

tonline-husiness.de
tonline-vision.de

| “erbindung trennen | IVerbindunginsInternet|

Standard Standard CFfline 14:44:26 W

Wenn Sie iber ein Modem mit dem Internet verbunden sind, kann der Auf-
bau der Homepage eine Weile dauern — zundchst sind dann keine Bilder zu
sehen.
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'@ T-Online Browser (Standard) - [T-Online: Themen - Service - Shopping]

Datel  Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 Themen Service Shopping Downloadmanager sh Seitenarchiv
Zulick  Yor  Stopp Neuladen Slariseite Drugeen Banking  eMail  Fime  Musik Downbads  eday | -
auts
Adresel hittptbwrver t-online, i K| Suche | Suchbegriff eingehen [Handy schicken. mehr
UbsrT-Online  Investor Relafions  erbung  MyT-Online  Siteran  Hife 2]

===+ --Online-

Themen
d h

Service
Startseite

i Themen i Machrichten
Nachrichten

Wirtschaft

Sport
Computer
Karriere
Reisen

Google
» Hier klickenl

Ratzinger hat gute Chancen - wird
ein Deutscher der nichste Papst?
Der deutsche Vertraute des verstarbenen Papstes sall

Leben
Unterhaltung

Ihre Familie steht Canon Ixus 40
im Mittelpunkt mit 4 Mpx
Mehr Sicherheit beim Der"Chip"-Testsieger

Spiele
Handy

hereits bis zu 50 der ndtigen 77 Stimmen haben. mehr
 Unterhaltung

Surten und Spielen. mehr

undencenter

i: Freunde werben

Jetzt wird Bayern Chart-Betrug

Bei T-Online

‘o T-Online Shop

lomepages & Shops 2

: Shopping-Startseite

= Kinokarten kaufen
Designermode-
= h

-Oniine Shop
usicload

repaid Aufladung

Miinchen Meister weitet sich aus

— Seite hitp: ey tonline, defwird gedfinet

pI
Surien, DSL, Flatrate, Tarfe GroBe Auswahl fir Sie &

Partner Zehn Grinde, warum Gracia legt nach: Auch
BILD Bayern den Titel holt. mehr  andere betrigen! mehr und WLAN. mehr Ihn. mehr
Buecher.de :Karriere 2 Handy BTN Deutsche Telekom
Bunte

Nach einem Moment des Wartens wird die Homepage vollstindig angezeigt.

|€% T-Online Browser (Standard) - [T-Online: Themen - Service - Shopping]

Datel Bearbeifen Ansicht Fsvoriten Extrss 2 Themen Service Shepping Downloadmanager Wek Seitenarchiv
Zulick  or  Stopp Neulsden Slalssite Orudeen Banking eMal  Fime  Musik Downbads eBay
Adresel hittp:iwr.t-online.de/ i | j Suche | Suchbegrif singeben

Uher T-Online Inwestar Relations Yerbun Mty T-Online Sitermal Hilfe

-+« --Online-

Themen

DVDs
ab EUR5,-

Service

.
09,95€ sparen!

ervice

Nachrichten
Wirtschaft
Sport

Ihre Fal
im Mittelpunkt
Mehr Sicherheit beim
Surfen und Spielen. mehr

b L% ax
Ratzinger hat gute Chancen - wird
ein D der hste Papst?
Der deutsche Vertraute des verstarbenen Papstes soll
beraits bis 2u 50 der natigen 77 Stimmen haben. mehr

Sport

Unterhaltung
Spiele
Handy

Auto

T-Online Netzwerk

Online-Business-

nterhatung

Bei T-Online

s
Jetzt wird Bayern Chart-Betrug

Marktplitze

= Shopping

steht Canon Ixus 40
mit 4 Mpx
Der"Chip*Testsieger
wan T-Online Shap

undencenter H

Designermode-
nnch

: Shopping-Startseite

b'e
SR Los » |

Google
» Hier klicken!

°® -

~Online Shop
usicload

eisen

repaid Aufladung
inokarten kaufen

Miinchen Meister weitet sich aus
Zehn Grinde, warum Gratia legt nach: Auch
Bayern den Titel holt. mehr - andere betrigen! mehr

und WLAN, mehr

ﬁ&]ﬂ—

PF
Surfen, DSL, Flatrate, Tarife Grofe Auswah! fiir Sie &
Ihn,

mehr




Was ist eine Homepage?

Internetseiten bestehen aus vielen verschiedenen Seiten, die mitei-
nander verbunden (verlinkt) sind. Die Startseite nennt man Home-
page. Das ist die Seite, die als Erstes erscheint, wenn Sie eine Inter-
netadresse aufgerufen haben.

Wenn Sie lieber mit einem anderen Webbrowser surfen mochten, schliefben
Sie den T-Online-Browser mit einem Klick auf das Kreuzsymbol oben rechts
im Browserfenster. Rufen Sie dann — zum Beispiel aus der Schnellstartleiste —
den Microsoft Internet Explorer auf.

i) 7O g TTO I IS

Webseiten besuchen

Nach dem Start muss die Webadresse eingegeben werden, die Sie besuchen
mochten. Webadressen beginnen immer mit der Eingabe http://www.
Danach folgt der Name der Webseite.

Nach einem Punkt wird dann der Landeszusatz eingefiigt. So steht de
beispielsweise fir deutsche Webseiten. Tippen Sie im Adress-Eingabefeld
also zum Beispiel die Adresse http://www.msn.de ein.

]sh pping24 - Ihr Ei paradies im Internet - Microsoft Internet Explorer E]@

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 g

o Zurick -] |ﬂ @ .lj /,ﬁl Suchen ‘j’\}'FavnntEn o [7\’- :\7 = ﬂ fi

Adresse hittp: f s, msn. de|

Produktsuche: MEU: Einfach mehr drin!

Suchbegriff eingsben

in Club

'T R T BRADFO e
eeme | EXCHANGE mu R S PR
““9"0"""" | RIS B —

i ﬂ SiEEKORTOR . a—.u...s,...... ——"
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Leider lauern im Internet lauter Unannehmlichkeiten oder Beldstigungen.
Der Windows Internet Explorer hilft in vielen Fdllen. So erhalten Sie einen
Hinweis, dass ein Popupfenster geblockt wurde.

@M‘.\Il Deutschland Homepage - Microsoft Internet Explorer =J|2
Datei Bearbeiten Ansicht  Favorken  Extras  ? o
& . A A ) N . T [

(e~ () \ﬂ @ ) D suchen g Faverten §2) (- UL 9] - LJiEd 3
adresse €] httpsjjwww.msn. defDefaut asp [] B3 werhsehzu  Links *  horton Intermet security @+

Ein Popup wurde geblock. Klicken Sie hier, um das Popup bzw, weitere Optionen anzuzeigen. .

Chni-Schna-Schnappi

Das kleine Krokodil
Aktuelle Angebote finden'Sie hier!
Hilfe

Im Web suchen nach:

Mittwoch, 13 April NELG} L4

N Heute auf MSH Hotmail
ﬁﬁﬁ'nnen ) GEE - Astro-Test ldeales Paar? Informationsleiste
EBeautylive - Intrigante Spielerfrauen
Computer & Games + Chart-Skandal: Gracia ‘ Haben Sie die Informationsleiste bemerkt?
Fernsehen flieat raus \
Finanzen + Handy wichtiger als Sex NE! Die Informaliansleiste alarmien Sie, wenn ein Papupfenster
Fitness man oder ein Dateidownioad, der eventuell nicht sicher it,
Frauen Highliglts geblockt wurde. Wwenn eine Seite nicht richtig angezeigt wird,
Gesundheit Styling Tricks der - Gifiges Erbe der Raucher finden Sie weitere Informationen in der Informationsleiste [sie
:;nﬂd:k;i;um Worklng Girls - Diarechnar Kitiszne : befindet sich im oberen Bersich des Browsers)
Jabs So wickeln Sie lhren Fetertelling [] Diese Meldung richt mehr anzeigen
Kino. 1 v - Dallar: Macht er Sie reich?
Chef um den Finger!
Kontaktanzeigen - 5ind Sie Sportexperte?
Liebe 8 Erotik ] ‘Weiters Informationen Uber dis Infomationsleiste
Lifestyle News & Finanzen W 7 3
Musikdownloads - GEU: Straulk-Tochter vor Raugwurf  Messenger 7.
Mews - Britney enthllt "Bin schwanger" =
Gt - Das sind die reichsten Deutschen
Shopping = —
Sport Multimeddia News 5y
Wetter - Wiamung: Virus als Windows- Mit Video-Chiat
powerad by Undate getarnt Meue Version
FOCUS Online - Internet-Oscar fir den CIA? downloaden!
[ e Ve . [v]
(1) Fertig D Internet

Was sind Popupfenster?

Einige Webseiten sind so programmiert, dass beim Aufruf automa-
tisch verschiedene andere Fenster geoffnet werden — so genannte
Popupfenster. Hier wird meist Werbung angezeigt. Da dies beim
Surfen lastig ist, kénnen die Fenster gesperrt (geblockt) werden.

In der Zeile unter der Adressleiste finden Sie Optionen zum Blocken oder
Zulassen von Popupfenstern.

v, weitere Optionen anzuzeigen

Popups tempor &r zulassen
Popups won dieser Site immer zulassen, ..
Einstellungen h 3

Popupblocker deakkivieren
v Informationsleiste Fir Popups anzeigen
‘Weitere Einstellungen...

Hilfe (ber Informationsleiste




Die Optionen des Webbrowsers anpassen

Der Internetbrowser kann angepasst werden. So kdnnen Sie beispielsweise
vorgeben, mit welcher Startseite lhre Reise durch das Netz beginnen soll.

1 Rufen Sie aus dem Extras-Ment die Internetoptionen auf.

| @ MSN Deutschland Homepage - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten | Extras  ?

_ ) 4 Mail und Mews 4
OZuruck T \ﬂ \ELI 1 Popupblocker 4

Add-Ons verwalten...

Adresse |@j hitkpe: f fvwns mmsn, defDefault, asp synchronisieren...
Ein Papup wurde geblockt, Klicken Sie hier) windows Update

Windows Messenger

M s Inkernefoptionen. ..
& 1acC

2 Wechseln Sie zur Allgemein-Registerkarte. Im Startseite-Bereich wird die Adres-
se der gewiinschten Startseite eingegeben. Tippen Sie hier beispielsweise http://
www.t-online.de ein.

Internetoptionen E]
Verbindungen Programme Erweitert
Allgemein | Sicherheit Datenschutz Inhalts

Startseite

Sie konnen die Seite andem, die alz Startzeite angezeigt wird

Adresse: http:,ifwww.t-unlinade”:

[ Aktuglle Seite H Standardseite H Leers Seite

Tempordre [ntermetdateien

o Seiten. die Sie im Intemet besucht haben, werden in sinem
% speziellen Ordrer gespeichert, um sie spater schneller
anzeigen zu kihnen,

[Cuukies Ii:ischen...] [Daleien loschen.. ] [ Einstellungen.

Werlauf

Dier Ordrer "Verlauf' enthélt Links 2u Seiten, die Sie besucht
haben, um einen schnellen Zugang zu kiirzich besuchten
Seiten zu emidglichen.

Tage, die die Seiten in "Verlauf" ~
aufbewahrt werden: 2 {"} plelaufglesien

[ Farben. ][ Schiriftarten. ][ Sprachen. ][E\ngahehillen ]

[ 0. ] [ Abbrechen ] [Ubsmehmanl

3 Um die tempordren Dateien zu l6schen, werden die Optionen des nachsten
Bereichs benétigt. Der Wert im Verlauf-Bereich legt fest, wie lange besuchte Web-
seiten aufbewahrt werden. Ist die angegebene Zeit abgelaufen, werden die Links zu
den besuchten Seiten aus dem Verlauf entfernt.

DI Schritte im
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Achtung

Der Internet-Browser ,merkt” sich alle Seiten, die Sie besucht haben.
Die Inhalte der Seiten werden voriibergehend auf der Festplatte ge-
speichert. Wird die Seite erneut aufgerufen, brauchen die Daten nicht
aus dem Internet geladen zu werden — sie werden einfach von der
Festplatte geladen. Wollen Sie sichergehen, dass der neuste Inhalt
einer Seite geladen wird, verwenden Sie die [F5]-Taste oder die
Funktion Ansicht/Aktualisieren.

4 Um sicherzugehen, dass die Inhalte der besuchten Webseiten von der Festplatte
geloscht werden, verwenden Sie die Option Dateien Iéschen. Markieren Sie in dem
Dialogfeld die Option Alle Offlineinhalte I6schen.

Dateien lischen

Méchten Sie alle Dateien im Ordner "Temporary
! Internet Files" lschen?

Sie kénnen ebenfalls die lokal gespeicherten
Offlineinhalte [Gschen,

Alle Offlineinhalke lschen

5 Soll der Verlauf der besuchten Seiten geldscht werden, verwenden Sie die
Schaltfliche ,Verlauf” leeren. Die Daten werden erst nach einer Abfrage geldscht.

Internetoptionen 25

\?‘) Sall der verlauf besuchter \Webseiten wirklich geldscht werden?

6 Waurde der Verlauf nicht geléscht, werden in der Liste der Webadressen die
zuletzt besuchten Webseiten aufgelistet.

@] T-Online: Themen - Service - Shopping - Microsoft Internet Explorer

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Extras 7

OZurUck = \_/] \ﬂ @ h /:\J Suchen \:1\7 Favoriten {‘3 [_:. :\_-_; l)_fl <

Adresse @http:,l’,l‘www.t-online.de.l' b'_l
2] http:/ e t-online, def

‘2 | htkp: e google.def
2] http:/ feww msn.def %
— 2] http:/ e microsoft, comfisapi/redir. di?prd=ietpver=6&ar=msnhome
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Die ersten Schritte im Internet

7 Werfen Sie auch einmal einen Blick auf die Registerkarte Erweitert. Hier werden
diverse Optionen zur Anpassung bereitgestellt — um zum Beispiel Animationen wie-
derzugeben oder Bilder anzuzeigen. Scrollen Sie einmal durch die Liste, um einen
Uberblick zu erhalten.

Internetoptionen E]
Allgemein Sicherheit D atenschutz Inhalte
Werbindungen Programmime Envaitert

Einstelungen:
[] Venuenden von Autolervolstindigen A
Vizuelle Stile auf 5chaltflachen und Steuerelementen in Webs
Zeitplan zur Synchronizierung won Offinecbiekten aktivieren

@ Drucken

I:‘ Hintergrundfarben und -bilder drucken
@ Eingabehilfen
Immer alternativen Test flr Bilder anzeigen
Susternzeiger mit Fokus-/M arkierungsanderungen verschieber
&) Einstellungen fii HTTP 1.1
[ ] HTTP 1.1 Liber Prosyverbindungen venwenden
HTTP 1.1 venwenden
$8, Multimedia
Animationen in Webseiten wisdergeben
Automatizche Bildgrabenanpassung aktivieren
Bilder anzeigen R |
| Bildsymbolleiste sktivieren [Meustart erforderlich) ™|
< >

‘wiederherstellan
Abbrechen

8 Mit der folgenden Schaltfliche gelangen Sie tbrigens jederzeit wieder zur Start-
seite, die Sie in den Optionen angegeben haben.

#1T-Online: Themen - Service - Shoppi

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Ex

QZurUck W = | \i'-l \ELI \_g

Adresse (2] http:f e, t-online.dej]

9 Wollen Sie lhre erste Surftour beenden, klicken Sie das Verbindungssymbol im
Infobereich mit der rechten Maustaste an. Rufen Sie im Kontextmenti die Option
Trennen auf.

Trennen
Status %

Windows-Firewallsinstelungen andern

Papierkorb

Metzwerkyverbindungen GFfnen

l & [-UNINe SCart. ., I;.g_,.jrs ] @Oh. 22:07
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Eine Surftour

Uber mehrere Milliarden Webseiten weltweit — wie soll man da nur die pas-
sende Webseite finden?

Die Losung sind so genannte Suchmaschinen, die einen groflen Teil der Web-
seiten erfassen. Rufen Sie beispielsweise die Webseite http://www.google.de
auf. Dies ist eine der beliebtesten Suchmaschinen.

Geben Sie im Eingabefeld ein, wonach Sie suchen. Dabei sind auch komple-
xe Eingaben, wie etwa ,Reisen nach China“, moglich.

Rechts neben dem Eingabefeld finden Sie einige Optionen — um zum Bei-
spiel erweiterte Einstellungen anzugeben. Bestdtigen Sie lhre Eingabe mit der

Taste.

€] Google - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

Qe - () \ﬂ @ ;j f._"SuchEn \;"'\’,*Favunten & [‘;- ; ] - s R 3

adresse (€] hitp fuww. google. dej [v| £ wechselnzu  Links *

Google

Deutschland

Haul

Web [Bilder Groups “erzeichnis Mews Froogle

Reisen nach China I Emeiterte Suche

[ Google-Suche ” Auf gut Glick! l Sprachtoals

Suche: & Das Web O Seiten auf Deutsch O Seiten aus Deutschland

Werbung - Unternet bote - Alles Uber Google - Google. com in English

Iachen Sie Google zu lhrer Startseitel

©2005 Google - Suche auf 2.058.044 551 Web-Seiten

Anschlieffend erhalten Sie eine umfangreiche Liste mit diversen gefunden
Webseiten zum angegebenen Thema. Unsere Anfrage ergab ungefdhr
757.000 Ergebnisse, wie Sie im Kopfbereich ablesen kénnen. Die Treffer, die
Ihrer Anfrage am Nachsten kommen, werden oben in der Liste aufgefiihrt.

Hinweis
Es soll nicht verschwiegen werden, dass es einige ,Experten” gibt, die

mit allen Mitteln versuchen, ganz nach oben in der Liste zu kommen,
obwohl sie dort vielleicht gar nicht hingehéren.
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Eine Surftour

Datei  Bearbeiten  A&nsicht  Favoriten  Extras 7

Omuck - |ﬂ \’:‘L‘ 7;‘1 /77 Suchen ¢ Favoriten {541 ~dm @ - ﬁ 3

€] Google-Suche: Reisen nach China - Microsoft Internet Explorer E]@
m
L

advesse | @] hitpsfvmn google defsearch?hl=desq—Reisen-+nach+Chinagbtnia=Googls-Sucheameta= | [ wechselnzu  Links > Horton Internet Security @~

Web Bilder Groups Yerzeichnis Mews Froogle™="

GO L)g[e Reisen nach China w

Suche: & Das Web O Seiten auf Deutsch O Seiten aus Deutschland

Web Ergebnisse 1- 10 von ungefahr 757.000 fir Reisen nach China. (0,47 Sekunden)

China-tours de Anzeigen
weiew. CHINA TOURS,  de China Tours Hamburg - Kompetenz in Chinareisen

Nach China ab 459 €

wry.taico.de  Hine und Rickflug (Direktfliige) inkl. Steuern und Gehohren

A
Tipp: Anstatt auf "Suche” zu klicken, kéinnen Sie auch die Eingabetaste dricken, um Zeit zu sparen nzeiGen

China giinstig etleben

Mews-Ergebnisse fir Reisen nach China - Meldungen des Tages 5 Tage Peking ab 599 € und viele
% Gegenseitige Schuldzuweisungen nach gewaltsamen Protesten - sueddeutsche.de - 11, Apr. 2005 weitere Reisen zu ginstigen Preisen
% wan, anlineweq. defneumarkt

Sicher Reisen nach Russland - Ihr Reisebiro fir Reisen nach ... China Special

... reige rugslandreisen reisen nach china visum russland chinareisen moskau ... reisen Ch!na k_umplelt m |"|E‘mBT_
nach china russland visum chinareisen russlandreisen visa ... Reisen in das_ R_EICh der Mitte
wrw. sicher-reisen.de/ - 23k - Im Cache - Ahnliche Seiten wonnw. abe-touristik. de

MEIERS WEILTREISEM

China-Spezialreisen, Bonn Der Sresializt fir allos F
China-Reisen in die Wudang-Berge und zu Meister Tian Liyang. ... Mit 14 Jahren verlierd er eropenalst i gles Teme
Buchen Zie lhren Traumurlaub

seine Eltern auf der Suche nach einem spitituellen Meister der ...
wrenwy, china-spezialreisen.de/ - 15k - [m Cache - Ahnliche Seiten urioe MEIERS-WELTREISEN de

~

Nach dem Anklicken eines Links wechseln Sie zur betreffenden Webseite —
und tatsachlich: Die aufgerufene Webseite befasst sich mit dem gewiinsch-

ten Thema.
) Die Wudang-Berge - Microsoft Internet Explorer Jg&s
Datei  Bearbeiten Ansicht  Favoriten  Extras 7 ';'

Qe - () [¥] [B] (D Oswhen Spravonen & 22 - | B

Adresse | &] heep: . china-speziakeisen.def# ~| £ wechseinzu  Links  Norton Internet Security @~

o B

Yy

Reise in die Wudangherge < Mews
Reigeziel Wudang-Berge
Termin: auf Anfrage Wudang-Berge
weitar
Meister Tian
Individualreisen Taichi
Wir arganigiersn auf Anfrage
Chinareisen auch fir Qigong
Einzelpersonen oder Gruppen,
2.B. zum Wudangshan Livang Reisen
Institut fr Innere iKampkinste
weiter Workshops
Links
e

Kontakt | Impressum | AGE

\, J n

E] Fertig B Internet
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Damit moglichst viele Menschen Zugang zum neuen Medium erhalten, hat
man auf einige Dinge geachtet — zum Beispiel auf eine verniinftige Namens-
gebung. Nachdem Gerichtsinstanzen die Namensvergabe geklart haben, ist
das Auffinden einer Seite recht einfach.

Wollen Sie zum Beispiel Informationen Gber die Fulball-Bundesliga erhal-
ten, konnen Sie einmal im Adressfeld die Adresse http://www.bundesliga.de
eingeben — und tatsdchlich: Sie gelangen damit zur offiziellen Bundesliga-
Webseite, ohne den Umweg tber eine Suchmaschine benétigt zu haben.

€] Bundesliga - Microsoft Internet Explorer g@
Datei  Bearbeten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 ,',’
- . A ™ N ; s A
O Furiick (=] \ﬂ Iﬁ _,ﬂ s ! Suchen 7. Favoriten Q:‘} [:-'_'_:' = .)_f-l e ﬁ ‘Ei
Adresse [ €] hetps /o bundesliga.def [v| B wechselnzu  Links ” Norton Internet Security @ -

DIE OFFIZIELLE WEBSEITE (]

BUNDES

LIGA

Suche GO -+ FAQ | Hilfe -+ Kortakt

@ = mﬂ“"ﬂ“@@“@ PO B w
' F-. lm
?eh_ffk

13042005 18:42 Uhr BUNDESLIGA LIVE

-» Home

-+ Bundesliga LIVE Einspruch der SpVgg Greuther Fiirth

-+ Bundesliga ahgewiesen

-+ 2. Bundesliga Das Bundesgericht des Deutschen Fulthall-Bundes (DFE) hat

den Einspruch der Spigy Greuther Firth gegen das Ureil des
DFB-Sportgerichts vom 10, Marz 2005 Turdckoewiesen

meht. .. o} Liga-Radio
S8.16.04.05, 15:30 Uhr
Schalke - Hambury

-+ Vereine & Spieler
+ Statistik
: Sportwetten

-+ Spieltermine
13.04.2005 22:33 Uhr

= D) WOTNGSPIEL

= Liga Intern Liverpool im Halbfinale der Champions Konferenz

- Medien-Center League S0.17.04.05, 15:00 Uhr

: Tipp & Spiele MNach einem 0.0 im Viertelfinal-Rickspiel der Champions League 2. BL Konferenz

: EA SPORTS Corner bei Juventuzs Turin steht der FC Liverpool im Halbfinale der
‘Kiinigsklasse'. Das Spiel Twischen dem PSY Eindhoven und ¥ Liga-Radio-Voting
Qivmeiaue Lvan istin der Yerlanasrung, mehr. .. Bestimmen Sie hier Ihr |

Hinweis

Bei unserem Beispiel hat es auf Anhieb geklappt. Sollte das bei einer
anderen Webseite nicht sofort zum gewiinschten Ziel fiihren, kénn-
ten Sie auch Adressvarianten ausprobieren — wie etwa fussball-
bundesliga.de. In unserem Beispiel ist unter dieser Adresse keine pas-
sende Webseite zu finden, in anderen Féllen fiihren vielleicht sogar
beide Adressen zur selben Webseite.
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Interessante Seiten sammeln

Sie werden im Laufe der Zeit bestimmt haufiger dieselben Webseiten besu-
chen, um nach Neuigkeiten Ausschau zu halten. Nun wdre es lastig, immer
wieder die Webadresse eintippen zu missen. Vielleicht vergessen Sie auch
gelegentlich, wie eine ganz bestimmte Webseite heifst.

Hier bieten die Webbrowser natiirlich auch eine Hilfe. Sie konnen namlich
die Adressen sammeln. Bei einigen Browsern wird die Bezeichnung Lesezei-
chen verwendet, beim Internet Explorer heifSen sie Favoriten. Wann immer
Ihnen eine Homepage oder eine Unterseite eines Webs gefillt, rufen Sie die
Funktion Favoriten/Zu Favoriten hinzufiigen auf.

] Bundesliga - Microsoft Internet Explorer

Datei  Bearbeiten  Ansicht | Fawariben  Extras 2

pu ) : Zu F%"oriten hinzufigen. ..
Q Zuriick. - </ E Favotten verwalten. ..
Adresse @j http: v, bunde| =) Links 4

DIE OFFIZIELLE WEBSEITE @j SN
@j Radiostationsiibersicht

Nach dem Aufruf wird im folgenden Dialogfeld angegeben, wo die Adresse
der Webseite abgelegt werden soll. Klicken Sie auf die Erweitert-Schaltflache,
um die nachfolgend abgebildete Situation zu erhalten.

Um eine bessere Ordnung zu erhalten kénnen Sie ndmlich neue Ordner
anlegen, die im unteren Bereich des Dialogfelds angezeigt werden. Markie-
ren Sie den Ordner, in dem Sie den Link zur Webseite ablegen wollen.

Zu Favoriten hinzufiigen
* Die Seite wird 2u der Liste der Favariten hinzugefiigt.
[] Offline verfiighar machen Abbrechen
Mame: | Bundesliga
Erstellen in: ¢ Favoriten Meuer Ordrer...
= Links
Hinwelis

Wenn Sie die Inhalte einer Webseite auch betrachten wollen, ohne
die Internetverbindung zu starten, markieren Sie die Option Offline
verfligbar machen. Dann werden die Webseiteninhalte auf der Fest-
platte gespeichert.

w_
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Nach dem Speichern einer Adresse kann diese jederzeit Giber das Links-Men
wieder aufgerufen werden.

e ®-Jd B
'I Wechselnzu  Links |;| Morton Internet Security @3-
@ kostenlose Hotmail Ll
GO @ Links anpassen
_ @ Windows
- e
DY O®@
W ey

@ Windows Media

Das Webbrowserfenster anpassen

Webseiten werden von den Webdesignern oft fir unterschiedliche Auflésun-
gen konzipiert. Falls Sie die Inhalte einer Webseite nicht vollstindig sehen
konnen, kann die Grofbe des Webbrowserfensters angepasst werden. Klicken
Sie auf eine Kante des Fensters und ziehen Sie sie mit gedriickter linker
Maustaste, bis die gewtinschte GrofSe erreicht ist.

@ Markt und Technik - Biicher versandkostenfrei - Microsoft Internet Explorer ‘;”Elm

Datei EBearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 #

Qi - () - [¥] [B] (0 Osuhen Slprmonen @ (- in - [ 3

Adresse @ hltp:waw‘mut.defma\nﬂmaln.asu?SlD=“fu7EB‘BUC8DA7%2D75DF%ZDHlZ%ZDAFSS%ZDZEESB??EHBSD%?[M Wechselnzu  Links > Norton Internet Security @8-

Peter Bofinger: PEARSON
L »Sozialabgaben runter!« E&n
Markt+Technik y 8
o0 >
HOME BUCHER  SOFTWARE 2BOOKS SERVICE VERLAG s Teehi e g r
Suche: Alle Produkte  v|= GO Profisuche

Home -> Home Download des Tages
Cutoren The sBook heute:
Community Windows 2000 -

Home Schnellibersicht
Feedback Nur € 2.99 1
Jobs bei uns [

Katalog gratis

L/,/::’der RENNER Online-Lexikon

Leseecke
Jetzt wieder da:

Excel Formeln
und Funktionen

Vs S
il 7/ dasist NEU ‘

s Win Server 2003 -
MNewsletter &= in 21 Tagen 4
Partner Autor: Uwe BUnning

u.a. i
F Preis: € 29,35 [D]

Prosee PPN > vcitere Neuheiten...

Ihr M+T Online-Lexikon!

.| Autor: Ignatz Schels

hier geht's zum Lexikon
Preis: € 19,95 [D]

=2 _weitere Renner...

Schweiz Das PDF des Tages
SR N Sonderhert
M+T Angebot = In Kiirze bei uns = Die
SmartProbase perfekte
> H,
e P Ty =o- adobe Acrobat 7.0 Hemmepaos
2 spieleprogrammierung ZKermosndum 199 Fural | ¥

<] n | B
] Fertig D Intermet
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E-Mails senden und empfangen

Wenn Sie bei der Installation der T-Online-Software Ihr E-Mail-Konto einge-
richtet haben, konnen Sie die E-Mail-Software vom T-Online-StartCenter aus
aufrufen.

&5 T-Online StariCenter

Funktionen Einstellungen  Ansicht  Profile
-+« T -Online-

Internet

eMail Seftware

WiehMail

FPOP3-eMail
Profi eMail 250
SMTP eMail-versand

secureMail
Domain eMail

Ist die Software gestartet, wird tiberpriift, ob eine Nachricht fiir Sie eingegan-
gen ist. Verwenden Sie die Schaltflache Aktion ausfiihren, um die eingegan-
genen E-Mails zu laden.

B T-Online eMail B=|
eMail abholen SRl eMail
Altion | Daturn - |Absender | Betreff ‘ Grike |
[ email abholen 14, Apr 2005 00:20 =davmbiigfu Ins 1kKB
Hilfe: Abbrechen  Aktion susflhren

Nach dem Laden finden Sie die E-Mails in der folgenden Liste. Im unteren
Bereich wird der Inhalt des E-Mails angezeigt. Falls der Bereich zu klein sein
sollte, kdnnen Sie ihn vergroRern. Ziehen Sie den Steg mit gedriickter linker
Maustaste auf die neue Position.

e E:Malils senden und empfangen
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== T-online eMail s
T - -Online- |

Schredn  Abhokn Agrestbuch [natelungen  Suchen Hee Beeceen

& [ @ & R L [E

Grolie
17 Fab 2004 13:00 T-Onling Willkomman 4 KB
i
- -
Sehr geehrte T-Orkine Kundn, Anhinge - Grate

sehe geehter T-Orlae Kinde,

herzheh wilkornmmen bet der T Online bl Software 50 Doe aktaslle Veraon bietet Tnen sme ganze Redie mieressanaes

Texte und Datesen - B Bilder und Grafiken - alz Anhang verzchacken und empfangen sowne ehfads
HIML-Format lezen und vertassen

= Lias emgebaute Rechischeabprogramm dberpnat aul Winsch e eldads aud Tippleller

» Mt der integrierten e Mail-E ortermerwaling lazeen sch susatsiche eMail-E orten anlegen sowne Thre ubngen eMal-

Adressen bequem per T-Online Eivwrahl abrufen

EEEER
_ﬁ £ ooaac Online
Hinweis

Das Programm T-Online eMail teilt sich in verschiedene Bereiche auf,
die Sie mit den Registerkarten (iber der Liste aufrufen. So werden
beispielsweise ein- und ausgehende E-Mails getrennt. AulSerdem gibt

es dort unter anderem einen Papierkorb, der geldschte E-Mails ent-
hélt.

Eine E-Mail erstellen

Windows liefert auch ein E-Mail-Programm mit: Outlook Express. Rufen Sie
das Programm aus dem Windows-Start-Meni auf.

m' lsicle
Internet
I Inkernet Explorer
+| E-Mail
J Outlook Expre&s
“H Pain
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E-Mails senden und empfangen

Nach dem Start finden Sie den nachfolgend abgebildeten Arbeitsbereich vor.
Auch hier gibt es eine Trennung der Rubriken. Die Rubriken sind in der Ord-
ner-Liste zu erreichen, so wie Sie es vom Windows-Explorer kennen.

%3 Qutlook Express

SEI

) Outloak Express

= T Lokale Ordner
% Posteingang
<75 Postausgang
B Gessndste Objskte
(3 Geldschte Objekes
& Entwiirfe
B Norton AntiSpam-Ordner

E-mail

Kontakte ¥ x

Keine Kontakte vorhanden. Klicken Sie
auf "Kontakte", um einen neuen Kontakk
2u erstellan,

: Datei Bearbeiten Ansicht Extras  Machricht 7

‘ s =
i MeusE-Mal Adressen Suchen Norton
g AntiSpam
Ordner x

Nachricht suchen...

Es sind keine ungelesenen E-Mail-Nachrichten im
Posteingang

E-Mail-Konto erstellen...

Newsgroups

Mewsgroups-Kanto erstellen...

Kontakte

Adressbuch éffnen...

B3 personen suchen...

™ Beirn Starten van Outlook Express zum Posteingang wechseln,

) crine arbeiten

3 Keine neusn Machrichten

Gehe zu[nsn‘f

Identitéten
Tipps und Tricks X

So suchen Sie nach
Mewsgroups zu
einem bestimmten
Thema: Klicken Sie
im Mend Extras auf
Newsgroups, und
geben Sis ein oder
zwei Stichwirter ein,
die das gewilnschte
Thema beschreiben.
Daraufhin werden
alle Mewsgroups
angezeigt, die diese

Stichworter
enthalten.

Um eine E-Mail zu verfassen, sind die folgenden Arbeitsschritte notwendig:

1 Rufen Sie die Funktion Datei/Neu/E-Mail-Nachricht auf.

=) Outlook Express

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Extras
: Meu
o Ordner
X Importieren
1 Exportieren

Identitat wechseln...
Identitaten

Offline arbeiten

Eeenden

Machricht 7
3 E-Mail-Machricht
Newsheitrag

s

Konkakt,..

s

sind keine ungelesenen E-Mail-Mach
steingang

Mail-Konto erstellen...

2 Tippen Sie im ersten Eingabefeld die E-Mail-Adresse des Empféangers ein.
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@ Neue Nachricht

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format  Extras
g b L
= go | Ij
Senden Ausschneiden Kopieren Einflgen

An: |ameyer@t-online.de|l

Cc: I
Betreff: I

3 Geben Sie im Betreff-Feld einen kurzen Hinweis ein, worum es in der E-Mail
geht. So kann der Empfanger sich gleich orientieren.

4 Tippen Sie dann im unteren Bereich den gewiinschten Text ein. Die Funktionen
in der Symbolleiste konnen Sie zum Formatieren des Textes verwenden.

Scrine mEx
Datei Besrbsiten  Ansicht  Eirfilgen  Format  Extras  Machricht 7 .'f
-y V] = AB »
= ao | n a"
Senden Ausschneiden FKapieren Einfigen Rickgangig Prifen Rechtschrei, .,
An: [smeyer@t-orine. ds
Ece: |
Betreff:  [Grifie
i BN S FAUA FEGC Esam-eQ
Hallo Anton,

ich wallte Dir nur mal schéne Grife senden.

Bis dahin

5 Verwenden Sie abschliefend die Senden-Schaltfliche, um die E-Mail abzuschi-
cken.

Hinweis
Der Aufbau der E-Mail-Adressen ist immer gleich. So folgt nach dem
Namen des Empféngers das Sonderzeichen @ und anschlielSend der

Name des E-Mail-Dienstes, also beispielsweise T-Online.de oder
Web.de.
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E-Mails senden und empfangen

Zu guter Letzt

,Was mich mal interessiert, hast du einen Lieblings-Webbrowser? Ich
stehe ja voll auf den Internet Explorer”, berichtete Jonas.

,Na ja, ich bin da eher sehr konservativ*, meinte Andreas.

Wieso konservativ?” Jonas hakte nach, ihn schien das Thema zu be-
wegen.

,Auch wenn es nicht hipp klingt — ich verwende am liebsten den
Netscape Navigator.”

,Ist der besonders toll2, wollte Jonas wissen.

,Das ist mir eigentlich egal”, meinte Andreas. ,Mir geht es um etwas
anderes. Ich fiihle mich sicherer beim Surfen.”

,Sicherer, warum?”

,Hast du nicht erzihlt, dass du immer mal wieder Probleme mit Viren,
Trojanern und dhnlichem Internet-Ungeziefer hast?“, erkundigte sich
Andreas.

,Ja schon, aber was hat das damit zu tun?”

,Also die meisten Viren und so fangst du dir beim Surfen und beim
E-Mail-Empfang ein. Die Hacker nutzen samtliche Locher, die der
Internet Explorer so hat, aus. Das ist wie ein Hase und Igel-Spiel.”

,Ja, ja, ...”, bestitigte Jonas. ,Ich lade mir auch standig Sicherheits-
Updates herunter.”

,Siehst du. Damit habe ich kaum Probleme. Mein Webbrowser wird
viel seltener angegriffen. Gibt ja auch Sinn. Fiir die wenigen Nutzer,
die den verwenden, lohnt sich der Arbeitsaufwand fir den Hacker ja
gar nicht”, erzahlte Andreas und grinste.
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Kapitel 11

CDs rippen und
brennen

Al Windows Media Player R
Wedien-
Wenn die Informationen richtig sind, klicken Sie auf Beenden, um die Medienbibliothek zu aktualisieren.
Albumname: Verschwende Deine Zeit
Interpret: Sibermon
s Rool © wenn diess
Informationen
fehlerhaft sind, Kicken
Titel Sie auf Suchen, um dis
1. Verschwende Deine Zeit Windows Media-
2. Machs Dir Selbst Datenbank 21
J 3. DurchDie Nacht durchsuchen, oder
4. Duundlch Kicken Sie auf
5 anDich Be.:rhsuten, um
6. Passend Gemacht SR
Informationen zu
7. Symphorie i
8. Fragen i
- L 3 9. AStueck Helle tiek Wieitere Informationen
CDs kaufen 10, hich Yerdient firalen St e
11. Letzte Bahn Erklanung 2um
Albumdetails: 12, Oneg, Twa, Three Datenschutz
Bezeichnung: ModulfEMG 18, Chne Dich
Werdffentlicht: 2004-07-12 14. Wissen Was Wird
Daterprovider:  AMG 15, Immer Am Limit
| Suchen | Abbrechen

Sie méchten lhre Audio-CDs oder Video-DVDs auf lhrem Rech-
ner speichern? Kein Problem — Windows bietet entsprechende
Funktionen an. Andersherum klappt es natirlich auch: Das Bren-
nen von CDs oder DVDs ist recht einfach, wenn Sie (iber die
geeignete Software verfiigen.



Das konnen Sie schon:

Die Zugangssoftware installieren 232
Start der Zugangssoftware 235
Die ersten Schritte im Internet 237
Eine Surftour 244
E-Mails senden und empfangen 249

Das lernen Sie neu:

CDs auf den Rechner tibertragen 256
CDs und DVDs brennen 262
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CDs auf den Rechner iibertragen

CDs lassen sich sehr leicht auf den Rechner tibertragen. Legen Sie dazu die
betreffende Audio-CD in das CD-ROM-Laufwerk ein. Starten Sie den Win-
dows Media Player und klicken Sie auf den Pfeil neben der Bezeichnung
Aktuelle Wiedergabe. In dem Menti finden Sie einen Eintrag fiir die eingeleg-
te CD.

pfc?’ Windows Media Player

(Rduelle | Medien-  Von Medium
Wiedergabe [N i

Brennen | Synchron. | Med

H& CD-Laufwerk (E:) Kein Datentréger im Laufwerk

B9¥"am
@ CEhLaquerk (F:) Unbekanntes album {14.04,2005 19:55:40)
Heinz Rud s ah .
| (<) Alben
Wunderki (7= Interpreten 4
BGenres 4

-

|| Eigene Wisdergabelisten
= Autamatische Wiedergabelisten

-

J' Alle Musikdateien
E Alle Yideos

Wenn Sie mit dem Internet verbunden sind, konnen Sie (iber den nachfol-
gend abgebildeten Link die Informationen zum Album aus dem Internet la-
den.

Hinweis
In der Online-Datenbank sind die Informationen — wie die Album-
und die Titelbezeichnungen — gespeichert.

Nachdem die Informationen geladen sind, finden Sie beispielsweise die fol-
gende Situation vor. Neben den Titeln ist auch das Cover des Albums abge-
bildet.




1 Windows Media Player > - O
Wedien-  Von Medium L)
Wiedergabe TR 00 . Brennen | Synchron. | Medienseite i | ‘ - L
\ienn die Informationen richtig sind, klicken Sie auf Beenden, um die Medienbibliothek zu aktualisieren,
Albumname: Yerschwende Deine Zit
Interpret: Silbermand
Genre: Rock @ wiernn diese
Informationen
e fehlerhaft sind, kicken
Titel Sie auf Suchen, um die
. Werschwendz Deine Zeit Windows Media-
. Machs Dir Selbst Datenbank zu
Durch Die Macht durchsuchen, oder
T Hicken Sie auf
. AnDich Be:rhsltem um
. Passend Gemacht ML)
Informationsn zu
. Symphonie andern,
8. Fragen
- " e - 4 Stueck Hele ekt Weitere Informationien
CDs kaufen . Mich Yerdient e g o
. Letzbe Bahn Erklarung zum
Albumdetails: 12, Cne, Two, Thres Datenschutz
Eezeichnung: Modul/BMG 13. OhneDich
Verdffentlicht: 2004-07-12 14, Wissen Was Wird
Datenprovider: AMG 15, Immer Am Limit

Falls das Ermitteln der Titel aus dem Internet nicht geklappt hat, rufen Sie
tiber das Pfeilsymbol oben rechts aus dem Optionen-Menii die Extras-Funk-
tion auf.

Datei 3
Ansicht »
= —— Wiedergabe 3
Download 4 Extras 4
Mediendateien suchen... F3 H 3
Medieninformationen jetzt verarbeiten Menileiste anzeigen
Plug-Ins 3

Lizenzen verwalken, .,

Optionen, ..
% rermerrare s, Klicken

Hinweis
Durch die Medieninformationen aus dem Internet ersparen Sie sich

das Abtippen aller Titel vom Cover der CD. Fiir das spétere Speichern
werden die Titelinformationen ebenfalls bendétigt.

Aktivieren Sie auf der Registerkarte Datenschutz die Option Medieninfor-
mationen aus dem Internet anzeigen.
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Optionen

Player Musik kopieren Gerdte Leistung Medienbibliathek
Plugins Datenschutz Sicherheit Dateiformate oD Metzwerk,

_,-’ﬁ Geben Sie Datenschutzeinstellungen an.

‘wieitere Informationen zum Datenschutz,
Erweiterte Wiedergabe- und Geritefunktion
%adieninformationan aus dem Internst anzeigen

0 usikdateien durch Abrufen weiterer Medieninformationen aus dem Internet
akkualisieren

[CLizenzen fiir geschiitzte Inhalke automatisch erwerben
Uhr an Geraten automatisch einstellen

Den Kopiervorgang starten

Im Wiedergabemodus sehen Sie rechts ebenfalls die aufgelisteten Titel. Um
die Titel auf die Festplatte zu bannen, benétigen Sie die Funktion Von Medi-
um kopieren.

n’”\’v\ndowsMad\aPIaver Sl = a4

Medien-  Von Medium

9
kop\n Brennen | Synchron. , Medienseite Z . : ‘ - L

¥ ¥ Batlerie - Zufalige Anordnung

Wiedergabe

Silbermond
Machs Dir Selbst

€D von MSN Music kaufen

L %

Verschwende Deine Zeit

'hww@ o i 1 Angehalten 00:32|'_n'@)_
U¥/, “g

Sie wechseln damit zur folgenden Ansicht. In der Liste sind zunachst alle Titel
markiert. Wollen Sie einen der Titel nicht Gbertragen, klicken Sie auf das
Kastchen vor dem Eintrag. Der Haken verschwindet dann. Verwenden Sie
die Schaltfliche Musik kopieren tber der Liste, um den Kopiervorgang zu
starten.




—————-CDs auf den Rechner iibertragen

! Windows Media Player

e

Aktuelle WMedien-
-

bibliothe

Brennen | Synchron. | Medienseite

A Albuminforms

Lange | Kopierstatus | Interpret komparist | Genre | St | Datenanbieter
1 Werschwende Deine Zeit 24 Silbermand Rock  Rock AMG
3 Durch Die Nacht 4110 Silbermaond Rock  Rock AMG
4 DuundIch 3:50 Silbermond Rock  Rock  AMG
5 AnDich 317 Silbermond Rock  Rock  AMG
£ Passend Gemarcht 316 Silbermond Rock  Rock  AMG
7 Symphonie 4:33 Silbermand Rock  Rock AMG
& Fragen 359 Silbermand Rock  Rock AMG
9 A Stueck] Heile Welt 322 Silbermond Rock  Rock  AMG
10 Nich Verdient 320 Silbermond Rock  Rock  AMG
11 Letzte Bahn 4110 Silbermaond Rock  Rock AMG
12 ©One, Two, Three 313 Silbermand Rock  Rock AMG
13 Ohne Dich 305 Silbermond Rock  Rock  AMG
14 Wissen Was Wird 417 Silbermond Rock  Rock  AMG
15 Tmmer Am Limit 4105 Silbermond Rock  Rock  AMG
16 Titel 16 3151 Unbekannter Inkerpret Rock  Rock AMG
17 Titel 17 4:04 Unbekannter Inkerpret Rock  Rock AMG

Was ist rippen?

Das Ubertragen von CDs oder DVDs auf den Rechner nennt der
Fachmann Rippen.

Beim ersten Aufruf kénnen Sie wahlen, ob die Standardoptionen gedndert
werden sollen. Bejahen Sie dies.

Kopieroptionen

Zu Windows Media Player gehoren die Folgenden neuen Windows Media
Audia-Formate zum Kopieren von Musik von Audio-CDs:

Windows Media Audia mit variabler Bitrate verwendet eine niedrigere
durchschnittliche Bitrate und kleinere Dateien mit optimaler Audioqualitit.

Windows Media Audia Lossless Fir die beste Audioqualitat, Mikzlich fir
Hi-Fi-Fans und Fiir das Archivieren wvon CDs. (Yerfighar nur unter \Windows XP
Home Edition und Windows %P Professional)

Weitere Informationen 20 'Windows Media Audio-Formaten

‘Wihlen Sie eine der Folgenden Optionen aus, und klicken Sie dann auf "OK":

@ () akkuelle Formateinstelungen ndern
o

Sie kénmen auch die Einstellungen Fiir Dateispeicherorte und Mamen
Andern.

() aktuelle Formateinstellungen beibehalten
Sie kopieren Musik auf Windows Media Audio mit 128 KBit/s.

Stellen Sie in den Optionen das gewiinschte Zielformat ein. Um méglichst
kompatibel zu bleiben, kénnten Sie das MP3-Format verwenden, das tbri-
gens sehr kleine Dateigrofen erzeugt. AufSerdem konnen Sie in dem Dialog-
feld das gewiinschte Zielverzeichnis einstellen.
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Optionen

Musik kopieren |

i Angeben des Speicherorts Fir Musik und Andern der Einstelungen zum
Kopieren.

Musik zu diesem Speicherort kopieren

C:iDokumente und EinstellungenMartina\Eigene
Diateien\Eigene Musik

Einstellungen zum Kopieren von Medium
Format:

“weitere |nformationen
2u MP3-Fomaten

<

‘windows Media Audio

‘Windows Media Audio
‘windows Media Audio {varizble Bitrate)
‘Windowvs Media Audio Lossless

(e
Audiaqualitit:

Minimale 4 Optimale
Grife ' o CQualitak
Erfardert ca. 56 ME pra CD (128 KBitjs).

Wergleichen Sie \Windows Media Audio-Format mit anderen Fomaten

[ 0K ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen] [ Hilfe ]

Mit dem Schieberegler im unteren Bereich wird die Qualitdt eingestellt. Pro-
bieren Sie einmal aus, wo der beste Kompromiss zwischen Klangqualitat und
Dateigrofe liegt. Wie viel Festplattenkapazitét fir eine CD benétigt wird,
kann unter dem Schieberegler abgelesen werden.

Audioqualitt:
Minimale: 4 Cptimale
Grife ) v Qualitat
Erfordert ca, 86 MB pro CD {192 KBit/s)

Wergleichen Sie Windows Media Audio-Fomat mit anderen Formaten

In der Liste wird angezeigt, wie weit der Kopiervorgang fortgeschritten ist.

Silbermond - Verschwende D

Titsl Lings | Kopierstatus Tnterprat Komporist  Genrs | St | Datenanbietsr
Machs Dir Selbst 2:47  InMedienbibliothek kopiert  Silbermand Rock  Rock  AMG
Durch Die Nacht 4:10  In Medienbibliothek kopiert  Silbermond Rock Rock  AMG
Duund Ich 350  InMedienbibliothek kopiert  Silbermand Rock  Rock  AMG
An Dich 3:17  In Medienbibliothek kopiert  Silbermond Rock Rock  AMG
Passend Gemacht 316 Silbermond Rock  Rock AMG
Symphionie 4:33  Ausstehend Silbermond Rock Rock  AMG
Fragen 359 Ausstehend Silbermaond Rock Rock  AMG
A Stusck Heile Welt Jiz2 Ausstshend Silbermand Rock  Rock  AMG
0 HMich Verdient 3:20  Ausstehend Silbermond Rock Rock  AMG
L Letzte Bahn 4:10  Ausstehend Silbermand Rock  Rock  AMG
2 One, Two, Three 313 Ausstehend Silbermond Rock Rock  AMG
3 Ohne Dich 305 Ausstehend Silbermaond Rock  Rock  AMG
4 Wissen Was Wird 4:17  Ausstehend Silbermond %nck Rock  AMG
S Immer Am Limit 4:05  Ausstehend Silbermond Rock  Rock AMG
6 Tiel 16 3:51  Ausstehend Unbekannter Interpret Rock Rock  AMG
7 Tiel17 404 Ausstehend Unbekannter Interpret Rock Rock  AMG
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CDs auf den Rechner i

Beim Kopieren legt der Media Player automatisch einen neuen Ordner im
angegebenen Ordner an, der den Namen des Albums tragt. Die MP3-Datei-
en tragen neben der Titelnummer auch den Namen des Musikstiicks, sodass
jeder Titel leicht zu identifizieren ist.

¥ Verschwende Deine Zeit

Ordner

= (3 Eigene Dateien
[2) Corel User Files
1 Cybertink.
ﬂ Eigene Bider
|2 Eigene sbaoks
= (2 Eigene Musik
=1 uli
Iy Es Ist 2l
=12 Sibermond
_J Werschwends Deine Zeit
E Eigene Yideos
Z HTML
() Meine Alben
(22 My sBoaks
(5 My Pictures
|2) Pinnacle Express
23 apPriv
j Arbeitsplatz
G2 Lokaler Datentrager (C:)
= Daten (D:)
(&} SILBERMOND (E:)
(b ul (R
‘o Wechseldstentrager (G:)
= wechseldatentrager (H:)

o

@_De.skt_og_ R —

x

-~

£

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 2

Qavock - () T [F] O s

[

CRREEERR

01 Yerschwende Deine Zeit.mp3
Silbermond
Verschwends Deine Zeit

Ordner

03 Durch Die Macht.mp3
Silbermond
Verschwende Deing Zeit

05 An Dich.mp3
Silbermond
Verschwends Deine Zeit

07 Symphanie.mp3
Silbermond
Verschwende Deing Zeit

09 A Stueckl Heils Welt.mp3
Silbermond
Verschwends Deine Zeit

11 Letzte Bahn.mp3
Silbermond
Verschwende Deing Zeit

13 ohne Dich.mp3
Silbermond
Verschwends Deine Zeit

1S Immer Am Limit mp3
Silbermond
Verschwends Deine Zeit

02 Machs Dir Selbst.mp3
Silbermond
werschiende Deine Zeit

04 Du und Ich.mp3
Silbermond
Verschwends Deine Zeit

06 Passend Gemacht.mp3
Silbermond
verschwende Deine Zeit

0% Fragen.mp3
Silbermond
Verschwwends Deine Zeit

10 Mich Verdient.mpZ
Silbermond
verschiende Deine Zeit

12 One, Twa, Three.mp3
Silbermond
Verschwends Deine Zeit

14 Wissen Was Wird.mp3
Silbermond
verschiwende Deine Zeit

16 Titel 16.mp3
werschwende Deine Zeit

E}@]

18 Objekt(e)

201 MB ‘¢ Arbeitsplatz

DVDs rippen

Das Rippen von DVDs ist nicht ganz so einfach, zumal die meisten DVDs
auch kopiergeschiitzt sind. Einige Brennprogramme unterstiitzen das Rippen

von DVDs.

Hinweis

Beim Rippen von DVDs ist Vorsicht geboten. Es gibt rechtliche Be-
stimmungen zum Kopieren von DVDs, die Sie dringend beachten

sollten.

Alternativ dazu kénnen Sie auch im Internet einmal nach der Software DVDx
suchen, die momentan in der Version 2.2 vorliegt. Das Programm ldsst sich
von verschiedenen Webseiten herunterladen. Suchen Sie unter http://
www.google.de nach einer geeigneten Webseite.
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Das Programm hat ein etwas extravagantes Erscheinungsbild. Wir wollen es
an dieser Stelle nur kurz vorstellen. In der nachsten Abbildung sehen Sie die
Arbeitsoberfliche des Programms.

DVDx 2.2 _|0X|

Input
[ Audio [ Wideo | Subtitle | l

2
L
b,
--------

es_ua@ @Q@EJ;@J_JJ _0]
|ooouon‘ 000000 000000 (G000 Ionunnnlw

Clutput
ﬁnone mpg MPEGT 352+288Vid 1150 Kbs Aud 224 Kbe 25.00Hz l

CDs und DVDs brennen

Es gibt sehr viele Griinde, um CDs oder DVDs zu brennen. Vielleicht wollen
Sie sich eine Audio-CD mit lhren Lieblingsmusikstiicken zusammenstellen.
Natdrlich lassen sich auch Sicherheitskopien von Audio-CDs oder DVDs an-
fertigen.

AufBerdem ist es empfehlenswert, von lhren eigenen Daten in gewissen Ab-
standen Sicherheitskopien auf einer CD oder DVD anzufertigen. So sind Sie
gefeit, falls Sie Probleme mit lhrem Rechner bekommen. Die CD/DVD mit
der Sicherheitskopie lhrer Daten kénnen Sie auch in einen beliebigen ande-
ren Rechner einlegen.

Zum Brennen von CDs benétigen Sie neben einem Brenner — der heute in
den meisten Rechnern standardmédlig eingebaut ist — eine Software.




e CDs und DVDs brennen

Meist liegen den Rechnern Brennprogramme bei. Haufig sind das ,Light”-
Versionen, die mit eingeschranktem Leistungsumfang versehen sind. Fiir die
gangigen Aufgaben reichen diese Versionen aber allemal aus.

Bei unserem Beispielrechner wurde das Programm Nero vorinstalliert, das
recht beliebt und verbreitet ist.

CD/DVD

Favoriten

Audio CD erstellen

Video CD erstellen

Eigenesz D¥D-Yideo

erstellen
JEs

@ 3 P E Diashow erstellen
ero Toolkit Voo 1]
Q} 'Handbiicher

Www.nero.com

Im oberen Bereich finden Sie Symbole fiir die verschiedenen Themen: Da-
ten, Audio, Foto und Video, Datensicherung und Extras. Halten Sie den
Mauszeiger (iber eine Option, werden im unteren Bereich die verfligbaren
Optionen angezeigt. Zum Thema Audio gibt es beispielsweise die folgenden
Optionen.

‘k.@@a?%

Audio |

Audio CDs in
Audiodateien
umwandeln

Audio CD erstellen

Audio abspielen MFP3 CD erstellen

Mero Digital Audio
= Format umwandeln

MF3 DVD erstellen

Audio-Dateien
enkodieren

WP3
Audio CDs in das a
-”2

L WA
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Eine Daten-CD brennen

Legen Sie die CD oder DVD in das CD-Laufwerk ein. Falls Sie mehrere CD-
Laufwerke im Rechner installiert haben, konnen Sie auf der Frontseite able-
sen, welches der Laufwerke der Brenner ist. Sie sehen die Bezeichnung RW

rechts auf der Schublade.

PHILIPS

Wird die Schublade geschlossen, erkennt Windows das beschreibbare Medi-
um und bietet verschiedene Programme zur Bearbeitung an. Falls Sie Nero
noch nicht gestartet haben, konnen Sie dies an dieser Stelle nachholen.

CD-Laufwerk (F:)

Dateityp enthalt, angeschlossen wird:
Leere CD

‘welche Aktion soll durchgefuhrt werden?

Es kann immer dieselbe akkion durchgefihrt werden, wenn
ein Datentriger eingelegt wird, baw, ein Gerdt, das diesen

"+ Ordner Fiir beschrelbbare CD &ffnen
< it Windows-Explarer

Eine CD brennen

it Windows Media Player
Erstellen Sie Ihre sigene Disk.
mik Mero SkarkSmart

% Daten Disk erstellen
mit Mero Express

P Audio CD erstellen

[v]

[J1mmer die ausgewshlce akkion durchfithren

Nehmen wir einmal an, Sie wollen eine CD mit ,normalen” Daten beschrei-
ben. Dann konnen Sie aus der Daten-Rubrik die Option Daten CD erstellen

verwenden.
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ﬁj e 3
Crrrre—m

Daten
@ ce——
Daten CD elsfhellen

Qffren mit:

_;f' Mero Express

™2 | BB coicn 0v0 costellon
=

g Zu Favariten hinzufiigen

Nach dem Aufruf wird das folgende Dialogfeld ge6ffnet. Um die zu brennen-
den Inhalte aufzunehmen, rufen Sie die Hinzufiigen-Option auf.

Q Audio und Daten CD

erstellen

4 ars Faprons

=0

Inhalt dar Uik

Fuigen S Diaten auf Inee (s

s x| &
Y Ganle | T [ T—y 3 Wlinsigen
]
2
Caparbis wemasrchidis
Spachar
|.||II|I|I||||||||||||I|I|II OB
P P R T JET Y et Wt It )
i] |ﬂ‘ﬂm Hﬂuem ]|Hmn| [ ww0|

Um einen Ordner in die Auflistung aufzunehmen, markieren Sie den betref-

fenden Ordner und rufen Sie die Hinzuftigen-Schaltfliche auf.

W Wihlen Sie Dateien und Ordner u@m
Standart; ‘D Eigene Dateien M = @ = -
Desktop Name =
ﬂé,he\tsg\;li . [E)Belic
igene Dateien Sriefe
Verzeichnisdetails
6 Musik IE)corel User Files
tgene Must ICCyvberlink
Daateiordner @E‘ge”e Bider
|C)Eigene eBooks
Geanderlt  14.04.2005 (AEigene Musk
231805 ™ Eigene videos
|C)FUSSBALL
ICSHSY-Chronik
ICHTML
[Dimages
[C)Kanneng
ICiLibrary
= v
3] u J 2]
Dateitypen: | alle Dateien ) M [ Hmzl.tggen [ Fertig ]
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Das Dialogfeld bleibt gedffnet, sodass Sie weitere Ordner hinzufiigen kon-
nen. Um das Dialogfeld zu schlieen, nutzen Sie abschliefend die Fertig-

Schaltflache.

[CIHTML
@images
@Kanneng
D)Library
T an
<]

.[ HinzufLigen ][

[v]
B

qurtig ]
23

Die aufgenommenen Dateien oder Ordner werden in der folgenden Liste
samt den dazugehorenden DateigroBen angezeigt. An der Skala unter der
Liste konnen Sie ablesen, wie weit die eingelegte CD oder DVD gefiillt ist.

# Nero Express =]
Inhalt der Disk "
Fiigen i Daten auf lhve Disk hinzu

/A"
| oisk B
Mame =3 Grofie | Typ Gedndert | Herkunft & Hinzufiigen
@Eiger\e Musik. 382.720KB Dateior... 14.04.20... C:iDokumente und Einstell... @ Loschen
! Wiedeigebe

Gesamter vervendster
Speicher

374 MB

W Il ‘ 15 ; | Il | [ ‘ I |
7SME 150MB  225MB 300MEB  375MB 450MB 525ME 600ME  575ME
@ lg Mero ] [@ Mehr 3> ] IH Speichern

Wenn Sie zusitzliche Optionen benétigen, klicken Sie auf die Mehr-Schalt-
flache im Fulbereich des Dialogfelds. Die zusétzlichen Optionen sehen Sie
im folgenden Bild. Zum Ausblenden der zusatzlichen Optionen driicken Sie

erneut die Mehr-Schaltflache.

@ &=

=z

EEEm|

@' Brennen ]

Brennmethode [ Maximale Geschwindigkeit emitteln
Disk. finalisieren [ Simulation
Ererinen
,/& @
Einrichten Tracks speichern Disk l&schen Disk-Info Cover Designer




Mit der Weiter-Schaltfliche gelangen Sie zum folgenden Dialogfeld, in dem
der Brennvorgang gestartet wird.

ftNero Express E]@

Endgiiltige Brenneinstellungen

Klicken Sie auf Brennen’, um den Brennprozess 2u starten,

Aktueler Rekorder: ‘ &4 FPHILIPS PEOVIEAIP  [CO-A/PW] [v]

Disk-Name: Disk

Schreibgeschwindigkett 40x [6.000 KB /s)
Anzahl der Kopien:

Erlaubt das nachtragliche Hinzufiigen von D atsien (Multisession-Disk]

[ Daten nach dem Brennen iiberpriifen

@ L Nern ‘ I@ Mehi > ] Q Zuiick "@ Brennen ]

Hinweis

Der Disk-Name erscheint spdter, wenn Sie die gebrannte CD einle-
gen, als Laufwerksbezeichnung. Daher ist es sinnvoll einen aussage-
kraftigen Namen zu vergeben.

Zu guter Letzt
,Brennst du Gberhaupt vie

|Il

, fragte Jonas.

,Na ja, da kommt schon eine ganze Menge zusammen*, antwortete
Andreas.

Was machst du denn so?”, hakte Jonas nach.
,Nun, ich erledige meine ganze Datensicherung per CD.”
,Ist ja spannend, erzéhl mal.”

,Bei der Biroarbeit fallen ja eine ganze Menge Daten an. Und aus
alten Zeiten habe ich immer noch Magenschmerzen, dass Daten ver-
loren gehen konnten”, berichtete Andreas.

,Du meinst das mit den blauen Windows-Bildschirmen?”

e CDs und DVDs brennen
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,Ja genau. Seit der Zeit lege ich viel Wert auf die regelmélige Daten-
sicherung”, fuhr Andreas fort. ,Wegen der riesigen Festplatten, die
heutzutage in den Rechnern eingebaut sind, ist das ja alles recht ein-
fach geworden. So kopiere ich alle paar Tage einfach die Verzeichnisse
mit meinen Daten auf einen anderen Rechner in ein Reserve-Verzeich-
nis. Das geht ganz fix. Féllt dann mal ein Rechner aus, kann ich sofort
auf fast aktuelle Daten zurtickgreifen.”

,Hort sich interessant an, erzihl mal weiter”, forderte Jonas auf.
,Du weil’t ja, ich arbeite immer themenbezogen.”
,Ja, das hast du ja schon mal erzahlt.”

,J3, ja, und immer, wenn ein Thema durch ist, brenne ich die Daten
einfach auf eine CD oder DVD - je nachdem, wie viele Daten es
sind.”

,Dann entfallen ja die Reserve-Dateien”, folgerte Jonas.

,Ganz genau. Und wenn man einmal einen Rhythmus gefunden hat,
klappt das auch reibungslos. Die CDs werden dann gestapelt. So bin
ich vollig unabhdngig vom Rechner. Die CDs kann ich schlieSlich in
jeden x-beliebigen Rechner einlegen.”

,Stapeln sich die CDs nicht bei dir?”, fragte Jonas nach.

,Ja, schon”, entgegnete Andreas. ,Ab und zu, wenn ich Zeit habe,
fasse ich dann die CDs zu DVDs zusammen und schmeiRe die CDs
weg. Bei den ganz neuen Double Layer-DVDs passt ja ‘ne ganze Men-
ge drauf.”

,Ja, so 8,5 GByte, oder?”, wollte Jonas wissen.

,Ja, so ungefahr. Ein bisschen weniger ist es wegen der Dateien, die
zur Verwaltung der DVD gebraucht werden.”

,Allerdings finde ich die neuen Medien noch zu teuer”, warf Jonas ein.

,Ja, das stimmt schon — aber die Preise werden bald purzeln. Dann
werden die Rohlinge eine echte Alternative.”

,Findest du denn bei den vielen CDs tiberhaupt noch durch?”, wollte
Jonas wissen.

,Ja, aber da musst du natirlich wieder ein wenig aufpassen. Also ich
habe mir ein System der Beschriftung ausgedacht — nattrlich muss jede
CD oder DVD beschriftet werden, sonst geht gar nichts.”




,und wie machst du das?”

,Nun, ich speichere ja Filme, Musik und Daten auf meinen CDs. Ich
schreibe dann einfach bei allen Daten-CDs die Beschreibung unten
auf die CD. Bei Filmen kommt die Beschriftung oben hin. So sehe ich
gleich, was auf einer CD ist — ohne dass ich lesen muss”, erklarte
Andreas.

,Das ist eine gute Idee”, staunte Jonas.

,Gut, wenn man viel Zeit hatte, konnte man nattirlich auch professio-
nelle Labels drucken — das geht ganz einfach. Aber mir fehlt die Zeit
dazu und ich komme mit meinem System ja ganz gut klar.”
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Kapitel 12

Pannenhilfe

@ Morton Internet Security

ok

cﬂlockieren

((‘;P)I:iveUpdate

Iﬂ Optianen -

Hilfe und
Unterstiizung ™

[Norton internet Security | Systemstatus: Achtung dringend €

Status & Einstellungen 4 [ 5 . ) )
‘ gj‘ Sicherheit Ein
Statistik - ) ) )
@ Persdnliche Firewall Ein
Aboanementstalus | () jntrysion Detection Ein
Benutzerkonten A Marton Antivirus Achtung
Norton Antivirus :I
Einstellungen fiir: I Supervisor j
Morton SystemWorks :I _
@ Datenschut Ein
o B
@verebiosier . En o
@ Marton AntiSparn Ein
/b Kindersicherung AUs

Dretails zum
Element

Die rot markierten
Elemente bendtigen
lhre Aufmerksamket.

Wighlen Sie ein
Element aus, indem
Sie auf ein Element
link= Klicken, um
wreitere
Informationen zu
erhatten und die
erforderliche Aktion
auszufihren.

’ symantec.

Vool nternet Security o

Sie surfen gerne im Internet? Sie hassen Viren, die Schaden auf
lhrem Rechner anrichten, oder Dialer, die lhre Telefonrechnung
zum Explodieren bringen? Dann sind Sie hier genau richtig. Ich
schildere lhnen in diesem Kapitel, was Sie tunlichst vermeiden

sollten, um vor Schaden bewahrt zu sein.
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Weitere Schutzprogramme 275
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Ein paar Regeln zum sicheren Surfen 286
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Die Firewall einrichten

Wenn Sie im Internet surfen, konnte auf lhren Rechner zugegriffen werden.
Dies lasst sich vermeiden, indem Sie eine so genannte Firewall — eine virtuel-
le Schutzmauer — einrichten.

Hinweis
Man kann es getrost als fahrladssig bezeichnen, wenn Sie beim Surfen

auf den vorhandenen Schutz verzichten. Installieren Sie daher unbe-
dingt die Firewall.

Um die Firewall einzurichten, muss die Netzwerkumgebung aus dem Win-
dows-Start-Menii aufgerufen werden.

PR

g Internet J Eigene Dateien

Intermet Explorer

P be Zuletzt verwendete Dokumente
$| E-Mail

Cutlook Express ﬁf SEEEET D

-, e
“H Pairt =/ Eigene Musik
F 3; Arbeitsplatz

‘3 Netzwerﬁjmgebung

e
m Quicken DELUIE 2004
g Systemsteuerung

Wechseln Sie zur Rubrik Netzwerkverbindungen und suchen Sie die Verbin-
dung, die Sie mit dem Internet verkn(pft haben. Rufen Sie aus dem Kontext-
meni die Eigenschaften auf.

QNelzwerkverhindungen

Datei Bearbeiten Ansicht  Favoriten  Extras  Erwsitert 2

(o) zwick = [ ) ) suchen Ordner -
Q © 2@ F

|| Mame Tvp
o'

5] Meue verbindung erstelien

>

2. T-Online Direktanwahl DFl

“) EinHeim- oder =in Keines n - .
= Firmennetzwerk einrichten B TOSW-intermal Settings DbFU

@ Windows-Firswalleinstellungen
&ndern

& Netzwerkgerst deaktivieren

LAN ader Hochgeschwindigkeitsinternet

L. 1394-Yerbindung LAN oder Hochgeschwin...
) Vet LA LAN oder Hachgeschwin, ..
& Yerbindung umbenennen Deaktiviersn
& Status der Yerbindung anesigen A Status
3 Repaieren

Einstellungen dieser Yerbindung

Endern “Werbindungen diberbriicken

WerknUpfung erstellen

Andere Orte &

Urnbenennen
@ Systemsteuerung
W) Hetzwerkumgsbung Eigenschaftan

R Mtk




Wechseln Sie im Eigenschaften-Dialogfeld zur Erweitert-Registerkarte und ru-
fen Sie die Einstellungen-Schaltfliche auf.

<L Eigenschaften von 1394-Yerbindung

Allgemein | Enweitert

“windows-Firewall

Diegen Computer und das Metzwerk Einstl
schiitzen, indem das Zuareifen auf diesen 'Efle MOch,
Computer vom Intermet eingeschrankt oder

verhindert wird.

Gemeinzame Mutzung der Internetverbindung

[] &nderen Benutzern im Metzwerk gestatten, die
Internetverbindung dieses Computers zu verwenden

Informationen liber G emeinsarne Mutzung
der Intemetverbindung

Venwenden Sie den Metzwerkinstalstions-fesistent

Stellen Sie im folgenden Dialogfeld die Aktiv-Option ein. Wenn nun ein
Rechner von auf8en versucht, auf lhren Rechner zuzugreifen, wird dies nicht

zugelassen.

& Windows-Firewall

Allgemein | Ausnahmen || Erweitert

Drerwindows-Firewall ragt zum Schutz des Computers bei, indem der Zugriff

durch nicht autorigierte Benutzer auf den Computer Uber dag Intemet bzw. ein
Netzwerk verhindert wird.

@ (3) Aktiv [empfohlen)

Diese Einstellung blockt den Zugriff auf den Computer fiir alle auben
lizgenden Quellen, mit Ausnahme derjenigen, die auf der Registerkarte
"Ausnahmen' entsprechend ausgewahlt sind

[] Keine Ausnahmen zulassen

Aklivieren Sie dies, wenn Sie eine Yerbindung mit einem
difentlichen Netzwerk von weniger sicheren Orten aus, wie z. B.
Flughafen. herstellen. Es wird keine Benachrichtigung angezeigt.
wenn Programme geblockt werden. Die auf der Registerkarte
“Ausnahmen' durchgefihrte Auswahl wird ignariert.

@ () Inaktiv [nicht empfohlen]

Wemeiden Sie dieze Einstellung. Durch Deaktiviersn des
Windows-Firewalls ist dieser Computer weniger vor Yiren oder
anderen Angiiffen geschiitzt

Wieitere |nfarmationen Uber de ‘windows-Firewall

Die Fi Il einrict
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Auf der Ausnahmen-Registerkarte stellen Sie ein, bei welchen Zugriffen eine
Ausnahme gemacht werden soll. Diese Ausnahmen sind notwendig, da Sie ja
ansonsten auch von einem anderen Rechner im Netzwerk nicht auf diesen
Rechner zugreifen konnten.

& Windows-Firewall

Allgemein | Ausnahmen | Eeitert

Eingehende Netzwerkverbindungen mit Ausnahme der unten aufgelisteten
Pragramme und Dienste werden geblockt. Durch Hinzufligen weiterer Ausnahmen
funktionieren die entsprechenden Programme eventuell besser, aber das
Sicherheitsrisiko kann sich erhihen

Pragramme und Dienste:

Mame:

Datei- und Druckerfreigabe
[ Remotedesktop
Remoteunterstiitzung
UPrP-Framework

[ Proararmm... ][ Part... ][ Bearbeiten... ]

Benachrichtigen, wenn Programm durch Windows-Firewall geblackt wird

w'elche Risiken bestehen beim Zulassen von Aushahmen?

Auf der Erweitert-Registerkarte wird unter anderem angezeigt, fir welche
Verbindungen die Windows-Firewall aktiviert ist.

& Windows-Firewall &

Allgemein Ausnahmsnl Enweitert

Netzwerkverbindungseinstellungen

Derwindows-Firewall ist fir die unten autgelisteten Verbindungen ak tiviert.
wahlen Sie eine Verbindung aus und klicken Sie auf "Einstellungen", um
Ausnahmen fur eine individuelle Yerbindung hinzuzufiigen:

1394V erbindung Einstellungen,

LAN-Werbindung
T-Online Direktarwashl
TOSw intermal Settings

Sicherheitsprotokallierng

Zum Zweck der Problembehandiung kinnen Sie eine Einstellungen.
Protokolldatei erstellen,

ICHP

Mit dem Intemet Control Message-Pratokall [ICHP]
kinnen Camputer im Netzwerk Fehler- und Enileluoen

Statusinformationen gemeinsam verwenden

Standardsinstellungen

Klicken Sie auf "wiederherstellen”, um den
Standardzustand fiir alle Windows- Firewalleinstellungen fiederhersiclen

festzulegen.
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Weitere Schutzprogramme

Als einen weiteren Schutz kdnnen Sie auch Programme anderer Anbieter
erwerben. Bei vielen Rechnern wird beispielsweise ein Antivirus-Programm
der Firma symantec vorinstalliert: Norton AntiVirus.

Hinweis
Viele Antiviren-Programme werden automatisch aktualisiert, wenn
Sie online sind. So wird sichergestellt, dass auch die allerneusten
Viren bekdmpft werden kénnen. Es ist aber ein Hase und Igel-Spiel.
Fast taglich verbreiten sich neue Viren, die die Rechner schadigen
kénnen.

Symantec bietet viele verschiedene Programme zur Sicherheit im Internet
an. Neben dem Antivirus-Programm gibt es auch eine Firewall und diverse
Hilfsprogramme, um zum Beispiel unerwiinschte Werbung beim Surfen im
Netz zu unterdriicken.

Die verschiedenen Programme werden unter einer einheitlichen Programm-
oberflache vereint, die Sie in der folgenden Abbildung sehen.

@ Norton Internet Security g O
. (( . . Hilfe und
g Blockieren (j))l:weUpdate |i| Ciptionen - i et g -

[Norton intemet Secwiity | $ystemstatus: Achtung dringend @

Status & Einstellungen 4 ‘ ) Sicherheit Ein | Details zum
Element
Statistik — X . . i i
() Persdnliche Firewall Ein Cie g nertiorigg
............................................................................................... Emente Denotgen
Abonnementstatus ) Intrusion Detectian Ein Ihrgg ufmerksgipket.
- T AR i eil
Benutzerkanten A Marton Antivirus Achtung Element aus, indem
Norton Antivirus ] Sie auf ein Element
Einstellungen fiir: ] Supervisor _'j I\I,:';i:rl::ken Hm
Horton SystemWorks ] — Infarmati
{?‘ Datenschutz Ein :rr?arnmenlmzndizeu
erfordetliche Lktion
auzzufihren.
. Kindersicherung Aus
Norton i -
9 symantec. Internet Security =

s YVeitere Schutzprogramme
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Links wird die betreffende Rubrik ausgewdhlt. Wahlen Sie beispielsweise die
Option Norton AntiVirus aus, wird im rechten Bereich angezeigt, welche
Funktionen aktiviert wurden, und ob irgendwo Probleme bestehen.

& Norton Internet Security E] =
Q Blockieren ((‘;?)I:iveUpdate lil Optionen - E:izri?t?uung'
Norton ternet Security | sYstemstatus; Achtung A
:
Sicherheftspriiffunktionen Details zum
Slatus 7 5 . Elprient
tus 4 @ Auto-Protect Ein @
) s Rt oder gelb
AuTdren prlfen | () Eingehende E-Maills  Ein i
@ Elemente bendtigen
Berichte ¥ Skripthlockierung Ein Ihre Aufmerksamket.
Norton SystemWorks I @ Vollstandige 16.4.2005 Klicken Sie aut sin
Systemprifung Element, um weitere
Informationen zu
Norton AntiVirus-Abonnement erhatten
@ Yirendefinitionen 13.4.2005
A adualisierungsdatum 24.4.2005
@ Automatisches Livellpdate Ein
Norton i -
, symantec. Internet Security »»

Tipp

Bei der Installation wird das Programm standardméfig so eingerich-
tet, dass regelmalig automatische Kontrollen durchgefiihrt werden.
Eine vollstandige Priifung einmal die Woche ist eine gute Wahl.

Soll eine der Optionen verdndert werden oder sollen zusitzliche Optionen
angezeigt werden, klicken Sie auf den betreffenden Eintrag. Ganz rechts wer-
den dann die verfiigharen Optionen angezeigt.

Sicherheitspriiffunktionen Vollstandige
Py ) Systempriifung
!J Auto-Protect Ein Es il smofchint
[9\ . . dass Sie mindestens
¥ Eingehende E-Mails Ein einmal wchentich
P> eine vollsténdige
(j Skripthlockierung Ein Systempriifung

" . durchidhren, um
{.;‘_ wollstandige 16.4.2005 =sicherzustellen, dass

S S;;Stegfpprufund Ihr System frai von
T “iren ist.

Ay
Norton AntiVirus-Abonnement

= Aveitere Infos.
(#) virendefinitionen 13.4.2005

A aktualisierungsdatum 24.4.2008

) automatisches LveUpdate  Ein
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Weitere Schutzprogramme

Wenn Sie sich tber die bisherigen Aktivititen informieren wollen, wechseln
Sie links in den Berichte-Bereich. Rechts werden dann unter anderem Links
zu Informationen tber die isolierten Elementen oder zu einer Protkolldatei
verfligbar.

ei Norton Internet Security E]
(0 Hilfe und
& Biockieren | _?)Lweumate /] ontionen D e
Norton Internet Security | Berichte
Status a Izalierte Elernente

Aufiiren prafen

@ Online-Virus-Enzyklopadie
(erfordert Internetzugriff) Perichtianzeien

Berichte 4

Norton SystemWorks

@ Protokolidate

,symantec. teronnternet SECUI’ity 2004

Wenn Sie interessiert sind, wie oft |hr Rechner angegriffen wurde, kdnnen
Sie sich einmal die Protokolldatei ansehen. Sie werden verwundert sein, wie
viele Angriffe automatisch abgewehrt wurden, wenn Sie hdufig online sind.
Im unteren Fenster finden Sie Informationen tiber die aufgefundenen Viren
und wo sie gefunden wurden.

% Protokollanzeige 59 [=1[ ¢

Datei Protokal Bearbeiten  Hilfe

NKaeHe

= [ Morton Internet Security Datum Funkkion Bedrohungsname Ergriffens MaBnahme | Eleme... | Ziel Verdachtige Ak, | Yersion der Vir.., | [|#)
x. Inhak blockieren 16.4.2005 09:37:56 wirenprifprogra...  Trojan.Byteverify Automatisch geléscht  Datei A HfA 200504130008 1
K Verbindungen 15.4.,2005 1 Virenpriifprogra... W32.Mytob K@mm Automatisch gelischt  Datei V13 A 200504130008 1
‘_ ;’s::!” Satection 13,4,2008 21:01:16 Virenprifprogra...  W32.Mytob K@mm Automatisch gelischt Datei [ 73 200504060008 1]
: Detenschuts 12,4.2005 23:54:24  Virenprifprogra...  W3ZMytob.K@mm utomatisch gelscht — Datei NA - HA 200504060008 1]
0 Vertraulcho Daten 11,4.2005 19:33:51 Virenprifprogra...  W32.Mytob K@mm iutomatisch gelscht  Dakei A HA 200504060008 1
K System {11,4.200517:50:12  Wirenprufprogra... W32,Mykob,Kamm Automatisch gelscht  Datel N A 200504060008 1
X Webverlaut 6.4.2005 21:42:15 virenprifprogra...  W32.Mytob K@mm Automatisch gelascht Datei nja HiA 200504050002 1
& Warnungen 21.3.2005 01:12:55 wirenprufprogra...  Adware. Mirar Leschung feblgeschla...  Datei e HjA 200503170009 1
& Einschrénkungen 21,3.2005 002785 Virenprilfprogra..,  Adware.Mirar Lischung fehigeschla,.,  Datsi NA A 200503170008 1
X E-MaikFikerung 21,3.2005 002785 Virenprilfprogra..,  Adware.Mirar Lischung fehigeschla,.,  Datsi ME A 200803170009 1
= I Morton Antivirus 21.3.2005 00:27:55  Virenprifprogra...  Adware.Mirar Lischung fehigeschla... Datei Ma o HA 200503170008 1
X Bedrohungsalarme 11.2.200512:06:32  Virenprifprogra...  W32.Netsky D@mmienc utomatisch gelscht Dkl MA HA 200802090032 1
! Arwendungsakivititen 30.1.2005 19:24:25 Virenprifprogra,.,  W32.Netsky D@mm!enc Automatisch gelascht  Dated G HiA 200501270023 1
K Fehler 19.1.2005 15:52:41 virenprifprogra...  W32.Mebsky D@mmienc Automatisch gelascht Datei nja HiA 200501120016 1
15.1.2005 11:14:18  Virenprifprogra... W32 Netsky.P.dam atomatisch gelbscht  Daksi ME HA 200801120016 1
7.1,2005 23 Virenpriifprogra,..  Downloader. Trojan Actomatisch gelbscht  Datsi ME A 200801050009 1
7.1.2005 23:14: Virenpriifprogra,..  Downloader. Trojan Actomatisch gelbscht  Datsi ME A 200801050009 1

6.1.2005 13:15:09 Virenprifprogra,..  W32.Metsky,D@mmienc utomatisch gelscht Dkl MA HA 200412300008 1y,
< >

Quelle: body pif
Beschreibung: Der E-Mail-Anhang body pif innerhalb von body zip ist mit dem Virus W32 Mytob K@mm infiziert
Klicken Sie hier, um weitere Infarmationen uber diese Bedrohung zu erhalten: W32 hytab K@mm

Diese Kategarie enthal: eine Liste erkannter Bedrohungen und anderer bisartiger Akkivitaten.
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Die Firewall von Norton Internet Security

Zum Programm Norton Internet Security gehort ebenfalls eine Firewall, die
Sie zusitzlich verwenden kénnen, um lhren Rechner zu schiitzen. Um die
Einstellungen anzupassen, klicken Sie im Hauptmen( auf den Eintrag Persén-
liche Firewall. Rechts finden Sie dann die Option Konfigurieren.

Systemstatus: Achtung dringend €

@ Sicherheit Ein | personiche
Firewall

Die persdnliche
Firewneall schiftzt
Ihren Computer war
unberechtigten
Zugritfen.

/b Marton Antivirus Achtung

Einstellungen fiir: | Supersisar j
() Dat [

iOnIine-Schutz individuell anpassen. |

/b Kindersicherung Aus

Im folgenden Dialogfeld werden die Einstellungen der Firewall angepasst.
Informationen entnehmen Sie dem erldauternden Text.

@ Norton Internet Security

] Prograrmrme | Metzwerk Standorte Erweitert

Personliche Firewall

Wieitere Infos
Die personliche Firewall schiitzt Ihren Computer vor Angrifien und bisartigen
Prograrrmen.

¥ Persdnliche Firewall aktivieren.

Sicherheitsstufe auswahlen fir: | Supenisor e

Zighen Sie den Regler, um die Firewall-Stufe einzustellen

e Mittel (Empfohlen)
+ Benachrichtigt Sie, wenn ein Programrm versucht, auf das Internet

zuzugreifen.

g - = ActiveX-Steuerelemente und Java-Applets werden ohne vorherige
Benachrichtigung ausgefithrt

a +Yerbirgt ungenutzte Ports und macht sie darit fir andere Cormputer
unsichtbar.

Benutzerdefiniert. || Standardstufe
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Weitere Schutzprogramme

Einige Programme sind standardmélig so eingerichtet, dass sie selbststandig
auf das Internet zugreifen. Falls Sie dies nicht mochten, kénnen Sie die Ein-
stellungen auf der Programme-Registerkarte dndern. Sie werden berrascht
sein, wie viele Programme sich in der Liste befinden, die alle auf das Internet
zugreifen mochten.

@‘: Horton Internet Security

Firewvall Pragramme | Metzwerk Standorte Erweitert

Programmsteuerung

‘wettere Infos

Einstellungen fur: | Default (Active) |

Automatische Programmsteuerung

Automatisches Anpassen der Internetzugriffseinstellungen fir gangige
Internetprogramme. Bei der automatischen Programmsteuerung wird nur der Zugriff
auf Programrrversionen konfiguriert, die Syrantec als sicher eingestuft hat.

W Automatische Programmsteuerung einschalten

Manuelle Programmsteuerung

Erstellen benutzerdefinierter Internetzugriffseinstellungen fiir einzelne Programme.
Urr alle Internetprogramime auf lhrern Cornputer schnell zu suchen und zu
konfigurieren, klicken Sie auf "Programmprifung”.

| Frogramm Internetzugriff Kateqgorie had
|% meoffice exe w Automatizch w fllgemein

| El meoffice exe w Autamatizch w Allgemein [
| Hinzufligen. .. | | Andern... | | Entfernen | |Er0grammprt|fung...|

Mit einem Klick auf den Pfeil in der Rubrik Internetzugriff wird in einem
gesonderten Men( eingestellt, ob der Zugriff zugelassen oder blockiert wer-
den soll.

Programm Inkernetzugriff Kakegorie

% mzoffice. exe w Alle zulazzen w Allgemein

Alle zulassen

rAllnemeain

== 1 v
E meoffice exe Al blockisren

| Hinzufiigen... || Andern... | Benutzerdef, [%

Die Netzwerkrechner freigeben

Die Netzwerk-Registerkarte bendtigen Sie, um die Rechner lhres Netzwerks
anzugeben. Diese Rechner werden dann nicht blockiert. Dazu werden die
IP-Adressen eingegeben. Tragen Sie alle Rechner lhres Netzwerks ein. Dazu
benétigen Sie die Hinzufiigen-Schaltflache.
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& Norton Internet Sec urity

Standorte Erweitert

Fireweall | Programrne

Heimnetzwerk

Weitere Infos
El

Geben Sie Computer an, die Zugriff bzw. keinen Zugnff auf [hren Computer haben
sollen.

Einstellungen fir: | Default fActive)

Computer in der vertrauenswirdigen Zone haben uneingeschrankten Zugriff auf
Ihren Computer. ¥Wenn Dateien und Drucker in Threm Heimnetzwerk von mehreren
Computern gemeinsam genutzt werden sollen, figen Sie diese Computer der
verrauenswirdigen Zone hinzu

Computer in der eingeschrankten Zone kénnen nicht mit lhrem Computer
kommunizieren.

oyertrauenswurdlg | egmgeschrankt ‘

Tpp Adresse S|
Einzelne Ldresse IP: 111.111.111.119 fad
Einzelne idresse IP: 111.111.111.116 =
Einzelne Aidresse IP: 111.111.111.117 =

Hinzufiigen... || H Agsistent...

Die Optionen der Erweitert-Registerkarte konnen Sie verwenden, um ganz

gezielt Einfluss auf die Einstellungen zu nehmen.

Sie vermutlich nur selten benétigen.

Diese Funktionen werden

@3 Horton Internet Security

Fireweall | Programme ‘ MNetzwerk ‘ Standorte Erweitert

Erweiterte Firewall

Legen Sie fest, wie die persdnliche Firewall bei bestirmmten Arten van Datenverkehr
verfahren soll. Die meisten Benutzer missen keine dieser Einstellungen andern

Die persdnliche Firewall verwendet eine Reihe von Regeln, um lhren Computer zu
schitzen. Die Firewall vergleicht autormatisch alle ein- und ausgehenden Daten mit
diesen Regeln und blockiert diese Daten oder 1355t sie zu

Allgerneine Regeln bieten grundlegende Metzwerkfunktionalitét und schitzen lhren
Cornputer vor bekannten Gefahren aus derm Internet. Diese Regeln sind fir alle
Internetprograrmme giltig.

Allgemein

Regeln fir trojanische Pferde schitzen vor basartigen Anwendungen, die den
unberechtigten Zugriff auf lhren Computer ermaglichen

Trojanisches Plerd...

ieitere Infos




Weitere Tools

Zum Norton-Paket gehoren weitere, niitzliche Programme — System Works
nennt sich die Sammlung der ,kleinen Helferlein”. In der Rubrik Web-Tools
finden Sie beispielsweise eine Funktion, um die Spuren lhrer ,Internet-Rei-
se” zu beseitigen.

" Morton SystemWorks [Z] O
ﬁ} Horme (G?)LiveUpdate .i] Ciptionen « Elr:?eri?t?izung -

Morton Utilities ] Web c|eanup
Morton AntiVirus

Willkommen bei Web Cleanup Details
‘Web Cleanup IGscht

Morton CleanSwieep ]
|

[Web-Tools Internet-Protokolle,
" o3 A 1 e temporara Dataian
Wieh Claanup Loschen Sie Uberflissige Dateien, dig sich auf und den Gookie=

Ihrem Computer ansammeln, sobal%Sie lhren Cache. Sie kénnen
Webbrowser verwenden. ™ & auch Websita-Dateien

&7 auswéhlen, die Sie

behalten méchten.

Weitere Funktionen ] Klicken Sie auf
"Relnigung starten”
oder auf "Optionen”,
um anzugeben,
welche Datelen Web
Cleanup ausschlieen
soll,

»Lovanced Cleanup
Reinigung starten i
»Optionen

Norton 2003

Connection Keep Alive

Morton Internet Security ]

, symantec.

Hinweis

Beim Surfen werden die Seiteninhalte auf der Festplatte gespeichert,
um beim néchsten Aufruf schnell verfiigbar zu sein. Aullerdem schrei-
ben einige Webseiten so genannte Cookies auf lhre Festplatte. Dabei
handelt es sich um Textdateien, anhand derer der Internetseiten-
betreiber Ihren Rechner beispielsweise identifizieren kann. All diese —
eigentlich tberfliissigen — Dateien kénnen Sie mit dem Programm
Web Cleanup schnell entfernen. Hin und wieder sollten Sie derartige
Funktionen einsetzen.

Nach dem Aufruf der Funktion Reinigung starten wird lhr Rechner nach den
Daten durchsucht, die beim Surfen entstehen. Im folgenden Dialogfeld se-
hen Sie das Ergebnis: Bereits bei einem sehr kurzen Internetbesuch entste-
hen viele derartige Dateien.
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i1l Schnellreinigung E] O
Prifungsverlauf: Schnellreinigung

Priifung abgeschlossen.

Klicken Sie auf "Jetzt reinigen”, um die unten aufgeflhrten
Chjekte automatisch reinigen zu lassen. Um einzelne Objekte
anzuzeigen, auszuwahlen, zu speichern oder zu ldschen,
missen Sie dieses Fenster schliefen und auf "Advanced
Cleanup" im Hauptfenster wan Web Cleanup klicken.

Objekt Wert

URL-Protokall 433 [(Chiekte)
Cookies B [Objekte)
Cache-Dateien 207 (Ohjekte)

Jetzt reinigen Schliefen

Sicherheitseinstellungen im Internet Explorer

Wenn Sie mit dem Internet Explorer surfen, kénnen Sie gesonderte Sicher-
heitseinstellungen vornehmen. Rufen Sie dazu die Funktion Extras/Internet-

optionen auf. Wechseln Sie zur Registerkarte Sicherheit. Markieren Sie den
Eintrag Internet in der oberen Liste.

Internetoptionen

“Werbindungen Programme: Enweitert
Allgemein Sicherheit | Datenschutz Inhalte

Wahlen Sie eine Webinhaltszane, um deren Sicherheitzeinstellungen

festzulegen.
;I__nterr!g__ti Lakales Intranst Wertrauehswiirdige
ites
2] I J (2]

Internet

Diese Zone enthilt alle Websites, die in keiner
anderen Zone enthalten sind.

Sicherheitsstute dieser Zone

Benutzerdefiniert
Berutzerdefinierte Einstellungen
- Klicken Sie auf "Stute anpassen’, um die Einstellungen
2u dnderr.
- Klicken Sie auf "Standardstufe”, um die empfohlenen
Einstellungen zu verwenden.

l Stufe anpassen... ] [ Standardstufe ]




Sic

Sie konnen die Schaltfliche Standardstufe anklicken, um mit dem Schiebe-

regler die Sicherheitsstufe anzupassen.

Internetoptionen

‘Werbindungen Programme Erweitert
Algernein Sicherheit Daterschutz Inhalte
“wiahlen Sie eine Webinhalkszone, um deren Sicherheitseinstellungen
festzulegen.
® > O
Internet Lokales Intranet Wertrauenswiirdige
Sites
< ¥
Internet

anderen Zone enthalten sind

@ Diese Zone enthalt alle Websites. die in keiner
Sicherheitzstufe dieser Zane
Werwenden Sie den Schicberegler fur die Sicherheitsstufe.

Mittel
- Sicheres Browsen und Funktionalitt
L& -%aor dem Downlaad von patentiell unsicheren Inhalen
wird gefragt
- Dawnload wan nicht signierten Active-Steuerelementen
wird nicht durchgefiibrt
- Anpassen der meisten [ntermetsites

Stufe anpassen

[ oK ] [ Abbrechen ] [UI_Jemehmen]

Um Einstellungen manuell vorzunehmen, verwenden Sie die Schaltflache
Stufe anpassen. Im folgenden Dialogfeld werden die Einstellungen fiir diverse

Parameter angepasst.

Sicherheitseinstellungen

Einstellungen:

@ iActiver-Steuerelemente und Plugins |

@ ActiveX-Steuerelemente ausfihren, die fir Scripting sicher =l
(3 aktiviersn L
(O Deakkivieren
() Eingabeaufforderung

@ ActiveX-Steuerelemente initislisieren und ausfihren, die nicht
(O aktiviersn
(%) Deakkivieren
(O Eingabeaufforderung

@ ActiveX-Steuerelemente und Plugins ausfihren
(3 aktiviersn
(O Deakkivieren
(O Eingabeaufforderung

AT Mheee Adeiiciob b e btk

<]
Benutzerdefinierte Einstellungen zuriicksetzen

Zuriicksetzen zu: | Mitkel ™

Ok ] [ Abbrechen ]
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Uber die Optionen Vertrauenswiirdige Sites und Eingeschrénkte Sites kann
der Zugriff auf bestimmte Webseiten zugelassen oder gesperrt werden. Dies
konnen Sie zum Beispiel als ,Kindersicherung” verwenden.

Internetoptionen

Werbindungen Frogramme Enweitert

Allgemein Sicherheit | D atenschutz Inhalte

Wiahlen Sie eine Webinhaltszone, um deren Sicherheitseinstellungen

festzulegen
Lokales Intranet “ertrauenswiirdige
Sites
[( ] | i [ )l

Eingeschrankte Sites
Diese Zone enthalt Websites, die =55
miglichenweize den Computer oder Daten

beschadigen kionnen. InidesZone end

keine Sites

Klicken Sie auf die Sites-Schaltfliche, um im folgenden Dialogfeld die Web-
adressen der Seiten anzugeben, die Sie freigeben oder sperren wollen.

Eingeschrankte Sites

Sie kénnen Websites zu dieser Zone hinzufigen und aus ihr
entfernen, Fir alle Websites in disser Zone werden die
Sicherheitseinstellungen der Zone verwendet.

Diese Website zur Zone hinzufigen:

‘Websites:

Auf der Datenschutz-Registerkarte finden Sie Optionen, wie Cookies behan-
delt werden sollen.

Internetoptionen

Werbindungen Programme: Erweitert
Allgemein Sicherheit Datenschutz Irhalte
Einstellungen

6 Wemwenden Sie den Schieberegler, um eine

=8 Datenschutzeinstellung fiir die Internetzone auszuwahlen,

" Mittel

i - Spent Cookies von Drittanbietemn, die Uber keine

i Datenschutzrichtinie verfiigen

i - Spert Cookies von Drittanbietern, die perstnlich

i identifizierbare Informationen ohne illschweigende
Zustimmung wverwenden

- Schrankt Cookies von Erstanbietern ein, die personlich
identifizierbare Informationen ohne stilschweigende
Zustimmung verwenden

Importieren..

websites
Klicken Sie auf "Bearbeiten”, um die Cookisbehandlung

fiir einzelne Websites auber Kraft zu setzen.




Sicherheitseinstellungen im Internet Explorer

Auf der Inhalte-Registerkarte sind

ebenfalls interessante Sicherheitseinstel-

lungen zu finden. Im Bereich Persénliche Informationen ldsst sich einstellen,
ob bestimmte Eingaben automatisch vervollstandigt werden sollen.

&

Internetoptionen
‘Werbindungen Frogramme
Allgemein Sicherheit D atenschutz
Inhaltsratgeber

diezem Computer angezeigt werden konnen.

Zerlifik.ate

Filter helfen lhnen bei der Kontrolle der Internetinhalte, die auf

Wenwenden Sie Zertifik.ate, um sich selbst, Zetifizierungs-
agenturen und Herausgeber zuverldzsig zu identifizieren.

E rweitert
Inhalte

[ﬁSL-Status Iﬁschen] [ Zedtifikate. .. ] [ Herausgeber...

Persinliche Informationen
Mit Autatervallstandigen werden

|hre Eingaben gespeichert und
Ubereinstimmungen vorgeschlagen.

Microzoft Profi-dssistent speichert
Ihre personlichen Informationen,

| Autavervolistindigen.. |

[ ok ][ abbrechen |

[ (Ibemehmen ]

Uber die AutoVervollstandigen-Sch

altflache wird im folgenden Dialogfeld

eingestellt, welche Daten gespeichert und dann automatisch vervollstandigt

werden sollen.

Einstellungen fiir AutoVervollstandigen

Mit Aukovervollstandigen kinnen Ubereinstimmungen mit
frisheren Eingaben angezeigt werden,

Autovervollstandigen werwenden Far

[ Farmulare

Benutzernamen und kKennwiérter fir Formulare
Machfragen, ob Kennwirter gespeichert werden sollen

Werlauf in Autatervaollstdndigen lEschen

[ Forrnulare léschen ] [ Kennwdrter [&schen

OFfnen Sie "Internetoptionen” und wahlen Sie "Verlauf leeren”
auf der Registerkarte "allgemein”, um Webadresseneintrage
2u laschen,

OFK l [ Abbrechen
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Hinweis
Der Internet Explorer merkt sich, was Sie eintippen. Beim nédchsten
Aufruf brauchen Sie dann nur die Anfangsbuchstaben einzutippen.

Dann wird die vorherige Eingabe zur Ubernahme angeboten. Fiir eine
bessere Sicherheit sollten Kennwdrter nicht gespeichert werden.

Ein paar Regeln zum sicheren Surfen

Haben Sie die Vorkehrungen fiir ein sicheres Arbeiten getroffen, sollten Sie
eigentlich keine Probleme mehr bekommen.

Trotz alledem: Es sind verschiedene Dinge zu beachten, wenn Sie nicht be-
lastigt oder angegriffen werden wollen. Folgende Unannehmlichkeiten er-
warten Sie bei der Arbeit im Netz:

e Harmlos aber lstig sind standige Werbeeinblendungen, die Sie beim Surfen
ablenken. Den Popupblocker des Internet Explorers haben Sie ja bereits ken-
nen gelernt.

e Ein Tool zur Unterdriickung von Werbeeinblendungen wird auch von Norton
Internet Security bereitgestellt.

Hinweis

Werbeeinblendungen sind Pixelbilder und haben verschiedene Stan-
dardgréfSen. Dies nutzen die Blocker aus. Es werden einfach alle Gra-
fiken nicht angezeigt, die eine dieser Standardgréfsen haben. Sollte
nun eine ,normale” Crafik zufdllig eine der Gr6en aufweisen, wird
diese ebenfalls nicht angezeigt. Momentan verwenden viele Werbe-
anbieter Flash-Animationen, die nicht geblockt werden.

e Harmlos und noch lastiger sind Spam-Mails, die sich nur bedingt vermeiden
lassen. Viele Provider filtern die lastigen Werbe-E-Mails bereits aus, bevor sie
Sie erreichen — Sie werden aber dennoch weitere Werbemails erhalten. Die
E-Mail-Programme bieten meist Optionen an, bestimmte E-Mail-Adressen als
Spam-E-Mails zu deklarieren. Damit sollten Sie die Menge an Spam-E-Mails
zumindest auf ein ertragliches Mal’ zuriickschrauben kénnen.




e Nicht nur lastig, sondern geféhrlich sind Viren oder so genannte Trojanische
Pferde. Das sind Programme, die sich auf lhrem Rechner installieren und ihn
dann ausspionieren.

e Sehr gefdhrlich sind Dialer. Dabei handelt es sich um Programme, die sich
iber eine gesonderte Telefonnummer in das Internet einwadhlen. Bei Nutzung
der Sondertelefonnummer entstehen horrende Telefongebiihren.

All diese Probleme kénnen Sie umgehen, wenn Sie ein paar wichtige Regeln
beim Surfen im Netz einhalten:

e Wenn Sie E-Mails mit einem Anhang bekommen, &ffnen Sie den Anhang nur,
wenn Sie wissen, dass er sicher ist. Werden Anhdnge mit Viren gedoffnet, ins-
talliert sich der Virus. Der Erhalt eines verseuchten E-Mails ist vollig unschad-
lich. Wird der Anhang nicht geoffnet und das E-Mail geldscht, passiert gar
nichts. Die geféhrlichen Anhédnge tragen meist Dateiendungen wie etwa *.zip,
*.exe, *.pif oder *.scr.

Hinweis
lhr Misstrauen kann nicht grofS genug sein. Beliebt sind Mails mit
dem knappen Hinweis: ,Alle Informationen entnehmen Sie dem An-

hang”. Wird der Anhang gedffnet, ist es passiert. Priifen Sie daher
genau, wer lhnen das Mail mit Anhang geschickt hat.

e Dubiose Webseitenanbieter kénnen auch auf Ihrer Webseite Viren einschleu-
sen, die dann beim Laden in den Cache der eigenen Festplatte tbertragen
werden. Virenprogramme sollten diese Viren erkennen und automatisch 16-
schen. Seien Sie aber dennoch sehr skeptisch!

e Eine beliebte Beschaftigung ist das Herunterladen von lustigen Programmen
aus dem Internet. Das Herunterladen mag ja noch lustig sein — wird das Pro-
gramm aber gestartet, konnte der Spald vorbei sein und Sie haben sich einen
Virus oder Dialer eingefangen.

Priifen Sie ganz genau, was fiir Programme Sie herunterladen. Updates Ihrer
installierten Programme sollten gefahrlos sein. Ein nettes Spiel zur Freizeitge-
staltung kann da schon viel gefdhrlicher sein. Starten Sie wirklich nur die Pro-
gramme, von denen Sie sicher wissen, dass sie nicht von Viren befallen sind.

E Regel icheren Suri
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Tipp

Um festzustellen, ob eine Programmdatei virenbefallen ist, priifen Sie
die Datei vor dem Start mit einem Antivirus-Programm. Die Program-
me kénnen neben ganzen Festplatten ndmlich auch einzelne Dateien
priifen.

e Gegen die gefahrlichen Einwahlprogramme gibt es eine leichte Abwehr. Sie
missen in Dialogfeldern mehrfach Anfragen bestétigen, ehe sich das Pro-
gramm installiert. Bevor Sie eine Anfrage in einem Dialogfeld bestatigen, ist
also allerhochste Vorsicht geboten. ,Sie erhalten Zugang zu tausenden Spie-
len, wenn Sie OK klicken” konnte eine solche Abfrage lauten.

Den sichersten Schutz vor Einwahlprogrammen haben Sie, wenn Sie T-DSL
verwenden. Da dabei eine direkte Leitung genutzt wird, ist das Einwahlen
nicht moglich.

Tipp

Da T-DSL immer giinstiger wird, lohnt sich der Umstieg. Zusétzlich
haben Sie den Vorteil eines sehr schnellen Seitenaufbaus. Das lastige
Warten auf die Anzeige von Bildern entfallt. Wenn Sie hdufiger im
Internet unterwegs sind, lohnt sich die Anschaffung.

e Gehen Sie sehr sorgfaltig mit Passwortern um. Sie sollten nicht auf der Fest-
platte gespeichert werden.

Wenn Sie diese Grundregeln beherzigen, sollten Sie kaum in die Verlegen-
heit kommen, die ungemiitliche Seite des Internets kennen zu lernen. Viel
Spal’ beim Surfen!

Zu guter Letzt
,Du bist so kritisch ...“, begann Jonas die Unterhaltung.
,Wenn es um sicheres Surfen im Internet geht, kann man nicht kritisch

genug sein, finde ich”, antwortete Andreas mit ernster Miene. ,Du hast
doch ofter mal von deinen Virus-Erfahrungen erzahlt.”




,Ja, stimmt ja schon. Aber da hat ein einfaches Neuinstallieren des
Rechners ausgereicht und der Spuk war vorbei.” Jonas schien wenig
beeindruckt. ,Ich speichere ja auf meinem privaten Rechner nur sel-
ten was.”

,Also, ich sehe das anders”, warf Andreas ein. ,Es kann doch nicht der
Sinn sein, dass du standig den Rechner neu installieren musst, nur weil
du beim Surfen unvorsichtig gewesen bist. Und bist du schon einmal
einem Dialer aufgesessen?”, erkundigte sich Andreas.

,Nein, zum Gluck nicht”, war die strahlende Antwort.
,und — surfst du mit T-DSL?“, erkundigte sich Andreas.
,Nein, noch nicht.”

,Na, dann wiinsche ich dir viel Spal$ beim monatlichen Offnen der
Telefonrechnung — vielleicht erlebst du ja mal eine ganz unerwartete
Uberraschung.”

,Naja, ...“, wurde Jonas kleinlaut. ,Ich denke noch mal driiber nach.”

E Regel icheren Suri
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Glossar

Arbeitsgruppe

Wenn Sie mehrere Rechner in einem Netzwerk verbinden, werden diese in
einer Arbeitsgruppe zusammengefasst.

Arbeitsspeicher

Neben dem Speicher, der auf Festplatten permanent zur Verfiigung steht,
gibt es noch den Arbeitsspeicher. Dorthin ladt Windows Programme und
Daten, um schnell darauf zuriickgreifen zu kénnen. Nach dem Ausschalten
des Rechners sind diese Daten nicht mehr vorhanden.

Auflésung

Das Monitorbild setzt sich aus vielen kleinen Punkten zusammen. Je mehr
Bildpunkte es gibt, umso hoher ist die Auflosung. Eine hohe Auflésung er-
zeugt feinere Bilder. Die Auflosung ist nicht frei einstellbar — sie wird in vor-
gegebenen Schritten eingestellt. Welche Auflosungen die Grafikkarten unter-
stiitzen ist unterschiedlich.

Autostart

Im Windows-Start-Menii gibt es einen Ordner mit der Bezeichnung Auto-
start. Alle Programme, die dort abgelegt werden, ladt Windows automatisch
beim ndchsten Start des Betriebssystems.

Backup
Wenn Sie Daten sichern, wird diese Sicherheitskopie Backup genannt.

Bildschirmschoner

Ein Programm, das gestartet wird, wenn der Rechner eine Weile nicht be-
nutzt wird. Es wird tber die Systemsteuerung eingerichtet. Um den Bild-
schirmschoner zu beenden, reicht eine Mausbewegung oder ein Tastendruck
aus.
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Booten

Der Neustart eines Rechners heilst auch booten. Dabei wird das Betriebssys-
tem geladen. Auflerdem werden die Hardwareteile einer Routinekontrolle
unterzogen.

Computeradministrator

Der Computeradministrator ist sozusagen der Verwalter” des Rechners. Im
Normalfall werden Sie das selbst sein. Nur der Computeradministrator kann
beispielsweise Konten anpassen, Systemeinstellungen vornehmen und Pro-
gramme installieren.

Dateiendung

Unter Windows XP versehen die Programme Dateien automatisch mit einer
so genannten Dateiendung. An der Dateiendung erkennen Sie, um was fir
einen Dateityp es sich handelt. Heil’t eine Datei zum Beispiel Dokument.txt,
so bedeutet dies, dass es sich um eine Textdatei handelt. Die letzten drei
Buchstaben nach dem Punkt werden zum Beispiel vom Textbearbeitungs-
programm Notepad erzeugt, das zu Windows gehort.

Datentrager

Das Medium, auf dem Sie lhre Daten sichern, wird Datentrager genannt.
Dies wird im Normalfall die Festplatte sein, die in lhrem Rechner eingebaut
ist. Aber auch CDs oder DVDs sind Datentrager. Haben Sie beispielsweise
eine Musik-CD gekauft, konnen die Daten dieser CD zwar gelesen, aber
nicht verandert werden. So nutzen Sie einige Datentrager nur zum Lesen von
Daten — andere Datentrdger dienen zusdtzlich zum Speichern eigener Datei-
en.

Defragmentieren

Windows XP schreibt die Daten ,hintereinander weg” auf die Festplatte. L6-
schen Sie spater eine Datei, entsteht eine ,Liicke”. Diese Liicke wird bei der
ndchsten Datei, die auf die Festplatte geschrieben wird, wieder verwendet.
Ist die neu geschriebene Datei grofSer als die Liicke, wird am nédchsten freien
Platz weitergeschrieben. Das spdtere Einlesen solcher ,gestiickelter” Dateien
verlangsamt den Rechner. Beim Defragmentieren verschiebt Windows XP
alle Dateien so, dass sie wieder zusammenhangen.




Desktop

Stellen Sie sich den Desktop wie lhren Schreibtisch vor, auf dem Sie lhre
Arbeitsutensilien ablegen konnen.

Dialogfenster

Wenn ein Meniibefehl aufgerufen wird, 6ffnet sich oft ein Dialogfenster, in
dem verschiedene Funktionen bereit gestellt werden. Diese Strukturierung ist
wegen der Vielzahl an angebotenen Funktionen wichtig.

Drag & Drop

Drag & Drop heifst ,Ziehen und Ablegen”. Damit meint man, dass eine Auf-
gabe alleine mit der Maus erledigt werden kann — die Tastatur benétigen Sie
nicht. Sie klicken das betreffende Element an und halten die linke Maustaste
gedriickt. Anschliefend ziehen Sie das Element auf die neue Position und
lassen dort die linke Maustaste wieder los.

Editor

Mit einem Editor lassen sich kleinere Textdateien bearbeiten. Notepad ist ein
solches Programm. Es gehort zur Standardausstattung von Windows XP. Das
Formatieren von Texten wird in diesem kleinen Programm nicht unterstiitzt.

Eingabehilfen

Windows XP bietet fiir behinderte Menschen diverse Unterstiitzung an, die
in den Eingabehilfen zusammengefasst werden.

Energieverwaltung

In der Energieverwaltung kdnnen Sie festlegen, dass bestimmte Gerdte abge-
schaltet werden, wenn fiir eine festgelegte Zeit keine Nutzung erfolgt. So
kann Strom gespart werden.

Festplatte

Die Festplatte ist das Cerdt, das in den Rechner eingebaut ist, um Daten
darauf speichern zu kénnen. ,Festplatte” ist demnach die Bezeichnung des
Hardwareteils. Auf dieser Festplatte kdnnen verschiedene Laufwerke — so
genannte Partitionen — untergebracht sein. Die Bereiche, die die Partitionen
auf der Festplatte belegen, werden unabhangig voneinander im Arbeitsplatz-
Fenster behandelt.
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Freigabe

Damit andere Benutzer in lhrem Netzwerk Ordner oder Gerite lhres Rech-
ner nutzen kénnen, missen diese freigegeben werden. Zur Absicherung las-
sen sich die Freigaben durch Kennwérter schiitzen. Dort kann beispielsweise
festgelegt werden, dass andere Nutzer Daten nur lesen — nicht aber ver-
andern — konnen.

Gerdte-Manager

Im Gerate-Manager werden alle im Rechner installierten Gerate verwaltet.
Bei Bedarf lassen sich neu installierte Hardwareteile tiber den Gerate-Mana-
ger einrichten.

Homepage

Internetseiten bestehen aus vielen verschiedenen Seiten, die miteinander
verbunden (verlinkt) sind. Die Startseite nennt man Homepage. Das ist die
Seite, die als Erstes erscheint, wenn Sie eine Internetadresse aufgerufen ha-
ben.

HUB

Der so genannte HUB sammelt verschiedene Anschliisse — beispielsweise
Netzwerk- oder USB-Anschliisse.

Internet-Browser

Um Internetseiten anzeigen zu kénnen, benétigen Sie ein Programm, das
den Seiteninhalt lesen kann. Dazu gibt es die so genannten Internet-Browser.
Windows liefert mit dem Internet Explorer ein solches Programm mit. Es gibt
aber viele weitere, alternative Webbrowser — wie zum Beispiel Firefox oder
den Netscape Navigator. Der T-Online-Software liegt ein eigener Webbrow-
ser bei. Es ist Geschmackssache, welchen Webbrowser Sie zum Surfen ver-
wenden.

IP-Adressen

Die Computer des Netzwerks kommunizieren tber ein so genanntes TCP/IP-
Protokoll miteinander. Damit die Rechner eindeutig identifiziert werden kon-
nen, erhalten sie eine Adresse. Dies ist eine Nummer. Diese Adresse kann
automatisch erstellt oder manuell festgelegt werden.




LAN

LAN steht fiir local area network (lokales Netzwerk). Die meisten aktuellen
Rechner haben auf der Hauptplatine — dem Motherboard — einen Netzwerk-
adapter installiert.

Link

Wenn Sie einen der Eintrdge mit dem Mauszeiger tiberfahren, erscheint der
Eintrag unterstrichen. Dies ist ein so genannter Link. Klicken Sie dann auf den
Eintrag, wechseln Sie zur betreffenden neuen Ansicht. Diese Hervorhebung
begegnet lhnen immer wieder.

Maus

Dieses Zeigegerat ist eins der wichtigsten Gerdte fir die Bedienung grafischer
Oberflachen — wie zum Beispiel Windows XP. Es gibt Gerdte mit einem Track-
ball. Optische Mduse verwenden dagegen einen Lichtstrahl zum Abtasten
der aktuellen Position.

Memory Stick

Memory Sticks sind die Nachfolger der Diskette. Sie bieten eine grofSe Spei-
cherkapazitdt und werden an der USB-Schnittstelle angeschlossen.

Meniis

Um viele Funktionen Ubersichtlich in einem Bereich zusammenzufassen,
werden die so genannten Menis verwendet. Meniis kénnen Texte oder auch
Bilder zum Funktionsaufruf enthalten.

Multimedia

Sammelbegriff fir digitale Sounds, Videos oder Grafiken. Multimediale PCs
konnen all diese Daten verarbeiten. So konnen Sie am PC Musikstiicke an-
horen sowie Filme oder Fotos betrachten.

Netzwerk

In einem Netzwerk lassen sich mehrere Rechner miteinander verbinden. Sie
konnen dann Daten untereinander austauschen. Fiir den Netzwerkbetrieb
muss eine so genannte Netzwerkkarte im Rechner installiert sein. Diese ge-
hort bei den aktuellen Rechnern zur Standardausstattung. Als lokales Netz-
werk werden alle angeschlossenen Rechner und Drucker bezeichnet.
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Online-Dienste

Um ins Internet zu gelangen, bendtigen Sie Online-Dienste. Diese stellen E-
Mail-Adressen und Online-Zugdnge bereit. T-Online oder AOL sind zwei
sehr weit verbreitete Anbieter.

Ordner

In einem Meni kdnnen sich weitere Menus befinden. Daten werden in so
genannten Ordnern abgelegt, die nach demselben Prinzip aufgebaut sind. In

jedem Ordner kénnen sich entweder weitere Ordner und/oder Dokumente
befinden.

Papierkorb

Um Daten zu l6schen, kénnen sie in den Papierkorb geschoben werden.
Dabei handelt es sich aber nur um eine ,Zwischenspeicherung”. Versehent-
lich geloschte Daten kénnen daher meist wieder hergestellt werden. Erst,
wenn der Papierkorb geleert wird, sind die Daten endgiiltig geldscht.

PDF

Hierbei handelt es sich um ein weit verbreitetes Dateiformat, das verwendet
wird, um die Gestaltung gedruckter Erzeugnisse zu erhalten. Zum Ansehen
von PDF-Dokumenten wird der so genannte Acrobat Reader benétigt, der
kostenlos aus dem Internet geladen werden kann.

Pfad

In Ordnern koénnen sich weitere Ordner befinden — und so weiter. Der Weg,
der benétigt wird, um zu einer bestimmten Datei zu gelangen, wird als Pfad
bezeichnet.

Plug & Play

Windows erkennt diverse Gerate — wie Drucker oder Scanner — automatisch.
Dazu miussen die Gerdte dem Plug & Play-Standard entsprechen.

Popupfenster

Einige Webseiten sind so programmiert, dass beim Aufruf automatisch ver-
schiedene andere Fenster gedffnet werden — so genannte Popupfenster. Hier
wird meist Werbung angezeigt. Da dies beim Surfen lastig ist, konnen die
Fenster gesperrt (geblockt) werden.




Programme

Mit den Programmen erledigen Sie die unterschiedlichsten Aufgaben. So be-
notigen Sie ein Textbearbeitungsprogramm, um Texte zu bearbeiten, oder
ein Bildbearbeitungsprogramm, um Bilder am Computer zu bearbeiten. Pro-
gramme sind fir alle erdenklichen Aufgabenstellungen erhiltlich. Viele
Standardprogramme haben Sie in diesem Buch kennen gelernt.

Registerkarten

Zur besseren Strukturierung werden die Funktionen in Dialogfeldern oft auf
mehrere Registerkarten verteilt. Mit einem Klick auf einen Registerkarten-
reiter wird die betreffende Registerkarte gedffnet.

RAM

RAM ist die Abkiirzung fiir Random Access Memory. Damit ist der Arbeits-
speicher des Rechners gemeint.

Rippen
Das Ubertragen von CDs oder DVDs auf den Rechner nennt der Fachmann
Rippen.

Scanner

Um beispielsweise gedruckte Vorlagen im Rechner weiter zu verarbeiten,
mussen sie digitalisiert werden. Zum Digitalisieren wird ein Scanner benétigt.

Schnellstartleiste

In der Schnellstartleiste konnen Verkniipfungen zu Programmen oder Datei-
en abgelegt werden, sodass ein einziger Mausklick ausreicht, um das ge-
wiinschte Programm zu starten oder das verknipfte Dokument zu 6ffnen.

Scrollen

Gibt es zum Beispiel in einer Liste zu viele Eintrage, konnen diese nicht mehr
im zur Verfligung stehenden Raum angezeigt werden. In solchen Fillen fin-
den Sie am rechten Rand der Liste einen Rollbalken. Wird dieser mit ge-
drickter linker Maustaste nach unten gezogen, werden die weiteren Listen-
elemente angezeigt. Alternativ konnen Sie auch auf die Pfeile unter und tiber
der Liste klicken, um in der Liste zu navigieren.
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Speichermedien

Gerite, auf denen Daten gespeichert werden kdnnen, nennt man Speicher-
medien. Dazu gehoren zum Beispiel Festplatten, CDs/DVDs oder Memory
Sticks.

TIFF-Bilder

Bilder werden in verschiedenen Formaten fir unterschiedliche Einsatzgebiete
gespeichert. So gibt es beispielsweise Bilder mit der Dateiendung *.tiff. Dabei
handelt es sich um ein Dateiformat, das unter anderem bei Druckerzeug-
nissen verwendet wird. Daneben gibt es auch Dateiformate, die im Web zum
Einsatz kommen — wie das GIF- und JPEG-Format. Das JPEG-Dateiformat
verkleinert die Dateigréen drastisch und wird unter anderem auch bei
Digitalkameras eingesetzt. Das Verkleinern der DateigrofSe geht allerdings zu
Lasten der Bildqualitat.

Treiber

Damit der Betrieb eines Gerdts unter Windows XP méglich wird, ist eine
Software nétig, die Treiber genannt wird. Hersteller liefern die zum Gerat
gehorenden Treiber meist auf einer CD mit. Fehlende Treiber finden Sie im
Internet.

Trojaner

Hierbei handelt es sich um ein bosartiges Programm, das per E-Mail oder
tber Internetseiten verbreitet wird. Es kann unbemerkt Daten zerstoren oder
den Rechner ausspionieren. Mit einem Virenschutzprogramm kann Schaden
verhindert werden.

URL

Internet-Adressen werden auch als URL bezeichnet. Dies ist die Abkiirzung
fir Uniform Resource Locator.

USB

USB ist die Abkirzung fiir Universal Serial Bus. Dieser Anschluss kann ver-
wendet werden, um unterschiedliche Gerate an den Rechner anzuschlielsen
— zum Beispiel Scanner oder Drucker. Auch einige externe Festplatten wer-
den hier angeschlossen, ebenso wie USB-Speichersticks.




Verkniipfungen

Verkniipfungen enthalten lediglich die Information, wo ein Dokument oder
Programm auf der Festplatte zu finden ist. Damit ersparen Sie sich das Su-
chen. Verknlipfungen erkennen Sie an dem kleinen schwarzen Pfeil links
unten im Symbol.

Virus

Dabei handelt es sich um ein bosartiges Programm, das tiber E-Mails oder
Internetseiten verbreitet wird. Virenschutzprogramme verhindern, dass Scha-
den auf lhrem Rechner angerichtet wird.

Zeichentabelle

Zu Windows XP gehort ein ProgrammO, das verwendet werden kann, um die
installierten Schriftarten anzuzeigen und Sonderzeichen zu tibernehmen. Die
Zeichentabelle ist im Zubehér-Ordner zu finden.
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herzlichen Gliickwunsch, Sie haben es geschafft! Ihr PC ist lhnen nun so vertraut,
dass Sie mit ihm lhre tdgliche Arbeit erledigen oder diese Technik auf eigene
Faust weiter erforschen kénnen. Ist es Ihnen nicht viel leichter gefallen, als Sie
am Anfang dachten? Genau das ist das Ziel unserer Biicher aus der easy-Reihe.
Sie sollen lhnen helfen, erfolgreich die ersten Schritte auf unbekanntem Terrain
zu gehen, ohne Sie gleich mit Fachchinesisch zu tiberhaufen.

Als Lektor hoffe ich, dass Sie mit diesem Buch genau die richtige Unterstiitzung
far thren Einstieg bekommen haben. Denn fur lhre Zufriedenheit stehen wir alle
als Beteiligte mit unserem Namen: der Autor, das Lektorat, die Herstellung und
die Druckerei.

Aber niemand ist perfekt. Wenn Sie Fragen haben: Fragen Sie. Wenn Sie Anre-
gungen zum Konzept dieses Buches oder dieser Buchreihe haben: Schreiben Sie
uns. Und wenn Sie Kritik ben méchten: Schreiben Sie uns erst recht. Denn nur
durch Ihre Riickmeldung werden wir noch besser.

Ich freue mich auf lhr Schreiben. Und ich verspreche lhnen, dass Sie Antwort
erhalten.

Und jetzt los — entdecken Sie zusammen mit lhrem PC neue Welten!

Jurgen Bergmoser

Lektor Markt+Technik, ein Imprint der
Pearson Education Deutschland GmbH
Martin-Kollar-Strafse 10-12

81829 Miinchen

E-Mail:jbergmoser@pearson.de
Internet: http.//www.pearson.de
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Windows Bild- und Faxanzeige

49, 143

Windows Media Player 195, 256
Windows Movie Maker 149
Windows-Explorer anpassen 124
Windows-Firewall 273
Windows-Hilfe 54
WordPad 168
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Zahlenblock 12

Zeichentabelle 175

Zubehor installieren 28
Zubehor-Ordner 168
Zugangsart 233

Zugangsdaten eingeben 235
Zugangssoftware installieren 232
Zusatzgerdte 18




