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Liebe Leserin, lieber Leser!

Sie haben einen neuen PC gekauft und wissen
noch gar nicht so recht, was Sie damit anfangen
konnen? Oder Sie haben zwar schon ein wenig Er-
fahrung - aber nur in einzelnen Themenberei-
chen?

Dann sind Sie hier genau richtig. Dieses Buch ver-
mittelt lhnen in leicht verstandlichen Kapiteln !
den Einstieg in die faszinierende digitale Welt. :
Sie lernen die Moglichkeiten kennen, die lhnen |

lhr PC bietet.

Nach der Installation des Rechners lernen Sie in praxisnahen Workshops die
unterschiedlichen Einsatzgebiete des Rechners kennen. Egal, ob Sie Briefe
schreiben oder Tabellen erstellen wollen — der Rechner kann lhnen bei lhrer
taglichen Arbeit helfen. Vielleicht wollen Sie auch nur ein wenig entspannen
—dann kdnnen Sie beispielsweise die Spiele nutzen, die Windows Vista ent-
halt.

In der multimedialen Zeit kommt natiirlich auch der Spaf nicht zu kurz.
Maochten Sie Ihre CD-Sammlung digitalisieren oder Fernsehsendungen auf-
zeichnen? Vieles ist mdglich. Natiirlich lassen sich auch lhre mit dem Cam-
corder aufgenommenen Filme leicht auf den PC iibertragen und anschlie-
Bend bearbeiten.

Und natiirlich lassen sich auch die digital aufgenommenen Schnappschiisse
vom letzten Urlaub nachtraglich aufpeppen oder ausdrucken. Windows Vista
bietet viele Arbeitserleichterungen, um schnell zum perfekten Foto zu gelan-
gen. Lassen Sie sich iiberraschen! Sie werden schnell merken, dass die
Arbeit am Rechner gar nicht so kompliziert ist, wie es zunachst den Anschein
haben kdnnte.

Falls Sie nach der Lektiire dieses Buchs noch Fragen haben, kdnnen Sie sich
gerne bei mir unter der E-Mail-Adresse gradias@t-online.de melden.

Ich wiinsche lhnen viel Spaf} bei der Lektiire dieses Buchs und mit lhrem
(neuen) PC.

A //\m

Ihr Michael Gradias



Die Tastatur

Auf den folgenden fiinf Seiten werde ich Ihnen die Tastatur des
Rechners genauer vorstellen. Damit es etwas (ibersichtlicher wird,
habe ich immer einen bestimmten Teil der Tastenblocke hervorge-
hoben. Aufserdem lernen Sie die Maus und die dazugehérenden
Fachbegriffe ndher kennen. Neben der Tastatur ist die Maus das
wichtigste Bedienungsgerit.
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Die Maus

Bei der Bedienung der Maus tauchen einige Bedienungsbegriffe immer
wieder auf.

»Klicken Sie ...«

... bedeutet, dass Sie einmal kurz
auf eine der beiden Maustasten
driicken.

Entweder auf die linke Maustaste

... oder auf die rechte
Maustaste



Die Maus 15

»Doppelklick«

Beim Doppelklick muss die linke
Maustaste zweimal kurz nach-
einander angeklickt werden.

»Ziehen Sie ...«

... bedeutet, dass Sie ein Element mit der linken
Maustaste anklicken und dann die linke Maus-
taste gedriickt halten. Bewegen Sie den Maus-
zeiger anschlieBend auf eine neue Position.
Wird dann die linke Maustaste wieder losgelas-
sen, wird das Element verschoben.
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Kapitel 1

Den Rechner
installieren

Der neue Rechner ist gekauft, alle Teile sind ausgepackt — und

nun? In diesem Kapitel erfahren Sie alles iiber die ersten Schritte.

Ich zeige Ihnen, wie Sie den Rechner und die Zusatzgeréte — wie
zum Beispiel den Drucker — ganz einfach installieren kénnen.
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Den Rechner auspacken

Nach dem Auspacken des Rechners werden Sie feststellen, dass eine ganze
Menge verschiedener Teile zum Paket gehoren. Neben den Geraten finden
Sie Kabel, CD-ROMs mit der Software sowie die Unterlagen zur Installation
und Bedienung.

Das Herz des Pakets — der Rechner

Der Rechner ist das Herzstiick des Pakets. In dem Gehduse sind alle Teile
eingebaut, die Sie zum Arbeiten benétigen — CD/DVD-Laufwerke, Festplat-
ten, Speicher und vieles mehr.

Die wichtigen Bedienelemente sind auf der Vorderseite des Rechners ange-
bracht — wie der Hauptschalter oder die Laufwerke fiir Speicherkarten, wenn
Ihr Rechner iiber ein Multikartenlesegerat verfiigt.

Die Zusatzgerdte wie Drucker, Monitor oder Tastatur werden an der Riicksei-
te des Rechners angeschlossen. Die Riickseite unseres Rechners sehen Sie
in der folgenden Abbildung rechts.

ey



Den Rechner auspacken 19

Hinweis
Zu Beginn der Installation ist es eine gute Idee, zu iiberpriifen, ob
alle Teile, wie Stecker und Ahnliches, mitgeliefert wurden. Meist

finden Sie einen Hinweis, welche Teile im Paket enthalten sein
miissen.

Verbinden Sie den Rechner mit dem Stromnetz. Der Netzstecker ist oben auf
der Rechnerriickseite zu finden. Falsch kdnnen Sie hier nichts machen - es
passt nur ein einziger Stecker.
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Hinweis
Unter dem Netzstecker befindet sich librigens der Hauptschalter.

Erst wenn der Rechner hier eingeschaltet wird, kann der Schalter
auf der Vorderseite des Rechners verwendet werden.

Externe Gerdte anschlief3en

Nachdem der Rechner angeschlossen ist, miissen Sie nun der Reihe nach
alle externen Gerdte mit dem Rechner verbinden.

Die Hersteller haben es Ihnen hierbei sehr leicht gemacht: Alle Gerdtestecker
sind namlich farblich markiert, ebenso wie die Buchsen auf der Rechner-
riickseite. So fallt das Auffinden der passenden Buchse leicht.

Den Monitor anschlief3en

Damit Sie auch sehen, was Sie auf dem Rechner arbeiten, bendétigen Sie ei-
nen Bildschirm ;-) Modern sind die TFT-Bildschirme, die sich durch ihr fla-
ches Design auszeichnen. Gerne werden heute Monitore im 16:9-Format ge-
wahlt, weil dort besonders viel auf dem Bildschirm zu sehen ist. Schlief3en
Sie den Monitor ebenfalls an das Stromnetz an.



Externe Geridte anschliefSen

Alle externen Gerdte besitzen einen eigenen Ein-/Ausschalter. Beim Monitor
ist er meist auf der Frontseite untergebracht — neben den Schaltern zum Ein-
stellen von Helligkeit und Kontrast. AuRerdem werden meist Schalter bereit-
gestellt, um die Position des Bilds auf dem Bildschirm zu justieren.

Die Verbindungen zum Rechner sind in unserem Fall auf der Riickseite des
Bildschirms angeordnet. Einige Monitore haben zusatzlich interne Lautspre-
cher. In diesen Fdllen miissen diese ebenfalls mit dem Rechner verbunden
werden.

Die Tastatur anschlief3en

Als Nédchstes soll die Tastatur angeschlossen werden. Hier werden sehr un-
terschiedliche Modelle angeboten. Modern und bequem sind die kabellosen
Tastaturen, die meist gemeinsam mit einer Maus ausgeliefert werden. Das
»Kabelwirrwarr« friiherer Zeiten ist damit passé.

Die aktuellen kabellosen Maus/Tastatur-Kombinationen bestehen aus ver-
schiedenen Elementen. Der Empfanger wird mit dem Rechner verbunden -
Tastatur und Maus senden ihre Signale zum Empfanger. Die Teile sehen Sie
im ndchsten Bild.

(LR
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Hinweis
Beachten Sie, dass sowohl bei der Maus als auch bei der Tastatur

zundchst Batterien eingelegt werden miissen. Eine »Erstausstat-
tung« liegt dem Paket meist bei.

Die meisten Tastaturen enthalten auch eine sogenannte Handballenauflage,
die das Arbeiten angenehmer macht. Diese Handballenauflage muss zu-
nachst an der Tastatur angebracht werden.



Externe Geridte anschliefSen

Die Handballenauflage wird an der Unterseite in die Halterungen »einge-
klinkt«. Beachten Sie, dass die Verschliisse einrasten, damit sich die Auflage
nicht lost.

Tipp

An der Unterseite sind {ibrigens auch die Knopfe, die beim ersten
Einsatz der Tastatur zum Verbinden mit dem Empfanger gedriickt
werden miissen.

Einige Mduse arbeiten noch mit einem sogenannten Trackball zur Abtastung.
Es gibt aber vermehrt auch Mduse, die einen Lichtstrahl zur Abtastung der
Position verwenden.

Dies kdnnen Sie feststellen, wenn Sie die Maus umdrehen. Das nachste Bild
zeigt eine solche sogenannte »optische« Maus. Derartige Mduse sind prak-
tisch, weil das Reinigen des Trackballs entfallt.

(LR

23



24 Kapitel1

Die Anschliisse von Tastatur und Maus

Beim AnschlieBen von Tastatur und Maus gibt es unterschiedliche Varianten.
Die herkommlichen Gerate werden iiber spezielle Buchsen angeschlossen,
die auch farbig markiert sind. Eine solche Variante zeigt die nachfolgende
Abbildung.

Hinweis
Meist miinden die beiden getrennten Kabel von Maus und Tastatur
in einem USB-Stecker, der mit dem Empfanger verbunden ist, wenn
Sie die kabellose Variante verwenden. In der zuvor abgebildeten Va-
riante ist auBerdem ein Adapterstecker notig, der zum Lieferumfang
gehort.



Den Drucker anschlief3en

Die allerneusten Gerdte werden oft tiber den sogenannten USB-Anschluss
angeschlossen. Die USB-Anschliisse haben keine farbige Markierung. Sie
konnen aber dennoch nichts falsch machen, da die Stecker nur in eine Buch-
se passen.

Hinweis
Die Rechner verfiigen meist tiber diverse USB-Anschliisse - verteilt
auf die Front- und Riickseite des Rechners. Uber diesen Standard-

anschluss werden die unterschiedlichsten Gerdate angeschlossen,
wie etwa Drucker oder Scanner.

Nach dem AnschlieBen von Maus und Tastatur miissen Sie diese noch mit
dem Empfanger verbinden. Die dazu notigen Knopfe sind auf der Unterseite
der Gerdte angebracht.

Den Drucker anschlief3en

Auch die Drucker kommen meist mit diversem Zubehor daher. Neben Ste-
ckern und dem Netzteil gehdren auch Farbpatronen und Software dazu, die
auf CDs ausgeliefert wird. Ein Blick in das Benutzerhandbuch hilft bei der
Installation. Wir wollen lhnen am Beispiel eines HP-Multifunktionsgerats zei-
gen, wie es ganz einfach geht.

£
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26 Kapitel1

Hinweis

Multifunktionsgerdte kdnnen Sie fiir unterschiedliche Aufgaben-
stellungen verwenden. Diese Gerate lassen sich zum Erstellen von
Ausdrucken oder zum Einscannen von Vorlagen einsetzen. Auch der
Anschluss als Faxgerat ist meist moglich. Wird das Gerat nicht an
den PC angeschlossen, kdnnen Sie es als Fotokopiergerat nutzen.



Den Drucker anschlief3en

Die Tintenpatronen einsetzen

Der Drucker verfiigt iiber ein Netzteil, das Sie mit dem Stromnetz verbinden
miissen. Der Anschluss mit dem Rechner erfolgt tiber den USB-Anschluss.
Nach dem Aufklappen der Papierklappe kann das Papier eingelegt werden.
AnschlieBend miissen Sie noch die mitgelieferten Patronen einsetzen.

Die Verfahrensweise unterscheidet sich von Drucker zu Drucker — ebenso wie
die Anzahl der bendtigten Patronen. In unserem Fall wird eine Patrone fiir
Schwarz sowie eine weitere fiir die drei Farben bendtigt. Wie die Patronen
eingesetzt werden, ist bei vielen Druckern auf dem Druckergehduse aufge-
druckt.

Bei unserem Drucker miissen Sie die Frontklappe aufklappen, hinter der die
Halterungen fiir die Farbpatronen angebracht sind.

Hinweis
Bei der ersten Inbetriebnahme miissen Sie darauf achten, ob even-

tuell eine Transportsicherung angebracht ist. Sehen Sie gegebenen-
falls in der Aufbauanleitung des Gerats nach.

In unserem Fall werden die Patronen »eingeklinkt«. Am Einrasten horen Sie,
wann die Patrone fest sitzt.

£
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28 Kapitel1

Setzen Sie auf dieselbe Art auch die zweite Patrone ein. Anschlieflend kann
das Frontfach geschlossen werden.

Hinweis
Meist wird ein Musterblatt entweder automatisch ausgedruckt oder

per Software aufgerufen, um die Farbpatronen gegebenenfalls zu
justieren.

Weiteres Zubehor installieren

Je nach Inhalt des Pakets finden Sie vielleicht weiteres Zubehor vor. Gele-
gentlich wird beispielsweise eine kleine Webcam mitgeliefert. Derartige Ge-
rdte werden meist liber einen der USB-Anschliisse angeschlossen. Auf3er-
dem miissen Sie nach dem Start des Rechners eine spezielle Software
installieren.

iy



Weiteres Zubehor installieren 29

Es ist geschafft! Alle Gerdte sind mit dem Rechner verbunden - die Arbeit
kann beginnen. Je nachdem, wie viele Gerdte Sie angeschlossen haben,
konnte doch einiges an Kabelsalat entstanden sein — das lasst sich nicht
vermeiden.
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Eins noch zum Schluss

Es lohnt sich, alle Pakete noch einmal genauer unter die Lupe zu nehmen.
Vielleicht finden Sie ja noch niitzliches Zubehor. So brauchten wir unsere
Grafikkarte beispielsweise nicht zu installieren — sie war bereits im Rechner
eingebaut. In der Originalpackung sind aber noch einige niitzliche Adapter
enthalten — um zum Beispiel von einem SVHS- auf einen Cinch-Stecker um-
zustellen.

Zu guter Letzt
»Sag mal Andreas, du hast doch Ahnung von Rechnern?«

»Nun ja, wenn du das sagst. Zumindest habe ich schon lange mit Rech-
nern zu tun.«

»Seit wann arbeitest du denn mit Rechnern?«, fragte Jonas interes-
siert nach.

»Boah, das ist schon lange her — das muss zu der Zeit gewesen sein,
als alle Leute ihre elektrische Schreibmaschine wegwarfen und sich
einen tollen Rechner zulegten. Wann war das blo3? Vielleicht 1988
oder so.«

»Tolle Rechner? Was konnten die denn damals so alles?«, kam eine
weitere Nachfrage vom staunenden Jonas.

»Die Rechner waren einfach genial — die hatten alles, was man so zum
Arbeiten brauchte ... Ich glaube, die hatten so 200er-Disketten.«

»Klasse — 200 GByte als Diskette ...«




Weiteres Zubehor installieren

»Nein«, fiel Andreas ihm ins Wort. »Nicht GByte — Kilobyte!«

»Wie?« Ein fragender Blick forderte eine weitere Frage heraus. »Was
hast du denn mit dem Rechner alles erledigt?«

»Na, die ganze Biiroarbeit, die halt so anfiel: Briefe und Rechnungen
schreiben, Tabellen erstellen und Geschaftsgrafiken anfertigen.«

»Und das alles auf einer 200-KByte-Diskette?«

»Ja klar — und allzu viele Disketten habe ich gar nicht gebraucht. Wa-
ren insgesamt vielleicht so 20 Stiick oder so. Aber sag mal Jonas, du
hattest doch eine Frage? Wir sind ja etwas vom Thema abgeschweift.«

»Stimmt«, sagte ein deutlich verbliiffter Jonas. »Eigentlich wollte ich
dich fragen, was du denn alles so mit deinem neuen Rechner erle-
digst.«

»Na, die ganze Biiroarbeit, die halt so anfallt: Briefe und Rechnungen
schreiben, Tabellen erstellen und Geschaftsgrafiken anfertigen. Gut!
Und ab und zu Fotos und Videofilme speichern, ein wenig Fernsehen
oder Musik horen.«

»Hast du denn nicht schon damals fotografiert und gefilmt? Und einen
Fernseher und eine Stereoanlage hattest du doch bestimmt auch?«

»Klar, aber das waren noch so altmodische analoge Dinger.«

»War denn da die Qualitat tiberhaupt zu ertragen«, kam die schiichter-
ne Nachfrage eines sichtlich verwirrten, jungen Menschens.

»Doch, doch, der Unterschied ist schon riesig grof3 ...«

»Dann ist die Qualitdt von Foto und Video und so also heute viel bes-
ser?«

»Nein«, unterbrach Andreas. »Besser meinte ich eigentlich nicht.«
Wieder fragende Blicke ...

»Wenn ich mir heute so alte Grof3bilddias ansehe, sind die schon was
Besonderes.«

»Trotzdem ... Nun willich aber noch wissen, was du zu der Ausstattung
und der Leistungsfahigkeit der aktuellen Rechner sagst«, wurde Jonas
quengelig.

»Na, superklasse — einfach genial. Sagte ich das nicht gerade?«, kam
spontan die schmunzelnde Antwort.

iy
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Kapitel 2

Windows Vista
kennenlernen

In diesem Kapitel lernen Sie Windows Vista Home Premium ein
wenig kennen. Ich lade Sie zu einem kleinen Rundgang ein, damit
Sie einen Uberblick dariiber erhalten, wie Sie Aufgaben mit dem
PC erledigen kénnen. Sie erfahren hier, wie Sie die Bedienelemen-
te in der Praxis einsetzen.
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34 Kapitel 2

Ein kleiner Rundgang

Alle Kabel sind mit dem PC verbunden und der Rechner ist eingeschaltet.
Dann kann es gleich losgehen. Sehen wir uns einmal an, welche Funktionen
lhnen Windows Vista zur Verfiigung stellt. Wenn Sie Ihren Rechner frisch ins-
talliert haben, konnten Sie nach dem Start die folgende Arbeitsoberflache
mit dem Begriiungscenter vorfinden.

Die Bedienelemente

Die grof3e Flache, die Sie sehen, wird Desktop genannt. Hier werden zum
Beispiel die Programme geoffnet. StandardmaBig wird auf dem Desktop eine
recht farbkraftige Grafik angezeigt.

Was ist ein Desktop?

Stellen Sie sich den Desktop wie lhren Schreibtisch vor, auf dem
Sie lhre Arbeitsutensilien ablegen kdnnen.

IS



Ein kleiner Rundgang

Der Desktop kann frei angepasst werden. So kdnnen Sie auch lhr Lieblings-
foto als Hintergrund verwenden — aber dazu spater mehr. Bei der Standard-
installation finden Sie unterschiedliche Bereiche auf dem Desktop — Sie se-
hen dies im vorherigen Bild. Im oberen linken Bereich sind einige Symbole
zu sehen.

Rechts finden Sie die in Windows Vista neue Sidebar, in der verschiedene
Anwendungen fiir einen schnellen Uberblick aufgefiihrt werden. Standard-
maflig werden dort beispielsweise eine Uhr sowie eine Diaschau eingeblen-
det. Sie konnen die Sidebar aber auch individuell anpassen.

1 Im BegriiBungscenter werden verschiedene Informationen {iber den Computer
oder Einstellungen fiir das Betriebssystem aufgelistet. Um alle Optionen der be-
treffenden Rubrik aufzulisten, klicken Sie rechts auf den Pfeil. In der Rubrik Erste
Schritte mit Windows werden dann die folgenden Eintrage aufgelistet. Mit einem
erneuten Klick auf den Pfeil schlieen Sie die betreffende Rubrik wieder.
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36 Kapitel 2

2 Um geoffnete Fenster wieder zu schliefien, ist ein Mausklick mit der linken
Maustaste auf das Kreuzsymbol in der oberen rechten Ecke des Fensters notig.
Nach dem Anklicken wird das Programm automatisch geschlossen.

£l

3 Bei Vista erscheint der Desktop relativ leer — nur noch wenige Symbole sind hier
abgelegt, um die Ubersicht zu bewahren. Wenn Sie alle Programme oder Dokumen-
te auf dem Desktop ablegen, wére es hier ziemlich schnell sehr voll und uniiber-
sichtlich. Um Programme zu starten, klicken Sie auf die Start-Schaltflache, die Sie
als Windows-Symbol unten links auf dem Desktop finden. Nach dem Anklicken 6ff-
net sich das Startmenii, das Sie in der folgenden Abbildung sehen.

£ Internet
¥ Intemet Explorer

E-Mail Gradias
Micreseft Qutlook

— Dokumente
BegriBungscenter
i BegrdBung

€D vindows Media Center
| windows Media Player

Bilder
Musik
Spicle

-
{75] Windows-Fotogalerie
J'-El ¢ Suchen

20 -
& ’}«3 Windows Live Messenger-Donnlozd (NSRRI

Em Windows DVD Maker B

,‘;_:.ﬂ Windows-Kalender Netzwerk

g Windows-Teamarbeit Verbindung herstellen

@ Corel CAPTURE 12 Systemsteuerung
Standardprogramme

Hilfe und Support

Alle Programme

Was sind Programme?

Mit den Programmen erledigen Sie die unterschiedlichen Aufga-
ben. So benotigen Sie ein Textverarbeitungsprogramm, um Texte zu
bearbeiten, oder ein Bildbearbeitungsprogramm, um Bilder am
Computer zu bearbeiten. Programme sind fiir alle erdenklichen Auf-
gabenstellungen erhdltlich. Viele Standardprogramme werden Sie
in diesem Buch kennenlernen.
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Ein kleiner Rundgang 37

Was sind Meniis?

Um viele Funktionen tibersichtlich in einem Bereich zusammenzu-
fassen, werden die sogenannten Meniis verwendet. Meniis konnen
Texte oder auch Bilder zum Funktionsaufruf enthalten.

Das Startmenii

Das Startmenii ist sozusagen die »Schaltzentrale«. Weil diesem Menii eine
so zentrale Bedeutung zukommt, gibt es auf der Tastatur links neben der
Leertaste eine Taste mit der Sie das Startmenii schnell 6ffnen kdnnen.

In dem Menii finden Sie links einige besonders hdufig benotigte Program-
me. Unter dem Strich sind die zuletzt aufgerufenen Programme aufgefiihrt.
Rechts sind wichtige Verweise aufgelistet. So gelangen Sie beispielsweise
schnell zum Dokumente-Ordner oder der Systemsteuerung, in der wichtige
Einstellungen des Rechners vorgenommen werden.

Um ein Programm zu suchen, klicken Sie mit der linken Maustaste im Menii
auf den Eintrag Alle Programme. Dann wird ein weiteres Menii gedffnet. Bei
einem neuen Rechner sieht es hier noch recht leer aus — im Laufe der Zeit
wird es hier aber voller, wenn Sie weitere Programme installieren.

™ Program Updates

(@ Standardpragramme

| Tiscali Setup Gradias

__| t-online Setup

[i& Windows DVD Maker Dokumente

m Windows Live Messenger-Download

= Windows Mail Bilder

3 Windows Media Center

[Z] Windows Media Player

B Windows Movie Maker

2 Windows Update

5 Windows-Defender

[ Windows-Fotogalerie b

Windows-Kalender

[35] Windows-Kontakte

Windows-Teamarbeit Computer
Adobe Web Premium C53
Apache HTTP Server2.2.4 Netzwerk

Ashampoo
Audiograbber Verbindung herstellen

Musik

Spicle

m

Suchen

Zuletzt verwendet >

Autostart
Camera Control Pro Systemsteuerung
CorelDRAW Graphics Suite 12

Extras und Upgrades Standardprogramme

Zuriick Hilfe und Support
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38 Kapitel 2

Hinweis

Wenn Sie sich den PC als |hr reales Biiro vorstellen, ist das Menii
sozusagen ein Aktenschrank mit diversen Schubladen. Die Schub-
laden sind die Ordner in dem aufgeklappten Programm-Menii. In
den Schubladen kénnen dann Dokumente oder Aktenordner unter-
gebracht werden. Mit diesem sogenannten hierarchischen Aufbau
kann Ordnung gehalten werden.

Immer dann, wenn Sie auf einen Eintrag mit einem Ordnersymbol klicken,
offnet sich der Ordner und dessen Inhalt wird angezeigt. Ein erneuter Klick
auf das Ordnersymbol schlief3t den Ordner iibrigens wieder.

TermaTec

TomTom
TomTom HOME Frims
T-Online
Wartung Dokumente
Windows-Digitalmedienenweiterungen
Zubehar ey

v Audmrek«da. .

5 Ausfuhren [

4 BegruBungscenter —

| Editor
¥ Eingabeaufforderung S

3§ Paint

Auch in diesen Untermeniis konnen wieder weitere Ordner untergebracht
sein, die auf dieselbe Art und Weise gedffnet und geschlossen werden.

Windows-Digitalmedienerweiterungen ~

Zubehor

1, Audiorecorder Fries

57 Ausfuhren

| BegraBungscenter Dokumente
7 Editor
[ Eingabeaufforderung Bilder

§ Paint

1 Rechner (=

‘m Remotedesktopverbindung

S Snipping Teal

%) Synchronisierungscenter

@3 Verbindung mit Netzwerkprojektor

{8 Windows-Explorer

BY Windows-Sidebar

=) WordPad Ermrm
Erleichterte Bedienung

Spicle

Suchen

Zuletzt verwendet 3

Systemprogrammg Netzwerk
(5 Aufgabenplaffing |
% Computer Verbindung herstellen

=, Datentragerbereinigung
[ Defragmentierung Systemsteuerung
(& Internet Explorer (ohne Add-Ons

1 Sicherungsstatus und -konfigure - R A

Hilfe und Support




Ein kleiner Rundgang

Auf diese Art konnen Sie das gewiinschte Programm suchen. Zur Verdeut-
lichung ist jedes Programm mit einem kleinen Symbol versehen. Wird eines
der Programmsymbole im Startmenii mit der linken Maustaste angeklickt,
wird das entsprechende Programm gestartet. Die Programme, die mit Win-
dows Vista arbeiten, haben zwar ein gemeinsames Bedienungsmuster, den-
noch unterscheiden sie sich optisch oft erheblich. So sehen Sie nach dem
Aufruf der Windows-Fotogalerie beispielsweise das nachfolgend abgebilde-
te Arbeitsfenster.

Tipp
Falls Sie kein Programm starten, konnen Sie das Startmeni mit ei-
nem erneuten Klick auf die Start-Schaltflache wieder schlieBBen.

Die Taskleiste

Am unteren Bildschirmrand sehen Sie einen Balken. Dieser Bereich wird
Taskleiste genannt. Sie finden dort neben dem Startmenii standardmaBig
einige Programmsymbole. Den linken Teil nennt man Schnellstartleiste.

Der mittlere Bereich ist erst einmal leer. Wenn Sie Programme gestartet ha-
ben, werden hier deren Symbole angezeigt — so kdnnen Sie schnell zwischen

den gestarteten Programmen wechseln.
&N
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40 Kapitel 2

Der rechte Bereich wird Infobereich genannt, auch dort sind verschiedene
Symbole untergebracht. Ganz rechts wird die aktuelle Uhrzeit eingeblendet.

L W 21:07

Hinweis

Die Symbole im Infobereich werden von Windows auch dazu ver-
wendet, um Warnungen anzuzeigen — zum Beispiel, wenn beim Dru-
cker das Papier fehlt oder wenn der Speicherplatz knapp wird. Au-
Berdem finden Sie hier auch Hinweise, wenn Elemente des Rech-
ners nicht betriebsbereit sind, wie etwa die Netzwerkverbindung.
Ist das Netzwerkkabel nicht richtig angeschlossen, erhalten Sie hier
eine Fehlermeldung.

Wenn Sie wissen wollen, was sich hinter einem Symbol verbirgt, halten Sie
den Mauszeiger dariiber. Auch hier wird die zusatzliche Information in einem
weiBBen Schildchen angezeigt.

> qk@l dﬂln pab L

Der Papierkorb

Unten rechts in der Ecke des Desktops sehen Sie das Papierkorb-Symbol. Sie
haben es bestimmt schon vermutet — damit werden Elemente entfernt. Zie-
hen Sie Dokumente oder Programme einfach in den Papierkorb, um sie zu
l6schen.

Papierkorb

Das Loschen von Elementen ist vorerst nicht endgiiltig. Windows Vista hat
einen Schutz »eingebaut, falls Sie versehentlich ein Element l6schen, kon-
nen Sie dies noch korrigieren.
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Ein kleiner Rundgang

1 Klicken Sie mit der linken Maustaste doppelt auf das Papierkorb-Symbol.
Damit 6ffnen Sie das folgende Fenster. Sie sehen im rechten Teil die Symbole
aller geléschten Elemente.

@f » Papierkorb

‘ Organisieren ¥ : Ansichten ™ = ﬁ Papierlcorb leeren 1 Alle Elemente wiederherstellen

Linkfavoriten Name Ursprung Gelsschtam  GréBe Typ 55
‘E' Dokumente E D5C GQ_SI?M-I Kopie - DS5C ng:t..-. Kopie
‘E Bilder JB

B wusik DSC_0990 - Kopie DSC_1012 - Kopie
5 Zuletzt geandert _. i00 l LI 3008
‘B Suchvorgange '

Offentlich

Ordner -~

,-_.':- 4 Elemente
]

by

-

2 Klicken Sie rechts in der Kopfzeile auf den Eintrag Alle Elemente wieder-
herstellen, um die versehentlich geléschten Elemente wiederherzustellen.

Ursprung Geltscht am

982 - Kopie
2000

ge
Elemente aus dem Papierkorb an die
urspringlichen Speicherorte auf dem
Cormputer zuriick,

DSC_0990 - Kopie

DSC_1012 - Kopie
2000 x 3008

MEB

Nach dem Aufruf werden die geldoschten Elemente wieder auf die Position
geschoben, wo sie sich vor dem Léschen befanden.

B

Die Kontextmeniis

Es gibt noch eine weitere besondere Meniiart — die sogenannten Kontext-
meniis. Sie werden dann gedffnet, wenn Sie ein Element mit der rechten
Maustaste anklicken.

Welche Funktionen in den Kontextmeniis angeboten werden, ist sehr unter-

schiedlich. Klicken Sie zum Beispiel das Papierkorb-Symbol mit der rechten
Maustaste an, sehen Sie die nachfolgend abgebildeten Funktionen.
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42 Kapitel 2

1 Klicken Sie hier auf den Meniieintrag Eigenschaften.

Offnen
Explorer
Open with Photolmpact Explorer

Papierkorb leeren

Verknipfung erstellen

Lischen

Umbenennen

Eigenschaften

Nach dem Aufruf wird ein Fenster — ein sogenanntes Dialogfeld — getffnet.
Beim Papierkorb werden die iiberwachten Festplatten des Rechners ange-
zeigt. Bei anderen Elementen kénnen dies ganz andere Eigenschaften sein,
zum Beispiel bei Dokumenten der Speicherort.

Eigenschaften von Papierkorb ﬁ

i
Allgemein

Papierkorbpfad  Verfigbarer Speicherplatz
o) mow |
Progs {C:) 48,8GB
Res (E:) 160 GB
Reserve {F:) 465 GB

Einstellungen fir susgewahlten Pfad
@) Benutzerdefinierte Grife:
Maximale Grébe (ME): 2362

() Dateien sofort lischen {nicht in Papierkorb
werschigben)

Dialog zur Bestatigung des Laschvaorgangs anzeigen

Die Dialogfelder

Windows Vista und die vielen dafiir erhdltlichen Programme bieten derart
viele Funktionen an, dass diese gut strukturiert werden miissen, damit der
Anwender sich zurechtfindet. Ein Strukturierungsmittel kennen Sie bereits:
die Mendis.

Es gibt aber noch weitere Varianten, um verschiedene Funktionen oder Infor-
mationen in einem Fenster zu vereinen.

&0



Ein kleiner Rundgang

Innerhalb der Dialogfelder gibt es beispielsweise weitere Strukturierungs-
hilfen. Am oberen Rand werden unter Umstanden sogenannte Register-
kartenreiter angezeigt — so wie beim zuvor gezeigten Dialogfeld. Klicken Sie
auf einen der Reiter, wechselt die Anzeige im unteren Bereich. Sie sehen
dann andere Funktionen.

Comnmerﬁme Hardware | Erweitert | Remote

Folgende Informationen werden zum ldentifizieren des Computers

}k im Netzwerk verwendet.

Computerbeschreibung:

Zum Beispiel: "Spielcomputer” oder "Heikes
R Compiter”
Wollstandiger et

Computemame:
Arbeitsgruppe: WORKGROUP

Hinweis

Diese Registerkarte kdnnen Sie sich wie eine Registerkarte bei ei-
nem herkdmmlichen Aktenordner vorstellen. So werden innerhalb
eines Dialogfelds Themen gegliedert und zusammengehoérende
Funktionen auf einer Registerkarte zusammengefasst.

Innerhalb der Dialogfelder gibt es oft weiterfiihrende Schaltflachen. Klicken
Sie auf eine dieser Schaltflachen, ...

Computemame | Hardware| Erweitert | Remctel

Sie missen als Administrator angemeldet sein, um diese Anderungen
durchfiihren zu kénnen.

Leistung

Visuelle Effelte, Prozessorzeitplanung, Speichemutzung und vitueller

Speicher
Einstelgan. 5 |

... wird ein weiteres Dialogfeld get6ffnet, in dem die Einstellungen vorgenom-
men werden. Durch diesen Aufbau ist es madglich, die vielen Funktionen
einigermafien zu sortieren.

Allerdings soll nicht verschwiegen werden, dass es durch diese Verschachte-
lungen gelegentlich auch vorkommen kann, dass eine bestimmte Funktion
partout nicht aufgefunden werden kann. »In welchem Dialogfeld war die
Funktion denn nun?«, werden Sie sich anfangs sicherlich hin und wieder fra-

gen.
/4 C 9
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44 Kapitel 2

Das Aussehen der Dialogfelder kann variieren. Mit der zuvor gezeigten
Schaltflache wird beispielsweise das folgende Dialogfeld geoffnet. Es stellt
die Funktionen unter anderem in einer Liste zur Verfiigung, die Sie im unte-
ren Bereich sehen.

Visuelle Effekte |Erweitert | DaEnausfﬂhrungsverhinderung|

\Wahlen Sie die Enstellungen, die fir Darstellung und
Systemleistung auf dem Computer verwendet werden sollen.
@ Optimale Einstellung automatisch auswahlen

(" Fir optimale Darstellung anpassen

() Fir optimale Leistung anpassen

() Benutzerdefiniert:

Animation beim Minimieren und Maximieren von Fenstern =
Desktopgestaltung aktiviersn

Durchsichtigen Hintergrund fiir Symbolunterschriften auf e =
Durchsichtiges Auswahlrechteck anzeigen

Fensterinhalt beim Zichen anzeigen

Fir jeden Ordnertyp ein Hintergrundbild verwenden

Kanten der Bildschirmschriftarten verfeinern

Mausschatten anzeigen

Meniielemente nach Aufruf ausblenden

[V] Menis in Ansicht ein- oder ausblenden

<

Haben Sie die gewiinschten Einstellungen im Dialogfeld vorgenommen, kann
es iiber die OK-Schaltflache wieder geschlossen werden.

Falls Sie die vorgenommenen Einstellungen verwerfen wollen, verwenden Sie
die Abbrechen-Schaltflache. Dann wird das Dialogfeld geschlossen, ohne
dass die Anderungen iibernommen werden.

I OK. ’ Abbrechen ] Ube

Tipp

Wollen Sie die vorgenommenen Anderungen zuweisen, ohne dass
das Dialogfeld geschlossen wird, verwenden Sie die Ubernehmen-
Schaltflache. Sie kdnnen dann anschlieBend zum Beispiel weitere
Anderungen auf anderen Registerkarten vornehmen. Die auf unter-
schiedlichen Registerkarten vorgenommenen Anderungen werden
natiirlich auch dann iibernommen, wenn die Ubernehmen-Schalt-
flache nicht aufgerufen wurde. Dies ist nur ein zusatzliches Hilfs-
mittel, wenn Sie beispielsweise die Auswirkungen einer Funktion
gleich auf dem Bildschirm begutachten wollen.
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Ein kleiner Rundgang

Zusidtzliche Bedienelemente

Neben den Schaltflachen finden Sie in den Dialogfeldern weitere Bedien-
elemente. Die Funktionen werden in Bereichen zusammengefasst, die zu-
sammengehoren.

Werden die sogenannten Optionsfelder mit einem runden Kontrollfeld ange-
zeigt, ist nur die Auswahl einer Option moglich. Sie miissen entscheiden,
welche der angebotenen Optionen Sie bendtigen. Die aktuelle Option erken-
nen Sie an dem Markierungspunkt im Kontrollfeld.

Wahlen Sie die Einstelungen, die fir Darstellung und
Systemleistung auf dem Computer verwendet werden sollen,
() Optimale Einstellung automatisch auswahlen

() Fitr optimale Darstellung anpassen

() Fitr optimale Leistung anpassen

) Benutzerdefiniert:

Bei eckigen Kontrollkdstchen haben Sie die Moglichkeit, mehrere der ange-
botenen Optionen auszuwahlen. Ein Mausklick mit der linken Maustaste auf
eines der Kontrollkastchen aktiviert oder deaktiviert die entsprechende
Option.

Optionen, die aktiviert wurden, sind mit einem Haken gekennzeichnet. Gege-
benenfalls kénnen Sie auch alle angebotenen Optionen markieren.

Animation beim Minimieren und Maximieren von Fenstern =
Desktopgestaltung aktivieren

Durchsichtigen Hintergrund fir Symbolunterschriften auf ¢ =
Durchsichtiges Auswahlrechteck anzeigen
Fensterinhalt beim Ziehen anzeigen

Fiir jeden Ordnertyp ein Hintergrundbild verwenden
Kanten der Bildschirmschriftarten verfeinern
Mausschatten anzeigen

Meniielemente nach Aufruf ausblenden

[¥] Meniis in Ansicht ein- oder ausblenden

< m

Gelegentlich werden Ihnen auch sogenannte Listenfelder begegnen. Auch
hier ist nur die Auswahl einer Funktion moéglich. Die Liste der verfiigbaren
Optionen wird mit einem Klick auf den Eintrag oder den Pfeil gedffnet. Einige
Listen enthalten eine grof3e Anzahl an Eintragen — andere dagegen nur weni-
ge. Dies ist beim folgenden Beispiel der Fall. Nach der Auswahl einer Funk-
tion wird die Liste wieder geschlossen.

|43 © Updat: isch installieren (

b Installationszeitpunkt fr neue Updates:
[Taghch V]um [US.‘UU V]
00:00
(1 Updates herunterladen, aberIr 01:00 nuell durchfiihren
02:00
© Nach Updites suchen, cber Ze[ L [$% Herunterladen und

&\

45



46  Kapite

l2

Ein weiteres Bedienelement sind die Schieberegler. Hier werden Werte ver-
andert, indem der Schieberegler mit gedriickter linker Maustaste verscho-
ben wird. Ein solches Beispiel sehen Sie im nachsten Bild.

Auflasu
Niedrig

ng:

I_t} Hoch

1280 x 1024 Pixel

Gelegentlich wird es vorkommen, dass Sie etwas iiber die Tastatur eintippen
miissen — zum Beispiel eine Bezeichnung fiir ein Element oder etwas Ahnli-

ches.
der li
Bezei

Fiir solche Fdlle werden Eingabefelder bereitgestellt. Klicken Sie mit
nken Maustaste in das Eingabefeld und tippen Sie die gewiinschte
chnung ein.

_+ Eigenschaften van Pregs (C), .. &J

Progs (C:) |Daben D) | Res (E:) | Reserve (F:)|

E‘V_' Progs|

Typ:
Dateisystem: MNTFS

Lokaler Datentréger

Neben den Bedienelementen gibt es oft Bereiche, in denen nichts verandert
werden kann. Sie dienen nur zur Information. So sehen Sie in der folgenden
Abbildung Informationen iiber den Speicherort und die Grofie eines Doku-

ments.
Ort: D
Griike: 1.44 MB {1.519.576 Bytes)
Grike auf i
Dt . 144 MB (1,519 616 Bytes)
Erstellt: Donnerstag, 28, September 2006, 01:.06:35
Geandert: Montag, 31. Dezember 2001, 14:13:30
;Ue’gz‘n;r Freftag, 23. Februar 2007, 22:09:17
Hinweis

Die vorgestellten Bedienelemente gelten prinzipiell fiir alle Pro-
gramme, die Sie unter Windows Vista einsetzen. Einige futuristische
Arbeitsoberflachen sehen optisch vielleicht anders aus — das Prin-
zip ist aber immer dasselbe. Einige Programme bieten noch zusatz-
liche Moglichkeiten an, um beispielsweise Werte zu verdandern.



Den Arbeitsplatz kennenlernen

Den Arbeitsplatz kennenlernen

Wenn Sie mit Ihrem Rechner arbeiten, entstehen meist neue Dokumente.
Egal, ob es sich dabei um Fotos, Filme, Textdateien oder andere Dokumente
handelt. Diese Dokumente miissen verwaltet werden. Dazu kdnnen Sie bei-
spielsweise die Computer-Funktion aus dem Startmenii nutzen. Nach dem
Aufruf des Computer-Eintrags auf dem Desktop wird das folgende Arbeits-
fenster geoffnet.

Y

@v;? » Computer »

I Wy Organisieren ~ @ Ansichten = jaJ Systemeigenschatten gl Programm deinstallieren oder anderm =

Name Ty GesamntgroBe  Freier Speicherplatz

I| Linkfovoriten

I8 Ssuchvorgange

I Ookuments Festplatten (4) “
I sider - Prags (Ci) . Daten (D)

B Musik B 133 GB frei von 4,8 GB h/ 10,6 GB frei von 23,0 GB

5 Zuletzt gesndert Res (E9) Reserve (Fi)

@RV 257 G fre von 150 6B

J T oy
?n/ 366 GB frei von 465 GB

Offentlich .
Gerste mit Wechselmedien (7) a
4 4
_g DVD-Laufwerk (G:) $ DVD-RW-Laufwerk (H:)
- Wechseldatentrager ) ~ . Wechseldatentrager (1)
= Wechseldatentrager (K =, Wechseldatentrager (L)
- Wechseldatentrager (M:)
Ordner ~

INET  Arbeitsgruppe: WORKGROUP
Prozessor: Intel(R) Pentium(R] D CPU 2.80GHz
Arbeitsspeicher: 1,00 GB

1A
Fiir fast alle Elemente gilt: Wenn Sie ndhere Informationen erhalten wollen,
halten Sie einfach den Mauszeiger iiber das betreffende Element — in einem
Schildchen kdnnen Sie dann Details ablesen.

Festplatten (4]
Progs (C:) Daten (D:)

W 153 GE frei v 5
Res (E:)

280 0,6 GB frei von 23,0 GB
Freier Speicherplatz: 13,3 GB
Gesamtgrofe: 48,8 GB

(@AW 557 GB frei von 160 GB

serve (Fi)

366 GB frei von 465 GB

Sie haben es schon kennengelernt: Windows verwendet eine »Schachte-
lung«. Diesen hierarchischen Aufbau finden Sie iiberall wieder. So wird im
Computer-Fenster zundchst angezeigt, welche Gerate in lhrem Rechner zur
Datensicherung installiert sind. Dies konnen neben der Festplatte auch
Wechselmedien sein, wie CDs/DVDs, oder mobile Speicher, wie sie bei

Digitalkameras verwendet werden.
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Was sind Datentrdger?

Das Medium, auf dem Sie Ihre Daten sichern, wird Datentrdager ge-
nannt. Dies wird im Normalfall die Festplatte sein, die in lhrem
Rechner eingebaut ist. Aber auch CDs oder DVDs sind Datentrager.
Haben Sie beispielsweise eine Musik-CD gekauft, konnen die Daten
dieser CD zwar gelesen, aber nicht verandert werden. So nutzen Sie
einige Datentrdager nur zum Lesen von Daten — andere Datentrager
dienen zusétzlich zum Speichern eigener Dateien.

Auf Dokumente zugreifen

Wollen Sie wissen, welche Daten auf einem Datentrager gespeichert sind,
klicken Sie doppelt auf das entsprechende Symbol - also zum Beispiel die
Festplatte.

Im neuen Fenster werden dann etwa vorhandene weitere Ordner oder dort
befindliche Dokumente angezeigt. An den Symbolen erkennen Sie, um wel-
chen Inhalt es sich dabei handelt. AuBerdem gibt es eine Bezeichnung, die
Sie neben dem Symbol ablesen kdnnen. So handelt es sich beim nachfol-
gend abgebildeten Element um ein Textdokument, wie Sie auch in dem Hilfe-
schildchen ablesen kdnnen.

EECEEER
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Was sind Ordner?

Sie haben es schon beim Startmenii kennengelernt: In einem Menii
kénnen sich weitere Meniis befinden. Daten werden in sogenann-
ten Ordnern abgelegt, die nach demselben Prinzip aufgebaut sind.
In jedem Ordner kénnen sich entweder weitere Ordner und/oder
Dokumente befinden.
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Wird das Dokument doppelt angeklickt, startet Windows Vista automatisch
das Programm, mit dem das betreffende Dokument verkniipft ist. Bei unse-
rem Beispieltextdokument wird ein kleines Textprogramm gestartet, das zu
Windows Vista gehort — es heifdt Editor. Sie sehen den Inhalt der Textdatei
und konnen diesen gegebenenfalls bearbeiten.

§ :
SCTEET S 0 e

Datei Bearbeiten Format  Ansicht 7

fnfo : Betriebssystem: windows 2000, version 5.1 build 2600, .
ok ! Eine "PCI-Netzwerk Karte Bus 00 Gerat 12" mit mit venc
Info : Der PCI-Netzwerk Karte Bus 00 Gerdt 12 wurde Interrupt
ok : Eine "PCI-Netzwerk Karte Bus 05 cerdat 04" mit mit venc
Info : Der PCI-Netzwerk Karte Bus 05 Gerdt 04 wurde Interrupt
Teste Netzwerkadapter...

ok : Netzwerkadapter "Realtek RTLE029(as)-PCI-Ethernetadag|c ||
ok : Netzwerkadapter '"1394-nNetzwerkadapter" des Typs "Ethe|”
ok : Netzwerkadapter ''wIA rhine ITI Fast Ethernet Adapter"

ok : Netzwerkadapter “1394—Netzwerkadapter“ des Typs "Ethe

starte PPP over EThernet Test.
Info : PPPOverEThernet-Test mit Rea1tek RTLE029({AS)-PCI-EThe
Error: Der Breithand-porP st uber "realtek RTLBOZQ(AS) PCI-ET
Info : PPPoverEthernet-Test mit "1394-netzwerkadapter”

Error: Der Breitband-popP ist Uber "1394-netzwerkadapter” nich
Info : PPPoverethernet-Test mit "vIA rRhine II Fast Ethernet 2
Error: Der Breitband-popP ist Uber "vIA Rhine II Fast Ethernet
Info : PPPoverEthernet-Test mit "1394-netzwerkadapter”

Error: Der Breitband-poP_ist dber "1394-netzwerkadapter” nich
Info : ADSL-Modem-Auswahl: "orckit”

ok : Die LED "Power" leuchtet.

ok : Die LED "Sync” leuchtet.

Info : ADSL-Modem-Auswahl: "orckit”

Info : ADSL-Modem-Auswahl: "ECI"

ok : Die LED "Power" und "Ein" Teuchten.

S P — — .

Werden Bilddateien doppelt angeklickt, 6ffnet sich standardmafig ein Pro-
gramm zum Betrachten der Bilder: die Windows-Fotogalerie.
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Programmfenster skalieren

Die Programmfenster werden zundchst in einer Standardgrofie geoffnet. Un-
ter Umstanden bendtigen Sie aber eine andere Grofle — zum Beispiel weil ein
Foto zu klein dargestellt wird.

Jedes Programmfenster kann in seiner Grof3e verandert (skaliert) werden. Kli-
cken Sie dazu auf eine Kante des Fensters und halten Sie die linke Maustaste
gedriickt. Wird das Fenster an einer Ecke skaliert, sehen Sie das folgende
Mauszeigersymbol. Ziehen Sie dann das Fenster mit gedriickter linker Maus-
taste auf die gewiinschte neue Grofie.

Soll das Programmfenster so weit skaliert werden, dass es den gesamten
Desktop ausfiillt, klicken Sie auf das folgende Symbol in der oberen rechten
Ecke des Programmfensters. Die drei Symbole, die Sie dort sehen, finden Sie
in allen Programmen wieder.

Um das Programmfenster verschwinden zu lassen, ohne dass das Programm
beendet wird, ist die folgende Schaltflache nétig. Damit minimieren Sie das
Programmfenster.
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Nach dem Minimieren wird das Programmsymbol im mittleren Bereich der
Taskleiste abgelegt. Mit einem Klick auf das Symbol wird das Programm-
fenster wieder in der vorherigen DarstellungsgroBe angezeigt. Wird der
Mauszeiger einen Moment liber das Programmsymbol gehalten, zeigt ein
Miniaturbild den Inhalt des Fensters an — wenn Sie das standardmafig vor-
gegebene Aero-Darstellungsschema eingestellt haben. So erhalten Sie bei
mehreren gebffneten Fenstern einen guten Uberblick iiber den Fensterinhalt.

Hinweis

Das Minimieren von Programmen ist niitzlich, wenn Sie mit mehre-
ren Programmen gleichzeitig arbeiten — dies ist namlich maéglich.
So kann das Programmfenster eines zwischendurch nicht benétig-
ten Programms minimiert werden.

Sind mehrere Programme gestartet, haben Sie verschiedene Moéglichkeiten,
um zwischen den Programmen hin und her zu wechseln. Driicken Sie bei-
spielsweise die [A1t]-Taste. Wird dann zusitzlich die [%]-Taste gedriickt,
wechseln Sie in der Taskliste zum nachsten gedffneten Programm. Neben
den Programmen werden in der Taskliste auch eventuell gedffnete Dialog-
felder und Warnhinweise angezeigt. Dies erleichtert das Wechseln zu »ver-
deckten« Programmen.
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Im Aero-Darstellungsmodus bietet Windows Vista noch eine Neuerung: Wenn
Sie namlich die Windows-Taste zusammen mit der [5;]-Taste driicken, wer-
den die Fenster in einer Art 3D-Darstellung angezeigt — Flip-3D-Funktion wird
dies genannt. Oben im Stapel wird das aktuelle Fenster angezeigt. Wenn Sie
die Windows-Taste wieder loslassen, wird das oberste Fenster auf dem Desk-
top im Vordergrund angezeigt und die 3D-Darstellung verschwindet wieder.

Funktionen der Symbolleiste

Ist ein Dokument im Computer-Fenster markiert, werden einige allgemeine
Funktionen bereitgestellt. So konnten Sie Textdokumente und Fotos ausdru-
cken oder sie per E-Mail versenden. Die dazu nétigen Funktionen finden Sie
in der Symbolleiste am Kopf des Fensters.

@vu » Computer » Daten (D) »

Wy Organisiersn ~ S Ansichten = (Bl Offnen 88 Drashow  sg Drucken B8 E-Mail (@ Brennen

lewa-cmen Name Aufnahmedatum  Markierungen  GreBe Bewertung

IFI Dokumente

B Bilder A,

B Musik ) * o =
) Zuletzt gesndert o (1S .

B suchvorginge bergerstralie bew_ 002 bil91577 bilg1582
Offentlich
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Eigene Dokumente

Im Startmenii finden Sie den Eintrag mit der Bezeichnung Dokumente. Wenn
Sie diesen aufrufen, dann 6ffnet sich das folgende Ordnerfenster. Es ent-
spricht dem, was Sie bereits vom Computer-Fenster her kennen. Die Doku-
mente gliedern sich in verschiedene Bereiche, wie beispielsweise Musik oder
Bilder.

@'@ T » Michael » Dokumente » v
Wy Organisiere hten v (@ Brennen
Linkfavoriten Name Anderungsdatum  Typ Grafie
Fotobuch pbf 10.07.2007 1316 PBF-Datei 59 KB
| Dokumente Ll
|| Warenkorb.psc 03.07.2007 2239 PSC-Datei 1k
E sitder Updater 09.08.2007 1917 Dateiordner
B Musik Designer Projects 10.07.2007 15:06 Dateiordner
(5 Zuletzt geandert Fotobuch-Dateien 10.07.2007 1316 Dateiordner
B suchvorginge Snaglt Katalog 05.07.2007 2347 Dateiordner
Gffentlich Corel User Files 30.06.2007 16:48 Dateiordner
Updaters 18.06.2007 11:35 Dateiordner
AdobeStockPhotos 17.06.2007 2309 Dateiordner
[@Eigene Webs 05.06.2007 10:49 Dateiordner
Unbenannte Site 2 14.05.2007 19:03 Dateiordner
Version Cue 1205.2007 1345 Dateiordner
Adobe C53 10.05.200715:53 Dateiordner
Symantec 290320071517 Dateiordner
TomTom 28.03.2007 2005 Dateiordner
Ordner « [ '
F 1 15 Elemente
e
J
15 Elemente s Computer

In den Ordnern werden Dokumente zu diesen Themen gespeichert. So wer-
den bei den Bildern einige Beispiele mitgeliefert, die Sie in der folgenden
Darstellung sehen.

Linkfaveriten

Name

Warkierungen: Beispiel: Natur: Ozean

. i|  Buckelwal Aufnahmedatum: 30112005 23:20
IPEG-Bild
Bewertung: 7 7 57 17

Anderungsdatum | Typ Grate

Abmessungen: 1024 x 768
GroBe: 256 KB

Markierungen

[l Dokumente
- 1 e &
E silder . /”‘gﬂc LS v n
B Musik e o
5 Zuletzt gedndert o 5“
I8 Suchvergange Bach Buckelwal Frangipanibliten Garten
Offentlich
Herbstblitter Sabelantilope Steg Struktur
Tukan Wald Waldblumen Wasserfall
Ordner <

1 Element ausgewahlt

256 KB

4 Computer

53



54 Kapitel 2

Tipp

Das Ordnerfenster dient zur Verwaltung aller Dateien, die sich auf
dem Rechner befinden. Die beiden Eintrage im Startmenii — Compu-
terund Dokumente - 6ffnen lediglich verschiedene Ansichten. Spa-
ter werden Sie die Mdglichkeiten des Ordnerfensters noch detail-

lierter kennenlernen.

Windows-Hilfestellungen

Windows Vista bietet verschiedene Hilfestellungen an. Einige erhalten Sie
unaufgefordert, andere kénnen Sie gesondert aufrufen. So kann es hin und
wieder vorkommen, dass Sie im Infobereich der Taskleiste einen Hinweis
sehen — zum Beispiel, wenn der Speicherplatz knapp wird oder ein anderes
Problem aufgetreten ist. Auch Hinweise werden hier in einem Schildchen ein-
geblendet, zum Beispiel fiir Updates, die bend&tigt werden, um Windows Vis-

ta auf dem aktuellen Stand zu halten.

Hilfe zu jeder Zeit

Wann immer Sie nicht mehr weiterwissen, kénnen Sie die [F1]-Taste drii-
cken. Dann wird die Windows-Hilfe gestartet und gegebenenfalls das pas-
sende Thema eingeblendet. Ist kein Programm gestartet, sehen Sie das fol-

gende Fenster mit allgemeinen Themen.

@Windﬂws-Hile und Support EI@
hp‘ -:5 ’.1 -_0. Fragen Optionen ~
a

m

= » 4

Windews-Grundlagen Sicherheit und Wartung Windews-Onlinehilfe

& ? e
Inhaltsverzeichnis Froblembehandlung Meue Funkticnen
Jemanden fragen

n

B O P Y P P O S OO S K S
& Jemanden fragen oder die Suche enweitern
id Offlinehilfe +




Windows-Hilfestellungen

Uber die Optionen-Schaltfliche erreichen Sie die Einstellungen-Funktion. In
dem Dialogfeld stellen Sie ein, ob die Windows-Onlinehilfe auch mit einbe-
zogen werden soll. Natiirlich miissen Sie dazu mit dem Internet verbunden
sein. Der Vorteil besteht auch darin, dass Sie so stets aktuelle Hilfestel-
lungen erhalten.

Hifeginstellungen

Suchergebnisse

) Windows Onlinchilfe und -support bei der Suche
miteinbeziehen

Wenn Sie Uber eine Intemetverbindung verfigen, ethalten Sie
fortwahrend die aktuelsten inhalte von der Windows-Onlinehife.

Programm zur Verbesserung der Hifebenutzerfreundichiet
= 1 7| Dem zur Verbesserung der
: Fragen Optionen + Hilfebenutzerdreundiichiceit beitreten
A Durch Teiinahme am Hifsverbesserungsprogramm kénnen Sie die
Quaitat und Felevanz der Hifo verbessem. Ihre Teinahme it
anomym. Es werden keine Kontakfimformationen gesammelt

Drucken...
Hilfe durchsuchen
Datenschutzrichtlinie online lesen

Textgrife
Suchen (aktuelle Seite)...

Einstellungen...

Mit der Option Windows-Onlinehilfe im Hauptfenster der Hilfe wird die Micro-
soft-Webseite im Internet in Threm Standard-Webbrowser geoffnet. Hier fin-
den Sie eine sehr umfangreiche Unterstiitzung zu den verschiedensten The-
menbereichen.

(& Windows Vista: Hilfe und Anleitungen - Mozilla Firefox =

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik  Lesezeichen  Extras  Hilfe

@--@ % B hp rosoft.c DE/default. mspx [-[B] [[Cl-[Google [<)

v n-tv.de - HOME B8 Amazon.de: Sucherge.. B8 Amazonde Bestseller NF Nikon Fotografie-Forum || Markt&iTechnikiKatalog [ digitalkamera.de News..

r" ' Quicklinks » \Szns-zmz\ t”glwt E B

Produkte Partner Downloads Community Hiffe und Anle

Hilfe und Anleitungen | Community | Technischer Support

s-Hilfe und -Anleitungen
o

m

ilfe und Anleitungen »

- — it 7
T e e g T ﬁ - | ;j

jonen zu Windows

" 2 Hardware und Frogramme Personalisieren Drucken Dateienund  Bilder und Videos
el Treiber des Computers Ordner
Anzeigen von Demos
@ R &8 9
v =0 4 v .
e — Sicherheit Internet Netzwerk Installation und  Musik und Sound Spiele L
Community
Technischer Support
Blickpunkt auf Windows Vista Demos
Windows- " A
Produktfamilie Hdufig gestellte Fragen zu Codecs + Demo: Diagnostizieren von .?.
Problemen und Erhalten ka,
Windows Vista von Hilfe
Windows XP HeheAdiicel + Demo: Sicherheitsarundiagen
” * Was hat sich seit Winds XP geandert?
Windows Media Player as hat sich seit Windows XP geander R
Internet Explorer .
» Verwalten mehrerer Fenster © s Gl o
irEE s SaREr # Erforderliche Komponenten zum Einrichten eines
® Neuigkeiten auf dem Desktop von Windows Vista + Demo: Arbeiten mit Dateien und
Ord
* Installieren einer Anzeigesprache gobalt -
0l m 1 r

Fertig
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Jedes Windows-Programm liefert eine Hilfe mit, die jeweils mit der -Tas-
te aufgerufen werden kann. Je nach verwendetem Programm kann das Hilfe-
Fenster unterschiedlich aussehen.

Ein typisches Hilfe-Fenster zeigt die folgende Abbildung. Es gehdrt zu Mozilla
Firefox — einem beliebten Alternativ-Webbrowser zum Internet Explorer, der
von Vista mitgeliefert wird.

= > /u} = Suche

Inhalte
# Anleitung zur Nutzung der Hilfe Willkommen auf den Hilfeseiten von

Morilla Firefox-Hilfe Mozilla Firefox
Mozilla Firefox benutzen
Den Download-Manager benutzen um Hilfe zu den einzelnen Themen von Mozilla Firefox zu
Mozilla Firefox anpassen erhalten, klicken Sie auf das entsprechende Thema in der
Einstellungen Inhalte-Seitenleiste. Klicken Sie auf das Pluszeichen neben
Pop-ups steuern dem Abschnitt, um die einzelnen Kapitel zu sehen.

Cookies verwalten

Sie konnen auch die Suchleiste benutzen, um bestimme
# Tabbed Browsing

Informationen in der Firefox Hilfe zu finden. Fir mehr

Tastaturkdrzel Informationen zur Benutzung der Mozilla Firefox-Hilfe,
Mauskurzel siehe: Benutzung des Hilfe-Fensters.

Eingabehilfen

Mendreferenz Wenn Sie in der Firefox-Hilfe nicht das finden, was Sie

suchen, dann finden Sie weitere Hilfe und Unterstiitzung
orline unter Firefox Hilfe=®.

Hilfe fur Anwender des Internet Explor...
2. Juli 2005

Copyright © 2003-2006 Mitwirkende des
Firefox-Hilfe-Projektes.

Die Arbeit beenden

Egal, ob Sie ein gestartetes Programm oder Windows Vista beenden wollen,
kénnen Sie dazu beispielsweise gleichzeitig die [A1t]- und die [F4]-Taste
driicken. Diese Tastenkombination beendet ndmlich die Programme am
schnellsten. Wird Windows beendet, kénnen Sie im folgenden Dialogfeld ent-
scheiden, wie es beendet werden soll.

Sie konnen den Computer zum Beispiel in einen »Ruhezustand« versetzen,
um Energie zu sparen, oder ihn ganz herunterfahren, wenn Sie ihn langere
Zeit nicht verwenden wollen.

.. !
'g, Windows Vista Home Premium

' 2006 Micrasoft Corporation

Wahlen Sie einen Vorgang aus:

[Energle sparen ']
Benutzer wechseln

Abmelden

(Meu starten

Energie sparen k

Herunterfahren lfe:
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Alternativdazu konnen Sie auch das Windows-Startmenii 6ffnen. Klicken Sie
auf den Pfeil rechts, um das Meni zu 6ffnen. Auch dort finden Sie die ver-
schiedenen Optionen zum Ausschalten des Rechners.

e TerraTec Home Cinema Verbindung herstellen

Benutzer wechseln

E Adobe Photoshop C53 Systemsteuerung Abmelden

2 Sperren
IEI Erlebend&:Sparen Standardprogramme i

Neu starten

Hilfe und Support

»  Alle Programme

Energie sparen

Herunterfahren

Innerhalb von Programmfenstern kdnnen Sie auch das Symbol mit dem
Kreuz zum Schliefen des Fensters anklicken. Sie finden es oben rechts in der
Ecke eines jeden Arbeitsfensters.

Zu guter Letzt

»Gott sei Dank, dass das mit den blauen Bildschirmen endlich vorbei
ist«, stellte Andreas fest.

»Was fiir blaue Bildschirme?«, fragte Jonas. »Meinst du das Logo von
Windows?«

»Nein — ich meine die Bildschirme, die erscheinen, wenn Windows ab-
gestiirzt ist und das System hing.«

Fragende Blicke. Jonas verstand wohl nicht so recht, was Andreas
meinte. Aber dann kam die Erkenntnis. »Redest du wieder von ver-
gangenen Zeiten?«

»Genau — weif3t du, unter den alten Windows-Versionen war es immer
wieder ein Riesenfrust, wenn das System abgestiirzt ist.«

Und da war es wieder, das Thema Rechner frither und heute.

»Na«, frohlockte Jonas, »war wohl doch nicht alles so klasse, da-

mals ...«
- \
&
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»Na ja, das kam aber erst, als die grafischen Benutzeroberfldchen a la
Windows erschienen — bis dahin war doch alles o. k.«, versuchte
Andreas, eine elegante Erklarung zu finden.

»Wie war denn das bei friiheren Windows-Versionen?«, tauschte Jonas
Interesse vor.

»Lassen wir das — schlaflose Nachte wegen verlorener Daten ...«

Jonas unterbrach. »Die hatte ich auch, als mich neulich ein Virus er-
wischt hat, ganz tibel das Ding.«

»Nein, die gab es damals noch nicht. Da streikte einfach irgendein
Hardwareteil oder ein Treiber passte nicht, und schon war es passiert
— blauer Schirm und Schluss, Aus, Ende.«

»Aber Treiber aktualisiert Windows Vista doch automatisch«, entgeg-
nete Jonas mit Befremden.

»Ja, klar — heute. Damals war noch echte Handarbeit angesagt. Da
mussten die Treiber noch in einer Textdatei manuell bearbeitet wer-
den. Autexec.bat und system.ini — das kennst du doch bestimmt nicht
mehr.« Andreas gewann wieder Oberwasser, aber er lenkte gleich
wieder ein. »Klar, du fragst, ob du etwas verpasst hast, wenn du das
nicht mehr kennst.«

»Und, habe ich?«, fragte Jonas nach.

»Doch, eigentlich schon. Auch wenn’s schaurig war und einige Nerven
gekostet hat: Es war schon schon, wenn dann alles lief wie geschmiert.
Richtig stolz war ich dann. Das ist doch auch was.«

»Eigentlich ist es schon angenehmer, wenn man gleich arbeiten kann,
ohne Tage oder Wochen fiir die Installation zu braucheng, stellte
Andreas fest.

»Das ist doch voll normall«, wirft Jonas lapidar ein.
»Ja, heute schon ...«

»Dass du so lange gebraucht hast, um mir zu sagen, dass die Rechner
heute doch klasse sind«, beschwerte sich Jonas.
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»Hast ja schon Recht — aber spannend war es schon. Ein Gliick, dass
der neue Rechner jetzt fertig installiert ist«, brachte Andreas die Un-
terhaltung vorerst zu Ende. »Dann kénnen wir uns namlich tiber ande-
re, interessante Dinge unterhalten.«

»lch bin schon ganz gespannt«, stellte Jonas — scheinbar ehrlich -
fest.
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Kapitel 3

Den Arbeitsplatz
einrichten

In diesem Kapitel werde ich Ihnen zeigen, wie Sie Ihren (neuen)
PC optimal einrichten kénnen. Sie erfahren, wie Sie Programme
installieren oder wie die Festplatte am besten aufgeteilt werden
sollte. AuBBerdem sollen einige Grundeinstellungen des Betriebs-
systems Windows Vista angepasst werden.
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Die Festplatte

Bei einem neuen Rechner finden Sie erst einmal die Standardeinstellungen
vor. Alle Einstellungen des Betriebssystems und der Hardware kdnnen Sie
aber nachtraglich Ihren eigenen Bediirfnissen anpassen.

Eventuell verfiigt Ihr Rechner nur {iber eine einzige Festplatte. Dies erkennen
Sie unter anderem, wenn Sie den Arbeitsplatzim Ordnerfenster starten.

Sind in einem Rechner zwei Festplatten eingebaut — was oft vorkommt —,
sind im Ordnerfenster zwei Laufwerkssymbole zu sehen. Werkseitig werden
die Festplatten meist in »einem Stiick« belassen. Bestehende Festplatten
konnen in mehrere Teile aufgeteilt werden, die dann im Ordnerfenster als
eigene Laufwerke angezeigt werden.

Dies ist von Vorteil, wenn Sie zum Beispiel die Programme auf einem Lauf-
werk und die Daten, die Sie erstellen, auf einem anderen Laufwerk speichern
wollen.

Festplatte versus Laufwerk

Die Festplatte ist das Gerdt, das in den Rechner eingebaut ist, um
Daten darauf speichern zu kénnen. »Festplatte« ist demnach die Be-
zeichnung des Hardwareteils. Auf dieser Festplatte kdnnen ver-
schiedene Laufwerke — sogenannte Partitionen — untergebracht
sein. Die Bereiche, die die Partitionen auf der Festplatte belegen,
werden unabhdngig voneinander im Ordnerfenster behandelt.

Die Aufteilung ist eine durchaus iibliche Verfahrensweise und sie ist auch
sinnvoll. Einerseits ist so eine bessere Strukturierung moglich — anderer-
seits ist es auch etwas sicherer, wenn Sie beispielsweise im Internet surfen.

Hinweis

Sollte durch einen Hacker aus dem Internet auf Ihren Rechner zuge-
griffen werden, ist meist nur das Laufwerk mit dem Betriebssystem
betroffen.

AuBBerdem kdnnen Laufwerke im Netzwerk fiir andere Benutzer getrennt frei-
gegeben werden. Bevor die Festplatten eingerichtet werden kdnnen, sind
jedoch einige Vorarbeiten notwendig.
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Benutzerkonten einrichten

In Windows Vista werden sogenannte Benutzerkonten bereitgestellt. Dies ist
beispielsweise niitzlich, wenn verschiedene Benutzer mit demselben Com-
puter arbeiten sollen. So kann jeder Benutzer seine eigenen Einstellungen
vornehmen und die Vista-Arbeitsoberflache nach seinem Geschmack einrich-
ten, ohne dass andere Benutzer davon betroffen sind. Hinzu kommt der Vor-
teil, dass es Unterschiede in der Art der Benutzer geben kann. Mit der Art des
Benutzerkontos wird vorgegeben, welche Arbeiten der Anwender ausfiihren
darf.

Windows Vista unterscheidet dabei zwei verschiedene Arten von Anwendern:

e DerAdministrator erhdlt weitreichende Rechte und kann so neue Programme
und Gerdte auf dem System einrichten. Der Modus eignet sich daher fiir Per-
sonen, die den Rechner betreuen.

@ Melden Sie sich dagegen als Standardbenutzer an, kénnen Sie keine
Windows-Einstellungen ungewollt verdandern oder Dateien anderer Benutzer
versehentlich verandern. Wenn Sie viel im Internet surfen, ist dieser Modus
daher die bessere Wahl.

Um ein neues Benutzerkonto einzurichten, rufen Sie im BegriiBungscenter
die Option Neue Benutzer hinzufiigen auf.

1)) [« » Systemsteuerung » System und Wartung » BegriBungscenter <[4 | suchen I3
Gradias

Windows Vista™ Home Premium:

Pentium(R) D CPU 2.80GHz
M
DIA GeForce 7500 LE
Computername: INET

1. Erste Schritte mit Windows (14)

| Wpre— I, Dy cmlingen

-‘h\l

Neue Benutzer hinzufagen

1 Fugen Sie dem Computer neue Benutzerkonten hinzu,
Neues in Windows Vista

&

a

f <
& gl' Windows Anytime Upgrade E@ Mit dem Intemet verbinden

Alle 14 Elemente anzeigen...

2. Angebote van Microsaft (7) -
£15| Weitere Informationen aber Mit Windaws Live schnell
-‘f_j Windows Live anline erhalten Informationen finden

L Windows Marketplace online £ Kommunikstion mit

1/ besuchen kh A Windows Live

Hilfe fiir den PC-Schutz Gber
Windows Live erhalten

Viele Maglichkeiten fir den
PC-Schutz im Internet

@b

Alle 7 Elemente anzeigen...

Beim Start ausfiihren (Das Begriiungscenter befindet sich in der Systemsteuerung unter *System und Wartung")
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Falls das BegriiBungscenter nicht geéffnet werden sollte, erreichen Sie die
Option auch iiber die Systemsteuerung-Funktion im Windows-Startmenii.
Verwenden Sie hier die Option Benutzerkonten hinzufiigen/entfernen.

=)

- [ ¢ f suchen o]

Startseite de:
. S;‘ems‘:“e:“m System und Wartung % Benutzerkonten und Jugendschutz

Erste Schritte mit Windows # Jugendschutz fur beliebige Benutzer einrichten
Sicherung des Computers erstellen @ Benutzerkonten hinzufigen/entfernen

Klassische Ansicht

Sicherheit ,  Darstellung und Anpassung

Mach Updates suchen ‘ Desktophintergrund andern

Computersicherheitsstatus aberprafen Farben anpassen

@ Programm durch die Windows-Firewal Bildschirmauflsung anpassen
kornmunizieren lassen

4 Zeit, Sprache und Region

Netzwerk und Internet Tastaturen und Eingabemethoden andem

Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen

Dateifreigabe sinrichten .

2

Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen lassen
Bildschirm optimieren

Hardware und Sound

CDs= und andere Medien automatisch
wiedergeben

Drucker

Maus

@

Weitere Optionen

Pers

Sy —
nwendungen zur Sidebar — Programme

Programm deinstallieren
Autostartprogramme andern

1 Nach dem Aufruf entscheiden Sie im folgenden Dialogfeld, ob Sie ein bestehen-
des Benutzerkonto dndern oder ein neues Benutzerkonto erstellen wollen.

e £9=|2 « Benuzerkonten » Konten verwalten v | 42 [l suchen P

Michael
Administrator

Gradias
Standardbenutzer

Gast
Gastkento ist nicht aktiv

m

Meues Konto erstellen

Was ist e Benutzerkonte?

Weitere magliche Vorgehensweise
1 Jugendschutz einrichten

Zur Hauptseite fr Benutzerkenten wechseln

2 Wurde die Option Neues Konto erstellen aufgerufen, stellen Sie in einem geson-
derten Fenster ein, um welchen Benutzerkontotyp es sich handelt. AuBerdem miis-
sen Sie einen Kontonamen angeben, der im Startmenii angezeigt wird.
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T ] o
Ko )= [, <« Neues Konto erstellen [ 44 l suchen £

Benennen Sie das Konto und wihlen Sie einen Kontotyp aus.

Dieser Name wird auf der und auf dem Startmeni angezeigt.

Meuer Kentename

@ Standardbenutzer
Standlardkontobenutzer kinnen den GroBteil der Software verwenden und die Systemeinstellungen sndem,
soweit dies keine Auswirkungen auf andere Benutzer bzw, die Sicherheit des Computers hat,

) Administrator
Administratoren haben Vollzugriff auf den Computer und kinnen beliebige Anderungen vornehmen. Zum

der C. cit werden i zur Eingabe ihres Kenmworts und zum
Bestatigen der durchzufu Aktion bevor sie gen durchfuhren, die
Auswirkungen auf andere Benutzer haben,

Es wird empfohlen, dass Sie jedes Konto mit einem sicheren Kennwort schiitzen.

Warum ist ein Standardkonto empfehlen?

Kanto erstellen Abbrechen

3 Soll ein bestehendes Konto gedndert werden, klicken Sie im Fenster Konten ver-
walten einfach auf das betreffende Miniaturbild. Damit 6ffnen Sie die folgende An-
sicht. Links finden Sie unterschiedliche Optionen zur Verwaltung des betreffenden
Benutzerkontos.

K5 )= [, <« Konten verwalten » Konto andem [ 44 |l suchen 2

Anderungen am Konto von Gradias durchfiihren

Kentonamen andern P—

Gradias
Standardbenutzer

Kennwort erstellen

Bild andern
Jugendschutz einrichten
Kentotyp andern

Konto lgschen

Anderes Konto verwalten

4 Um den Kontotyp zu d@ndern, rufen Sie die entsprechende Funktion auf. Aktivie-

ren Sie dann im folgenden Fenster die Administrator-Option. Klicken Sie danach zur
Bestdtigung auf die Schaltflache Kontotyp dndern. Sie kehren damit zur vorherigen

Ansicht zuriick.

)= | 42, « Konto andem » Kontotyp andern = | 42 [l Suchen »

Neuen Kontotyp flr Gradias auswahlen

Gradias
Standardbenutzer

Standardbenutzer
Standardkontobenutzer kinnen den GroBiteil der Software verwenden und die Systemeinstellungen andem,
soweit dies keine Auswirkungen auf andere Benutzer bzw, die Sicherheit des Computers hat.

® Administrator
Administratoren haben Vollzugriff auf den Computer und konnen beliebige Anderungen vornehmen. Zum

der Comp it werden i zur Eingabe ihres Kennworts und zum
Bestatigen der durchzufi Aktion bevor sie Anderungen durchfishren, die
Auswirkungen auf andere Benutzer haben,

Es wird empfohlen, dass Sie jedes Konto mit einem sicheren Kennwort schiitzen.

Warum ist ein Standardkonto empfehlen?

Kontotyp dndern Abbrechen
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5 Es ist dringend zu empfehlen, anschliefend die Option Kennwort erstellen auf-
zurufen, um die Benutzeranmeldung mit einem Kennwort zu sichern, sodass unbe-
rechtigte Personen iiber dieses Benutzerkonto Vista nicht starten kénnen. Der
Zugang ist dann nur mit der Angabe des korrekten Passworts maoglich. Bei der Ein-
gabe des Kennworts werden lediglich Punkte in den Eingabefeldern angezeigt.

Die doppelte Eingabe des Kennworts stellt sicher, dass Sie nicht durch einen
»Vertipper« ausgesperrt werden.

Gradias
Standardbenutzer

Fur Gradias soll ein Kennwort erstellt werden.

‘Wenn Sie den Vorgang fortsetzen, verliert Gradias alle EFS-verschliisselten Dateien, alle personlichen
il und all icherten & fiir Websites odi en.

Bitten Sie Gradias eine Kennwortriicksetzdiskette zu erstellen, um zukiinftige Datenverluste zu vermeiden,

Wenn das Kenmwort GroBbuchstaben enthalt, massen diese jedes Mal entsprechend eingegeben werden.
Wie wird ein sicheres Kennwort erstellt
Kennworthinweis eingeben

Der Kennworthinweis ist fur alle Benutzer dieses Computers sichtbar.
Was ist ein Kennworthinweis?

Kennwort erstellen Abbrechen

Sinnvolles Kennwort vergeben

Bei der Vergabe des Kennworts sollten Sie beachten, dass Sie kein
leicht zu erratendes Kennwort benutzen — wie etwa lhren eigenen
Vornamen oder etwas Ahnliches. Verwenden Sie stattdessen eine
Kombination aus Ziffern und Zeichen. Auch eine variierende Grof3-
und Kleinschreibung kann niitzlich sein. Ein Kennwort sollte min-
destens aus 6 Zeichen bestehen.

6 Bei jedem Benutzerwechsel bietet Windows Vista die verschiedenen Benutzer-
konten zur Auswahl an. Wurde ein Kennwort angelegt, finden Sie unter den Benut-
zer-Miniaturbildern ein Eingabefeld zum Eintippen des Kennworts.

7 Einmal vergebene Kennwdrter lassen sich nachtrédglich leicht andern. Sie beno-
tigen dazu die Funktion Kennwort dndern, die Sie im Fenster Konto dndern finden.
Nach der Angabe des aktuellen Kennworts kdnnen Sie in den weiteren Eingabe-
feldern ein neues Kennwort vergeben. Mit der Schaltflache Kennwort dndern besta-
tigen Sie abschlieRend die Eingabe.

£
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@3&« Benutzerkonten » Konten verwalten » Konto dndern b Kennwort dndem « [ 43 Wl suchen

Kennwort von Gradias &ndern

Gradias
Standardbenutzer
Kennwortgeschitzt

Neues Kennwort

Meues Kennwort bestatigen
Wenn das Kennwort GroBbuchstaben enthalt, missen diese jedes Mal entsprechend eingegeben werden.
Wie wird ein sicheres Kennwort erstellt

Kennwerthinweis cingeben
Der Kennwerthinweis ist fir alle Benutzer dieses Computers sichtbar.
Wes st ein Kennworthinweis?

Kennwort andem | [ Abbrechen

Kennwort sichern

Das angegebene Kennwort sollten Sie sich merken. Gegebenenfalls konnen
Sie es notieren und die Notiz — getrennt vom Computer — aufbewahren. Um
ganz sicherzugehen, kdnnen Sie eine sogenannte Kennwortriicksetzdiskette
erstellen, wobei dieses nicht nur auf einer »Diskette«, sondern auf einem
beliebigen Wechseldatentrdagerlaufwerk geschehen kann. Ein USB-Stick oder
eine Speicherkarte einer Digitalkamera sind mogliche Alternativen, falls Ihr
PC kein Diskettenlaufwerk besitzt.

Um den Datentrager zu erstellen, miissen Sie das Fenster Systemsteuerung/
Benutzerkonten und Jugendschutz/Benutzerkonten aufrufen. Links finden
Sie dann die bendétigte Funktion.

Anderungen am eigenen Konto durchftihren

Eigenes Kennwort andermn —
Gradias

Eigenes Kennwort entfemen |
venwalten lt | A Standardbenutzer
Eigenes Bild dndemn { B Kennwortgeschitzt

Erweiterte 1@ Eigenen Kontenamen andern

Benutzerprofiligenschaften
konfigurieren

@ Eigenen Kontotyp dndemn

Eigene Umgebungsvariablen
andem @ Anderes Konto verwatten

1@ Benutzerkontensteuerung ein- oder ausschalten

Kontobild anpassen

Beim Start von Windows und im Windows-Startmenii wird ein Miniaturbild
angezeigt. Dieses Miniaturbild konnen Sie leicht gegen ein anderes Bild aus-
tauschen.

_
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Rufen Sie dazu die Funktion Eigenes Bild dndern auf. Im folgenden Fenster
werden verschiedene Motive zur Auswahl bereitgestellt. Sollte Ihnen keines
der Bilder zusagen, rufen Sie die Option Nach weiteren Bildern suchen auf -
damit konnen Sie Ihre eigenen Bilder verwenden.

&g‘« Benutzerkonten » Konten verwalten » Konto dndern » Bild dndern w | ¥4 [ll Suchen

Wahlen Sie ein neues Bild fir das Konto von Gradias.

‘ Gradias
F‘flﬁ Standardbenutzer
(=] Kennwortgeschitzt
Das hite Bild wird auf der Willkor und auf dem Startmeni angezeigt.
y . f
v 7 L B
o vg] ¥ 2 | -

Mach weiteren Bildern suchen.,

Bild andern Abbrechen

Administratorrechte

Die Einstellungen der Administratorrechte werden wirksam, wenn Sie sich
das nachste Mal bei Windows Vista anmelden. Als Administrator konnen Sie
zum Beispiel neue Hard- und Software installieren und Systemeinstellungen
andern. Auch die nun folgende Aufgabenstellung darf nur von Administrato-
ren durchgefiihrt werden. Es soll jetzt ndmlich eine Festplatte neu eingeteilt
werden.

Die Computerverwaltung verwenden

Zum Starten der Computerverwaltung bendtigen Sie die Option System und
Wartung aus der Systemsteuerung.

(525’@ » Systemsteuerung »

« Startseite der = o
Systemsteuerung Systen
Klassische Ansicht Erste Schritt

Sicherung des Computers erstellen

|"'5'7 Sicherheit
Mach Updates suchen
Computersicherheitsstatus Gberprisfen

@Prcgramm durch die Windews-Firewall
kommunizieren lassen

Netzwerk und Internet
¥ Netzwerkststus und -aufgaben anzeigen

"% Dateifreigabe einrichten




Die Computerverwaltung verwenden

Nach dem Aufruf der Option sehen Sie im folgenden Fenster sehr viele unter-
schiedliche Optionen zum Einrichten des Systems. Rufen Sie die Option
Festplattenpartitionen erstellen und formatieren aus der Rubrik Verwaltung
auf.

Ubrigens erkennen Sie an den Administrator-Symbolen vor einem Eintrag,
welche Aufgaben Standardbenutzer nicht ausfiihren diirfen. Dies gilt bei-
spielsweise fiir die nun benétigte Funktion.

(2 ) Systemsteuerung » System und Wartung » « |+ [l Suchen ol

r BegriBungscenter
I crste schvitte mit Windows | Verwendete Windows-Version ermitteln

a—? Sichern und Wiederherstellen
[<

Sicherung des Computers erstellen | Dateien aus einer Sicherung wiederherstellen

ﬂ,’!‘: System
™ Arbeitsspeicher und Prozeszorgeschwindigkeit anzeigen | Leistungsindexbewertung des Computers profen
@ Remotezugriff zulassen | Computernamen anzeigen

Windows Update
Automatische Updates in- oder ausschakten | Mach Updates suchen | Installierte Updates anzeigen

Energieoptionen
Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordem | Netzschalterverhalten andemn
Energiesparmodus dndern

& v

Indizierungsoptionen
Suchverhalten von Windows andem

Problemberichte und -lésungen
Mach neuen Lasungen suchen  Wie soll nach Losungen gesucht werden  Problemverlauf anzeigen

&€ ¥

Leistungsinformationen und -tools
Leistungsindexbewertung des Computers prifen
Teols zur Verbesserung der Leistung des Computers verwenden

Gerdte-Manager
1§ Hardware und Gerite anzeigen | ¢ Geriitetreiber aktualisieren

Windaws Anytime Upgrade
Funktionen mit der aktuellen Kenfiguration vergleichen
Entscheiden Sie, cb Sie das Windows Vista-Upgrade durchfihren méchten

* &

orherige Alifgabes ‘e Verwaltung

s

e =l Speicherplatz freigeben | [ Festplatte defragmentieren
| et - _
@ Festolatt crstellen und formatieren | (@ Ereignisprotokolle anzeigen | @ Aufgaben planen
7 @A NVIDIA Systemsteuerung
4 =,

Achtung

Die Aufgaben der Computerverwaltung sind eher fiir etwas erfahre-
nere Anwender gedacht. Solange Sie sich noch nicht fiir »sicher«
genug im Umgang mit Windows Vista halten, sollten Sie auf die Er-
ledigung von Administratoraufgaben verzichten.

VL\B
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Nach dem Aufruf der Datentrdgerverwaltung finden Sie im folgenden Fenster
die Festplatten vor, die auf lnrem System eingerichtet sind. Im unteren Be-
reich des Fensters werden die Aufteilungen grafisch angezeigt. So erhalten
Sie einen schnellen Uberblick. Je nachdem, welchen Rechner Sie erworben

haben, sind ein oder zwei Festplatten im Rechner eingebaut. In unserem Fall
sind es zwei Festplatten.

Datei Aktion Ansicht 7

e D ET BEXEE Qb

Volume [Layot  [mp [ Dateisy... [ status Kapazitat Freier Sp... | % frei Fehlertol

s Daten (D) Einfach Basis NTFS  Fehlerfrei (Logisches L. 23,07 GB 39268 8% Nein

uProgs (C) Einfach Basis NTFS  Fehlerfrei (Systempartit.. 4883 GB 17168 0% Nein

o Res (E) Einfach Basis NTFS  Fehlerfrei (Logisches L. 160,98 GB S40BGE 8% Nein

s Reserve () Einfach Basis NTFS  Fehlerfrei (Primare Part... 46576 GB IBGIGE B2% Nein

A EEEEERRR——_———————. .
|

L apatentrsger 0 NN (O

Basic Progs (C) Daten (D3 Res (E)

232,88 6B 48,82 GB NTFs 23,07 GB NTFS 160,98 GE NTFS E

Online

Fehlerfrei (Systempartition, Startpa | | Fehlerfrei (Logisches Laufwerk) | Fehlerfrei (Logisches Laufwerk) o

Reserve (F)
465,76 GB 465,76 GB NTFS
Online Fehlerfrei (Primare Partition)

I Nicht zugeordnet. Il Primére Patttion il Enwetterte Parttion | Freier Speicherplatz Il Logisches Laufwerk

Um die Einteilung einer Festplatte zu verdndern, klicken Sie den betreffen-
den Datentrdger an. Im Kontextmenti, das Sie mit der rechten Maustaste auf-
rufen, finden Sie verschiedene Funktionen — so kdnnen Sie beispielsweise
die Laufwerksbuchstaben verandern.

Datei Aktion Ansicht 7

2T HT BXEF Qs
Volume [Layot  [mp [ Dateisy... [ status Kapazitat Freier Sp... | % frei Fehlertol
o Daten (D) Einfach Basis NTFS  Fehlerfrei (Logisches L. 23,07 GB 39268 3B% Nein
(@ Progs (C:) Einfach Basis NTFS Fehlerfrei (Systempoartit... 4883 GB 1471 GB 30% Nein
o Res (E) Einfach Basic NTFS  Fehlerfrei (Logisches L. 160,98 GB 940868 58% Nein
o Reserve (F) Einfach Basis NTFS  Fehlerfrei (Primare Part... 46576 GB IBEIGE B2% Nein
T R O 1T 3

)
LDatentrsger0 [N | E
Basis. Progs (C)) Daten (D:) Res (E)
232,88 GB 4883 GB NTFS 23,07 6B NTFS 160,98 G NTFS E
Online Fehlerfrei (Systempartition, Startpa || Fehlerfrei (Logisches Laufwerk) | Fehlerfrei (Logisches Laufwerk)
aDatentrager 1 NN
Basis Reserve (F)
465,76 GB 465,76 GB NTFS Offnen
Online Fehlerfrei (Primare Partition)

Durchsuchen

M Nicht zugeordnet [l Primare Paition il Eweiterte Pariiion [ Freier Spef

Partition als aktiv markieren

L: hstaben und -pfade andern...

Formatieren...

olume enveitern...
Vn\umevark\amam...lk
Volume laschen.

Eigenschaften

Hilfe

£
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Wenn Sie auf einer Festplatte mehrere Laufwerke unterbringen wollen, miis-
sen Sie zundchst einmal freien Platz schaffen. Dies erreichen Sie mit dem
Aufruf der Funktion Volume verkleinern. Im folgenden Dialogfeld sehen Sie,
wie viel Speicherplatz maximal zum Verkleinern zur Verfiigung steht. Tippen
Sie im Eingabefeld den Wert ein, um den das Laufwerk verkleinert werden
soll.

Verkleinern von Laufwerk F: m =)

476938

Gesamtgrole vor der Verkleinerung in ME:
Fiir Verkleinenung verfiigbarer Speichemlatz in MB: 238404
Zu verkleinemder Speicherplatz in MB: 20000

GesamtardBe riach der Verkleinenuna in MB: 456538

Die Gréke des Speicherplatzes, der fiir die Verkdeinerung verfiigbar ist
karn eingeschrankt werden, wenn Snapshots oder Auslagenungsdateien

auf dem Volume aktiviert sind
I

Hinweis

Der Wert fiir den maximalen freien Bereich muss nicht dem Wert
entsprechen, der im Ordnerfenster als freier Speicherplatz auf dem
Laufwerk angezeigt wird. Das liegt daran, dass die Dateien nicht
»hintereinanderweg« auf dem Laufwerk platziert sind. Werden
beispielsweise Dateien geldscht, entstehen »Locher«. Die Festplat-
te ist fragmentiert, sagt man dazu. Fiir neue Laufwerke konnen aber
nurzusammenhdngende freie Bereiche verwendet werden. Dadurch
konnen die unterschiedlichen Werte entstehen.

Nach der Bestdtigung mit der Verkleinern-Schaltflache miissen Sie einen Mo-
ment warten, bis Vista die Verkleinerung erledigt hat. Anschlieflend sehen
Sie auf der Festplatte rechts den neuen freien Bereich, der ohne weitere Vor-
bereitungen allerdings noch nicht zu benutzen ist. Er trdgt zundchst die Be-
zeichnung Nicht zugeordnet.

LsDatentrager 0 NN |

Basis Progs (C) Daten (D) Res (E3)

232,83 GB 48,83 GB NTFS 23,07 GB NTFS 160,98 GB NTFS C

Online Fehlerfrei (Systempartition, Startpart | | Fehlerfrei (Logisches Laufwerk) Fehlerfrei (Logisches Laufwerk) N
| aDatentrager 1 I

Basis Reserve (F)

465,76 GB 446,23 GB NTFS 19,33 GB

Online Fehlerfrei (Primare Partition) Micht zugeordnet

W Micht zugeordnet il Primare Parttion [l Erweiterte Parition Freier Speichemlatz [l Logisches Laufwerk
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Ein neues Laufwerk erstellen

Den neuen Bereich wollen wir nun nutzen, um ein neues Laufwerk zu erstel-
len, damit Daten darauf gespeichert werden kdnnen. Dazu stellt Vista einen
Assistenten bereit, den Sie nach dem Markieren des Laufwerks {iber das
Kontextmenii aufrufen. Verwenden Sie dazu die Funktion Neues einfaches

Volume.

e e ] i
Daten (D:) Res (E)
23,07 GB NTFS 160,98 GB NTFS

m

Fehlerfrei (Logisches Laufwerk) Fehlerfrei (Logisches Laufwerk)

19,53 GB
Micht zugeordnet Meues einfaches Volume...
MNeulas' ibergreifendes Volume...

Freier Speichemplatz [l Logisches Laufwerkc Neues Stripesetvolume.,

Eigenschaften

Hilfe

Im Assistenten-Dialogfeld navigieren Sie mit der Weijter-Schaltflache zum
ndchsten Assistentenschritt. Verwenden Sie gegebenenfalls die Zuriick-
Schaltflache, wenn Sie zu einem der vorherigen Assistentenschritte gelan-
gen wollen.

Assistent zum Erstellen neuer einfacher Volumes - @

Willkommen

Mit diesem Assistenten konnen Sie ein einfaches Yolume auf
einem Datentrager erstellen

Ein eirfaches Volume kann sich nur auf einem einzigen
Datertrager befinden

Klicken Sie auf "Weiter", um den Vorgang fortzusetzen.

Im zweiten Arbeitsschritt des Assistenten wird angegeben, wie grof3 das
neue Laufwerk werden soll. Sie miissen nicht zwingend den gesamten freien
Bereich verwenden — es ist aber natiirlich zu empfehlen, wenn Sie keine wei-
teren Laufwerke installieren wollen.

Den maximalen freien Speicherplatz sowie die minimale Gréfe lesen Sie
liber dem Eingabefeld ab. Klicken Sie nach dem Einstellen der gewiinschten
Grofle auf die Weiter-Schaltflache.
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Assistent zum Erstellen neuer einfacher Volumes. "

VolumegroBe festlegen
Wahlen Sie eine VolumegniBe innerhalb der Minimal- und MadmalgrdBe

Maximaler Speicherplatz in MEB 20000

Minimaler Speichemlatz in MB: 8

Grile des einfachen Yolumes in ME: [20000 -

[ <Zuick || Weter> | [ Abbrechen |

Die Computerverwaltung verwenden

Im ndachsten Schritt des Assistenten legen Sie fest, welchen Buchstaben das
neue Laufwerk erhalten soll. Wenn Sie auf den Pfeil im Listenfeld klicken,
werden alle Buchstaben in einer Liste angezeigt, die verwendet werden kon-
nen. Buchstaben, die bereits fiir andere Laufwerke genutzt werden, fehlen in

der Auflistung.
Assistent zum Erstellen never einfacher Volumes | =)
Laufwerkbuchstaben oder pfad zuordnen
Sie: kénnen dieser Partition einen Laufwerkbuchstaben oder pfad zuordnen, um
auf die Partition schneller zugreffen zu kénnen
8 Folgenden Laufwerkbuchstaben zuneisen -~
7 In folgendem lseren NTFS-Ordner bersitstellen é
) Keinen Laufwerkbuchstaben oder pfad zuweisen g
R
S
7
u
v
w
X
Y
Z
< Zuniick Weiter > Abbrechen

Ordnung halten

Die Laufwerksbuchstaben werden auch zum alphabetischen Sortie-
ren der Laufwerke verwendet. So konnen Sie durch Zuweisung be-
stimmter Buchstaben die Laufwerke in die gewiinschte Reihenfolge
bringen. Dies ist wichtig, wenn Sie viele verschiedene Laufwerke

auf lhrem Rechner einsetzen.

£
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Im letzten Schritt des Assistenten muss das neue Laufwerk noch formatiert
werden. Hier kénnen Sie die vorgeschlagenen Standardeinstellungen ver-
wenden. Vergeben Sie im Eingabefeld Volumebezeichnung einen aussage-
kraftigen Namen fiir das Laufwerk.

T AT SR T T Vn\umeg- =5

Partition formatieren
Sie milssen die Partition erst formatieren, um Daten auf der Partition zu speichem

Geben Sie an, ob und mit welchen Einstellungen dieses Volume formatiert werden soll.

(") Dieses Volume nicht formatieren

(@ Dieses Volume mit folgenden Einstellungen formatieren:

Zu verwendendes Datei NTFS =
Grife der Zuordnungseinheit
Volumebezeichnung [Daten?]

[ Schnelformatienung durchfithren
[] Komprimierung fiir Dateien und Ordner aktivieran

[ <Zuiick || Weter> | [ Abbrechen |

Im abschlieBenden Dialogfeld des Assistenten werden die vorgenommenen
Einstellungen noch einmal zusammengefasst aufgelistet. Falls Sie noch
Anderungen an den Einstellungen vornehmen wollen, wechseln Sie mit der
Zuriick-Schaltflache zum betreffenden Dialogfeld.

Assistent zum Erstellen neuer einfacher Valumes _ =)

Fertigstellen des Assistenten

Der Worgang wurds erfolgreich durchgefiihrt

Sie haben folgende Einstellungen ausgewahtt
Volumetyp: Einfaches Volume

Gewshlte Datentrager: Datentrager 1
Wolumegrd ke: 20000 MB
Laufwerkbuchstabe oder pfad: Z:
Dateisystem: NTFS

GréiBe der Zuordrungseinhet: Standard -
] n +

m |

Kicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Yorgang abzuschliefen

[ <zuick [ Fetigstelen | [ Abbrechen |

Je nach GroBBe des neu eingerichteten Laufwerks dauert das Formatieren eine
Weile. Nach dem Abschluss der Formatierung wird das Ordnerfenster ge-
offnet und das — noch leere — neue Laufwerk angezeigt. Nach diesen Arbeits-
schritten ldsst sich das Laufwerk nun zum Speichern lhrer Arbeiten ver-
wenden.
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Linkfavoriten Anderungsdatum  Typ

| Dokumente Dieser Ordner ist leer,

) Bilder
& Musik

Weitere »
Ordner v
B Desktop B
[EF Michael
. Offentlich
8 Computer
(i Progs (C)
oy Daten (D7)
[ma Res (E)
[y Reserve (F)
& DVD-Laufwerk (G3)
5 DVD-RW-Laufwerk (H:)
= Wechseldatentriger (L)

m

= Wechseldatentrager (1)
= Wechseldatentrager (k)
= Wechseldatentrager (L)
o Wechseldatentrager (M:)
g Daten2 (Z) B m i

0 Elemente

e

0 Elemente (Freier Speicherplatz: 19,4 GB) i Computer

Wenn Sie in der Ordnerliste links den Computer-Eintrag anklicken, sehen Sie
rechts die grafische Ansicht der installierten Laufwerke. Dazu werden die
noch verfiigbaren Kapazitaten in Balken angezeigt.

Falls Sie die Ordner-Liste nicht aufgeklappt haben, kénnen Sie dies erledi-
gen, indem Sie auf den Ordner-Eintrag unten links klicken.

gabe o Eigenschaften

Linkfavoriten

1B Dokumente Progs (C:) ‘ _ Doten(®) |
B Bilder 14,2 GB frei von 48,8 GB 8391 GB frei von 23,0 GB

B Musik Res (E) Reserve (F:)

oy ee—— o
94,0 GB frei von 160 GB [ 365 GB frei von 446 GB

Weitere »

Ordner v $

= & &
by Daten (D7) o @ DVD-Laufwerk (G:) @ DVD-RW-Laufwerk (H:)
= =
> i Res (€) = =

> [y Reserve (F)

L - . Wechseldatentrager () | Wechseldatentrager (1)
» & DVD-Laufwerk (G:) - -
> ) DVD-RW-Laufwerk (H:)
* e Wechseldatentriger ()

., Wechseldatentrager (K] -, Wechseldatentrager (L)
e Wechseldatentriger (1) - -
e Wechseldatentrager (K:)

m

Daten2 )
e Wechseldatentriger (L) | =, Wechseldatentrager (M) -
o Wechseldatentrager (M) - S 153 GBheivon 155G
» g Daten2 (7 il
Daten2 (z) Verwendeter Speic.. | Dateisyster: NTFS
— Freier Speicherplatz; 19,4 GB
b g Gesamtgrofe: 19,5 GB
1 Element ausgewshit | Computer I
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Programme installieren

Meist werden Sie neue Programme von einer CD/DVD installieren. Vista er-
kennt standardmafiig, wenn Installations-CDs eingelegt sind, und bietet im
folgenden Dialogfeld Optionen an, um das betreffende Setup-Programm au-
tomatisch zu starten. Soll auch bei kommenden Aufgaben das Setup-Pro-
gramm automatisch gestartet werden, aktivieren Sie die Option Immer fiir ...
verwenden.

g Automatische W]ederga:bl E@Iﬂ

@ DVD-RW-Laufwerk (H) CG12_PGRM

[“]Immer far Software und Spiele durchfahren:

Programm installieren oder ausfihren

. INTRO.EXE ausfihren
¥ Kein Herausgeber angegeben

Allgemeine Optionen

Ordner &ffnen, um Dateien anzuzeigen

Windows-Explorer

Standard in der Systersteuerung festlegen

Meist werden fiir die Installationen selbsterkldarende Assistenten verwendet
- so auch fiir das Grafikprogramm CorelDRAW, das wir im folgenden Bild
installiert haben.

£5) Cor=IDRAW(R) Graphics Suite 12 N (o= e e |
CoreDRAW . @ @
Graphics Suite 12 a

CorelDRAW(R) Graphics Suite 12 installieren

Corel(R) SVG Viewer 2.1
QuickTime(R) Player 6

Hinweise zu dieser Version

BEENDEN
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Falls die Installation nicht automatisch startet, wechseln Sie im Ordner-
fenster zur eingelegten CD/DVD und suchen Sie die Datei Setup.exe. Starten
Sie diese Datei mit einem Doppelklick.

| EE Computer » DVD-RW-Laufwerk (H:) CGll_PGR 3

e mm—
B= Ansichten e

| ‘ Organisieren - & Auf Datentrager brennen

Mame ﬂnderung;datum Ty

: = Volinfo.bd
rl:. Dokumente Textdokument

B Bilder | 568 Bytes

& Musik e
Weitere » Setup Launcher
= Corel Corporation
Ordner v intro.exe
B Michael » -2} Corel Autorun
. Offentlich __ | |==FF Corel Corporaticn

% Computer Jﬁ instmsiw.exe
:,_;' Progs (C) == | Installer for the Windows Ins...

Microsoft Corporation
i Daten (D)

Linkfavariten

iy Res (E:) German

my Reserve (Fi) E i' |r Dateicrdner

i DVD-Laufwerk (G:)

% DVD-RW-Laufwerk (H:] CG12_PGRM o CorelSVG
Dateinrdner

Programmspeicherorte beachten

Folgen Sie den Schritten des Assistenten. Unter anderem miissen Sie ange-
ben, wo das Programm gespeichert werden soll. Es ist durchaus zu empfeh-
len, alle Programme im Windows-Standardordner Programme auf dem Lauf-
werk C abzulegen. Nur wenn der Speicherplatz zu knapp werden sollte,
empfiehlt sich ein anderer Speicherort.

Je nachdem, welche Programme Sie installieren, kann der Installationsvor-
gang eine ganze Weile dauern. Bei Programmpaketen — wie beispielsweise
CorelDRAW — miissen Sie schon damit rechnen, dass eine vollstandige Ins-
tallation tber eine halbe Stunde dauern kann.

15) CorelDRAW(R) Graphics Suite 12 (NNNNNNRRRRRRIRNS locnli=h o)

Installation von CorelDRAW Graphics Suite 12

Die ausgewshlten Programmfeatures werden installiert. Corel DRAW
Graphics Suite 12

Bitte warten Sie wahrend der InstallShield Wizard CorelDRAW Graphics Suite
12 installiert. Dies kann einige Minuten dauern.

Programmidentifikatoren werden aus der Registrierung entfernt
Produkt-ID: ISDownloadManager. Jobs. 1

Verbleibende Zeit: 23 Sek
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Weitere Programme installieren

Nun kommt ein wenig Arbeit auf Sie zu, um Programme zu installieren, die
Sie erworben haben. Bei einigen Programmen kdnnten Sie einen Hinweis
erhalten, dass Windows Vista nach erfolgter Installation neu gestartet wer-
den muss. Sie brauchen allerdings nicht bei jeder Programminstallation den
Rechner neu zu starten. Sie konnen auch erst alle Programme installieren
und dann am Ende den Rechner neu starten.

‘ﬁ Adobe Premiere Elements 4.0 - Setup &J

geanderte Konfiguration won Adobe Premiere Elements
4.0 wirksam wird. Klicken Sie auf "Ja", um den
Computer jetzt neu zu starten, oder auf Tein”, um
den Computer spater manuell neu zu starten.

& Sie missen Thren Computer neu starten, damit die

[ Ja ] [ MNein ]

Sind alle Programme installiert, kann es auf dem Desktop etwas anders aus-
sehen. Einige Programme installieren automatisch neue Programmsymbole
auf dem Desktop.



Hinweis

Programme installieren

Einige Programme fragen bei der Installation nach, ob das Pro-
grammsymbol auf dem Desktop abgelegt werden soll. Andere Pro-
gramme fiigen das Symbol ohne Nachfrage auf dem Desktop ein.

Einige Programme legen auch Symbole in der Schnellstartleiste ab — wie zum
Beispiel der Internetbrowser Opera.

TOTREX% ©

el

Je nachdem, wie viele neue Programme Sie installiert haben, kann es auch
im Windows-Startmenii ziemlich voll werden. Mit einem Klick auf ein Ordner-
symbol wird der Ordnerinhalt angezeigt. Alle neu installierten Programme
sind hier farbig unterlegt.

HApache HTTP Server 2.24
HAshampoo
Audiograbber
Autostart
Camera Contrel Pro
CorelDRAW Graphics Suite 12
-‘ Bitstream Font Mavigator
I Corel CAPTURE12
T Corel PHOTO-PAINT 12
!! Corel Update
1 CorelDRAW12
Dokumentation

Extras und Upgrades
Google Earth

1 Handbicher
InterVideo WinDVD
Java Web Start
KUSO EXTF Viewer
LiveUpdate Motice
Macromedia
Macromedia Drearnweaver UltraDev 4
Macromedia Extension Manager
MAGIX
Microsoft Office Tools

Zurick

Michael

Dokumente

Bilder

Musik

Spiele

Suchen

Zuletzt verwendet L4
Computer

Netzwerk

Verbindung herstellen

Systemsteuerung

Standardprogramme

Hilfe und Support

o
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Windows Vista »merkt« sich, wenn Sie neue Programme installiert haben.
Offnen Sie das Windows-Startmendii, erkennen Sie an der orangefarbenen
Unterlegung, dass neue Programme installiert wurden.

Alle Programme Hilfe und Support

» IO .

RN O

Klicken Sie auf den Eintrag Alle Programme, erkennen Sie an den farbig un-
terlegten Eintrdgen, in welchen Programmordnern sich neue Programme be-
finden. Die farbigen Unterlegungen sehen Sie in allen Ordner-Hierarchien.
An den Unterlegungen erkennen Sie auch gleich, ob es sich um Programme
oder zusdtzliche Dokumente handelt — wie etwa erldauternde Textdateien
oder Ahnliches.

Adobe Web Premium €53
Apache HTTP Server 2.2.4
Ashampoo Michael
Audiograbber
Autostart Dokumente
Camera Control Pro
CorelDRAW Graphics Suite 12 Bilder
-f Bitstream Font Mavigator
Bl Corel CAPTUREL2
™ Corel PHOTO-PAINT 12
" Corel Update
71 CorelDRAW 12

Dokumentation

T pkorel PHOTO-PAINT 12-Schnellibe =

-_;QﬁnralDRAW12-Schnelmher5\cht

|&) CorelDRAW Graphics Suite 12-Infad Computer

%) VBA-Objektmodel fiir Corel PHOTC

=) VBA-Objektmodell fiir CorelDRAW 1 Netzwerk

=) VBA-Programmierungsanleitung fill
Extras und Upgrades Verbindung herstellen
Google Earth
Handbicher Systemsteuerung

InterVideo WinDVD
Java Web Start Standardprogramme

Musik

Spiele

Suchen

Zuletzt verwendet L3

4 Zuriick Hilfe und Support

Drucker installieren

Wenn Sie gerade beim Einrichten des Rechners sind, kann die Gelegenheit
genutzt werden, um auch gleich den Drucker samt Software zu installieren.
Die Vorgehensweise ist namlich der Programminstallation dhnlich. Windows

£
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Vista erkennt, dass ein neuer Drucker angeschlossen wurde, und meldet dies
in der Taskleiste.

Um den Status der Installation zu sehen, klicken Sie in das Schildchen.
Windows sucht automatisch nach geeigneten Treibern fiir die Hardware. Im
Dialogfeld wird der Stand angezeigt. Nach der erfolgreichen Installation kann
das neu angeschlossene Gerdt verwendet werden.

_ Geritetreiberinstallation - ﬂi

Installieren von Geréatetreibersoftware

HP Laser/et 2200 (U5B) Verwendung jetzt maglich

IEEE 1284.4-kompatibler Drucker Werwendung jetzt maglich

HP Laser)et 2200-Drucker Workenfigurierte Treiberordner werden

gesucht...
Schliefien
. .
Hinweis

Nach der Installation des Druckertreibers wird — je nach verwende-
tem Drucker — eventuell eine zusatzliche Software installiert. Legen
Sie dazu nach der Aufforderung die mitgelieferte CD in das CD-Lauf-
werk. Andere Gerdte — wie zum Beispiel Scanner — werden auf die-
selbe Art und Weise eingerichtet. Auch hier wird meist eine CD mit
zusatzlicher Software mitgeliefert.

Grundeinstellungen anpassen

Sollte Ihr Drucker nicht automatisch erkannt werden, haben Sie auch die
Maoglichkeit, den Hardware-Assistenten gesondert aufzurufen. Sie finden die
dazu notigen Optionen in der Systemsteuerung. Wenn das betreffende Sym-
bolim Begriiungscenter nicht angezeigt wird, klicken Sie in der Rubrik Erste

Schritte mit Windows auf die Option Alle 14 Elemente anzeigen.
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m und Wartung » BegriiBungscenter

1. Erste Schritte mit Windows (14]

7&\' Computerdetails anzeigen
&=

Windows Anytime Upgrade

Windows anpassen

‘v Windows-Grundlagen
|

1A

Windows Vista-Videos

I 2, Angebote von Microsoft (7)

& Premium
) D Cl GHz

 Dateien und Einstellungen Neue Benutzer hinzufiigen
% tbertragen

xﬁg Mit dem Intemet verbinden
B

j Windows online registrieren
g

e Y
I@

W/ Systemsteuerung
=

Center fir erleichterte
Bedienung

E’ Neues in Windows Vista
@ Windows Media Center
Py
T} & Sicherungs- und
Wiederherstellungscenter

& Weitere Detalls anzeigen

- entfernen und Einstellungen andern.

In der Systemsteuerung kénnen Sie Programme bzw. Hardware hinzufugen/ ] -

[ ] Beim Start ausfihren (Das Begrify

befingerserrmoersysTeT

UNTEr Sy STENT UM IVATag T

1 Klicken Sie doppelt auf den Eintrag Systemsteuerung. Im folgenden Fenster fin-
den Sie unter anderem unterschiedliche Optionen zum Anpassen von Hard- und
Software. Rufen Sie hier die Option Drucker aus der Rubrik Hardware und Sound
auf, wenn Sie zum Beispiel einen neuen Drucker installieren wollen.

» Systemsteuerung »

=)

» Startseite der
Systemsteuerung

Klassische Ansicht

System und Wartung
Erste Schritte mit Windows
Sicherung des Computers erstellen

Sicherheit

Mach Updates suchen

Computersicherheitsstatus Gberprifen

_ Programm durch die

€ Windows-Firewall kemmunizieren
lassen

Netzwerk und Internet
Metzwerkstatus und -aufgaben
anzeigen

Dateifreigabe cinrichten

Hardware und Sound
CDs und andere Medien automatisch
wiedergeben

Drugker
Mg J

Programme
Programm deinstzllieren
Autostartprogramme dndem

Benutzerkonten und

Jugendschutz

@ ugendschutz r beliebige Benutzer
einrichten

@ Benuzerkonten
hinzufigen/entfernen

Darstellung und Anpassung
Desktophintergrund andern

Farben anpassen
Bildschirmauflosung anpassen

Zeit, Sprache und Region
Tastaturen und Eingabemethoden
andern

¢ ¥ &

Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen lassen
Bildschirm optimieren

Weitere Optionen
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2 Im nachsten Fenster werden die bereits installierten Drucker aufgelistet — auch
die, die Windows Vista iiber ein eventuell angeschlossenes Netzwerk erkannt hat.
Der mit einem griinen Haken markierte Drucker wird als Standarddrucker verwen-
det. Wenn Sie einen neuen Drucker hinzufiigen wollen, kénnen Sie die entspre-
chende Funktion aus der Symbolleiste aufrufen. Damit wird ein Assistent gestartet.

bokiavo Startet den Drucker
[E Dokumente N, m
I Bilder =5
B Musik HP LaserJet 2200
pcLs
Weitere »

: en /
stall e

HP Laserlet 2200
Series PS (MS) .

hp psc 1310 series an
Schneider

Ordner v
B Desktop
Michael
Offentlich

m

ugendschutz
9

(@ Erleichterte Bedienung
3 Hardware und Sound
& Anpassung
[2] Automatische Wiedergabe I
o Drucker o

;4 Elemente

-y

Schnelle Navigation

Sie konnen iibrigens jederzeit zu einer vorherigen Ansicht zuriickkehren,
wenn Sie die Zuriick-Schaltflache in der Symbolleiste anklicken.

.
rs-:. B33 » Systemsteuerung »

Zuriick zu Systemsteuerung

ey toaciung

Systemn und Wartung

Hinweis

Nach dem Zuriickkehren wird die Schaltflache rechts neben der Zu-
riick-Schaltflache verfiighar. Damit wechseln Sie wieder eine An-
sicht vorwarts. Diese Schaltflachen ermdglichen ein schnelles Navi-
gieren in den bisher betrachteten Ansichten.

1 Kehren Sie zur Hauptiibersicht der Systemsteuerung zuriick und rufen Sie hier
die Option System und Wartung auf.

<R
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ol ]

B

 Startseite der
Systemsteuerung

Klassische Ansicht

Was sind Links?
Wenn Sie einen

Benutzerkonten und
y Jugendschutz
@y Jugendschutz fur beliebige Benutzer

Systemeinstellungen wieder her, zeigt e

. den Arbeitsspeicher und die
SIcNer| prozeczorgeschwindigkeit an,
uberprut die Leistung, sktualisiert
Comput| Software und Treiber und vieles mehr,

_ Programm durch die A

 Benutaerkonten
hinzufiigen/entfemen

Darstellung und Anpassung
Desktophintergrund andern

Farben anpassen
Bildschirmauflasung anpassen

@ Windows-Firewsll kommunizieren

lassen

der Eintrdge mit dem Mauszeiger iiberfahren, er-

scheint der Eintrag unterstrichen. Dies ist ein sogenannter Link. Kli-
cken Sie dann auf den Eintrag, wechseln Sie zur betreffenden neuen
Ansicht. Diese Hervorhebung begegnet Ihnen immer wieder.

Im Fenster System un
Diese Funktion kdnne

d Wartung bendtigen Sie die Option Energieoptionen.
n Sie verwenden, um einige Gerdte des Computers au-

tomatisch abzuschalten, wenn sie nicht benutzt werden. Damit sparen Sie
einerseits Energie und schonen andererseits die Geréte.

Startseite der Systemsteuerung ?I

il

2

System und Wartung
Sicherheit

Netzwerk und Internet
Hardware und Sound
Programme

Benutzerkonten und
Jugendschutz

Darstellung und Anpassung

Achtung

Q=2 » sprermmenng » sppemunavarng 4|

Windows Update
Autematische Updates ein- cder ausschalten
Installierte Updates anzeigen

Mach L

Epergieoptionen

K§_hwort bei Reaktivierung des Computers anfordemn
Sparen Sie Energie oder maximieren
Sie die Leistung, indem Sie die
Energieverwaltung fiir den Computer
! festlegen,
Suzrmr v

Neueinsteiger konnten bei den ersten Arbeitsschritten vielleicht er-

schrocken sein.
angeschalteten

Sie kommen nach dem Kaffeetrinken zuriick an den
Rechner — und alles scheint »tot«. Keine Bange:

Dies sind die Auswirkungen der aktivierten Energieeinstellungen.
Bewegen Sie die Maus oder tippen Sie auf eine Taste der Tastatur —
dann wird der Rechner wieder aktiviert. Alle zuvor gedffneten Fens-
ter sind genauso wie zuvor.
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Windows Vista bietet verschiedene Schemata an. Um die Energiesparein-
stellungen individuell anzupassen, rufen Sie den Link Energiesparplanein-
stellungen bearbeiten auf. Im folgenden Fenster werden die Einstellungen

vorgenommen. In den Listenfeldern finden Sie unterschiedliche Vorgabe-
werte.

@1@ <« Energieoptionen » Energiesparplaneinstellungen bearbeiten [+ I Suchen

Einstellungen fir Energiesparplan andern: Ausbalanciert

Wahlen Sie die Energiespar- und Anzeigeeinstellungen aus, die Sie fir den Computer verwenden machten.

& Bildschirm ausschalten:
W Energiesparmodus nach:
1 Minute
2 Minuten

inuten
inuten
inuten

3 Mi
Erweiterte Ei stell i
rueiterte Energieeinstellungen ¢

Standardeinstellungen fir chaserig M

ellen
Minuten

25 Minuten g 5 § 2 _
30 Minuten nderungen speichern _Abbrg(hgn
45 Minuten
1 Stunde
2 Stunden
3 Stunden
4 Stunden

Verwenden Sie die Option Erweiterte Energieeinstellungen dndern, wenn Sie
die Einstellungen ganz gezielt fiir einzelne Hardwareteile vorgeben wollen.
Die Einstellungen werden in einem gesonderten Dialogfeld vorgenommen.
Klicken Sie auf das Eingabefeld, um die gewiinschte Zeit einzustellen, nach
der das betreffende Gerdt ausgeschaltet werden soll. Tippen Sie den ge-
wiinschten Wert ein. Wollen Sie verhindern, dass ein Gerdt automatisch aus-
geschaltet wird, aktivieren Sie die Option Niemals.

— Ea
FEr
Erwetterte Binstellungen

Wahlen Sie den anzupassenden Energiesparplan aus, und
\[ ‘wihlen Sie dann die gewlnschten
Energiespareinstellungen aus,

[Ausbalanc\ert [Aktiv] v]

Zusitzliche Einstellungen -
= Festplatte
() Festplatte ausschalten nach
0

4

Drahtlosadaptereinstellungen
Energie sparen
USB-Einstellungen
Netzschalter und Laptopdeckel
PCI Express
Suche und Indizierung

o Bilddechinm

m

| Standardeinstellungen wiederherstellen

Ubemehmen
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Maus und Tastatur einstellen

Haben Sie eventuell Probleme mit der Maus oder der Tastatur? Misslingen
Ihnen Doppelklicks oder erscheinen beim Antippen einer Taste mehrere Zei-
chen im Textbearbeitungsprogramm?

Kein Problem — auch hier bietet Windows Vista einige Funktionen an. In der
Rubrik Hardware und Sound finden Sie unter anderem auch die Optionen
Tastatur und Maus.

| +4 [l Suchen

Startseite der Systemsteuerung Maus
Schaltflact instellungen dndern i ing andern

System und Wartung
Sicherheit \Q Energieoptionen

Netzwerk und Internet Energiespareil llungen andern Metzschalterverhalten andern

Kennwert bei Reaktivierung des Computers anfordem | Energissparmadus dndem

Hardware und Sound

L g Anpassung

Benutzerkonten und 1§ Grake von Bildschirmelementen ndem | Bildschirmauflasung anpassen
TR Monitorflackern beheben (4

Darstellung und Anpassung

Zeit, Sprache und Region === Scanner und Kameras

Exteichteate Beienu (0 scanner und Kameras anzeigen

Weitere Optionen
oz, Tastatur

Cursorblinkrate andem Tastaturstatus prifen

Klassische Ansicht /

Im Tastatur-Dialogfeld finden Sie die folgenden Optionen. Hier kdnnen Sie
zum Beispiel einstellen, wie lange eine Taste gedriickt wird, ehe derselbe
Buchstabe noch einmal erscheint. Das Eingabefeld kénnen Sie nutzen, um
die aktuellen Einstellungen auszuprobieren.

Geschwindigket | Hardware I Tastensinstellungen | 5chr|ur|os|

Zeichenwiederholung
o Verzdgenung:
e
- Lang U Kurz
Wiederholrate:
%
o Niedig . ﬂ Hoch

Kiicken Sie hier, und halten Sie zum Testen eine Taste gedrickt:

Cursorblinkrate

Langsam . ﬂ Schnell

0
=
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Auf der Tasten-Registerkarte im Maus-Dialogfeld kénnen Linkshander bei-
spielsweise die beiden Maustasten vertauschen. Aulerdem geben Sie hier

vor, wie ein Doppelklick erfolgen soll — langsam oder schnell. Auf der Zeiger-
Registerkarte wird das Aussehen des Mauszeigers angepasst.

__¥ Eigenschaften von Maus
Tasten | Zeiger |Ze<gempt\onen I Rad | Hardwware | Alctivitaten |5d’|nudos‘
Schema
IWlndows-Aero {Systemschema) V] L\\)
Anpassen:
Normale Auswahi L] -
Hitfeauswahl I,\\,? ‘=‘
3 B
Hirtergrundaktivitat L\\)
Ausgelastet i ]
Prazisionsauswahl +
T -
] Zzgerschatten akiviersn ISlandard verwenden] IDurd]sud’]en.. ]

Auf der Registerkarte Zeigeroptionen konnen Sie zum Beispiel die Zeiger-

geschwindigkeit einstellen. Hier wird auch vorgegeben, ob der Mauszeiger
beim Ziehen eine »Spur« hinterlassen soll.

|Taslen IZeigetl Zeigeroptionen ‘ Rad | Hardware | Aldivitaten |Sd’1nudos ‘h

Bewegung

L\, Zeigergeschwindigkeit auswahlen:
Langsam * U Schnell
Zeigerbeschleunigung verbessem

Zur Standardschaltflache springen
.| ["]ln Dialogfeldem automatisch zur Standardschatfidche

springen
Sichtbarkeit
$ [ Mausspur anzeigen
Kuz - Lang

oy Zeiger bei Tastatureingaben ausblenden

[} [] Zeigerposition beim Dricken der STRG-Taste anzeigen

Ubemehmen Hife
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Zu guter Letzt

»Sag mal, lohnt es sich {iberhaupt, viel Arbeitszeit beim Einrichten des
Arbeitsplatzes aufzuwenden?«, fragte Jonas interessiert.

»lch denke schon«, war Andreas ganz spontane Antwort. »Du willst
doch in deinem Biiro auch Ordnung haben ...«

»Nun ja ...«, unterbrach Jonas. »Nur das Genie beherrscht das Chaos,
dass weif3t du doch ...«

»lch weif3, und wer Ordnung halt, ist nur zu faul zum Suchen. Aber mal
im Ernst: Fiinf oder zehn Ordner auf dem Schreibtisch sind eins -
280.000 digitale Dateien auf einem Rechner doch etwas ganz ande-
res.«

»Wie, 280.000 Dateien?«, fragte Jonas interessiert nach.

»lch hab — nur mal so — meinen Rechner gescannt und festgestellt,
dass so viele Dateien bei mir auf dem ,Hauptrechner’ installiert sind.«

Erstaunte Blicke. »So viele?«

»Ja gut, natiirlich sind jede Menge Dateien dabei, die zu irgendwel-
chen installierten Programmen gehoren, aber trotzdem ...«, erlduterte
Andreas. »Es ldappert sich halt. Ich habe ja alleine 30.000 digitale Fo-
tos auf dem Rechner gespeichert. Na ja, auch bei den Briefen und so
sammelt sich einiges an.«

Verstandnisvolle Blicke bestdtigten die Wichtigkeit der Ordnung.
»Na gut, neulich da habe ich ein Foto gesucht, erzdhlte Jonas.

»Und schnell gefunden?«, war die grinsende Antwort.

»Na ja. Ich wusste, dass ich meine Familie im Lanzarote-Urlaub foto-
grafiert hatte.«

»Und, wo ist das Problem gewesen?«, fragte Andreas nach.

»Nun ja, ich wusste nicht mehr, wie die Dateien heifen. War das
Urlaub auf Lanzarote oder Nikki und Tina beim Plantschen?«

»Und - hast du die Bilder gefunden?«, war die Nachfrage von Andreas.

Jonas ernster Blick wich einem Lacheln. »Klar! Nach ‘ner Stunde fiel
mir ein, dass der Sonnenuntergang damals so klasse aussah. Ich hat-
te die Fotos Sonnenuntergang genannt.«

»Ah ja — tolll«
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»Nun gut, fand ich nicht so toll«, war die ehrliche Antort von Jonas.
»Ach! Ich verstehe. Das meintest du mit der ,digitalen Ordnung’.«

»Na ja, so ungefdhr. Aber ,digitale Ordnung’ finde ich einen guten
Begriff — muss ich mir mal merken.«

Jonas wurde neugierig. »Wie machst du denn das, suchst du nie
etwas?«

»Klar, das schon — aber meist finde ich es recht schnell. Mir ist die
Arbeitszeit zum Suchen zu schade.«

»Und — was machst du?«, fragte Jonas sichtlich neugierig.

»Ein wenig baue ich den Rechner wie mein Biiro auf. Die Laufwerke
sind sozusagen die Biiroschranke und die Ordner die Facher darin. Ich
habe mir die Festplatten fiir unterschiedliche Themen eingerichtet:
Daten, Fotos, Filme und so weiter.«

»Ach!«

»Na ja, und das setzt sich dann so fort«, erzahlte Andreas weiter. »lch
arbeite immer nach Themen. Ich hab mal gemerkt, dass ich mit einem
Brief mit dem Namen An Udo Schmidt vom 20.10. wenig anfangen
konnte. Deshalb habe ich mir einfach ein Dokument erstellt, das
Schmidt heit. Das speichere ich dann einfach im Ordner Briefe.«

»Logisch und bei Fotos?«, kam die spontane Nachfrage.

»0. k. — erwischt. Ich hab gemerkt, dass Themen bei Fotos nicht wei-
terhelfen. Deshalb mache ich es so, wie ich es bei meinen Dias auch
gemacht habe: Alle Fotos werden einfach fortlaufend durchnumme-
riert. Zusatzlich habe ich eine Liste, in der ich vermerke, wann ich was
aufgenommen habe.«

»Verstehe — dann brauchst du nur in der Liste nach dem Thema zu
suchen.«

»Genau! Und dann wei ich das Datum, an dem ich die Aufnahmen
gemacht habe. Und das Sortieren nach Datum klappt ja ganz fix.«

»Das sehe ich ein«, meinte Jonas. »Daher deine Ordnungswut.«

»lch habe damals mal gemerkt, wenn man nicht gleich am Anfang al-
les ordentlich nach Themen sortiert, wird es schwer. Digitale Dateien
lassen sich wegen der riesigen Mengen nicht so leicht strukturieren.«

»Verstanden«, war Jonas knapper Schlusskommentar.
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Kapitel 4

Anpassen des
Desktops

Nachdem die Soft- und Hardware erfolgreich installiert ist, will ich
lhnen in diesem Kapitel ein wenig das Optische vorstellen. Der
Desktop soll ndmlich umgestaltet werden. AuBerdem erfahren Sie,
wie das Ordnerfenster optimal eingestellt wird und wie die Task-
leiste angepasst wird.
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Die Desktop-Darstellung andern

In der Systemsteuerung finden Sie auch eine Option zum Andern des Desk-
top-Erscheinungsbilds. Rufen Sie dazu die Funktion Darstellung und Anpas-
sung auf.

E=TE)

 Startseite der
Systemsteuerung System und Wartung

Erste Schritte mit Windows

Benutzerkonten und
Jugendschutz
@ ugendschutz fur belisbige Benutzer
einrichten
Benutzerkonten

Klassische Ansicht

Sicherung des Computers erstellen

Sicherheit @

Nach Updates suchen hinzufugen/entfernen

Computersicherheitsstatus Ubsrprifen

_ Programm durch dig 1 Darstellung und Anpassung

) Windows-Firewall kemmunizieren % Desktophintergrund andern

lassen Farben anpassen

Bildschirmauflésung anpassen &

Netzwerk und Internet

Metzwerkstatus und -aufgaben i i

anzeigen 5 Tastaturen und Eingabemethoden

Dateifreigabe cinrichten e

Zeit, Sprache und Region

2 . .
\, Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen lassen

Bildschirm optimieren

Hardware und Sound

_

G

CDs und andere Medien automatisch
wiedergeben

Drucker

Maus . .
Weitere Optionen
Programme

Pragramm deinstallieren

Autostartprogramme nderm

Alternativ dazu konnen Sie mit der rechten Maustaste auch irgendwo auf
eine leere Stelle des Desktops klicken. Rufen Sie aus dem Kontextmendii die
Anpassen-Funktion auf.

Ansicht 3
Sortieren nach »

Aktualisieren

Einfiigen

Verknipfung einflgen
MNVIDIA Systemsteuerung

MNeu 3

B, Anpassen h

Nach dem Aufruf wird das folgende Fenster gedffnet. In dem Fenster finden
Sie sieben verschiedene Optionen, um unter anderem das Aussehen des
Desktops anzupassen.

Mit der Option Designs erreichen Sie einige vorgegebene Designs. Weitere
Designs kdnnen Sie von der Windows-Webseite laden, wenn Sie online sind.
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AuBerdem werden auf dieser Registerkarte die Einstellungen gespeichert,
wenn Sie Anderungen vorgenommen haben.

& oot S
Designs

Ein Design ist ein Hintergrund, sowie ein Satz von Sounds, Symbolen
und anderen Elementen, mit dem Sie den Computer mit einem Mausklick
individuell gestalten kénnen,

Design:

Windows Vista = | | speichern...
Aktuelles Design
Windows -Hassisch  Lg

Aquarium

Loschen

Da Vind
Natur
Weltall
Durchsuchen. ..

Mit der Option Desktophintergrund wird ein neues Hintergrundbild einge-
stellt. Windows Vista enthadlt eine Menge verschiedener Bilder, die Sie in der

Liste auswahlen kénnen. Wenn Sie die Ubernehmen-Schaltflache anklicken,
kdnnen Sie das Ergebnis priifen.
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Hinweis

Auf dem Desktop lasst sich das Ergebnis besser priifen als in dem
kleinen Vorschaubild des Dialogfelds. Da nach dem Anklicken der
Ubernehmen-Schaltfliche das Dialogfeld gedffnet bleibt, kénnen
Sie schnell einige verschiedene Motive testen.

Das von uns ausgesuchte Motiv sehen Sie im folgenden Bild. Sie finden es in
der Rubrik Lichtspielereien.

Tipp
Plakative Motive eignen sich besser als Hintergrund. Verwenden Sie

dagegen Fotos mit vielen Details, sind einzelne Symbole auf dem
Desktop unter Umstdnden schlecht wiederzufinden.

Wenn Bilder kleiner sind als die BildschirmgréRe, kénnen Sie im unteren
Bereich des Fensters auswahlen, wie die Darstellung erfolgen soll.

£



Die Desktop-Darstellung dndern

Die erste Option streckt das ausgewahlte Foto so, dass es die Bildschirm-
flache vollstdandig ausfiillt. Die zweite Option wiederholt das Bild, sodass
eine »Kachelung« entsteht.

Mit der letzten Option wird die Flache um das Bild herum einfarbig ange-
zeigt, wenn das ausgewdhlte Foto die Bildschirmflache nicht vollstandig aus-
fullt. Die gewiinschte Farbe stellen Sie mit der Option Hintergrundfarbe
dndern ein.

Wie méchten Sie das Bild anordnen?

Abbrechen

Desktopsymbole @ndern

Die Option Desktopsymbole dndern, die Sie links im Anpassung-Fenster fin-
den, 6ffnet das folgende Dialogfeld. Hier stellen Sie zum Beispiel ein, welche
Standardsymbole auf dem Desktop angezeigt werden sollen. Aktivieren Sie
dazu im oberen Bereich die entsprechende Option.

EX Desktopsymboleinstellungen |£|
Desktop
Desktopsymbole
[T Computer Papierkorh
[ Berutzerdateien [ Systemsteuenung
[] Netzwerk
" k .:l k.
: I -
Computer Gradias Metzwerk
)
ot &
Papierkorb (voll} Papierkarb Jeer)
Anderes Symbol... | [ Wiedstherstellen

Gefallt Thnen eines der Symbole nicht, rufen Sie die Schaltflache Anderes
Symbol auf. In der Datei imageres.dll sind sehr viele Symbole zu den unter-
schiedlichsten Themenbereichen enthalten.

HN
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& Anderes Symbol @
i,

Mach Symbolen in dieser Datei suchen:

Wahlen Sie ein Symbol sus der folgenden Liste aus:

1@ =10 9N
i S=@. 9L

W ROz

Einen Bildschirmschoner aussuchen

Wenn Sie langere Zeit nicht am Rechner arbeiten, miissen Sie die Gerédte

nicht unbedingt ausschalten. Die Optionen zur Energieverwaltung haben Sie
ja schon kennengelernt.

Der Bildschirmschoner ist eine weitere Moglichkeit. Sind Maus und Tastatur
langere Zeit inaktiv, wird der Bildschirmschoner aktiv. Windows Vista liefert
einige interessante und witzige Muster mit, die sich auf verschiedene Art
tiber den Bildschirm bewegen. Um ein Bildschirmschonermuster auszupro-
bieren, aktivieren Sie die Vorschau-Schaltflache. Bei einigen Bildschirm-
schonern werden zusétzliche Optionen angeboten, die Sie {iber die Einstel-
lungen-Schaltflache erreichen.

& Bildschirmschanereinstellungen [

Bildschirmschaner

Bildschirmschaner

[Windows-Logo -] [Einstellungen... | [ Vorschau
(Kein)
30-Text hmeldeseite bei Reaktivierung
|Aurora
Da Vinci
Figene Bilder Premium & die Leistung durch Anpassen der
Fotas pergiceinstellungen.
fsc-ser
Mystify
Natur
— Schleifen
Schwarzer Bildschirm oK Ubernehmen
Seifenblasen
= Weltall

Windows-Energie
Windows-Loga

£
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Die allgemeine Fensterfarbe verandern

Mit der Option Fensterfarbe und -darstellung lasst sich die Grundfarbe der
Fenster variieren. Die vorgegebenen acht Fensterfarben kdnnen mit dem
Farbintensitdt-Schieberegler verandert werden.

=
Y

Fensterfarbe und -darstellung

Fensterfarbe und -darstellung

Sie kinnen die Farbe von Fenstern, dem Startmeni und der Tackleiste dndern. Wahlen Sie eine der verfigbaren
Farben aus oder erstellen Sie eine eigene Farbe mit dem Farbmixer,

e

Standard Graphit Blau Blaugriin Rot Orange Pink Frost

Transparenz aktivieren

Farbintensitat: D

(™ Farbmixer einblenden

Eigenschaften fur Klassische Darstellung offnen, um weitere Optionen anzuzeigen

Abbrechen

Speicher

Die standardmaflig vorgegebene transparente Darstellung sieht
zwar schick aus, erfordert aber eine Menge Speicher. Falls lhr Sys-
tem zu langsam arbeitet, konnen Sie diese Option voriibergehend
deaktivieren. In einigen Fallen schlagt Windows Vista dies sogar
automatisch vor.

Um die Farben noch genauer anzupassen, klicken Sie auf den Pfeil vor der
Option Farbmixer einblenden. Damit werden weitere Funktionen verfiigbar,
die Sie nachfolgend sehen.

() Farbmixer ausblenden

Farbton: - D_
Sattigung: D—
Helligkeit: D
Eigenschaften fur Klassische Darstellung 6ffnen, um weitere Optionen anzuzeigen
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Die Anzeige-Option des Anpassung-Fensters benotigen Sie, um die Auf-
losung der Grafikkarte einzustellen.

Monitor
Ziehen Sie die Symbole in die gewiinschte Anordnung. Identifizieren

1. PnP-Monitor (Standard) mit NVIDIA GeForce 7500 LE -

Dieses Gerat ist der primare Monitor
Desktop auf diesen Monitor erweitern

Auflasung: Farbtiefe:
Miedrig G Hoch Héchste (32 Bit) hd

1280 %1024 Pixel

Wie erhalten Sie die bestmégliche Anzeige? Enweiterte Einstellungen..

Was ist Auflosung?

Das Monitorbild setzt sich aus vielen kleinen Punkten zusammen. Je
mehr Bildpunkte es gibt, umso héher ist die Auflésung. Eine hohe
Auflosung erzeugt feinere Bilder. Die Auflosung ist nicht frei ein-
stellbar — sie wird in vorgegebenen Schritten eingestellt. Welche
Auflosungen die Grafikkarten unterstiitzen, ist unterschiedlich.

Mit der Schaltflache Erweiterte Einstellungen 6ffnen Sie ein Dialogfeld, das
zur Grafikkarte gehort. Je nachdem, was fiir eine Grafikkarte Sie verwenden,
konnen sich die angebotenen Optionen unterscheiden.

‘5_ Eigenschaften von PnP-Monitor (Standard) und MNVIDIA GeFor... ﬂ
e ——

| ik I Manitor I Problembehandiung

| Fetvematung | B GeForce 7500 LE
A < |
= AVIDIA.

Sie suchen nach der NVIDIA- Systemsteusrung?

Alle NVIDIA-Systemsteuenungen wurden in einer einzigen Anwendung
zugammengefasst, dem Programm NYIDIA-Systemsteuerung. Dieses kann in
der Windows-Systemsteusrung oder durch Rechtsklicken auf dem
Windows-Deskdop gestartet werden.

NWIDIA ing starten
)
| s

£




Den Desktop aufraumen

Bei der von uns verwendeten nVIDIA GeForce gibt es sogar Optionen, um die
Bildschédrfe und die Farbséattigung zu andern — fiir Video- und Fernsehein-
stellungen gibt es eine gesonderte Rubrik zum Anpassen der Farben. Auf3er-
dem kann die Position des Bilds auf dem Bildschirm korrigiert werden.

Datei Bearbeiten Anzeigen Profile Anzeigen Hiffe

() zuck + () ‘ Enweiterte Einstellungen v

Wahlen Sie eine Aufgabe. .. N oS P
= 0 Erstalungen ﬂ =1 Desktop-Farbeinstellungen d@ndern
Bildeinstellungen mit Vorschau anpasse|| - =
~ 3D-Einstellungen verwalten Eraubt die Anpassung der Farbeinstellungen fir Ihren Desktop. Diese Anderungen wirken sich nicht auf die Video-Wiedergabe aus. Um die
= Anzeige Video-Farbeinstellungen zu andem, im Abschnitt Video und Femsehen auf der Startseie die Option Vidzo-Farbeinstelungen andem aufnsen

- Aufibsung andern

I
Anzsige drehen

Mehrere Anzeigen einrichten

(= Video & Fernsehen
~Video-Farbeinstellungen andem

1. Die Anzeige auswahlen, die gedndert werden soll.

2. Die folgenden Farbeinstellungen direkt meinem Desktop zuordnen:

Farbkanal:
Schisheregler
¥ alle Kanle -

IF Heligkeit: - o) + 5%
Digitzle . .
Y shwingung: 5] + 0%
© Kontrast: - v} + 50%
() Bidscharfung: - !j + 0%
£ amma: - ; + 50%

Bidvorschau: @1 (02 ()

Beschreibung:

m ’

&
2

Den Desktop aufrdumen

Bei der Softwareinstallation konnen sich viele Symbole auf dem Desktop an-
sammeln. Dadurch kann es schnell uniibersichtlich auf dem Desktop wer-
den.

Sie kdnnen aber einstellen, welche Symbole auf dem Desktop angezeigt wer-
den sollen. So haben Sie die Méglichkeit, Dokumente oder Programme, die
Sie sehr hdufig verwenden, auf dem Desktop abzulegen.

1 Rufen Sie das Kontextmenii des Desktops auf, um die Symbole frei auf dem
Desktop platzieren zu konnen. Deaktivieren Sie im Ansicht-Menii die Option Am
Raster ausrichten. In dem Kontextmenii finden Sie {ibrigens auch Funktionen, um
die Symbole auf dem Desktop nach verschiedenen Kriterien zu sortieren — bei-
spielsweise nach dem Namen oder dem Typ.

£
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Ansicht GroBe Symbole Ansicht

Sortieren nach MittelgroBe Symbole Sortieren nach Name

Aktualisieren Klassische Symbaole Aktualisieren Gréfe h

Einfigen Automatisch anardnen Einfagen T”F'
Anderungsdatum

Verknipfung einfiigen

Arn Raster ausrichten %

Verknipfung einfiigen

NVIDIA Systemsteuerung Desktopsymbole anzeigen NVIDIA Systemsteuerung
Neu 3 Neu »
B Anpassen B Anpassen

2 Klicken Sie das Symbol an und driicken Sie dann die [Entf |-Taste, wenn Sie
Symbole vom Desktop l6schen wollen. Sie erhalten dann im folgenden Dialogfeld
einen Hinweis, dass damit lediglich die Verkniipfung zum Symbol geléscht wird.
Das dazugehorende Programm oder Dokument ist anschlieBend weiter auf der
Festplatte vorhanden.

[T2]  Mochten Sie diese Verknipfung wirklich in den Papierkorb verschicben?

e/

"™ Wenn Sie die Verknapfung loschen, wird das Programm nicht deinstalliert,
sondem nur das Symbol entfernt, das auf das Programm zeigt, Verwenden Sie
die Option Funktionen, um das Programm zu

Adobe Premiere Elements 4.0
Ott; Adobe Premiere Elements
(C/\Programme\Adobe\Adobe Premiere Elements
40

3 Sie wollen schneller auf ein installiertes Programm zugreifen und es daher auf
dem Desktop platzieren? Dann suchen Sie das betreffende Programm im Windows-
Startmenii. Klicken Sie diesen Eintrag mit der rechten Maustaste an und rufen Sie
die Funktion Kopieren aus dem Kontextmeni auf.

Off

B Windows Mo _ nen

£ Windows Up| '€ Als Administrator ausfhren

<4 Windows Vis| Dateipfad offnen

U Windows-De  Open with KUSO EXIF Viewer

1) Windows-Fo  an Startmend anheften

2] Windows-Kal

[ Windows-Ko,

Windows-Te{ Senden an »
Adobe Web F
Adobe Ce
[0 Adobepy  Kopieren

Zur Schnellstartleiste hinzufiigen

Ausschneiden

W AdobeFit  oschen
Pl i
@ sdcbefic penennen
Bl adobe Fi:
Ll Adobelly  Eigenschaften

@ 2dobe Photoshop Computer
1 Adobe Stock Photos €53
Apache HTTP Server 2.24 Netzwerk
Ashampoo
Audiograbber Verbindung herstellen
Autastart
Camerz Control Pro Systemsteuerung
CorelDRAW Graphics Suite 12

Eutras und Upgrades Standardprogramme

4 Zurick Hilfe und Support

Ty ———
i (oo

D EE%Z o



Den Desktop aufraumen

Was sind Verkniipfungen?

Verkniipfungen enthalten lediglich die Information, wo ein Doku-
ment oder Programm auf der Festplatte zu finden ist. Damit erspa-
ren Sie sich das Suchen. Verkniipfungen erkennen Sie an dem klei-
nen schwarzen Pfeil links unten im Symbol.

4 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Position, an der das Symbol plat-
ziert werden soll, um das kopierte Programmsymbol auf dem Desktop einzufiigen.
Rufen Sie aus dem Kontextmenii die Option Verkniipfung einfiigen auf.

Ansicht 3
Sortieren nach 2

Aktualisieren

Einfagen

Verknﬁpfuﬁg einflgen
MVIDIA Systemsteuerung

MNeu 3

Es, Anpassen

AnschlieBend sehen Sie das neue Symbol auf dem Desktop.

5 Klicken Sie doppelt auf ein Programm, um es zu starten. So sparen Sie sich den
Umweg iiber das Windows-Startmenii.

Verschieben Sie nun alle Symbole auf dem Desktop auf die gewiinschte neue
Position. Sollen mehrere Symbole in »einem Rutsch« verschoben werden,
konnen Sie diese alle gleichzeitig markieren.

Ziehen Sie dazu mit gedriickter linker Maustaste einen Rahmen um die be-
treffenden Symbole auf. Nach dem Loslassen der linken Maustaste sind die
Elemente markiert und kénnen dann gemeinsam verschoben werden.

HN
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Die Taskleistenoptionen anpassen

Wenn viele Symbole in die Schnellstartleiste eingefiigt wurden, werden die-
se in einem Menii angezeigt, das Sie mit einem Klick auf die Pfeil-Schalt-
flache offnen.

B Window Switcher,
@ Windows Media »k. = %
Zwischen Fenstern umschalten |

"‘*—»
w & Co

Nun sollen einige Optionen der Taskleiste angepasst werden.

1 Rufen Sie dazu im Kontextmenii der Taskleiste die Option Eigenschaften auf.
Dabei ist es egal, wo Sie die Taskleiste mit der rechten Maustaste anklicken — Sie
diirfen nur keine Position nutzen, an der ein Symbol zu sehen ist. Nach dem Aufruf
wird das folgende Menii geoffnet.

L Eigenschaften von Taskleiste und Startmenu [==)

Taskleiste | Startmend | Infobereich | Symballeisten |

Taskeistendarstelung
(; [
AT E T "W Wnowmeperr e

[¥] Taskeiste fixieren

|| Taskleiste automatisch ausblenden

[/] Tasklgiste immer im Yordergrund halten

[] Ahnliche Elemente gruppisren

[¥] schnellstartieiste anzeigen

[ Fenstervarschau (Miniaturansicht) anzeigen

Wi kann die Taskleiste angepasst werden?

ok | [ Abbrechen | [0




Die Taskleistenoptionen anpassen

2 Deaktivieren Sie die Option Taskleiste fixieren. Dann kénnen namlich in der
Schnellstartleiste mehr als drei Symbole ohne ein zuséatzliches Menii angezeigt
werden.

3 Aktivieren Sie auferdem die Option Taskleiste automatisch ausblenden. Dann
wird die Taskleiste nur eingeblendet, wenn Sie mit dem Mauszeiger an den unteren
Rand des Bildschirms wechseln — ansonsten ist die Taskleiste ausgeblendet.

L Eigenschaften von Taskleiste und Startmenu B

Taskleiste | Startmenii | Infobereich !

Taskleistendarstellung

[ Taskleiste fixieren

Taskleiste automatisch ausblenden
Taskleiste immer im Vordergrund halten
Ahnliche Elemente gruppieren
Schnellstartisiste anzeigen
Fenstervorschau (Miniaturansicht) anzeigen

Wie kann die Taskleiste angepasst werden?

ok | [ Abbrechen | [Ubernehmen

4 Wechseln Sie zur Registerkarte Infobereich. Dort werden die Einstellungen fiir

den Bereich ganz rechts in der Taskleiste vorgenommen. Markieren Sie die Option
Inaktive Symbole ausblenden. Das ist sinnvoll, da so im Infobereich nur die hdufig
genutzten Symbole angezeigt werden. Werden Optionen verdndert, sehen Sie die

Auswirkungen iibrigens im Vorschaubild.

L Eigenschaften von Taskleiste und Startmenii ==

Tasklsiste | Startmeni | Infobereich | )|

< (Mhe &4 1255

Symbole

Der Infobereich kann iibersichtiich gestaltet werden, indem Symbole,
auf die Sie selten gekickt haben, ausgeblendet werden,

Inaktive Symbole ausblenden

Systemsymbole

Wahlen Sie die Systemsymbole aus, die immer angezeigt werden
sollen,

Uhr
Lautstérke
Metzwerk

ok | [ Abbrechen | [Obermehmen

Ay
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5 Auf der Startmenii-Registerkarte kdnnten Sie das klassische Windows-Start-
meni aktivieren — dies ist aber nicht mehr zu empfehlen.

e Eigenschaften von Taskleiste und Startmena Iﬁ

| Taskieiste | Startmeni | Infobereich |

f—
Dieser Menisti bietet einen erlsichterten
Zugriff™f Ordner, Programmfaveriten und

Suchfunitionen.

() Klassisches Startmens Anpassen...

Dieser Mentistil vermittelt die Darstellung und
Funktionalitat friherer Windows-versionen,

Datenschutz
Liste zuletzt gedffneter Dateien speichern und anzeigen
Liste zuletzt gedfineter Programme speichern und anzeigen

Wie kann die Darstellung des Startmends gedndert werden?

oK ] [ Abbrechen ] [Ubernehmen]

6 Offnen Sie iiber die Anpassen-Schaltfliche das folgende Dialogfeld. Im unteren
Bereich des Dialogfelds wird unter anderem eingestellt, wie viele zuletzt ausgefiihr-
te Programme im linken Teil des Startmeniis angezeigt werden sollen.

Startmeni anpassen I&

Sie kénnen die Darstellung und das Verhalten von Links, Symbolen und
Menis im Startmeni anpassen.

0 Als Meni anzeigen |
Is Verknipfung anzeigen =
(C) Element niemals anzeigen
& Computer
() Als Menii anzeigen
Is Verknipfung anzeigen
(C) Element niemals anzeigen
./ Dateien suchen
) Benutzerdateien durchsuchen
esamten Index durchsuchen

Startmenlgréfe
Anzahl der zuletzt susgefiihrten Programme: 9

Standardeinstellungen

Im Startmenti anzeigen

[¥]Internetink: [Inbernet Explorer V]

[F]E-Mail-ink: [Microsoft Outlook -

7 Auch ein Durchscrollen der Liste im oberen Teil lohnt sich. Hier finden Sie die
verschiedensten Optionen. So stellen Sie hier beispielsweise ein, ob Ordner
bereits beim Dariiberhalten des Mauszeigers getdffnet werden. So sparen Sie sich
das Klicken, um Ordner zu 6ffnen.

£



Die Taskleistenoptionen anpassen

Startmeni anpassen |l|

Sie kinnen die Darstellung und das Verhalten von Links, Symbolen und
Menis im Startmeni anpassen.

Suchen ~
[ systemsteuerung

() Als Menii anzeigen

Is VerknOpfung anzeigen

lement niemals anzeigen

ystemverwaltung

) Element niemals anzeigen

Menti "Alle Programme” anzeigen

Menii "Alle Programme” und im Startmend anzeigen

Intermentis beim Draufzeigen offnen
werbindung herstellen
Zuletzt installierte Programme hervarheben

m

8 In der Liste konnen Sie diverse Optionen aktivieren. Legen Sie hier fest, welche
Symbole auf welche Art und Weise angezeigt werden sollen. Bei einigen Optionen
haben Sie mehrere Moglichkeiten zur Auswahl. So kdnnen Sie beispielsweise wdh-
len, ob die Elemente als Menii oder Verkniipfung angezeigt werden sollen.

Startmend snpassen =)

Sie kinnen die Darstellung und das Verhalten von Links, Symbolen und
Menis im Startmend anpassen.
/& Computer -
) Als Menii anzeigen
Is verknipfung anzeigen

) Element niemals anzeigen
.\ Dateien suchen
enutzerdateien durchsuchen
esamten Index durchsuchen
licht nach Dateien suchen

m

) Al Meni anzeigen

ls Vemupfung anzeigen
lemerashiemals anzeigen

=
Startmenigrofie
Anzahl der zuletzt ausgefiihrten Programme: 91

Standardeinstellungen

Im Startmend anzeigen

Internetiink: [Intemet Explorer v]

EMailLink: [Microsoft Outiook -

Hinweis

Es bleibt Ihrem Geschmack iiberlassen, welche Elemente Sie in das
Menii aufnehmen wollen — Empfehlungen lassen sich dafiir schwer
geben. Sie kdnnen das Menii aber jederzeit wieder andern, wenn

Sie bemerken, dass Sie die eine oder andere Funktion doch nicht
bendotigen.

Nach dem Bestadtigen sieht die Taskleiste ein wenig anders aus. Sie sehen
sie im folgenden Bild. Durch das Aufheben der Taskleistenfixierung kénnen
Sie den Bereich der Schnellstartleiste vergréf3ern.

HN

105



106 Kapitel 4

1 Klicken Sie dazu auf die gepunktete Markierung an der rechten Kante der
Schnellstartleiste und halten Sie die linke Maustaste gedriickt.

sind.

3 Gegebenenfalls kdnnen Sie nun noch einzelne Symbole in der Schnellstartleiste
umsortieren. Klicken Sie das betreffende Programmsymbol mit der linken Maus-
taste an und schieben Sie es mit gedriickter linker Maustaste auf die neue Position.
Beachten Sie den Balken, der die neue Position kennzeichnet.

4 Wird der Mauszeiger aus der Taskleiste heraushewegt, verschwindet die Task-
leiste durch die neu angepassten Einstellungen. Wann immer Sie eine Funktion aus
der Taskleiste benétigen, bewegen Sie den Mauszeiger einfach an die untere Bild-
schirmkante, damit die Taskleiste wieder eingeblendet wird.

Die Taskleiste ist verschwunden (automatisch ausgeblendet).

5 In der Infoleiste werden nun die selten verwendeten Symbole ausgeblendet.
Klicken Sie auf das Pfeilsymbol links daneben, um die Symbole einzublenden.

DE ¢ @F imw LB 214

Die Sidebareinstellungen

In Windows Vista finden Sie ein neues Element — die Sidebar. Sie ist stan-
dardmasig rechts am Bildschirmrand angeordnet. Klicken Sie das Symbol
der Sidebar im Infobereich mit der rechten Maustaste an, um im Kontext-

£
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menii die folgenden Optionen zu erhalten. Rufen Sie zundchst die Eigen-

schaften-Option auf.

Offnen

Minianwendungen im Vordergrund anzeigen

Minianwendungen hinzufagen...

Figenschaften N

Hilfe

Beenden

SRR e W 226

Im folgenden Dialogfeld stellen Sie ein, ob die Sidebar bei jedem Windows-
Start automatisch getdffnet werden soll. Zudem haben Sie die Option, die
Sidebar rechts oder links am Bildschirm anzudocken. Wenn Sie die Option
Sidebar im Vordergrund anzeigen aktivieren, werden eventuell aktive Pro-
gramme verdeckt. Daher sollte diese Option nicht aktiviert werden.

[t/ Windows-Sidebar-Eigenschaften =]

Sidebar

Sidebar beim Start von Windows starten
Ausrichtung
["] Sidebar im Vardergrund anzeigen

Sidebar auf folgender Seite des Bildschirms anzeigen:
© Rechts

) Links

Sidebar auf folgendem Monitor anzeigen:

Wartung

Liste der aktiven Minianwendungen anzeigen

Mit Windows installierten Minianwendungen wiederherstellen

Wie passen Sie Windows-Sidebar an?

Standardmafig richtet Vista eine Uhr, eine Slideshow und einen »Schlagzei-

lenticker« in der Sidebar ein.
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Mit der Option Minianwendungen hinzufiigen lassen sich weitere Minian-
wendungen zur Sidebar hinzufiigen. Ingesamt elf verschiedene Minian-
wendungen liefert Vista mit. So haben Sie beispielsweise die Moglichkeit,
zusatzlich einen Notizblock oder einen Block fiir Ihre Kontaktanschriften zu
installieren. Um eine Anwendung zu installieren, ziehen Sie das betreffende
Symbol einfach mit gedriickter linker Maustaste in die Sidebar.

Mit dem Link Weitere Minianwendungen online beziehen lassen sich sehr
viele weitere Minianwendungen aus dem Internet laden. Hier finden Sie Pro-
gramme zu den unterschiedlichsten Themen. Das Stobern lohnt sich!

@ Windows Vista Sidebar - Mozilla Fircrox, (ol = |

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe
-@ 3 [ hitpyvisto.gallerymicrosoft.c o [ =[] [IGl-[ Google <]

v n-tv.de - HOME B8 Amazon.de: Sucherge.. B8 Amazon.de Bestseller NF Nikon Fotografie-Forum || Marki&iTechnikKatalog [ digitalkamera.de News..

Windows Vista-Sidebar personali

Legen Sie Spiele, StraBenkarten und andere interaktive Gadge
Threm Desktop ab

Alle Gadgets anzeigen

Durchsuchen Top-Downloads Spitzenbewertung Bringen Sie sich ein.
Alle Kategorien CPU Multimeter . Mc  ADAC Reisemagazin (via ~  Erstellen Sie ein Gadget.

B nionds: 137517 M B Afilicte) | Sie kénnen ganz einfach &in
Fun und Games FAhAr Downloads: 878 eigenes Gadget erstellen und an

bl i andere weitergeben. Weitsre =
E-Mails und Sofortnachrichter eindan Informationen finden Sie im
E = indous Lne Galery Developer

Multimedia o Googe Maps i

s % Downloads: 105545 Arenalars Spisleranzeige
Musik, Filie, TV Aedeiriet Downloads: 649 Feedback senden

,,,,, Lassen Sie uns wissen, was it

i L e | s
Datenschutz und -sicherheit | Calculator [E=r==ma Tl

l i Downloads: 89311 cale
Suchtools . n

Fodrsiririr * Downloads: 507
Spitze, abgefahren, cool e
Tools und Dienstprogramme =1 TV Digital Selection
Verschiedene 5% pownloads: 86514 == Deutsche Eishockey Liga
fee sisrd Downloads: 36 -
< i |
Fertig

X
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Wenn Sie die Minianwendungen lhrem eigenen Geschmack anpassen wol-
len, klicken Sie auf das Werkzeugsymbol rechts neben der betreffenden Mini-
anwendung.

Je nach ausgewadhlter Minianwendung werden in einem gesonderten Fenster
unterschiedliche Optionen angeboten. Bei der Uhr finden Sie zum Beispiel
acht verschiedene Motive, um das Aussehen zu verdandern. Suchen Sie sich
die Variante aus, die lhnen am besten gefillt.

Zu guter Letzt
»Sag mal Andreas ...«

»Ja, Jonas, wie kann ich dir helfen?«

»Na ja, helfen nicht. Mich interessiert nur einfach mal, ob das Design
des Desktops so wichtig ist.«

Ay
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»Nein.«
»Wie nein?«, fragte Jonas nach.

»Nun, wichtig ist es nicht«, erwiderte Andreas. »Aber mochtest du
nicht auch ab und zu dein Biiro oder deine Wohnung neu tapezieren
oder mit neuen Mobeln versehen?«

»Ja, und?«, Jonas schien noch nicht zu verstehen, was Andreas mit sei-
ner Aussage meinte.

»Wie lange beschéftigst du dich so mit deinem Rechner — sagen wir
mal an einem Tag?«

»Na ja, ‘ne ganze Zeit. Ich arbeite ja schliefllich damit und privat ver-
walte ich alle meine Daten auch mit dem Rechner«, entgegnete Jonas
voller Selbstverstandlichkeit.

»Wenn du taglich gegen eine kahle, weifle Wand starren miisstest,
wadre das nicht stupide?«

»Ja schon ...«, meinte Jonas. »Und?«

»Wenn du so lange am Rechner arbeitest, soll es doch wenigstens
hiibsch aussehen, oder? Gut, ich bin Gestalter, ich mag es halt gerne,
wenn alles, was ich mir ansehe, schon aussieht. Aber das geht dir
doch bestimmt auch nicht anders, oder?«

»Ja gut, iberzeugt. Du meinst also, ab und zu sei ein ,digitaler Tape-
tenwechsel’ sinnvoll?«

Andreas war begeistert. »Hej, ,digitaler Tapetenwechsel’ — du spriihst
ja vor Fantasie. Aber es stimmt. Genauso wiirde ich es auch sehen.
Hatte es nicht besser ausdriicken konnen.«

Jonas freute sich liber dieses Kompliment. »Genau, ich werde meinen
Desktop mit dem schicken Foto von dem pinkfarbenen Pullover auf
dem griinen Rasen versehen.«

»Na ja, das wiirde ich nun nicht gerade verwenden - auch, wenn es
noch so schon aussieht. Das glaube ich dir ja.«

»Warum nicht?«

»Das hat schon seinen Grund. Nimm mal an, du siehst dir die Minia-
turbilder deiner letzten Fotosession im Ordnerfenster an.«
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»Ja, und?«, Jonas iiberlegte.

»Durch die Farben des Desktop-Bilds kannst du doch die Wirkung dei-
ner Fotos gar nicht richtig beurteilen, wenn das Ordnerfenster nicht
den ganzen Bildschirm einnimmt«, war die Erklarung von Andreas.

»)a, aber ...«
»Was aber?« Wieder fragende Blicke.
»lch verwende doch das Ordnerfenster immer im Vollbildmodus.«

»Nee, nee. Trotzdem. Das Auge gewohnt sich an das Bild. Probier mal
aus, was passiert, wenn du eine Weile eine vollstandig rote Flache be-
trachtest. Schau dir danach mal eine absolut neutrale graue Flache an.
Du ahnst bestimmt schon, wie diese Flache dann zundchst aussieht?«

»Rotlich?«, war Jonas zogerliche Frage.

»So sieht das aus. Wenn du fast immer in Programmen arbeitest, ist
das verwendete Hintergrundbild des Desktops egal. Wenn du aber
immerzu hin- und herspringst, muss sich das Auge andauernd um-
gewohnen. Das wird ganz schon lastig mit der Zeit.«

»Erscheint logisch — ich probier’s mal aus«, war Jonas abschlief’ende
Antwort.
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Kapitel 5

Den Arbeitsplatz
bedienen

In diesem Kapitel werden Sie erfahren, wie Sie mit dem Ordner-
fenster arbeiten. Sie erfahren, wie Dokumente verwaltet werden
und wie Sie verschiedene Wechselmedien bedienen.
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Den Arbeitsplatz durchstobern

Das Ordnerfenster ist das zentrale Programm zur Verwaltung aller Dateien,
die sich auf Ihnrem Rechner befinden. Offnen Sie das Fenster beispielsweise
tiber das Computer-Symbol.

Hinweis

Das Ordnerfenster kann auf unterschiedliche Art und Weise geoff-
net werden. So kdnnen Sie dazu ebenso die Verkniipfung Dokumen-
te oder einen anderen Eintrag des obersten Bereichs im Startmenii
verwenden. Das Ordnerfenster wechselt dabei lediglich in die ver-
schiedenen Ordner.

Um eine andere Ansicht des Ordnerfensters einzustellen, klicken Sie auf die
Ordner-Schaltflache links unten.

A
Ordner N

g’
FT ! 2 Elermente
| DY

AnschlieBend sehen Sie im linken Bereich zusatzlich zu den Standardord-
nern eine Liste aller Komponenten des Systems. Sie werden in der sogenann-
ten Baumstruktur angezeigt. Ein Klick auf den Computer-Eintrag 6ffnet den
Arbeitsplatz.

Name Typ GesamtgroBe  Freier Speicherplatz
I Dokumente Festplatten (4) ~
B sider _ Progs(@ _ Daten(y
B Musik MW 121 GB freivon 48,8 GB @V 8,57 GB frei von 23,0 GB
Weitere # Res (E) Reserve (Fi)
o | o ]
Ordner ~ | [@# 550 Gafreivon 160 B [V 354 G freivon 165 66
B Gradias Gerate mit Wechselmedien (7) &
Offentlich L
4% Comput; B DVD-Laufwerk (G:) BIE DVD-RW-Laufwerk (H)
> [ty Progs = =
» ity Daten (D)
» i Res (E) - @ - a1
5 e () = -— -
Laufwerk (G:)
-RW- > K) > w
DVD-RW-Laufwerk (H:) - @ -
" wm Wechseldatentrager ()
" e Wechseldatentrager (1)
- -, Wechseldatentrager (M
"« Wechseldatentrager (K3) - e riger (M)
" am Wechseldatentrager (L)
* am Wechseldatentrager (M) +
INET  Arbeitsgruppe WORKGROUP
L/ Intel(R) Pentium(R) D CPU 280GHz
her: 1,00 GB




Den Arbeitsplatz durchstébern

Um einen der Eintrdge aufzuklappen, kénnen Sie auch auf den Pfeil vor dem
betreffenden Eintrag klicken. Nach dem Aufklappen wird der Inhalt angezeigt
- nachfolgend beispielsweise die Ordner, die sich auf dem Laufwerk C: be-
finden. Nach dem Aufklappen erscheint der Pfeil schwarz gefiillt. Dies sym-
bolisiert, dass ein erneutes Anklicken des Symbols den Ordner wieder
schliefit.

mvl;“ » Computer »
il o ST

Wy Organisieren ~ nsichten  ~  Jz) Systemeigenschaften gl Prog|
eeeemeeeemee———

Name Typ = Gesamtgrd|
Festplatten (4]

Linkfavoriten

[E| Dokumente

E Bilder | Pross(&)
B Musik (M 120 GE freiven 488 GE
Weitere » Res (E1)
S, eee—— 0000000
Ordner v | @ 94,0 GB frei von 160 GB
4 Bl Desktop ' Gerste mit Wechselmedien (7)
+ [E Gradias
~ X &4
- | Offentlich 1 DVD-Laufwerk (G2
4% Computer = =
43, Progs [C)
Benutzer L8 = - Wechseldatentrager ()
DVRADY -

Solange Sie ein Pfeilsymbolvor einem der Eintrage sehen, zeigt dies an, dass
Sie noch eine weitere Stufe tiefer in der Hierarchie wechseln konnen.

Linkfavoriten

[E| Dokumente

[E Bilder
B Musik
Weitere
Qrdner
|4 B Desktop
- [B Gradias
Offentlich
278 Computer

L] s <€

4 [y Progs (C3)
> Benutzer
DVRAD4
MISETUP
PCTOOLS
perflogs
4 Programme

h Adobe
3 Apache Software Fou

Klicken Sie auf einen Eintrag, wird in der rechten Liste der Ordnerinhalt an-
gezeigt. StandardméBig sehen Sie dort zundachst Symbole, die den Inhalt
des Ordners wiedergeben. Am Symbol erkennen Sie schon, um welchen
Inhalt es sich dabei handelt.
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Gu

Linkfavoriten
JE Dokumente

B Bilder
B Musik

Weitere »
Ordner hd
|4 B Desktop
» [B Gradias
» . Offentlich
478 Computer
4[5y Progs (C3)
> Benutzer L
DVRAD4
MISETUP
3 PCTOOLS
perflogs
» | Programme
b PSFONTS
SBSl
SCSI -

>

m

85 Elemente

v Computer » Progs(C:) » Programme »

MName

| audiegrabber.apr
|| audiograbber.cnt
4 audingrabber
'@Audlograbber
4 audiegrabber
__| AutaNam

|| dises

= Erste_Schritte
“French

__| german.cnt
'@German

"I German
"1talian

= Line-In

%] gg.dil

" spanish

% vorbis.dil

| vorbisenc.dll

%] vorbisfile.dll

% WMAEConnect.dll

Anderungsdaturn
16.05.2005 08:20
22.06.2005 14:13
09.02.2004 05:48
01.07.2005 12:55
30.03.2007 18:26
12.04.2005 15:00
27.03.2007 14:26
23.06.2005 1747
09.02.2003 12:04
22.06.2005 1413
01.07.2005 12:55
08.02.2003 18:56
21.12.2001 00:15
16.10.2005 18:01
29.06.2005 2047
2012.2001 15:11
29.06.2005 2048
29.06.2005 2048
29.06.2005 20:48
03.01.2002 22:50

[+ | [ suchen

Typ
APR-Datei
CMT-Datei
Anwendung
Hilfedatei

Kanfigurationsein..,

MNAM-Datei
Textdokument

Adobe Acrobat D...
TerraTec Languag..

CMNT-Datei
Hilfedatei

TerraTec Languag. .
TerraTec Languag..
Adobe Acrobat D...
Programrmbibliot...
TerraTec Languag..
Programmbibliot...
Programrmbibliot...
Programmbibliot...
Programmbibliot...

Grofe

1KB
2KB
&T8 KB
238 KB
5KB
1KB
65 KB
175KB
46 KB
2KB
238 KB
44 KB
43 KB
T99 KB
9KB
42 KB
135KB
63 KB
12 KB
152KB

m

Die Ansicht verandern

Der Inhalt der Ordner kann auf unterschiedliche Art und Weise angezeigt wer-
den. Die Funktionen dazu erreichen Sie iiber die Ansichten-Schaltflache.
Rufen Sie hier zum Beispiel die Option Details auf.

Linkfavoriten
‘E. Dokumente
B Bilder

B Musik

Weitere 3

Liste

[tgtai\s

6 Extra groBe Symbole

i GroBe Symbole

&4 Mittelgrofie Symbole

% Kleinere Symbole

Kacheln

derungsdatum

="

__ audicgrabber.cnt
ﬁaudmgrabber
@'Audlugrabber
& audiograbber

Gliledieds Lchalalo e ol

T9.05.2005 08:20
2206.200514:13
09.02.2004 05:48
01.07.200512:55
30.03.2007 18:26

Sie finden dann in der Liste auch Informationen zu den Dateien. So kdnnen
Sie unter anderem ablesen, wie grof3 eine Datei ist oder wann sie erstellt

wurde.
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= | B |
@©v| » Computer » Daten (D:) » daten » - ‘ *4 | ‘ Suchen ’=] |
S Name = Anderungsdatum  Typ GroBe -
B PLANUN-1 22.02.2001 20:01 Microsaft Word-D... 49 K8
B/ Dokumente
* PROSPEKTn 14.11.2004 14:37 CorelDRAW 12,0 G.., 6539 KB
B gider = PROSPEKTN 14.11.2004 14:27 TIF-Datei 11330 KB
B Musik #PROSPEKTR 14112004 14:31 Paintbrush-Bild T4 KB
Weitere » 1, PROSPEKTR 14.11.2004 14:35 ZIP-komprimierte... 1119 K8
Orelner « | EProtokoll der Festausse... 09.07.2006 11:41 Microsoft Word-D... 27KB
* Protokoll 21 032006 01.06.2006 22:21 Adobe Acrobat D... 23K
wy Daten (D3 -~ =
e README 16.07.2004 13:52 Textdlokument 2K8
T REIHER~1 22.02.2001 20:01 Microsoft Word-D... I5 KB
T TIRG48346939 11.02.2003 14:07 Adobe Acrobat D... 27KB
Elements BETA -
— = RGL16855612 11.05.2005 11:04 Adobe Acrobat D... 10K
- £ | THRGL21632044 06.08.200517:18 Adobe Acrobat D... 10K
- = RGL27060960 08.11.200512:51 Adobe Acrobat D... 10 KB
ketelog 7 RGL32864407 09.02.2006 15:37 Adobe Acrobat D... 9k |F
—— | TIRGL39271748 04,05.2006 22:36 Adobe Acrobat D, 9KB | |
T = RGL45708615 04.08.2006 15:40 Adobe Acrobat D... 9KE
7 RG163048648 10.02.2007 23:06 Adobe Acrobat D... 11K
programme =
cerver = RGL63L74267 07.02.2007 00:21 Adobe Acrobat D, 10K8
e = RGL63174271 07.02.2007 00:21 Adobe Acrobat D... 9KE
. . TURGleA74272 07.02.2007 00:21 Adobe Acrobat D... 0Ke

123 Elemente

Die Breite der Spalten konnen Sie per Drag & Drop verdndern. Klicken Sie auf
den Steg zwischen den betreffenden Spalten und verschieben Sie diesen mit
gedriickter linker Maustaste.

@’:jﬂ b e 5 Foze(®) b TemerE b
> Compnis b Fog

Wy Organisieren ~ Ansichten v (Ml Explorer [ Freigeben g Brennen

R Name ~+Hinderungsdatum
Windows Media Player 15.08.2007 11:06
| Dokumente
Windows NT 28.03.2007 20:22

B e

Welche Informationen in den Spalten angezeigt werden, wird im Kontext-
menii festgelegt, das Sie durch Anklicken des Spaltenkopfs mit der rechten
Maustaste 6ffnen. Alle Eintrdge, die mit einem Haken markiert sind, werden
angezeigt.

——C

yp rife
D (¥ Groke der Spalte anpassen
Dateiordner Grafe aller Spalten anpassen
Dateiordner - [
Dateiorcner ¥ Anderungsdatum
Dateiordner
Dateiordner Y Ty
Programmbibliot... 36 KB v GraBe
APR-Datei 1KB Titel
CMT-Datei 2KB Autoren
LITELTE] pEky Markierungen
Hilfedatei 238 KB
Konfigurationsein... 5KB Weitere...
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Wird im rechten Bereich ein Eintrag angeklickt, sehen Sie im unteren Fenster-
bereich die detaillierten Dateiinformationen.

Inta:fktual :j., German 08.02.2003 18:56
Internet Explorer il ‘Jltahan 21.12.2001 00:15
Erste_Schritte Anderungsdatum: 23.06.200517:47
Adobe Acrobat Document Grofe: 174 KB
! Erstelldatum: 16.10.2005 18:04
Hinweis

Standardmafig ist das Ordnerfenster so eingerichtet, dass zusatz-
liche Informationen zum Dokument in einem Schildchen eingeblen-
det werden, wenn Sie den Mauszeiger tiber das Dokument halten.

Die Ordneroptionen verandern

Sie haben eine Menge Moglichkeiten, um die Ordner anzupassen. Rufen Sie
dazu aus dem Organisieren-Menii die Funktion Ordner- und Suchoptionen
auf.

b

]
@_Oe| » Computer » Daten (D:) » daten »

e — o
Wy Organisieren ~ sichten ~
Neuer Ordner e
= LANUN-1
Ausschneiden
e ROSPEKTn
opieren ROSPEKTn
Einfiigen R OSPEKTn
Ruckgangig ROSPEKTR
Wiederholen rotokoll der Fe|
" " rotokoll 2103
es auswahlen EAoME
O Layout » [EHER-1
Ordner- und Sychoptionen (G48846939
[N (6116855612
Loschen 6121632044

Im folgenden Dialogfeld werden die Anpassungsmaoglichkeiten bereit-
gestellt. Alle mit einem Haken versehenen Optionen sind aktiviert.

Ordneroptionen  —— =

Algemein | Ansicht | Suchen

Ordneransicht
Sie kdnnen die Ansicht {z. B. Details oder Symbole),
die Sie fur diesen Ordner verwenden, fir alle Qrdner

dieses Typs ibemehmen

[ Fiir Ondner tbemehmen | [ Ordner zuricksetzen |

Enweiterts:

Dateien und Ordner
Ansichteinstellungen fir jeden Ordner speichem

Bei der Eingabe in der Listenansicht

(©) Automatisch in Suchfeld eingeben

© Eingegebenes Element in der Ansicht auswahien
DateigroBeirformationen in Ordnertipps anzeigen
Dateisymbol auf Miniaturansichten anzeigen
Einfache Crdneransicht im Navigationsfenster anzeigen

li&-—u\ww bei bekannten Dateitypen ausblenden
[ASFreigabe-Assistent verwenden (smpfohlen)

£

| »

(I
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Es ist empfehlenswert, die Option Erweiterungen bei bekannten Dateitypen
ausblenden zu deaktivieren, damit die Dateiendungen aller Dateien einge-
blendet werden.

Was sind Dateiendungen?

Unter Windows Vista versehen die Programme Dateien automatisch
mit einer sogenannten Dateiendung. An der Dateiendung erkennen
Sie, um welchen Dateityp es sich handelt. Hei3t eine Datei zum Bei-
spiel Dokument.txt, so bedeutet dies, dass es sich um eine Text-
datei handelt. Die letzten drei Buchstaben nach dem Punkt werden
zum Beispiel vom Textbearbeitungsprogramm Editor erzeugt, das
zu Windows gehort.

Haben Sie Anderungen vorgenommen, kénnen Sie diese allen anderen Ord-
nern automatisch zuweisen. Verwenden Sie dazu die Schaltflache Fiir Ordner
iibernehmen. Natiirlich kdnnen Sie auch spdter noch die Eigenschaften
eines anderen Ordners verdandern.

- T E
Crdneroptionen
Allgemein | Ansicht | Suchen

Ordreransicht
Sie konnen die Ansicht (z. B. Details oder Symbole),
die Sie fir diesen Ordner verwenden, flr alle Ordner

dieses Typs Obemehmen

[ Filr Ordner dbemehmen I [ Ordner zunicksetzen
b

Erweiterte Einstellungen:

Dateien und Ordner -
Ansichteinstellungen fir jeden Ondner speichem

Bei der Eingabe in der Listenansicht

() Automatisch in Suchfeld eingeben

(@ Eingegebenes Element in der Ansicht auswahlen
Dateigrd Eeinformationen in Ordnertipps anzeigen
Dateigymbol auf Ministuransichten anzeigen
Einfache Ordneransicht im Navigationsfenster anzeigen

e : : zblende:

m

bekannten Da naern

Erweiterungen bei bel eitypen aus
Freigabe-Assistert verwenden (empfohlen)
Geschutzte Systemdateien ausblenden empfohlen) S

< | m 3

Hinweis

Sie kdnnen fiir jeden Ordner unterschiedliche Einstellungen vorge-
ben. So kdnnten Sie zum Beispiel bei einem Ordner, der nur Fotos
enthadlt, die Option Grof3e oder MittelgroBe Symbole aus dem An-
sichten-Menii verwenden. Enthalt ein Ordner viele Textdateien ist

vielleicht die Option Details sinnvoller.
£
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Nach dem Bestdtigen werden Sie in einem Dialogfeld darauf hingewiesen,
dass die Darstellung aller Ordner umgestellt wird.

Ordneransicht "

@ Mochten Sie dic Einstellungen dieses Ordners fir alle Ordner dieses Typs dbemehmen?
W' yrbolleisten und Ordnerfenster werden dadurch nicht gesndert.

Die Kacheln-Darstellung ist beispielsweise niitzlich, wenn Sie den Compu-
ter-Eintrag auswdhlen. In der rechten Liste sehen Sie dann unter anderem,
wie grof3 ein Laufwerk ist und wie viel Festplattenkapazitat noch frei ist.

f Extra groBe Symbole

£ GroBe Symbole

3% MittelgroBe Symbole

2% Kleinere Symbole

A Liste == = ]
= | 2Z Kacheln
Linkfsvoriten Name Typ Gesamtgréfie  Freier Speicherplatz
‘E‘ Dokumente Festplatten (4) ~
B sider _ Progs(©) _ Daten (D)
B Musik D 120 GE frei von 48,8 GE .Tn/ 8,87 GE frei von 23,0 GB
Weitere » Res (E) Reserve (Fi)
<2 [ |
Ordner v | [ER” 910 66 freivon 160 G (@R 331 B frei von 165 68
B Desktop |+ Gerdte mit Wechselmedien (7) "
|EF Gradias H
. 24 &4
Offentlich E DVD-Laufwerk () DVD-RW-Laufwerk (H:)
M Computer =5 =
%l Progs (C)
Benutzer = - Wechseldatentréger () = -, Wechseldatentrager (J:)
S - -

Dateitypen verkniipfen

Erkennt Windows Vista einen Dateityp, wird das zum Programm gehorende
Symbol zur Darstellung verwendet. Bei diesen erkannten Dateitypen wird
das dazugehdrende Programm mit einem Doppelklick auf das Dokument ge-
offnet. So kennzeichnet das folgende Symbol PDF-Dateien.

T RG163174272 07.02.2007 00:21

:—".nclerl.mg1 Typ: Adcbe Acrobat Document

GroBe: 9,23 KB

Eretel Anderungsdatum: 07.02,.2007 00:21

ent




Den Arbeitsplatz durchstébern

Das Portable Document Format wird verwendet, um gedruckte Dokumente
zum Beispiel im Internet zur Verfiigung zu stellen. Nach einem Doppelklick
wird der Adobe Reader gestartet, in dem die Dokumente angezeigt werden.

Mit welchem Programm die Dateitypen verkniipft sind, kénnen Sie feststel-
len, wenn Sie die Offnen-Option aus der Symbolleiste aufrufen. Markieren
Sie in dem Dialogfeld, das sich dann 6ffnet, die Option Programm aus einer
Liste installierter Programme auswéhlen.

Im folgenden Dialogfeld wird dann das Programm angegeben, das zum Off-
nen der Dateien verwendet werden soll. Mit der Durchsuchen-Schaltflache
lassen sich Programme auf der Festplatte suchen, die nicht in der Liste ent-
halten sind.

Gffnen mit ==

Wahlen Sie das Programm aus, das Sie zum Offnen dieser Datei verwenden méchten:

b Datei: 868000471339.dat

Microsoft Excel Microsoft FrontPage
Microsoft Corporation Microsoft Corporation
E Microsoft Word @NEB:&DE
W/ Paint Winamp
X| Microso Nullsoft

iGeben Sie eine Beschreibung fir Dateien dieses Typs an:

Dateityp immer mit dem ausgewahlten Programm éffnen

Sie kénnen nach dem entsprechenden Programm im Web suchen, wenn sich dieses nicht in der Liste baw. auf

dem Computer befindet.
i

Hinweis

Einige Programme verandern bei der Installation die bestehenden
Verkniipfungen. Dies ldsst sich gegebenenfalls mit den Ordner-
Funktionen korrigieren. Dateitypen kénnen unter Umstanden mit
verschiedenen Programmen verkniipft werden. Dies kdnnte zum
Beispiel der Fall sein, wenn Sie mehrere Bildbearbeitungspro-
gramme installiert haben. Dann miissen Sie festlegen, mit welchem
Programm das Dateiformat verkniipft werden soll.

Um eine bestehende Verkniipfung zu verdndern, wird die Schaltflache Stan-
dardprogramm auswdéhlen benétigt, die Sie in der Symbolleiste finden.

£
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122 Kapitel s

A-“Mit'Adobe Reader 8 offnen P it Drucken™ s

1@ AdobePhotoshop Elements 6.0 (Editor) ki
B AdobeReader81

Standardprogramm auswaklen...
(N

Im folgenden Dialogfeld werden im ersten Bereich der Liste die Programme
angezeigt, mit denen der markierte Dateityp verkniipft werden sollte.

Ist das gewiinschte Programm dort nicht aufgelistet, konnen Sie in der Liste
nach unten scrollen. Im zweiten Abschnitt der Liste werden namlich alle ins-
tallierten Programme angezeigt. Klappen Sie die Liste mit dem Pfeil rechts
auf.

Stnen mit =)

wiahlen Sie das Programm aus, das Sie zum Offnen dieser Datei verwendan méchten:

#7 Dbatei: Begeitschreiben LSB Niedersachsen.pdf

Empfehlene Programme -
‘Adobe Photoshop Elements 6.0 (Editor) Adobe Reader 8.1
Adobe Systems, Incorporated ohe Systems Incorporated
Andere Programme -
E ‘Adobe Photoshop CS3 3 I Editor £
Adobe Systems, Incorporated J Mcrosoft Corporation
(& Internet Explorer @ Media Center
Microsaft Corparatian Microsaft Corparatian
Microsoft Excel Microsoft FrontPage
Microsoft Word Netscape
Microsaft Corporation Mazills, Netscape
¥ . Pav) S

Was ist scrollen?

Gibt es zum Beispiel in einer Liste zu viele Eintrdge, kdnnen diese
nicht mehr im zur Verfiigung stehenden Raum angezeigt werden. In
solchen Fallen finden Sie am rechten Rand der Liste einen Roll-
balken. Wird dieser mit gedriickter linker Maustaste nach unten ge-
zogen, werden die weiteren Listenelemente angezeigt. Alternativ
konnen Sie auch auf die Pfeile unter und iiber der Liste klicken, um
in der Liste zu navigieren.

Dokumente, die nicht mit einem Programm verkniipft sind, werden mit ei-
nem Standardsymbol gekennzeichnet. So einen Dateityp sehen Sie in der
ndchsten Abbildung.

L1 ertag 04.08.2004 14:0

| TDMRChack 28 01 2007 14:]
T Typ: TAG-Datei

o | Grofe: 2 Bytes

ﬂ UN Anderungsdatum: 04.08.2004 14:00

£



Ordnerstrukturen anlegen

Ordnerstrukturen anlegen

Wenn Sie neue Ordner erstellen wollen, sind die folgenden Arbeitsschritte
notwendig:

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste in dem Ordner oder der Festplatte, wo Sie
einen neuen Ordner anlegen wollen. Im Kontextmendii finden Sie auferdem Optio-
nen, um einen bestimmten Dateityp zu erstellen.

[T Name Anderungsdatum  Typ GroBe
TomTom 03.00.2007 18:50 Dateiordner
IE Dokumente
IE Bilder
Ansicht »
B Musik
Sortieren nach 3
Weitere »
Gruppieren nach »
Qe e Stapeln nach »
B Desktop = Aktualisieren
& Gradias
Jjava Ordner anpassen...
[E Bilder o
10 Deskiop | infiigen
[El Dokumente = Verkniipfung einfigen
1l Download Leschen rickgangig machen Strg+Z
" Favorits
% Gm" E: N Neu » Ordner
espeicherte Spicle -
[ Kontkte Eigenschaften & Verknipfung
1 Links ™ CorelDRAW 12.0 Graphic
8 Music [ Kontakt
[ suchvorgange
1Bl Video: ol W T Corel PHOTO-PAINT 120 Image
BE] Microsoft Word-Dokument
| 1 Element
= P Flash-Dokument
i
N £ Joumaldokument
BI] Microsoft Access-Anwendung
] Microsoft PowerPoint-Prasentation
| Tetdokument
Winamp media file
2] Microsoft Excel-Arbeitsblatt
|, ZIP-komprimierter Ordner
B Aktenkoffer

2 Nach dem Aufruf sehen Sie im rechten Teil einen neuen Eintrag mit einer Stan-
dardbezeichnung. Es wird gleich in den Editiermodus gewechselt, um einen neuen
Namen vergeben zu kénnen.

=
Marme

ToemTom

Neuer OrcnerJ

3 Tippen Sie den gewiinschten neuen Namen ein und bestatigen Sie die Eingabe
mit der -Taste. AnschlieBend sehen Sie das neue Ordnersymbol.

MName i Anderungsdatum
Rechnungen 21.09.2007 21:35
ey A AN anAT 1600

Erstelldaturm: 21.09.2007 21:35
Der Ordner ist leer.
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4 Erstellen Sie jetzt mit denselben Arbeitsschritten die benttigten weiteren Ord-
ner. Dabei konnen Sie die Ordner auch »schachteln«, um innerhalb eines Ordners
weitere Ordner abzulegen.

mv‘ » Gradias » Dokumente » Briefe »
——

Wy Organisieren neichten = (Ml Explorer B8 E-Mail %
e ————————_— R

Linkfavariten Name

‘E‘ Dakumente lerde

'E Bilder
M Musik
Weitere »
Ordner v
4 Bl Desktop
4B Gradias

Java

[E) Bilder
"D Desktop
4 "[ Dokumente
Eriefe
Rechnungen

5 Auch beim Ordnereintrag erscheint danach ein Pfeilsymbol. Nach dem Aufklap-
pen sehen Sie beispielsweise die folgende Anordnung.

a Bl Desktop -
4 [F Gradias
Jjava
'E) Bilder
rﬂ Desktop
4 T Dokurnente

Ericfe
h Texte

m

6 Sind alle Ordner fertiggestellt, konnten Sie folgende Anordnung in dem Ordner
vorfinden. Natiirlich sind auch ganz andere Strukturen méglich — je nachdem, wel-
che Daten Sie auf dem Laufwerk speichern wollen.

'.E. Dokumente
Briefe
Tabellen
Texte
Einladungen
Rechnungen

Hinweis

Den Editiermodus erreichen Sie iibrigens jederzeit, wenn Sie zwei
Mal nacheinander auf den Eintrag klicken — kein Doppelklick!

£



Ordnerstrukturen anlegen

Dateien kopieren

In diesen neuen Ordnern kdnnen Sie nun lhre Dateien ablegen. Fiir ein Bei-
spiel sollen ein paar Bilder in den neuen Ordner kopiert werden.

1 Wechseln Sie dazu zum Ordner, in dem sich die Bilder befinden. Klicken Sie die

Bilder, die Sie kopieren wollen, in der Dateiliste an. Halten Sie zusatzlich die
[Strg]-Taste gedriickt, um mehrere Dateien zu markieren. Halten Sie die [Strg]-
Taste anschlieflend weiter gedriickt, um die Dateien zu kopieren — sonst werden

sie verschoben.

Ordner - Sabelantilope 25.04.2005 0220
1 Download . Bsteg 23.06.2005 05:17
I Favoriten =) Struktur 04.09.2005 03:40
Il Gespeicherte Spiele Tukan 24.06.2005 21:22
[ Kontakte =) wald 25.04.2005 09:00
0 Links [=) waldblumen 27.04.2005 01:50
[ Musik =) Wasserfall 27.05.2005 17:05
IB suchvorginge [B) Wasserschildkrote 10.05.2005 19:45
18 Videos L Winterblatter 17.01.2005 16:43

Sffentlich 1 \;@lﬁ"fﬂ.ﬁﬁe"‘.wsst!ﬁﬂ ............ 10220040220 |

P Gffentliche Bilder

2 Scrollen Sie in der Ordnerliste so weit, dass die neu erstellten Ordner zu sehen
sind. Ziehen Sie die markierten Dateien mit gedriickter linker Maustaste auf den

betreffenden Ordner — er wird dann markiert hervorgehoben.

Ordner « | H Sabelantiope 23,04 2005 02:20
~ e B steg 23.06.2005 0517
B Gracies ) Struktur 04.09.2005 0340
=) Tukan 24.06.2005 21:22
z| Ewad 25.04.2005 09:00
B waldblumen 27.04.2005 01:50
B Wasserfall 27.05.2005 1745
) Wasserschildkrate 10.05.2005 1945
=) winterblatter 17.01.2005 1643
I Wastenlandschatt 13,02.2004 02:30
Rechnungen| T MNach Einladungen kopieren |
TemTom
Il Download
I Favoriten - |4 i

3 Lassen Sie die linke Maustaste los, um die Dateien in den Ordner zu kopieren.

[F| Dokumente
[E) Bilder
& Musik

Weitere »
Ordner
4 P Desktop
4| Gradias
java
[E Bilder
[l Desktop
4[| Dokumente
4 | Bricfe
Tabellen
Texe
Einladungen

v

m

Name Aufrahmedatum M

Winterblitter

Wistenlandschaft
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Ordneroptionen anpassen

Im Ansichten-Menii finden Sie verschiedene Optionen zur Darstellung des
Ordnerinhalts — das haben Sie ja schon kennengelernt. Die Liste-Option
dhnelt der Details-Ansicht — allerdings fehlen hier in der Auflistung die
Detailinformationen zu den Dateien, wie etwa die Dateigrofe. Bei der
Kacheln-Option werden neben dem vergroferten Symbol auch das Erstel-
lungsdatum und der Dateityp angezeigt.

Sind Fotos im Ordner enthalten, bieten sich die Optionen bis zum ersten
Strich im Ansichten-Menii an. Damit werden Miniaturansichten des Ordner-
inhalts angezeigt. Verwenden Sie entweder die vier vorgegebenen Grofien:
Extra groBBe, GroBBe, Mittelgrof3e oder Kleinere Symbole oder ziehen Sie den
Schieberegler links neben den Eintrdagen, um die Grofe frei zu variieren.

Die Darstellungsart fiir die Ordner kann festgelegt werden, wenn Sie die Op-
tion Eigenschaften aus dem Kontextmenii des betreffenden Ordners auf-
rufen. Wechseln Sie zur Anpassen-Registerkarte. In der Ordnertyp-Liste wird
eingestellt, welcher Inhalt im Ordner zu finden ist. Bei Fotos bietet sich
beispielsweise die Option Bilder und Videos an.

Eigenschaften von Einladungen Iﬁ

| Algemein | Freigabe | Sicherheit | Anpassen

Ordnertyp
Diesen Crdnertyp als Yorage verwenden:

(Bider und Videos -]

Dokumente
Bilder und Videos k
1 Musikdetails

Musiksymbole
angezeigt wird

Wiederherstellen

Ordnersymbole

Sie kénnen das Crdnersymbol andem. Wenn Sie das Symbal
andem, wird keine Yorschau der Ordnerinhalte mehr angezeigt

| Anderes Symbal.. | i

[bemehmen

Je nach ausgewdhltem Ordnertyp werden in der Symbolleiste gleich die zum
Dateityp passenden Optionen bereitgestellt — wie etwa die Diashow fiir
Fotos.

£



Ordnerstrukturen anlegen

@@e\ + Gradias » Dokumente b Einladungen - [+]
e

Wy Organisieren = @ Ancichten ~ Diaihnw & Brennen

Linkfaveriten MName Aufnahmedatum Markig

IE| Dokumente

IE Bilder E
I Musik

Weitere »
Ordner ~ Winterblitter  Wastenlandschaft
4 Bl Desktop

Bei den Symbolansichten werden in den Ordnersymbolen {ibrigens ein we-
nig verdeckt Vorschaubilder angezeigt. Das ist praktisch — so sehen Sie

gleich, was fiir Fotos sich im Ordner verbergen.

@@vl‘[ v Gradias » Dokumente » - ‘ +5 | ‘ Suchen ol

‘ Organisieren ~ ' Ansichten = CH Explorer I8 E-Mail E- Freigeben g Brennen

Linkfavoriten Mame Anderungsdatum  Typ Groe Markierungen

| Dokumente

B Bilder l : ) ;

Ordner v Briefe Einladungen Rechnungen TomTom

B Desktop -

Die Symbole sortieren

Im Kontextmenii finden Sie auch Optionen zum Sortieren der Dateien. So ist
das Sortieren nach dem Namen, der GréRe, dem Dateityp und dem Ande-
rungsdatum moglich. Mit der Mehr-Option wird ein gesondertes Dialogfeld

mit sehrvielen weiteren Sortierungsmoglichkeiten gedffnet.

f[‘ Dokumente |E=| warten US.U4.£004 LiiLd BEISPIE] Bl.. U2 KB
Bridie Frangipaniblaten 03.06.2005 00:41 106 KB
Tabellen ‘ ‘ Buckehwal 30.11.2005 23:20 257 KB
ot — BBach 30.04.2005 20:20 259 KB
Einladungsn
Rechnungen Ansicht >
TomTom Sertieren nach v © MName
I Download Gruppieren nach » Aufnahmedatum
E e Stapeln nach , Markierungen
% :::'::;:Me Spiele Aktuslisieren Groke
I Links A Ordner anpassen... EEmg
15 Elemente . Aufsteigend
Finfiigen
J VT I O | A=
Kepieren rickgingig machen  StrgZ Mehr...
Neu >
Eigenschaften

Es ist allerdings einfacher, die Sortierung mit einem Klick auf den Spalten-
kopf anzupassen. Dies ist natiirlich nur dann méglich, wenn eine Listen-

£
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128 Kapitel 5

ansicht aktiviert ist. Ein kleiner Pfeil zeigt an, ob die Eintrage auf- oder ab-
steigend sortiert werden. Ein erneuter Mausklick auf den Spaltenkopf dreht
die Sortierreihenfolge um. Der Pfeil zeigt dies an.

MName = - MNarme : -
Bach h lestenlanthaf‘t
Buckelwal Winterblﬁtter
Frangipanibliten Wasserschildkrﬁte
Garten Wasserfall

Herbstblatter Waldblumen

Klicken Sie auf den Pfeil, der bei jedem Spaltenkopf rechts zu sehen ist. Dort
finden Sie in einem zusatzlichen Menii weitere Optionen zur Gliederung des
Ordnerinhalts. Je nachdem, welchen Spaltenkopf Sie anklicken, unterschei-
den sich die angebotenen Gruppierungsoptionen. Beim Namen kann die
Gruppierung nach Buchstabengruppen erfolgen — beim Datum lassen sich
zum Beispiel Bilder eines bestimmten Datums herausfiltern.

Name h ¥ Aufnahmedatum Markierun...  GroB

[ wstenlandschaft Sortieren |22 Gr[§p\eren
WmterblatFer ) B Ja-g
@Wasserschl\dkrnte 0

I@Wasserfa\l ) b=t

= waldblumen 0O Jn-s

[ wald O Jrv-z

I@Tukan | Stapeln nach Mame
@Struk‘tur pren

So lassen sich besonders Ordner mit sehr vielen Dateien gut strukturieren.
Mit dem Pfeil rechts konnen Sie die einzelnen Gruppen ein- oder aushlen-
den, um die Ubersichtlichkeit zu verbessern.

Name B Aufnahmedatum Markierun...  GraBe Bewertung

A-Gid) ~
@ Bach 30.04.2005 20:20 Beispiel; L... 259 KB

Buckelwal 30.11.2005 23:20 Beispiel; M... 25T KB

I@ Frangipanibliten 03.06.2005 00:41 Beispiel; Bl... 106 KB

@ Garten 09.04.2004 17:17 Beispiel; Bl... 505 KB

H-ML) -
I@ Herbstblatter 0511.200503:12 Beispiel; L... 270 KB

N-5(3) A
Sabelantilope 23.04.200502:20 Beispiel: L... 201 KB

I@ Steg 23.06.2005 0517 Beispiel; O... 310 KB

@ Struktur 04.09.2005 03:40 Beispiel; L... 752 KB

T-ZM ~
I@Tukan 24.06.2005 21:22 Beispiel; M... 113 KB

B wald 25.04.2005 09:00 Beispiel; L... 649 KB

Waldblumeﬂ 27.04.2005 01:50 Beispiel: Bl... 126 KB

I@Wasserfa\\ 27.05.200517:15 Beispiel; L... 281 KB

I@Wasserschi\dkmte 10.05.2005 19:45 Beispiel; M... 370 KB

@Wmterblﬁtter 17.01.2005 16:43 Beispiel: Bl... 207 KB

@WUsten\andschaﬁ 13.02.2004 02:30 Beispiel; L... 224 KB



Wechselmedien verwenden

Wechselmedien verwenden

Festplatten sind fest im Rechner installiert. Es gibt aber auch Medien, die
ausgetauscht werden kdnnen. Frither waren dies zum Beispiel Disketten.
Heute werden die meisten Rechner ohne Diskettenlaufwerke ausgeliefert.
Dafiir haben sich diverse andere Wechselmedien etabliert. CD- oder DVD-
Laufwerke sind standardmafig im Rechner eingebaut — zusatzlich meist
auch Kartenlesegerate. Hinzu kommen noch die USB-Schnittstellen, die fiir
USB-Speichersticks verwendet werden kénnen.

Was heifit USB?

USB ist die Abkiirzung fiir Universal Serial Bus. Dieser Anschluss
kann verwendet werden, um unterschiedliche Geradte an den Rech-
ner anzuschliefen — zum Beispiel Scanner oder Drucker. Auch eini-
ge externe Festplatten werden hier angeschlossen, ebenso wie
USB-Speichersticks.

Die Wechselmedien sind nicht starr mit dem Rechner verbunden und somit
recht flexibel. Sie kénnen Daten extern speichern und sie beispielsweise auf
anderen Rechnern verwenden. Dies ist unter anderem niitzlich, wenn Sie mit
einem Notebook unterwegs sind oder wenn von Daten Sicherheitskopien an-
gefertigt werden sollen.

Die Darstellung der Wechselmedien

Die auf Ihrem Rechner installierten Wechselmedien sind unter den Festplat-
ten aufgelistet. So verfiigt unser Beispielrechner {iber zwei DVD-Laufwerke
sowie einen Multicard-Reader. Fiir die verschiedenen, vom Kartenlesegerat
unterstiitzten, Speicherkarten wird jeweils ein eigenes Laufwerk angezeigt.

Name T GesamtgroBie  Freier Speicherplatz
Festplatten (4) R
Progs (1) Daten (D:)

&2~ e

W 137 GE frei von 48,3 GB [@R#” 5,36 6B frei von 230 GB
Res (E:) Reserve (F)

- ——y |

(P 24,0 GB frei von 160 GB [ 384 GE frei von 465 GB

Gerite mit Wechselmedien (7) ~

@ DVD-Laufwerk (G:) @ DVD-RW-Laufwerk (H)

=, Wechseldatentrager (I.) - Wechseldatentrager ()

Wechseldatentrager (K:) = Wechseldatentrager (L]
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Wechselmedien starten

Um eine CD oder DVD benutzen zu kdnnen, 6ffnen Sie das CD- oder DVD-
Laufwerk und legen die CD/DVD in das Laufwerk ein.

Nach dem SchlieRen erkennt Windows Vista die eingelegte Spielfilm-DVD au-
tomatisch. In einem Dialogfeld werden Programme angeboten, um die DVD
abzuspielen.

Markieren Sie das Programm, das zum Abspielen verwendet werden soll, und
bestdtigen Sie die Angabe mit der OK-Schaltflache. Wird die Option Immer
fiir DVD-Filme durchfiihren aktiviert, startet Windows beim Einlegen einer an-
deren DVD die markierte Option erneut.

w Automatische Wiedergabe @E&J
-y DVD-RW-Laufwerk (H:) DVDVolume
@

[¥ITmmer fiar DVD-Filme durchfahren:

DYD-Film

R j DVD-Film wiedergeben
(Rl mit Wi edia Player

E DVD-Film abspielen

Allgemeine Optionen

Ordner &ffnen, um Dateien anzuzeigen

! t Windows-Explorer

Standard in der Systemsteuerung festlegen

£




Wechselmedien verwenden

Speicherkarten einlesen

Sie arbeiten mit einer digitalen Kamera? Dann besitzen Sie sicherlich eine
Speicherkarte zum Aufzeichnen der Fotos. Die aktuellen Rechner bieten Ein-
schiibe fiir die verschiedenen Speicherkartentypen an.

Die Einschiibe sind beschriftet. Aber meist erkennen Sie das richtige Lauf-
werk bereits an der GréBe. Schieben Sie die Speicherkarte in den passenden
Schlitz — im folgenden Bild wird eine CompactFlash-Karte verwendet. Dies ist
ein sehr weitverbreiteter Speicherkartentyp.

Nach dem Einschieben der Speicherkarte wird wieder das Automatische Wie-
dergabe-Dialogfeld gedffnet. Fiir Fotos werden natiirlich andere Programme
in der Liste angeboten als bei der DVD.

. Automatische Wi ==

_ Wechseldatentréger (I
-

[“]Immer far Bilder durchfiihren:
Bilder -
", *g] Bilder importieren

£l " .
* - Bilder anzeigen
{28 it windows

@ Bilder anzeigen

m

Opera
mit Opera
Organize and Edit
mit Adf Photoshop Elements 6.0

Allgemeine Optienen
Arrlnar 86man 1 m ioboian 2o msinen

Standard in der Systemsteuerung festlegen

Falls Sie Photoshop Elements auf dem Rechner installiert haben, wird auBer-
dem automatisch der Foto-Downloader gestartet — das ist sehr praktisch.
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@ Adobe Phateshop Elements 6.0 - Phato Dewnloader =)
Source
m Get Photes from:
e # . L\<Camera or Card Reader >
g 15 Files Selected - 62,348
22f09/2007
Import Settings
Location €:\....Pictures\[1 subfoider]
Create Subfolder(s): Shot Date (yyyy mm dd) [=]
Rename Files: Do ot rename fies [=]
¥

Example: D20_2303.0PG

("] Preserve Current Filename in XMP

Open Organizer when Finished
Delete Options: After Copying, Do Mot Delete Criginals [=]

[ Automatic Download

Advanced Dislog £ Get Photos

Wollen Sie lieber alles »manuell« erledigen? Kein Problem: Offnen Sie in der
Ordnerliste das betreffende Wechselmedien-Laufwerk. Klicken Sie ver-
sehentlich ein falsches Laufwerk an, erhalten Sie den Hinweis, dass kein
Wechselmedium vorhanden ist.

Datentrager einlegen =)

Legen Sie einen Datentrager in das

- Wechseldatentrager (1;) sin.

Offnen Sie den Ordner, in dem sich die Fotos befinden. Sie kénnen die darin
enthaltenen Bilder auf die bereits bekannte Art und Weise in einen Ordner
auf der Festplatte kopieren.

@=\ ) Computer + Wechseldatentrager @) » DCIM b 114ND200 - [ |[suchen P

~©Ansichten ~ #8 Diashow (g Brennen

Name Aufnshmedatum  Markierungen  GroBe Bewertung B

[ Dokumente
B Bilder =y r)

[ 72 \” \\'
R i % SR

Qrdner v D20 2309 0202310 D20 2311 D20_2312 4
4 Bl Deskiop -
B Gradias
Offentlich
4% Computer
s Daten (D) L ‘ W

i Res (B

s Reserve (F)

&5 DVD-Laufwerk (G:)

(< DVD-RW-Laufwerk (H:)
4 oy Wechseldatentrager ()

D20 2212 D20 2314 D20 2215 D20_2316

4 DM
114ND200 F,\’ M“

e Wechseldatentrager (1]

o Wechseldatentitges () [ D20 2317 D20_2318 D20 2319 0202320 5
18 Elemente




Die Festplatten priifen

Die Festplatten priifen

Wenn Sie einen nagelneuen Rechner lhr Eigen nennen, sollten Sie keine
Probleme mit den Festplatten haben. Eventuell treten aber mit der Zeit
Schwierigkeiten auf — vielleicht wird der Rechner ja immer langsamer.

In den Eigenschaften der Laufwerke finden Sie auf der Registerkarte Tools
Optionen zur »Wartung« der Festplatte. Mit der Funktion Jetzt priifen starten
Sie eine Uberpriifung der Festplatte auf Fehler.

Wichtig ist die zweite Option — Defragmentierung. Diese Funktion sollten Sie
in regelmaBigen Abstanden aufrufen.

...~ Eigenschaften von Daten (D) &J
. il
Sicherheit I Kortingerit I Anpassen |
Allgemein | Tools | Hardware | Freigabe: |
Fehleriberprifung

Bei Wahl disser Option wird das Volume

2, auf Fehler Oberprift

Defragmentierung

s Bei Wahl dieser Option werden die Dateien auf
. dem Volume defragmentiert

(i .
L

Nach dem Aufruf wird das folgende Dialogfeld getdffnet. Windows Vista iiber-
priift die Festplatte und defragmentiert sie anschlieRend. Wenn keine Defrag-
mentierung notwendig ist, erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis.

Im oberen Bereich des Dialogfelds finden Sie die Option zum automatischen
regelmadfiigen Defragmentieren nach einem vorgegebenen Zeitplan. Die Op-
tionen werden verfiighar, wenn Sie das Kontrollkdstchen Nach Zeitplan aus-
fiihren (empfohlen) aktivieren. Mit der Schaltflache Zeitplan dndern werden
die gewiinschten Zeitpunkte festgelegt.

5 Mit der Defragmentierung werden fragmentierte Dateien auf der Festplatte des Computers
@- zusammengefiihrt, um die Systemleistung zu verbesser. Welchen Mutzen hat die Defragmentierung?

[7INach Zeitplan ausfahren (empfohlen]

Zeitplan dndern..,

( Datentriger werden analysiert...
. ) Jetzt defragmentieren
Dieser Vorgang kann einige Minuten dauemn.

oK SchlieBen
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Je nach Grofle der Festplatte kann das Defragmentieren eine ganze Weile
dauern — bis hin zu mehreren Stunden.

Was ist Defragmentieren?

Windows Vista schreibt die Daten »hintereinanderweg« auf die Fest-
platte. Loschen Sie spater eine Datei, entsteht eine »Liicke«. Diese
Liicke wird bei der nachsten Datei, die auf die Festplatte geschrie-
ben wird, wieder verwendet. Ist die neu geschriebene Datei grofier
als die Liicke, wird am nachsten freien Platz weitergeschrieben. Das
spdtere Einlesen solcher »gestiickelter« Dateien verlangsamt den
Rechner. Beim Defragmentieren verschiebt Windows Vista alle Da-
teien so, dass sie wieder zusammenhdngen.

Zu guter Letzt

»Andreas, ich habe manchmal Probleme mit dem Ordnerfenster, lei-
tete Jonas ein.

»Inwiefern?«

»Na ja, das mit den hierarchischen Ordnerstrukturen ist mir ja schon
klar ...«

»Ah ja. Und wo ist dann das Problem?«, fragte Andreas nach.

»lch finde es schon nervend. Man klickt und klickt und immer wieder
erscheinen neue Ordner. Ich finde nicht besonders schnell, was ich
suche.«

»Aber es ist doch logisch, oder? In Ordnern kénnen Ordner abgelegt
werden«, versuchte Andreas einzulenken.

»Ja schon, aber ...« Jonas konnte nicht so recht erklaren, was ihm miss-
fiel.

»Sag mal, welcher Modus ist denn bei dir aktiviert? Erscheint die Ord-
ner-Schaltflache eingedriickt?«, fragte Andreas nach.

»Nein, warum?«

»)etzt weifd ich, was du meinst.« Andreas nachdenkliche Miene wan-
delte sich. »Du arbeitest nicht im Ordner-Modus. Wenn du im Ordner-
fenster die Ordner-Schaltflache anklickst, siehst du links namlich die
Baumstruktur ...«, erlduterte Andreas.



Die Festplatten priifen

»Wie — Baumstruktur?« Jonas sah noch nicht sehr gliicklich aus.
»Diesen hierarchischen Aufbau ...«, begann Andreas.
»la, ja, ich weifd ...«

»Genau! Der ist viel besser zu erkennen, wenn du in der Ordnerliste
die Eintrdge aufklappst. Ordner im Ordner — du weif3t schon ...«

Jonas Blick entspannte sich. »Das probier ich mal. Und du meinst, das
ist einfacher?«, war seine vorsichtige Nachfrage.

»lch denke schon. Fiir absolute Einsteiger ist die Standardansicht
vielleicht leichter, wenn sie nur wenige Stufen ,herabklettern’ miis-
sen, aber dann ...«

»Nein, nein, Einsteiger bin ich nicht mehr, ich kriege das schon hin,
meinte Jonas.

Es verging einige Zeit, ehe sich die beiden wieder trafen.
»Und?«, fragte Andreas.
»Was und?«, erwiderte Jonas.

»Du hattest doch vor einer Weile so ein Problem mit der Hierarchie.
Klappt es jetzt?«, fragte Andreas nach.

»Ach, du meinst die verschachtelten Ordner. Klar — null Probleme.«
Jonas sah begeistert aus. »Links sieht man doch ziemlich gut, wie die
Verzeichnisse aufgebaut sind. O. k. — einen Moment hatte es gedau-
ert, bis es klar war. Aber inzwischen habe ich alle meine Ornder umge-
stellt. Ich verwende inzwischen {ibrigens auch immer die Detail-An-
sicht. Weif3t du — da kann ich namlich immer gleich sehen, wie grof3
meine Digibilder sind«, fachsimpelte Jonas.

»Das mache ich auch.« Mehr fiel Andreas dazu nicht ein ...
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Kapitel 6

Fotos, Videos und
gescannte Bilder

Nachdem Sie Ihren Rechner nun kennengelernt haben, werden Sie
in diesem Kapitel an die Arbeit gehen. Sie erfahren, wie Sie lhre
Fotos oder Videos auf den Rechner »transportieren« und wie Sie
sich die Ergebnisse ansehen kdnnen. Sie lernen au3erdem die
Programme kennen, die Windows zur Bearbeitung mitliefert.
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138 Kapitel 6

Digitale Fotos auf den Rechner iibertragen

Im letzten Kapitel haben Sie bereits erfahren, wie Sie Fotos von einer
Speicherkarte auf den Rechner iibertragen kdnnen. Es gibt aber auch noch
eine andere, interessante Moglichkeit, die wir lhnen nun vorstellen wollen.

Hinweis
Die Ubertragung der Bilder via USB-Anschluss ist auch dann niitz-
lich, wenn lhr Rechner nicht iiber ein integriertes Kartenlesegerat

verfiigt. Dies konnte beispielsweise dann der Fall sein, wenn Sie mit
einem Notebook arbeiten.

Meist haben digitale Kameras einen USB-Anschluss, {iber den Sie die Kame-
ra mit dem Rechner verbinden kdnnen. Im folgenden Bild sehen Sie eine am
Rechner angeschlossene Nikon-Spiegelreflexkamera.



Digitale Fotos auf den Rechner iibertragen 139

1 Windows Vista erkennt die neue Hardware automatisch und installiert die not-
wendigen Treiber. Dies kann einen Moment dauern. In dem Dialogfeld, das nach
dem Anklicken des Hinweisschildchens im Infobereich erscheint, zeigt den Fort-
schritt an.

Installieren von Gerétetreibersoftware

NIKON DSC D200 Vorkonfigurierte Treiberordner werden
gesucht.

SchlieBen

2 Nach erfolgreicher Installation erscheint folgendes Dialogfeld, um die Bilder
von der Speicherkarte der Kamera auf die Festplatte zu kopieren.

(&1 Bilder und Videos impartieren E@u

Diese Bilder beschriften (optional):

| -

i€

3 Um die Grundeinstellungen anzupassen, klicken Sie auf den Optionen-Link. Im
folgenden Dialogfeld stellen Sie zum Beispiel ein, wo die heruntergeladenen Fotos
gespeichert und ob sie automatisch umbenannt werden sollen.

Einstellungen fur: [Kameras -
Importieren nach: ['E Bilder v] [ Durchsuchen... l
Ordnemame:  [Importdatum + Beschriftung -
Dateiname: [Ongma\datelname ']
Beispiel: 2007-09-22 Himalayas\DSC 1234 JPG

Weitere Optionen:
Beim Importieren nach Beschriftung fragen
[] Nach dem Importieren immer ven der Kamera [8schen
Bilder beim Importieren drehen
[¥] Windows-Fotogalerie nach dem Importieren &ffnen

Andern der Standardopticnen der automatischen Wiedergabe

Wiederherstellen

Wie werden Importeinstellungen gedndert?
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Hinweis

Sie sollten sich grundsatzlich iiberlegen, ob die Fotos einen neuen
Namen erhalten sollen. Dies kann sehr niitzlich sein, um doppelte
Namen zu vermeiden, die entstehen kdnnen, wenn die Kamera die
Nummerierung jedesmal neu startet, sobald Sie eine Speicherkarte
wechseln und diese Option im Kameramenii nicht deaktivierbar ist.

4 Die gednderten Optionen werden erst verfiighar, wenn der Import-Assistent neu
gestartet wird — darauf weist ein Dialogfeld hin.

4 N Damit diese Anderungen wirksam werden, wird die Funktion "Bilder
LW’ und Videos importieren” erneut gestartet,

5 Verwenden Sie nach dem Neustart des Tools die Importieren-Schaltflache,
um den Importvorgang zu starten.

(a1 Bilder und Videos importieren sni=h I

Diese Bilder beschriften (optional):
- \

L

Nun ist ein wenig Warten angesagt, bis die Fotos auf die Festplatte kopiert
wurden. Der Fortschrittsbalken zeigt an, wie viel Prozent der Arbeit erledigt
sind. Links sehen Sie zur Orientierung ein Vorschaubild des jeweils libertra-
genen Fotos.

(=it Bilder und Videos importieren rn|s=h I

D200

Element "5" von "18" wird importiert

[ Mach dem Importieren lgschen

Abbrechen




Digitale Fotos auf den Rechner iibertragen

Abschlieflend wird die Windows-Fotogalerie automatisch gestartet, wenn
dies in den Optionen angegeben wurde. In diesem niitzlichen Programm kon-
nen Sie die Fotos begutachten und beschriften.

E Windows-Fotogalerie

> B Catel - E Reparieren 0 Info };l Drucken ~ ﬂ E-Mail @ Brennen v i Film erstellen :

4 5] AlleBilder und Videos
|| Bilder
[ videos
(2] Zuletzt importiert
a ) Beschriftungen
%7 Neue Beschriftung ersteller
77 Nicht beschriftet
/' Beispiel
' Blumen
! Landschaft
2 Natur
' Ozean
a | Aufnahmedatum
- ] 2004
> |] 2006
> ] 2007
] Bewertungen

<7 Nicht bewertet
4 ) Ordner
> | Bilder
4 Videos
2 Offentliche Bilder
2 Offentliche Videos

« [ [ 3

418 Elemente, 1 ausgewshlt

Hinweis

In der Symbolleiste des Fensters werden — wie vom Ordnerfenster
gewohnt — diverse Optionen bereitgestellt. So lassen sich die Fotos
beispielsweise reparieren, drucken oder auch auf CD kopieren.

Fotos manuell iibertragen

Praktisch ist auch die Tastsache, dass die meisten Kameras als Laufwerk er-
kannt werden. Sie finden den Eintrag der angeschlossenen Kamera in der
Ordner-Liste. So sehen Sie im folgenden Bild, dass wir eine Nikon D200 an
den USB-Port angeschlossen haben. Die Fotos kdnnen so — wie von den

£
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Speicherkarten gewohnt — per Drag & Drop in den gewiinschten neuen Ord-
ner gezogen werden.

« D200 » Wechselmedien » DCIM » 114ND200

Datei Bearbeiten Ansicht Edras 7
Wy Organisieren ~ ™ Ansichten v o I

Linkfavoriten Name Typ GraBe Bild aufgenommen am

£ pokumente

IE Bilder \E"”J X '/ X1’ \"’/
N -
B Musik I ~I- I ]
5
Weitere »
Ordner v D20.2309.PG D20_2310./PG D20_2311IPG D20 B120P6 |

» i DVD-RW-Laufwerk (H:)
e Wechseldatentrager ()

» e Wechseldatentrager (1)
e Wechseldatentrager (<)

» em Wechseldatentrager (L) ¢ < £1 . TF E
 wm Wechseldatentrager (M) o i Al

(=1 D200

D20_2313JPG D20 2314JPG D20_2315JPG D20_2316PG
4 oy Wechselmedien
4| DCM
114ND200 £
> W Netzwerk
» [ systemsteuerung Ay
7 Papierkorb R “au?
Adobe C53 - W o
18 Elemente

Digitale Fotos betrachten

Natiirlich wollen Sie sich ansehen, wie die auf den Rechner iibertragenen
Fotos geworden sind. Die Windows-Fotogalerie bietet dazu viele interessan-
te Optionen an. Wenn Sie mit dem Mauszeiger einen Moment iiber einem
Miniaturbild verharren, wird eine vergrofierte Ansicht mit zusatzlichen Daten
zum Bild angezeigt. So sehen Sie unter dem Aufnahmedatum auch die Gro-

e des Fotos.



Digitale Fotos betrachten

Tipp

Wollen Sie das Fenster der Windows-Fotogalerie so grofs wie mog-
lich skalieren, klicken Sie einfach doppelt auf die Titelleiste des
Fensters. Ein erneuter Doppelklick skaliert das Fenster wieder auf
die urspriingliche Grof3e. Dies funktioniert {ibrigens bei allen Win-
dows-Programmen.

Die Diaschau starten

Die Windows-Fotogalerie enthdlt eine Diaschau-Funktion, die Sie mit der
nachfolgend abgebildeten Schaltflache aufrufen. Alternativ dazu klappt der
Aufruf auch mit der [F11 |-Taste.

Nach dem Aufruf wird das ausgewahlte Foto bildschirmfiillend angezeigt —
das Programmfenster entfallt.

143
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Hinweis

Die Diaschau startet automatisch. Nach einem Moment des Ver-
weilens erscheint automatisch das nachste Foto. Sobald Sie den
Mauszeiger bewegen, wird unten ein Navigationsmendii sichtbar. Mit
der Pause-Taste wird das Abspielen gestoppt. Anschlieend reicht
ein Klick mit der linken Maustaste, um das folgende Bild zu laden.
Auch die Pfeiltasten der Tastatur lassen sich zum Bildwechsel ver-
wenden. Um die Diaschau zu beenden, driicken Sie einfach die

-Taste.

Wollen Sie ein Foto vergrofiert betrachten, klicken Sie doppelt auf das betref-
fende Miniaturbild. Rechts neben dem vergréfierten Foto werden die Bild-
daten angezeigt. Klicken Sie in das Feld Beschriftungen hinzufiigen, wenn
Sie das Bild mit einem Bildtitel versehen wollen. Dies ist zum Beispiel fiir
eine spdtere Suche niitzlich.

AuBerdem lasst sich das Bild bewerten — auch dies erleichtert die spatere
Auswahl von Bildern. So lassen sich schnell alle besonders guten Fotos zu-
sammenfassen. Klicken Sie auf die Sterne, um eine Bewertung von ein bis
fiinf Sterne zu vergeben. Es ist sinnvoll, weniger gute Fotos mit einem Stern
zu versehen — besonders gute Fotos dagegen mit fiinf Sternen.

A



Digitale Fotos betrachten

Standardmaédfig wird das Foto so angezeigt, dass es vollstdndig im Pro-
grammfenster zu sehen ist — auch dann, wenn das Bild eigentlich viel groBer
ist. Die Anzeige ldsst sich mit dem Lupensymbol vergroBlern oder verklei-
nern. Ziehen Sie nach dem Anklicken den Schieberegler, bis die gewiinschte
Darstellungsgrofie erreicht ist.

Um das Bild in der tatsdachlichen Grée anzuzeigen, klicken Sie auf die nach-
folgend abgebildete Schaltflache. Mit den Scrollbalken unter und neben dem
Bild kann der gewiinschte Bildausschnitt verandert werden. Ein erneuter
Klick auf die Schaltflache passt das Foto wieder an die Fenstergrofie an.

Kleinere Bearbeitungsmaglichkeiten

Die Windows-Fotogalerie bietet Bearbeitungsmdoglichkeiten an. Die zwei
Schaltflachen rechts neben den Navigationselementen dienen dazu, das Bild
zu drehen. Dies ist niitzlich, wenn hochformatige Fotos geschossen wurden,
die Sie andernfalls mit »geneigtem« Kopf betrachten miissen.

Um die Bildqualitat zu verandern, rufen Sie die Reparieren-Option aus der
Symbolleiste auf. Falls Sie sich nicht in der vergréf3erten Ansicht befinden,
wird mit dem Aufruf der Reparieren-Funktion automatisch in diesen Modus
gewechselt. Rechts neben dem Bild finden Sie dann unterschiedliche Funk-

tionen zur Bildoptimierung.
LA
£7%
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Klicken Sie auf eine der Bearbeitungsfunktionen, werden Schieberegler an-
gezeigt, um die Einstellungen zu verdandern. Ziehen Sie den betreffenden
Schieberegler so weit, bis Ihnen die Bildoptimierung zusagt.

Um die Veranderung dem Bild zuzuweisen, muss der griine Haken oben
rechts neben dem Eintrag angeklickt werden. Sollen Veranderungen dage-
gen verworfen werden, verwenden Sie die Riickgdngig-Option, die Sie am
Fuf3 des Fensters finden.

0
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Digitale Fotos betrachten

In der Symbolleiste gibt es weitere interessante Funktionen. So ldsst sich
das Foto direkt von hier aus drucken — aber dazu spdter mehr. Auch den
E-Mail-Versand kdnnen Sie ganz leicht erledigen.

Einige der Bearbeitungsoptionen finden Sie auch im Kontextmenii, das Sie
mit einem Klick mit der rechten Maustaste aufrufen. Gefallt Ihnen das Foto
besonders gut, konnen Sie es hier auch gleich als Hintergrund fiir den Desk-
top deklarieren. Auch das Loschen kdonnen Sie liber das Kontextmenii erle-
digen.

SN\ 7 W[

\

74
SN \ /
'y -

B Bildvorschau

..................... Offnen mit

Als Desktophintergrund verwenden

Dateispeicherort 6ffnen

Beschriftungen hinzufigen...

Bewertung léschen

Im Uhrzeigersinn dreh

Gegen den Uhrzeigersiffh drehen
Aufnahrnezeit dndern...

Kopieren

Léschen

Umbenennen...

Eigenschaften

Was sind TIFF-Bilder?

Bilder werden in verschiedenen Formaten fiir unterschiedliche Ein-
satzgebiete gespeichert. So gibt es beispielsweise Bilder mit der
Dateiendung *.tiff. Dabei handelt es sich um ein Dateiformat, das
unter anderem bei Druckerzeugnissen verwendet wird. Daneben
gibt es auch Dateiformate, die im Web zum Einsatz kommen — wie
das GIF- und das JPEG-Format. Das JPEG-Dateiformat verkleinert die
DateigrofRen drastisch und wird unter anderem auch bei Digital-
kameras eingesetzt. Das Verkleinern der Dateigrofie geht allerdings
zulasten der Bildqualitat.

£
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Die Eigenschaften begutachten

Rufen Sie den letzten Meniipunkt im Kontextmenii auf. Im Eigenschaften-
Dialogfeld finden Sie spannende Informationen. Wechseln Sie zur Details-
Registerkarte.

Hier werden alle méglichen Daten zur Aufnahme aufgelistet. So finden Sie
hier unter anderem Informationen iiber das verwendete Kameramodell oder
die Belichtungszeiten.

Dies ist niitzlich, wenn beispielsweise Bildfehler vorhanden sind. So lasst
sich auf dieser Registerkarte unter anderem feststellen, ob der Grund fiir ein
verwackeltes Foto eine zu lange Belichtungszeit gewesen ist.

— = ~
' Eigenschaften von D20 2316JPG [
Allgemein | Sicherheit | Details
Eigenschaft Wer i
Kamera
Kamerahersteller NIKON CORPORATION
Kameramodell NIKOM D200
Blendenzahl F/28
Belichtungszeit 1/1250 Sek.
150-Fimempfindlichieit 150-100 |
Lichtwert 0 Schritt (=)
Brernweite 108 mm
Maxdmale Blende 3 3
Messmodus Mehrfeld
Abstand ]
Blitzlichtmodus Ohne Blitzlicht
Blitzlichtenergie
35mm Brennweite 157
Erweiterte Fotoeigenschaften
Objektivhersteller
Objektivmodell
Blitzlichthersteller ok
Eigenschatten und persdnliche Informationen entfemen

Digitale Videos iiberspielen

Digitale Videos von Ihrem Camcorder lassen sich fast genauso leicht wie di-
gitale Fotos auf den Rechner tibertragen. Der Camcorder muss dazu iiber die
sogenannte Firewire-Schnittstelle angeschlossen werden, die auch IEEE1394
genannt wird.

Einige Rechner bieten auf der Frontseite einen Firewire-Anschluss an — ande-
re Rechner nur auf der Riickseite.

£



Digitale Videos iiberspielen 149

Schalten Sie den Camcorder im VCR-Modus ein — also im Wiedergabemodus.

Windows sollte den neuen Camcorder automatisch erkennen und die not-
wendigen Treiber installieren. Dies sehen Sie als Hinweis in der Infoleiste —

Sie kennen diese Verfahrensweise bereits vom Anschluss der digitalen Spie-
gelreflexkamera.

Installieren von Geratetreibersoftware

AV/C Subunit Workonfigurierte Treibererdner werden
gesucht...

A
L 4
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Auch hier wird wieder das Dialogfeld Automatische Wiedergabe gebffnet, in
dem verschiedene Programme zum Ubertragen angeboten werden, wenn Sie
zusatzliche Videobearbeitungsprogramme installiert haben.

& Automatische W'ledegal E@gw
£ ﬂ Gerét fur Digitalvideos

["Folgendes far dieses Gerit immer durchfithren:

Gerdtecptionen
— video importieren
ﬁ mit Windows-Videcimport
@‘ Aufrehmen
mit MAGLX Video deluxe 2005/2006 e-version

Video bearbeiten und aufzeichnen
mit Adobe Premiere Elements

Standard in der Systemsteuerung festlegen

Den Videofilm aufzeichnen

Windows Vista stellt ein Programm bereit, mit dem Sie Videos aufzeichnen
und bearbeiten kénnen: den Windows Movie Maker. Beim Import des Video-
materials leitet Sie wieder ein Assistent durch die notwendigen Arbeits-
schritte.

1 Geben Sie im ersten Arbeitsschritt den Namen fiir den aufzuzeichnenden Film
im oberen Eingabefeld ein. Im zweiten Eingabefeld wird der Zielort abgefragt. Im
dritten Listenfeld wird das Videoformat eingestellt. Um die bestmdégliche Qualitat
zu erhalten, sollte die Option Audio-Video Interleaved (einzelne Datei) aktiviert
werden. Hierbei wird der Film im weitverbreiteten AVI-Format aufgezeichnet.

Video importicre

Geben Sie einen Namen fUr das zu impartierende Videoband ein.

MName:  Videoband

Importieren nach: ([ Videos ~| [ purchsuchen...

Format: [ Audio-Video Interlcaved (cinzelne Datei) -

AV (cirea 13 GB pro Stunde)

2 Legen Sie im nachsten Arbeitsschritt fest, ob der gesamte Inhalt des DV-Bandes
aufgezeichnet werden soll oder nur einzelne Teile. Diese Variante benétigen wir fiir
unseren Beispielfilm.

£
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Video importiere

Das gesamte Videoband importieren oder nur Teile davon?

Band auf den Ci importieren

Das Videoband wurde zum Anfang zurackgespult und das gesamte Video wird
importiert.

) Gesamtes Videoband importieren und anschlieBend auf DVD brennen

Das Videoband wird zum Anfang zuriickgespult, das gesamte Video wird dann auf
den Computer importiert und anschlieBend auf DVD gebrannt

Videchand

@ Nur Teile des Bandes auf den Computer importieren
Spulen Sie das Videoband bis zu dem Teil des Videos vor, den Sie importieren
méchten, und starten Sie dann den Videcimport, Sie kénnen auch mehrere Teile
des Videobandes importieren.

Digitale Videos iiberspielen

3 Im Dialogfeld des ndachsten Schritts finden Sie rechts ein Vorschaubild und links
Bedienelemente zur Steuerung des Camcorders. Sie konnen namlich die Steuerung
direkt vom Rechner aus durchfiihren — die Bedienelemente des Camcorders werden
nicht ben6tigt. Spulen Sie den Film auf die Position, an der Sie die Aufzeichnung
beginnen wollen. Im Vorschaubild rechts wird der Film angezeigt.

4 Starten Sie die Aufnahme mit der gleichnamigen Schaltflache im linken Bereich
des Dialogfelds. Falls die Dauer der Aufzeichnung feststeht, kénnen Sie hier auch
die Dauer des Imports angeben. So sparen Sie sich das manuelle Stoppen des Im-

portvorgangs.

Videoi *- ort starten

Importiertes Video: 00:00:00
GriBe der Videodatei: oKe
Verfiigbarer Platz auf C: 1232 GB

[ Importieren beenden nach (Min): 120
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5 Beobachten Sie wahrend der Aufzeichnung das Vorschaubild. Sind die ge-
wiinschten Teile aufgenommen, aktivieren Sie die Schaltflache Videoimport
beenden, um die Aufnahme zu stoppen.

Positionieren Sie das Band und starten Sie Videoimport.

Steuerelemente der Digitalvideckamera:

DII W o4 A »

Bandposition:  00:57:52:02

Importiertes Video: 00:00:05
GréBe der Videodatei: 19,34 MB
Verfiigbarer Platz auf C: 1230GB

[ Breitbild-Vorschau

Importieren beenden nach (Min) 120

Nach dem Abschluss des Videoimports wird die Windows-Fotogalerie gestar-
tet und das importierte Video angezeigt. Der Arbeitsbereich ist identisch mit
dem, den Sie bereits beim Fotoimport kennengelernt haben.

45} Alle Bilder und Videos
- Bilder

[ videos

) Landschaft
) Natur
) Ozean

Hinweis

Fiir Aufnahmen vom Camcorder bendtigen Sie eine ganze Menge
freien Festplattenspeicher. Das erkennen Sie schon an unserer sehr
kurzen Aufzeichnung. Fiir knapp eine Minute Film wurden bereits
180 MByte Speicher benotigt. Um lange Filme aufnehmen zu kon-
nen, miissen Sie daher im Besitz einer grofen Festplatte sein.

Die Aufzeichnung abschlief3en

Markieren Sie den Film und rufen Sie aus der Symbolleiste die Schaltflache
Film erstellen auf, um das Videobearbeitungsprogramm Windows Movie
Maker zu starten.

£



Aufgezeichnete Filme ansehen

Anschliefend finden Sie die erkannten Szenen auf der Arbeitsoberflache des
Movie Makers in der sogenannten Sammlung.

Der Movie Maker stellt automatisch die verschiedenen aufgezeichneten Film-
szenen zusammen und versieht sie mit einem einfachen Titel. Sie sehen die-
se Zusammenstellung im unteren Bereich mit dem Titel Storyboard. Rechts
wird im Vorschaubild der Film abgespielt, wenn Sie die Play-Taste unter dem
Vorschaubild driicken.

Natiirlich kénnen Sie dieses Ergebnis nach Ihren Wiinschen anpassen. Dazu
erhalten Sie im linken Bereich diverse Hilfestellungen. So gibt es zum Bei-
spiel Effekte, mit denen sich der Film aufwerten ldsst, und natiirlich Optio-
nen, um das Ergebnis beispielsweise auf eine CD oder DVD zu exportieren.
Auch das Zuriickspielen auf ein DV-Band ldsst sich mit dem Movie Maker
erledigen. Alle einfachen Videobearbeitungsschritte konnen Sie mit diesem
Programm umsetzen — so ersparen Sie sich zusatzliche Ausgaben.

Won der digitalen Videokamera
Videos

Bilder

| Audic oder Musik

Importierte Medien
Effekte

Ubergange

Titel und Nachspann
Dieser Computer
oV

Beschreibbare CD
E-Mail

Digitale Videokamera

< <’@'} > Teilen

Storyboard = 14 B

Videphond!
20072088280
6B 0

Videoband 2007 09 23 16... Videoband 2007 09 23 16... Videoband 2007 09 23 16... Videoband 2007 09 23 16... Videoband 2007 09 23 16...

< [ ] r

Aufgezeichnete Filme ansehen

Beenden Sie den Windows Movie Maker — zum Beispiel mit der Tasten-
kombination [Strg|+ —, wenn der Film nicht weiter bearbeitet werden
soll.

£
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Die eigenen Dateien

Bisher wurde beim Speichern der Sequenz der standardméaBig vorgegebene
Speicherort belassen. Viele Programme bieten standardmafig an, die Datei-
en in einem Sammelordner abzulegen. Auf diesen Ordner haben Sie im
Windows-Startmenii und im Ordnerfenster schnellen Zugriff. Er tragt den
Namen des angemeldeten Benutzers.

Hinweis

Die Standardsammelordner bieten den Vorteil, dass Sie die gespei-
cherten Dateien schneller wiederfinden. Besonders fiir Einsteiger
ist es daher empfehlenswert, die Dateien dort zu speichern — zumal
Sie die Dateien auch jederzeit in andere Ordner verschieben kon-
nen. Erfahrene Anwender werden ihre Dateien wegen besserer
Ordnungsmoglichkeiten eher in eigenen Ordnern auf einer geson-
derten Festplatte verwalten. Dies bietet auf3erdem einen besseren
Schutz vor eventuellen Angriffen aus dem Internet. »Bosartige« Pro-
gramme durchsuchen namlich zundchst die Standardordner nach
Dateien.

£



Aufgezeichnete Filme ansehen

Nach dem Offnen des Sammelordners mit dem Namen des angemeldeten
Benutzers finden Sie diverse Unterordner zu den unterschiedlichsten The-
men. Bei der Installation von neuen Programmen werden hier unter Umstan-
den weitere Ordner eingefiigt, sodass diese Liste kontinuierlich umfangrei-
cher wird.

Wechseln Sie mit einem Doppelklick in den Ordner Videos. Hier finden Sie
das gespeicherte Video. Es liegt im weitverbreiteten Dateiformat AVl vor, das
fuir Videofilme verwendet wird. Wenn Sie den Mauszeiger tiber den Eintrag
halten, sehen Sie in einem Schildchen die Daten des Films — hier werden die
Filmlange und die Dateigroe angezeigt.

@_Oe + Michael » Videos » Videoband <% | sy
i e e T —
" i T

clip
GréBe: 180 MB
Lange: 00:00:52

> IF) Dokumente
1] Download
- Druckumgebung

> [ Faveriten

1] Gespeicherte Spiele
[E) Kontakte
I Links

[ Lokale Einstellungen
B Musik

- IR Suchvorgange

4 [B videos

Videoband

m

Der Windows Media Player

Auch zum Abspielen von Videofilmen liefert Windows Vista ein Programm
mit: den Windows Media Player. Mit diesem Programm kdnnen Sie neben
Videofilmen auch Audiodateien und DVDs abspielen.

Aufierdem ldsst sich der Media Player nutzen, um — auch gréf3ere - CD/DVD-
Bestdnde zu verwalten. Sie konnen sowohl Musik von CDs auf den Rechner
ibertragen als auch Musikstiicke, die sich auf lhrem Rechner befinden, auf
CDs oder DVDs brennen.

Wenn Sie das aufgenommene Video doppelt anklicken, wird der Windows
Media Player automatisch gestartet und das Video abgespielt. Sie sehen dies
in der folgenden Abbildung. Die Navigationselemente unter dem Filmbild

werden zum Starten und Stoppen des Films verwendet.
£
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Scannen von Fotos

Im letzten Abschnitt dieses Kapitels wollen wir ein »normales« Foto auf den
Rechner {ibertragen — scannen nennt dies der Fachmann.

Werden herkémmliche Fotos gescannt, haben Sie die Moglichkeit, dass die-
se Fotos einerseits im Rechner katalogisiert und andererseits auch noch be-
arbeitet werden kdnnen. So lassen sich beispielsweise Bildfehler korrigie-
ren. In unserem Beispiel verwenden wir ein Multifunktionsgerdt, das am
USB-Port angeschlossen wurde. Damit konnen Sie sowohl scannen als auch
drucken und kopieren. Offnen Sie die Klappe des Gerits und legen Sie die
Vorlage mit dem Motiv nach unten auf die Glasscheibe. Schlieen Sie dann
die Klappe.

Hinweis
Auch wenn Scanner heutzutage sehr giinstig zu erwerben sind, loh-

nen sie sich nur, wenn Sie zahlreiche Papiervorlagen digitalisieren
wollen.
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Nachdem das Multifunktionsgerat angeschlossen wurde — dies wird meist
tiber den USB-Port erledigt — installiert Windows Vista automatisch die not-
wendigen Treiber und zeigt den Fortschritt im Infobereich an, wenn Sie das
Hinweisschild anklicken.

Die Geréte kénnen jetzt verwendet werden.

Die Software fur dieses Gerdt wurde erfolgreich installiert.

USB-Verbundgerat Verwendung jetzt maglich
HP psc 1310 Verwendung jetzt méglich
USB-Druckerunterstiitzung Venwendung jetzt maglich
HP P5C 1310-5erie (DOT4USE) Verwendung jetzt méglich
hp psc1310 series Venwendung jetzt maglich

Schliefen

Der Scanner-Assistent

Jeder Scanner liefert eine eigene Software mit, um den Scanner anzusteuern.
Diese Programme - die sogenannten TWAIN-Module — werden von Bild-

bearbeitungsprogrammen aufgerufen.
1
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Windows Vista liefert als Alternative auch einen Assistenten mit, um Bilder
vom Scanner zu {ibertragen — damit ersparen Sie sich den Aufruf des TWAIN-
Moduls. Den Assistenten konnen Sie beispielsweise tiber das Windows-
Startmenii aufrufen. Wechseln Sie dazu in den Bereich Zubehdr (migriert).
Dort finden Sie den Scanner-Assistenten.

Microsoft-Maus
Microsoft-Tastatur

Pinnacle Studio AVDV

QuickTime

Zubehsr
Zubehér (migriert)

PowerQuest PartitionMagic 7.0

Roxio WinOnCD 9 Premium

Windows-Digitalmedienerweiterungen | _

Mozilla Firefox Michael
Meozilla Thunderbird

MySQL Dokumente
Norton 360

PHES Bilder

Musik

Spicke

Snaglt7
nag Suchen
Spicle
TerraTec Zuletzt verwendet »
TomTom
TomTom HOME. Computer
T-Online
Wartung Metzwerk
Winamp

Verbindung herstellen

Systemsteuerung

=B Scanner and [a{'bara Wizard

Media Center Standardprogramme

4 Hitfe und Support

Zuriick

T —m——

Suche starten

3
W )

Leichter ist der Aufruf allerdings aus der Windows-Fotogalerie heraus. Die
Fotogalerie bietet ndamlich fiir alle Importaufgaben die dazu passende Funk-
tion an. Verwenden Sie zum Einsatz lhres Scanners die Meniifunktion Datei/
Von Kamera oder Scanner importieren.

4 58 Alle Bilder | QOrdner der Galerie hinzufigen. .
\—| Bilder Von Kamera oder SCEESE’ importieren..,
H videos i
(&) Zuletztimp Focclen Entf
4 ) Beschriftun Umnbenennen Strg+M
) Neuve Bes Tt —
73 Nichtbes = “OPIErN L0
/ Beispiel Bildschirmschonereinstellungen
' Blumen
) Landscha Alle auswihlen Strg+A
2 Wi An Gerite freigeb
% Ozean n Gerite freigeben...
4 ) Aufnahme Eigenschaften... Alt+Eingabe
o Optionen
> (] 2005
» 2] 2006 Beenden
. [ 2007 -
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Bilder scannen

Wenn Sie die Funktion aufgerufen haben, miissen Sie zunachst im folgenden
Dialogfeld das Gerat auswahlen, mit dem Sie den Scan erstellen wollen. In
unserem Fall ist nur ein Gerat angeschlossen.

Bilder und Videos importieren

‘Wenn das Gerét nicht in der Liste aufgefahrt ist, Gberprifen Sie, ob es an den Computer
angeschlossen und eingeschaltet ist. Klicken Sie dann auf "Aktualisieren”.

Scanner und Kameras
=
HP psc 1310

1 Klicken Sie im folgenden Dialogfeld die Vorschau-Schaltflache an. Im ersten
Listenfeld wird ausgewahlt, um was fiir einen Bildtyp es sich bei dem Scan handelt.

Never Scan
Scanne P pic..
Profil [Foto (standarg) -]

Profil hinzufugen...
Quelle: Dokumente
Foto (Standard) S

Papiergrafie:

Farbformat: [Farbe -
Dateiformat: JPG (JPEG-Bild] -
Auflasung (DPI: 200 =

Helligkeit: - [ 0
Kontrast: - {} i

Separate Dateien fir Bildvorschau oder Bildscan

Erfahren Sie. wie man ein Bild scannt

Vorschau | [ Scannen | [ Abbrechen

2 Geben Sie im unteren Bereich auflerdem an, in welchem Dateiformat das Ergeb-
nis gesichert werden soll — beispielsweise im gangigen BMP-Dateiformat.

Farbformat: [Farte -
Dateifarmat: 1PG JPEG-Bild) =
e (U Date)
Auflasung (DPI): JPG (IPEG-Bild)
PNG (PNG-Datei]
TIF (TIFF-Bild)
Helligkeit: o] 0

3 Im Auflésung-Eingabefeld sollten Sie den Standardwert 300 DPlauswahlen.

So kann das Ergebnis spater in der Originalgrofie ausgegeben werden.
'4n
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Farbformat: [Farbe ']

Dateiformat: EMP (BMP-Datei) -

Auflgsung (DPI): Foo S

4 Legen Sie als Letztes im Vorschaubereich fest, welcher Bereich der Auflage-
flache gescannt werden soll. Ziehen Sie dazu einfach die Kanten des gestrichelten
Markierungsrahmens mit gedriickter linker Maustaste auf die gewiinschte Position.

5 Starten Sie den Scan-Vorgang mit der Scannen-Schaltflache, die Sie am FuB3 des
Dialogfelds finden.

| ]
[ Vorschau H Scansen [ Abbrechen ]

6 Nun wird die Auflageflache abgetastet — dies kann je nach Bildgréfe und einge-
stellter Auflosung einen Moment dauern. Ein Fortschrittsbalken zeigt den aktuellen
Stand an.

Gescannte Seite: 1

7 Anschliefend erscheint das bereits vom Fotoimport bekannte Dialogfeld. Ver-
wenden Sie die Importieren-Schaltflache, damit der Scan in die Fotogalerie iiber-
tragen wird.

=31 Bilder und Videos importieran @ﬁul

_— Diese Bilder beschriften {optional):

£



Scannen von Fotos 161

Wenn Sie in der Fotogalerie links den Eintrag Zuletzt importiert anklicken,
sehen Sie den gerade erstellten Scan.

4 3 AlleBilder und Videos =
| Bilder

Priifen Sie das fertig gescannte Ergebnis in der vergrof3erten Darstellung. Sie
sehen das Ergebnis in der folgenden Abbildung.

Hinweis

Das BMP-Dateiformat ist ein gdngiges Dateiformat, um Bilder in der
bestmdglichen Bildqualitadt zu sichern. Anders als beim JPEG-Datei-
format entstehen hier grof3ere Dateien, da auf eine Komprimierung
verzichtet wird. Beim JPEG-Dateiformat werden dagegen Farbtone
zusammengefasst, damit kleinere Dateien entstehen.

£
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Zu guter Letzt

»Sag mal, Andreas, du fotografierst doch so irrsinnig viel ...«, begann
Jonas.

»Ja, wieso?«, fragte Andreas nach.

»Was ich mich frage: Wie hélst du iberhaupt Ordnung in deinem digi-
talen Archiv?«

»Ah, ich weif3, was du meinst. Das Thema Ordnung hatten wir ja schon
malk, fiel Andreas eine vergangene Unterhaltung ein. »Nun ja, perfekt
mag mein System nicht sein — aber ich finde mich zurecht.«

»Ja, ja, du sortierst ja einfach nach Nummern — das hast du mir ja
schon mal erzahlt. Aber ist das alles?«, hakte Jonas interessiert nach.

»Weilt du — friiher hatte ich mal so ein tolles Albumprogramm, das
war glaube ich von Ulead«, leitete Andreas ein.

»Und — benutzt du das nicht mehr?«

»Nein — in letzter Zeit nicht mehr. Irgendwie weif3 ich gar nicht mehr,
warum.« Andreas erinnerte sich. »lch weif3 gar nicht mehr, wie das
war. Ich habe mir mal ‘ne Vollversion gekauft. Die habe ich dann ein
paar Mal upgedatet. Jedesmal bezahlt — hat ganz schon genervt.«

»)a, das kenne ich von meinen Programmen auch«, warf Jonas ein.

»Dann habe ich mal ‘nen neuen Rechner gekauft und da war Pho-
toshop Elements dabei. Und das fand ich klasse. Das habe ich jetzt so
eingerichtet, dass es immer gleich startet, wenn ich mein Microdrive
mit den Fotos einlege. Die werden dann gleich in meinen Fotoordner
libertragen — das gefdllt mir ganz gut. Damit fasse ich inzwischen alle
meine Fotos zusammen.«

»Hort sich interessant an, und dann?«, fragte Jonas nach.
»Wie, und dann?«

»Die Dateien sind dann in dem Verzeichnis. Was machst du dann mit
den Bildern?«, hakte Jonas nach.

»Also, auf eins passe ich immer auf: Die Originalbilder bleiben, wie sie
sind. Da mache ich gar nichts mit. Die behandele ich so, als waren es
meine Originaldias oder -filmnegative«, erlauterte Andreas. »Wenn ich
Dateien verandere, speichere ich die Ergebnisse immer in einem ge-



Scannen von Fotos

sonderten Ordner ab, den ich einfach Bearbeitet genannt habe. Da ver-
gebe ich dann immer ganz herkommliche Dateinamen, damit ich die
Ergebnisse schnell finde. So nenne ich die Datei zum Beispiel Sohne-
mann plantscht 1998 _1. 0. k., da kdnnte ich kreativer sein. Das reicht
mir aber, weil ich die meisten Fotos sowieso lasse, wie sie sind.«

»Und dann?« Jonas schien das Thema zu interessieren.

»Na ja. Immer, wenn ich Zeit habe, speichere ich meine Fotos auf CDs
oder neuerdings auch auf DVDs. Und die Daten packe ich dann beisei-
te, falls mal die Festplatte crasht.«

»Hort sich logisch an«, bemerkte Jonas.

»lch weif} auch, dass das nicht der Weisheit letzter Schluss ist. Ich
glaube aber, das sollte jeder so machen, wie er mag — oder es ge-
wohnt ist«, meinte Andreas und fiigte noch hinzu, »ich denke mal
nach, vielleicht finde ich ja noch den Stein der Weisen. Bis dahin ma-
che ich aber erst mal so weiter.«

Jonas gab sich zufrieden, konnte sich aber eine Abschlussbemerkung
nicht verkneifen. »Sagtest du nicht mal, dass du 30.000 digitale Fotos
auf dem Rechner hast?«

»Ja, warum fragst du?«, erwiderte Andreas.
»Und du findest, was du suchst?«, hakte Jonas nach.
»)a, wieso?«

»Dann scheint es ja zu klappen ...«, grinste Jonas.
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Kapitel 7

Bliroprogramme
und Ausdrucke

In diesem Kapitel werde ich Ihnen die »Biiroarbeit« ein wenig
vorstellen. Sie erfahren, wie Sie Texte verfassen oder Daten be-
rechnen kénnen. Sie lernen au3erdem die Schriftverwaltung und
den Einsatz verschiedener Schrifttypen kennen. Dabei kommen
auch diverse Windows-Zubehér-Programme zur Anwendung.
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Mit WordPad arbeiten

Im Zubehor-Ordner des Windows-Startmeniis sind verschiedene kleinere
Programme fiir allgemeine Aufgaben enthalten. So finden Sie hier beispiels-
weise einen elektronischen Taschenrechner, ein Adressbuch und auch ein
kleines Malprogramm.

Zum Verfassen von Texten lassen sich zwei Programme verwenden. Der Edi-
tor bietet nur sehr wenige Moglichkeiten an. WordPad ist dagegen ein Text-
bearbeitungsprogramm mit einer Menge Funktionen. Starten Sie dieses Pro-
gramm.

TomTom HOME

T-Online

Wartung Michael
Winamp

Windows-Digitalmedienerweiterungen Dokumente
WordPerfect Office X3

Zubehor Bilder

1, Audicrecorder
5/ Ausfiihren R
. BegriiBungscenter

7 Editor
B Eingabeaufforderung
{ Paint

Spiele

Suchen

- Rechner Zuletztverwendet  *
‘& Remotedesktopverbindung
% Snipping Tocl Computer
%) Synchronisierungscenter
23 Verbindung mit Netzwerkprojektor Netzwerk
& Windows-Explorer
B Windows-Sidebar Verbindung herstellen

=B \.-\.rumvttj
Erleichtérte Bedienung Systemsteuerung

Systemprogramme
Tablet PC Standardprogramme

Hilfe und Support

——

Das Erstellen von Texten ist mit WordPad sehr einfach. Gehen Sie folgender-
mafien vor:

1 Tippen Sie den gewiinschten Text ein.

*t, Dokument - WordPad

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format 7
el &k A © By

Aial v 10 v estlich ~ Fx U B

g-uw---z-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-u-s-u-m-u-n-u

‘ In diesem Proigramm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach.

T4k




Mit WordPad arbeiten

2 Sie haben sich vertippt? Kein Problem. Klicken Sie einfach mit dem Mauszeiger
vor den falschen Buchstaben.

Datei

Bearbeiten

Ansicht

Ded && #

Einfiigen

Format

o By

Westlich

fi

In diesem Projgramm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach.

3 Driicken Sie die [Entf |-Taste, um den falsch eingetippten Buchstaben wieder
zu léschen.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format ?
Ded & # w By
Arial * 10+ Westich ~ Fxru®

E-I-1-I-2-I-3-I-4-I-5-I-E-I-F’-I-E-I-B-I-1D-I-11-I

In diesem Programm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach |

Hinweis
Alternativ dazu konnen Sie auch hinter den Buchstaben klicken und

dann die [ « |-Taste verwenden.

4 Am Ende einer Zeile wechselt WordPad automatisch in eine neue Zeile. Automa-
tischer Zeilenumbruch nennt dies der Fachmann.

1

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format 7
DEHEd & # i By
Adal v 10+ Westich - Fx U S [Elz = &=

E-uw-u-z-u-s-u-4-u-5-u-s-u-?-u-s-u-&-u-w-|-11-|-12-|-13-u-14-b-

In diesem Programm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach. Tippen Sie lustig daruf

los. Am Zeilenende wird automatisch in eine neue Zeile gewechselt.
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5 Driicken Sie die [ <! ]-Taste, wenn Sie einen Absatz erzeugen wollen. Um Ab-
stand zum vorherigen Absatz zu erhalten, driicken Sie die [ < |-Taste zweimal.
Sie sehen dies im folgenden Bild.

= ™

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format 7

DEzE && # w By
Anal + 10+ Westich - F&x U @ [E]ls = =
E-|-1-u-z-|-3---4-|-5-|-s-u-?-u-s-u-s---m-|-11-|-12-|-13---14-b-

In diesem Programm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach. Tippen Sie lustig daruf
los. Am Zeilenende wird automatisch in eine neue Zeile gewechselt.

MNeue Absatze sind kein Problem. Mit der Return-Taste ist schnell ein neuer Absatz
I eingerichtet. I

6 Tippen Sie auf diese Art den gewiinschten Text ein.

Hinweis

In komfortableren Textbearbeitungsprogrammen — wie etwa Micro-
soft Word — lasst sich einstellen, ob vor der ersten Zeile eines Ab-
satzes ein Abstand eingefiigt werden soll. Dann entfallt die Eingabe
der Leerzeile, die wir zuvor eingesetzt haben. Fiir einfache Textbear-
beitungen ist WordPad aber gut geeignet — zumal es Windows Vista
kostenlos beiliegt.

Texte formatieren

Sind die Texte fertig eingetippt, kénnen sie angepasst werden — zum Bei-
spiel konnen Sie Passagen fett oder kursiv darstellen. Damit ldsst sich der
Text strukturieren. Auszeichnen nennt der Fachmann dieses Hervorheben.
Um Texte nachtrdglich auszuzeichnen, markieren Sie den betreffenden Text.

1 Klicken Sie dazu vor den ersten zu markierenden Buchstaben. Halten Sie dann
die linke Maustaste gedriickt und ziehen Sie den Mauszeiger bis zum letzten Buch-
staben, der markiert werden soll. Wenn Sie die linke Maustaste loslassen, wird der
markierte Text grau unterlegt dargestellt.

2 Es gibt eine Erleichterung: Soll ein Wort markiert werden, klicken Sie einfach

doppelt darauf. Um einen ganzen Absatz in einem »Rutsch« zu markieren, klicken
Sie dreimal nacheinander.

T4k
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MNeue Absatze sind kein Problem. Mit der Return-Taste ist schnell ein neuer Absatz
eingerichtet.

Texte kénnen auch "ausgezeichnet” werden — so werden zum Beispiel [0 oder kursive
Zeichen genannt.

3 Nachdem der Text markiert ist, kann er verandert werden. Die Funktionen
dazu finden Sie in der zweiten Symbolleiste. An den Symbolen erkennen Sie
die Veranderungsmoglichkeit. Klicken Sie auf die nachfolgend abgebildete
Schaltflache, um den Text dicker (fett) darzustellen.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format 7
CEE &S # & = B

Arial > 10~ Westiich - X U g2

E-u-1-u-2---3---4-|-5-|-s-u-?-u-s-u-s-"\’-1n-u-11-u

4 Klicken Sie auf die Schaltflache rechts daneben, um den Text schrag
darzustellen. Dies wird kursiv genannt.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format 7
el & # & = B
Adial -~ 10~ Westich ~ F g Jiz]

E-u-1-u-2---3---4-|-5-|-s-u-?-u-s-u-s-u-1[$‘-’u-11-u

5 Verdnderungen beziehen sich immer nur auf den gerade markierten Text. Wird
neuer Text markiert, wird die vorherige Markierung automatisch aufgehoben. Nach
dem Zuweisen der Auszeichnungen konnte das folgende Ergebnis zu sehen sein.

,

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format 7
LEE &k #A By
Aal - 10 = Westich ~- FX U D

g-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-.-?-u-g-|-5-|-1[:-|-11-|-12-|-13-|-14-l,_\‘-

In diesem Programm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach. Tippen Sie lustig daruf
los. Am Zeilenende wird automatisch in eine neue Zeile gewechselt.

MNeue Absatze sind kein Problem. Mit der Return-Taste ist schnell ein neuer Absatz
eingerichtet.

Texte kénnen auch "ausgezeichnet” werden — so werden zum Beispiel fette oder kursive
Zeichen genannt |

'4)
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6 Klicken Sie nach dem Markieren auf das Palettensymbol in der Symbolleiste,
wenn Sie ein Wort hervorheben wollen. Dann wird ein Menii gedffnet, in dem Sie
diverse Farbtone finden. Suchen Sie sich eine Farbe aus. Nach dem Anklicken wird
die gewiinschte Farbe dem markierten Text zugewiesen.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format 7
el &k A % © By
Avial v 10 v Wesich ~ Frx U S ([Ez = =

B Fastanienbraun
In diesem Programm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach. | [ Grin
los. Am Zeilenende wird automatisch in eine neue Zeile gewechselt. I Olivgrin
N Cunkelblau
Meue Absatze sind kein Problem. Mit der Return-Taste ist schnell ein ni I Lila
eingerichtet. Blaugrin
N Grau
Texte kénnen auch "ausgezeichnet” werden — so werden zum Beispiel { ] Silber
Zeichen genannt. I Rt
[ Limone
Das Zuweisen einber Foiist ebenfalls méglich. C1Gelb
I Eiau
1 Fuchsie
[ Aquamarin
CIweid
N -.tomatisch

7 Die Auszeichnungen lassen sich auch kombinieren. So kann der Text natiirlich
auch fett und in Farbe gestaltet werden, wie es im folgenden Bild zu sehen ist.

1

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format 7

Dl S 4 By
Al + 10~ ‘\Westich + FX U &

E-uw-u-z---s-u-a-u-s-u-s-u-?-u-s-u-s-|-1|:--|-11-|-12-|-13-

=
L

In diesem Programm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach. Tippen Sie lustig daruf
los. Am Zeilenende wird automatisch in sine neue Zeile gewechselt.

Meue Absatze sind kein Problem. Mit der Return-Taste ist schnell ein neuer Absatz
eingerichtet.

Texte kinnen auch "ausgezeichnet” werden — so werden zum Beispiel fette oder kursive
Zeichen genannt.

Das Zuweisen einber Farbe ist ebenfalls méglich. Auch Kombinationen lassen sich
selbstverstandlich erstellen.

'4h



Mit WordPad arbeiten 171

Schrifttypen auswechseln

Windows liefert jede Menge unterschiedlicher Schriften mit. Einige Program-
me — wie etwa Grafikprogramme - stellen weitere Schriften zur Verfiigung.
So haben Sie eine reichhaltige Auswahl, um das Aussehen des Textes zu
verdndern.

1 Markieren Sie den Text, dessen Schrifttyp ausgetauscht werden soll. Klicken Sie
auf das erste Listenfeld und suchen Sie sich eine neue Schrift aus, zum Beispiel die
Schrift mit dem Namen Comic Sans MS.

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format 7
Ded &k A ¥ « By
[rvial [[] 0 - iestich - Fxu@(E=

 Clarendon BT A
By Clarenden Cn BT B NI RN R RIS /RO RN PRI RN ERNTY
Fr Clarendon Hv BT
T Clarendon Lt BT

n sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach. Tippen Sie lustig daruf

Fp ClassGamnd BT utomatisch in eine neue Zeile gewechselt.

T ClearBlackDB . . .

B ClearDB roblem. Mit der Return-Taste ist schnell ein neuer Absatz

T Clé Gaelach (Twomey)

Fp Clocks [

T CloisterBlack BT zeichnet” werden — so werden zum Beispiel fette oder kursive
T CloisterOpenFace BT

T Colonna MT

£ ist ebenfalls maglich. Auch Kombinationen lassen sich
B CommercialScript b
F CommonBullets

T Compacta Bd BT

T Compacta Bk BT

T Compacta BT

H Compacta Lt BT

T Computers

(} Consolas

() Constartia

(} Cooper Black

T Cooper Blk BT

T Cooper BlkkHd BT

T Cooper Blklt BT

T Cooper BlktHd BT

T Cooper BlkOul BT

H Cooper Lt BT

H Cooper bd BT -

2 Verdandern Sie die Grof3e der Schrift im zweiten Listenfeld.

‘=, Dokument.rtf - WordPad

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format ?

DEH Sk # dBE B

Comic Sans MS - : Westlich

[
g-n-«n-z- 31 dg R
10
In diesem Programm lasser 11

los. Am Zeilenende wird amw
14

[Neue Absiitze sind kein P

ichtet)

e erstellen
in eine neu

22
Texte kiannen auch "ausgezgé werden — 50|
Zeichen genannt. 28

lls maglich

Das Zuweisen einber Farbe 4;
selbstverstandlich erstellen.”
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172 Kapitel7

3 Nach der Auswahl der neuen Schriftgrofle ergibt sich das nachfolgend abgebil-
dete Stadium.

,

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format ?
CEE Sk # & o By
Comic Sans M5 + 12 - Westich - Fx U ®|[E)=s

5-|‘1-u-z-u-z-u-a-u‘5-|-s-|-?-w-s-u-s-|-1D‘|-11-|-12-|-13-|-14‘b-

In diesem Programm lassen sich Texte erstellen. Das ist ganz einfach. Tippen Sie lustig daruf
los. Am Zeilenende wird automatisch in eine neue Zeile gewechselt.

Neue Absétze sind kein Problem. Mit der Return-Taste ist schnell ein
er Absatz eingerichtet)

4 Speichern Sie das Dokument auf der Festplatte, wenn alles fertig ist. Rufen
Sie dazu die Funktion Datei/Speichern auf. Tippen Sie im Dateiname-Feld den ge-
wiinschten Namen ein. Geben Sie im Dateityp-Listenfeld an, in welchem Datei-
format das Dokument gespeichert werden soll. WordPad schldgt standardméaBig
den Dateityp RTF vor. Mit dem Link unten links im Dialogfeld kann der Ordner-
bereich tibrigens ein- oder ausgeblendet werden.

<, Speichern unter - —
G~ » Michael » Dokumente » [ +2] [suchen
Wy Organisieren ~ 222 Ansichten ~ i Neuer Ordner
A — Name_ Anderungsdatum  Typ Grae
%l Zuletzt besuchte Orte Designer Projects
B Desktop [@1Eigene Webs
/& Computer Fotobuch-Dateien
HTML
I Dokumente
- QPPriv
[ Bider Snaglt Katalog
‘f{' Muszik Symantec
|5 Zuletzt gedndert TomTom
’B Suchvorginge Unbenannte Site 2
Offentlich Updater
Updaters
Ordner G Version Cue

Dateiname:  Dokument.rtf

Dateityp: | RTF-Format (RTF) (*.rtf)

StandardmaBig in dies
* Ordner ausblenden Fomacspacham

5 Wurde ein Dokument gespeichert, wird der Dateiname in der Titelzeile des Pro-
grammfensters angezeigt — das ist bei praktisch allen Windows-Programmen so.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format 7

Ded & M &8O o B

44




Schriften ansehen und installieren

Schriften ansehen und installieren

In WordPad sehen Sie keine Vorschau, wenn Sie eine neue Schrift auswah-
len. Eine Beurteilung allein nach dem Namen ist natiirlich nicht ganz leicht.
Klar, dass Windows Vista hier eine Hilfe bereitstellt.

Im Windows-Startmend finden Sie im Ordner Zubehdr/Systemprogramme
ein Programm namens Zeichentabelle. Hier finden Sie alle Zeichen eines
Zeichensatzes. Dieses Programm ldsst sich beispielsweise nutzen, wenn Sie
ein bestimmtes Sonderzeichen suchen — etwa das ©-Symbol. Klicken Sie auf
einen Buchstaben, wird er vergréflert angezeigt. Der gewiinschte Buchstabe
kann kopiert und dann im Textbearbeitungsprogramm eingefiigt werden.

Schriftart: €} Arial -
IBEBEEERNEERE /012345
s(a[7]8|o]:[,[<[=]>]2|@A|B|C|D|E|F|G[H]
IJ[KIL[M[N[O|P|Q|R|S|TIU[V|W|X|Y|Z[[|\
1|1*_| " |a|b|c|d|e|f|lg|lh|i|]|[k|[l|mn|jojp
qlr= wix|yz|{|||}|~] |i|¢ £[n¥
T8 C) N EENEEEEENCERE
- S N e SLAL . A
v A|A[A[A]A|AZE|C|E[E[E[E[I
T[1[B[R[0]0[6]0]0] < |@|ulul0[u|Y|p|r|ala
aldlalaleeg|e|elele|i|1|T|i|6|R|o|o|c|a
o|=|alu|a|alaly|p|v|Ala|Ala|alalCle|Cle]

Zeichenauswahl: Auswahlen Kopieren
Erweiterts Ansicht

U+00AS: Copyright-Zeichen Tastenkombination: Alt+0169

Um einen Beispieltext anzusehen, 6ffnen Sie im Windows-Startmenii die
Systemsteuerung. Aktivieren Sie die Kategorie Darstellung und Anpassung.
Sie finden dann rechts die Option Schriftarten, die wir benotigen.

g%_aﬁw b Systemsteuerung » Darstellung und Anpassung » w |44 [|l Suchen

Startseite der Systemsteuerung

ES Anpassung

S T Desktophintergrund @ndern  Farben anpassen | Bildschirmauflasd
Sicherheit Bildschirmschener dndern Design éndern
Netzwerk und Internet . -
e i Taskleiste und Startmenti

Startment anpassen | Symbole auf der Taskleiste anpassen
Programme Bild auf dem Startmenu andern

Hardware und Sound

Benutzerkonten und P
Jugendschutz N Center fur erleichterte Bedienung

Darstellung und Anpassung ¥ Fur sehschwachen anpassen | Bildschirmsprachausgabe andern

Tastenkombinationen und Zugriffstasten unterstreichen
Zeit, Sprache und Region
A 2 Hohen Kantrast ein- oder ausechalten

Erleichterte Bedienung

Weitere Optionen Ordneroptionen
Einzel- bzw. Doppelklick zum Offnen festlegen | Klassische Windows
Kassische Ansicht Alle Dateien und Ordner anzeigen

¥

stallieren oder entfernen

"4k
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174 Kapitel7

Nach dem Aufruf sehen Sie im folgenden Fenster eine Auflistung aller instal-
lierten Schriften.

%v ‘A <« Darstellung und Anpassung » Schriftarten
Linkfavoriten Name Schriftarttyp Gréfie
T‘ Dokurmente a4 my lover TrueType 36 KB E
. 18thCentury TrueType K8
i bider T 18thCentury TrueType 21 KB
B Musik 1| Aachen Bold BT TrueType 42KB
U5 Zuletzt geandert | Aachen BT TrueType 41 KB
IS suchverginge (0] Abadi MT Candensed Extra Bold Stan... OpenType 65 KB
Sffentlich 0] Abadi MT Condensed Light Standard ~ OpenType 70Ke
] Abadi MT Condensed Standard OpenType 69 KB
T ABSALOM TrueType 47KB
. AbsolutDE Normal TrueType 49KB
o Academy Engraved LET Plain:1.0 TrueType 59 KB
0] ACaslonPro-Bald OpenType 140 KB
(0] ACaslonPro-Bolditalic OpenType 166 KB
0] ACaslonPro-Ttalic OpenType 164 KB
0] ACaslonPro-Regular OpenType 159 KB
0] ACaslanPro-Semibold OpenType 163 KB
0] ACaslonPro-Semibolditalic OpenType 167 KB
1 Acidic TrueType 124 KB
7 AdLib BT TrueType 46 KB
D ~ ;:.I ADRAIT LS 13¢m :
1712 Elemente
A

Suchen Sie in der Liste die Schrift, die Sie sich ansehen wollen, und klicken
Sie doppelt auf den Eintrag. Im folgenden Fenster sehen Sie dann die Schrift
mit einem Beispieltext in verschiedenen Schriftgrofien.

Gusian

Schriftname: Comic Sans M5 2
ersion; Version 5,00
OpenType Layout, Digitally Signed, TrueType Outlines

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHITKLMNOPQRSTUVWXYZ
1234567890.:,; ' " (1?) +-*/=

12 Franz jagt im kemplett verwahrlosten Taxi quer durch Bayern. 1234567830
iz Franz jagt im komplett verwahrlosten Taxi quer durch Bayern. 12345678/

.. Franz jagt im komplett verwahrlosten Taxi quer durch

. Franz jagt im komplett verwahrloste
Franz jagt im komplett ver

Franz jagt im komplet
1

i

=
@

e




Schriften ansehen und installieren

Neue Schriften installieren

Standardmafig wird im Ordnerfenster keine Meniileiste, wie es bei friiheren
Windows-Versionen (blich war, mehr verwendet. Wenn Sie im Menii der
Organisieren-Schaltflache die Mendiileiste-Option aktivieren, haben Sie den
Zugriff auf einige zusatzliche Optionen, die in der Symbolleiste nicht zu
finden sind.

Nachfolgend sehen Sie die Mendiileiste, die oberhalb der Symbolleiste ange-
bracht ist. In verschiedenen Meniis sind dort eine Menge zusatzlicher Funk-
tionen untergebracht.

v 4 <« Darstellung und Anpassung » Schriftarten

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

R —
Wy Organisieren ~

MNeuer Ordner

Ausschneiden
Kopieren
Einfigen
Riickgéngig
Wiederhelen

Alles auswahlen

O Layout

Ordner- und Suchaptionen

Loschen

Umbenennen

Ansichten ~

Mame

0] Aharoni Fett

0, Andalus

0 Angsana New |

0] Angsana New |

0, Angsana New |
v @ Angsana Mew!
. 0 AngsanaUPCF
0] AngsanallPC F
b ¥ Megileiste

‘l Detailfenster
[® Vorschaufenster
[E0| Navigationsfenster

Wenn Sie neue Schriften installieren wollen, rufen Sie die Funktion Neue
Schriftart installieren aus dem Datei-Meni auf.

G@v A< Darsicliting und Anpasst
 e—
T e e e

I MNeue S:hrifﬁrtmsta\\ieran”.

Verkniipfung erstellen
Léschen

Umbenennen

| Eigenschaften

SchlieBen

Suchen Sie im unteren Bereich des folgenden Dialogfelds den Ordner, in dem
sich die neuen Schriften befinden, die Sie installieren wollen.

AnschlieBend werden in der oberen Liste die gefundenen Schriften aufgelis-
tet. Beachten Sie, dass die Option Schriftarten in den Ordner »Fonts« kopie-
ren aktiviert ist. Dann werden alle markierten Schriften in das Standard-
verzeichnis fiir die Fonts kopiert.

'4)
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176  Kapitel 7

B Schriftarten hinzufiigen

Schriftartenliste

BaskervileBE Medium (Type 1)

B
AGaramond Regular (Type 1)

AGaramond Semibold (Type 1)
AGaramond Semiboldtalic (Type 1)
Anna (Type 1)

BaskervileBE talic (Type 1)

Installieren

Schliefen

it

Alle auswahlen

Crdner:

Fraz filwe duvel Bayenie.

2\psfonts\pim Laufwerke
= o] Bz vSdnedete -
= PSFONTS

[] Schriftarten in den Ordner "Fortts” keopieren

Nach dem Bestatigen iiber die Installieren-Schaltflache werden die Schriften
installiert. Falls sich eine Schrift bereits im Fonts-Ordner befindet, erhalten
Sie einen entsprechenden Warnhinweis. Schlieflen Sie zum Schluss das
Schriftarten-Fenster wieder. Die Schriften sind nun verfiigbar.

Dokumente drucken

Ist das Dokument fertiggestellt, wollen Sie es sicherlich drucken. Dazu soll-
ten Sie zundchst einmal die Seite einrichten. Bei den meisten Windows-Pro-
grammen finden Sie im Datei-Menii eine Funktion mit der Bezeichnung Seite

einrichten — so auch bei WordPad.

Meu... Strg+N
Offnen... Strg+0
Speichern StrgeS

Speichern unter...

Drucken... Strg+P

Seitenansicht...

Seite einrichten... h

1 Dokument.rtf

Hinweis

Beim Einrichten der Seite wird zundchst eingestellt, ob die Seite im
Hoch- oder Querformat gedruckt werden soll. AuBerdem wird die
Papiergrof3e ausgewadhlt — DIN A4 ist hier ein Standardseitenformat.
Ferner stellen Sie im Dialogfeld von WordPad die Rander der Seite
ein. An dem kleinen Vorschaubild ldsst sich die Wirkung der Einstel-

Datei | Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format ?

i

Westlich

- Fjrg,@_

R S R

xte erstellen. Das ist ganz einfach. Tippen Sie lustig daruf
in eine neue Zeile gewechselt.

lem. Mit der Return-Taste ist schnell ein

lungen begutachten.
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Dokumente drucken 177

Im folgenden Dialogfeld stellen Sie die Daten fiir die Seite ein.

Seite cinrichten ==

Papier

Grite [ -
Quelle [Automatisch auswahlen -
Ausichtung Rénder fmm)

@ Hochformat Links: 318 Rechts: 31,8
) Guerfomat Oben: 254 Unten: 254

WordPad bietet mit der Funktion Datei/Seitenansicht die Moglichkeit, das
Dokument in der Druckansicht zu tiberpriifen. Dabei wird zur Anzeige das
gesamte Programmfenster genutzt. Mit der Funktion VergriBern lasst sich
das Dokument noch detaillierter beurteilen. Nutzen Sie die Schlief3sen-Schalt-
flache, um zum vorherigen Dialogfeld zuriickzukehren.

B

eve Absiitze sind kein Problem. Mit der Return-Taste ist schnell ein
ver Absatz eingerichrer

etz kErwen such"susgezsichnat werden — sowsrten zum Beispiel fette ozer kumive
o L

ist sbenslls miglich, Auch Kom binationen lassen sich

Seite 1 NE




178 Kapitel 7

Den Drucker festlegen

Wenn Sie die Seitenansicht geschlossen haben, muss noch eingestellt wer-
den, auf welchem Drucker Sie das Ergebnis drucken wollen. Rufen Sie dazu
die Datei/Drucken-Funktion auf. Im oberen Listenfeld des folgenden Dialog-
felds wird der gewiinschte Drucker ausgewahlt.

Algemein
Drucker auswahlen
B Drucker hinzufugen * hp psc1310 series an Sck
o HP Laser)et 2200 Series PCLS e Microsaft XPS Docurmer

[#0HP Laser)et 2200 Series PS (MS) an Media
=5 hp psc 1310 series

< m v
Status Bereit [T Ausgabe in Datei umleiten
ot
Kot
Seftenbersich
@ Ales Anzahl Exemplare: 1

Matkienng ) Aktuelle Sete
() Seften: 165635 Sortieren
231 23
Geben Sie entweder ein Seitenzahl oder 1} 1}
einen Seferbereich ein. Z. B 512
I [ Dnucken | [ Abbrechen | [ Dbemehmen |

Um die spezifischen Einstellungen des Druckers anzupassen, rufen Sie die
Einstellungen-Schaltflache auf. Je nach verwendetem Drucker werden ver-
schiedene Funktionen bereitgestellt. Bei dem von uns eingesetzten HP-Multi-
funktionsgerat sind die folgenden Funktionen verfiigbar. Im abgebildeten
Dialogfeld wird das verwendete Papier und die Druckqualitdt eingestellt.

= g

| Eweterte Optionen | Papier/Quaital | Eifelte | Fertigsteliung | Farbe |

Druckaufgaben-Schnelleinst

- Speichem Lischen
Papisroptionsn
Papierformat: 210 x 297 mm
A -
[ Bemutzerdeinir...| ||_|__|
Randios |
Auto |
Papietyp: |
Nomel
mapapier Druckaqualitat
Nomal -
Schwarzweifauflosur - 600
Engangsfarbauflésun : 600
Farbausgabs Automatisch
Real Life - Digitale Fotografie
(D]

3



Dokumente drucken

Hinweis
Auch wenn sich das Aussehen der Dialogfelder von Drucker zu Dru-
cker unterscheidet — im Prinzip lassen sich bei den meisten Dru-

ckern dieselben Parameter verandern. Meist gibt es neben der Ein-
stellung der Papierart auch Optionen fiir die Druckqualitat.

Wenn Sie Farbausdrucke erstellen, kann die Qualitat tiber die Farbe-Register-
karte angepasst werden. Rufen Sie auf dieser Registerkarte die erweiterten
Farbeinstellungen auf. Dann finden Sie im folgenden Dialogfeld Optionen,
um die Helligkeit oder Farbsattigung des Ausdrucks anzupassen.

Haben Sie Einstellungen verdndert, lassen sich diese mit der Speichern-
Schaltflache sichern. Dies ist fiir eine spdtere Nutzung sinnvoll. So brauchen
Sie die Einstellungen nicht jedes Mal erneut zu verandern.

Erweiterte Optionen I Papier/Qualitat | Effekte | Fertigstellung | Farbe
Druckaufgaben-Schnelleinst
Standsrd-Drucksinstellungsn - Speichom Loechen
Erweiterte Farbeinstellungen A=)
Erweiterte Farbeinstellungen Vorschau
Heligket: 1] U Vorber
Dunider ] Heller
Satigung: 0 U
Gedampft o Lebhaft
Fablon: U
Kalter o Warmer

Mit Windows Vista drucken

Meist werden Sie ein Dokument aus dem Programm heraus drucken, in dem
es erstellt wurde. Das ist aber nicht unbedingt notwendig. Windows Vista
bietet Optionen an, um ohne das Starten eines Programms Ausdrucke zu

erstellen.
1
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1 Markieren Sie im Ordnerfenster diejenigen Fotos, die Sie drucken wollen.
Halten Sie dabei die [Strg]-Taste gedriickt.

@W . » Computer » Reserve (F) » WEBGALERIE 252 v | #2 [ll Suchen
d

Datei  Bearbeiten Ansicht Extras 7

Wy Organisieren ~ [ Ansichten = )@ Vorschal igt Dricken B8 E-Mail i@ Brennen

Linkfavoriten Name Anderungsdatum  Typ GraBe Markierungen E

El Dokumente

B Bilder ﬂ
B Musik o
Weitere » e
Ordner v 270er-00lbjpg 270er-001b.tif 270er-002b.jpg 270er-002b.tif
iy Daten (D7)
iy Res (E)
s Reserve (F)
42Tableau T '—‘ "-i
. 100Diaschau X i AT ey
N i
. 464h-vorbereitet e =
642q-vorbereitet
Digi-Bilder = 270erD03bjpg 270er-003b.tif 270er-004b.jpg 270er-004b.tif

2 Rufen Sie nun in der Symbolleiste die Drucken-Option auf.

= DruckeiJ B E-Mail™ (@ Brennen

—
Name Sendet die ausgewihlte Datei an den

Grafie
Drucker,

270er-001b.jpg 270er-001 b tif 270er-002b.jpg

3 Stellen Sie im Kopfbereich des Assistenten-Fensters den gewiinschten Drucker
sowie die passenden Optionen dazu ein — wie die Papiergrofie und Qualitat.

3



Dokumente drucken

4 Im rechten Bereich geben Sie vor, wie die markierten Bilder auf der Seite an-
geordnet werden. Durchscrollen Sie die Liste, um die verschiedenen Varianten
kennenzulernen. So sind ganzseitige Ausdrucke ebenso moglich wie Bildiiber-
sichten. Diese sind sinnvoll, wenn Sie den Inhalt eines Ordners zu Archivierungs-
zwecken ausdrucken wollen.

—— ~ !__‘_ o

L 9x13cm @)

Ganzsﬁges Foto
o
' En - - -
A =S
S Passbild (9]

13x18 em(2) 5

Ko ntalga bzug

-kttt
ot

1M
1M
11
1M
1

T
m

-

20 %25 em (1)

5 Starten Sie abschlieBend den Druckvorgang mit der Drucken-Schaltflache.
Je nach Grof3e des Dokuments dauert es einen Moment, ehe Sie den fertigen
Ausdruck in den Handen halten.

6 Sollen die Druckoptionen angepasst werden, rufen Sie im Hauptfenster

des Assistenten den Optionen-Link auf.
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7 Im Dialogfeld, das anschlief3end gedffnet wird, finden Sie unten den Link
Druckereigenschaften, den Sie zum Andern der Druckoptionen benétigen.

Drucksinstellungen =)

Zum Drucken verscharfen

Mur Optionen anzeigen, die mit dem Drucker kompatibel sind
Einige Kombinationen von Papiertyp, PapiergraBe und Druckqualitat
|| tiefern kein utes Ergebnis oder stehen nicht bei allen Druckern zur
Verfiigung. Die besten Ergebnisse lassen sich dadurch erzielen, dass nur
miteinander kompatible Optionen verwendet werden.

M| Farbverwaitung...

Druckereig Enzcaﬁ&zn.
I [ Gffnet die Eigenschaften des ausgewshlten Druckers D
—J

8 Je nach verwendetem Drucker unterscheiden sich die angebotenen Optionen
deutlich. Bei einem SW-Laserdrucker — wie im folgenden Dialogfeld - finden Sie
deutlich weniger Optionen vor als bei Farb-Tintenstrahldruckern.

-
) Eigenschaften von Dukumerﬁ\\gﬁ ;HE TaeerIet 2200 Sevies Ps (Ms)' e
Layout | Papier/Qualtit

Ausiichtung

-
Beidsetiger Druck
=4 Kein -

Setenrsherolgs

‘Von vome nach hinten A

Setterformat

@ Seten pro Blatt 1 -

() Broschirre

9 Sie kdnnen Dokumente auch iiber das Kontextmenii ausdrucken. Markieren Sie
die betreffende Datei und rufen Sie aus dem Kontextmenii die Drucken-Option auf.
Bei Bildern wird dann der Druckassistent gestartet — Textdokumente werden direkt

ausgedruckt.
Name Anderungsdatum  Typ Grofe Markierungen
N~
G

il Vorschau

270er-001b jpg 2 Bearbeiten 4
Drucken
Open with K&U EXIF Viewer
Vorschau

—



Biiroprogramme einsetzen

Biiroprogramme einsetzen

Wenn Sie einen neuen Rechner erwerben, sind dort meistens auch einige
Programme fiir kaufmannische Aufgaben vorinstalliert. Vielleicht finden Sie
ja auf Ihrem Rechner das Microsoft Office-Programmpaket, das weitver-

breitet ist.

Bei unserem Rechner ist beispielsweise das Paket WordPerfect Office vor-
installiert, das Sie nachfolgend sehen.

MySQL

Morton 360

PHP 5

Pinnacle Studio AVDY

PowerQuest PartitionMagic 7.0

QuickTime

Roxio WinQOnCD 8 Premium

Snaglt 7

Spiele

TerraTec

TomTom

TomTom HOME

T-Online

Wartung

Winamp

Windows-Digitalmedienerweiterungen

WordPerfect Office X3

E! Meues Projekt
Presentations Graphics X3
Presentations X3

. Quattro Pro X3

Fad WordPerfect X3 |}
Dienstprogramm
Unterstiitzung

Zuriick

Hinweis

Michael

Dokumente

Bilder

Musik

Spiele

Suchen

Zuletzt verwendet L4
Computer

Netzwerk

Verbindung herstellen
Systemsteuerung
Standardprogramme

Hilfe und Support

i

Die Office-Pakete sind meistens ahnlich zusammengesetzt. Neben
einem Programm zur Bearbeitung von Texten gibt es meist eine
Tabellenkalkulation zur Berechnung von Tabellen und ein Prasenta-
tionsprogramm, das zum Beispiel fiir Vortrdge verwendet werden

kann.

T
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Zur Berechnung von Tabellen — der sogenannten Tabellenkalkulation — liegt
bei uns Quattro Pro bei. Nach dem Aufruf der Funktion Datei/Neu von Vorlage
wahlen Sie im folgenden Dialogfeld aus, welche Aufgabe Sie erledigen wol-
len.

7 PerfectExpert (2 [
New erstellen | Bears

[[Batiro Pro] -] Erstellen

7 [Quattro Prosébeitsmappe] -+ | | In Ordner Favariten' kopieren
. Auszug Lber Mettowert §
= = 3 Schlisfen

ch

- Budget. Schule
- Darlehensvergleich Bauen und ‘waohnen

m

Gegeniiberstelung Misten ader Kaufen ve
Hypathek, 14-tagig

- Ruhestandsplan
. Zeugnisblatt
Zukiinftiger Wert einer einmaligen Summe

Dieses Projekt kidhmen Sie fir [hre personliche Finanzplanung
venwenden. Es enthalt viele Eingabe- und Ausgabearten und kann an
Ihie perstnlichen Bedurfnisse angepasst werden.

Nach dem Start ist die folgende Arbeitsoberflache zu sehen. Sie kénnen die
abgebildete Vorlage verwenden, um einen Haushaltsplan zu erstellen.

Quattro Pro X3 - [C\Users\MichaeNDocuments\Arbeitsmappe2. QPW] [E=H ]
[} Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfigen Format  Extras  Fenster  Hife NERE
DSEHBEE 4BEO -0 sLOA BEERE Az-DEEH G ¢
il -0 -BJU 2 Nomed -] BY @~ G- - (@

« Pofect Evped Tuor Wind x N
EFD

Budget, personl.

Haushaltsplan

Bekppten il en <-- Datum in links stehende Zelle eingeben

Beispieldaten entfemen
Eine Yersion speichein
et eine Version Einnahmen jahrlich monatlich %

Diuckvorschau

Drucken

Speichern

Gesamt

Ausgaben jahrlich monatlich %

Tipp ="

Dieses Budget enthilt meher:
Kategorien fir Eimnahmen und
A de

N=IER

A eligen
Benuizers angepass! weiden.
Zehlen i das Monctsbudget

und Prozentwerte werden vom
Programm automatisch
erechnet [RGB v O I B W K e v

Hbeitsm. Bitzzele & NF lFesisicliosts [fF | BEREIT
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Hinweis

Die Vorlage ist »selbstrechnend«. Das bedeutet, dass Sie Zahlen
eintippen, die anschlieend automatisch berechnet werden. So ad-
diert Quattro Pro im Beispiel selbststdndig alle Einnahmen und
zieht davon die Ausgaben ab. Die Verwendung eines Taschenrech-
ners konnen Sie sich also sparen.

Prasentationen erstellen

Wollen Sie einen Vortrag im Biiro halten? Oder miissen Sie eine Produktvor-
stellung erarbeiten?

Fiir solche und dhnliche Aufgabenstellungen werden Prasentationsprogram-
me verwendet. Auch im Programmpaket WordPerfect Office gibt es ein sol-
ches Programm: Presentations.

Nach dem Start konnen Sie sich im folgenden Dialogfeld eine Vorlage aussu-
chen - hier werden viele Muster zu unterschiedlichsten Themen bereit-
gestellt.

B2 PerfectExpert &&J
Meu erstellen | Bearbeiten

Erstellen

[[Flesenlat\uns] ']

T [Presentations-Zeichnung] # | | In Ordner Favoriten' kopisren
Begriifungsprasentation
‘ Empfehlung einer Strategie
=L -' Finanzplanprazentation
Geschaltsplanprasentation
Jahresberichtsprasentation z
Mark ating-Plan Hilie

Marktforschung

Schulung und Tramlng

Verkaufsprasentation | &

Mit Hilfe: dieser Présentation kirnen Sie der Welt und besonders Thren
Kunden ein neues Produkt oder eine Dienstlsistung varstellen.

Hinweis
Bei Office-Paketen sind die Arbeitsoberflachen meist aufeinander

abgestimmt. So fallt beispielsweise der Umstieg vom Textver-
arbeitungsprogramm zur Tabellenkalkulation leichter.

T
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Nach dem Aufruf sehen Sie die folgende Arbeitsoberflache. Prasentationen
sind immer aus mehreren »Folien« aufgebaut, die iiber die Registerkarten
unter dem Arbeitsbereich aufgerufen werden.

Hinweis

Die Folien sind zunachst mit Standardtexten ausgefiillt. Sie brau-
chen nur die bestehenden Texte auszutauschen, um die Folien auf
den eigenen Einsatz vorzubereiten. Neben Texten werden fiir Pra-
sentationen meist Schmuckelemente wie Linien oder Punkte ver-
wendet, um die Aussagen der Folien besser strukturieren zu kon-
nen. AuBBerdem lassen sich eigene Fotos zur Veranschaulichung der
Themen integrieren.

Die verschiedenen Folien sind auf die unterschiedlichen Themenbereiche
zugeschnitten. Eine weitere Beispielfolie finden Sie in der nachfolgenden Ab-
bildung. Sie sehen, dass lhnen die Vorlagen bereits ausgereifte Konzepte
zur Verfiigung stellen.

T4k
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Zu guter Letzt

»Was ich mal fragen wollte, Andreas ...«, begann Jonas die Unterhal-
tung. »Findest du eigentlich, dass ich mir fiir meinen Heimrechner die
neuste Microsoft Office-Version kaufen sollte? Ich weif, die Frage ist
trivial, aber ich darf doch mal fragen ...«

»Klar. Was arbeitest du denn so mit Biiroprogrammen und was ist auf
deinem Rechner installiert?«, war die Nachfrage von Andreas.

»Na ja, ich schreibe halt ein paar Briefe und verwalte mein Haushalts-
geld. Auf meinem Rechner war ein WordPerfect-Paket installiert.«

»Also, ich meine, das sollte vollig reichen. Verwende einfach das kos-
tenlose Programm weiter. Die komplexen Biiroprogramme sind fiir dei-
ne Aufgabenstellungen vollig iiberproportioniert. Da wiirdest du nur
einen winzigen Bruchteil der angebotenen Funktionen bendtigen.«

»Ah jal«, war Jonas knappe Antwort bei diesem kurzen Gesprach.

"4k
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Gute Unterhaltung

Nach der Arbeit der vergangenen Kapitel wollen wir uns nun ein
wenig dem Genuss widmen. Die neuen Rechnergenerationen
kénnen Sie ndmlich auch als Multimedia-Schaltzentrale einsetzen.
Und zur Entspannung liefert Windows Vista ein paar Spiele mit,
von denen ich lhnen einige vorstellen will.

189
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Der Multimedia-PC

Immer mehr verschmelzen der PC und das »Heimkino«. Die alte Stereoanla-
ge hat ebenso wie das Fernsehgerat ausgedient, wenn Sie (iber einen aktuel-
len PC verfiigen. In der letzten Zeit werden zum Beispiel viele PCs mit einer
Fernsehkarte ausgeliefert, sodass der Empfang von Fernsehprogrammen auf
dem PC-Monitor méglich ist.

Diese PCs sind mit einer Software ausgeriistet, mit der die Fernsehkarte be-
dient werden kann. Microsoft bietet ebenso wie die Firma Pinnacle solche
Komplettsysteme an.

Die Programmoberflache des Pinnacle MediaCenters nimmt den gesamten
Bildschirm ein — Sie sehen dies in der folgenden Abbildung. Das MediaCen-
ter kann fiir den Live-Empfang oder als digitaler Videorekorder verwendet
werden.

Nach der Auswahl des gewiinschten Senders kdnnen Sie das Fernsehbild auf
den gesamten Bildschirm umstellen — Meniis oder Ahnliches gibt es dann
nicht mehr.

3
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Praktisch ist dabei, dass der PC auch per Fernbedienung bedient werden
kann — ganz so, wie Sie es von Ilhrem Fernsehgerat oder Videorekorder ge-
wohnt sind.

Im MediaCenter lassen sich samtliche Medien verwalten. So kdnnen Sie lhre
gesammelten Videofilme ebenso wie lhre CD-Sammlungen verwalten.

N
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Interessant ist beim Pinnacle MediaCenter auch die Méglichkeit, Fotos als
Diaschau zu betrachten.

Auch eine Teletext-Funktion ist im Pinnacle MediaCenter enthalten. Eine
Beispielseite zeigt das folgende Bild. Die Navigation zwischen den Teletext-
seiten kann wahlweise liber die Tastatur oder die Fernbedienung erfolgen.

PINNACLE

MediaCenter

100 100 ARDtext So 10.04.05 23:30:05

ARDText @)

Kz-Befreiung: Gedenken in Weimar
Hannover-Messe erdoffnet
0B Tiefensee in Leipzig bestdtigt

Lautern und Nirnberg gewinnen....
Rad: Boonen schafft das Double...
Eisbdren Berlin im DEL-Finale....
FuRball: Real schldgt Barcelona..

Kulturreport
Druckfrisch.
Neue Biicher

Inhaft (A-2).. 101 Programm.
Tagesschau.... 112 Boulevard....
Aus aller Welt 155 Ratgeber....
Sport 200/600

N
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Musik genief3en

Zum Anhoren lhrer Audio-CDs brauchen Sie nicht unbedingt einen herkdmm-
lichen CD-Player. Sie kdnnen die gewiinschte CD auch einfach in das Lauf-
werk lhres PCs einlegen. Windows Vista erkennt dann die Audio-CD und
schldgt den Media Player als Abspielprogramm vor.

¥, Automnatische Wiedergabe - =)
£25: DVD-RW-Laufwerk (H) Juli

[“JImmer fiar Enhanced Audio-CDs durchfahren:

(Rudio B -

m

. 9 H
Organize and Edit
mit Adobe Photoshop Elements 6.0

Allgemeine Optionen

Nach dem Bestédtigen wird der Windows Media Player gestartet und Sie kon-
nen die CD genieBBen. Anhand des Sounds werden bewegte Grafiken ange-
zeigt — sogenannte Visualisierungen.

J
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Der Media Player bietet diverse verschiedene Visualisierungen an. Sie errei-
chen sie iiber das Menii der Schaltflache Aktuelle Wiedergabe.

Probieren Sie einmal verschiedene Visualisierungen aus — viele davon sind
sehr witzig.

é}
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Wenn Sie mit dem Internet verbunden sind, kénnen die Titel der CD automa-
tisch aus einer Datenbank ausgelesen werden. Die Titel und deren Dauer
sehen Sie in der Liste rechts. Uber der Liste wird das Cover der CD abge-
bildet, wenn es in der Internet-Datenbank gespeichert ist.

Juli
World

Kaufen

Zerrizggen
N

Ein Meuer Tag +
Dieses Leben
Du Mimmst Mir Die Sicht
Bist Du Das

¥ Zerrissen
Ein Meuer Tag
Wervon Euch
Wir Beide
Egal Wohin
Das Gute Gefiihl
Am Besten Sein
Wenn Du Mich Lasst
Ein Grub

Ein Meuer Tag

=

4:35
3:20
4:25
3:25
2:50
4:44
301
351
312
313
3:33
14:56

Einstellungen anpassen

Programme zum Abspielen von CDs gibt es viele. Sie sind alle so komforta-
bel, wie Sie es von den herkdmmlichen Gerdten kennen. Und sie haben eini-
ge Funktionen mehr zu bieten, wie Sie bereits bei den Visualisierungen fest-
gestellt haben. Um die Titel in zufdlliger Reihenfolge abzuspielen, verwenden
Sie die Schaltflache links auen neben den Navigationselementen am Fuf}
des Player-Fensters.

Hinweis

Da Sie CDs auch auf die Festplatte iiberspielen kdnnen, lassen sich
auch Wiedergabelisten aus unterschiedlichen CDs zusammen-

stellen.

R
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Sie mochten die Hohen und Tiefen des Sounds anpassen? Auch dafiir bietet
der Media Player Optionen an. Im Menii Aktuelle Wiedergabe finden Sie in
der Rubrik Erweiterungen die Option Grafikequalizer.

_’Q i Aktuelle lEdErgabE Medienbibliothek Von Medium kopieren Brennen Synchronisieren
e ————

"Ein Neuer Tag" wiedergeben (H:)

v Listenbereich anzeigen

»| v Erweiterungen anzeigen

Erweiterungen
3
Visualisierungen Farbauswahl
- 2
FgAls Uberblenden und automatischer Lautstérkeausgleich
Weitere Optionen... © Graﬂkaqualizer&ﬂ
“Mail

Hilfe bei der Wiedergabe Medienlink filr

Wiedergabegeschwindigkeit
Stiller Modus.
SRS WOW-Effekte

Videoeinstellungen

Nach dem Aufruf wird unter dem Vorschaubild ein Bedienfeld eingeblendet —
Sie sehen dies im folgenden Bild.

© © crafikequal

% Zerrissen 00:59 ( ¥ O a

Hinweis

Im Equalizer wird das Klangspektrum in zehn Bander unterteilt. Je-
des Band deckt einen bestimmten Frequenzbereich ab. Die Anteile
der Frequenzen werden {iber die Schieberegler verandert. Bewegen
Sie die Schieberegler mit gedriickter linker Maustaste. Wenn Sie
wdhrend der Verdnderung ein Musikstiick abspielen, konnen Sie
den Unterschied gleich beurteilen. Der Balance-Regler steuert die
Verteilung der beiden Stereo-Lautsprecher.

Uber den Reglern finden Sie drei Optionen. Klicken Sie auf die rechte Be-
zeichnung, wird ein Menii mit sehr vielen verschiedenen Voreinstellungen
geoffnet. Damit wird der Sound fiir verschiedene Musikrichtungen optimiert.
So ersparen Sie sich das Ausprobieren.
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Standard
Rock

w U
Grunge

Metal

Dance

Techno

Country

Jazz
Akustisch
Folk
New Age
Klassisch
Blues
Oldies
Reggae
Oper
Swing
Sprache
Musik 56K
Musik 28K
QO crafikequalizer Benutzerdefiniert

CDs iibertragen

Sie kdnnen mit dem Media Player auch Ihre CD-Sammlung digitalisieren.
Wechseln Sie dazu zur Kategorie Von Medium kopieren. Mit der Schaltflache
Kopieren starten unten rechts beginnt der Kopiervorgang. Das Umwandeln
der Songs geht recht schnell. Das Kopieren eines Albums ist in wenigen
Minuten erledigt. Welche Musikstiicke kopiert werden, symbolisieren die
Haken vor jeder Zeile. In der Spalte Kopierstatus wird der aktuelle Fortschritt
angezeigt.

e Aktuelle ¥

2 Medis Guide

Medienbibliothek

Brennen Synchronisiere

JJ » Musik » Ein Neuer Tag (H:) [INE
& Kein Datentrager (G:) Album Titel Linge  Kopierstatus Mitwirkender Interpret
() Ein Neuer Tag (H:) Audio-CD (H)

Ein Neuer Tag i1 Dieses Leben 435 Juli
Juli 2 Du Nimmst Mir Die Sicht ~ 3:20 Juli
World 3 Bist Du Das 4:25 Juli
2006 [ 4 Zerrissen 3.5 Juli
5 Ein Neuer Tag 2:50 Juli
6 Wer ven Euch 444 Juli
7 Wir Beide 301 Juli
8 Egal Wohin 3:51 Juli
9 Das Gute Gefahl 312 Juli
10 Am Besten Sein 313 Juli
11 Wenn Du Mich Lasst 333 Juli
12 EinGrub 14:56 Juli
7} Kopieren starten

Zerrissen

197
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Im Mentii finden Sie verschiedene Optionen, um beispielsweise festzulegen,
in welchem Dateiformat die Songs gespeichert werden sollen. Wegen der
geringen Dateigrofie ist das verbreitete MP3-Format zu empfehlen.

"Ein Neuer Tag" von Medium kopieren (H:)

Format l} » Windows Media Audio
Bitrate 3 Windows Media Audio Pro
Windows Media Audio (variable Bitrate]

CD nach dem Einlegen automatisch kopieren 3
D e e (e ars Windows Media Audio (verlustlos)
v MP3
Weitere Optionen... WAV tverlustios)
Hilfe beim Kopieren T ;. T

Mit der Funktion Weitere Optionen 6ffnen Sie das folgende Dialogfeld. Hier
stellen Sie unter anderem auch den Ordner ein, in dem die Musikstiicke ge-
speichert werden und ob eher kleinere Dateien oder optimale Qualitdt ent-
stehen soll.

Optionen @j
| Medienbiblicthek | Plugns | Datenschutz | Sicherett | DVD | Netzwerk |
Player Musik kopieren | Gerte | Brennen | Leistung |

_ 7y Speicherort firr Musik angeben und Einstellungen zum Kopieren
« oy andern,

Musik auf diesen Speicherort kopieren

Einstellungen zum Kopieren vom Medium

Format:
ez -
Kopierschutz fiir Musik Weitere Informationen zum Kopierschutz

["1€D nach dem Einlegen kopieren
Mur innerhalb der Registerkarte "Kopieren

Immer
[]¢D nach dem Kopieren auswerfen
Audiogualitat:
Minimale Optimale
Grife G Qualitat

Erfordert ca. 57 MB pro CD (128 kBit/s)

Formate onling veralzichen

Die Medienbibliothek

Uber die Schaltfliche Medienbibliothek erreichen Sie die Verwaltung der auf-
gezeichneten Medien. Das kdnnen neben Musikstiicken beispielsweise auch
Videofilme sein.

R
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Um Mediendateien in die Medienbibliothek aufzunehmen, die sich bereits
auflhrem Rechner befinden, verwenden Sie die Option Zur Medienbibliothek
hinzufiigen. Je nachdem, wie viele Mediendateien sich auf lhrem Rechner

befinden, kann das Einlesen eine ganze Weile dauern.

Brennen

Wiedergabeliste erstellen
Automatische Wiedergabeliste erstellen

%@ Musik
Bilder

Video
TV-Aufzeichnungen
Andere

h Zur Medienbibliothek hinzufigen...
E N

Medienfreigabe...

Strg+N

A genan
Favoriten durch Ziehen zur Liste hinzuftigen

Weitere Optionen...
£ Hilfebsim Gebrauch der Bibliothek

Die Windows-Sound-Optionen

Um die Windows-Sound-Einstellungen anzupassen, rufen Sie aus dem Win-
dows-Startmenii die Systemsteuerung auf. Hier benétigen Sie die Option
Hardware und Sound.

« Startseite der
Systemsteuerung

Klassische Ansicht

System und Wartung
Erste Schritte mit Windows
Sicherung des Computers erstellen

Sicherheit

Mach Updates suchen

Computersicherheitsstatus berprifen

_ Programm durch die

@ Windows-Firewall kommunizieren
lassen

Netzwerk und Internet
Metzwerkststus und -aufgaben

:  anzeigen

Dateifreigabe einrichten

wiedergeben
Drucker
Maus

Maus

Schaltflicheneinstellungen dndern

N
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Nach dem Aufruf wird das folgende Dialogfeld gedffnet. Hier wird unter an-
derem die Lautstadrke eingestellt.

4] Loutstarkemiver =)
Gerat
Gerit Anwendungen
”
a Facd 1]]
Lautsprecher Windows Realtek HD
Sounds Audio Control .. |
= =

Tipp

Falls Sie einmal wider Erwarten keinen Ton horen, sollten Sie in die-
sem Dialogfeld priifen, ob die Schaltflache Ton aus unter den
Lautstarkereglern aktiviert ist. Einige Programme schalten namlich
den Ton selbststdndig stumm. Dies ist zum Beispiel bei Video-
bearbeitungsprogrammen der Fall, da diese iiber eine eigene Laut-
starkeregelung verfiigen.

Auf der Sounds-Registerkarte, die Sie mit dem Link Systemsounds dndern
aufrufen, wird tibrigens eingestellt, welche Téne bei bestimmten Windows-
Aktionen abgespielt werden. So kann zum Beispiel ein akustisches Signal
erfolgen, wenn ein Druckauftrag erledigt ist.

Wiedergabe IAufnahme Sounds

Ein Soundschema beinhaltet Sounds, die bei Windows- und
Programmereignissen abgespielt werden, Sie kdnnen ein
bestehendes Schema wihlen oder ein verdndertes Schema speichern.

Soundschema:

Windows-5tandard [verd V] [ Speichern unter... ][ Loschen

Um Sounds zu andern, klicken Sie in der Liste auf ein .
Programmereignis und wahlen Sie einen Sound aus, Die Anderungen
kdnnen als ein neues Soundschema gespeichert werden,

Programmereignisse:

[=7] Windaws ~
n;‘l Alarm bei kritischem Akkustand
I(] Alarm bei niedrigem Akkustand
Auswihlen

Druckvorgang abgeschlossen
n:] Fehler bei Gerateverbindung -

R




Spielen am PC

Wenn Sie dann im Infobereich der Taskleiste den Mauszeiger tiber das Laut-
sprechersymbol halten, 6ffnet sich ein Infoschildchen, in dem Sie die Laut-
starke und die aktuellen Soundeinstellungen ablesen kénnen.

17- Realtek High Definition Audic

Lautstarke: 15
Lautsprecher

By 1239

Hinweis
Die aktuellen Tastaturen haben meist einen Lautstarkeregler. Daher
ist es empfehlenswert, in den Windows-Einstellungen die lauteste

Lautstarke einzustellen und dann die Lautstarke iiber die Tastatur
zu regeln.

Wenn Sie auf das Symbol klicken, kann die Lautstdrke in einem gesonderten
Fenster eingestellt werden. Mit dem Mixer-Link 6ffnen Sie das bereits be-
kannte Lautstarkemixer-Dialogfeld.

Spielen am PC

Zur Unterhaltung liefert Windows verschiedene Spiele mit. Offnen Sie den
Spiele-Ordner im Windows-Startmenii. Dort sind standardmaBig neun ver-
schiedene Spiele installiert, die Sie in der folgenden Abbildung sehen.

R
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Microsoft-Tastatur
Mozilla Firefox
Mozilla Thunderbird Michael
MysQL
Norton 360 Dokumente
PHPS
Pinnacle Studio AVDV im
PowerQuest PartitionMagic 7.0
QuickTime

Roxio WinGn(D 9 Premium

Musik

Spiel
Snaglt8 =3

Spicle
#1 Chess Jitans
=" Frem{b
@ Hearts

¥ Inkgal Computer
%] Mahjong Titans
@ Minesweeper Netzwerk
44 Purble Place

Suchen

Zuletzt verwendet  + | B

2) Solitar Verbindung herstellen
@) Spider Solitar
R Spieleexplorer Systemsteuerung
TerraTec

TomTom Standardprogramme

4 Zurick Hilfe und Support

3
)

Solitdr ist ein recht beliebtes Kartenspiel. Nach dem Start finden Sie folgen-
de Situation vor.

Das Ziel des Spiels ist es, alle Spielkarten méglichst schnell der Reihenfolge
nach sortiert auf den oberen vier Feldern abzulegen. Dabei muss jeder Sta-
pel mit einem Ass beginnen und mit einem Kénig enden. Die Karten miissen
dabei zur selben Spielfarbe gehdren — auf einem Karoass kann also nur eine
Karozwei abgelegt werden.

Die unteren Stapel dienen als »Hilfsstapel«. Hier konnen die Karten umge-
kehrt aufgeschichtet werden. Auf einen schwarzen Konig konnen Sie also
eine rote Dame ablegen.

R



Spielenam PC 203

Die Karten werden per Drag & Drop verschoben. Verdeckte Karten werden
nach dem Verschieben der dariiber liegenden Karte mit einem Mausklick
»umgedreht«. Um mehrere Karten eines Hilfsstapels zu verschieben, klicken
Sie die betreffende Karte an. Alle dariiber liegenden Karten werden dann mit
verschoben.

Kann in den Hilfskarten keine Karte mehr verschoben oder im Zielstapel ab-
gelegt werden, klicken Sie auf den Kartenstapel oben links. Damit werden
weitere Karten aufgedeckt.

Tipp
Bevor Sie neue Karten aufdecken, sollten Sie immer erst alle Karten
zwischen den Hilfsstapeln verschieben.

In den Optionen, die Sie iiber das Spiel-Menii erreichen, kdnnen Sie unter
anderem einstellen, ob eine oder drei neue Karten aufgedeckt werden sol-
len. Auferdem werden hier unterschiedliche Zahlarten bereitgestellt. Auch
das Motiv, das auf der Kartenriickseite zu sehen ist, kann variiert werden.

R
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Haben Sie das Spiel erfolgreich beendet, wird zur »Belohnung« eine Anima-
tion der Karten angezeigt.

FreeCell

Das Spiel FreeCell funktioniert dhnlich. Hier sind aber alle Karten gleich auf-
gedeckt. Oben links stehen vier freie Ablagefelder zur Verfiigung.

Oben rechts werden die fertig sortierten Stapel einer Farbe abgelegt. An un-
terster Stelle wird auch hier das Ass abgelegt, dariiber die anderen Karten.
Die Zuweisung einer Karte kann per Doppelklick erfolgen.
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Spider Solitar

Bei Spider Solitdr stellen Sie zu Beginn des Spiels einen vorgegebenen
Schwierigkeitsgrad ein. Wahlen Sie im folgenden Dialogfeld, wie viele Far-

ben verwendet werden sollen.
Welchen Schwierigkeitsgrad mdchten Sie verwenden?
-+ Anfanger
Eine Farbe

* Fortgeschrittene
Zwei Farben

* Profis
Vier Farben

Hinweis: Der Schwierigkeitsgrad kann spater in den "Optionen”
gedndert werden,

Sortieren Sie die Karten in den Stapeln so lange um, wie es Moglichkeiten
dazu gibt. Um mogliche Spielziige angezeigt zu bekommen, driicken Sie die

[M]-Taste. Ist kein giiltiger Zug mehr moglich, decken Sie unten rechts neue
Karten auf.

Ist ein Stapel oben so weit leer gerdumt, dass es keine umgedrehten Karten
mehr gibt, kann dort ein unfertiger Stapel abgelegt werden. Neue Karten
kénnen nur dann aufgedeckt werden, wenn alle Stapel belegt sind.
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Die fertigen Stapel werden dann automatisch unten links abgelegt. Wird die
letzte Karte zugewiesen, ...

... gibt es zur Belohnung ein animiertes Feuerwerk.

é}
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Das Spiel Minesweeper

Beim Spiel Minesweeper gehen Sie auf Minensuche. Klicken Sie auf die Fel-
der. Die Zahlen zeigen an, wie viele Minen an ein Feld angrenzen. So kénnen
Sie erahnen, wo sich die Minen befinden.

Wenn Sie eine Vermutung haben, wo sich eine Mine befinden kénnte, klicken
Sie das betreffende Feld mit der rechten Maustaste an. Eine Fahne kenn-
zeichnet dann das Feld.

Klicken Sie auf ein Feld, auf dem sich eine Mine befindet, ist das Spiel zu
Ende. Sie sehen dann, wo sich die verbleibenden Minen befunden haben -
dies sehen Sie nachfolgend im rechten Bild.

Unter dem Spiel finden Sie links die abgelaufene Zeit. Rechts wird die Anzahl
der Minen angezeigt. Markieren Sie eine Mine, wird diese abgezogen. So
erkennen Sie gleich, wie viele Minen Sie noch aufspiiren miissen.
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Im Spiel-Menii kann der Schwierigkeitsgrad gedndert werden. Drei verschie-
dene Schwierigkeitsgrade sind verfiigbar. Mit der Option Benutzerdefiniert
legen Sie die Anzahl der Felder und Minen selbst fest. Bei der Profis-Option
sind 99 Minen in 480 Feldern versteckt.

Schach

Das Schachspiel Chess Titans ist grafisch aufwendig gestaltet. Das wird
schon beim Laden des Programms erkennbar, wenn das Brett animiert her-
eingedreht wird.
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Die Grundeinstellungen — wie beispielsweise den Schwierigkeitsgrad oder
die Qualitat der Darstellung — legen Sie im folgenden Dialogfeld fest, das mit
der Funktion Datei/Optionen oder dem Tastenkiirzel aufgerufen wird.
Hier stellen Sie auch ein, ob Sie lieber als Weif3 oder Schwarz spielen moch-
ten und ob Spiele gespeichert werden sollen.

™ e w  “wa
Cptionen
e

@ Gegen den Computer als WeiB spielen Schwierigkeitsgrad

(") Gegen den Computer als Schwarz spielen ﬂ
Stufe 1 Stufe 10
[¥] Animationen anzeigen
[¥] sounds wiedergeben Grafikqualitat
[¥] Tipps anzeigen U

D Gespeichertes Spiel immer fortsetzen
D Spiel immer beim Beenden speichern 3D-Ansicht
Letzten Zug zeigen Hochauflasende Figuren

Giltige Zoge anzeigen

Schachbrett beim Gegendbersitzen automatisch drehen
["] Schachbrett von oben anzeigen Geglattete Kanten

Sthachbrett nach freier Sicht zurdckdrehen

[ oK | [ abbrechen |

Fiir die Art der Darstellung verwenden Sie die Funktion Datei/Darstellung
dndern oder das Tastenkiirzel [F7]. Drei verschiedene Muster werden hier
angeboten.

Und nun bleibt nur noch zu wiinschen: Viel Spa beim Spielen mit Windows

R
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Zu guter Letzt
»Du bist doch ein Freund von Musik?«, begann Jonas die Unterhaltung.

»Oh ja, ich habe ‘ne Menge CDs ... hab schon immer gerne Musik ge-
hort.«

»Hattest du nicht einmal erzahlt, dass du die CDs jetzt auf den Rech-
ner iibertragen hast?«, fragte Jonas nach.

»)a, das stimmt schon. Finde ich klasse.«

»Hattest du nicht gesagt, die Qualitat sei schlechter als frither?«, hak-
te Jonas nach.

»Schonk, bestdtigte Andreas.
»Und ...2«

»Na ja, ich habe etwas Witziges bemerkt, als ich die letzten Jahre mal
habe Revue passieren lassen. Weif3t du — friither hab’ ich fast den gan-
zen Tag so nebenbei Musik zur Untermalung gehort«, erinnerte sich
Andreas. »Dann las ich immer wieder von den tollen CD-Moglichkeiten
am Rechner, aber irgendwie war ich nicht begeistert. Wann immer ich
eine CD nebenher am Rechner abspielte, ruckte meine andere Arbeit.«

»Und das hat sich gedndert?«

»Na zum Gliick gibts diese Probleme bei den aktuellen Rechnern iiber-
haupt nicht mehr. Das sind ja echte Multimedia-Rechner, referierte
Andreas. Man spiirte seine Begeisterung.

»Und wie kam es, dass du jetzt so viele Musikstiicke auf dem Rechner
hast?«, fragte Jonas interessiert nach.

»Ja richtig. Hab’ mal nachgesehen. Das sind inzwischen so an die
100 Alben, die ich auf der Festplatte gespeichert habe. Dazu noch ver-
schiedene Einzeltitel.«

»Wow, da kommt ja was zusammen!« Jonas war verbliifft.

»Das sind bestimmt 2.000 Titel, die ich auf dem Rechner habe. Das
reicht fiir ein paar Stunden Unterhaltung ...«, grinste Andreas.

»Da brauchst du ja irrsinnig viel Platz«, nahm Jonas an.

»Nein, gar nicht. Ich habe die Titel im MP3-Format gespeichert. Das
sind gerade mal 6,5 GByte an Daten. Demndchst will ich mir die mal
auf eine Double-Layer-DVD brennen.«

on
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»Wie kam es denn, dass deine Kritik an der Qualitat gewichen ist?«
»Die ist nicht gewichen«, warf Andreas ein.
»Wie kam es dann?«

»Ach weif3t du, irgendwie hab ich in den letzten Jahren immer weniger
Musik gehort und letztlich fast gar nicht mehr. Ich weif3 nicht mal wa-
rum. Zu faul zum CD-Player zu laufen und eine neue CD einzulegen,
oder so«, erklarte Andreas. »Und nun habe ich gemerkt, dass ich
wieder standig meine Lieblingsmusik hore, seit ich die Titel auf dem
Rechner habe. Schnell mal ein paar Titel in Playlisten zusammen-
geklickt — und los gehts.«

»Was fiir Lautsprecher verwendest du denn?«, erkundigte sich Jonas.

»Wenn ich mal Zeit habe, muss ich mal meine HiFi-Anlage an den PC
anschlieBen — die Standardlautsprecher bringen es nicht so ...«

»Und dein Resiimee?«, fragte Jonas nach.

»Na ja, wenn ich ehrlich bin: Ehe ich bei exzellenter Qualitdat meiner
Original-CDs gar keine Musik hore, hore ich doch lieber bei etwas
geringerer Klangqualitat wieder viel Musik, sinnierte Andreas.

»Nun gut, irgendwie nicht so ganz logisch — aber irgendwie ja doch. Es
ist halt praktischer geworden, meinst du?«, erwiderte Jonas.

»Ja, so kann man’s auch sagen.«
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Ein Netzwerk
einrichten

Sie arbeiten mit mehreren Rechnern in lhrem Haushalt oder Biiro?
Dann kénnen Sie die Rechner in einem Netzwerk zusammenfas-
sen. So kénnen Sie nicht nur auf die Dateien aller Rechner zugrei-
fen — auch die gemeinsame Nutzung von Druckern oder Scannern
ist moglich.

213
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Das Heimnetzwerk installieren

Um das lokale Netzwerk einzurichten, miissen zundchst alle Rechner iiber
den LAN-Adapter verbunden werden.

Was ist ein LAN?

LAN steht fiir local area network (lokales Netzwerk). Die meisten
aktuellen Rechner haben auf der Hauptplatine — dem Motherboard
— einen Netzwerkadapter installiert.

Die Netzwerkkarten oder integrierten Anschliisse arbeiten heute meist mit
einem sogenannten RJ-45-Stecker, den Sie im folgenden Bild sehen. Er wird
auch Westernstecker genannt.

Auf der Riickseite des Rechners zeigt ein Netzwerksymbol an, wo das Netz-
werkkabel angeschlossen werden muss. In der ndachsten Abbildung wird das
Symbol fiir den Netzwerkanschluss mit einem Pfeil markiert.

Alle Netzwerkkabel fithren dann zu einem sogenannten HUB — dem Verteiler.
Der HUB verfiigt iiber diverse Anschliisse. Reichen die Anschliisse nicht aus,
kénnen auch mehrere HUBs miteinander verbunden werden. Leuchtdioden
auf der Vorderseite zeigen die aktiven Anschliisse an.

£
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Die Einstellungen priifen

Wenn Sie die Systemsteuerung aus dem Windows-Startmenii aufrufen, kon-
nen Sie priifen, ob die Netzwerkkarte korrekt installiert wurde. Wechseln Sie
zur Rubrik Hardware und Sound.

Hardware und Sound
cé jnd andere Medien automatisch
wiedergeben

Drucker
Maus

Programme
Pregramm deinstallieren
Autostartprogramme dndemn

ﬁgﬂiﬁ! verwalten

Wechseln Sie im folgenden Dialogfeld zur Rubrik Gerdte-Manager und akti-
vieren Sie den Link Hardware und Geréte anzeigen.

Startseite der Systemsteuerung e

Tastatgr
- Cursorblinkrate andern | Tastaturs
Systern und Wartung

Sicherheit

Gerdte-Manager
Netzwerk und Internet @ Hardwarg und Gerite anzeigen
» Hardware und Sound @

In dem Dialogfeld, das dann gedffnet wird, sind alle im Rechner installierten
Hardware-Teile aufgelistet. Besteht irgendwo ein Problem, wird das betref-
fende Gerdt mit einem Fragezeichen versehen oder durchgekreuzt. In unse-

rem Fall ist alles in Ordnung.
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Gerate-Manager

Datei Aktion Ansicht 7
ez 0|0 H=E =

| [ Eamh INET

T3 Anschlisse (COM & LPT)

% Audio-, Video- und Gamecontroller

1A Computer

- DVD/CD-ROM-Laufwerke

143 Eingabegerate (Human Interface Devices)

-y, Grafikkarte

g IDE ATA/ATAPI-Controller

- § IEEE1394 Bus-Hostcontroller

o Laufwerke

- Mause und andere Zeigegerite
L Monitore
-
L A¥ Fast-Ethernet-Netzwerkkarte fur Realtek RTLE130/810x-Familie 214
“..&¥ VIA Rhine I Fast Ethernet Adapter
3 Prozessoren
- &3 Speichercentroller
L Systemngerate

<= Tastaturen
B Tragbare Gerite
- § USB-Controller

Das Netzwerk einrichten

Bei der Installation {iberpriift Windows Vista automatisch, ob der Rechner an
ein Netzwerk angeschlossen ist, und schliet ihn dann mit Standardein-
stellungen an das Netz an. Die aktuellen Einstellungen erreichen Sie nach
dem Aufruf der Option Netzwerk und Internet in der Systemsteuerung. Sie
sehen diese Option in der folgenden Abbildung.

P =]
¥ Systemsteuerung » B J3)

Datei Bearbeiten Ansicht Bxtras 7

« Startseite der
Systemsteuerung Benutzerkonten und

Jugendschutz

(@ vaendschutz far beliebige Denutzer
einrichten

System und Wartung
Erste Schritte mit Windows
Sicherung des Computers erstellen

I Sicherheit
Mach Updates suchen
- Computersicherheitsstatus aberprafen

_ Programm durch die y Darstellung und Anpassung
@ Windows-Firewall !@ D andem
e

Klassische Ansicht

@ Benutzerkonten
hinzufugen/entfernen

lassen Farben anpassen

Bildschirmauflosung anpassen

@ Netpwerk und Internet

ey M NetzhHestatus und -aufgaben 4 Zeit, Sprache und Region
anzeigen Tastaturen und Eingabemethoden
Dateifreigabe einrichten 5 sndem

./ Hardware und Sound AW\ Erleichterte Bedienung
%‘ CDs und andlere Medien automatisch | Einstellungen empfehlen lassen
wiedergeben Bildschirm eptimieren

Drucker

Maus . n
o Weitere Optionen

Z =
. “—#  Programme
= i ReEy S kt Programm deinstallieren
emlautstarke anpassen - Autostartprogramme andern

1 Um die Netzwerkeinstellungen zu priifen, rufen Sie die Option Netzwerkstatus
und -aufgaben anzeigen auf. Sie finden dann in einem neuen Fenster die aktuellen
Netzwerk- und Interneteinstellungen.

')
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b W |
‘, <« Netzwerk und Intemet » Netzwerk- und Freigabecenter « [ 4| sucnen ]l

Aufgaber . L]
gy Netzwerk- und Freigabecenter
Computer und Gerite anzeigen
Gesamtabersicht anzeigen
Verbindung mit einem
Netzwerk herstellen " -~ 3
A A,
bindung oder ein : =
RSt ey INET Nicht identifiziertes Netzwerk Internet
Netzwerkverbindungen (dieser Computer)
verwalten
Diagnose und Reparatur it Nicht identifiziertes Netzwerk (Offentliches Netzwerk) Anpassen
Zugiff Nur lokal
Verbindungen (AR v Status
anzeigen
LAN-Verbindung 15 S
anzeigen
B Freigabe und Erkennung
Netzwerkerkennung © An ®
Freigabe von Dateien S An ~
Freigabe des offentlichen © Aus ()
Ordners
Freigabe von Druckem © Aus ()
Kennwortgeschitztes Freigeben O Aus v
Freigabe von Mediendateien & Aus (v
Alle Dateien und Ordner anzeigen, die momentan freigegeben sind.
Alle freigegebenen Netzwerkordner dieses Computers anzeigen.

2 Mit dem Anpassen-Link stellen Sie im folgenden Dialogfeld ein, ob es sich um
ein offentliches oder privates Netzwerk handelt. Wird die meist benotigte Option
privates Netzwerk ausgewahlt, wird die Firewall so eingestellt, dass die Rechner

des Netzwerks erkannt werden.

—— - |

" -
.. Metzwerkstandort festlegen
N

€)

| Netzwerkeinstellungen anpassen
Netrwerknsme:  Micht identifiziertes Netzwerk

Standorttyp: ) Offentlich
Die Erkennung anderer Computer und Gerate wird eingeschrankt
sein. Die Verwendung des Netzwerks durch einige Programme kann
eventuell ebenfalls eingeschrénkt sein,
) @ Privat
Dies ermaglicht, andere Computer und Gerste zu sehen, und
diesen Computer im Netzwerk sichtbar zu machen,

Entscheidungshilfe

Netzwerksymbol: L"
3

L] shren oder 16schen

Hinweis

In der Netzwerkumgebung werden alle Verbindungen angegeben —
sowohl zu anderen Rechnern als auch zum Internet.

& A8
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3 Im unteren Bereich werden unterschiedliche Aufgabenstellungen aufgelistet.
Um die Details anzusehen oder Einstellungen zu andern, verwenden Sie jeweils
den Pfeil, der bei jedem Eintrag rechts angezeigt wird. Der betreffende Eintrag er-
weitert sich dann um die Optionen. Ein erneuter Klick auf den Pfeil klappt den Ein-
trag wieder zu. Mit der ersten Option, die Sie nachfolgend abgebildet sehen, geben
Sie vor, ob das Netzwerk automatisch erkannt werden soll. Als Administrator kon-
nen Sie den Link Einstellungen dndern verwenden, um neue Einstellungen vorzu-
nehmen.

3 Freigabe und Erkennung

Netzwerkerkennung o an

&)

Wenn die Netzwerkerkennung eingeschaltet ist, kann dieser Computer andere
Netzwerkcomputer und -gerdte sehen, und er ist selbst sichtbar fur andere
Netzwerkcomputer, Was izt "Netzwerkerkennung”?

@ Netzwerkerkennung einschalten

7 Netzwerkerkennung ausschalten

Ubernchmen
Arbeitsgruppe: WORKGROUP (@ Einstellungen andem

Die Metzwerkerkennung ist schneller, wenn sich alle Computer in derselben Arbeitsgruppe
befinden.

4 Um anderen Teilnehmern des Netzwerks den Zugriff auf Ihre Dateien zu ermog-
lichen, sollten Sie auch die zweite Option — Freigabe von Dateien — aktivieren.

B Freigabe und Erkennung

Netzwerkerkennung o An v

Freigabe von Dateien o An &
Wenn die Freigabe von Dateien eingeschaltet ist, konnen Netzwerkbenutzer auf Dateien und
Drucker, die Sie von dieserm Computer freigeben, zugreifen,

@ Freigabe von Dateien einschalten
(7 Freigabe von Dateien ausschalten

Ubernehmen
Freigabe des 6ffentlichen @ Aus (6]
Ordners
Freigabe von Druckern © Aus v
Kennwortgeschiitztes Freigeben @ Aus (6]
Freigabe von Mediendateien & Aus vl

5 Sind auf lhrem Rechner Drucker installiert, die fiir andere Anwender verfiigbar
sein sollen, muss die Option Freigabe von Druckern aktiviert werden.

3 Freigabe und Erkennung

Metzwerkerkennung o An v
Freigabe von Dateien S An ()
Freigabe des Sffentlichen @ Aus v
Ordners

Freigabe von Druckem © Aus ()

Wenn die Freigabe ven Druckern eingeschaltet ist, kénnen Benutzer mit Netzwerkzugriff eine
Verbindung herstellen und an diesen Computer angeschlossene Drucker verwenden

7 Druckerfreigabe einschalten

@ Druckerfreigabe ausschalten

Ubernehmen

Kennwortgeschitztes Freigeben @ Aus ()

Freigabe von Mediendateien & Aus v

£




Dateien freigeben

6 Links im Fenster finden Sie unterschiedliche Optionen, um das Netzwerk einzu-
richten und zu verwalten. Auerdem gibt es dort auch eine Funktion zur Diagnose
und Reparatur, falls das Netzwerk nicht korrekt erkannt wurde.

]
- e -
@Uv =+ <« Netzwerk und Int

Aufgaben

Computer und Gerate anzeigen

Verbindung mit einem
Netzwerk herstellen

Eine Verbindung oder ein
Netzwerk einrichten

Metzwerkverbindungen
venwalten

Dia E‘se und Reparatur

7 Wenn alles geklappt hat, finden Sie unter dem Netzwerk-Eintrag des Ordner-
fensters alle Rechner wieder, die im Netzwerk eingerichtet wurden. Im folgenden
Beispiel sind drei verschiedene Rechner im Netz prédsent.

== =
@ Netzwerk » v [ 42 ][ suchen A
it Netzwerl _

Wy Organisieren B Ansichten ~ &3 Metzwerk- und Freigabecenter

Name Kategorie  Arbeitsgruppe -

Linkfavoriten
[E| Dokumente -.A; INET
E silder b~

B Musik . )

Ordner ~ )
B Desktop '-é.‘ SCHNEIDER
B Gradias T
Offentlich
% Computer
K Netzwerk
M INET
& MEDIA
8 SCHNEIDER
[ systemsteuerung
£ Papierkorb

_5~

3 Elemente

Dateien freigeben

Am Ende der Installation sollten Sie den Rechner neu starten. Nach der er-
folgreichen Installation des Netzwerks kdnnen Sie sich nun daranmachen,
Dateien fiir andere Nutzer des Netzwerks freizugeben. Auch dies wird in

Windows Vista mit wenigen Mausklicks erledigt.
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Hinweis

Sie haben die Mdglichkeit, einzelne Ordner fiir andere Nutzer frei-
zugeben. Dies ist zum Beispiel dann sinnvoll, wenn andere Nutzer
des Netzwerks keinen Zugriff auf alle Daten dieses Rechners erhal-
ten sollen.

1 Offnen Sie das Ordnerfenster. Suchen Sie das Laufwerk oder den Ordner, der
fiir andere Nutzer freigegeben werden soll. Rufen Sie aus dem Kontextmenii die
Eigenschaften-Option auf.

Name
Progs (C Daten (DY)
H26Bfieivol  Frplarer
Res (E) Offnen
e vy —— -
S 010 GE frei vo Open with Photolmpact Explorer
A Suchen...
g DVD-Laufwerk PartitionMagic 7.0
Suchen mit QuickFinder...
- Wechseldatenti Freigabe..
Formatieren...
. Wechseldatent| )
Kopieren
Verkniipfung erstellen
- Wechseldatent] 5N
Umbenennen
Eigenschaften
i

2 Wechseln Sie in dem Dialogfeld, das Sie damit 6ffnen, zur Freigabe-Register-
karte. Dort finden Sie folgende Optionen vor.

L Eigenschaften von Progs () @
Allgemein | Tools | Hardware I QuickFinder |
Freigabe | sichemet | Komtingemt |

Datei- und Druckerfreigabe im Netzwerk

. e
% Nicht freigegeben
Metzwerkpfad:
Micht freigegeben

Freigabe...

Erweiterte Freigabe

Legen Sie benutzerdefiniere Berechtigungen fest, erstellen Sie
I mehrere Freigaben und richten Sie Optionen fir die erweiterte
Freigabe ein

‘.’L" Erweiterte Freigabe..

3 Verwenden Sie die Schaltflache Erweiterte Freigabe. Sie miissen allerdings als
Administrator angemeldet sein, um diese Funktion aufrufen zu kénnen. Dies erken-
nen Sie auch an dem Administrator-Symbol auf der Schaltflache.

£



Dateien freigeben

Markieren Sie die Option Diesen Ordner freigeben und vergeben Sie gegebenen-
falls einen neuen Namen fiir die Freigabe. StandardméaBig verwendet Windows

Vista den Laufwerksbuchstaben.

Erweiterte Freigabe

==

[/]Diesen Ordner freigeben

Einstelungen

Freigabename:

Kommentare:

Zugelassene Benutzeranzahl einschrnken 0

Berechtigungen | | Zwischenspeichern |

[ ok ][ abbrechen | [Ubernehmen

4 Rufen Sie die Schaltflache Berechtigungen auf. Im folgenden Dialogfeld stellen

Sie ein, ob die anderen Benutzer des Netzwerkes die Daten lediglich lesen kénnen,
oder ob auch ein Andern der Daten méglich ist. Aktivieren Sie die Zulassen-Option

fiir den Vollzugriff, wenn den anderen Nutzern alles erlaubt sein soll.

| Berechtigungen fiir C

[=x=)

Freigabeberschtigungen

Gruppen- oder Benutzemamen:

82, Jeder

Berechtigungen fir Jeder

Zulassen  Verwsigem

Vollzugrff i ]
Andem ]
Lesen a
Weitere uber 2, ing und Berechtiqunaer I

0K

| [ Abbrechen | | Obemehmen

5 Nach der Freigabe erkennen Sie im Ordnerfenster an dem Gruppensymbol, dass
Netzwerknutzer Zugriff auf die Festplatte oder den betreffenden Ordner haben.

-
Name

Freier SElcherpIat:: 112GB
€] GesamtgroBe: 48,8 GB

Progs (C:) Daten (D:)
E.] 11,2 GE frei von 48,8 GB c:::v‘ 8,59 GB frei von 23,0 GB
Reserve (F:)

S 354 GB freivon 465 GB

£
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Hinweis
Wird die »Hauptfestplatte« — das Laufwerk C: — freigegeben, sind

automatisch auch die Ordner der gemeinsamen Dokumente freige-
geben, da sich diese Ordner auf dem Laufwerk C: befinden.

Netzwerkadressen zuweisen

Zum Abschluss der Netzwerkinstallation sollten Sie den Verbindungen feste
IP-Adressen zuweisen.

Was sind IP-Adressen?

Die Computer des Netzwerks kommunizieren liber ein sogenanntes
TCP/IP-Protokoll miteinander. Damit die Rechner eindeutg identifi-
ziert werden konnen, erhalten sie eine Adresse. Dies ist eine Num-
mer. Diese Adresse kann automatisch erstellt oder manuell fest-
gelegt werden.

1 Suchen Sie aus der Systemsteuerung die Option Netzwerk und Internet.
Verwenden Sie dort den Link Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen.

L, ——._
%ﬂ » Systemsteuerung »

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

» Startseite der
Systemsteuerung System und Wartung

Erste Schritte mit Windows
Sicherung des Computers erstellen

Klassische Ansicht

Sicherheit

Mach Updates suchen

Computersicherheitsstatus Gberprifen

_ Pregramm durch die

€Y Windows-Firewall kemmunizieren
lassen

Netzwerk und Internet
Netzwerkstatus und -sufgaben

anzeigen
Datelé Labe einrichten

2 Rufen Sie im folgenden Fenster aus dem Bereich links den Link Netzwerk-
verbindungen verwalten auf.

'
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Lf « Netzwerk und Internet » Netzwerk- und Freigabecent]

Extras 7

Datei  Bearbeiten  Ansicht

Aufgaben Netzwerk- und Freigabeci

Computer und Gerdte anzeigen

Verbindung mi em
Netzwerk herstellen . |
1 &
Eine Verbindung oder ein “ J.-I
Netzwerk einrichten INET
Netrw rbindungen (dieser Computer)
v
Diagnose und Reparatur A Breitbandverbindung (Priv4

Zugriff

3 Markieren Sie in der Liste der angezeigten Verbindungen die LAN-Verbindung.
Rufen Sie aus dem Kontextmenii die Eigenschaften-Funktion auf.

Mame

Breitband (1)

EmgBreltbandverhmdung

LAM zder Hochgeschwindigkeitsinternet (2)

U LAN-Verbindung

L] LAN-Verbindung 1{ VIA Rhine Il Fast Ethernet Adapter }

4 Auf der Netzwerk-Registerkarte sehen Sie die Elemente, die fiir die Verbindung
benotigt werden. Wichtig ist hier der Eintrag Internetprotokoll Version 4 (TCP/IPv4).
Markieren Sie diesen Eintrag.

q

5 Eigenschaften von LAN-Verbindung - ﬂ
Netzwerk | Freigabe

Werbindung herstellen dber:

L¥ VIA Rhine | Fast Ethemet Adapter

Diese Verbindung verwendet folgende Elemerte:

& Client fiir Microsoft-Netzwerks
gQuS-Pakaplaner

gDatel- und Druckerreigabe fiir Microsoft-Netzwerke
i Intemetprotokoll Version & {TCP/IPvE)

B Intematprotokoll Version 4 (TCP./IPv4)
i E/A-Treiber fr Ve ungssch\cl‘rt-Tupulogieerkennun...

b Antweart fr Yerbindungsschicht-Topologieerkennung

Deinstallieren Eigenschaften

Beschreibung

TCPAIP, das Standardprotokoll fir WAN-Metzwerke, das den
Datenaustausch Ober verschiedene, miteinander verbundene
Metzwerke ermoglicht.

R
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5 Nach der Auswahl des Eintrags wird die Eigenschaften-Schaltflache aktivierbar,
die Sie nun bendtigen. Im folgenden Dialogfeld wird die IP-Adresse angegeben.
Die Adresse besteht aus zwei Teilen: der IP-Adresse und der Subnetzmaske. Wird
ein Gateway fiir eine Internetverbindung benétigt, kann dessen Adresse im dritten
Feld angegeben werden.

Eigenschaften van Internetprotokoll Version 4 (TCP/IPvd) R [

Aligemein

IP-Einstelungen kinnen automatisch zugewiesen werden, wenn das
Netzwerk diese Funktion unterstiitzt. Wenden Sie sich andernfalls an
den Netzwerkadministrator, um die geeigneten IP-Enstellungen 2u
bezihen.

) IP-Adresse automatisch beziehen

@ Folgende IP-Adresse verwenden:

IP-tdresse: 1111111, 117
Subnetzmaske: 2%5.0 .0 .0
Standardgateway:

DNS-Serveradresse automatisch bezishen
1@ Folgende DNS-Serveradressen verwenden:
Bevorzugter DNS-Server:

Alternativer DNS-Server:

Drucker freigeben

Damit andere Nutzer im Netzwerk auch die angeschlossenen Drucker oder
Scanner nutzen kdnnen, miissen Sie auch diese Gerate freigeben. Dazu sind
die folgenden Arbeitsschritte notwendig:

1 Rufen Sie in der Systemsteuerung aus der Rubrik Hardware und Sound den Link
Drucker auf. Sie sehen dann im folgenden Fenster alle Drucker, die auf lhrem Rech-
ner installiert sind.

G’@j 5 » Systemsteuerung » Hardware und Sound + Drucker = &!

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

Wy Organisieren ~ ichten v §& Drucker hinzufugen i Druckauftrage anzeigen

Name

=1HP Laserlet 2200 Series PCL 5
FBIHP Laserlet 2200 Series PS (MS] ...

Linkfavoriten

IE/ Dokumente

[E Bilder “ hp psc 1310 series
B Musik hp psc 1310 series an Schneider
Weitere » = Microsoft XPS Decument Writer
Ordner || Gtz
¥ Netzwerk

Systemsteuerung
82, Benutzerkonten und Jugendschutz
By, Darstellung und Anpassung
& Erleichterte Bedienung
53 Hardware und Sound

m

&l Anpassung
"3 Automatische Wiedergabe
9
® Drucker L

'
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2 Markieren Sie den betreffenden Drucker und rufen Sie aus dem Kontextmenii

dessen Eigenschaften auf. Wechseln Sie im folgenden Dialogfeld zur Registerkarte
Freigabe.

3 Markieren Sie die Option Drucker freigeben und geben Sie einen Freigabe-
namen an.

= Eigenschaften von hp psc 1310 series ==
‘ Farbverwaltung | Sicherheit | Gerateeinstellungen | Info ‘
Algemein Freigabe | Anschilsse | Erweitert |

, ; 'Wenn Sie dissen Drucker zur gemeinsamen Veraendung
=% freigeben, werden alle Netzwerkbenutzer darauf drucken
N knnen. Der Drucker wird nicht verflighar sein, wenn sich der
Computerin einem Energiesparzustand befindst. Verwenden Sie
das Metzwerc- und Freigabecenter, um diese Einstellungen zu

Drucker freigeben

Freigabename: e EAIESE

Druckauftragsaufbersitung auf Clientcomputem durchfihren

4 Auch bei den Druckern wird das Gruppensymbol als Freigabesymbol verwendet.
Windows Vista erkennt automatisch alle im Netzwerk vorhandenen Drucker und
installiert die dazu passenden Treiber.

@9 | « 53 [ suchen
"% Organisicren ~ B8 Ansichten = Drucker hinzufdgen i Druckauftrage anzeigen sy Als Standard festlegen >
Linkfavoriten Name
IE| Dokumente e @
= =
B Bilder =y - %
B Musik HP Loser)et 2200 HP Laserlet 2200 hp psdaSl0 series _hp psc 1310 series an
Weitere » SeneiRClS Series PS (MS) .. Druckerstatus: Offline Jneider
Dokumente: 0
Ordner v e e}
Systemsteuerung o - e

42, Benutzerkenten und Jugendschutz

By, Darstellung und Anpassung

@ Erleichterte Bedienung 7
23 Hardware und Sound

Microsoft XPS Snaglt &
Document Writer

il Anpassung
[ Automatische Wiedergabe
4 Drucker

m

Das Netzwerk durchforsten

Dieselben Arbeitsschritte miissen Sie nun bei allen Rechnern des Netzwerks
durchfiihren, wobei jeder Rechner eine eigene IP-Adresse erhdlt. Dann kann
gepriift werden, ob das Netzwerk funktioniert.

1 Rufen Sie im Ordner-Fenster den Eintrag Netzwerk auf. Sie finden dort alle Rech-

ner, die im Netzwerk enthalten sind. Sollten nicht gleich alle freigegebenen Ordner
aufgelistet sein, verwenden Sie die Funktion Ansicht/Aktualisieren, die Sie auch

liber das Tastenkiirzel erreichen.
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éé;@ b Netzwerk » - |+ | Suchen

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

| Wy Organisieren ~ B Ansichten ~ i35 Netzwerk- und Freigabecenter Einen Drucker hinzufugen >

Linkfavoriten

= A e

'D Musik INET MEDIA SCHNEIDER
Weitere »
Ordner v
4 Bl Desktop
o B Michael
> . Offentlich
- 1% Computer
4 B Netzwerk
- INET

2 Wird der Eintrag eines Rechners gedffnet, werden alle darin enthaltenen freige-
gebenen Ordner und anderen Gerdte — zum Beispiel Drucker — aufgelistet.

;;é;ll: » Netzwerk » MEDIA » - |+ I Suchen
Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7
WYy Organisieren v G- Ansichten v ty3 Netzwerk- und Freigabecenter
Linkfavoriten o Typ Kommentazs
B Dokumente | Daten @ =% Drucken
E Bilder ez -
& Musik ' '
Weitere » | = Ger=H() | = Foto (B)
S Co—
Ordner v )
4 Netzwerk . = HPLaser ! | Musik
» 8 INET = =
% MEDIA
- L Daten(®) i *l | Progs (C) _.J | SharedDocs
> L Foto2 (F)
> & Foto(f) Video (G) L/ Drucker
> 4 Musik __J ‘ =
> L Progs(C)
> L SharedDocs L
> L Video (6)
1 Drucker
» 1% SCHNEIDER

Hinweis

Wenn Sie die Ordner 6ffnen, werden alle darin enthaltenen Unter-
ordner angezeigt — so wie Sie es von lokalen Festplatten kennen.

Netzlaufwerke verbinden

Um einen einfachen Zugriff auf die Netzlaufwerke zu erhalten, kdnnen Sie
diese verbinden, sodass die Zeit des Verbindungsaufbaus entfallt.

'
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1 Rufen Sie die Option Extras/Netzlaufwerk zuordnen im Ordnerfenster auf.

Datei  Bearbeiten  Ansicht

7

Organisieren +  m= Ansi :m\auﬁnevkzuwdnem. i
! laufwerk trennen..
Linkfavoriten
Synchronisierungscenter 6ffnen.
[l Dokumente L
Ordneraptionen...
[ Bilder .

2 In der Laufwerk-Liste werden alle nicht belegten Laufwerksbuchstaben aufge-
listet. Wahlen Sie den Buchstaben aus, den Sie fiir das Netzlaufwerk verwenden

wollen.

) \i Netzlauiwezkverbmde_l

=X

Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden?

hergestellt werden soll:

Ordner:

ederherstellen

ernamen herstellen

Bestimmen Sie den Laufwerkbuchstaben fur die Verbindung und den Ordner, mit dem die Verbindung

- [Buchuren.

tellen, auf der Sie Dokumente und Bilder speichern konnen

bjonpmw4C<EX<N

Fertig stellen

Abbrechen

3 Geben Sie dann im Ordner-Eingabefeld den Namen des zu verbindenden
Ordners nach dem abgebildeten Muster ein. Sie kdnnen alternativ dazu auch die
Durchsuchen-Schaltflache rechts neben dem Eingabefeld verwenden. Aktivieren Sie
die Option Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen, damit bei einem Neustart
von Windows Vista automatisch die Verbindungen wiederhergestellt werden.

Bestimmen Sie den Laufwerkbuchstaben fur die Verbindung und den Ordner, mit dem die Verbindung
hergestellt werden soll:

AMEDIA\Progs (C)]

Beispiel: \\Server\Freigabe

Ordner:

~ | Durchsuchen...

[#] Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen

g unter anderem Benutzermamen herstellen

Werbindung it einer Website herstellen. auf der Sie Dokumente und Bilder speichern kinnen

4 Nach dem Verbinden kénnen Sie in der Ordnerliste auf die Netzwerklaufwerke
zugreifen, als wenn es lokale Festplatten waren. Der Eintrag Netzwerk braucht nicht

mehr aufgeklappt zu werden.

£
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Gsl

%y Computer »

+ [ 4 || 5uchen

Weitere »

Ordner

4% Computer

iy Progs (C)
> [y Daten (D:)
> g Res (E)
iy Reserve (F)
» & DVD-Laufwerk (Gt)

+ em Wechseldatentrager (L)
» e Wechseldatentrager (M:)
» L Progs (C) (AMEDLA) (N:)
» 2 Daten (D) (\\MEDIA] (O2)
+ &3 Foto () (WMEDIA) (P:)

» 9 Foto2 (F) (WMEDLA) (Q2)
» 9 Video (G) (\MEDLA) (Re)
» G ¢ (\Schneider) (5:)

Datei  Bearbeiten Ansicht Extras 7

+ 3 Daten (D) (WSCHNEIDER) (T:)
» 9 Eigene Dateien (WSCHNEIDER) (U:)

Wy Organisieren ~ 3 Ansichten = Systemeigenschaften

I Programm deinstallieren oderandern >

R e
FE” 240G frei von 160 GE

$ DVD-Laufwerk (G:)
=

~ ., Wechseldatentrager (1)

-

~ . Wechseldatentrager (K)

Progs (C) (WMEDIA] (M)

Il tinktavoriten Name
£ Dokumente Progs (C) _ Daten(Dj
B Eider 87 11,2 GE frei von 48,8 GB RV 5,50 G frei von 23,0 68
B Musie Res (E) Reserve (F)

Sl E—
B 354 GE frei von 465 6B

34
$ DVD-RW-Laufwerk (H:)

~ | Wechseldatentrager (1)

~ . Wechseldatentrager (L)

» i DVD-RW-Laufwerk (H:) - -

» e Wechseldatentrager ()

- e Wechseldatentrager (1) L ~ -, Wechseldatentrager () J Eigene Websites auf MSN
e Wechseldatentrager (K:) | —

Daten (D] (WMEDIA) (03)

<oz, 894 GB frei von 39,0 GB
Foto (£) (WMEDLA) (P:)

65,0 GE frei ven 79,0 GB

. Wideo (G) (WMEDIA] (R}

P

=2 109 GBfreivon 30,9 GB
Foto? (F) (\\MEDIA] (0

=4

2, 674 GEfreivon 372 GB
_ c{0Schneiden) (5)
p—

w2, 811 GB freivon149 GB

Daten (D) (\SCHMNEIDER) (T:)
S —

-2 17,6 GBfreivon 38,3 GB

Eigene Dateien

= =7 (\SCHNEIDER) (U3
INET  Arbeitsgruppe: WORKGROUP

Prozessor: Intel(R) Pentium(R) D CPU 280GHz

k& Arbeitsspeicher: 1,00 GB

Hinweis

Es ist empfehlenswert, alle Netzlaufwerke, die Sie hdaufiger benoti-
gen, zu verbinden. Wird ein Laufwerk tiber die Netzwerkumgebung
gesucht, dauert es schon einen Moment, ehe das Netzwerk initia-
lisiert und der gewiinschte Ordner gefunden ist.

Zu guter Letzt

»Sag mal Jonas ...«, beginnt Andreas die Unterhaltung. »Hast du bei
deinem Rechner eigentlich Wireless-LAN installiert?«

»O0h ja, superstark. Keine Kabel mehr. Alles Bingo«, war Jonas knappe
Antwort.

Einige Wochen vergingen.

»Andreas, weifit du was, das Fernsehen war gestern bei mir ...«
Irgendwie passte der Blick von Jonas aber nicht ganz zu diesem freudi-
gen Ereignis.

'



Das Netzwerk durchforsten

»Klasse — wirst du jetzt beriihmt?«

»Nun ja ...«, druckste Jonas

»Was ist denn?«, bohrte Andreas.

»Wireless-LAN — erinnerst du dich?«, war Jonas schlichte Frage.

»Ja, und? Du warst doch ganz happy«, Andreas verstand immer noch
nicht, worum es ging.

»Na ja, die Sache war so: Da stand ein Reporter vor der Haustiir und
las mir einen peinlichen Brief vor.«

»Was war denn peinlich?«

»Nee, das will ich nicht erzdhlen. Das Problem war, der Brief war von
mir.«

»Wie — von dir?«
»Der Reporter hatte sich in mein Netz eingeloggt.«
»Verwendest du etwa keine Passworter beim Rechnerstart?«

»Na ja, ich fand das Thema Sicherheit nicht so spannend. Jetzt, da ich
weif3, dass man auch vor meiner Haustiir meine Daten lesen kann, wer-
de ich mich wohl mal damit befassen miissen«, beichtete Jonas.

Nun war es raus: Die Reporter hatten sein Netzwerk gecrackt und ihn
in der Fernsehreportage darauf hingewiesen, wie l6chrig die draht-
losen Netze sein konnen, wenn keine Sicherheitsvorkehrungen getrof-
fen wurden. Das Thema ist ja gerade in aller Munde.

229
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Im Internet surfen

Surfen im Internet ist hipp. Milliarden verschiedener Webseiten
tummeln sich inzwischen im weltweiten Netz. Egal, was Sie suchen
— im Internet werden Sie es finden. Man sagt, dass das Internet
Antworten auf alle Fragen habe, die man ohne das Internet nicht
hétte ...

231
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Die Zugangssoftware installieren

Um im Internet surfen zu kénnen, miissen Sie zundchst eine sogenannte Zu-
gangssoftware installieren. Dienstanbieter (sogenannte Provider) stellen sol-
che Zugangssoftware zur Verfiigung. T-Online und AOL sind hier als bekann-
te und weitverbreitete Beispiele zu nennen.

Hinweis
Welche Software Sie letztlich nutzen ist Geschmackssache. Wir ha-

ben uns entschieden, lhnen die Installation und Bedienung von
T-Online 6.0 vorzustellen.

Nach dem Start des Installationsprogramms miissen Sie zundchst angeben,
welche Programmmodule installiert werden sollen. Die T-Online-Software
enthalt diverse Module — zum Beispiel zum Surfen und fiir das Online-Ban-
king. Auch bei diesem Assistenten wechseln Sie mit der Weiter-Schaltflache
zum ndchsten Schritt.

Wartung T-Online 6.0 Iﬁ
Zu installierende Komponenten wahlen .
«+ T --Online-

Bitte whlen Sie die Komponenten, die Sie installieren mochten!

Beschreibung

B T Cinline Sofiware
[ T-Oniine eMal Die T-Online-Saftware st die
! Verbindung zum Irtemet her

Online Banking
Online Browser
Online Info-Cockpit

T-Online Intemet Telefon
- & T Online Fotoservice
. @ Musicload Manager

Benatigter auf [ 236557 K
“erfiigbarer auf [ 11488880 K

Abbrechen

Dann miissen Sie sich gedulden. Die Installation dauert eine ganze Weile.
Ein Fortschrittsbalken zeigt die Entwicklung an.

Installation:
CiA. ABasis-GoftwarehB asisT \TRAT stV exe

100%

Zum Abschluss der Installation muss der Rechner neu gestartet werden, da-
mit die neuen Einstellungen iibernommen werden.

£



Die Zugangssoftware installieren

‘Wartung T-Online 6.0

= --Online-

_________ na. Install5 hield Wizard hat die W artungzoperationen von T-Online
T_ 01111]19 B.0 auf lhrem Camputer abaeschlossen.
T-Online 6.0
deinstallieren
@ Ja, Computer jetzt neu starten
" Nein, Computer wird spater neu gestartet
() Nehmen Sie alle Disketten aus den Laufwerken, und klicken

Sie anschliebend auf Beenden, um das Setup abzuschlieBen.

@ T-Online 2005

Fetigstellen

Start der Zugangssoftware

Nach dem Neustart des Rechners wird die Installation der T-Online-Software
mit dem Einrichten der Verbindung automatisch fortgesetzt. Dazu miissen
Sie zundchst Ihre Anschlusskennung und Rufnummer sowie das personliche
Kennwort angeben. Diese Angaben erhalten Sie von lhrem jeweiligen Pro-
vider.

& T-Online S(artCEnter—ﬁ,O_
Benutzerprofil StartCenter 6.0

Zuganysdaten Benutzerprofil: Standard

Gehen Sie die Zugangsdaten fur das Benutzerprofil ein.

Die eingegebenen Daten werden verschllsselt gespeichert.

Anschlusskennung:

Zugehdrige T-Online Murmmer;
Mitbenutzernummer:
Persdnliches Kennwart

Kennwiartwiederholen:

‘Wenn Sie hier Ihr perstnliches Kennwart singsben, wird es dauerhaft auf
Ihrem Computer gespeichert. Der Zugany stebt dann allen Personen, die
Zugriff auf diesen Camputer haben, ohne Kenrworteingabe zur Yerfugung

o] <l [>]

Hilfe Abhrechen Zurlick Weter

AnschlieBend wird die erfolgreiche Installation und die dabei verwendeten
Einstellungen in zwei Dialogfeldern angezeigt. In unserem Beispiel handelt
es sich um einen TDSL-Anschluss.

£
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Coneee—— 0 & e e—, 0

Zugangsprofil StartCenter 6.0 Konfigurationsassistent StartCenter 6.0
(bersicht Profile
Aktuelles standara -
Zugangsprofi:  Standard
: |Standard -
e ] l e ] [ = Aktuelles Zugangsprofil: [ ]
Internet-Zugang
Aktuelle
DsL: konfiguriert o Bearbeiten
Typ: DSL-Madem zu Hause o DSL-Modem eingerichtet
Gerat: WAN-Minipart (PPPOE )
Kennwort: verschliisselte Uberpriffung (CHAP) T

Hilfe. Abbrechen oK Hilfe. Abbrechen oK

Nun kann der Start ins Internet beginnen, wie das abschlie3ende Dialogfeld
zeigt.

& T-Oniine StanCenter 60 (o]

Konfiguration abgeschlossen

Ihre T-Online 6.0 ist jetzt startbereit!
Um die Verbindung ins Internst
herzustellen, klicken Sie auf <OK=
und dann <Versindung ins Internat>

Im T-Online StartCenter legen Sie fest, was Sie erledigen wollen. So kénnen
Sie einen Internetbrowser zum Surfen starten oder E-Mails abrufen. Auch

eine Option zum Online-Banking ist vorhanden. Die Startseite bietet die fol-
genden Moglichkeiten an.

¢ T-Online StartCenter 6.0

Eundtionen  Einsteluneen  Profi=  Programme  Kundencenter  Sicherhelt  Hife

«+«« P+ -Online: StartCenter 6.0

ifernet  eMail (1) Banking  Homepage Music internet-Telefon Handy  Shopping

e ——
Hol dir die ganze Welt. e
-

\;
coc Loz o~

Ihr Ausgangspunkt im Internet ist die T-Online Startseite
Von hier aus erschliefit sich Ihnen schnell und einfach
die ganze Vielfalt des Internets. Los geht's. mehr

Benutzerprofi: Standard |P-sdresze
Zugangzpratil: Standard 0tfine

'




Start der Zugangssoftware 235

Was ist ein Internetbrowser?

Um Internetseiten anzeigen zu kdnnen, benotigen Sie ein Pro-
gramm, das den Seiteninhalt lesen kann. Dazu gibt es die soge-
nannten Internetbrowser. Windows liefert mit dem Internet Explo-
rer ein solches Programm mit. Es gibt aber viele weitere, alternative
Webbrowser — wie zum Beispiel Firefox oder Opera. Der T-Online-
Software liegt ein eigener Webbrowser bei. Es ist Geschmacks-
sache, welchen Webbrowser Sie zum Surfen verwenden.

Falls Sie im Internet Explorer bereits lhre Lieblingswebseiten als Favoriten
deklariert haben, kdnnen Sie die Favoriten-Liste in den T-Online-Browser im-
portieren.

T-Online Browser 6.0 ===

Favoriten importieren

Machten Sie Inre Internet Explorer Favariten in den
T-0Online Brawser importieren?

Nem

Tippen Sie im Adressfeld die Adresse der Webseite ein, die Sie nach dem
Start des Webbrowsers besuchen wollen. So sehen Sie nachfolgend als Bei-
spiel die Webseite des Fernsehsenders n-tv.

€7 1-Online Browser (Standard) _[Nachvichien S chlagasilen 1t der NachrchtensenderScharfen Sie Thren Bick v tvic] [N o =

Dofei_Beorbriten_Amicht Favorien Extroa 2 | Themen_Service_Stopping

el B0 8 - 2 8-29-f

Vor  Stopp Neuladen Starisete Drucken

N - Suche: (- Suchvegrifieingeven [0 Zoom 100% +
| B

]

DerTag Wirtschaft & Borse  Wissen Ratgeber Videos Community TV Dienste Marktplatz & Shop
Politlk  Sport Vermischtes  Kult und Kultur  Auto  Computer Reise  Wefter  Tipps

be

man die GeldbuBen gleich in ihrer
I Offnung des Landes: Fine gesamten Bandbreite derart

M Erneusrung in der Junta selbst.

Chance auf eine demokeratische

10 (1:0)
o1 e
en 04 01]
22010

i35 Euro

Rucktritt eingereicht & &
Stoiber nur noch kommissarisch

o wab () ntvde 53 121

egentor zum Titel 2wl Tote bei Anschizg B FryTen

WAHOO! sucke DFB-Team ist Weltmeister  pKK-A ost-Tiirkei e

v Die deutsche FuBball- Generalangriff auf Schweigepflicht Wann. Duisburg 21 (1)
Nationalmannschaft der Frauen Arzte: Wir sind keine Schniiffler

e verteidigt bei der Endrunde in Mullah O (Cotbus  Frankt 22 2:0)

INEWS | china als erstes Team Talivan verhandein nicht 2 Aetuslisiersn [ Tabelle
erfolgreich den Wi -Titel. In IPlane in der Sehublade

Notfa in der

&inem temporeichen Endspiel mit T

Bahi l l h fiir Streik . Bundesliga

£ vielen Torszenen setzt sich die ™" rustet sich flir Strel Birma bleibt Gefangnis w B Berin
Mannschaft von Bundestrainerin Junta erstickt Proteste

- eleknm'\lnrslami komplett Mgladb. Aachen 2:1 {2:0)

Paderb_Augsb 14 (0:4)

Silvia Neid gegen Brasilien

verdient mit 2:0 durch. Prinzund ~ Schutz oder "Abzocke’>  Hannover mit Heimsie:

Laudehr erzielen die Treffer fur ~ Die neuen Buﬂgelder Cottius kamn nicht gewinnen Osnabr_stpaui 31 (10)

das DFB-Team, Torfrau Angerer  GroBe Ligengeschichte K8l vertsndelt 2:0-Fihrung Freiburg Ave 20 {0:0)

halt einen Elfmeter. Falsches 0/11- Onfer enttarnt Fraiburg erobert dic Spize 1860 Koblenz 22 (1:1) o
I DSLE
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Die ersten Schritte im Internet

Nun wollen wir uns die ersten Schritte im Internet ansehen. Vielleicht sind
Sie zundchst einmal etwas verwirrt vom »Internet-Dschungel«. Aber keine
Bange - es ist alles halb so schlimm!

Wenn Sie im T-Online StartCenterbeginnen, konnen Sie iber die Schaltflache
Verbindung ins Internet unten rechts einstellen, wo Sie lhre Surfreise begin-
nen wollen. Der Aufruf der T-Online-Homepage ist keine schlechte Wahl.
Rufen Sie dazu die Option t-online.de auf.

i t-0nline-husiness.de

Wenn Sie tiber ein Modem mit dem Internet verbunden sind, kann der Auf-
bau der Homepage eine Weile dauern — zundchst sind dann keine Bilder zu
sehen.

€3 T-Online Browser (Standard) - [Nachrichten - Service - Shopping bei T-Online]
AL

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 Themen Service Shopping

B B E | =R g .~ .08 .|
Zuriick Vor Stopp  Neu Laden Startsete Drucken eMail Dol Seiten. Ubers, eBay RES 3
[F55] Adresse I hitp:iwww -online. de/ - Suche: (3} Suchbegriff singsben [0 zoom: 100% ~
T Nachrichten - Servi |[EE
v+ o --Online-

P

m

| DSL & mehr |

Kundencenter Hilfe

Startseite Themen Service

30.09.2007, 22:32 Uhr

Shopping

Web T-Online Lokales Bider Bookmarks iQ

—— = O]

, EMail 7.3 Wetter aktuell A1¢| Telefonbuicher
ﬂ _i I]‘W
|’ wh  eBay r‘ Routenplaner

 Snopping

Wikipedia
@t-oniine.de
|| Login merken

Passwort vesgessen Info
Nur ein Login fir Banking,

Pazzwort

eMail und andere Dienste.

Top-Dienste -

Nachrichten
Wirtschaft
Sport
Computer
Reisen
Ceben Jetzt als Video: Cottbus Eine nostalgische
i H ki verspielt Fihrung Eisenbahnfahrt am PC
Spiele Hannover schlagt Duisburg und Per 3D-Screensaver durch Nord-
Handy klettert auf Rang 7. mehr Amerika brausen. mehr
Auto " " " " "
Y Méadels sind Weltmeister! Huft-Panties unter 10,-€
- Sexy dank 4
U R N |
T | =




Die ersten Schritte im Internet

Nach einem Moment des Wartens wird die Homepage vollstdndig angezeigt.

£ T-Online Browser (Standard) - [Nachrichten - Service - Shopping bei T-Online] e

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 Themen Service Shopping
5 @ B .
Lol Ea e - B @ - L By
| zurick or Stopp  Meu Laden Startseite Drucken eMail Downl Setten Ubers. eBay RS5 >
Anrm T nitp:itwew.t-online.des - suche (€@ Suchbegriff singaben me 100% ~
I} Nachrichten - Semvi | =[]
==+ --Online-

Startseite

30.09.2007, 22:32 Uhr

Themen Service Shopping | DSL & mehr |

Kundencenter Hilfe

m

Web T-Online Lokales Bider Bookmarks [0  Wikipedia

51 Google- e |-
Passwort

" Login merken ; 5 i \ Meine Dienste
Pssswort vergessen Info 3 eMail J .3 \a’!ﬁﬁeg altuc l"“ T I | J
Nur ein Login fir Banking, — _

Homepage, !‘”g weh eB. E; Bundesliga " .

ellai und sndere Dienste. = = FC Baysm, 20 Pkt i Dienste auswanlen
Call & Surf Comfort Plus: Doppel-Flatrate mit Leistungsplus. LR g N

Nachrichten
Wirtschaft
Sport
Computer
Reisen
Leben

Login:
Gragias  @tonine.de

A
. L&
Jetzt als Video: Cottbus Eigene Webseite mit der | Eine nostalgische

Unterhaltung verspielt Fiihrung Homepage Starter bauen | Eisenbahnfahrt am PC
Spiele Hannaver schldgt Duisburg und Auch buchbar, wenn Sie kein Per 3D-Screensaver durch Nord-
Handy klettert auf Rang 7. mehr T-Online Kunde sind! mehr Amerika brausen. mehr

Auto

Unser DSL-Bestseller Hiift-Panties unter 10,- €

Internet-Flat und 5 Sexy dank
\ Flatrate ins Fest- i raffinierten
netz der Telekom 3 Schnitten. mehr
»

ab 44,95 €**. mehr Von neckermann.de

Video

Médels sind Weltmeister!
A Packendes WM-
Finale: Starke

Brasilianerinnen

\ ‘ entzaubert. mehr

= Service
: DSL & mehr

 Talnfnnin
<

e

| Fertig DSLE

Was ist eine Homepage?

Internetseiten bestehen aus vielen verschiedenen Seiten, die mit-
einander verbunden (verlinkt) sind. Die Startseite nennt man Home-
page. Das ist die Seite, die als Erstes erscheint, wenn Sie eine Inter-
netadresse aufgerufen haben.

Wenn Sie lieber mit einem anderen Webbrowser surfen mochten, schlieen
Sie den T-Online-Browser mit einem Klick auf das Kreuzsymbol oben rechts
im Browserfenster. Rufen Sie dann — zum Beispiel aus der Schnellstartleiste
— den Microsoft Internet Explorer auf.

Internet Explorer Browser starten
Sucht und zeigt Informationen und Websites im Internet an,

SRR 08 e = f'kﬂ "figy T-Oniinie StartCente.. " Ji§ Comp

'
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Webseiten besuchen

Nach dem Start muss die Webadresse eingegeben werden, die Sie besuchen
mochten. Webadressen beginnen immer mit der Eingabe http://www. Da-
nach folgt der Name der Webseite.

Nach einem Punkt wird dann der Landeszusatz eingefiigt. So steht de bei-
spielsweise fiir deutsche Webseiten. Tippen Sie im Adress-Eingabefeld also
zum Beispiel die Adresse http://www.msn.de ein.

@ Aktuelle Machrichten aus Politik, Wirtschaft, Sport und der Welt. N24.de - Wir kommen zur Sache - Windor
g

@ < | &] http:/fweaew.msn)de/

o

N24

jé Aktuelle Nachrichten aus Politik, Wirtschaft, Spor... ‘ | f‘ﬁh - D

N24 TV
Politik
Wirtschaft & Birse

Deutsche FuBball-
Frauen holen WM-Titel
Finanzen & Karriere
Erstmals ist es einer Frauen-
Mationalelf gelungen, den WHM-
Titel zu verteidigen. Das Team
Sport schlug in einem hochklassigen

und dramatischen Finale
Auto 4 Brasilien, das socgar einen
Life & Style Elfmeter vergab.

N24 Mobile

News & Stories
Wissen & Technik

Leider lauern im Internet lauter Unannehmlichkeiten oder Beldstigungen.
Der Windows Internet Explorer hilft in vielen Fallen. Im Extras-Menii finden
Sie beispielsweise eine Popupblocker-Option, die Sie aktivieren sollten.
Phishingfilter werden gegen Betrugsversuche eingesetzt. Auch hier bietet
der Internet-Explorer Hilfestellungen an.

1dows Internet Explarer

Browserverlauf [5schen... ’f

7
I Diagnese von Verbindungsproblemen...

Popupblocker 3 Powpb\ocker einschalten
Phishingfitter > Poplipbleckereinstellungen

Add-Ons verwalten 3

" Offlinebetrieb

el Windows Update
Vollbild F11
Meniileiste

Symbolleisten 3

Internetoptionen

£




Die ersten Schritte im Internet

Was sind Pop-up-Fenster?

Einige Webseiten sind so programmiert, dass beim Aufruf automa-
tisch verschiedene andere Fenster gedffnet werden — sogenannte
Pop-up-Fenster. Hier wird meist Werbung angezeigt. Da dies beim
Surfen ldstig ist, konnen die Fenster gesperrt (geblockt) werden.

Die Optionen des Webbrowsers anpassen

Der Internetbrowser kann angepasst werden. So konnen Sie beispielsweise
vorgeben, mit welcher Startseite Ihre Reise durch das Netz beginnen soll.

1 Rufen Sie aus dem Extras-Mentii die Internetoptionen auf.

hrem Produk

2 Wechseln Sie zur Allgemein-Registerkarte. Im Startseite-Bereich wird die
Adresse der gewiinschten Startseite eingegeben. Tippen Sie hier beispielsweise
http://www.t-online.de ein.

Internetoptionen B>

i Programme | Eruweitert |
Algemein | sicherheit | Datenschutz | Inhalte |

Startseite
Geben Sie pro Zeie eine Adresse an, um
Startseiten-Registerkarten zu erstellen.

or

[ Aktuele seite | [ Standardseite | [ Leere Seite |

Browserveriauf

7 1 ) Loscht temporare Dateien, den Verlauf, Cockies,
7} gespeicherte Kennwarter und Webformularinformationer
|
Suchen
} ) Andert Suchstandards

Registerkarten

Andert die Anzeige von Webseiten in Einstellungen
Registerkarten.

Darstellung

[ Faben | [ sprachen | [ schnftarten | | |

'
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3 Um die tempordren Dateien zu 6schen, werden die Optionen des ndchsten Be-
reichs bendtigt. Der Wert im Browserverlauf-Bereich legt fest, wie lange besuchte
Webseiten aufbewahrt werden. Ist die angegebene Zeit abgelaufen, werden die
Links zu den besuchten Seiten aus dem Verlauf entfernt.

Achtung

Der Internetbrowser »merkt« sich alle Seiten, die Sie besucht ha-
ben. Die Inhalte der Seiten werden voriibergehend auf der Festplat-
te gespeichert. Wird die Seite erneut aufgerufen, brauchen die Da-
ten nicht aus dem Internet geladen zu werden — sie werden einfach
von der Festplatte geladen. Wollen Sie sichergehen, dass der neuste
Inhalt einer Seite geladen wird, verwenden Sie die [F5]-Taste oder
die Funktion Ansicht/Aktualisieren.

4 Um sicherzugehen, dass die Inhalte der besuchten Webseiten von der Festplatte
geldoscht werden, verwenden Sie die Option Léschen. Im folgenden Dialog kénnen
Sie entscheiden, welche Daten geloscht werden sollen. Wollen Sie die Eintrédge al-
ler Kategorien entfernen, aktivieren Sie die Option Alle [6schen am Fuf} des Dialog-
felds.

Browserverlauf 16schen

Tempordre Internetdateien
Kopien von Webseiten, Bidern und Medien- Dateien loschen. ..
dateien, die zur schnelleren Anzeige gespeichert
werden.

Cookies
Dateien, die suf dem Computer durch Websites Cookies loschen...
gespeichert wurden, um Einstelungen wie z. B.
Anmeldeinformationen zu speichern,

Verlauf
Liste der Websites, die Sie besucht haben. verlauf lgschen. ..

Formulardaten
Gespeicherte Informationen, die Sie in Formulare | Formulare I5schen.. .
eingegeben haben,

Kennwérter
Kennwirter, die automatisch ausgefiillt werden,  |Kennwérter loschen. ..
wenn Sie sich an einer Website anmelden, die Sie
bereits besucht haben.

JR

Info tiber das Loschen des Alle laschen. .. ] [ Schliefien
Browserverlaufs

5 Die Daten werden erst nach einer Abfrage geldscht.

Werlauf I6schen &I
Machten Sie wirklich den Verlauf besuchter
! . Websites laschen?

B
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6 Wurde der Verlauf nicht geldscht, werden in der Liste der Webadressen die zu-
letzt besuchten Webseiten aufgelistet.

€ Google - Windows Internet Explarer

. s
@ = [ & http:/fwww.google.de/
s

| = httpe/ e le.
. ooty “£ . i/ /1 google.de/
£ | http:/fwww.msn.de’
€| http/fwww.n2d def
M Computer
CAWindows\System32 i
“WMEDIANDaten (DNZEITSCHR\PCPraxis\editing
o “WMEDI&\Daten (D)
18 media and
=Lt
ChUsers\Michael\Pictures
YOWMEDIAN Daten (DIWZEITSCHR

e nl

www.shopping2d.de/

m

&
g

7 Werfen Sie auch einmal einen Blick auf die Registerkarte Erweitert. Hier werden
diverse Optionen zur Anpassung bereitgestellt - um zum Beispiel Animationen wie-
derzugeben oder Bilder anzuzeigen. Scrollen Sie einmal durch die Liste, um einen
Uberblick zu erhalten.

Internetoptionen
| Allgemein I Sicherheit | Datenschutz | Inhalte
| verbindungen I Programme | Erweitert i
Einstellungen
[Ei|Browsen -

|| Aktuelle Reihenfolge beim Umschalten zwischen Registerk: _|
Benachrichtigen, wenn Download beendet ist =|
i ["] Bildschirmaufbau im Hintergrund auch unter Terminalserve
Browsererweiterungen von Drittanbietern aktivieren™
FTP-Ordneransicht aktivieren {aulerhalb von Internet Exp
Kurze HTTPFehlermeldungen anzeigen

[=] Links unterstreichen

() Beim Draufzeigen

@ Immer
() Miemals I

|| Menii fiir perséinliche Favoriten aktivieren

[ Nicht verwendete Ordner im Verlauf und in Faveriten schli

|| Optimierten Bildiauf verwendan o

f < m ] 5 '

=Wird nach einem Internet Explorer Meustart wirksam

Erweiterte Einstellungen wiederherstellen ]

Internet Explorer-Binstellungen zuriicksetzen
Lascht temporare Dateien, deaktiviert Browser-Add-
Ons und setzt alle gednderten Einstellungen zuriick, HUCEeTzen
Sie sollten dies nur verwenden, wenn sich der Browser in einem nicht
mehr verwendbaren Zustand befindet.

8 Mit der folgenden Schaltflache gelangen Sie {ibrigens jederzeit wieder zu der

Startseite, die Sie in den Optionen angegeben haben.
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Qu-

—— Y

A [:I: Machrichten - Service - Shopping bei T-Online l l @S v

9 Wollen Sie lhre erste Surftour beenden, klicken Sie das Verbindungssymbol im
Infobereich mit der rechten Maustaste an. Rufen Sie im Kontextmenii die Option
Verbindung trennen von auf.

| Breitbandverbindung l Verbindung trennen von v

Verbindung mit einem Metzwerk herstellen

Animation bei Aktivitat einschalten

Benachrichtigung ber neue Netzwerke ausschalten

Diagnose und Reparatur

Netzwerk- und Freigabecenter

" Posteingang von gr...

Eine Surftour

Uber mehrere Milliarden Webseiten weltweit — wie soll man da nur die pas-
sende Webseite finden?

Die Losung sind sogenannte Suchmaschinen, die einen grof3en Teil der Web-
seiten erfassen. Rufen Sie zum Beispiel die Webseite http://www.google.de
auf. Dies ist eine der beliebtesten Suchmaschinen.

Geben Sie im Eingabefeld ein, wonach Sie suchen. Dabei sind auch komple-
xe Eingaben, wie etwa »Reisen nach China«, moglich. Rechts neben dem Ein-
gabefeld finden Sie einige Optionen — um zum Beispiel erweiterte Einstel-
lungen anzugeben. Bestitigen Sie lhre Eingabe mit der [ < ]-Taste.

——Y

52.? ehe [|G| Google l_l & > B8 - Eég Ty

Google

Deutschland

Web Bilder News Maps'®!' Produkte Groups Mehr»

Erweiterte Suche
Einstellungen
| Google-Suche | Auf gut Gliick! Sprachtools

Reisen nach Chinal

Suche: @ Das Web ) Seiten auf Deutsch ) Seiten aus Deutschland

'



Eine Surftour

AnschlieBBend erhalten Sie eine umfangreiche Liste mit diversen gefundenen
Webseiten zum angegebenen Thema. Unsere Anfrage ergab ungefdhr 6 Milli-
onen Ergebnisse, wie Sie im Kopfbereich ablesen konnen. Die Treffer, die
Ihrer Anfrage am nachsten kommen, werden oben in der Liste aufgefiihrt.

Hinweis

Es soll nicht verschwiegen werden, dass es einige »Experten« gibt,
die mit allen Mitteln versuchen, in der Liste ganz nach oben zu kom-
men, obwohl sie dort vielleicht gar nicht hingehé6ren.

‘& Reisen nach China - Google-Suche - Windows Internet

@@ + |G http://www.google.defsearch?hl=deBig=Reisen+nach+ChinaftbtnG=Goc v | 3 | X || Live Search P -

wr oo “Gl Reisen nach China - Google-Suche

>
| {;T"r_.-.l',-_:“‘“Se\ta'-__"rExtras'

| Anmelden -~

i, Web Bilder Mews Maps'®"' Produkte Groups Mehr»
( ;0 ( )Sle Reisen nach China 7&::;:;:: s::‘ms
Suche: @ Das Web (0 Seiten auf Deutsch ) Seiten aus Deutschland
Web Ergebnisse 1 - 10 von ungefahr 6.010.000 for Reisen nach China. (0,18 Sekunden)
Last Minute Hong Kon Anzeigen Anzeigen r
www expedia defhong_kong  jetzt bei Expedia de buchen! Erstes TUV zertifiziertes
Online Reisebiiro Chinareisen
200 Chinareisen mit Sofort-Rabatt,

lhre eigenes China Gruppen- und Individualreisen
www Erlebe-china de Individualreisen nach china kombinieren Sie die Reise- vnw.chinareise.com
Bausteine

. Urlaub fiir wenig Geld. by
Fluge China Suchen, buchen und ab in den Urlauk
www finnaircom  Schnell und billig hinfliegen? Fliegen Sie mit Finnairl Reisen Nach China

www alltoursreisecenter.de
Tipp: Anstatt auf "Suche” zu klicken, kinnen Sie auch die Eingabetaste dricken, um Zeit

Zzu sparen. Reisen Nach Shanghai
Hin und zurdck fir nur € 583 inkl.
China Reisen, Tibet Reisen,China Reise Reise nach China,Chinareisen Giinstige Flugtickets gibt's bei KLM

Reisebiiro und Reiseveranstalter - Chinareisen de in Manchen: Ihr Spezialist fir China www.klm.de/Shanghai
Reisen, Tibet Reisen, China Reise, Chinareise. China-Reisen. ...
W hinareisen de/ - 8k - Im Cache - Ahnliche Seiten China Hotels Discount
1600 hotels in China at Discount
China Reise nach China Visum Alltag Rates. 78% off including All Taxes!
Ihr Visum fiir die China - Reise: Informationen Gber die erforderlichen Papiere, ... Es gibt AsiaRooms.com
auch Reisebiros, die auf Reisen nach China spezialisiert sind. .
""" 4 chinaseits de/china-reise html - 64k - |m Cache - Ahnliche Seiten China Reisen
Beijing. Xian. Yangzi. Shanghai
China: Infos rund um China. chinesische Kultur, Reise nach China ... 12 Nachte SchiffiBus/Flug ab 15691
Internet-Portal zur Volksrepublik China mit Diskussionsforum, Artikeln und Infos zu Reisebuero-Schmelter de/China
chinesischer Geschichte, Politik und Wirtschaft.
chi e.de/ - 71k - lm Cache - Ahnliche Seiten China Reisen-Top Angebote
re Ergebnisse von v hinaseite de ] Giinstige Chlna T\bet Reisen direkt
it shinanicahan Daissosraned altarl
@ Internet | Geschitzter Modus: Inaktiv #100% - |

Nach dem Anklicken eines Links wechseln Sie zur betreffenden Webseite —
und tatsdchlich: Die aufgerufene Webseite befasst sich mit dem gewiinsch-

ten Thema.
)
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/& China Reise nach China Visum Alftag - Windows Internet Explorer

@@ 1 | &) http/ furww.chinaseite.defchina-reise.htm

| @ China Reise nach China Visum Alltag

=

Kultur

Advertisement
=
H
=
c
5]
i
m
z
=
=
a
=
L]

i

ChinaSeite.de

Reise Buchen - Werbung

China - Kurzinfos

Chinesische Provinzen

China Landkarte

China Vorwahlnummerm

China von A-Z

Reise in China - Alltag

Visum fir China

China-Urlaub

China-Kreuzfahrt

China Rundreise

Gesundheit

«

Main_| | ChinaReise | Wirtschaft | Studienfiihrer | Olympia 2008 |  Service |
T M --China ~-China Reise Information
Reise in China \mpressum
China Bausteine Visum fur China 2
Wl China Reiseberichte China Visum schnell & zuverlssig 03027562251 Dirskt von der
China Reiseberichte e B 1 Francais
China Reiseveranstalter e _Deutsch

China Visum beantragen
direkt von der Botschaft in Berlin schnell & sicher vom Marktfihrer

China Visum ab 10 Eurg
Super ginstig und sehr schnell. Auch Flugtickets, Reisen in China

China Reise -Top Angebote
Gunstige China Reise Thet Reise mt chinesischem
Reise

ennet
Google-anzeigen
Reise in die Volksrepublik China

China ist ein faszinierendes Reiseland und hat fir
= _— den Besucher viele Uberraschungen bereit. Wenn
Sie maximal von Ihren Urlaub in China bzw.
Studien oder Arbeitsaufenthalt profitieren
mochten, sollten Sie sich tber
Einreiseformalititen, Gesundhet, Reiseziele usw.
sorgfatig infarmieren.

Auf unseren Chinaseiten stellen wir lhnen
interessante Reiseziele vor und geben lhnen

.

Besuchen Sie China!

* China Rundreisen

* China Reise Angebote
+ Yangtze Kreutzfahrt
+ China Hotels

« China Fliige

* China Reisen
maBschneidern lassen

() Web © www .chinaseite.de

Google-Suche i

& Internet | Geschiitzter Modus: Inaktiv

#100% -

Damit moglichst viele Menschen Zugang zum neuen Medium erhalten, hat
man auf einige Dinge geachtet — zum Beispiel auf eine verniinftige Namens-
gebung. Nachdem Gerichtsinstanzen die Namensvergabe geklart haben, ist
das Auffinden einer Seite recht einfach.

Wollen Sie zum Beispiel Informationen iiber die FuBBball-Bundesliga erhal-
ten, kénnen Sie einmal im Adressfeld die Adresse http://www.bundesliga.de
eingeben - und tatsdchlich: Sie gelangen damit zur offiziellen Bundesliga-
Webseite, ohne den Umweg iiber eine Suchmaschine benétigt zu haben.

Hinweis

Bei unserem Beispiel hat es auf Anhieb geklappt. Sollte das bei ei-
ner anderen Webseite nicht sofort zum gewiinschten Ziel fiihren,
konnten Sie auch Adressvarianten ausprobieren — wie etwa
fussball-bundesliga.de. In unserem Beispiel ist unter dieser Adres-
se keine passende Webseite zu finden, in anderen Féllen fiihren
vielleicht sogar beide Adressen zur selben Webseite.

£



Eine Surftour

Interessante Seiten sammeln

Sie werden im Laufe der Zeit bestimmt hdufiger dieselben Webseiten besu-
chen, um nach Neuigkeiten Ausschau zu halten. Nun ware es lastig, immer
wieder die Webadresse eintippen zu miissen. Vielleicht vergessen Sie auch
gelegentlich, wie eine ganz bestimmte Webseite heif3t.

Hier bieten die Webbrowser natiirlich auch eine Hilfe. Sie kdnnen ndamlich
die Adressen sammeln. Bei einigen Browsern wird die Bezeichnung Lesezei-
chen verwendet, beim Internet Explorer hei3en sie Favoriten. Wann immer
lhnen eine Homepage oder eine Unterseite eines Webs gefillt, rufen Sie die
Funktion Favoriten/Zu Favoriten hinzufiigen auf.

@ Bundesliga - Die offizielle Webseite - Windows Internet Explorer
gx‘ a B http:/fwww.bundesliga.defde/

w [E Bundesliga - Die offizielle Webseite I 1

Zu Faveriten hinzufigen... Strg+D

Riadlsterkartengruppe zu Favoriten hinzufugen...

Importieren und Expartieren...

Favoriten verwalten...

£
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Nach dem Aufruf wird im folgenden Dialogfeld angegeben, wo die Adresse
der Webseite abgelegt werden soll. Klicken Sie auf die Erweitert-Schalt-
flache, um die nachfolgend abgebildete Situation zu erhalten.

Um eine bessere Ordnung zu erreichen, kénnen Sie ndamlich neue Ordner
anlegen, die im unteren Bereich des Dialogfelds angezeigt werden. Markie-
ren Sie den Ordner, in dem Sie den Link zur Webseite ablegen wollen. Einige
Ordner sind bereits vordefiniert.

N
Favoriten hinzufiigen ry - @
Favoriten hinzufugen
f/\:, Fligt diese Webseite als Favoriten hinzu. Verwenden Sie
das Faveritencenter, um auf die Favariten zuzugreifen.
MName Bundesliga - Die offizielle Webseite
Erstellen in: [T? Favariten '] [ MNeuer Ordner]

5 7 Favorten

B TS N
1 Microsoft-Webstes

) MSN-Websttes
) Windows Live

L — ]

Nach dem Speichern einer Adresse kann diese jederzeit iiber das Favoriten-
Menii wieder aufgerufen werden.

‘€& Bundesliga - Die offizielle Webseite - Windows Int

g%‘a I3 http://www.bundesliga.de/de/

e E Bundesliga - Die offizielle Webseite
| [-_| Feeds 5 Verlauf =

& MSN
£ | FHD Fachbereiche FBT Wirtschaft Persone..
Microsoft-Websites

MSM-Websites
Windows Live

| R Bundesligp - Die offizielle W ite <>

deslign - Die ebseite
@ Online GMS Club Spielen Sie Online Game..,
£ | Privatanwender und Home Office - Symante...

Das Webbrowser-Fenster anpassen

Webseiten werden von den Webdesignern oft fiir unterschiedliche Auflésun-
gen konzipiert. Falls Sie die Inhalte einer Webseite nicht vollstandig sehen
kdnnen, kann die Gréf3e des Webbrowser-Fensters angepasst werden.

Klicken Sie auf eine Kante des Fensters und ziehen Sie sie mit gedriickter
linker Maustaste, bis die gewiinschte Grof3e erreicht ist.

'



E-Mails senden und empfangen

1@ Markt und Technik - Bicher versandkostenfrei - Windows Tntemet Explorer =]
| @ - | A https//www.mut.defmain/main.asp?SID=%7B41 FABBC2%:2DAB1 D %2D4669%2D91 75%2DTAOSAASES3ET.ID  ~ | 44 | K [l Live Search L~
I e = 8 B B3
e e Iﬁ Markt und Technik - Bcher versandkostenfrei ] } o~ v @ v | Seite v () Extras v
‘ l“ 2 P
| i
Markt+Technik
ook
- etk
HOME BUCHER  SOFTWARE  eBOOKS SERVICE VERLAG warkt] CBECECED
Suche: Alle Produkte + > GO Profisuche -
Home -> Home D des Tages
LTI Thr eBook heute:
Community CSS-Praxisbuch
FeRARTeE Home Nur£2,991
L u
Jobs bei uns
Katalog (PDF) ; Das PDF des Tages L
e ist NEU e tecCHANNEL
Compact
5 Excel Formeln und CoMPIET (a1/65)
Newsletter Access-VBA Funktionen *| Netzwerk
ey | Know-How
Partner =l Autor: Bernd Held Autor: Ignatz Schels /| Nur heute:
Preis: € 59,95 [D] = Preis: € 19,95 [D] 1,99 Euro!
Presse 2 _weitere Neuheiten... By > weitere Renner... mehr
Info...
Schweiz
Senioren . M+T-Blog
9x13 - der Markt+Technik-Foto-Podcast E N
Besuchen Sie das neue
SmartProBase M+T-Blog!
f Wenn Sie bessere Fotos mit Ihrer Digitalkamera machen
Textbrowser wollen, ist 3x13 das Richtige fiir Sie. Einmal pro Woche Hier finden Sie ab sofort
entfihren wir Sie fir zehn spannende Minuten in die aktuelle Informationen rund
faszinierende Welt der digitalen Fotografie. Holen Sie sich um Markt+Technik:
kostenlos Tipps fur noch bessere Fotos! : ;
o hier geht's zum Slog
Mehr Infos zum Foto-Podcast
I Online-Lexikon
Jetzt wieder da:
M+T Angebot = = = In Kiirze beiuns = = Thr M+T Gnline-Lexikon!
TSP excel - Bild fiir Bild Access 2007 _tn, R -
& Internet | Geschiitzter Modus: Inaktiv #100% ~

E-Mails senden und empfangen

Wenn Sie bei der Installation der T-Online-Software lhr E-Mail-Konto einge-
richtet haben, kénnen Sie die E-Mail-Software vom T-Online StartCenter aus
aufrufen.

Eunktionen  Eingtellungen  Profile  Programme  Kundencerter  Si

=++« [+ «Online-

=l €l &l |ol B

Internet el

enfail Starteinstellungen andern

Ist die Software gestartet, wird {iberpriift, ob eine Nachricht fiir Sie einge-
gangen ist. Verwenden Sie die Schaltflache Aktion ausfiihren, um die einge-
gangenen E-Mails zu laden.

& A
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«ee«TF-.Online- eMail 6.0

+ d
Schreben  Abholen  Versenden Adressbuch Einstelungen  Suchen Hilfe Breenen
Eingang H Ausgang H Gesendst H Entwilife H Ahlage H Spam H Papietkorh |
]
| Status ~ | Datum > | Von = | Betrefl

] 0 ] v

ST N S

Léschen Drucken Antworten  Allen antworten  Wetterleten Lesen Verschishen

o oo oo Online

Nach dem Laden finden Sie die E-Mails in der folgenden Liste. Im unteren
Bereich wird der Inhalt der E-Mail angezeigt. Falls der Bereich zu klein sein
sollte, konnen Sie ihn vergrof3ern. Ziehen Sie den Steg mit gedriickter linker
Maustaste auf die neue Position.

[ T-Online eMail 6.0 =
+o i Onlines eMail 6.0

{ B = = E (A (2

Schreiben Ahhalen Wersenden  Adresshuch  Einstellungen Suchen Hilfe Beencen
EEE—
Emgang |[ pusgang || Gesendet || Entwire || Adlage || spam || Papierkorh |
]

Status ~ | Datum ~ | Befrefl

< - vl e ————— D

G v T-Online [ZZ] N Anhinge | orre ~
™

3 Betreff: Willammen bei T-Online

Sehr geehrte Kundin,
sehr geebrter Kunde,

s

herzlich willkommen bei T-Online eMail. Die aktuelle Version der T-Online eMail
Software bietet Ihnen eine ganze Reifie interessanter Moglichkeiten. So konnen Sie 0
HTML-eMails lesen und verfassen

das cingebaute Rechischreibprogramm mutzen
Ihre eMails iibersichtlich in Ordnern verwalten
€Mails von Postfchern anderer Provider abrufen i

< || Anhang dfinen  Anhang speichern

= W —

Léschen Drucken Antworten  Allen antworten  Wetterleten Lesen Verschishen

o oo s Online

&7 A8
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Hinweis

Das Programm T-Online eMail teilt sich in verschiedene Bereiche
auf, die Sie mit den Registerkarten iiber der Liste aufrufen. So wer-
den beispielsweise ein- und ausgehende E-Mails getrennt. Auf3er-

dem gibt es dort unter anderem einen Papierkorb, der geloschte
E-Mails enthalt.

Eine E-Mail erstellen

Windows liefert auch ein E-Mail-Programm mit: Windows Mail. Rufen Sie das
Programm aus dem Windows-Startmenii auf.

@ Neues Office-Dokument
(& Office-Dokument affnen
& Opera Michael
& Program Updates
& Standardprogramme Dokumente
Tiscali Setup
t-online Setup Bilder
E"n Windows DVD Maker
&% Windows Live Messenger-Download
= Windows Mail
B Windows Media Centerb
Windows Media Player
B Windows Movie Maker

2 Windows Update

. Windows Vista Upgrade Advisar

Musik

m

Spiele
[

Zuletzt verwendet >

4 Windows-Defender Computer
E Windows-Fotogalerie
Windows-Kalender Netzwerk
[E=] Windows-Kontakte
Windows-Teamarbeit Verbindung herstellen
Adobe Web Premium C53
Apache HTTP Server 2.2.4 Systemsteuerung
Ashampeo

Audiograbber Standardprogramme

Zuriick Hilfe und Support

Wird das E-Mail-Programm zum ersten Mal verwendet, startet ein Assistent
zum Einrichten der Daten. So miissen Sie zundchst lhre E-Mail-Adresse an-
geben. Im zweiten Schritt des Assistenten werden die Daten des Ein- und
Ausgangsservers festgelegt. Sie erhalten diese Daten von lhrem Provider.
Bei T-Online miissen Sie beispielsweise als Posteingangsserver pop.t-
online.de eingeben. Als Name des Postausgangsservers ist die Eingabe
mailto.t-online.de erforderlich.

£
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€]

E-Mail-Server einrichten

Typ des Posteingangsservers:

POP3 -

Posteingangsserver (POP3 oder IMAP):

pop.t-online.de

Name des Pastausgangsservers (SMTP):

mailto.t-cnline.de

] server erfordert g

Wo finde ich Infermatienen zum E-Mail-Server?

Nach dem Start finden Sie den nachfolgend abgebildeten Arbeitsbereich vor.
Auch hier gibt es eine Trennung der Rubriken. Die Rubriken sind in der Lokale
Ordner-Liste zu erreichen, so wie Sie es vom Ordnerfenster kennen. Hier fin-
den Sie beispielsweise Eintrdge fiir den Posteingang und -ausgang.

en/Empfangen
Fl Lokale Ordner T8 ¥ Von Betreff

= E“:Ei"ga”g ] "~ Das Team von Micros..  Willkemmen 01102007 1347
& Postausgang

Empfangen =

7 Gesendete Elemente
Gelsschte Elemente

Z Entwarfe
S Junk-E-Mail
2% Microsoft Communities

Von: Das Team von Microsoft Windows Mail <smsce@microsoft.com= An: NeuerWindows Mail-Benutzer <msoe@mic...
Betreff: Willkommen

&= Willkommen bei =
| . . B
B Windows: Mail
*L‘E Ihre pers Nachrichtent, g

Ubersicht
Windows Mail ist der Nachfolger von Outlock Express

Windows Mail basiert auf der Grundlage van Outlook Express und weist eine Vielzahl neuer Features auf, mit denen Sie
die Mutzung von E-Mails produktiver und interessanter gestalten und gleichzeitig Risiken und Gefahren wie Phishing und
Junk-E-Mails vorbeugen kennen,

Erste Schritte

‘Wenn Sie von Outlook Express aktualisieren, kénnen Sie Ihre vorhandenen Konteinfermationen und E-Mail-Adressen in
Windows Mail importieren. Wenn Sie Windows Mail zum ersten Mal starten, werden Sie aufgefordert, ein E-Mail-Kento
einzurichten. Wenn Sie diesen Schritt iiberspringen und spéter ein neues Konto einrichten machten, klicken Sie im Menii
Extras auf Konten, und klicken Sie ancchlieBend auf Hinzufiigen. -

1 Nachricht(en), 0 ungelesen & Online arbeiten

Um eine E-Mail zu verfassen, sind die folgenden Arbeitsschritte notwendig:

1 Rufen Sie die Funktion Neue E-Mail aus der Symbolleiste auf.

&7 A8



E-Mails senden und empfangen

2 Tippen Sie im ersten Eingabefeld die E-Mail-Adresse des Empfangers ein.

; L —
L Neue Nachricht

Datei  Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extras  Machricht 7

:
Bsenden [ VBB B 9 (4 F 0 V-mED

[E3] An: |ameyer@t-on|ine.del
[E9 Ca: |

Betreff: |

I Z|F K UA[EES

3 Geben Sie im Betreff-Feld einen kurzen Hinweis ein, worum es in der E-Mail
geht. So kann der Empfanger sich gleich orientieren.

4 Tippen Sie dann im unteren Bereich den gewiinschten Text ein. Die Funktionen
in der Symbolleiste kdnnen Sie zum Formatieren des Textes verwenden.

L GriBe

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras  Machricht ?

I}
I Senden

[ An: |ameyer@t-or|line.de
B9 Ce: |
Betreff: |GrL’|Be

Arial (10 ¢ E

Hallo Anton,
ich wollte Dir nur mal schiéne Grilke schicken.

Bis dahin|

5 Klicken Sie abschlieend auf die Senden-Schaltflache, um die E-Mail abzu-
schicken.

Hinweis

Der Aufbau der E-Mail-Adressen ist immer gleich. So folgt nach dem
Namen des Empfangers das Sonderzeichen @ und anschlieend
der Name des E-Mail-Dienstes, also beispielsweise T-Online.de oder
Web.de.

'
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Weitere Funktionen

Das Programm Windows Mail bietet weitere interessante Funktionen. Mit den
Schaltflachen rechts werden zum Beispiel Ihre Kontakte verwaltet. AufRer-
dem finden Sie dort einen Kalender, in dem Sie Ihre Termine verwalten kon-
nen.

,

Datei  Bearbeiten Ansicht Freigabe 7

Bl Neuer Termin Neue Aufgabe [ Loschen [ Heute [ Ansicht ~ i Abonnieren smtDrucken B () [N L -
Datum Montag, 1. Oktober 2007 Details

“ Oktober 2007 4 Kalender van Michael

PR G —

Freigabeinformationen

Verdffentlicht: Klicken Sie hier zum Verdffentlichen

Kalendler
=1 Kalender von Michael

m

Aufgaben

Zu guter Letzt

»Was mich mal interessiert, hast du einen Lieblings-Webbrowser? Ich
stehe ja voll auf den Internet Explorer«, berichtete Jonas.

»Na ja, ich bin da eher sehr konservativ«, meinte Andreas.

»Wieso konservativ?« Jonas hakte nach, ihn schien das Thema zu be-
wegen.

»Auch wenn es nicht hipp klingt — ich verwende am liebsten den
Netscape Navigator.«

»lst der besonders toll?«, wollte Jonas wissen.

»Das ist mir eigentlich egal«, meinte Andreas. »Mir geht es um etwas
anderes. Ich fiihle mich sicherer beim Surfen.«

»Sicherer, warum?«

£



E-Mails senden und empfangen

»Hast du nicht erzahlt, dass du immer mal wieder Probleme mit Viren,
Trojanern und ahnlichem Internet-Ungeziefer hast?«, erkundigte sich
Andreas.

»Ja schon, aber was hat das damit zu tun?«

»Also die meisten Viren und so fangst du dir beim Surfen und beim
E-Mail-Empfang ein. Die Hacker nutzen samtliche Locher, die der Inter-
net Explorer so hat, aus. Das ist wie ein Hase und Igel-Spiel.«

»Ja, ja, ...«, bestatigte Jonas. »lch lade mir auch stdndig Sicherheits-
Updates herunter.«

»Siehst du. Damit habe ich kaum Probleme. Mein Webbrowser wird
viel seltener angegriffen. Gibt ja auch Sinn. Fiir die wenigen Nutzer,
die den verwenden, lohnt sich der Arbeitsaufwand fiir den Hacker ja
gar nicht«, erzahlte Andreas und grinste.

£
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Kapitel 11

CDs rippen und
brennen

Sie mdchten Ihre Audio-CDs oder Video-DVDs auf Ihrem Rechner
speichern? Kein Problem — Windows Vista bietet entsprechende
Funktionen an. Andersherum klappt es natiirlich auch: Das Bren-
nen von CDs oder DVDs ist recht einfach, wenn Sie (iber die geeig-
nete Software verfiigen.

255



256 Kapitel 11

CDs auf den Rechner iibertragen

CDs lassen sich sehr leicht auf den Rechner iibertragen. Legen Sie dazu die
betreffende Audio-CD in das CD-ROM-Laufwerk ein.

Starten Sie den Windows Media Player und klicken Sie auf den Pfeil unter der
Bezeichnung Aktuelle Wiedergabe. In dem Mendii finden Sie einen Eintrag fiir
die eingelegte CD.

Windows Media Pla_. !
P —_—
< = Aktuelle Wiedergabe Medienbibliothek
Jd ¥ Musik » "Fettes Brot fiir die Welt Disc lﬁwiedergahen (G:)
4 [¢] Wiederga v Listenbereich anzeigen
[ Wiede
[kl Vonh Erweiterungen 4
[¢] DieRe Visualisierungen 4
Iy Greats Plug-Ins r
|| Greate
(] Greate Weitere Optionen..,
4 Jd Medienbi Hilfe bei der Wiedergabe
I 1 Fulet

Wenn Sie mit dem Internet verbunden sind, finden Sie rechts die Informatio-
nen zum Album, die aus dem Internet geladen werden, wenn Sie online sind.
Falls der Listenbereich nicht zu sehen ist, blenden Sie ihn mit der Funktion
Listenbereich anzeigen aus dem Menii Aktuelle Wiedergabe ein.

il Alktuelte Wiedergabe Medienbibliothek Van Medil

"Fettes Brot fiir die Welt Disc 1" wiedergeben (G:)

v Listenbereich anzeigen |}
Erweiterungen b
Visualisierungen »
Plug-Ins »

Weitere Optionen...
Hilfe bei der Wiedergabe

Hinweis

In der Online-Datenbank sind die Informationen — wie die Album-
und die Titelbezeichnungen — gespeichert.

Nachdem die Informationen geladen sind, finden Sie beispielsweise die fol-
gende Situation vor. Neben den Titeln ist auch das Cover des Albums abge-
bildet.

£



CDs auf den Rechner iibertragen

Falls das Ermitteln der Titel aus dem Internet nicht geklappt hat, rufen Sie
iber das Menii Aktuelle Wiedergabe die Funktion Weitere Optionen auf.

Aktuelle Wiedergabe Medienbibliothek

"Fettes Brot fir die Welt Disc 1" wiedergeben (G:)
v Listenbereich anzeigen

Erweiterungen 3
Visualisierungen »

Plug-Ins »

Weitere Optionen...
Hilfe bei derW\edErgaheh

Hinweis

Durch die Medieninformationen aus dem Internet ersparen Sie sich
das Abtippen aller Titel vom Cover der CD. Fiir das spatere Spei-
chern werden die Titelinformationen ebenfalls bendtigt.

Aktivieren Sie auf der Registerkarte Datenschutz die Option Medieninfor-
mationen aus dem Internet anzeigen. Auflerdem bendtigen Sie von der
Registerkarte Medienbibliothek die Option Ergdnzende Informationen aus

dem Internet abrufen.
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| Payer | Muskkopieren | Gerte | Brennen | Leisung | | Payer | Muskhkopieren | Gedte | Bemnen | Leisung |
| Medienbibliothek | Plug-ins | Datenschutz | Sicherhet | DVD | Netzwerk Medienbibliothek | Plug-ins | Datenschutz | Sicherheit | DVD | Netzwerk |
q Geben Sie Datenschutzeinstellungen an @w‘,!‘ Einstellungen zum Organisieren und Freigeben der digitalen

L8 Baenschizbesimmungen onine lesen @ Mediensammiung,

Erweiterte Wiedergabe- und Geratefunktion Freigabe
[] Medieninformationen aus dem Internet anzeigen \ Freigabe von Medien fiir andere Freigabe konfigurieren

[] Musikdateien durch Medieninfoabruf aus dem Internet aktualisieren Computer und Geréte im Netzwerk.

[¥]Mediennutzungsrechte automatisch erwerben I

[¥] Aktualisierung geschiitzter Datsien automatisch iiberpriifen N
[] Gerateuhr automatisch einstellen Medienbibliothek durch Uberwachen von Ordnern aktualisisren

— " Anpassen der Ordner, die der Player auf
Erweiterte Inhaltsanbieterdienste digitale Mediendateien berwacht, Ordner Uberwachen. ..

[ Eindeutige Player-ID an Inhaltsanbieter senden

Klicken Sie auf "Cookies”, um Cookies betreffende Aus der Medienbibliothek entferntz Dateien endgtiltig [6schen
ookies...

Datenschutzeinstellungen zu &ndern,

Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundiichkeit Automatische Medieninformationsaktualisierung fiir Dateien

Daten zur Player-verwendung an Microsoft schicken, um Ergénzende Informationen aus dem Internet abrufen
Micrasoft-Software und -Dienste zu verbessern )

(@ Nur fehlende Informationen hinzufigen

Werlauf

[] Datei- oder URL-Verlauf im Player speichern Verlauf |5schen () Alle Medieninformationen uberschreiben

[ Umbenennen von Musikdateien mithilfe der Kopiereinstellungen
[ Neue Anordnung van Musik mithilfe der Kopiereinstellungen
Sternbewertungen als globale Bewertungen beibehalten

I(é:g:?e\mer filr COs, DVDs und Gerte

Den Kopiervorgang starten

Um die Titel auf die Festplatte zu bannen, benétigen Sie die Funktion Von
Medium kopieren. Im Menii finden Sie verschiedene Optionen, um beispiels-
weise das Zielformat und den Speicherort einzustellen. Gegebenenfalls kon-
nen Sie hier auch vorgeben, dass CDs automatisch nach dem Einlegen ko-
piert werden sollen.

= wirons e Piover SR .

< - Aktuelle Wiedergabe Medienbibliothek n Medium kopieren Brennen Synchronisieren

-

"Fettes Brot fur die Welt Disc 1" von Medium kopieren (G:)

Windows Media Audio Format 3
Windows Media Audio Pro Bitrate 3
plinonsbicctudiclizeriaticitas) CD nach dem Einlegen automatisch kopieren 3

Windows Media Audio (verlustios)
MP2
WAV (verlustlos)

CD nach dem Kopieren auswerfen

Weitere Optionen...

Hilfe beim Kopieren

Sie wechseln damit zur folgenden Ansicht. In der Liste sind zundchst alle
Titel markiert.

Wollen Sie einen der Titel nicht {ibertragen, klicken Sie auf das Kastchen vor
dem Eintrag. Der Haken verschwindet dann. Verwenden Sie die Schaltflache
Kopieren starten unten rechts im Arbeitsbereich, um den Kopiervorgang zu
starten.

V&



CDs auf den Rechner iibertragen

Medienbibliothek Brennen e
Jd ¥ Musik ¥ Fettes Brot fiir die Welt Disc 1 (G:) >z -
PullFettes Brot fir die Welt Disc. JUNTIT ] Titel Linge | Kopierstatus Mitwirken.
©) Kein Datentrager (Hy) Audio-CD (6]
R ticsSrotfardie.. (1 ntro 139 In Medienbibli.. ~ Fettes Brot
iy Fettes Brot 2 Da Draussen 5:22 Fettes Brot
Rap & Hip-Hop 3 Gangsta Rap [Remix] 430 Fettes Brot
2000 1 Bela Ruft an 037 Fettes Brot
5 Was Hat Der Junge Doc... 418 Fettes Brot
6 Hubschraubermtze 035 Fettes Brot
7 Silberfische [Headknot R.. 459 Fettes Brot
8 Kleiner Nager (Der Tobi.. 341 Fettes Brot
9 Frikadelle Am Ohr (Wee.. 74 Fettes Brot
10 Hausmanner & Licbhaber 848 Fettes Brot
11 Drogen 016 Fettes Brot
12 Dusch Dich Mal 416 Fettes Brot
13 Schade Schokolade 436 Fettes Brot
14 DasLied Vom Ende 501 Fettes Brot
15 Dieda" Hat Mir Gut Gef.. 0:25 Fettes Brot
16 Smudos Traffic Beatbox .. 350 Fettes Brot
17 VonHamburg Nach Hati 456 Fettes Brot
) Kopieren starten
= ~ - S . a3
| 7 -
‘ & -rris
Intro wi [ 2 0| 8 el gy » —- =

Was ist Rippen?

Das Ubertragen von CDs oder DVDs auf den Rechner nennt der Fach-

mann Rippen.

Vor dem ersten Kopieren sollten Sie die Standardeinstellungen anpassen —
am besten mit der Option Weitere Funktionen aus dem Menii Von Medium
kopieren. Stellen Sie im Format-Listenfeld das gewiinschte Zielformat ein.
Um moglichst kompatibel zu bleiben, kénnten Sie das MP3-Format verwen-
den, das iibrigens sehr kleine Dateigrofien erzeugt.

==

| Plugins | Datenschutz | Sicherhet | DVD | Netzwerl |
Musik kopieren ‘ Gerate I Brennen I Leistung

Optionen

i‘ Player

4 Speicherort fiir Musk angsben und Einstellungen zum Kopieren
“ .y andem.

Musk auf diesen Speicherort kopieren
D:Musik

Einstellungen zum Kopieren vom Medium
Format:

[z -

Kopierschutz firr Musk  Veiters Informationen zum Kopisrschutz
["] €D nach dem Enlegen kopieren
Hur innerhalb der Registerkarte Kopieren

Immer
["] D nach dem Kopieren auswerfen
Audiogualitst:
Minimale Optimale
oroe 1) Qualitat

Erfordert ca. 57 ME pro CD (128 kBit/s)

Formate online veraleichen

g
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AuBBerdem konnen Sie im oberen Bereich das gewiinschte Zielverzeichnis
einstellen. Mit der Dateiname-Schaltflache stellen Sie im folgenden Dialog-
feld ein, aus welchen CD-Informationen sich der Dateiname zusammenset-
zen soll — beispielsweise der Titelnummer und dem Songtitel.

==

Dateinamenoptionen

Dateibenennungskonvention beim Kopieren von Musik
7 festegen.
Cptionen

Wahlen Sie die gewtnschten Details fir Dateinamen aus.
Kiicken Sie auf “Nach oben” oder "Nach unten”, um die
Reihenfolge der Detsiis anzuordnen

Trennzeichen: | (Leertaste) =

01 Beispielsongname MP3

Mit dem Schieberegler im unteren Bereich wird die Qualitat eingestellt. Pro-
bieren Sie einmal aus, wo der beste Kompromiss zwischen Klangqualitadt und
DateigrofBe liegt. Wie viel Festplattenkapazitat fiir eine CD benétigt wird,
kann unter dem Schieberegler abgelesen werden.

Audiogualitat;
Minimale Optimale
Gréfie Qualitat

Erfordert ca%ﬁ ME pro CD (192 kBit/s)

In der Liste wird beim Kopieren angezeigt, wie weit der Kopiervorgang fort-
geschritten ist.

Windows Media Player _
Jd » Musik » Fettes Brot fir die Welt Disc 1 (G:) v e .
(@ Fettes Brot for die Weft Disc... Album Titel Linge  Kopierstatus Mitwirk...

) Kein Datentrager (H:) Audio-CD (G

1 Into 139 In Medienbibli... FettesB..
[] 2  DaDraussen 522 In Medienbibli... FettesB..
[] 3 GangstaRap [Remid 420 In Medienbibli.,  Fettes B...
[ 4  BeaRuftan 037 In Medienbibli.,  Fettes B..
[]5  WasHatDerlungeDoc.. 418 In Medienbibli,  Fettes B..
O Hub: i 035 In Medienbibli... Fettes B..
| Silberfische [Headknot R...  4:59 In Medienbibli..
[ 8 Kleiner Nager (Der Tobi... 341 In Medienbibli.
9 Frikadelle Am Ohr (Wee.. 714 [[Von Mediuth k. |
10 Hausmanner & Liebhaber 8:48 Ausstehend
11 Drogen 016
12 Dusch Dich Mal 416
13 Schade Schokolade 436
14 Daslied Vom Ende 5:04 <
15 "Die da” Hat Mir Gut Gef... 0:25 Fettes B..
16 Smudos Traffic Beatbox .. 3:50 Ausstehend Fettes B..

I 17 VonHamburg Nach Haiti 456 Ausstehend Fettes B..

S Kopieren beenden
3 ~N— =
(2 olke t'«i@w o T —_— 2
—= B W " =

£
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Beim Kopieren legt der Media Player automatisch einen neuen Ordner im
angegebenen Ordner an, der den Namen des Albums tragt. Die MP3-Dateien
tragen standardmaflig neben der Titelnummer auch den Namen des Musik-
stiicks, sodass jeder Titel leicht zu identifizieren ist.

@@= <« Musik » FettesBrot » Feetes Brot fur die Welt Disc 1

Datei  Bearbeiten Ansicht Exdras 7
W Ogenisizen - 'S8 FR@ Brennen © |

B Ansichten

e Name Anderungsdatum  Typ Grae Markierungen
IE/ Dokumente y J?‘ J7 )
B silder MP3 MP3 MP3 mP3
B Musik Ollntromp3  15'Dieda’ HatMir 16 Smudos Traffic 17 Von Hamburg
. Gut Gefallen.mp3  BeatboxJammp3  Nach Haitimp3
Weitere »
Ordner
1B Musik - J’ o 4 7
w3 e w3 w3
Festes Brot 09 Frikadelle Am Ohr 10 Hausmanner & 11 Drogen.mp3 12 Dusch Dich
Eettes Biafifiude\W it Disg) (Weekend Blues)...  Licbhabermp3 Mal.mp3
I suchvorgange
1B videos ; . =
WINDOWS o o .}‘ o =
— vira M w3 Wi
B Conouter B 13 Schade 14 DasliedVom 02 Da Draussenmpd 03 Gangsta Rap
Ly Schokelade.mp3 Ende.mp3 [Remixl.mp3
% Progs (C
iy Daten (D) T b
o Res (E) = Pl P P &
2 Reserve (F) e w3 w3 Wi
£ DYD-Laufwerk (G) Audio CD 04 Bela Ruft an.mp3 05 Was Hat Der 06 07 Silberfische
TRy L Junge DochF..  Hubschraubermitt..  [Headknot R...
o= Wechseldatentrager (1]
o= Wechseldatentrager () )3 l
o Wechseldatentriger (K) wP3
o= Wechseldatentrager (L) 08 Kleiner Nager
o Wechseldatentrager (M:) | (DerTohi&D. i
17 Elemente

DVDs rippen

Das Rippen von DVDs ist nicht ganz so einfach, zumal die meisten DVDs auch
kopiergeschiitzt sind. Einige Brennprogramme unterstiitzen das Rippen von
DVDs.

Hinweis
Beim Rippen von DVDs ist Vorsicht geboten. Es gibt rechtliche Be-

stimmungen zum Kopieren von DVDs, die Sie dringend beachten
sollten.

Alternativ dazu kénnen Sie auch im Internet einmal nach der Software DVDx
suchen, die momentan in der Version 2.10 vorliegt. Das Programm ldsst sich
von verschiedenen Webseiten herunterladen. Suchen Sie doch unter http://

www.google.de nach einer geeigneten Webseite.
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Das Programm hat ein etwas extravagantes Erscheinungsbild. Wir wollen es
an dieser Stelle nur kurz vorstellen. In der ndchsten Abbildung sehen Sie die
Arbeitsoberflache des Programms.

CDs und DVDs brennen

Es gibt sehr viele Griinde, um CDs oder DVDs zu brennen. Vielleicht wollen
Sie sich eine Audio-CD mit lhren Lieblingsmusikstiicken zusammenstellen.
Natiirlich lassen sich auch Sicherheitskopien von Audio-CDs oder DVDs an-
fertigen.

AuBerdem ist es empfehlenswert, von lhren eigenen Daten in gewissen Ab-
standen Sicherheitskopien auf einer CD oder DVD anzufertigen. So sind Sie
gefeit, falls Sie Probleme mit lhrem Rechner bekommen. Die CD/DVD mit der
Sicherheitskopie lhrer Daten kdnnen Sie auch in einen beliebigen anderen
Rechner einlegen. Zum Brennen von CDs bendtigen Sie neben einem Bren-
ner — der heute in den meisten Rechnern standardmaflig eingebaut ist — eine
Software, wenn Sie die Windows-eigenen Funktionen nicht einsetzen wollen.

£



CDs und DVDs brennen

Meist liegen den Rechnern Brennprogramme bei. Haufig sind das »Light«-
Versionen, die mit eingeschranktem Leistungsumfang versehen sind. Fiir die
gdngigen Aufgaben reichen diese Versionen aber allemal aus.

Bei unserem Beispielrechner wurde das Programm Nero vorinstalliert, das
recht beliebt und verbreitet ist.

Im oberen Bereich finden Sie Symbole fiir die verschiedenen Themen: Daten,
Audio, Foto und Video, Datensicherung und Extras. Halten Sie den Maus-
zeiger Uiber eine Option, werden im unteren Bereich die verfiigbaren Optio-
nen angezeigt. Zum Thema Audio gibt es beispielsweise die folgenden Op-

tionen.

*x B & PO

Audio |

O Audio CD erstellen

—
(’) Audio abspielen
S

Audio CDs in das
Hero Digital Audio
= Format umwandeln

Audio-Dateien
enkodieren

Audio CDs in
Audiodateien
umwandeln

MP3 CD erstellen
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Eine Daten-CD brennen

Legen Sie die CD oder DVD in das CD-Laufwerk ein. Falls Sie mehrere CD-
Laufwerke im Rechner installiert haben, konnen Sie auf der Frontseite able-
sen, welches der Laufwerke der Brenner ist. Sie sehen die Bezeichnung RW

rechts auf der Schublade.

Wird die Schublade geschlossen, erkennt Windows das beschreibbare Medi-
um und bietet verschiedene Programme zur Bearbeitung an. Falls Sie Nero

noch nicht gestartet haben,

konnen Sie dies an dieser Stelle nachholen.

e Automatische W'ledergabe. i

= E—)

4% DVD-RW-Laufwerk (H:)

[T Irmmmer fiir leere CDs durchfiihren:
Leere CD
I ) Eine Audio-CD brennen
Well mit Windows Media Player

& Dateien auf Datentréger brennen
% % mit Windaws

CD,/OVD brennen
mit MAGLY Digital Foto Maker 20086
(&j CD,/DVD brennen
1/ mit Ashampoo Burning Studio &

Standard in der Systemsteuerung festlegen

.

4

Nehmen wir einmal an, Sie
ben. Dann kdnnen Sie aus
verwenden.

£

wollen eine CD mit »normalen« Daten beschrei-
der Daten-Rubrik die Option Daten CD erstellen



CD/DVD

9 e—— -5

& rrrrra—— Daten

@ Handbiicher
Daten CD ers‘l'ﬁllen

Offren mit:

% Mero Express

|12 | !‘ Daten DVD esstellen
ovo

Audi d Daten CD
< Zu Favariten hinzufligen G i 2

erstellen

CDs und DVDs brennen 265

Nach dem Aufruf wird das folgende Dialogfeld ge6ffnet. Um die zu brennen-
den Inhalte aufzunehmen, rufen Sie die Hinzufiigen-Option auf.

4 Nero Express.

- 0&
Inhalt der Disk "
Fiigen Siz Daten auf lhre Disk hinzu.
/"
@Dk Ma e @
Nane = Groge | Ty Geandert | Herkunft & Hinaufigen
@ Thschen
Q) Wiedsrgabe
Gesater venwendeter
Speicher.
[T I i W e
TGME  1S0ME  225ME OOME  S7SME  4SOMB SSME  GOOME  G7SME
@ @E= ) Eee] B =0

Um einen Ordner in die Auflistung aufzunehmen, markieren Sie den betref-
fenden Ordner und klicken Sie auf die Hinzufiigen-Schaltflache.

Virﬁf\;l"iihlen Sie Dateien und Ordner

(=1

Dateiordner

Geandert, 14.04.2005
231808

() Eigene Bilder
[C)Eigene eBooks
@Eigane Musik,
™ Eigene videos
[JFUSSBALL
|CHSY-Chronik
CHTML
(Dyimages
[C)Kanneng
[tibrary

= .

[ — ]

B

Standort: |ﬂEigeneDate\en Ill « & E-
Desktop Mame =5 Gréifis| |
Arbeitsplatz
Bielik
Einere D atsien EB:;I‘& 1
Verzeichnisdetails: [5)Carel User Files
Eigene Musik Scybertink

)

Dateitypen: | alle Dateien %)

u [ Hmzl.fggen [ Fertig

£
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Das Dialogfeld bleibt gedffnet, sodass Sie weitere Ordner hinzufiigen kon-
nen. Um das Dialogfeld zu schlieBen, nutzen Sie abschlieend die Fertig-

Schaltflache.

[CHTML

|[)images

|[ZJkanneng

IiLibrary

<] [>]

qurtig J
<3

Hinzufiigen ] I

v

Die aufgenommenen Dateien oder Ordner werden in der folgenden Liste
samt den dazugehdrenden Dateigrofien angezeigt. An der Skala unter der
Liste konnen Sie ablesen, wie weit die eingelegte CD oder DVD gefiillt ist.

4% Nero Express -J=&d
Inhalt der Disk o
Fiigen Sie Diaten auf [Fre Disk hinzu, & .

-
Disk v
Name = Grifie Typ Geandert | Herkunft & Hinzufiigen
jE\genE Musik. 302.720kE Dateior... 14.04.20...  CiiDokumente und Einstell... e
O

Gesaniter venwendster
Speicher.

L
75MB  1SOMB  225MB  S0OMB  375MB  450MB 525MB  GOOMB  675MB

G @ |

74 ME

Wenn Sie zusatzliche Optionen benétigen, klicken Sie auf die Mehr-Schalt-
flache im FuBBbereich des Dialogfelds. Die zusatzlichen Optionen sehen Sie
im folgenden Bild. Zum Ausblenden der zusatzlichen Optionen driicken Sie

erneut die Mehr-Schaltflache.

lg’ Hera ] lg Mehr << ] I J Zuriick "@ Brennen
et [ Maximale Geschwindigkeit emitteln
[ Simulation
Brennen
£ o
A L3 f 2
Eintichten Tracks speichern Disk l&schen Disk-Infio Cover Designer

£
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Mit der Weiter-Schaltflache gelangen Sie zum folgenden Dialogfeld, in dem
der Brennvorgang gestartet wird.

&% Nero Express g@
Endagiiltige Brenneinstellungen 9
Klicken Sie auf ‘Brennen', um den Brennprozess zu starten. -

Aktueller Rekorder & FPHLIPS PEDVIBAOP  [CDR/RW] v
Disk-Name: Disk
Schreibgeschwindigkeit: 400 (6.000 KB/5) .
Anzahl der Kopien:
Erlaubt das nachbiagliche Hinzufligen won Dateien (Multisession-Disk)
[] Daten nach dem Brennen tiberpriifen
Lg Heo | l Mok > l & Zuiick "@ Brermen
. .
Hinweis

Der Disk-Name erscheint spdter, wenn Sie die gebrannte CD einle-
gen, als Laufwerksbezeichnung. Daher ist es sinnvoll, einen aus-
sagekraftigen Namen zu vergeben.

Zu guter Letzt
»Brennst du tiberhaupt viel?«, fragte Jonas.

»Na ja, da kommt schon eine ganze Menge zusammen, antwortete
Andreas.

»Was machst du denn so?«, hakte Jonas nach.
»Nun, ich erledige meine ganze Datensicherung per CD.«
»lst ja spannend, erzahl mal.«

»Bei der Biiroarbeit fallen ja eine ganze Menge Daten an. Und aus al-
ten Zeiten habe ich immer noch Magenschmerzen, dass Daten verlo-
ren gehen konnten«, berichtete Andreas.

»Du meinst das mit den blauen Windows-Bildschirmen?«

£
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»)a genau. Seit der Zeit lege ich viel Wert auf die regelmaflige Daten-
sicherung«, fuhr Andreas fort. »\WWegen der riesigen Festplatten, die
heutzutage in den Rechnern eingebaut sind, ist das ja alles recht ein-
fach geworden. So kopiere ich alle paar Tage einfach die Verzeichnisse
mit meinen Daten auf einen anderen Rechner in ein Reserve-Verzeich-
nis. Das geht ganz fix. Fallt dann mal ein Rechner aus, kann ich sofort
auf fast aktuelle Daten zuriickgreifen.«

»Hort sich interessant an, erzahl mal weiter«, forderte Jonas auf.
»Du weifdt ja, ich arbeite immer themenbezogen.«
»Ja, das hast du ja schon mal erzahlt.«

»Ja, ja, und immer, wenn ein Thema durch ist, brenne ich die Daten
einfach auf eine CD oder DVD - je nachdem, wie viele Daten es sind.«

»Dann entfallen ja die Reserve-Dateien, folgerte Jonas.

»Ganz genau. Und wenn man einmal einen Rhythmus gefunden hat,
klappt das auch reibungslos. Die CDs werden dann gestapelt. So bin
ich vollig unabhangig vom Rechner. Die CDs kann ich schlieBlich in
jeden x-beliebigen Rechner einlegen.«

»Stapeln sich die CDs nicht bei dir?«, fragte Jonas nach.

»)a, schon«, entgegnete Andreas. »Ab und zu, wenn ich Zeit habe, fas-
se ich dann die CDs zu DVDs zusammen und schmeifie die CDs weg.
Bei den ganz neuen Double Layer-DVDs passt ja ‘ne ganze Menge
drauf.«

»Ja, so 8,5 GByte, oder?«, wollte Jonas wissen.

»Ja, so ungefdhr. Ein bisschen weniger ist es wegen der Dateien, die
zur Verwaltung der DVD gebraucht werden.«

»Allerdings finde ich die neuen Double Layer-Medien noch etwas zu
teuer«, warf Jonas ein.

»Ja, das stimmt schon — aber die Preise werden bald purzeln. Dann
werden diese Rohlinge auch eine echte Alternative.«

»Findest du denn bei den vielen CDs und DVDs iiberhaupt noch
durch?«, wollte Jonas wissen.

»Ja, aber da musst du natiirlich wieder ein wenig aufpassen. Also ich
habe mir ein System der Beschriftung ausgedacht - natiirlich muss
jede CD oder DVD beschriftet werden, sonst geht gar nichts.«
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»Und wie machst du das?«

»Nun, ich speichere ja Filme, Musik und Daten auf meinen CDs. Ich
schreibe dann einfach bei allen Daten-CDs die Beschreibung unten auf
die CD. Bei Filmen kommt die Beschriftung oben hin. So sehe ich
gleich, was auf einer CD ist — ohne dass ich lesen muss«, erklarte
Andreas.

»Das ist eine gute ldee«, staunte Jonas.

»Gut, wenn man viel Zeit hdtte, kdnnte man natiirlich auch professio-
nelle Labels drucken — das geht ganz einfach. Aber mir fehlt die Zeit
dazu und ich komme mit meinem System ja ganz gut klar.«

£
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Pannenhilfe

Sie surfen gerne im Internet? Sie hassen Viren,
die Schaden auf lhrem Rechner anrichten, oder
Dialer, die Ihre Telefonrechnung zum Explodieren
bringen? Dann sind Sie hier genau richtig. Ich
schildere Ihnen in diesem Kapitel, was Sie
tunlichst vermeiden sollten, um vor Schaden
bewahrt zu sein.
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Die Firewall einrichten

Wenn Sie im Internet surfen, kénnte auf Ihren Rechner zugegriffen werden.
Dies lasst sich vermeiden, indem Sie eine sogenannte Firewall — eine virtuel-
le Schutzmauer - einrichten.

Hinweis

Man kann es getrost als fahrlassig bezeichnen, wenn Sie beim Sur-
fen auf den vorhandenen Schutz verzichten. Installieren Sie daher
unbedingt die Firewall.

Um die Firewall einzurichten, rufen Sie aus der Systemsteuerung in der Rub-
rik Sicherheit den Link Computersicherheitsstatus iiberpriifen auf.

OOV » Systernsteuerung »

= Startseite der .

Systemsteuerung 3 System und Wartung

= i it Wi s
Kae e Araieht E.r,te Schritte mit Windows
Sicherung des Computers erstellen

\@ Sicherheit

k Mach Updates suchen

. Computessicherheitsstatus Gberprifen
_ ngrmw durch die

1) Windows-Firewall kemmunizieren
lassen

Im folgenden Dialogfeld sehen Sie die aktuellen Sicherheitseinstellungen.
Bedenkliche Einstellungen werden mit einem roten Balken hervorgehoben.

I Windows-Sicherheitscenter Ei

@
& Windows Update Wesentliche SicherheitsmaBnahmen
Stellen Sie sicher, dass die folgenden vier wichtigsten SicherheitsmaBnahmen aktiviert sind ("Ein"
oder "OK"),
Windows-Defender Windows-Sicherheitscenter verwenden

* Windows-Firewall

Fa Internetoptionen i B i
iFirewall Ein & (v

'_‘ Die neuesten Sicherheits- und

Virusinformationen online Automatische Updates Nicht automatisch G (v)
wvon Microsoft erhalten =

Die Sicherheitscenter-
Benachrichtigungsmethode
andern

Schutz vor schadlicher Software Ein © v

Weitere Sicherheitseinstellungen Uberpriifen Sie die Einstellungen @ v

1 Um die Einstellungen einer Kategorie zu andern, 6ffnen Sie die betreffende Rub-
rik mit einem Klick auf den Pfeil rechts.
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@ Windows-Sicherheitscenter

& Windows Update Wesentliche Sicherheitsmafnahmen

- Stellen Sie sicher, dass die folgenden vier wichtigsten Sicherheitsmalinahmen aktiviert sind ("Ein"
Windows-Firewall e
oder "OK").
Windows-Defender Windows-Sicherheitscenter verwenden
Internetoptionen 7 7
Firewall Ein ©

%' Die neuesten Sicherheits- und
Virusinformationen onling
von Microsoft erhalten

@# Der Computer wird zurzeit durch Windows-Firewall geschiitzt,
Firewallprogramme auf diesem Computer anzeigen

DS he e Hlnwe.!s: Mehrere Firewalls kdnnen mit einander unv?draglwth sein,
‘Wie tragt die Firewall zum Schutz des Computers bei?

Benachrichtigungsmethode

2 Wollen Sie die Einstellungen im Detail anpassen, aktivieren Sie den Link
Windows-Firewall links im Fenster.

@ Windows-Sicherheitscenter .

B Windows Update

Windows-Defender

nternetoptionen

Die neuesten Sicherheits- und
Virusinformationen online
wvon Microsoft erhalten

Die Sicherheitscenter-
Benachrichtigungsmethode
andern

3 Verwenden Sie dann im nachfolgend gezeigten Fenster den Link Einstellungen
dndern.

@

Windows-Firewall ein- oder

Windows-Firewall
ausschalten

Die Windows-Firewall kann dazu beitragen, Hacker oder baswillige Software daran zu hindern,

Programm durch die Windows Zugriff auf den Computer dber das Internet bzw, ein Metzwerk zu erlangen,

-Firewall kommunizieren lassen

aie kann eine Firewall zum Schutz des Computer beitragen?

@ Der Computer wird durch die Windows-Firewall geschtzt.

‘Windows-Firewall ist an. Einstellungen éndern
Eingehende Verbindungen, die keine Ausnahmen besitzen, werden geblockt.

Eine Benachrichtigung anzeigen, wenn ein Programm geblockt  Ja
wird:

Metzwerkstandort: Offentliches Netzwerk

Was sind Netzwerkstandorte?

4 Stellen Sie im folgenden Dialogfeld die Aktiv-Option ein. Wenn nun ein Rechner
von auf3en versucht, auf Ihren Rechner zuzugreifen, wird dies nicht mehr zugelas-
sen.
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@ Windows-Firewalleinstellungen @

Allgemein | Ausnahmen | Erweitert
[ Der Computer wird durch die Windo

Die Windows-Firewall kann dazu beitragen, Hacker oder boswillige Software
daran zu hindern, Zugriff auf den Computer dber das Internet bzw. ein
Metzwerk zu erlangen.

d' ® Aktiv (empfohlen)

-
Diese Einstellung blockt den Zugriff auf den Computer fir alle auGen
liegenden Quellen, mit Ausnahme derjenigen, deren Blockierung auf
der Registerkarte "Ausnahmen” aufgehoben ist,

["] Alle eingehenden Verbindungen blocken

Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie eine Verbindung mit
weniger sicheren Netzwerken herstellen, alle Ausnahmen
werden ignoriert und es wird keine Benachrichtigung
angezeigt, wenn Programme geblockt werden.

*) Inaktiv (nicht empfohlen)

Vermeiden Sie diese Einstellung, Wenn Sie die Windows-Firewall
deaktivieren, ist der Computer weniger vor Hackern oder baswilliger
Software geschitzt.

Weitere Informationen zu diesen Einstellungen

Auf der Ausnahmen-Registerkarte stellen Sie ein, bei welchen Zugriffen eine
Ausnahme gemacht werden soll. Diese Ausnahmen sind notwendig, da Sie
ja ansonsten beispielsweise auch von einem anderen Rechner im Netzwerk
nicht auf diesen Rechner zugreifen kdnnten.

g Windows-Firewalleinstellungen @
Allgemein | Ausnahmen |Erwaihert|

Ausnahmen kontrollieren, wie Programme durch die Windows-Firewal
kommunizieren. Filgen Sie eine Programm- oder Portausnahme hinzu, um
Kommunikation durch die Firewall zu gestatten.

Die Windows-Firewall verwendet momentan Einstellungen fiir den
Netzwerkstandort "Offentich”, Rigken durch das Aufheben von Blockierungers

Markieren Sie das entsprechende Kontrollkéstchen, um eine Ausnahme zu
aktivieren:

Programm oder Port.

@xpsp3res.dl,-20000

[ Adobe Photoshop Elements Media Server
Adobe Version Cue C53 Server T
dobe Version Cue CS3 Server

dobe Version Cue CS3 Server

dobe Version Cue CS3 Server

Adobe Version Cue C53 Server

[JBITS-Peercaching

[ computernamen-Registrierungsdienst von Windows Teamarbeit

Datei- und Druckerfreigabe

[ bistributed Transaction Coordinator

m

[i5CSI-Dienst S
[Programm hlnzufugen‘..] [Port hlnzufugen‘..] [Elgensdﬂaﬁ:en ] [ Léschen ]
' Benachrichtigen, wenn ein neues Programm geblockt wird
[ OK ] [ Abbrechen ] [Uhemehmen ]
L J
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Auf der Erweitert-Registerkarte wird unter anderem angezeigt, fiir welche
Verbindungen die Windows-Firewall aktiviert ist.

@ Windows-Firewalleinstellungen &I

Allgemein | Ausnahmen | Erweitert

Metzwerkverbindungseinstellungen

Alktivieren Sie die Kontrollkistchen der Verbindungen, zu deren Schutz die
WindowsFirewall beitragen soll,

Metzwerkverbindungen:

l LAM-Verbindung

[ LAM-verbindung 15
T-Orline 6.0

Standardeinstellungen

Durch Wiederherstellen der Standardwerte werden alle Firewallzinstellungen,
die Sie fiir irgendwelche Netzwerkstandorte konfiguriert haben, entfernt.
Dadurch werden ggf, einige Programme nicht mehr funktionieren,

‘Wiederherstellen

Wo kinnen ICMP- und Protokolleinstellungen aefunden werden?

OK ] [ Abbrechen ] [Uhernehmen]

Weitere Schutzprogramme

Als einen weiteren Schutz kénnen Sie auch Programme anderer Anbieter er-
werben. Beivielen Rechnern wird beispielsweise ein Antiviren-Programm der
Firma Symantec vorinstalliert: Norton AntiVirus.

Hinweis
Viele Antiviren-Programme werden automatisch aktualisiert, wenn
Sie online sind. So wird sichergestellt, dass auch die allerneusten
Viren bekdampft werden kdnnen. Es ist aber ein Hase und Igel-Spiel.
Fast taglich verbreiten sich neue Viren, die die Rechner schadigen
konnen.

Symantec bietet viele verschiedene Programme zur Sicherheit im Internet
an. Neben dem Antiviren-Programm gibt es auch eine Firewall und diverse
Hilfsprogramme, um zum Beispiel unerwiinschte Werbung beim Surfen im
Netz zu unterdriicken.

Vg
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Mit Norton 360 erhalten Sie ein »Rundum-Sorglos«-Paket. Hier sind verschie-
dene Utilitys zur PC-Sicherheit in einem Programm zusammengefasst. Die
Startoberflache sehen Sie nachfolgend.

Q) Norton 360

Norton 360

Prifungen Aufgaben und Einstellungen  Mein Konto  Hilfe  Unterstitzung

Sie sind umfangreich geschiitzt.

9 7 9 N
|| PC- Slcherhen:\ Eanking-und\ Backup- ( s \

| Shopping- ] und Wieder- l PC-Optimierung ;l
\  Sicherheit / \ herstellung ," \ J
b / / % Ausstehend
\\_ _,/ B Ok \\.‘__Geschulzl__// - i
A J Vi /
Sie werden beim Surfenim Sie kinnen weitgehend sicher Ihre wichtigen Dateien wurden Ihr Computer ist fir einen
Internet, bei der E-Mail- im Internet einkaufen und gesichert schnellen Alltagsbetrieb
Kommunikation und beim Bankgeschafte erledigen aptimiert.
Instant Messaging
umfangreich geschitzt
Details Details Details Details

, symantee.

Norton 360 teilt die Aufgaben in vier grundlegende Bereiche ein. Um die Auf-
gaben der einzelnen Bereiche anzuzeigen, miissen Sie auf den betreffenden
runden Button klicken. In der Rubrik PC-Sicherheit finden Sie folgende Auf-
listung.

Norton 360 ==

Norton 360 PC-Sicherheit

Hilfe Unterstutzung
() PC-sSicherheit OK
w

Elemente Status

&7 Auto-Protect Ein ol
Ihr Computer ist umfangreich vor Viren, Spyware
und anderen Risiken geschiitz,

m

& Firewall Ein
Ihr Computer ist weitgehend vor Hacker- und
anderen Angriffen geschitzt L

&7 LiveUpdate Zuletzt ausgefihrt 05102007

Ihr Computer ist umfangreich vor den akiuelisten
bekannten Viren, Spyware und anderen Risiken

geschitzt
& viren- und Spyware-Priifung Z‘:"e‘ﬂ ausgefiihrt 05.10.2007
Ihr Computer ist umfangreich vor Viren, Spyware  {Véiter Info .
und anderen Risiken geschiitz,
E0 € mnail eiifunn Fin 52

WMagliche Schritte

Brifungen durchfihren Auf Updates priifen

£
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Tipp

Bei der Installation wird das Programm standardmaflig so einge-
richtet, dass regelmaflig automatische Kontrollen durchgefiihrt wer-
den. Eine vollstandige Priifung einmal die Woche ist beispielsweise
eine gute Wahl.

Die verschiedenen Aufgaben

Alle Aufgaben werden in der Liste ndher beschrieben. So kénnen Sie able-
sen, wann die letzten automatischen Priifungen durchgefiihrt wurden. Falls
es zu einer Priifung ndhere Informationen gibt, wird der Link Weitere Info
angezeigt. Die zuséatzlichen Informationen werden nach dem Anklicken in
einem gesonderten Fenster angezeigt — wie im folgenden Bild die Ergebnisse
der Virenpriifung.

E_______ e
Norton 360  Prifungsdetails
Hilfe Unterstiitzung
Viren, Spyware und andere Risiken
DatumiUnhrzeit 05.10.2007 20:17 =
| Priifdauer 00:09:02 | I
Insgesamt erkannte Sicherheitsrisiken: 0 |
| Viren: 0 '
[l Sonstige Risiken: 0 | [l
Insgesamt reparierte Elemente: 0 |
Gepriifte Elemente (insgesamt): 6.492 1
Dateien: 2282
Prozesse und Elemente beim Start: 3720
Registrierungseintrage: 345
Netzwerk- und Browser-Elemente: 108
Andere Elemente: 37 a
Magliche Schritte
Won Viren- und Spwware-Priifung entfernts Dateien
—

In der Rubrik PC-Sicherheit wird einerseits {iberpriift, ob die aktuellen Up-
dates von Symantec heruntergeladen wurden — es werden namlich standig
Aktualisierungen fiir neue Viren bereitgestellt. Auflerdem finden Sie hier bei-
spielsweise auch Optionen zum automatischen Priifen von E-Mails. Falls Sie
die Priifungen manuell starten wollen, verwenden Sie den Link Priifungen

durchfiihrenim Fufibereich des Dialogfelds.
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Magliche Schritte

{b Auf Updates priifen

Nach dem Aufruf wird im folgenden Dialogfeld die Art der Priifung einge-
stellt. Neben einer schnellen Uberpriifung kénnen Sie hier auch eine Umfas-
sende Priifung einstellen, die deutlich mehr Zeit in Anspruch nimmt.

O Norton 360 e |E=EEm )

Norton 360  Prifungen auswahlen

Hilfe

Wie soll Inr Computer iiberpriift werden?

Unterstitzung

® Schnelle Prafung (empfohien) uers

Filhrt eine schnelle Frifung der wichtigsten
Bei

omp
chwachstellen und freien

Umfassende Prifung

al o
durchaufihren.

0
de P

len, Backups,
ien Speicherplatz

dur
Selbstauswanlen Sicherheitsschwachstelle

"Wahlen Sie aus, welche Prifungen am Computer
durchgefiihrt n: Viren, Spyware,

S Seeeer |

Die letzte Option, Selbst auswéhlen, benétigen Sie, wenn lediglich einzelne
Uberpriifungen durchgefiihrt werden sollen. Alle Aufgaben, die im Dialogfeld
mit einem Hakchen versehen sind, werden ausgefiihrt. Um Aufgaben auszu-
lassen, klicken Sie auf das Feld mit dem Hakchen - es verschwindet dann.

O Norton 260

) (]| )

Norton 360

Prifungen auswahlen

Welche Prufungen mochten Sie durchfuhren lassen?

= Prifungen Beschreibung

Hilfe  Unterstiitzung

F LiveUpdate

Norton 360 anhand der neussten Schutz-Updates
aklualisieren.

= Priifung auf Viren und Spyware

Prift den PC auf viren in bestimmten Dateien oder
Ordnern, kamprimierten Dateien, aktiven
Programmen und Systemstartdateien.

¥ Priifung auf schwache Kennwirter

Prift auf schwache oder leicht zu erratende
Kennwdrter fiir Windows-Konten

¥ Priifung der Browser-Sicherheit

Priift Ihren Internet-Browser auf unsichere
Einstellungen.

[~ Prifung der Netzwerkadressen

Proft die internen Netzwerkadressen des
Computers, um sicherzustellen, dass diese nicht
auf Spyware-Websites umgeleitet werden

£
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Wenn Sie Online-Banking betreiben, ist die zweite Rubrik — Banking und
Shopping Sicherheit - fiir Sie interessant. Hier schiitzen Sie sich vor betri-
gerischen Webseiten, die mit dem sogenannten Phishing versuchen, an lhre
personlichen Daten heranzukommen. Um zusatzliche Informationen zu die-
sem Thema zu erhalten, verwenden Sie den Link Informationen zu Phishing-
Angriffen. Sie werden dann auf der Symantec-Webseite mit Informationen
versorgt.

Norton 360 S | E i)

Norton 360 Banking und Shopping Sicherheit

Hilfe Unterstiitzung
[ ) Banking und Shopping Sicherheit OK

Elemente Status

&7 Pnishing-Schutz Ein
Website-Authentifizierung

Dsite-f istein

Schutzvor betrigerischen Websites. Ihr Brawser

istzur Erkennung betrigerischer Websites und

Zur Authentifizierung echtar Wabsitas

eingerichiet

Magliche Schritte

Internet Threat Meter priifen  Informationen zu Phish

Daten sichern und wiederherstellen

Daten sollten regelmafiig gesichert werden, um Verlusten vorzubeugen. Es
kann immer »mal etwas passieren«. Wenn die Daten dann gesichert sind,
miissen Sie keine Arbeiten doppelt erledigen. Wahrend man Datensiche-
rungen friiher {iberwiegend manuell ausfiihren musste, bietet zum Beispiel
Norton 360 eine Automatisierung an, sodass Sie sich um nichts mehr kiim-
mern miissen. Sie geben lediglich einmal an, wann und wohin die Sicherun-
gen durchgefiihrt werden sollen.

Norton 260 = | (5 )

Norton 360 Backup und Wiederherstellung

Hilfe  Unterstitzung
i ) Backup und Wiederherstellung Geschiitzt

Elemente Status

) Backup und Wiederherstellung Zuletzt ausgefuhrt 05.10.2007 12:50
Ihre wichtigen Dateien wurden gesichert Weitere Info

Mégliche Schritte

Sichern ¥ Back dndern  Backup deaktivieren kaufen

SSSEpEsE

y
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Wenn bereits eine Datensicherung durchgefiihrt wurde, kénnen Sie mit dem
Link Weitere Info die gesicherten Daten in einem gesonderten Dialogfeld an-
sehen.

Norton 360 Prifungsdetails

Hilfe Unterstitzung

Backup

Datum der letzten Sicherung: 05.10.2007 12:50
Gesicherte neue Dateien: 24

Gréke der gesicherten neuen Dateien: 2.898,70 MB
Speicherort fiir Sicherung: E:

Dateien gesichert am 05.10.2007 12:50

D daten EXCEL  Auftrag BUCHERZa LS ot
D:daten’ Thundemail*Alte Nachrichten
D:daten’ Thundemail’\Atte Nachrichten mst
Ddaten’ Thundemaildesktop ini msf
D:daten’ ThundemailDrafts I
D:daten’ Thundemail’ Drfts. msf i
D daten’ Thundemailsbay versendet msf

Ddaten’ Thundemail*sbay msf

D:daten’ Thundemailhsv msf

D daten' ThundemailInbox 2

m

Magliche Schritte f

Gesicherte Dateien anzeigen oder w

Verwenden Sie im Dialogfeld Backup und Wiederherstellung den Link Back-
up-Einstellungen dndern, wenn Sie neu festlegen wollen, welche Dateien zu
welchem Zeitpunkt gesichert werden sollen.

CIEE e =

Norton 360  Sicherungseinstellungen

Hilfe Unterstiitzung

Schnelles Backup (empfohlen) [ Schnelles Backup | Volstandiges Backup
Klicken Sie auf die Kaf &

auszus: n. Las:
4 Zusichernde Dateien 3.391 Dateien / 8,4 GB vl
[~ [ Bilder (344,5 MB) ™ J3 Musik (149,4 11B)
r Finanzdateien [~ B videos (1904 MB)
I~ [E) bokumente (3,0 MB) [~ [ E-Mails (14,6 MB)
[ [E Kontakte (174,2 KB) [ <f Internet-Favoriten (84,3 KB)
[+ .| Hinzugefigte Dateien und Ordner (8.4 GBJ
2 Speicherort fiir Sicherung 93,6 GB verfiigbar / 160,3 GB insgesamt m
| (E:) Interne Festplatte
k Dateien werden auf Datentragerlaufwerk “E:" kapiert
3 Backup-Zeitplan | Andern |
% Zeitplan w Donnerstag.)

- L} Ihre Datei s von lhnen fest

Zeitplans gesichert.




Weitere Schutzprogramme

Standardmédfig werden die Dateien gesichert, die sich im Ordner der eige-
nen Dateien befinden. Wenn Sie zusatzlich weitere Dateien oder Ordner
sichern wollen, aktivieren Sie die Option Hinzugefiigte Dateien und Ordner.
Mit den Schaltflachen Datei hinzufiigen und Ordner hinzufiigen nehmen Sie
Dateien und Ordner in diese Auflistung auf. Um zu sehen, welche Dateien
und Ordner bereits in der Liste enthalten sind, klicken Sie auf den betreffen-
den Link.

7 Zusichernde Dateien 3.391 Dateien / 8 4 GB

[~ [ Bilder (3445 MB)
[~ [ Finanzdateien

[~ [E] Dokumente (3,0 MB)
[~ B Kontakte (174,2 KB)
~

2 Speicherort fiir Sicherung 936 GB

Gegebenenfalls lassen sich dann in einem gesonderten Dialogfeld die Ord-
ner und Dateien markieren, die bei der Sicherung kopiert werden sollen.

Norton 360  Sicherungseinstellungen

Hinzugefigte Dateien und Ordner

ierten Dateien aufgefinr, die Sie Ihrem Sicherungssatz hinzugefiigt haben,

Ty Grofe Datum

) Ordner 250MB 26.01.2007 15:08

F ) hs Ordner 1596 MB 24.09.2007 19:38
¥ progemme Ordner 2368 04.10.2007 22:01
[ auickenw Ordner 1887 ME 01.10.2007 17:14
o thundemai Ordner 55GB 06.10.2007 14:10
o winword Ordner 218 ME 30.08.200701:11

Alle auswahlen Keine auswahlen

Im Hauptfenster legen Sie zusatzlich fest, wo die Daten gesichert werden
sollen. Dies kann entweder eine andere Festplatte im Rechner oder eine CD/
DVD sein. Mit der Option Backup-Zeitplan bestimmen Sie den Zeitpunkt der
automatischen Sicherung.

Norton 360 Backup-Zeitplan

llen die Dats

Zeitplan Startzeit
Wachentich 0300

T M | 0 [ M |F Do [T F [T S |[[T S

y
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Die letzte Rubrik — PC-Optimierung — stellt Optionen bereit, um beispiels-
weise tempordre Dateien oder den Internetverlauf zu l6schen. Dies ist niitz-
lich, um den Rechner von unnétigem »Ballast« zu befreien. AuBerdem wird
hier auch die Datentrageroptimierung eingestellt, um die Festplatten auto-
matisch zu defragmentieren.

Nerton 360 = | (5] |
Norton 360  PC-Optimierung
Hilfe  Unterstiitzung
{ j PC-Optimierung Ausstehend
Elemente Status
\7,' Internetverlauf I6schen Zulett ausgefihrt 02.09.2007
Diese Aufgabe ist fiir die manuelle Ausfihrung
eingestellt
&) Temporare Internet-Dateien loschen Zuletzt ausgefihrt 06.10.2007
Die nicht mehr bendtigten Datelen, die Ihr \eitere Info__
Internet-Browser zuriickliefs, wurden erfolgreich
entfernt.
&) Temporare Windows- Dateien loschen Zuletzt ausgefiihrt 06.10.2007
Dig nicht mehr bengtigten Windows-Datelen Wetere Info...
wurden erfolgraich entfemt.
&) Datentrageroptimierung Zuletzt ausgefuhrt 06.10.2007
Die pl wurden um die \eitere Info.
Computerleistung zu verbessern.

Sicherheitseinstellungen im Internet Explorer

Wenn Sie mit dem Internet Explorer surfen, kdnnen Sie gesonderte Sicher-
heitseinstellungen vornehmen. Rufen Sie dazu die Funktion Extras/Internet-
optionen auf. Wechseln Sie zur Registerkarte Sicherheit. Markieren Sie den
Eintrag Internetin der oberen Liste.

Internetoptionen @ﬂ_hj

[ Verbindungen | Programme | Erweitert |

Allgemein sicherheit | Datenschutz | Inhalte

Wahlen Sie eine Zone aus, um deren Sicherheitseinstellungen festzulegen.

¢ & 7

Internet Lokales Intranet  Vertrauenswiirdige  Eings
Sites.

< i v

I - Internet Cites
| e Diese Zone ist fiir Internetwebsites, die nicht in == il

den Zonen vertrauenswirdiger bzw,
eingeschrénkter Sites aufgelistet sind.

Sicherheitsstufe dieser Zone I
Fir diese Zone zugelassene Stufen: Mittel oder Hach
Mittel
- Eingabeaufforderung var dem Herunterladen eventuell
unsicherer Inhalte
- Unsignierte ActiveX-Steuerelemente werden nicht
heruntergeladen

Geschiitzten Modus aktivieren (erfordert Internet Explorer-Neustart)
lsmfe anpassen‘..] [ Standardstufe ]

[ Alle Zonen auf Standardstufe zuridksetzen |

l oK. ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen] |

£



Sicherheitseinstellungen im Internet Explorer

Sie konnen die Schaltflache Standardstufe anklicken, um mit dem Schiebe-

regler die Sicherheitsstufe anzupassen.

Intemeluptiunen‘ ] =

| Verbindungen | Programme I Erweitert |

Allgemein Sicherheit | Datenschutz | Inhalte |

Wahlen Sie eine Zone aus, um deren Sicherheitseinstellungen festzulegen,

@ a«

m Lokales Intranet vertrauenswirdige  Einge
Sites
4| mn r
I -~ Internet Sites
Q Diese Zone ist fir Internetwebsites, die nicht in —— i
den Zonen vertrauenswirdiger baw.

eingeschrankter Sites aufgelistet sind,

Sicherheitsstufe dieser Zone
Fir diese Zone zugelassene Stufen: Mittel oder Hoch
Mittelhoch
- Angemessen fiir die meisten Websites
— - Eingabeaufforderung vor dem Herunterladen eventuel
unsicherer Inhalte
- Unsignierte ActiveX-5Steuerelemente werden nicht
heruntergeladen i

Geschiitzten Modus aktivieren {erfordert Internet Explorer Heustart)

[ Alle Zonen auf Standardstufe zuriicksetzen ]

Um Einstellungen manuell vorzunehmen, verwenden Sie die Schaltflache
Stufe anpassen. Im folgenden Dialogfeld werden die Einstellungen fiir diver-

se Parameter angepasst.

Sicherheitseinstellungen - Internetzone @

Einstellungen

Bestatigen
() Deaktivieren
,3'3 XAML-Browseranwendungen I
@ Aktivieren
Bestatigen
Dealktivieren I
5-Dokumente
Aktivieren
Bestatigen
() Deaktivieren
3'3 MNET Framewark Setup aktivieren
Aktivieren

Pzl tviaren

< | m | +

=wird nach einem Internet ExplorerMeustart wirksam

Benutzerdefinierte Einstellungen zuriicksetzen

Zuriicksetzen
auf:

[Mittelhoch (tendard) -] [zuricksetzen... | |}

R
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Uber die Optionen Vertrauenswiirdige Sites und Eingeschrédnkte Sites kann
der Zugriff auf bestimmte Webseiten zugelassen oder gesperrt werden. Dies
kdnnen Sie zum Beispiel als »Kindersicherung« verwenden.

[ — ‘ prr— ==

Verbindungen | Programme | Erweitert |
Allgemein Sicherhelt | Datenschutz | Inhalte |

Wahlen Sie eine Zone aus, um deren Sicherheitseinstellungen festzulegen.

Loksles Intranet  Vertrauenswirdige

Sites

« [ [0 v

I = Eingeschrankte Sites
® Diese Zone ist fur VWebsites, die eventuell den

I Computer baw. Dateien beschédigen.

Klicken Sie auf die Sites-Schaltflache, um im folgenden Dialogfeld die Web-
adressen der Seiten anzugeben, die Sie freigeben oder sperren wollen.

Eingeschrankte Sites [

Sie kinnen Websites zu dieser Zone hinzufligen und aus ihr
entfernen. Fir alle Websites in dieser Zone werden die
Sicherheitseinstellungen der Zone verwendet.

Diese Website zur Zone hinzufiigen:
http:/Awwnw.t-online.de

Websites:

Auf der Datenschutz-Registerkarte finden Sie Optionen, wie Cookies behan-
delt werden sollen.

Inlemeluptiunen‘ il T
| Verbindungen | Programme | Erweitert |
| Algemein |  sicherheit | Datenschutz Inhalte
Einstellungen

& | wiahlen Sie eine Einstellung fur die Internetzone.

Mittel
- Blockt Cookies von Drittanbietern, die iiber keine
Datenschutzrichtiinie verfigen
- Blockt Cookies von Drittanbietern, die Informationen
speichern, die zur Kontaktaufname mit Thnen chne
(] ausdriickliche Zustimmung verwendet werden kénnen
- Schrénkt Cookies von Erstanbietern ein, die Informationen
speichern, die zur Kontaktaufname mit Thnen chne
stillschweigende Zustimmung verwendet werden kinnen

i [ Sites ] [ Importieren ] [ Erweitert ] Standard

I Popupblocker
i|  Die Anzeige der meisten Popupfenster Einstellungen
| = wird verhindert. Il

[7]Popupblacker einschalten "

£



Sicherheitseinstellungen im Internet Explorer

Auf der Inhalte-Registerkarte sind ebenfalls interessante Sicherheitseinstel-
lungen zu finden. Im Bereich AutoVervollstindigen ldsst sich einstellen, ob
bestimmte Eingaben automatisch vervollstandigt werden sollen.

Internetoptionen ‘ + g, @Iéj

| Verbindungen I Programme I Erweitert |
| algemen | sicherheit |  Datenschutz | Inhalte
Jugendschutz

\& Steuert die Internetinhalte, die L!‘;'Jugends:huiz

angezeigt werden dirfen.

Inhaltsratgeber

gﬁ Filter helfen Thnen bei der Kontrolle der Internetinhalte, die auf
diesem Computer angezeigt werden kinnen,

Zertifikate
Zertifikate werden fir verschiisselte verbindungen und zur I
g Identifizierung verwendet. I
[ S5L-5tatus laschen ] [ Zertifikate ] [ Herausgeber ]

Autovervolstandigen
A ?2 Autovervollstindigen speichert Einstellungen f
=,

, vorherige Eingaben auf Webseiten
und schlagt Ubereinstimmungen vor.

Feeds

Feeds bieten aktualisierte Inhalte von Einstellungen
&

\Websites, die in Internet Explorer und
anderen Programmen gelesen werden
kénnen.

Uber die Einstellungen-Schaltfliche im Bereich AutoVervollstindigen wird im
folgenden Dialogfeld eingestellt, welche Daten gespeichert und dann auto-
matisch vervollstandigt werden sollen.

Einstellungen fur AutoVervellstandigen @

Mit Autovervolistandigen kiinnen Ubereinstimmunagen mit
fritheren Eingaben angezeigt werden.

AutoVervollstindigen verwenden fir

Webadressen

| |Formulare

[¥]Benutzernamen und Kennwirter filr Formulare
Machfragen, ob Kennwérter gespeichert werden sallen

Verlauf von AutoVervolstindigen léschen

Klicken Sie in der Registerkarte "Allgemein”™ auf "Léschen™
und anschliefend auf "Formulare laschen” oder auf
"Kennwirter léechen”, um gespeicherte Formulardaten und
Kennwirter zu laschen,

y
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Hinweis
Der Internet Explorer merkt sich, was Sie eintippen. Beim ndchsten
Aufruf brauchen Sie dann nur die Anfangsbuchstaben einzutippen.

Dann wird die vorherige Eingabe zur Ubernahme angeboten. Fiir
eine bessere Sicherheit sollten Sie Kennwarter nicht speichern.

Ein paar Regeln zum sicheren Surfen

Haben Sie die Vorkehrungen fiir ein sicheres Arbeiten getroffen, sollten Sie
eigentlich keine Probleme mehr bekommen.

Trotz alledem: Es sind verschiedene Dinge zu beachten, wenn Sie nicht be-
lastigt oder angegriffen werden wollen. Folgende Unannehmlichkeiten er-
warten Sie bei der Arbeit im Netz:

@ Harmlos aber lastig sind standige Werbeeinblendungen, die Sie beim Surfen
ablenken. Den Popupblocker des Internet Explorers haben Sie ja bereits ken-
nengelernt.

@ Ein Tool zur Unterdriickung von Werbeeinblendungen wird auch von Norton
Internet Security bereitgestellt.

Hinweis

Werbeeinblendungen sind Pixelbilder und die haben verschiedene
Standardgrofien. Dies nutzen die Blocker aus. Es werden einfach
alle Grafiken nicht angezeigt, die eine dieser Standardgréfien
haben. Sollte nun eine »normale« Grafik zuféllig eine der Grofien
aufweisen, wird diese ebenfalls nicht angezeigt. Momentan verwen-
den viele Anbieter Flash-Animationen, die nicht geblockt werden.

@ Harmlos und noch ldstiger sind Spammails, die sich nur bedingt vermeiden
lassen. Viele Provider filtern die lastigen Werbe-E-Mails bereits aus, bevor
sie Sie erreichen — Sie werden aber dennoch weitere Werbemails erhalten.
Die E-Mail-Programme bieten meist Optionen an, bestimmte E-Mail-Adres-
sen als Spam-E-Mails zu deklarieren. Damit sollten Sie die Menge an Spam-
E-Mails zumindest auf ein ertragliches Maf3 zuriickschrauben kénnen.

£



Ein paar Regeln zum sicheren Surfen

e Nicht nur lastig, sondern gefdhrlich sind Viren oder sogenannte trojanische
Pferde. Das sind Programme, die sich auf Ihrem Rechner installieren und ihn
dann ausspionieren.

e Sehr gefdhrlich sind Dialer. Dabei handelt es sich um Programme, die sich
liber eine gesonderte Telefonnummer in das Internet einwdhlen. Bei Nutzung
der Sondertelefonnummer entstehen horrende Telefongebiihren.

All diese Probleme kdnnen Sie umgehen, wenn Sie ein paar wichtige Regeln
beim Surfen im Netz einhalten:

@ Wenn Sie E-Mails mit einem Anhang bekommen, 6ffnen Sie den Anhang nur,
wenn Sie wissen, dass er sicher ist. Werden Anhange mit Viren geoffnet, ins-
talliert sich der Virus. Der Erhalt eines verseuchten E-Mails ist vollig unschad-
lich. Wird der Anhang nicht getdffnet und das E-Mail geléscht, passiert gar
nichts. Die gefdhrlichen Anhdnge tragen meist Dateiendungen wie etwa *.zip,
* exe, *.pif oder *.scr.

Hinweis
Ihr Misstrauen kann nicht gro3 genug sein. Beliebt sind Mails mit
dem knappen Hinweis: »Alle Informationen entnehmen Sie dem An-

hang.« Wird der Anhang geoffnet, ist es passiert. Priifen Sie daher
genau, wer lhnen das Mail mit Anhang geschickt hat.

o Dubiose Webseitenanbieter kénnen auch auf Ihrer Webseite Viren einschleu-
sen, die dann beim Laden in den Cache der eigenen Festplatte {ibertragen
werden. Virenprogramme sollten diese Viren erkennen und automatisch
l6schen. Seien Sie aber dennoch sehr skeptisch!

e Eine beliebte Beschaftigung ist das Herunterladen von lustigen Programmen
aus dem Internet. Das Herunterladen mag ja noch lustig sein — wird das Pro-
gramm aber gestartet, konnte der Spaf} vorbei sein und Sie haben sich einen
Virus oder Dialer eingefangen.

Priifen Sie ganz genau, was fiir Programme Sie herunterladen. Updates lhrer
installierten Programme sollten gefahrlos sein. Ein nettes Spiel zur Freizeit-
gestaltung kann da schon viel gefdhrlicher sein. Starten Sie wirklich nur die
Programme, von denen Sie sicher wissen, dass sie nicht von Viren befallen
sind.

£
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Tipp

Um festzustellen, ob eine Programmdatei virenbefallen ist, priifen
Sie die Datei vor dem Start mit einem Antiviren-Programm. Die Pro-
gramme konnen neben ganzen Festplatten namlich auch einzelne
Dateien priifen.

o Gegen die gefdhrlichen Einwahlprogramme gibt es eine leichte Abwehr. Sie
miissen in Dialogfeldern mehrfach Anfragen bestadtigen, ehe sich das Pro-
gramm installiert. Bevor Sie eine Anfrage in einem Dialogfeld bestatigen, ist
also allerhdchste Vorsicht geboten. »Sie erhalten Zugang zu tausenden Spie-
len, wenn Sie OK klicken« konnte eine solche Abfrage lauten.

Den sichersten Schutz vor Einwahlprogrammen haben Sie, wenn Sie DSL ver-
wenden. Da dabei eine direkte Leitung genutzt wird, ist das Einwdhlen nicht
moglich.

Tipp

Da DSL immer giinstiger wird, lohnt sich der Umstieg. Zusatzlich
haben Sie den Vorteil eines sehr schnellen Seitenaufbaus. Das lds-
tige Warten auf die Anzeige von Bildern entfallt. Wenn Sie haufiger
im Internet unterwegs sind, lohnt sich die Anschaffung.

@ Gehen Sie sehr sorgféltig mit Passwdértern um. Sie sollten nicht auf der Fest-
platte gespeichert werden.

Wenn Sie diese Grundregeln beherzigen, sollten Sie kaum in die Verlegen-
heit kommen, die ungemiitliche Seite des Internets kennenzulernen. Viel
Spaf beim Surfen!

Zu guter Letzt
»Du bist so kritisch ...«, begann Jonas die Unterhaltung.

»Wenn es um sicheres Surfen im Internet geht, kann man nicht kritisch
genug sein, finde ich«, antwortete Andreas mit ernster Miene. »Du
hast doch 6fter mal von deinen Virus-Erfahrungen erzahlt.«

£



Ein paar Regeln zum sicheren Surfen

»Ja, stimmt ja schon. Aber da hat ein einfaches Neuinstallieren des
Rechners ausgereicht und der Spuk war vorbei.« Jonas schien wenig
beeindruckt. »ich speichere ja auf meinem privaten Rechner nur sel-
ten was.«

»Also, ich sehe das anders«, warf Andreas ein. »Es kann doch nicht
der Sinn sein, dass du standig den Rechner neu installieren musst,
nur weil du beim Surfen unvorsichtig gewesen bist. Und bist du schon
einmal einem Dialer aufgesessen?«, erkundigte sich Andreas.

»Nein, zum Gliick nicht«, war die strahlende Antwort.
»Und - surfst du mit DSL?«, erkundigte sich Andreas.
»Nein, noch nicht.«

»Na, dann wiinsche ich dir viel Spafl beim monatlichen Offnen der
Telefonrechnung - vielleicht erlebst du ja mal eine ganz unerwartete
Uberraschung.«

»Na ja, ...«, wurde Jonas kleinlaut. »Ich denke noch mal driiber nach.«

y
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Lexikon

Arbeitsgruppe

Wenn Sie mehrere Rechner in einem
Netzwerk verbinden, werden diese
in einer Arbeitsgruppe zusammen-
gefasst.

Arbeitsspeicher

Neben dem Speicher, der auf Fest-
platten permanent zur Verfiigung
steht, gibt es noch den Arbeitsspei-
cher. Dorthin ladt Windows Pro-
gramme und Daten, um schnell da-
rauf zuriickgreifen zu konnen. Nach
dem Ausschalten des Rechners sind
diese Daten nicht mehr vorhanden.

Auflosung

Das Monitorbild setzt sich aus vie-
len kleinen Punkten zusammen. Je
mehr Bildpunkte es gibt, umso ho-
herist die Auflosung. Eine hohe Auf-
l6sung erzeugt feinere Bilder. Die
Auflosung ist nicht frei einstellbar —
sie wird in vorgegebenen Schritten
eingestellt. Welche Auflosungen die
Grafikkarten unterstiitzen, ist unter-
schiedlich.

Autostart

Im Windows-Startmenii gibt es ei-
nen Ordner mit der Bezeichnung
Autostart. Alle Programme, die dort
abgelegt werden, ladt Windows

Lexikon

automatisch beim ndchsten Start
des Betriebssystems.

Backup

Wenn Sie Daten sichern, wird diese
Sicherheitskopie Backup genannt.

Bildschirmschoner

Ein Programm, das gestartet wird,
wenn der Rechner eine Weile nicht
benutzt wird. Es wird tber die
Systemsteuerung eingerichtet. Um
den Bildschirmschoner zu beenden,
reicht eine Mausbewegung oder ein
Tastendruck aus.

Booten

Der Neustart eines Rechners heif3t
auch booten. Dabei wird das Be-
triebssystem geladen. AuBerdem
werden die Hardwareteile einer
Routinekontrolle unterzogen.

Computeradministrator

Der Computeradministrator ist so-
zusagen der »Verwalter« des Rech-
ners. Im Normalfall werden Sie das
selbst sein. Nur der Computeradmi-
nistrator kann beispielsweise Kon-
ten anpassen, Systemeinstellungen
vornehmen und Programme instal-
lieren.
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Dateiendung

Unter Windows Vista versehen die
Programme Dateien automatisch
mit einer sogenannten Dateien-
dung. An der Dateiendung erkennen
Sie, um was fiir einen Dateityp es
sich handelt. Heif3t eine Datei zum
Beispiel Dokument.txt, so bedeutet
dies, dass es sich um eine Textdatei
handelt. Die letzten drei Buchsta-
ben nach dem Punkt werden zum
Beispiel vom Textbearbeitungspro-
gramm Editor erzeugt, das zu Win-
dows gehort.

Datentrager

Das Medium, auf dem Sie lhre Da-
ten sichern, wird Datentrager ge-
nannt. Dies wird im Normalfall die
Festplatte sein, die in lhrem Rech-
ner eingebaut ist. Aber auch CDs
oder DVDs sind Datentrdager. Haben
Sie beispielsweise eine Musik-CD
gekauft, konnen die Daten dieser
CD zwar gelesen, aber nicht veran-
dert werden. So nutzen Sie einige
Datentrager nur zum Lesen von Da-
ten — andere Datentrdger dienen zu-
satzlich zum Speichern eigener Da-
teien.

Defragmentieren

Windows Vista schreibt die Daten
»hintereinanderweg« auf die Fest-
platte. Loschen Sie spater eine Da-
tei, entsteht eine »Liicke«. Diese Lii-
cke wird bei der nachsten Datei, die

auf die Festplatte geschrieben wird,
wieder verwendet. Ist die neu ge-
schriebene Datei groBBer als die Li-
cke, wird am ndchsten freien Platz
weitergeschrieben. Das spatere Ein-
lesen solcher »gestiickelter« Datei-
en verlangsamt den Rechner. Beim
Defragmentieren verschiebt Win-
dows Vista alle Dateien so, dass sie
wieder zusammenhadngen.

Desktop

Stellen Sie sich den Desktop wie lh-
ren Schreibtisch vor, auf dem Sie
Ilhre Arbeitsutensilien ablegen kon-
nen.

Dialogfenster

Wenn ein Meniibefehl aufgerufen
wird, offnet sich oft ein Dialogfens-
ter, in dem verschiedene Funktio-
nen bereitgestellt werden. Diese
Strukturierung ist wegen der Viel-
zahl der angebotenen Funktionen
wichtig.

Drag & Drop

Drag & Drop heif3t »Ziehen und Ab-
legen«. Damit meint man, dass eine
Aufgabe alleine mit der Maus erle-
digt werden kann - die Tastatur be-
notigen Sie nicht. Sie klicken das
betreffende Element an und halten
die linke Maustaste gedriickt. An-
schlieBend ziehen Sie das Element
auf die neue Position und lassen
dort die linke Maustaste wieder los.



Editor

Mit einem Editor lassen sich klei-
nere Textdateien bearbeiten. Der
Windows Editor ist ein solches
Programm. Es gehort zur Standard-
ausstattung von Windows Vista. Das
Formatieren von Texten wird in die-
sem kleinen Programm nicht unter-
stiitzt.

Eingabehilfen

Windows Vista bietet fiir behinderte
Menschen diverse Unterstiitzung
an, die in den Eingabehilfen zusam-
mengefasst werden.

Energieverwaltung

In der Energieverwaltung kdnnen
Sie festlegen, dass bestimmte Gera-
te abgeschaltet werden, wenn fiir
eine festgelegte Zeit keine Nutzung
erfolgt. So kann Strom gespart wer-
den.

Festplatte

Die Festplatte ist das Gerat, das in
den Rechner eingebaut ist, um Da-
ten darauf zu speichern. »Festplat-
te« ist demnach die Bezeichnung
des Hardwareteils. Auf dieser Fest-
platte kénnen verschiedene Lauf-
werke — sogenannte Partitionen —
untergebracht sein. Die Bereiche,
die die Partitionen auf der Festplat-
te belegen, werden unabhdngig
voneinander im Ordnerfenster be-
handelt.

Lexikon

Freigabe

Damit andere Benutzer in lhrem
Netzwerk Ordner oder Gerdte lhres
Rechner nutzen kdnnen, miissen
diese freigegeben werden. Zur Ab-
sicherung lassen sich die Freigaben
durch Kennworter schiitzen. Dort
kann beispielsweise festgelegt wer-
den, dass andere Nutzer Daten nur
lesen — nicht aber verandern — kon-
nen.

Gerdte-Manager

Im Gerdte-Manager werden alle im
Rechner installierten Gerate verwal-
tet. Bei Bedarf lassen sich neu ins-
tallierte Hardwareteile tiber den Ge-
rate-Manager einrichten.

Homepage

Internetseiten bestehen aus vielen
verschiedenen Seiten, die miteinan-
der verbunden (verlinkt) sind. Die
Startseite nennt man Homepage.
Das ist die Seite, die als Erstes er-
scheint, wenn Sie eine Internet-
adresse aufgerufen haben.

HUB

Der sogenannte HUB sammelt ver-
schiedene Anschliisse — beispiels-
weise Netzwerk- oder USB-An-
schliisse.
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Internetbrowser

Um Internetseiten anzeigen zu kon-
nen, bendtigen Sie ein Programm,
das den Seiteninhalt lesen kann.
Dazu gibt es die sogenannten Inter-
netbrowser. Windows liefert mit
dem Internet Explorer ein solches
Programm mit. Es gibt aber viele
weitere, alternative Webbrowser —
wie zum Beispiel Firefox oder den
Opera. Der T-Online-Software liegt
ein eigener Webbrowser bei. Es ist
Geschmackssache, welchen Web-
browser Sie zum Surfen verwenden.

IP-Adressen

Die Computer des Netzwerks kom-
munizieren iiber ein sogenanntes
TCP/IP-Protokoll miteinander. Da-
mit die Rechner eindeutig identifi-
ziert werden konnen, erhalten sie
eine Adresse. Dies ist eine Nummer.
Diese Adresse kann automatisch er-
stellt oder manuell festgelegt wer-
den.

LAN

LAN steht fiir local area network (lo-
kales Netzwerk). Die meisten aktu-
ellen Rechner haben auf der Haupt-
platine — dem Motherboard — einen
Netzwerkadapter installiert.

Link

Wenn Sie einen der Eintrdge mit
dem Mauszeiger iiberfahren, er-
scheint der Eintrag unterstrichen.
Dies ist ein sogenannter Link. Kli-

cken Sie dann auf den Eintrag,
wechseln Sie zur betreffenden
neuen Ansicht. Diese Hervorhebung
begegnet Ihnen immer wieder.

Maus

Dieses Zeigegerat ist eins der wich-
tigsten Gerate fiir die Bedienung
grafischer Oberflachen — wie zum
Beispiel Windows Vista. Es gibt Ge-
rate mit einem Trackball. Optische
Mause verwenden dagegen einen
Lichtstrahl zum Abtasten der aktu-
ellen Position.

Memorystick

Memorysticks sind die Nachfolger
der Diskette. Sie bieten eine grofie
Speicherkapazitat und werden an
der USB-Schnittstelle angeschlos-
sen.

Meniis

Um viele Funktionen tibersichtlich in
einem Bereich zusammenzufassen,
werden die sogenannten Meniis
verwendet. Meniis kdnnen Texte
oder auch Bilder zum Funktionsauf-
ruf enthalten.

Multimedia

Sammelbegriff fiir digitale Sounds,
Videos oder Grafiken. Multimediale
PCs konnen all diese Daten verar-
beiten. So konnen Sie am PC Musik-
stiicke anhoren sowie Filme oder
Fotos betrachten.



Netzwerk

In einem Netzwerk lassen sich meh-
rere Rechner miteinander verbin-
den. Sie konnen dann Daten unter-
einander austauschen. Fiir den
Netzwerkbetrieb muss eine soge-
nannte Netzwerkkarte im Rechner
installiert sein. Diese gehort bei den
aktuellen Rechnern zur Standard-
ausstattung. Als lokales Netzwerk
werden alle angeschlossenen Rech-
ner und Drucker bezeichnet.

Online-Dienste

Um ins Internet zu gelangen, beno-
tigen Sie Online-Dienste. Diese stel-
len E-Mail-Adressen und Online-Zu-
gdnge bereit. T-Online oder AOL
sind zwei weitverbreitete Anbieter.

Ordner

In einem Menii kénnen sich weitere
Meniis befinden. Daten werden in
sogenannten Ordnern abgelegt, die
nach demselben Prinzip aufgebaut
sind. In jedem Ordner kénnen sich
entweder weitere Ordner und/oder
Dokumente befinden.

Papierkorb

Um Daten zu l6schen, konnen sie in
den Papierkorb geschoben werden.
Dabei handelt es sich aber nur um
eine »Zwischenspeicherung«. Ver-
sehentlich geloschte Daten kénnen
daher meist wiederhergestellt wer-
den. Erst, wenn der Papierkorb ge-
leert wird, sind die Daten endgiiltig
geloscht.

Lexikon

PDF

Hierbei handelt es sich um ein weit-
verbreitetes Dateiformat, das ver-
wendet wird, um die Gestaltung ge-
druckter Erzeugnisse zu erhalten.
Zum Ansehen von PDF-Dokumenten
wird der sogenannte Acrobat Rea-
der bendétigt, der kostenlos aus dem
Internet geladen werden kann.

Pfad

In Ordnern kénnen sich weitere Ord-
ner befinden — und so weiter. Der
Weg, der ben6tigt wird, um zu einer
bestimmten Datei zu gelangen, wird
als Pfad bezeichnet.

Plug & Play

Windows erkennt diverse Gerdte —
wie Drucker oder Scanner — automa-
tisch. Dazu miissen die Gerdte dem
Plug & Play-Standard entsprechen.

Pop-up-Fenster

Einige Webseiten sind so program-
miert, dass beim Aufruf auto-
matisch  verschiedene andere
Fenster geodffnet werden - so-
genannte Pop-up-Fenster. Hier wird
meist Werbung angezeigt. Da dies
beim Surfen ladstig ist, konnen die
Fenster gesperrt (geblockt) werden.

Programme

Mit den Programmen erledigen Sie
die unterschiedlichsten Aufgaben.
So bendétigen Sie ein Textbearbei-
tungsprogramm, um Texte zu bear-
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beiten, oder ein Bildbearbeitungs-
programm, um Bilder am Computer
zu bearbeiten. Programme sind fiir
alle erdenklichen Aufgabenstel-
lungen erhaltlich. Viele Standard-
programme haben Sie in diesem
Buch kennengelernt.

RAM

RAM ist die Abkiirzung fiir Random
Access Memory. Damit ist der Ar-
beitsspeicher des Rechners ge-
meint.

Registerkarten

Zur besseren Strukturierung werden
die Funktionen in Dialogfeldern oft
auf mehrere Registerkarten verteilt.
Mit einem Klick auf einen Register-
kartenreiter wird die betreffende
Registerkarte geoffnet.

Rippen

Das Ubertragen von CDs oder DVDs
auf den Rechner nennt der Fach-
mann Rippen.

Scanner

Um beispielsweise gedruckte Vorla-
gen im Rechner weiter zu verarbei-
ten, miissen sie digitalisiert wer-
den. Zum Digitalisieren wird ein
Scanner benétigt.

Schnellstartleiste

In der Schnellstartleiste kénnen Ver-
kniipfungen zu Programmen oder
Dateien abgelegt werden, sodass

ein einziger Mausklick ausreicht,
um das gewiinschte Programm zu
starten oder das verkniipfte Doku-
ment zu 6ffnen.

Scrollen

Gibt es zum Beispiel in einer Liste
zu viele Eintrdge, konnen diese
nicht mehrim zur Verfiigung stehen-
den Raum angezeigt werden. In sol-
chen Féllen finden Sie am rechten
Rand der Liste einen Rollbalken.
Wird dieser mit gedriickter linker
Maustaste nach unten gezogen,
werden die weiteren Listenelemente
angezeigt. Alternativ kdnnen Sie
auch auf die Pfeile unter und iiber
der Liste klicken, um in der Liste zu
navigieren.

Speichermedien

Gerdte, auf denen Daten gespei-
chert werden kdnnen, nennt man
Speichermedien. Dazu gehoren zum
Beispiel Festplatten, CDs/DVDs
oder Memorysticks.

TIFF-Bilder

Bilder werden in verschiedenen For-
maten fiir unterschiedliche Einsatz-
gebiete gespeichert. So gibt es
beispielsweise Bilder mit der Da-
teiendung *.tiff. Dabei handelt es
sich um ein Dateiformat, das unter
anderem bei Druckerzeugnissen
verwendet wird. Daneben gibt es
auch Dateiformate, die im Web zum
Einsatz kommen — wie das GIF- und
JPEG-Format. Das JPEG-Dateiformat



verkleinert die Dateigréfien dras-
tisch und wird unter anderem auch
bei Digitalkameras eingesetzt. Das
Verkleinern der Dateigrofie geht al-
lerdings zulasten der Bildqualitat.

Treiber

Damit der Betrieb eines Gerdts un-
ter Windows Vista moglich wird, ist
eine Software nétig, die Treiber ge-
nannt wird. Hersteller liefern die
zum Gerdt gehorenden Treiber
meist auf einer CD mit. Fehlende
Treiber finden Sie im Internet.

Trojaner

Hierbei handelt es sich um ein bos-
artiges Programm, das per E-Mail
oder iiber Internetseiten verbreitet
wird. Es kann unbemerkt Daten zer-
storen oder den Rechner ausspio-
nieren. Mit einem Virenschutzpro-
gramm kann Schaden verhindert
werden.

URL

Internet-Adressen werden auch als
URL bezeichnet. Dies ist die Abkdir-
zung fiir Uniform Resource Locator.

usB

USB ist die Abkiirzung fiir Universal
Serial Bus. Dieser Anschluss kann
verwendet werden, um unterschied-
liche Gerdte an den Rechner anzu-
schlieBen — zum Beispiel Scanner
oder Drucker. Auch einige externe

Lexikon

Festplatten werden hier ange-
schlossen, ebenso wie USB-Spei-
chersticks.

Verkniipfungen

Verkniipfungen enthalten lediglich
die Information, wo ein Dokument
oder Programm auf der Festplatte
zu finden ist. Damit ersparen Sie
sich das Suchen. Verkniipfungen er-
kennen Sie an dem kleinen schwar-
zen Pfeil links unten im Symbol.

Virus

Dabei handelt es sich um ein bosar-
tiges Programm, das iiber E-Mails
oder Internetseiten verbreitet wird.
Virenschutzprogramme verhindern,
dass Schaden auf lhrem Rechner
angerichtet wird.

Zeichentabelle

Zu Windows Vista gehort ein Pro-
gramm, das verwendet werden
kann, um die installierten Schrift-
arten anzuzeigen und Sonder-
zeichen zu (ibernehmen. Die
Zeichentabelle ist im Zubehor-Ord-
ner zu finden.
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Liebe Leserin, lieber Leser,

herzlichen Gliickwunsch, Sie haben es geschafft. Der PC ist lhnen nun ver-
traut. Ist es Ilhnen nicht viel leichter gefallen, als Sie am Anfang dachten?
Genau das ist das Ziel unserer Biicher aus der easy-Reihe. Sie sollen helfen,
erfolgreich die ersten Schritte zu gehen, und den Leser auf keinen Fall mit
unverstandlichem Fachchinesisch tiberhdufen.

Als Lektor hoffe ich, dass Sie durch das Buch die richtige Unterstiitzung
bekommen haben. Denn fiir Ihre Zufriedenheit stehen alle Beteiligten mit
ihrem Namen: der Verlag, die Autoren, die Druckerei.

Aber niemand ist perfekt. Wenn Sie Anregungen zum Buch und zum Konzept
haben: Schreiben Sie uns.

Denn nur durch Sie werden wir noch besser.

Ich freue mich auf Ihr Schreiben!

Jiirgen Bergmoser

Lektor Markt + Technik

Pearson Education Deutschland GmbH
Martin-Kollar-Straf’e 10-12

81829 Miinchen

E-Mail: jbergmoser@pearson.de
Internet: http://www.mut.de



Stichwortverzeichnis

A

Administrator 63
Administratorrechte 68
Aero-Darstellungs-

modus 52
Anderungen zuweisen 44
Anschliisse 19

Tastatur/Maus 24
Ansicht

dndern 116

anpassen 117

Ordnerfenster 114
Ansichten-Menii 126
Antiviren-Programme 275
Arbeitsoberflache 34
Arbeitsplatz 47, 114
Audioqualitat

einstellen 260
Aufbau, hierarchi-

scher 38, 47
Auflosung 98

Grafikkarte 98

Scannen 159
Aufzeichnung

beenden 152
Auswahl erstellen 168
Auszeichnung 168
Automatische Wieder-

gabe 76
AutoVervollstandigen 285

Backup erstellen 279
Backup-Zeitplan 281
Balance-Regler 196
Baumstruktur 114
Bedienelemente 34
Begriilungscenter 34
Benutzerkennwort 66
Benutzerkonten
einrichten 63

hinzufiigen/ent-
fernen 64

Bildausschnitt

verandern 145
Bildbearbeitung 145
Bilder

bewerten 144

drucken 179

importieren 140

scannen 159

und Videos 126
Bildschirmschoner 96
BMP-Format 159, 161
Brennprogramme 263
Browserverlauf

l6schen 240
Biiroprogramme 183

C

CDs
abspielen 195
einlesen 256
kopieren 258
ibertragen 197
CDs/DVDs
brennen 262
starten 130
Chess Titans 208
Computer-Fenster 52
Computer-Funktion 47
Computeradminis-
trator 291
Computersicherheits-
status iiberpriifen 272
Computerverwal-
tung 68, 69

D

Darstellung
transparente 97
und Anpassung 92

Stichwortverzeichnis

Dateien

freigeben 219

gruppieren 128

kopieren 125

speichern 172
Dateiendungen 119, 292
Dateiinforma-

tionen 118, 148
Dateitypen

verkniipfen 120
Daten-CD brennen 264
Datenschutz 257, 284
Datensicherung 279

einstellen 280
Datentrdger 48, 292
Datentragerverwaltung 70
Defragmen-

tieren 134, 292
Defragmentierung 133
Designs 92
Desktop 34

anpassen 92

aufrdumen 99

Programmsymbole 79
Desktophintergrund 93
Desktopmotive 94
Desktopsymbole

andern 95
Details-Ansicht 116
Dialer 287, 288
Dialogfelder 42

schlieBen 44
Diaschau 192

starten 143
Disk-Name 267
Dokumente

eigene 53

l6schen 40

verwalten 47
Doppelklick 15
Drag & Drop 292
Drucken 176

Windows Vista 179
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Drucker
anpassen 178
anschlielen 25
freigeben 224
installieren 80
Druckersoftware 81
Druckertreiber 81
Druckoptionen
festlegen 180
DSL 288
DVDs rippen 261
DVDx 261

E

E-Mail-Adresse 251
E-Mail-Anhang 287
E-Mails 247

erstellen 249
Editiermodus 124
Editor 49
Eigenschaften,

Sidebar 107
Eigenschaften-

Dialogfeld 42
Eingabefelder 46
Elemente wieder-

herstellen 41
Energieoptionen 84
Energiesparplaneinstel-

lungen bearbeiten 85

F

Farbmixer einblenden 97
Favoriten

festlegen 245

importieren 235
Fehlermeldungen 4o
Fenster minimieren 51
Fensterfarbe dndern 97
Fernbedienung 191
Fernsehkarte 190
Festplatte

partitionieren 62

priifen 133
Festplattenkapazitdat 152

Festplattenpartitionen
erstellen 69
Film
ansehen 153
zusammenstellen 152
Firewall einrichten 272
Firewalleinstellungen 274
Firewire-Schnittstelle 148
Flip-3D-Funktion 52
Fotos
betrachten 142
laden 132, 138, 141
scannen 156
FreeCell 204
Freigabe von Dateien 218
Freigabe-Einstel-
lungen 219
Funktionsauswahl 44
Funktionstasten 12

G

Gerdte-Manager 215
Geratetreiberinstal-
lation 81
Grafikequalizer 196
Grafikkarte, Auflosung 98
Grundeinstellungen
anpassen 81

H

Handballenauflage 22
Heimnetzwerk 214
Hilfe-Fenster 56
Hintergrundbild

einstellen 93
Hintergrundfarbe

dndern 95
Homepage 237

auswahlen 236
HUB 214

IEEE1394 148
Infobereich 4o, 106

Informationen 46

Album 256
Installation, Rechner 19
Installieren

Drucker 8o

Programme 76
Internet Explorer 282
Internetbrowser 235
Internetop-

tionen 239, 282

erweiterte 241
IP-Adresse 222

K

Kacheln-Ansicht 120
Kameraanschluss 141
Kartenlese-

gerdte 129, 138
Kennwort

erstellen 66

sichern 67
Kennwortriicksetzdiskette

erstellen 67
Kindersicherung 284
Kontakte verwalten 252
Kontextmeniis 41
Kontobild anpassen 67
Kontrollfelder 45

L

LAN-Adapter 214
Laufwerke 62
erstellen 72
formatieren 74
Ubersicht 75
verkleinern 71
Laufwerksbuchstaben 73
Lautstarkeregelung 200
Lesezeichen erstellen 245
Links 84, 294
Listenfelder 45

M

Maus 14, 23
optische 23



Maus-Optionen 87
Media Player
anpassen 155
Medien verwalten 191
Medienbiblio-
thek 198, 257
Meniileiste
einblenden 175
Meniis 37, 294
Minesweeper 207
Minianwendungen
anpassen 109
hinzufiigen 108
Miniaturansichten 126
Monitor anschlieen 20
MP3-Format 259
Multifunktions-
gerdte 26, 156
Multimedia-PC 190
Musik abspielen 193

Namensgebung, Web-
seiten 244
Navigation, System-
steuerung 83
Navigationstasten 13
Nero 263
Netzlaufwerke ver-
binden 226
Netzwerk 62
einrichten 216
installieren 214
Netzwerkadresse
zZuweisen 222
Netzwerkumgebung 217
anpassen 225
Neues einfaches
Volume 72
Norton 360 276
Norton AntiVirus 275

o

Office-Pakete 183
Offnen mit 122

Online-Banking 279
Optionen
Musik kopieren 259
Solitdr 203
Optionen-Schaltflache 55
Optionsfelder 45
Ordner 48, 115
freigeben 221
Ordneransichten 119, 120
Ordnerfenster 53, 54, 114
Ordnerinhalt anzeigen 115
Ordneroptionen
anpassen 118, 126
Ordnerstruktur 48
anlegen 123

P

Papierkorb 40
Partitionen 62
PC-Optimierung 282
PC-Sicherheit 276
PDF-Datei 121
Pfeilsymbole 115
Phishing 279
Phishingfilter 238
Photoshop Elements 131
Pinnacle MediaCenter 190
Pop-up-Fenster 239
Popupblocker 238, 286
Prasentationspro-

gramme 185
Presentations 185
Programme 36, 295

herunterladen 287

installieren 76, 78

neu installierte 8o

schlieBen 56

starten 39

suchen 37

wechseln 51
Programmfenster

skalieren 50, 143
Programmspeicherorte 77
Programmsymbole 78
Provider 232

Stichwortverzeichnis

Q
Quattro Pro 184

R

Rechner 18
einschalten 20
Registerkarten 43
Reparieren-Option 145
Rippen 259
RJ-45-Stecker 214
RTF-Datei 172

S

Scannen 159
Scanner-Assistent 157
Schaltflachen, Dialog-
felder 43
Schieberegler 46
Schnellstartleiste 39
anpassen 105
Programmsymbole 79
Schriftauswahl 171
Schriften instal-
lieren 173, 175
Scrollen 122, 296
Seite einrichten 176
Seitenansicht 177
Sicherheit 272
Sicherheitseinstellungen
Internet Explorer 282
vornehmen 272
Sicherheitsmaf3-
nahmen 286
Sidebar 35
Sidebareinstellungen 106
Solitdar 202
Sondertasten 12
Sortieroptionen 127
Sortierreihenfolge
dandern 128
Sound-Optionen 199
Spammails 286
Speicherkarten
einlesen 131
Speicherort festlegen 154
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Speicherplatz, freier 71
Spider Solitdr 205
Spiele 201
Standardbenutzer 63
Standardprogramm
auswdhlen 121
Standardsammel-
ordner 154
Startmenii 37
anpassen 104
Startseite festlegen 239
Suchmaschinen 242
Symbole
platzieren 99
sortieren 127
Symbolleiste, Funk-
tionen 52
System und War-
tung 68, 84
Systemsteuerung 215
anpassen 81, 82

T

T-Online 232
T-Online eMail 247
Tabellenkalkulation 184
Taskleiste 39
anpassen 102
Tastatur 11
anschlieen 21
mit Lautstdrke-
regler 201
Tastatur-Optionen 86
Tastatur/Maus
anpassen 86
anschlieflen 24
Teletext-Funktion 192
Text
eingeben 166
formatieren 168
l6schen 167
Textdatei 49
Texterstellung 166
Textfarbe wahlen 170
TFT-Bildschirm 20
TIFF-Datei 147, 297

Tintenpatronen
einsetzen 27
Trackball 23
Trojaner 287
TWAIN-Module 157

U

Untermeniis 38
Update-Hinweise 54
USB-Anschluss 25, 138
USB-Schnittstelle 129

\'}

VCR-Modus 149
Verbindung

einrichten 233
Verkniipfungen 101, 297
Verwalten, Medien 198
Video

abspielen 155

aufzeichnen 150

iberspielen 148
Viren 287
Virenpriifung,

Norton 360 277
Visualisierungen 193, 194
Volume verkleinern 71
Volumebezeichnung 74
Von Medium kopieren 258
Vorlagen anpassen 186

w

Warnungen 40
Web-Dateifor-
mate 147, 297
Webadresse 238
Webbrowser 235
anpassen 239
Webbrowser-Fenster
anpassen 246
Webcam 28
Webseiten
aufrufen 238
finden 242

Wechselmedien 129

starten 130
Werbeeinblendungen 286
Wiedergabeeinstel-

lungen 195
Wiedergabelisten 195
Wiederherstellen,

Elemente 41
Windows Mail 249
Windows Media

Player 193, 256
Windows Movie

Maker 150
Windows-Firewall 273
Windows-Foto-

galerie 49, 141, 142
Windows-Hilfe 54
Windows-Onlinehilfe 55
Windows-Sicherheits-

center 272
WordPad 166

Z

Zahlenblock 12
Zeichentabelle 173
Zielverzeichnis

wahlen 260
Zubehor installieren 28
Zubehor-Ordner 166
Zugangsdaten ein-

geben 233
Zugangssoftware instal-

lieren 232
Zusatzgerdte 18



